PEMANFAATAN LITERATUR ANAK DI PERPUSTAKAAN
SD IT INTERNASIONAL LUQMAN AL-HAKIM

LAPORAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

Diajukan untuk memenuhi salah satu syarat kelulusan
Program Studi D3 Perpustakaan dan Informasi Islam

Fakultas Adab dan IImu Budaya UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta

Disusun Oleh :

ZUMROTUS SA’ADAH

NIM: 09130044

PROGRAM STUDI D3 PERPUSTAKAAN DAN INFORMASI ISLAM
FAKULTAS ADAB DAN ILMU BUDAYA
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SUNAN KALIJAGA
YOGYAKARTA

2012



HALAMAN NOTA DINAS

M.Ainul Yaqin, S.Pd, M. Ed.
Dosen D3 PII Fak Adab dan Ilmu Budaya UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta

NOTA DINAS

Hal : Laporan PKL Sdri. Zumrotus Sa’adah
Lamp :1 Eksemplar

Kepada Yth.
Ketua Prodi D3 Perpustakaan dan Informasi Islam
Fakultas Adab dan Ilmu Budaya UIN Sunan Kalijaga

Assalamu’alaikum Wr. Wb.

Setelah melalui beberapa koreksi, perbaikan, penyempurnaan serta
pengarahan seperlunya terhadap laporan PKL saudari:

nama :Zumrotus Sa’adah

NIM : 09130044

prodi : D3 PII Fakultas Adab dan Ilmu Budaya

judul : Pemanfaatan Literatur Anak di Perpustakaan SDIT Internasional

Lugman Al Hakim

Maka kami selaku dosen pembimbing menyatakan laporan PKL ini telah
memenubhi syarat untuk diujikan.

Harapan kami semoga saudari tersebut segera dipanggil untuk
mempertanggungjawabkan laporannya.

Wassalamu’alaikum Wr.Wb.

Yogyakarta, Juni2012
- Dosen Pembimbing

M.Ainul Yagin, ¥ Pd, M. Ed.
NIP.19740612/100312 1001




_'j\a KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA
T\/ I 2> UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SUNAN KALIJAGA

7
sl
&’\‘;_ﬁhl FAKULTAS ADAB DAN ILMU BUDAYA

I J1. Marsda Adi sucipto Yogyakarta 55281 Telp./Fak. (0274)513949
Web : http://adab.uin-suka.ac.id  E-mail : adab@uin-suka.ac.id

PENGESAHAN SKRIPSI/TUGAS AKHIR
Nomor : UIN.02/PII/PP.00.9//p 252012

Skripsi/Tugas Akhir dengan judul

PEMANFAATAN LITERATUR ANAK DI PERPUSTAKAAN SDIT INTERNASIONAL LUQMAN

AL-HAKIM
Yang dipersiapkan dan disusun oleh:
Nama : Zumrotus Sa‘adah
NIM : 09130044
Telah dimunagasyahkan pada : 02 Juli 2012
Nilai Ujian Tugas Akhir PKL A

Dan dinyatakan telah diterima oleh Fakultas Adab dan Ilmu Budaya UIN Sunan Kalijaga

TIM MUNAQASYAH :

Ketua, Penguiji,
M. Ainul Yaqin, S.Pd., M.Ed. Dra. Labibah. M.Lis.
NIP. 19740612 200312 1 001 NIP. 19681103 199408 2 005

Yogyakarta, 02 Juli 2012
UIN Sunan Kalijaga
Fakultas Adab dan Ilmu Budaya




MOTTO

“..... Ya Tuhanku, tempatkanlah aku pada tempat yang diberkahi, dan
Engkau adalah sebaik-baik pemberi tempat.*

(QS Al-Mu’minun : 29)

“....sesungguhnya bersama kesulitan ada kemudahan. Maka apabila engkau telah
selesai (dari sesuatu urusan), tetaplah bekerja keras (untuk urusan yang lain), dan
hanya kepada Tuhanmulah engkau berharap.

(QS Al-Insyirah:6-8)
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INTISARI

PEMANFAATAN LITERATUR ANAK DI PERPUSTAKAAN
SDIT INTERNASIONAL LUQMAN AL-HAKIM

ZUMROTUS SA’ADAH
09130044

Tujuan dari penelitian ini adalah untuk mengetahui bagaimana pemanfaatan
literatur anak di Perpustakaan SDIT Internasional Lugman Al-Hakim serta
manfaat literatur anak bagi siswa-siswi. Adapun jenis metode yang digunakan
adalah deskriptif kualitatif. Dalam penelitian ini untuk mendapatka data yang
valid penulis menggunakan beberapa teknik pengumpulan data yaiu wawancara,
observasi, dokumentasi dan studi pustaka. Hasil dari penelitian ini diketahui
bahwa pemanfaatan literatur anak Perpustakaan SDIT Internasional Lugman Al-
Hakim digunakan oleh siswa-siswi, ustadz/ustadzah, serta staff karyawan dalam
berbagai kegiatan seperti storytelling, morning literacy, membumi ( Membaca
Buku Sepuluh Menit), membaca di waktu luang, mencari informasi untuk mata
pelajaran tertentu serta membuat kreativitas. Manfaat literatur anak bagi siswa
antara lain 1). Menyalurkan kebutuhan imajinasi dan fantasi, 2). Menambah
wawasan intelektual, 3). Meningkatkan kemampuan berbahasa, 4). Meningkatkan
minat baca, 5). Meningkatkan wawasan multikultural, 6). Memberikan kesan
moral, 7). Menumbuhkan semangat pada jiwa anak, 8). Mengajari siswa untuk
belajar memperhatiakn dengan baik. Berdasarkan penelitian yang penulis lakukan
ada beberapa kendala dalam pemanfaatan literatur anak antar lain : sebagian
besar koleksinya berbahasa Inggris dan kurangnya luasnya ruang perpustakaan.
Mengingat pentingnya literatur anak untuk bacaan anak yang sesuai dengan
jangkauan pikiran mereka diharapkan sekolahan untuk penambahan koleksi
berbahasa Indonesia dan menempatkan koleksi berdasarkan area language agar
pengguna mudah dalam memanfaatkan koleksi perpustakaan.

Kata Kunci : Perpustakaan Sekolah, Literatur Anak

vii
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BAB I

PENDAHULUAN

A. Latar Belakang

Perpustakaan disebut juga pusat sumber informasi karena
merupakan sebuah organisasi yang mengelola sumber-sumber informasi.
Dalam Undang-Undang Nomor 2 Tahun 1989 tentang Sistem Pendidikan
Nasional dimana pada Pasal 35 dikemukakan bahwa setiap satuan
pendidikan jalur pendidikan sekolah, baik yang diselenggarakan oleh
pemerintah maupun oleh masyarakat, harus menyediakan sumber—sumber
belajar. Dalam penjelasan Pasal 35 tersebut dikemukakan bahwa salah satu
sumber belajar yang amat penting tetapi bukan satu-satunya adalah
perpustakaan, yang harus memungkinkan para tenaga kependidikan dan
para peserta didik memperoleh kesempatan untuk memperluas dan
memperdalam pengetahuan melalui membaca buku dan koleksi lain yang

diperlukan (Suhendar,2007:2).

Perpustakaan sekolah juga berfungsi rekreasi yaitu dengan
penyedia koleksi yang bersifat ringan seperti surat kabar, literatur anak,
majalah umum dan sebagainya, diharapkan dapat menghibur pembacanya
disaat yang memungkinkan. Fungsi rekreasi ini memang bukan yang

utama dari dibangunnya perpustakaan sekolah, namun hanya sebagai



pelengkap saja guna memenuhi kebutuhan sebagian anggota masyarakat

akan hiburan intelektual dan pembangunan inspirasi.

Sebagaimana halnya manusia dewasa, anak pun membutuhkan
informasi tentang dunia dan segala sesuatu yang ada dan terjadi di
sekelilingnya yang dapat dijangkau pikiran. Pemenuhan kebutuhan anak
akan informasi tersebut dapat dilakukan dan diberikan, antara lain lewat
cerita, lewat literatur anak. Pada hakikatnya semua orang senang dan
butuh cerita, terlebih anak yang sedang berada dalam masa peka untuk

tumbuh dan berkembang.

Dewasa ini perhatian orang akan pentingnya pemenuhan dan
penyediaan buku-buku bacaan bagi anak—anak semakin meningkat. Hal
ini menunjukkan bahwa pemenuhan kebutuhan bacaan anak merupakan
sesuatu yang penting dan tidak dikalahkan oleh pemenuhan kebutuhan
yang lain seperti barang—barang mainan. Penyediaan literatur anak yang
tepat sejak mereka masih bernama anak diyakini akan membantu literasi
dan kemauan membaca anak pada usia selanjutnya dan tidak terbatas pada

literatur anak.

Menurut pendapat Saxby (1991: 4) yang dikutip oleh Burhan
Nurgiyantoro (2010: 4) bahwa citraan atau metafora kehidupan yang
dikisahkan itu berada dalam jangkauan anak, baik yang melibatkan aspek
moral, perasaan, pikiran, saraf sensori, maupun pengalaman moral,dan

diekspresikan dalam bentuk—bentuk kebahasaan yang juga dapat dijangkau



dan dipahami oleh pembaca anak—anak melalui sastra anak. Jadi, sebuah
buku dapat dipandang sebagai sastra anak jika citraan dan metafora
kehidupan yang dikisahkan baik dalam hal isi (emosi, perasaan, pikiran,
saraf sensori, dan pengalaman moral) maupun bentuk kebahasaan dan cara
pengekspresian dapat dijangkau dan dipahami oleh anak sesuai dengan

tingkat perkembangan jiwanya.

Cerita menawarkan dan mendialogkan kehidupan dengan cara—
cara yang menarik dan konkret. Lewat berbagai cerita tersebut anak akan
memperoleh informasi yang diperlukan dalam kehidupan. Berbagai cerita
dikonsumsikan kepada anak dapat diperoleh dan diberikan, antara lain,

lewat sastra anak (children literature).

Berdasarkan latar belakang di atas, maka penulis tertarik untuk
mengambil judul “Pemanfaatan Literatur Anak di Perpustakaan SDIT

Internasional Lukman Al- Hakim”.

B. Rumusan masalah
Dari uraian latar belakang di atas dapat ditarik rumusan masalah
yang akan dibahas dalam laporan ini, yaitu:
1. Bagaimanakah pemanfaatan literatur anak di SDIT Internasional
Lugman al- Hakim?
2. Jenis — jenis literatur apa saja yang dimiliki SDIT Internasional

Lugman al- Hakim?



3. Apa manfaat literatur anak bagi pengguna di SDIT Internasional
Lugman al- Hakim?
4. Kendala apa saja yang dihadapi dalam pemanfaatan literatur anak di

perpustakaan SDIT Internasional Lugman Al-Hakim?

C. Ruang Lingkup
Pembahasan tentang literatur anak ini sangatlah luas, akan tetapi
dalam laporan ini pembahasannya dibatasi hanya tentang jenis-jenis
literatur anak, pemanfaatan literatur anak dan manfaat dari literatur anak

bagi pengguna di Perpustakaan SDIT Internasional Lugman Al-Hakim.

D. Tujuan Pembahasan
Berikut ini beberapa tujuan dari pembahasan tentang pemanfaatan
literatur anak :
1. Menambah pengetahuan tentang literatur anak dan pemahaman tentang
dunia anak.
2. Mengetahui manfaat literatur anak bagi pengguna, khususnya anak-
anak.
3. Mengetahui bagaimana pemanfaatan literatur anak pada sebuah

perpustakaan.



E. Waktu dan Tempat PKL
Praktek kerja lapangan (PKL) dilaksanakan di Perpustakaan SDIT
Internasional Lugman Al-Hakim yang beralamat di Jalan Karanglo,
Jogoragan, Banguntapan, Bantul, Yogyakarta, Telp. (0274) 372615.
Waktu pelaksanaan praktik kerja lapangan selama dua bulan

terhitung tanggal 5 Maret — 5 Mei 2012.

F. Metode Pengumpulan Data
Ada beberapa metode vyang digunakan penulis untuk
mengumpulkan data-data yang diperlukan dalam penulisan laporan PKL
ini, diantaranya yaitu :
1. Metode Observasi.

Sudijono(2009:76) observasi adalah metode pengumpulan data
yang dilakukan dengan cara menghimpun keterangan (data) yang
dilakukan dengan mengadakan pengamatan dan pencatatan secara
sistematis terhadap fenomena-fenomena yang sedang dijadikan sasaran
pengamatan.

Dalam metode ini penulis melakukan pengamatan secara
langsung di lapangan yaitu dengan mengamati sikap dan perilaku
individu yang ada di Perpustakaan SDIT Internasional Lugman Al-
Hakim. Metode ini penulis gunakan untuk mengumpulkan data—data
hasil pengamatan tentang hal-hal yang dapat memberikan informasi
kepada penulis yang berkaitan dengan topik pembahasan dalam

penyusunan laporan ini.



2. Metode Interview

Pohan (2007:57) interview adalah metode pengumpulan
informasi yang dilakukan dengan cara mengadakan tanya jawab, baik
secara langsung maupun tidak langsung. Menurut Koentjaraningrat
(1977:162) teknik wawancara mampu menggali pengetahuan,
pendapat, dan pendirian seseorang tentang suatu hal.

Dalam pelaksanaannya penulis melakukan interview baik secara
langsung maupun tidak langsung dengan kepala perpustakaan, para
guru dan siswa SDIT Internasional Lugman Al-Hakim.

3. Metode Dokumentasi

Moehnilabib (1997:89) menyebutkan teknik dokumentasi dibagi
menjadi dua, yaitu dokumen dalam arti sempit dan dokumen dalam arti
luas. Dokumen dalam arti sempit adalah dokumentasi sebagai
pengumpul data apabila informasi yang dikumpulkan bersumber dari
dokumen (buku, jurnal, surat kabar, majalah, dan lain-lain). Sedangkan
dokumen dalam arti luas meliputi foto, rekaman dalam kaset, video,
disc, dan lain-lain.

Dalam pelaksanaannya penulis menggunakan metode
dokumentasi baik dokumentasi arti sempit maupun luas. Metode ini
dilakukan untuk mengumpulkan datadata dan informasi guna

penyusunan laporan ini.



4. Metode Studi Pustaka
Subagiyo (1993:90) metode studi pustaka adalah kegiatan
pengumpulan data melalui sumber—sumber tertulis. Dalam metode ini
penulis menggunakan bahan bacaan yang sesuai sebagai referensi

penyusunan laporan.

G. Sistematika Penulisan Laporan
Laporan ini tersusun atas :
1. BAB | PENDAHULUAN
Bab ini menguraikan tentang latar belakang masalah, rumusan
masalah, ruang lingkup pembahasan masalah, tujuan pembahasan,
waktu dan tempat PKL, metode pengumpulan data, sistematika
penulisan laporan.
2. BAB Il LANDASAN TEORI
Bab ini berisi landasan teori : pengertian, jenis-jenis literatur
anak, evaluasi literatur anak, manfaat literatur anak, pemanfaatan
literatur anak, pemanfaatan perpustakaan sekolah.
3. BAB Il GAMBARAN UMUM
Bab ini dideskripsikan mengenai lokasi PKL secara umum,
yaitu: tentang sejarah, tujuan dan visi misi, struktur organisasi, tata
tertib, personalia, pengguna, koleksi, sarana dan prasarana, layanan,

jaringan kerjasama, program unggulan dan prestasi perpustakaan.



4. BAB IV PEMBAHASAN
Bab ini membahas tingkat pemanfaatan literatur anak di
Perpustakaan SDIT Internasional Lugman Al-Hakim, jenis-jenis
literatur anak yang dimiliki Perpustakaan SDIT Internasional Lugman
Al-Hakim, dan manfaat literatur anak bagi pengguna di Perpustakaan
SDIT Internasional Lugman Al-Hakim.
5. BAB YV PENUTUP

Bab ini berisi kesimpulan dan saran.



BAB V

PENUTUP

A. Simpulan
Setelah penulis meneliti mengenai pemanfaatan literatur anak di
perpustakaan SDIT Internasional Lugman Al-Hakim maka dapat menarik
kesimpulan bahwa:

1. Pemanfaatan literatur anak di perpustakaan SDIT Internasional
Lugman Al-Hakim dimanfaatkan oleh guru, pustakawan dan siswa
dalam beberapa kegiatan seperti storytelling, membumi (Membaca
Buku Sepuluh Menit), morning literacy, membaca di waktu luang,
mencari informasi untuk mata pelajaran tertentu, serta membuat
kreativitas.

2. Jenis-jenis literatur anak di Perpustakaan SDIT Internasional
Lugman Al-Hakim terdiri dari picture book, komik, sastra tradisional,
fantasi modern, puisi, fiksi sejarah dan fiksi realistis, buku informatif
dan biografi.

3. Manfaat dari pemanfaatn literatur anak bagi pengguna, khususnya
siswa antara lain :

a. Menyalurkan kebutuhan imajinasi dan fantasi
b. Menambah wawasan intelektual

c. Meningkatkan kemampuan berbahasa

d. Meningkatkan minat baca

e. Meningkatkan wawasan multicultural

81



f.  Memberikan kesan moral

g. Menumbuhkan semangat pada jiwa anak

h. Mengajari siswa untuk belajar memperhatikan dengan baik

4. Kendala yang dihadapi dalam pemanfaatan literatur anak di
perpustakaan SDIT Internasional Lugman Al-Hakim antara lain :

a. Koleksi literatur anak di perpustakaan SDIT Internaional
Lugman Al-Hakim lebih didominasi oleh koleksi bahasa asing
dan sedikitnya koleksi bahasa Indonesia.

b. Hilangnya koleksi perpustakaan ketika dipinjam.

c. Pemanfaatan buku yang kurang terkendali yaitu apabila dalam
peminjaman koleksi terkadang ada beberapa pengguna yang

belum melalui proses pelayanan sirkulasi.
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B. Saran
Berdasarkan uraian diatas,maka penulis ingin menyampaikan beberapa
saran yaitu :

1. Penambahan koleksi bahasa Indonesia karena sebagian besar siswa-siswa
lebih familiar dengan Kkoleksi bahasa Indonesia. Mereka mampu
memahami isi ceritanya sendiri.

2. Penataan koleksi di perpustakaan sudah bagus yaitu penataan berdasarkan
subyek. Penulis menyarankan tentang penataan koleksi berdasarkan area
language yaitu antara bahasa Indonesia dan bahasa Inggris. Sehingga akan
lebih  mempermudah pengguna dalam memanfaatkan koleksi di
perpustakaan berdasarkan area language.

3. Memperluas ruang perpustakaan sehingga anak-anak mampu
memanfaatkan perpustakaan dengan leluasa. Dengan memperluas ruangan
maka kapasitas koleksi, pengunjung jadi tidak terbatas.

4. Penyeleksian pada koleksi yang ada di perpustakaan SDIT Internasional
Lugman Al-Hakim. Penulis mengamati bahwa masih ada beberapa koleksi

perpustakaan yang belum sesuai untuk anak usia tertentu.
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Lampiran 1

Surat Permohonan Izin PKL

KEMENTERIAN AGAMA

UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SUNAN KALUAGA

FAKULTAS ADAB DAN ILMU BUDAYA

JI_ Marsda Adisucipto Yogyakarta 55281 Telp. (0274) 513949

Nomor  : UIN.02/DA.6/PP.00.9/253k/2012
Lamp. : 2 (dua) bendel
Hal : Permohonan Izin Praktek Kerja Lapangan.

Kepada Yth.:
Kepala SDIT Internasional
Lukman Hakim

Kotagede - Yogyakarta

Assalamu’alaikum wr. Wb.

Schubungan dengan mata kuliah Praktek Kerja Lapangan (PKL) yang
diwajibkan kepada mahasiswa Program Studi Perpustakaan dan Informasi
Islam ( D3 ) Fakultas Adab dan [lmu Budaya UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta,
maka dengan ini kami mohon kesediaan Bapak/Ibu menerima mahasiswa

kami:
NO NAMA NIM
1. Hafidhotul Khoiriah 09130019
2. | Zumrotus Sa’adah 09130044

Tembusan :

Wassalamu’alaikum wr, Wb.

untuk melakukan PKL pada tanggal 5 Maret sampai dengan 5 Mei 2012, dan
diharapkan berkenan memberikan penilaian Praktek Kerja lapangan tersebut
pada Lembar Berita Acara PKL sebagaimana terlampir.

Demikian, atas perkenan dan kerjasamanya kami mengucapkan terima kasih.

Yogyakarta, 3 Februari 2012

Dekan Fakultas Adab dan Ilmu Budaya UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta
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Lampiran 2

Surat Keterangan PKL

Leaders:
TheFuture

i '30/'3 'pf/l/v, /20'2

Kepada Yth
Ketua Jurusan

Prodi: Perpustakaan dan Informasi Islam
Universitas Islam Negeri Yogyllm-tn

Di tempat

Assalamu’alaikum Warahmatullahi Wabarakatuh

Segala puji bagi Allah SWT. Shalawat dan salam semoga selalu tercurahkan kepada Nabi "\
Muhammad SAW dan para pengikutnya yang setia hingga akhir zaman. il

" Bertandatangan dibawah ini kepala SDIT Internasional Lugman Al-Hakxm, menerangkan :
o bahwa :

Nama : Hafidhotul Khoiriyah

[ NIM  :09130019 ‘ . :

Nama : Zumrotus Sa’adah

' NIM : 09130044

Telah menyelesaikan PKL (Praktek Kerja Lapangan) D3 Perpustakaan UIN Sunan
Kalijaga di sekolah kami selama 2 bulan ( 5 Maret 2012 — 5 Mei 2012).

Demikianlah Keterangan ini kami buat, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan
terima kasih.

Jazakumullah khairan katsir.
Wassalamu’alaikum Warahmatullahi Wabarakatuh

Yogyakarta, 30 Juni 2012
“ """ Headmaster
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Lampiran 3

Contoh Stempel

Stempel Lembaga

Stempel Milik

Stempel Inventaris
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Lampiran 4

Daftar catalog menggunakan system automasi senayan

@ (S INTERNATIONAL INTEGRATED ISLAMIC ...

&3

- Googie 2| & @-

Wl |8 tocalhostyaciba/adminyindexphptmod=bibliography c

HOME | opac  [EGINCITGIG A EANGG MASTERFILE | INVENT: {OLEKS| PELAPORAN | TERBITAN BERSERI  LOGOUT

AL INTEGRATED ISLAMIC

b

Selamat datang di automasi saat ini anda login

ODuﬂar Bibliografi |\ KATALOG - Tamban Kataloq Baru Daftar Biblioaraft

——— Pencarian:| | [ Semua Russ [+ [ Pencarian |

OT&N bah Katalog Baru

» ., Eksemplar [ Hapus Data Terpiin_|[ Cek Semua || Hilangkan Cek | 12345 Berkutnya Hal Akhic

ISBNASSN Perubahan Terakhir

(oattar Eksemplar

Saya Senang Berbahasa Indonesia (Sasebi) 979-781-920-5 1 2012-06-11 122415

() vattar Koleksi Keluar
Hanif Nurchalis - Mafrukhi - ds Syafida

m 1 4  bahasaindonesias y 9789790023674 1 2012-08-1111:26:27

- Tim Yuahistira - Muh. Darisman - Isma 8 Soekoto - Adenita
(Layanan 23950
[ ¢  AfasBuana | STESTSTE04TT 3 2012-06-08 13:57:21
OLWEMH PP Tim Penyusun Pets
()pencetakan Label 1 L 4
(cetsk Barcote Kokt B Bermain Dengan Huruf | TeTRBT1 1 2012-06-08 13:53:30
Ammy Remhania
impor data
) Aku Pintar Mambaca dan Menulis | STESTBT008T-0 1 2012-06-08 09:39.33
ekspor ata Rani Andriani Koswara
O'“"’“’ ltem B " 20 Kisah Teladan , 0788790770676 2 2012-06-08 09:25:05.
Tim Gema insani
Oekspor ttem .
O ¢ My pals are herelEnglish 1A(workbook) L 462008745 1 2012-06-08 09:20.26
Judy Ling - Anne Smith
[ 4" GuruBaruFrankin o 97BET921-16406 1 2012-06-08 07:58:48
Paulette Reuraais - Rrends Glark - Frai Setivenati
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Lampiran 5

Sumber: perpustakaan SDIT Internasional Lugman Al Hakim Yogyakarta.

Keterangan :
LIT-INDO
028.5

GUR

b

Contoh Label

PERPUSTAKAAN
SDIT Internasional LUQMAN
Al HAKIM

: Judul Buku

LIT-INDO

028.5
GUR
b

: Subyek Buku
: Nomor Panggil (Call Number)

: Nama pengarang
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Lampiran 6

Contoh Kartu Buku

. —— P et i

WMW |

 Tittle Book [\byko pahlawonky
~ Author |

—p—
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Lampiran 7

Buku Peminjaman (manual) Anggota Siswa-Siswi
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Lampiran 8

Buku Peminjaman (manual) Ustadz-Ustadzah
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Lampiran 9

Contoh Surat Bebas Pustaka

Leader
Theluy

Nama : Krisna Murti Tirta Laksmana
Kelas : 2{Dua)B
NIS : 090078

Terhitung sejak tanggal 28 Desember 2010 dinyatakan tclah bebas dari pinjaman
buku dan koleksi lainnya di Perpustakaan *ADIBA™ SDIT INTERNASIONAL LUQMAN

AL HAKIM dan telah memenuhi syarat bebas pustaka, yaitu :

- Menyumbangkan 1 eksemplar buku .

guna memenuhi persyaratan untuk pindah sekolah/melanjutkan sekolah,

Demikian surat keterangan ini dibuat untuk digunakan scBagai mana mestinya.

Yogyakarta, 28 Desember 2010

Kepala Perpustakaan SDIT | LH
Fd

far ot 3
;;.’ e jlrjf}!o(_,-

g
A &
Rfk*"/ s

ma‘indah Puspa, S.Ag. M.A.
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Lampiran 10

Contoh Lembar AKU CINTA BUKU

an menmbaca buku kita wenjadi tahu

96



Lampiran 11

Contoh Jadwal “STORYTELLING”

JADWAL STORY TELLING

No. | Hari/Tanggal Waktu Nama orangtua Judul Tempat
Buku/Cerita
1. Rabu, 2 Mei 08.00 Khayla’s mom Holy & Her Y1A
2012 wWIB Ms. Rini Noor Rubber Shoes
Rachma Bulwafa
2. Senin, 7 Mei 08.00 Ibu Septina Rita 100 Y 1A
2012 wWIB Agustin Saga’s Pengetahuan
mom tentang
Ms. Septina Rita Dinosaurus
Agustin, SE
3. Senin, 7 Mei 08.00 Rahma’s mom Nabi Y 2A
2012 wIB Ms. Fitriana Muhammad
Tjiptasari SAW & Suragah
bin Malik
4, Selasa, 8 Mei 09.00 Naya’s Dad Maling Kundang Y 2A
2012 WIB Mr. Novria Doni
Fitri
5. Selasa, 8 Mei 13.00 Sakho’s mom Isra’ Mi'raj Y 2B
2012 WIB Ms. Dewi
Windiyarti
6. Rabu, 9 Mei 07.45- Hamzah’s mom The Miracle of Y 3B
2012 08.15 Segesti Woro Water
WIB Mawar Diani
7. Kamis, 10 Mei 13.00 Yaya’s mom Proses Y 2B
2012 wiB Ms. Arifah Yulianti Pencernaan
8. | Jumat, 11 Mei 09.00 Leya’s mom John F. Kennedy Y 1A
2012 WIB Ms. Terysa
9. Rabu, 16 Mei 07.15 Husna’s dad Suragah dan Y 1A
2012 wWIB Mr. Sigit Kudanya
Rudiyantoro
10. | Selasa, 22 Mei 07.45 (Puput’s mom) Story: Chrystal Y 3B
2012 wiB Ms. Antin Diamond
Yuliastuti, SPd., SE
11. | Jumat, 25 Mei 08.45 (Azka’s Mom) Occupation: An Y 1A
2012 wiB Ms. Dwi Aero Technician
Prastyaningtyas of TNI-AU
12 | Selasa, 29 Mei 08.30 (Bagus’s Mom) The Prophet Y1A
2012 wiB Ms. Nuwung Yuli Adam A.S.
Eti
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Lampiran 12

Program kerja perpustakaan
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Lampiran 13

Contoh Lembar Membumi

embUMi

No Tanggal Judul Buku Jenis Komentar Bacaan
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Lembar 15

Daftar Hadir PKL di Perpustakaan SDIT Internasional Lugman Al-Hakim

Presensi dan Kegiatan PKL di SDIT Internasional Lugman Al Hakim

Tahun 2012

Nama : Zumrotus Sa’adah
NIM : 09130045
Waktu PKL : 5 Maret- 14 Mei 2012
Senin- jum’at (07.00-14.30 WIB)

No. | Tanggal Presensi Kegiatan Keterangan Paraf
1. |5 Maret Hadir |-Upacara dan perkenalan
2012 -Entri data kartu anggota kelas 1 _
-Memisahkan buku yang sudah
dilabeli & belum
-Sirkulasi
-Shelfing
2. | 6 Maret Hadir  |-Inventarisasi 18 buku
2012 -Entri data buku ke senayan
-Melabeli & Menyampul
-Sirkulasi & Shelfing
3. [ 7Maret Hadir |-Menghitung book lover bulan | - Sophia Alea d
2012 Februari Wibowo
-Beli Buku di Gramedia -28 eks=Rp Z"%
-Inventarisasi buku 398.000,-
4 4. |8 Maret Hadir |-Inventarisasi 18 buku ’
2012 -Entri data buku ke senayan
-Melabeli & Menyampul
-Sirkulasi & Shelfing
5. | 9 Maret Hadir |-Klasifikasi buku
2012 -Entri data buku ke senayan
-Melabeli Z%
-Sirkulasi & Shelfing
6. |12 Maret Hadir |-Afdruk foto book lover '
2012 -Buat label corel draw
-Foto copy buku ﬂ
-Sirkulasi & Shelfing
7. | 13 Maret Hadir  |-Ambil foto&buku fotocopy Kamut:Kata
2012 -Input buku paket mutiara ﬂ
-Desain Benner & Kamut
-Search desain perpustakaan
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-Sirkulasi & Shelfing

14 Maret
2012

Hadir

-Desain Benner & Kamut
-Cek Keterlambatan buku
-Sirkulasi & Shelfing

15 Maret
2012

Hadir

-Cek buku terlambat di rak

-Menyiapkan buku yang rusak
untuk di perbaiku&jilid ulang

-Inventarisasi

-Entri data buku ke senayan

-Melabeli & Menyampul

-Sirkulasi & Shelfing

Y

10.

16 Maret
2012

Hadir

-Fiks Desain-> masih revisi

-Cek buku terlambat di Rak

-Membuat visitor Counter
Senayan

-Jilid ulang ke Sambas

-Sirkulasi & Shelfing

N

11.

19 Maret
2012

Hadir

-Ambil jilidan di Sambas
-Inventarisasi

-Entri data buku ke senayan
-Melabeli & Menyampul
-Sirkulasi & Shelfing
-Desain Kamut

[aY

12.

20 maret
2012

Hadir

-Inventarisasi

-Melabeli & Menyampul

-Memperbaiki buku IQRO yang
sobek-sobek

-Sirkulasi & Shelfing

-Menyusun Koran untuk dijilid

13.

21 Maret
2012

Hadir

-Jilid Koran

-Inventarisasi

-Entri data buku ke senayan

-Cetak label

-Cetak No.Anggota untuk
visitor counter & gaiding

-Revisi database anggota

-Srkulasi & Shelfing

Jilid dengan
benang di jahit
tangan

14.

22 Maret
2012

Hadir

-Inventarisasi

-Entri data buku ke senayan
-Melabeli & Menyampul
-Revisi database Anggota
-Sirkulasi & Shelfing

26 Maret
2012

Hadir

-Penataan Artikel Koran untuk
dijilid

-Inventarisasi

-Entri data buku ke senayan

NMEYEYEIE
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-Melabeli & Menyampul

-Sirkulasi & Shelfing
16. | 27 Maret Hadir |-Membuat Library Pengumuman
2012 Announcement PasFoto Anggota
-Inventarisasi Perpustakaan
-Entri data buku ke senayan Kelas 1
-Melabeli & Menyampul -
-Sirkulasi & Shelfing
17. | 28 Maret Hadir  |-Lem Artikel Koran
2012 -Inventarisasi
-Entri data buku ke senayan
-Melabeli & Menyampul
-Fotocopy Library
Announcement & potong
-Membagi library
announcement
-Sirkulasi & Shelfing
18. | 29 Maret Hadir |-Inventarisasi 42 Buku
2012 -Entri data buku ke senayan VZ”(
-Melabeli & Menyampul e
-Sirkulasi & Shelfing
19. | 30 Maret Hadir  |-Pas Foto Anggota kelas 1
2012 -Beli Kain Punggung buku
-Jait Koran z% (Z
-Melabeli & Menyampul '
-Sirkulasi & Shelfing
20. | 2 April Izin
2012
21. | 3 April Hadir |-Inventarisasi 21 Buku
2012 -Entri data buku ke senayan
-Melabeli & Menyampul
-Lem Koran yang dijahit
-Mengingatkan keterlambatan
buku
-Sirkulasi & Shelfing
22. | 4 April Hadir Mendampingi kegiatan Siswa
2012 kelas 4 di Gua Pindul Gunung
23. | 5 April kidul
2012
24. | 9 April Hadir  |-Fotocopy Buku
2012 -Buat cover jilidan koran
-Jilid Koran di Sambas
-Sirkulasi & Shelfing
25. | 10 April Hadir |-Mendampingi Siswa kelas 4 ke | Pengumuman
2012 Museum Perjuangan pengambilan /:ﬂ ;
-Inventarisasi data di computer -
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-Entri data Majalah ke senayan

-Membuat library
announcement

-Sirkulasi & Shelfing

perpustakaan

26.

11 April
2012

Hadir

-Entri data buku ke senayan

-Sirkulasi & Shelfing

-Membagi Library
announcement

-Set Tema Mading Perpustakaan

b

27;

12 April
2012

Hadir

-Membuat :New Book

-Pasang Book lover march

-Memperbaiki Visitor book

-Persiapan alat-alat membuat
mading

-Sirkulasi & Shelfing

28.

13 April
2012

Hadir

-Memasang Mading
Perpustakaan

-Menyambut tamu dari Swedia

-Sirkulasi & Shelfing

29.

16 April
2012

Hadir

-Membenarkan madding

-Membuat lap.keuangan
madding

-Beli buku PAI

-Membantu mengajar Ust.Rima

-Inventarisasi

-Entri data buku ke senayan

-Melabeli & Menyampul
-Sirkulasi & Shelfing

30.

17 April
2012

Hadir

-Inventarisasi

-Entri data buku ke senayan

-Melabeli & Menyampul

-Membuat surat wakaf buku dan
story telling

-Fotocopy surat, cap, dan sebar
surat.

-Sirkulasi & Shelfing

31.

18 April
2012

Hadir

-Inventarisasi

-Entri data buku ke senayan
-Melabeli & Menyampul
-Sebar surat wakaf buku
-Sirkulasi & Shelfing

32.

19 April
2012

-Menemani kelas 4B ke
Museum Perjuangan
-Sirkulasi & Shelfing

33.

20 April
2012

Hadir

-Edit database buku di senayan
-Terima wakaf buku

RIS B SO R R R
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-Terima wakaf buku kelas 1A
-Edit Database buku Senayan M
-Sirkulasi & Shelfing
45. | 8 Mei Hadir |-Mendampingi Story telling
2012 -Edit database buku di senayan
-Terima wakaf buku
-Sirkulasi & Shelfing —
46. | 10 Mei Hadir |-Mendampingi Story telling
2012 -Edit database buku di senayan
-Terima wakaf buku
-Sirkulasi & Shelfing il
47. | 11 Mei Hadir |-Mendampingi Story telling @
2012
48. | 16 Mei Hadir |-Mendampingi Story telling ét
2012 ) 5
49. | 22 Mei Hadir |-Mendampingi Story telling ;@L
2012
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