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ABSTRAK 

 

KOLEKSI BUKU TEKS DAN PENGOLAHANNYA MENGGUNAKAN 

SOFTWARE IBRA DI PERPUSTAKAAN MAN YOGYAKARTA I 

Oleh : 

Septiana Intan Wulandari 

 

Penulisan laporan tugas akhir ini bertujuan untuk mengetahui proses pengolahan 

koleksi buku teks menggunakan software IBRA di Perpustakaan MAN 

Yogyakarta I. Metode penelitian yang digunakan penulis adalah metode kualitatif. 

Metode pengumpulan data yang digunakan adalah observasi, wawancara, dan 

dokumentasi. Penggunaan teknologi informasi di perpustakaan diharapkan 

mampu memudahkan pekerjaan pustakawan terutama dalam kegiatan pengolahan 

koleksi perpustakaan. Hasil dari penulisan laporan tugas akhir ini adalah prosedur 

pengolahan koleksi buku teks menggunakan software IBRA di Perpustakaan 

MAN Yogyakarta I yang meliputi input data bibliografi, editing data dan 

eksemplar, serta pencetakan barcode dan label buku.  

 

Kata kunci : Pengolahan Bahan Pustaka, Koleksi Buku Teks, Software IBRA, 

Perpustakaan MAN Yogyakarta I. 
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MOTO 

 

“Perumpamaan orang yang menginfakkan hartanya di jalan Allah adalah 

seperti sebutir biji yang menumbuhkan tujuh tangkai, 

 pada setiap tangkai ada seratus biji. ...” 

(QS. Al-Baqarah: 261) 

 

If you only do what you can do.  

You never be more than you are now. 

(Master Shifu) 

 

  



v 
 

PERSEMBAHAN 

 

Karya kecil ini, penulis persembahkan untuk : 

 

Kedua orang tua tercinta, Ibu dan Bapak yang senantiasa mencurahkan kasih 

sayang, mendo’akan, mendukung, dan mendidik Ana hingga saat ini 

 

Adikku  Luluk Intan Nafikul Janah, jadilah cerdas dan raih cita-citamu 

 

Sahabat-sahabat “tele”ku Tari, Fiti, Mutia, Nia, Restu, Mega terimakasih atas 

suntikan semangat, kebersamaan, keceriaan, dan kegilaan selama ini. Serta 

sahabatku Warda, Ratih, Haqiqi, Wiwin yang juga tengah berjuang 

menyelesaikan studi di D3 saat penulisan karya ini. 

 

Teman-teman seperjuangan IP-D3 angkatan 2013 Puspo, Lina, Alfi, Laili, Elsa, 

Isna, Esa, Melda, Anggit, Rangga, Wahyu, Syamsul, Husein, Toni, Udin, Unda, 

Aji, Wakhid, Hartono, Rhea, Hanum, terima kasih atas kebersamaan dan 

keceriaan selama ini, penulis bersyukur dipertemukan dengan kalian. 

 

Teman-teman kost Ratna, Endang, Novi, dan Yuli terimakasih atas 

kebersamaan dan keceriaan selama ini 

 

Almamaterku UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta khususnya Fakultas Adab dan 

Ilmu Budaya 





vii 
 

KATA PENGANTAR 

 

Assalamu’alaikum Wr. Wb. 

  Alhamdulillahirobbil’alamin, puji syukur penulis panjatkan kehadirat 

Allah SWT yang telah melimpahkan berkah, rahmat, serta hidayah-Nya sehingga 

laporan tugas akhir ini dapat terselesaikan. Shalawat serta salam semoga selalu 

tercurahkan kepada Nabi Muhammad SAW beserta para keluarga, sahabat, dan 

pengikutnya. 

 Laporan tugas akhir yang berjudul PENGOLAHAN KOLEKSI BUKU 

TEKS MENGGUNAKAN SOFTWARE IBRA DI PERPUSTAKAAN MAN 

YOGYAKARTA I ini disusun untuk memenuhi salah satu syarat kelulusan 

Program Studi Ilmu Perpustakaan D3 Fakultas Adab dan Ilmu Budaya Universitas 

Islam Negeri Sunan Kalijaga Yogyakarta. 

 Dalam penyusunan laporan tugas akhir ini tentu tidak lepas dari bimbingan 

dan bantuan dari berbagai pihak. Oleh kerena itu, pada kesempatan ini penulis 

mengucapkan terimakasih kepada semua pihak yang telah membantu hingga 

selesainya penyusunan laporan tugas akhir ini, terutama kepada: 

1. Bapak Dr. Zamzam Afandi, M.Ag., selaku Dekan Fakultas Adab dan Ilmu 

Budaya 

2. Bapak M. Solihin Arianto, S.Ag., S.IP., M.LIS., selaku Ketua Program Studi 

Ilmu Perpustakaan D3 

3. Ibu Afiati Handayu Diah Fitriani, S.Pd., M.Pd., selaku Dosen Pembimbing 

Akademik 



viii 
 

4. Bapak Faisal Syarifudin, S.Ag., S.S., M.Si., selaku Dosen Pembimbing yang 

dengan sabar memberikan bimbingan, pengarahan, dan saran sehingga 

laporan ini dapat terselesaikan. 

5. Drs. H. Suharto selaku Kepala Madrasah Aliyah Negeri Yogyakarta I yang 

telah berkenan memberikan ijin kepada penulis untuk melaksanakan PKL di 

Perpustakaan MAN Yogyakarta I. 

6. Ibu Musta’inatun, MA., selaku Kepala Perpustakaan MAN Yogyakarta I. 

7. Ibu Herastuti, A.Md., selaku pustakawan Perpustakaan MAN Yogyakarta I 

yang telah memberikan ilmu, bimbingan serta motivasi kepada penulis. 

8. Bapak M.Arifin, Bapak Suharyadi, Mbak Siti Marwiyah, S.IP., selaku tenaga 

Perpustakaan MAN Yogyakarta I yang telah mengarahkan dan membimbing 

penulis selama PKL serta segenap karyawan MAN Yogyakarta I yang telah 

membantu lancarnya PKL penulis. 

9. Kedua orang tua tercinta, Ibu Triyati dan Bapak Ngatmin yang telah 

memberikan dukungan secara moril maupun materiil. 

10. Sahabat sekaligus rekan PKL Sri Lestari dan Fityat Afnani yang selalu 

menemani di saat senang maupun susah. 

11. Teman-teman seperjuangan Prodi IPD3 angkatan 2013 atas semangat dan 

motivasinya. 

 

 

 



ix 
 

Semoga Allah memberikan barokah atas kebaikan dan jasa-jasa mereka 

semua dengan kebaikan yang berlimpah. Demikian semoga karya ini dapat 

bermanfaat. Penulis menyadari bahwa karya ini memiliki banyak kekurangan, 

maka dari itu penulis mengharapkan kritik dan saran yang membangun guna 

tersempurnanya karya ini. 

Wassalamu’alaikum Wr. Wb. 

Yogyakarta, 17 Juni 2016 

 

Penulis 

  



x 
 

DAFTAR ISI 

 

HALAMAN JUDUL ......................................................................................  i 

NOTA DINAS .................................................................................................  ii 

HALAMAN PENGESAHAN ........................................................................  iii 

MOTO .............................................................................................................  iv 

HALAMAN PERSEMBAHAN ....................................................................  v 

HALAMAN PERNYATAAN ........................................................................  vi 

KATA PENGANTAR ....................................................................................  vii 

DAFTAR ISI ...................................................................................................  x 

DAFTAR GAMBAR ......................................................................................  xiii 

DAFTAR TABEL ..........................................................................................  xiv 

DAFTAR LAMPIRAN ..................................................................................  xv 

 

BAB I PENDAHULUAN 

1.1 Latar Belakang .....................................................................................  1 

1.2 Rumusan Masalah ................................................................................  5 

1.3 Tujuan dan Manfaat .............................................................................  5 

1.4 Sistematika Penulisan ...........................................................................  6 

 

BAB II LANDASAN TEORI 

2.1 Pengertian Pengolahan .........................................................................  7 

2.2 Pengertian Koleksi Buku Teks .............................................................  12 



xi 
 

2.3 Software IBRA .....................................................................................  15 

2.5.1 Pengertian Software ..............................................................................  15 

2.5.2 Sejarah IBRA .......................................................................................  17 

2.5.3 Desain IBRA ........................................................................................  19 

2.5.4 Fitur IBRA ............................................................................................  19 

2.5.5 Kelebihan IBRA ...................................................................................  21 

 

BAB III METODE DAN TEKNIK 

3.1 Waktu dan tempat PKL ........................................................................  22 

3.2 Metode Penelitian .................................................................................  22 

3.3 Subyek dan Obyek Penelitian ..............................................................  23 

3.3.1 Subyek Penelitian .................................................................................  23 

3.3.2 Obyek Penelitian ..................................................................................  23 

3.4 Teknik Pengumpulan Data ...................................................................  23 

 

BAB IV GAMBARAN UMUM DAN PEMBAHASAN 

4.1 Gambaran Umum Lokasi .....................................................................  25 

4.1.1 Sejarah Singkat .....................................................................................  25 

4.1.2 Visi dan Misi ........................................................................................  26 

4.1.3 Kedudukan, Tugas dan Fungsi .............................................................  26 

4.1.4 Sumber Daya Manusia .........................................................................  27 

4.1.5 Pengadaan Koleksi ...............................................................................  28 

4.1.6 Koleksi  ................................................................................................  28 



xii 
 

4.1.7 Layanan  ...............................................................................................  30 

4.1.8 Kerjasama  ............................................................................................  35 

4.1.9 Kelebihan dan Kekurangan Software IBRA yang ada di  

Perpustakaan MAN Yogyakarta I ........................................................  36 

4.2 Pembahasan  .........................................................................................  37 

4.2.1 Koleksi Buku Teks di Perpustakaan MAN Yogyakarta I ....................  37 

4.2.2 Proses Pengolahan Koleksi Buku Teks Menggunakan Software  

IBRA di Perpustakaan MAN Yogyakarta I ..........................................  40 

4.2.3 Kendala yang Dihadapi dalam Pengolahan Koleksi Buku Teks 

Menggunakan Software IBRA di Perpustakaan MAN  

Yogyakarta I .........................................................................................  51 

 

BAB V PENUTUP 

5.1 Simpulan .................................................................................................  53 

5.2 Saran  ......................................................................................................  54 

 

DAFTAR PUSTAKA .....................................................................................  55 

LAMPIRAN ....................................................................................................  57 

  



xiii 
 

DAFTAR TABEL 

 

Tabel 4.1 Jenis dan Jumlah Koleksi Tercetak ..................................................  29 

Tabel 4.2 Jenis dan Jumlah Koleksi Non Cetak ...............................................  30 

Tabel 4.3 Perbedaan Buku Paket Mingguan dan Buku Paket Tahunan ...........  38 

  



xiv 
 

DAFTAR GAMBAR 

 

Gambar 4.1 Menu Login Software IBRA ........................................................  41 

Gambar 4.2 Tampilan Utama/Home Page Software IBRA versi 4 .................  42 

Gambar 4.3 Menu Pustaka Cetak .....................................................................  42 

Gambar 4.4 Menu Pustaka Bukuteks ...............................................................  43 

Gambar 4.5 Menu Isian Entry Data Buku ........................................................  43 

Gambar 4.6 Menu Input Nomor Inventaris ......................................................  46 

Gambar 4.7 Menu Pustaka Bukuteks ...............................................................  47 

Gambar 4.8 Menu Pencarian Buku ..................................................................  48 

Gambar 4.9 Hasil Pencarian Buku ...................................................................  48 

Gambar 4.10 Menu Edit Data Buku .................................................................  49 

Gambar 4.11 Menu Tambah Eksemplar ..........................................................  50 

Gambar 4.12 Menu Cetak Barcode dan Label  ................................................  51 

Gambar 4.13 Tampilan Pencetakan Barcode dan Label ..................................  51 

  



xv 
 

DAFTAR LAMPIRAN 

 

Lampiran 1 Struktur Organisasi Perpustakaan MAN Yogyakarta I ................  57 

Lampiran 2 Stempel Perpustakaan MAN Yogyakarta I ..................................  58 

Lampiran 3 Kelengkapan Buku .......................................................................  59 

Lampiran 4 Transkrip Wawancara ...................................................................  60 

Lampiran 5 Foto Kegiatan Pengolahan Selama PKL ......................................  63 

Lampiran 6 Surat Permohonan Ijin PKL .........................................................  64 

Lampiran 7 Surat Balasan Ijin Melaksanakan PKL .........................................  65 

Lampiran 8 Surat Keterangan Telah Melaksanakan PKL................................  66 

Lampiran 9 Jadwal Kegiatan selama PKL .......................................................  67 

Lampiran 10 Rincian Kegiatan ........................................................................  68 

Lampiran 11 Presensi PKL ..............................................................................  69 



1 
 

BAB I 

PENDAHULUAN 

 

1.1 Latar Belakang 

Perpustakaan sekolah merupakan bagian penting dari komponen pendidikan 

yang tidak dapat dipisahkan keberadaannya dari lingkungan sekolah. Sebagai 

salah satu sarana pendidikan, perpustakaan sekolah berfungsi sebagai penunjang 

kegiatan belajar siswa, serta membantu siswa dan guru dalam memacu 

tercapainya tujuan pendidikan di sekolah (Darmono, 2001). Di Indonesia, dasar 

penyelenggaraan perpustakaan sekolah adalah Undang-undang Republik 

Indonesia Nomor 43 Tahun 2007 tentang perpustakaan. Dalam pasal 23 ayat 1 

disebutkan bahwa setiap sekolah/madrasah menyelenggarakan perpustakaan yang 

memenuhi Standar Nasional Perpustakaan dengan memperhatikan Standar 

Nasional Pendidikan. 

Dalam menunjang kegiatan belajar siswa tersebut, perpustakaan sekolah 

wajib menyediakan koleksi yang relevan. Seperti yang disebutkan dalam UU No 

43 Tahun 2007 pasal 23 ayat 2, bahwa perpustakaan sekolah wajib memiliki 

koleksi buku teks pelajaran yang ditetapkan sebagai buku teks wajib pada satuan 

pendidikan yang bersangkutan dalam jumlah yang mencukupi untuk melayani 

semua peserta didik dan pendidik. Dari penjelasan tersebut, terlihat bahwa koleksi 

perpustakaan merupakan salah satu komponen penting yang harus ada di 

perpustakaan. 
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Koleksi perpustakaan sekolah biasanya tediri dari buku paket pelajaran, 

buku penunjang pelajaran, buku pengayaan, buku-buku fiksi dan non-fiksi, serta 

koleksi non buku seperti CD pembelajaran, e-book, dan lain-lain. Koleksi-koleksi 

tersebut diperoleh melalui proses pengadaan koleksi baik melalui pembelian, 

wakaf, hadiah, tukar menukar ataupun cara lainnya.  

Menurut Yulia (2011), perpustakaan merupakan sistem informasi yang 

berfungsi untuk menyediakan dan menyampaikan informasi yang terdapat dalam 

koleksinya. Oleh karena itu, koleksi perpustakaan perlu diolah, diatur sedemikian 

rupa sehingga informasi yang terdapat dalam koleksinya dapat disimpan dan 

ditemukan kembali secara cepat dan tepat jika ada yang membutuhkannya. 

Kegiatan pengolahan koleksi atau bahan pustaka di perpustakaan biasanya 

mencakup kegiatan inventarisasi, katalogisasi deskriptif, dan katalogisasi subyek 

yang terdiri atas klasifikasi dan pengindeksan subjek. Kegiatan pengolahan ini 

akan lebih efektif dan efisien dengan bantuan teknologi.  

Supriyanto (2008: 19) menyebutkan bahwa perkembangan terakhir 

menunjukkan kecepatan pengembangan perpustakaan telah banyak dipengaruhi 

oleh sentuhan teknologi. Hal ini karena pemanfaatan teknologi mampu 

meningkatkan fungsi peran perpustakaan sebagai media penyebaran ilmu 

pengetahuan dan informasi, selain juga dengan teknologi mampu meningkatkan 

kecepatan efektivitas kerja dari pengelola atau pustakawan itu sendiri. 

Menurut Ikhwan Arif, penerapan teknologi informasi di perpustakaan dapat 

difungsikan dalam berbagai bentuk, antara lain sebagai berikut ; 
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1. Teknologi informasi digunakan sebagai sistem informasi manajemen 

perpustakaan. Bidang pekerjaan yang dapat diintegrasikan dengan sistem 

informasi perpustakaan adalah pengadaan, inventarisasi, katalogisasi, 

sirkulasi bahan pustaka, pengolahan anggota, statistik, dan sebagainya. 

Fungsi ini sering diistilahkan sebagai bentuk otomasi perpustakaan. 

2. Teknologi informasi sebagai sarana untuk menyimpan, mendapatkan, dan 

menyebarluaskan informasi ilmu pengetahuan dalam format digital. Bentuk 

penerapan TI dalam perpusakaan ini sering dikenal dengan perpustakaan 

digital. 

Kedua fungsi penerapan teknologi informasi ini dapat terpisah maupun 

terintegrasi dalam satu sistem informasi, tergantung dari kemampuan software 

yang digunakan, sumber daya manusia, dan infrastruktur peralatan teknologi 

informasi yang mendukung keduanya (Supriyanto, 2008 : 33). 

Dewasa ini, banyak ditemukan software pengelola perpustakaan baik yang 

bersifat komersial maupun open source. IBRA adalah salah sata contoh software 

pengelola perpustakaan yang bersifat komersial. Versi pertamanya rilis pada tahun 

2005 dan saat ini sudah banyak perpustakaan yang menggunakan IBRA sebagai 

software pengelola perpustakaan, salah satunya adalah Perpustakaan MAN 

Yogyakarta I yang mulai menggunakan IBRA pada tahun 2010. Alasan mendasar 

dibangunnya sistem ini adalah adanya kebutuhan user yang semakin menuntut 

layanan serba cepat, simpel serta memberikan banyak alternatif (Simple Manual 

dan Profil IBRA Versi 3).  
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Perpustakaan MAN Yogyakarta I sebagai bagian integral dari MAN 

Yogyakarta I terus berbenah dalam meningkatkan kualitas layanannya, salah 

satunya adalah dengan diterapkannya teknologi informasi dalam mengelola 

perpustakaan. Dengan diterapkannya software IBRA di Perpustakaan MAN 

Yogyakarta I semua kebutuhan seperti administrasi, sirkulasi, pengolahan hingga 

statistik untuk pelaporan dapat terpenuhi. 

Seperti yang telah disebutkan sebelumnya, salah satu pemanfaatan IBRA di 

Perpustakaan MAN Yogyakarta I adalah sebagai pendukung kegiatan pengolahan 

koleksi perpustakaan. Pengolahan rutin dilakukan di Perpustakaan MAN 

Yogyakarta I mengingat terus bertambahnya koleksi di perpustakaan baik melalui 

pembelian, hadiah, serta wakaf dari para alumni setiap tahunnya. Dengan 

pemanfaatan software IBRA dalam kegiatan pengolahan ini diharapkan pekerjaan 

pustakawan lebih efektif dan efisien serta bisa memenuhi kebutuhan pemustaka 

dengan mudahnya temu kembali informasi karena koleksi telah terorganisir 

dengan baik dalam software IBRA. 

Dari uraian di atas, dapat disimpulkan bahwa penerapan teknologi informasi 

di perpustakaan diharapkan mampu memudahkan pekerjaan pustakawan terutama 

dalam hal pengolahan koleksi. Penulis tertarik mengetahui koleksi buku teks apa 

saja yang ada di Perpustakaan MAN Yogyakarta I serta ingin mengetahui sejauh 

mana software IBRA dalam mendukung pengolahan koleksi buku teks tersebut di 

Perpustakaan MAN Yogyakarta I, untuk itu penulis mengangkat judul 

“Pengolahan Koleksi Buku Teks Menggunakan Software IBRA di 

Perpustakaan MAN Yogyakarta I” dalam penulisan tugas akhir ini. 
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1.2 Rumusan Masalah 

Berdasarkan latar belakang masalah yang telah diuraikan di atas, maka 

rumusan masalah yang dibahas dalam laporan tugas akhir ini adalah sebagai 

berikut : 

1. Koleksi buku teks apa aja yang ada di Perpustakaan MAN Yogyakarta I ? 

2. Bagaimana proses pengolahan koleksi buku teks menggunakan software 

IBRA di Perpustakaan MAN Yogyakarta I ? 

3. Kendala apa saja yang dihadapi dalam pengolahan koleksi buku teks 

menggunakan software IBRA Versi 4 di Perpustakaan MAN Yogyakarta I ? 

1.3 Tujuan dan Manfaat 

1.3.1 Tujuan  

Tujuan dari penulisan laporan tugas akhir ini adalah : 

1. Untuk mengetahui koleksi buku teks yang ada di Perpustakaan MAN 

Yogyakarta I. 

2. Untuk mengetahui proses pengolahan koleksi buku teks menggunakan 

software IBRA di Perpustakaan MAN Yogyakarta I. 

3. Untuk mengetahui kendala yang dihadapai dalam pengolahan koleksi buku 

teks menggunakan software  IBRA versi 4 di Perpustakaan MAN Yogyakarta 

I. 

1.3.2 Manfaat  

1. Sebagai bekal dan pengalaman kerja bagi mahasiswa ketika terjun di dunia 

kerja. 
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2. Sebagai evaluasi untuk pengembangan lebih lanjut pada program otomasi 

perpustakaan agar pekerjaan pustakawan di Pepustakaan MAN Yogyakarta I 

lebih efektif dan efisisen. 

1.4 Sistematika Penulisan 

Penulisan laporan tugas akhir ini  dibagi menjadi 5 bab, yaitu sebagai 

berikut : 

BAB I PENDAHULUAN 

Pada bab ini berisi tentang latar belakang masalah, rumusan masalah, tujuan 

dan manfaat, serta sistematika penulisan. 

BAB II LANDASAN TEORI 

Pada bagian ini penulis memaparkan teori-teori dari para ahli yang 

mendukung pokok-pokok permasalahan yang berkaitan dengan judul laporan ini. 

BAB III METODE DAN TEKNIK 

Dalam bab ini akan disebutkan metode penelitian yang digunakan serta 

teknik pengumpulan data yang digunakan penulis dalam penyususnan laporan 

tugas akhir ini. 

BAB IV GAMBARAN UMUM DAN PEMBAHASAN 

Pada bab ini berisi tentang gambaran umum lokasi praktik kerja lapangan 

serta pembahasan hasil penelitian di lapangan berupa uraian data-data hasil 

penelitian. 

BAB V PENUTUP 

Bab ini merupakan simpulan dari hasil pembahasan disertai dengan saran-

saran perbaikan yang disampaikan penulis. 
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BAB V 

PENUTUP 

 

5.1 Simpulan 

Berdasarkan pembahasan yang telah diuraikan di atas, maka penulis menarik 

kesimpulan sebagai berikut: 

1. Koleksi buku teks di Perpustakaan MAN Yogyakarta I antara lain buku-buku 

fiksi, buku-buku pelajaran, buku-buku penunjang, buku-buku pengayaan, 

serta buku-buku koleksi referensi. Pengelompokan ini berdasarkan apa yang 

telah terprogram dalam software IBRA di Perpustakaan MAN Yogyakarta I. 

2. Proses pengolahan koleksi buku teks menggunakan software IBRA di 

Perpustakaan MAN Yogyakarta I meliputi input data bibliografi, editing data 

bibliografi dan eksemplar, serta pencetakan barcode dan label buku. Adapun 

pemasukan/input data buku ke dalam software IBRA dilakukan melalui dua 

tahap, yaitu pertama mengisikan data bibliografi buku melalui menu 

“Masukkan bukuteks baru” dan yang kedua adalah menginputkan nomor 

inventaris yang mewakili eksemplar buku yang juga merupakan nomor 

barcode buku. Pada sistem ini, proses entri data buku yang serupa berapapun 

jumlah eksemplarnya dilakukan hanya satu kali saja, yang diulang hanya 

nomor inventaris buku atau nomor barcode buku. 

3. Kendala yang dihadapi dalam pengolahan koleksi buku teks menggunakan 

software IBRA di Perpustakaan MAN Yogyakarta I antara lain : 
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a. Pencetakan barcode dan label buku hanya bisa dilakukan per judul buku. 

Buku bereksemplar banyak dari satu judul yang sama, barcode dan labelnya 

dapat dicetak bersamaan, akan tetapi buku dengan judul yang berbeda 

barcode dan labelnya tidak bisa dicetak bersamaan. 

b. Software IBRA versi 4 belum menyediakan menu untuk mencetak kartu buku 

dan kartu katalog, sehingga untuk pembuatan kartu buku masih dilakukan 

secara manual. 

5.2 Saran 

Adapun saran penulis untuk Perpustakaan MAN Yogyakarta I adalah sebagai 

berikut : 

1. Sebaiknya Perpustakaan MAN Yogyakarta I memberi masukan kepada pihak 

IBRA mengenai pencetakan barcode dan label buku yang hanya bisa 

dilakukan perjudul buku agar bisa ditindak lanjuti oleh pihak IBRA. 

2. Sebaiknya software IBRA versi 4 di Perpustakaan MAN Yogyakarta I di-

upgrade ke versi di atasnya minimal versi 5 karena software IBRA versi 5 

sudah menyediakan menu untuk mencetak kartu buku dan kartu katalog. 
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Lampiran 1 

Struktur Organisasi Perpustakaan MAN Yogyakarta I 

Struktur Organisasi Makro 

Struktur Organisasi Mikro 

 

Sumber : Perpustakaan MAN Yogyakarta I   
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Lampiran 2 

Stempel Perpustakaan MAN Yogyakarta I 

Stempel Kepemilikan 

 

 

Stempel Asal Buku 

 

 

 

Stempel Inventaris 

 

 

Sumber : Perpustakaan MAN Yogyakarta I 
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Lampiran 3 

Kelengkapan Buku 

Kartu Buku 

 

Penempelan Barcode dan Label Buku 

     

 

Sumber : Dokumentasi Mahasiswa PKL 
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Lampiran 4 

Transkrip Hasil Wawancara 

 

Narasumber   : Ibu Herastuti, A.Md. 

Lokasi Wawancara : Perpustakaan MAN Yogyakarta I 

Tanggal Wawancara  : 10 Mei 2016 

Waktu   : 13.58 WIB 

Penulis  : Koleksi apa saja yang termasuk koleksi buku teks di 

Perpustakaan MAN Yogyakarta I ? 

Narasumber  : Berdasarkan apa yang telah terprogram di software 

IBRA yang termasuk koleksi buku teks di Perpustakaan 

MAN Yogyakarta I adalah buku fiksi, pelajaran, 

penunjang, pengayaan, dan referensi. 

Penulis  : Apa yang mendasari suatu buku digolongkan buku 

fiksi, pelajaran, penunjang, pengayaan, atau referensi 

tersebut ? 

Narasumber  : - Buku fiksi biasanya berupa novel-novel  

- Sedangkan untuk buku-buku pelajaran biasanya 

berupa buku paket dan di judul buku sudah disebutkan 

bahwa buku tersebut adalah buku pelajaran. Misalnya 

Buku Pelajaran Kimia untuk Kelas X 

- Buku-buku penunjang adalah buku-buku yang 

menunjang langsung buku-buku pelajaran, misalnya 

ada buku pelajaran fisika, kemudian ada buku 

kumpulan soal-soal fisika dan seri pendalaman materi, 

nah itulah yang termasuk buku penunjang. 

- Buku-buku pengayaan adalah buku yang tidak 

tergolong buku pelajaran maupun penunjang, 
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biasanya bersifat ilmiah atau bisa dikatakan non fiksi 

- Penggolongan untuk buku-buku referensi adalah 

sesuai dengan standar keilmuan ilmu perpustakaan. 

Penulis  :  Di Perpustakaan MAN Yogyakarta I ada buku pelajaran 

tahunan dan buku pelajaran mingguan (yang termasuk 

buku teks di atas), nah apa yang membedakan antara 

keduanya tersebut ?  

Narasumber  :  Di software IBRA Perpustakaan MAN Yogyakarta I 

memang dijadikan dua ruang untuk buku pelajaran 

(tahunan) dan buku teks mingguan. Hal itu terkait 

dengan pelayanan sirkulasi, untuk buku pelajaran 

(tahunan) diperuntukkan untuk peminjaman satu tahun 

dan tanpa dikenai denda, sedangkan untuk buku teks 

mingguan adalah buku pelajaran yang dipinjamkan 

selama satu minggu dan dikenakan denda 

300/hari/eksemplar jika terjadi keterlambatan 

pengembalian.  

Selain itu, terkait dengan jumlah eksemplar buku 

pelajaran tersebut, misalnya dalam satu judul buku 

pelajaran tersebut eksemplarnya sesuai dengan jumlah 

siswa, maka buku pelajaran tersebut dimasukkan buku 

pelajaran tahunan, tetapi apabila dalam satu judul buku 

tesebut perpustakaan hanya mempunyai misalnya 20 

eksemplar maka, kami masukkan ke dalam buku teks 

mingguan. 

Penulis :  Apakah tidak ada tanda di buku pelajaran tahunan atau 

mingguan yang membedakan keduanya ? 

Narasumber : Sebelum tahun ajaran 2014/2015 memang tidak ada 

tandanya, tetapi setelah itu ada tandanya pada kode 

nomor inventaris yaitu ada tanda P di nomor inventaris 

untuk buku pelajaran (tahunan), terutama pada buku  
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kurikulum 2013. 

Penulis  : Terkait dengan software IBRA, apakah yang 

melatarbelakangi Perpustakaan MAN Yogyakarta I 

menggunakan software IBRA ? 

Narasumber  : Yang pertama software IBRA dibuat oleh orang-orang 

yang ahli di bidang sistem teknologi informasi dan ahli 

di bidang ilmu perpustakaan, untuk itu isi software 

sesuai dengan apa yang dibutuhkan perpustakaan, 

kemudian kebutuhan administrasi seperti pengolahan, 

sirkulasi, hingga statistik untuk pelaporan dapat 

terpenuhi. 

Penulis  :  Kendala apa saja yang dihadapi dalam pengolahan buku 

teks menggunakan software IBRA di Perpustakaan 

MAN Yogyakarta I, serta apa solusi yang telah 

dilakukan ? 

Narasumber  : Kandalanya  seperti pencetakan barcode dan label yang 

hanya bisa dilakukan perjudul serta pembuatan kartu 

buku yang masih manual karena tidak adanya menu 

pencetakan kartu buku  dan pencetakan kartu katalog di 

software IBRA versi 4. 

Sedangkan solusi yang dilakukan adalah jika terjadi 

masalah dengan sistem, maka kami menghubungi pihak 

IBRA untuk mengatasinya. 

   

  Yogyakarta, 10 Mei 2016 

Narasumber  

 

 

 

Herastuti, A.Md. 
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Lampiran 5 

Foto Kegiatan Pengolahan Selama PKL 

Klasifikasi  

 

Pemberian Stempel Buku 

 

Input Data Bibliografi 

 

Sumber : Dokumentasi Mahasiswa PKL   
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Lampiran 6 

Surat Permohonan Ijin PKL 
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Lampiran 7 

Surat Balasan Ijin Melaksanakan PKL 
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Lampiran 8 

Surat Keterangan Telah Melaksanakan PKL 
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Lampiran 9 

Jadwal Kegiatan selama PKL 
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Lampiran 10 

Rincian Kegiatan 
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Lampiran 11 

Presensi PKL 
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