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ABSTRAK

Perpustakaan adalah kumpulan atau bangunan fisik sebagai tempat buku

dikumpulkan dan disusun menurut sistem tertentu atau keperluan pemakai (Lasa,

2007:12).

Sebelum bahan koleksi disajikan untuk para pengguna hendaklah bahan

pustaka tersebut masuk di dalam proses pengolahan agar bahan pustaka tersebut

mudah dicari oleh para pemustaka. Pengolahan adalah kegiatan di perpustakaan,

yang dilakukan mulai dari memeriksa koleksi atau bahan pustaka yang baru

datang sampai buku atau pustaka tersebut siap disajikan dan disusun dalam raknya

guna dimanfaatkan oleh para penggunanya (Yusuf, 2007:33).

Jadi dalam laporan ini penulis membahas mengenai pengolahan bahan

pustaka di Perpustakaan Sekolah Tinggi Teknologi Adisutjipto Yogyakarta. Yang

meliputi meliputi pengecekan kelengkapan halaman buku baru/buku fotocopy,

proses scan pada sampul koleksi, inventarisasi, pemberian stempel, klasifikasi,

katalogisasi, pemberian label buku, label barcode, label identitas buku, pemberian

kantong buku dan slot buku, penyampulan, entri data, dan shelving.

Disini penulis menyadari masih banyak kekurangan dan kelemahan pelaksanaan

dan penulisan laporan praktek kerja lapangan ini. Penulis berharap semoga semua

yang telah dijalani dan ditulis dapat menjadikan pengalaman dan hikmah yang

berharga bagi penulis serta memberikan manfaat bagi seluruh masyarakat luas.
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BAB I 

PENDAHULUAN 

1.1 Latar Belakang Masalah 

Bagi banyak orang bila mendengar istilah perpustakaan, dalam benak 

mereka akan tergambar sebuah gedung atau ruangan yang dipenuhi rak buku. 

Di era global seperti saat ini masyarakat akan selalu membutuhkan informasi 

yang lebih banyak untuk memenuhi kebutuhan. Seiring meningkatnya 

kebutuhan informasi untuk masyarakat perpustakaan bisa menjadi salah satu 

sarana untuk mencari informasi. 

Perpustakaan adalah kumpulan atau bangunan fisik sebagai tempat buku 

dikumpulkan dan disusun menurut sistem tertentu atau keperluan pemakai 

(Lasa, 2007:12). 

Sebelum bahan koleksi disajikan untuk para pengguna hendaklah bahan 

pustaka tersebut masuk di dalam proses pengolahan agar bahan pustaka 

tersebut mudah dicari oleh para pemustaka. Pengolahan adalah kegiatan di 

perpustakaan, yang dilakukan mulai dari memeriksa koleksi atau bahan 

pustaka yang baru datang sampai buku atau pustaka tersebut siap disajikan 

dan disusun dalam raknya guna dimanfaatkan oleh para penggunanya (Yusuf, 

2007:33). 

Kegiatan pengolahan bahan pustaka merupakan salah satu bagian utama 

dalam proses pengemasan dan penyajian informasi. Seperti halnya di 
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Perpustakaan Sekolah Tinggi Teknologi Adisutjipto Yogyakarta, informasi 

yang ada juga diolah terlebih dahulu sebelum disajikan kepada pengguna. 

Kegiatan pengolahan di Perpustakaan Sekolah Tinggi Teknologi Adisutjipto 

Yogyakarta meliputi pengecekan kelengkapan halaman buku baru/buku 

fotocopy, proses scan pada sampul koleksi, inventarisasi, pemberian stempel, 

klasifikasi, katalogisasi, pemberian label buku, label barcode, label identitas 

buku, pemberian kantong buku dan slot buku, penyampulan, entri data, dan 

shelving. 

Dari latar belakang tersebut penulis mengambil tema “Pengolahan Bahan 

Pustaka di Perpustakaan Sekolah Tinggi Teknologi Adisutjipto Yogyakarta”. 

Karena penulis merasa tertarik dengan kegiatan di atas yang menjadikan 

sebuah inspirasi dan alasan bagi penulis untuk mengangkat tema pengolahan 

bahan pustaka tugas akhir ini. Maka dari pengambilan tema tersebut penulis 

bisa menerapkan ilmu yang sudah dipelajari ke masyarakat khususnya dalam 

bidang ilmu perpustakaan. 

1.2 Rumusan Masalah 

Melihat latar belakang di atas maka dapat dirumuskan masalah sebagai 

berikut: 

1. Bagaimana proses pengolahan bahan pustaka di Perpustakaan Sekolah 

Tinggi Teknologi Adisutjipto Yogyakarta? 
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2. Apa saja kendala yang dihadapi dalam proses pengolahan bahan pustaka di 

Perpustakaan Sekolah Tinggi Teknologi Adisutjipto Yogyakarta serta cara 

mengatasi kendala-kendala tersebut?  

1.3 Tujuan dan Manfaat 

1.3.1 Tujuan dari penilitan ini adalah : 

1. Untuk mengetahui proses pengolahan bahan pustaka di Perpustakaan 

Sekolah Tinggi Teknologi Adisutjipto Yogyakarta. 

2. Untuk mengetahui kendala yang dihadapi dalam proses pengolahan dan 

cara mengatasi kendala-kendala tersebut. 

1.3.2 Manfaat yang didapat dari penelitian ini adalah : 

1. Dengan melakukan praktek kerja lapangan ini penulis bisa mengetahui 

proses pengolahan bahan pustaka di Perpustakaan Sekolah Tinggi 

Teknologi Adisutjipto Yogyakarta. 

2. Penulis juga bisa mengetahui cara untuk mengatasi kendala-kendala 

dalam proses pengolahan bahan pustaka. 

1.4 Waktu dan Tempat penelitian 

Waktu dan tempat penelitian dilakukan pada : 

Waktu  :   1 Februari – 31 Maret 2015. 

Tempat : Perpustakaan Sekolah Tinggi Teknologi Sekolah Tinggi 

Teknologi Adisutjipto Yogyakarta Jl. Janti Blok-R Lanud Sekolah 

Tinggi Teknologi Adisutjipto Yogyakarta 55253. 

 

 



4 
 

 

1.5 Sistematika Penulisan 

Untuk memperoleh gambaran secara keseluruhan dari penyusunan tugas 

akhir ini, maka penulis memberikan sistematika penulisan yang terbagi dalam 

rangkaian dari beberapa bab, yang pada setiap bab terdiri dari sub-sub yaitu : 

BAB I  : PENDAHULUAN 

Dalam bab ini penulis membahas masalah latar belakang masalah yang 

dihadapi, rumusan masalah, tujuan dan manfaat penelitian, waktu dan tempat 

penelitian metode penelitian dan sistematika penulisan. 

BAB II : LANDASAN TEORI 

Dalam bab ini penulis membahas tentang teori – teori sebagai landasan 

dalam penelitian terhadap subyek yang diteliti. 

BAB III : METODE DAN TEKNIK 

Dalam bab ini penulis membahas tentang gambaran umum objek yang 

ditelti. Yaitu meliputi : sejarah, visi dan misi, jenis koleksi, personalia, dan 

daftar pustaka. 

BAB IV : HASIL DAN PEMBAHASAN 

Berisi tentang proses kegiatan pengolahan bahan pustaka serta kendala-

kendala yang dihadapi dalam pengolahan dan cara mengatasi kendala 

tersebut. 
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BAB V : PENUTUP 

Berisi kesimpulan dan saran. 
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BAB V 

PENUTUP 

5.1 Kesimpulan 

Dari hasil laporan yang telah diuraikan diatas, maka penulis dapat 

mengambil kesimpulan: 

1. Proses pengolahan bahan pustaka di Perpustakaan Sekolah Tinggi 

Teknologi Adisutjipto Yogyakarta meliputi proses scan pada sampul 

koleksi, inventarisasi, pemberian stempel, klasifikasi, katalogisasi, 

pemberian label, kelengkapan fisik, entri data, dan shelving. 

2. Kendala kendala yang dihadapi dalam pengolahan serta cara mengatasinya 

seperti peralatan/fasilitas pengolahan yang rusak misalnya alat-alat 

elektronik seperti komputer, scanner, printer, dan jaringan internet harus 

menunggu bagian teknisi memperbaiki. Peralatan/fasilitas yang tidak 

lengkap misalnya barang-barang dalam pengolahan seperti tipe-x, tinta 

stempel, label warna, sampul dan solasi yang sering habis dan untuk 

mengatasinya harus menunggu barang-barang tersebut datang. Masih 

belum ada peraturan tetap dalam pengolahan bahan pustaka jadi dalam 

pengolahan bahan pustaka masih menggunakan peraturan lama. 

5.2 Saran 

Adapun saran bagi Perpustakaan Sekolah Tinggi Teknologi Adisutjipto 

(STTA) Yogyakarta antara lain: 

1. Perlu ditambahkannya sumber daya manusia berlatar belakang ilmu 

perpustakaan karena menurut Pedoman Perpustakaan Perguruan Tinggi, 



80 
 

 

terbitan Direktorat Prasarana Akademik, Depdikbud (1994) komposisi 

pustakawan (pustakawan ahli), asisten pustakawan (pustakawan terampil), 

dan teknisi adalah 1: 3: 5. Sedangkan di Perpustakaan Sekolah Tinggi 

Teknologi Adisutjipto hanya memiliki 3 pustakawan yang berlatar 

belakang ilmu perpustakaan. 

2. Peralatan yang sudah rusak hendaknya segera diganti dengan yang baru 

agar tidak mengganggu proses pengolahan bahan pustaka seperti 

komputer, printer, dan barang elektronik lainnya. 
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