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ABSTRAK 

Pelayanan Sirkulasi Di Perpustakaan SMP N 1 Piyungan Bantul 

Oleh 

Isroul Laili Musfiroh 

 

Hasil dari penelitian ini yaitu proses pelayanan sirkulasi yang ada di Perpustakaan 

SMP N 1 Piyungan Bantul cukup ramah dan cukup cepat dalam layanannya 

kepada pemustaka. Petugas perpustakaan yang ada pada layanan sirkulasi 

umumnya sudah bersikap ramah dan baik terhadap apa yang dibutuhkan oleh 

pemustaka. Pemustaka merasa tertarik untuk mengunjungi perpustakkaan karena 

koleksi yang tersedia di perpusakaan cukup lengkap dan dapat memenuhi 

kebutuhan pemustaka. Kendala yang dihadapi pemustaka adalah Kurangnya 

tenaga perpustakaan akan terhambatnya proses pelaksanaan kegiatan yang ada di 

perpustakaan terutama dalam pelayanan sirkulasi, sehingga terjadinya tidak 

teraturan dan banyak yang mengantri sampai kehabisan waktu dalam pelayanan 

sirkulasi dan kegiatan lainnya yang berjalan dengan baik. Kesimpulan yang 

didapatkan adalah layanan sirkulasi yang ada di Perpustakaan SMP N 1 Piyungan 

Bantul  cukup baik dan dilakukan secara mandiri oleh pemustaka yaitu setiap 

pemustaka diberikan kebebasan masuk ke dalam ruang perpustakaan untuk 

mencari atau mengambil buku yang akan dibutuhkan oleh pemustaka,serta 

terdapat koleksi yang masih baru seperti buku paket pelajaran yang belum diberi 

label. 

Kata Kunci : Pelayanan Sirkulasi. 
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MOTO 

 

“Sesungguhnya bersama kesulitan itu ada kemudahan” (Q. S. Al 

Insyiroh: 5)” 

“Allah akan mengangkat derajat orang-orang yang beriman di antaramu 

dan orang-orang yang diberi ilmu beberapa derajat. Dan allah maha 

teliti apa yang kamu kerjakan. “(Q. S. Al Mujadillah: 11)” 

“Sebaik-baiknya manusia adalah yang memberi manfaat bagi manusia 

lain” (Nabi Muhammad SAW )” 

Sabar dalam mengatasi kesulitan dan bertindak 

Bijaksana dalam mengatasinya adalah sesuatu yang utama 
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BAB I 

PENDAHULUAN 

 

1.1 Latar Belakang Masalah   

Perpustakaan sekolah adalah perpustakaan yang tergabung pada sebuah 

sekolah, di sekolah sepenuhnya oleh sekolah yang bersangkutan, dengan tujuan 

umum utama membantu sekolah untuk mencapai tujuan khusus sekolah dan 

tujuan pendidikan pada umumnya (Sulistio-Basuki, 1991 : 50-51). 

Perpustakaan sekolah adalah sebagai salah satu sarana pendidikan 

penunjang kegiatan belajar mengajar siswa memegang peranan yang sangat 

penting dalam memacu tercapainya tujuan pendidikan di sekolah. Dalam undang-

undang sistem Pendidikan Nasional Yaitu UU No.20 tahun 2003 disebutkan 

bahwa setiap satuan pendidikan formal dan nonformal menyediakan sarana dan 

prasarana yang memenuhi keperluan pendidikan sesuai dengan pertumbuhan dan 

perkembangan potensi fisik, kecerdasan intelektual, sosial, emosional, dan 

kewajiban peserta didik (Darmono, 2007 : 1). 

Perpustakaan terdiri dari beberapa bagian seperti pengadan bahan pustaka, 

pengolahan bahan pustaka, dan bagian pelayanan bahan pustaka. Masing-masing 

bagian saling terkait dan dengan demikian pelayanan kepada pemakai bukan satu-

satunya kegiatan di perpustakan akan tetapi bagian pelayanan selalu berhubungan 

dengan pemakai. 
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Tujuan akhir dari setiap perpustakaan adalah untuk mendayagunakan 

sirkulasi di perpustakaan agar koleksi yang dimiliki dapat dimanfaatkan 

semaksimal mungkin oleh pemakai. Selain itu pengguna koleksi perpustakaan 

secara maksimal dapat dicapai jika perpustakaan ditangani dengan baik, dan 

benar sehingga perpustakaan bisa menjalankan kegiatan penyebaran informasi 

(Darmono, 2007 : 164). 

Menurut Qalyubi, (2007 : 221), pelayanan sirkulasi di perpustakaan adalah 

salah satu jasa perpustakaan yang pertama kali berhubungan langsung dengan 

pengguna perpustakaan. Kegiatan-kegiatan sirkulasi seperti peminjaman, 

pengembalian, pemungutan denda, pendaftaran anggota, baca di tempat, 

penagihan, pembuatan statistik, dan hubungan masyarakat. 

 Menurut Bafadal, (2006 : 125), pelayanan sirkulasi perpustakaan adalah 

kegiatan melayani peminjaman dan pengembalian buku-buku perpustakaan 

sekolah. Tugas pokok bagian sirkulasi antara lain melayani murid-murid yang 

akan meminjam buku-buku perpustakaan sekolah, melayani murid-murid yang 

akan mengembalikan buku-buku yang telah dipinjam dan membuat statistik 

pengunjung. 

Pelayanan sirkulasi merupakan pelayanan yang ada di perpustakaan yang 

diperuntukkan untuk melayani pemustaka dalam proses peminjaman dan 

pengembalian buku serta memperpanjang peminjaman koleksi yang ada di 

perpustakaan. Di perpustakaan sekolah, pelayanan sirkulasi juga sebagai tempat 

pelayanan informasi bagi pemustaka untuk temu kembali informasi, dan untuk 
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mencari koleksi-koleksi yang dibutuhkan pengguna baik koleksi tercetak maupun 

koleksi non cetak. Dalam pelayanan sirkulasi ini terdapat dua sistem yaitu : 

sistem layanan terbuka (open access) dan pelayanan tertutup (closed access). 

Pelayanan terbuka (open access) adalah pelayanan perpustakaan yang 

membolehkan perpustakaan untuk dapat langsung melihat dan melihat langsung 

buku dan koleksi yang ada di rak. Sedangkan pelayanan tertutup (closed access) 

adalah proses pelayanan dimana kegiatan peminjaman dan pengembalian kolekdi 

dilakukan oleh petugas perpustakaan, perpustakaan hanya menyebutkan jenis 

atau judul koleksi apa yang akan di butuhkan dan di pinjam. Untuk pelayanan 

sirkulasi di Perpustakaan SMP N 1 Piyungan Bantul menggunakan sistem 

pelayanan terbuka, dimana pemustaka dapat langsung mencari koleksi yang akan 

dipinjam di rak. 

Berdasarkan pengamatan yang dilakukan oleh penulis di Perpustakaan SMP 

N 1 Piyungan Bantul kegiatan pelayanan sirkulasi yang dilakukan meliputi : 

pendaftaran anggota, peminjaman bahan pustaka, pengembalian bahan pustaka, 

perpanjangan peminjaman koleksi, pemungutan denda, membaca di tempat, 

penagihan bahan pustaka dan penyusunan buku di rak.  

Selama menjalankan PKL, penulis melihat hal sangat unik dan menarik 

perhatian penulis. Hal tersebut adalah sistem layanan sirkulasi, di mana saat 

terjadi pelayanan peminjaman ada beberapa pemustaka yang harus menunggu 

antrian untuk mendapatkan kesempatan meminjam koleksi yang di inginkan dan 

di saat yang bersamaan juga mereka dikejar oleh waktu untuk masuk ke kelas 
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karena tanda masuk sudah di bunyikan. Dari masalah ini sehingga penulis tertarik 

untuk membahasnya. 

Berdasarkan masalah yang terjadi di atas pasti ada sebabnya. Dalam 

pengamatan penulis selama PKL, sebelum pustakawan melayani pelayanan 

sirkulasi, pustakawan mengerjakan kegiatan-kegiatan yang lain sehingga di 

bagian pelayanan sirkulasi tidak ada pustakawan yang menjaga otomatis 

pemustaka belum bisa melakukan peminjaman, ketika tanda masuk di bunyikan 

pemustaka baru bergegas ke meja pelayanan sirkulasi untuk melakukan 

peminjaman dan pada saat itu juga pustakawan tersebut sudah ada di tempat 

sirkulasi. Sehingga dapat disimpulakan solusi untuk Perpustakaan SMP N 1 

Piyungan Bantul agar dalam melayani sirkulasi bisa lancar maka harus 

menambah pustakawan. 

 

1.2 Rumusan Masalah 

Berdasarkan Latar Belakang di atas, maka dapat di rumuskan masalahnya 

sebagai berikut: 

1. Apasaja kegiatan pelayanan sirkulasi di Perpustakaan SMP Negeri 1 

Piyungan Bantul? 

2. Bagaimanakah proses pelayanan sirkulasi di Perpustakaan SMP Negeri 1 

Piyungan Bantul? 

3. Kendala apasaja yang dihadapi dalam kegiatan pelayanan sirkulasi di 

Perpustakaan SMP Negeri 1 Piyungan Bantul? 
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1.3 Tujuan dan Manfaat Penelitian 

1.3.1 Tujuan Penelitian 

Adapun tujuan penelitian ini adalah untuk: 

1. Mengetahui kegiatan pelayanan sirkulasi di Perpustakaan SMP Negeri 1 

Piyungan Bantul. 

2. Mengetahui proses pelayanan sirkulasi di Perpustakaan SMP N 1 

Piyungan Bantul. 

3. Mengetahui kendala apa saja yang dihadapi pemustaka dalam proses 

peminjaman koleksi di Perpustakaan SMP Negeri 1 Piyungan Bantul. 

1.3.2 Manfaat penelitian 

1. Bagi Pemustaka : Laporan ini diharapkan mampu menjadi bahan 

pertimbangan dan evaluasi dalam penerapan pengelolaan perpustakaan 

untuk selanjutnya. 

2. Bagi Pembaca  : Laporan ini diharapkan mampu memberikan 

pengetahuan tentang perpustakaan 

3. Bagi Penulis       : Laporan ini dapat memberikan gambaran antara teori 

dan kenyataan sesunggunya di lapangan. 

1.4 Tempat Dan Waktu Penelitian 

1.4.1 Tempat 

Penelitian ini dilakukan di Perpustakaan SMP Negeri 1 Piyungan Jl. 

Wonosari Km 14 Srimulyo Piyungan Bantul 55792 
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1.4.2 Waktu 

Waktu Penelitian dilakukan pada tanggal 01 Februari – 31 Maret 2016 

 

1.5 Sistematika Penulisan  

Dalam mempermudah penyusunan laporan, penulis menyusun sistematika 

penulisan sebagai berikut: 

BAB 1 PENDAHULUAN 

Pada Bab ini mencangkup latar belakang masalah, rumusan masalah, tujuan 

dan manfaat laporan tugas akhir, tempat dan waktu dan sistematika penulisan 

laporan. 

BAB II LANDASAN TEORI 

Pada bagian ini berisi sumber-sumber informasi tentang perpustakaan, 

perpustakaan sekolah, tujuan dan manfaat perpustakaan sekolah, pelayanan 

sirkulasi, tujuan dan fungsi pelayanan sirkulasi, kegiatan pelayanan sirkulasi 

dan statistik perpustakaan. 

BAB III METODE DAN TEKNIK 

Pada bab ini mencakup tentang metode penelitian, jenis penelitian, tempat 

dan waktu penelitian, subjek dan objek penelitian, metode penelitian, yaitu 

observasi dan dokumentasi.  

BAB IV HASIL DAN PEMBAHASAN 

Pada bab empat ini, terdiri dari gambaran umum tempat PKL, dan 

pembahasan. 
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BAB V PENUTUP 

Pada bab ini berisi tentang kesimpulan dan saran yang bersifat membangun 

dari hasil laporan PKL. 
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BAB V 

PENUTUP 

5.1 Simpulan 

Berdasarkan pembahasan pada bab sebelumnya, maka dalam penelitian 

penulis dapat menyimpulkan sebagai berikut: 

1. Untuk pelayanan sirkulasi masih manual dan untuk pelayanan masih 

menggunakan sistem terbuka. Sistem terbuka disini yaitu setiap pemustaka 

diberikan kebebasan masuk ke dalam ruang perpustakaan untuk mencari atau 

mengambil buku yang akan dibutuhkan oleh pemustaka.  

2. Di Perpustakaan SMP N 1 Piyungan Bantul pemustaka masih ada yang 

kadang tidak membawa kartu anggota perpustakaan ketika berkunjung dan 

ingin meminjam koleksi dan sering terjadi keterlambatan dalam pengembalian 

koleksi sampai batas waktu yang ditentukan. 

3. Kendala yang dihadapi Perpustakaan SMP N 1 Piyungan Bantul  adalah 

kurangnya tenaga pustakawan, sehingga akan menghambat proses 

pelaksanaan kegiatan yang ada di perpustakaan terutama dalam pelayanan 

sirkulasi peminjaman, sehingga terjadi ketidak teraturan layanan sirkulasi dan 

layanan yang lainnya. 
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4.2. Saran  

Dari simpulan kegiatan pelayanan sirkulasi di SMP N 1 Piyungan Bantul 

dapat disarankan sebagai berikut: 

1. Untuk beberapa koleksi yang belum diberi label harus segera diberi label 

agar pengguna dapat menikmati koleksi tersebut. 

2. Perlu penambahan petugas perpustakaan dengan latar belakang pendidikan 

ilmu perpustakaan untuk mendukung peningkatan perpustakaan agar lebih 

baik dan maksimal. 

3. Meningkatkan pelayanan sirkulasi peminjaman sehingga pemustaka 

merasa puas dengan apa yang kita berikan. 

4. Untuk pengguna dalam hal peminjaman koleksi harus ditertibkan lagi, 

apabila sesudah berahir waktu peminjaman yang sudah cukup lama segera 

mengembalikan koleksi agar pengguna lainnya juga dapat menikmati 

informasinya secara merata. 

5. Untuk koleksi yang sudah lama dan jarang digunakan sebaiknya dilakukan 

penyiangan koleksi agar menghemat rak untuk koleksi-koleksi yang baru 

dan tidak terlalu berhimpit-himpitan. 
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LAMPIRAN 

Lampiran 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Daftar pengunjung perpustakaan siswa 
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Buku peminjaman 

 

Tempat membaca menggunakan kursi 

 

Tempat membaca menggunakan meja lesehan 
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Kartu peminjaman 

 

 

 

 

 

 

 

Kartu anggota perpustakaan 
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Tempat penyimpanan buku referensi 

 

Majalah 

 

Peenataan koleksi di rak 
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Mejakerja pustakawan 

 

Meja sirkulasi 

 

Pencarian bahan pustaka 
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Siswa melakukan peminjaman buku 

 

 

 

 

 

Siswa melakukan peminjaman koleksi referensi atau sementaraa 

 

Komputer siswa dalam mencari informasi 
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Penataan koleksi di rak 

 

 

 

 

Tempat kartu peminjaman 

 

Tempat kartu anggota perpustakaa 
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Buku peminjaman sementara 
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Lampiran 2 

Struktur Organisasi SMP N 1 Piyungan Bantul 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

KEPALA PERPUSTAKAAN 

Tiyastutik Palarini, S.Pd 

UNIT TATA USAHA 

Suprapti 

UNIT PELAYANAN SIRKULASI 

Laila Maftukhah, SE 

UNIT PELAYANAN TEKNIS 
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Lampiran 3 

Laporan Kegiatan Harian Praktik Kerja Lapangan 

LAPORAN KEGIATAN HARIAN PKL 

JURUSAN ILMU PERPUSTAKAAN D3 

FAKULTAS ADAB DAN ILMU BUDAYA 

UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SUNAN KALIJAGA YOGYAKARTA 

Nama    : Isroul Laili Musfiroh 

Nim    : 13130024 

Lokasi PKL   : Perpustakaan SMP Negeri 1 Piyungan Bantul 

Minggu ke 1 

NO Hari, 

tanggal 

Nama Kegiatan Uraian Kegiatan 

1. Senin 01-

Februari-

2016 

Penyampulan Buku, 

Preservasi, sirkulasi, 

Shelving 

-Proses penyampulan buku 

yang sudah siap di gunakan 

tidak mudah sobek/rusak 

-Proses mengolah, merawat 

dan memelihara bahan pustaka 

-Pemustaka dalam peminjaman 

dan pengembalian koleksi 

-Menata buku sesuai dengan 

urutan nomor kelas 

2. Selasa 02- 

Februari-

2016 

Sosialisasi Program 

Kerja, Penyampulan, 

Preservasi, 

Sirkulasi,Shelving 

-Pengenalan Lapangan, pemetaan 

program kerja 

- Proses penyampulan buku 

yang sudah siap di gunakan 

tidak mudah sobek/rusak 

-Proses mengolah, merawat 

dan memelihara bahan pustaka 

- Pemustaka dalam 

peminjaman dan pengembalian 

koleksi 

- Menata buku sesuai dengan 
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urutan nomor kelas 

3. Rabu 03- 

Februari-

2016 

Pelabelan Buku, 

Sirkulasi, Shelving 

-Proses pelabelan koleksi yang 

telah diolah agar koleksi dapat 

segera dilayankan. 

- Pemustaka dalam 

peminjaman dan pengembalian 

koleksi 

- Menata buku sesuai dengan 

urutan nomor kelas 

4. Kamis 

04- 

Februari-

2016 

Preservasi, Pelabelan 

Buku, Sirkulasi, 

Shelving 

-Proses mengolah, merawat 

dan memelihara bahan pustaka 

- Proses Pelabelan Koleksi 

yang telah diolah agar koleksi 

dapat segera dilayankan 

- Pemustaka dalam 

peminjaman dan pengembalian 

koleksi 

- Menata buku sesuai dengan 

urutan nomor kelas 

5. Jumat 05- 

Februari-

2016 

Penataan Kliping, 

Sirkulasi, Shelving 

-Proses penataan dan memilah-

milah kliping 

- Pemustaka dalam 

peminjaman dan pengembalian 

koleksi 

- Menata buku sesuai dengan 

urutan nomor kelas 

6. Sabtu 06- 

Februari-

2016 

Klasfikasi, Pelabelan 

Buku, Penyampulan, 

Sirkulasi, Shelving 

-Proses pengklasifikasian buku 

sesuai dengan nomor kelasnya 

- Proses pelabelan koleksi yang 

telah diolah agar koleksi dapat 

segera dilayankan 

- Proses penyampulan buku 

yang sudah siap di 

gunakan,agar tidak mudah 

rusak/sobek 

- Pemustaka dalam 

peminjaman dan pengembalian 

koleksi 



87 
 

 
 

- Menata buku sesuai dengan 

urutan nomor kelas 

Minggu ke 2 

NO Hari, 

tanggal 

Nama Kegiatan Uraian Kegiatan 

1. Senin 08-

Februari-

2016 

Libur Hari Raya Imlek Libur Hari Raya Imlek 

2. Selasa 09 - 

Februari-

2016 

Penyampulan, 

Sirkulasi, Shelving 

- Proses penyampulan buku 

yang sudah siap di 

gunakan,agar tidak mudah 

rusak/sobek 

- Pemustaka dalam 

peminjaman dan pengembalian 

koleksi 

- Menata buku sesuai dengan 

urutan nomor kelas 

3. Rabu 10 - 

Februari-

2016 

Penyampulan, 

Sirkulasi,Shelving 

-Proses penyampulan buku 

yang sudah siap di 

gunakan,agar tidak mudah 

rusak/sobek 

- Pemustaka dalam 

peminjaman dan pengembalian 

koleksi 

- Menata buku sesuai dengan 

urutan nomor kelas 

4. Kamis 11 

- Februari-

2016 

Penyampulan, 

Sirkulasi, Shelving 

-Proses penyampulan buku 

yang sudah siap di 

gunakan,agar tidak mudah 

rusak/sobek 

- Pemustaka dalam 

peminjaman dan pengembalian 

koleksi 

- Menata buku sesuai dengan 

urutan nomor kelas 

5. Jumat 12 - 

Februari-

2016 

Penyampulan, 

Sirkulasi, Shelving 

Proses penyampulan buku 

yang sudah siap di 

gunakan,agar tidak mudah 

rusak/sobek 
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- Pemustaka dalam 

peminjaman dan pengembalian 

koleksi 

- Menata buku sesuai dengan 

urutan nomor kelas 

6. Sabtu 13- 

Februari-

2016 

Penyampulan, 

Sirkulasi, Shelving, 

Pembuatan Kliping 

-Proses penyampulan buku 

yang sudah siap di 

gunakan,agar tidak mudah 

rusak/robek 

- Pemustaka dalam 

peminjaman dan pengembalian 

koleksi 

- Menata buku sesuai dengan 

urutan nomor kelas 

-Pembuatan Kliping Makanan 

ke 1 

 

Minggu ke 3 

NO Hari, 

tanggal 

Nama Kegiatan Uraian Kegiatan 

1. Senin 15-

Februari-

2016 

Penyampulan, 

Sirkulasi,shelving, 

Pembuatan Struktur 

Organisasi 

-Proses penyampulan buku 

yang sudah siap di 

gunakan,agar tidak mudah 

rusak/sobek 

- Pemustaka dalam 

peminjaman dan pengembalian 

koleksi 

- Menata buku sesuai dengan 

urutan nomor kelas 

-Pembuatan Struktur 

Organisasi 

2. Selasa 16- 

Februari-

2016 

Penyampulan, 

Preservasi, Sirkulasi, 

Shelving 

-Proses penyampulan buku 

yang sudah siap di 

gunakan,agar tidak mudah 

rusak/sobek 

-Proses mengolah, merawat 

dan memelihara bahan pustaka 

- Pemustaka dalam 

peminjaman dan pengembalian 
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koleksi 

- Menata buku sesuai dengan 

urutan nomor kelas 

 

3. Rabu 17- 

Februari-

2016 

Penyampulan, 

Preservasi, Sirkulasi, 

Shelving 

-Proses penyampulan buku 

yang sudah siap di 

gunakan,agar tidak mudah 

rusak/robek 

-Proses mengolah, merawat 

dan memelihara bahan pustaka 

- Pemustaka dalam 

peminjaman dan pengembalian 

koleksi 

- Menata buku sesuai dengan 

urutan nomor kelas 

4. Kamis 18- 

Februari-

2016 

Penyampulan, 

preservasi, 

sirkulasi,shelving 

-Proses penyampulan buku 

yang sudah siap di 

gunakan,agar tidak mudah 

rusak/sobek 

-Proses mengolah, merawat 

dan memelihara bahan pustaka 

- Pemustaka dalam 

peminjaman dan pengembalian 

koleksi 

- Menata buku sesuai dengan 

urutan nomor kelas 

5. Jumat 19- 

Februari-

2016 

Penyampulan, sirkulasi, 

shelving 

-Proses penyampulan buku 

yang sudah siap di 

gunakan,agar tidak mudah 

rusak/sobek 

- Pemustaka dalam 

peminjaman dan pengembalian 

koleksi 

- Menata buku sesuai dengan 

urutan nomor kelas 

6. Sabtu 20- 

Februari-

2016 

Sirkulasi, shelving - Pemustaka dalam 

peminjaman dan pengembalian 

koleksi 

- Menata buku sesuai dengan 

urutan nomor kelas 
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Minggu ke 4 

NO Hari, 

tanggal 

Nama Kegiatan Uraian Kegiatan 

1. Senin -

22Februari-

2016 

Penyampulan, 

sirkulasi, shelving 

- Proses penyampulan buku 

yang sudah siap di 

gunakan,agar tidak mudah 

rusak/sobek 

- Pemustaka dalam peminjaman 

dan pengembalian koleksi 

- Menata buku sesuai dengan 

urutan nomor kelas 

2. Selasa - 

23Februari-

2016 

Sirkulasi, shelving, 

pembuatan Kliping 

- Pemustaka dalam peminjaman 

dan pengembalian koleksi 

- Menata buku sesuai dengan 

urutan nomor kelas 

-Pembuatan Kliping Makanan 

ke 2 

3. Rabu -24 

Februari-

2016 

Pelabelan buku 

,Penyampulan, 

sirkulasi, shelving 

- Proses pelabelan koleksi yang 

telah diolah agar koleksi dapat 

segera dilayankan. 

- Proses penyampulan buku 

yang sudah siap di 

gunakan,agar tidak mudah 

rusak/sobek 

- Pemustaka dalam peminjaman 

dan pengembalian koleksi 

- Menata buku sesuai dengan 

urutan nomor kelas 

4. Kamis -25 

Februari-

2016 

Pembuatan Kliping, 

penyampulan,Sirkulasi, 

Shelving 

-Pembuatan Kliping Makanan 

ke 2 

- Proses penyampulan buku 

yang sudah siap di 

gunakan,agar tidak mudah 

rusak/sobek 

- Pemustaka dalam peminjaman 

dan pengembalian koleksi 

- Menata buku sesuai dengan 

urutan nomor kelas 
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5. Jumat -26 

Februari-

2016 

Izin 

Izin 

 

6. Sabtu -27 

Februari-

2016 

Pembuatan Poster, 

Pelayanan, Shelving 

-Proses Pembuatan Poster 

tentang Perpustakaan 

- Pemustaka dalam peminjaman 

dan pengembalian koleksi 

- Menata buku sesuai dengan 

urutan nomor kelas 

Minggu Ke 5 

NO Hari, 

tanggal 

Nama Kegiatan Uraian Kegiatan 

1. Senin 

29Februari-

2016 

Pengecapan Buku ( 

Barang Datang), 

Pelayanan, Shelving 

-Proses Pengecapan Buku 

Paket yg datang/ baru di beli. 

- Pemustaka dalam 

peminjaman dan pengembalian 

koleksi 

- Menata buku sesuai dengan 

urutan nomor kelas 

2. Selasa -1 

Maret-2016 

Pelayanan, 

Shelving,Penginputan 

Data Inventaris 

-Pemustaka dalam peminjaman 

dan pengembalian koleksi 

- Menata buku sesuai dengan 

urutan nomor kelas 

-Pengetikan data inventaris 

Buku 

3. Rabu-2- 

Maret -2016 

Pelayanan, Shelving, 

Penginputan Data 

Inventaris 

-Pemustaka dalam peminjaman 

dan pengembalian koleksi 

-Menata buku sesuai dengan 

urutan nomor kelas 

-Pengetikan data inventaris 

Buku 

4. Kamis 3- 

Maret-2016 

Pelayanan, Shelving, 

Penginputan Data 

Inventaris 

-Pemustaka dalam peminjaman 

dan pengembalian koleksi 

-Menata buku sesuai dengan 

urutan nomor kelas 

-Pengetikan data inventaris 

Buku 

5. Jumat 4- 

Maret-2016 

Pelayanan, Shelving, 

Penginputan Data 

-Pemustaka dalam peminjaman 

dan pengembalian koleksi 
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Inventaris -Menata buku sesuai dengan 

urutan nomor kelas 

-Pengetikan data inventaris 

Buku 

6. Sabtu 5- 

Maret-2016 

Pelayanan, Shelving, 

Penginputan Data 

Inventaris 

-Pemustaka dalam peminjaman 

dan pengembalian koleksi 

-Menata buku sesuai dengan 

urutan nomor kelas 

-Pengetikan data inventaris 

Buku 

 

Minggu Ke 6 

NO Hari, 

tanggal 

Nama Kegiatan Uraian Kegiatan 

1. Senin -7-

Maret-2016 

Pelayanan, Shelving, 

Penginputan Data 

Inventaris 

-Pemustaka dalam peminjaman 

dan pengembalian koleksi 

-Menata buku sesuai dengan 

urutan nomor kelas 

-Pengetikan data inventaris 

Buku 

2. Selasa -8 -

Maret-2016 

Pelayanan, Shelving, 

Penginputan Data 

Inventaris 

-Pemustaka dalam peminjaman 

dan pengembalian koleksi 

-Menata buku sesuai dengan 

urutan nomor kelas 

-Pengetikan data inventaris 

Buku 

3. Rabu -9- 

Maret -2016 

Libue Nyepi  

4. Kamis -10- 

Maret-2016 

Pelayanan, Shelving, 

Penginputan Data 

Inventaris 

-Pemustaka dalam peminjaman 

dan pengembalian koleksi 

-Menata buku sesuai dengan 

urutan nomor kelas 

-Pengetikan data inventaris 

Buku 

5. Jumat -11 

Maret-2016 

Pelayanan, Shelving, 

Penginputan Data 

Inventaris 

-Pemustaka dalam peminjaman 

dan pengembalian koleksi 

-Menata buku sesuai dengan 

urutan nomor kelas 
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-Pengetikan data inventaris 

Buku 

6. Sabtu -12 

Maret-2016 

Pelayanan, Shelving, 

Penginputan Data 

Inventaris 

-Pemustaka dalam peminjaman 

dan pengembalian koleksi 

-Menata buku sesuai dengan 

urutan nomor kelas 

-Pengetikan data inventaris 

Buku 

Minggu Ke 7 

NO Hari, 

tanggal 

Nama Kegiatan Uraian Kegiatan 

1. Senin -14-

Maret-2016 

Pelayanan, Shelving, 

Penginputan Data 

Inventaris 

-Pemustaka dalam peminjaman 

dan pengembalian koleksi 

-Menata buku sesuai dengan 

urutan nomor kelas 

-Pengetikan data inventaris 

Buku 

2. Selasa -15 -

Maret-2016 

Pelayanan, Shelving, 

Penginputan Data 

Inventaris 

-Pemustaka dalam peminjaman 

dan pengembalian koleksi 

-Menata buku sesuai dengan 

urutan nomor kelas 

-Pengetikan data inventaris 

Buku 

3. Rabu -16- 

Maret -2016 

Pelayanan, Shelving, 

Penginputan Data 

Inventaris 

-Pemustaka dalam peminjaman 

dan pengembalian koleksi 

-Menata buku sesuai dengan 

urutan nomor kelas 

-Pengetikan data inventaris 

Buku 

4. Kamis -17- 

Maret-2016 

Pelayanan, Shelving, 

Penginputan Data 

Inventaris 

-Pemustaka dalam peminjaman 

dan pengembalian koleksi 

-Menata buku sesuai dengan 

urutan nomor kelas 

-Pengetikan data inventaris 

Buku 

5. Jumat -18- 

Maret-2016 

Pelayanan, Shelving, 

Penginputan Data 

Inventaris 

-Pemustaka dalam peminjaman 

dan pengembalian koleksi 

-Menata buku sesuai dengan 

urutan nomor kelas 
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-Pengetikan data inventaris 

Buku 

6. Sabtu -19- 

Maret-2016 

Pelayanan, Shelving, 

Penginputan Data 

Inventaris, 

Penyampulan buku 

-Pemustaka dalam peminjaman 

dan pengembalian koleksi 

-Menata buku sesuai dengan 

urutan nomor kelas 

-Pengetikan data inventaris 

Buku 

-Proses penyampulan buku 

yang sudah siap di gunakan 

tidak mudah sobek/rusak 

Minggu Ke 8 

NO Hari, 

tanggal 

Nama Kegiatan Uraian Kegiatan 

1. Senin -21-

Maret-2016 

Pelayanan, Shelving, 

penyampulan 

-Pemustaka dalam peminjaman 

dan pengembalian koleksi 

-Menata buku sesuai dengan 

urutan nomor kelas 

-Proses penyampulan buku 

yang sudah siap di gunakan 

tidak mudah sobek/rusak 

2. Selasa -22 -

Maret-2016 

Pelayanan, Shelving, 

penyampulan 

-Pemustaka dalam peminjaman 

dan pengembalian koleksi 

-Menata buku sesuai dengan 

urutan nomor kelas 

-Proses penyampulan buku 

yang sudah siap di gunakan 

tidak mudah sobek/rusak 

3. Rabu -23- 

Maret -2016 

Penginputan Data 

Inventaris, Pelayanan, 

Shelving 

-Pengetikan data inventaris 

Buku 

-Pemustaka dalam peminjaman 

dan pengembalian koleksi 

-Menata buku sesuai dengan 

urutan nomor kelas 

 

4. Kamis -24- 

Maret-2016 

Klasifikasi, Pelayanan, 

Shelving 

-Proses pengklasifikasi buku 

-Pemustaka dalam peminjaman 

dan pengembalian koleksi 

-Menata buku sesuai dengan 
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urutan nomor kelas 

5. Jumat -25- 

Maret-2016 

Libur Isak Almasih  

6. Sabtu -26- 

Maret-2016 

Klasifikasi, Pelayanan, 

Shelving, 

-Proses pengklasifikasi buku 

-Pemustaka dalam peminjaman 

dan pengembalian koleksi 

-Menata buku sesuai dengan 

urutan nomor kelas 

Minggu Ke 9 

NO Hari, 

tanggal 

Nama Kegiatan Uraian Kegiatan 

1. Senin -28-

Maret-2016 

Pelayanan, Shelving -Pemustaka dalam peminjaman 

dan pengembalian koleksi 

-Menata buku sesuai dengan 

urutan nomor kelas 

2. Selasa -29 -

Maret-2016 

Pelayanan, Shelving -Pemustaka dalam peminjaman 

dan pengembalian koleksi 

-Menata buku sesuai dengan 

urutan nomor kelas 

3. Rabu -30- 

Maret -2016 

Pelayanan, Shelving -Pemustaka dalam peminjaman 

dan pengembalian koleksi 

-Menata buku sesuai dengan 

urutan nomor kelas 

4. Kamis -31- 

Maret-2016 

Pelayanan, Shelving -Pemustaka dalam peminjaman 

dan pengembalian koleksi 

-Menata buku sesuai dengan 

urutan nomor kelas 

 



Lampiran 4 

Presensi Kehadiran 

 PRESENSI KEHADIRAN 

PRAKTEK KERJA LAPANGAN ILMU PERPUSTAKAAN D3 

UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SUNAN KALIJAGA YOGYAKARTA 

 

Nama Februari 2016 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 

Rangga Apusa 

Yudha 

√ √ √ √ √ √ Minggu Imlek √ √ √ √ √ Minggu √ √ √ √ √ √ Minggu √ √ 

Isroul Laili 

Musfiroh 

√ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 

 

 

 

 

 



PRESENSI KEHADIRAN 

PRAKTEK KERJA LAPANGAN ILMU PERPUSTAKAAN D3 

UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SUNAN KALIJAGA YOGYAKARTA 

 

Nama Februari 2016 

24 25 26 27 28 29 

Rangga Apusa 

Yudha 

√  √ √ Minggu √ 

Isroul Laili 

Musfiroh 

√ √ √ √ √ 

 

 

 

 

 

 

 



PRESENSI KEHADIRAN 

PRAKTEK KERJA LAPANGAN ILMU PERPUSTAKAAN D3 

UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SUNAN KALIJAGA YOGYAKARTA 

 

Nama Maret 2016 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 

Rangga Apusa 

Yudha 

√ √ √ √ √ Minggu √ √ √ √ √ √ Minggu √ √ √ √ √ √ Minggu √ √ √ 

Isroul Laili 

Musfiroh 

√ √ √ √ √ √ Ijin √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 

 

 

 

 

 

 

 



PRESENSI KEHADIRAN 

PRAKTEK KERJA LAPANGAN ILMU PERPUSTAKAAN D3 

UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SUNAN KALIJAGA YOGYAKARTA 

 

Nama Maret 2016 

24 25 26 27 28 29 30 31 

Rangga Apusa 

Yudha 

√ Isak 

Almasih 

√ Minggu 

 

√ √ √ √ 

Isroul Laili 

Musfiroh 

√ √ √ √ √ √ 
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