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ABSTRAK 

 

Verifikasi Koleksi Jurnal Terbaru Perpustakaan PDII-LIPI guna 

Memudahkan Proses Temu Kembali Informasi 

 

Oleh: 

Miftakhul Khasanah 

14130015 

 

Perpustakaan PDII-LIPI sebagai pusat repositori nasional dituntut untuk 

dapat menyediakan semua koleksi jurnal yang dibutuhkan oleh pengguna 

perpustakaan. Dibutuhkan pelayanan yang baik sehingga pengguna dengan mudah 

melakukan temu kembali informasi salah satunya adalah dengan verifikasi. 

Verifikasi merupakan pemeriksaan kebenaran dimana dalam hal ini kebenaran 

tersebut tentang koleksi jurnal terbaru yang dilayankan kepada pengguna 

perpustakaan. Kegiatan ini bertujuan untuk mempermudah proses temu kembali 

informasi, mengurangi kesalahan yang kemungkinan terjadi, serta dapat memberi 

penanganan yang cepat dan tepat terhadap kesalahan dan kekurangan. Verifikasi 

juga digunakan untuk memberi koreksi atas data yang sudah ada dalam database 

lengkap dan sesuai dengan koleksi yang disediakan di perpustakaan. 

 

Kata Kunci: Verifikasi, Jurnal Terbaru, Perpustakaan PDII-LIPI 
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BAB I 

PENDAHULUAN 

 

1.1 Latar Belakang 

Informasi yang mutakhir sangat diperlukan untuk memberikan jaminan 

kebenaran terhadap suatu informasi terlebih dalam dunia pendidikan. Karena 

dalam pembuatan laporan, tesis, disertasi dan lain sebagainya harus memuat 

informasi dari sumber yang valid. Dalam hal ini perpustakaan merupakan salah 

satu tempat wajib penyedia informasi valid baik dalam bentuk koleksi umum, 

maupun koleksi khusus seperti jurnal, laporan, tesis, maupun disertasi. 

Perpustakaan PDII-LIPI (Pusat Dokumentasi Informasi Ilmiah Lembaga Ilmu 

Pengetahuan Indonesia) merupakan salah satu wakil Indonesia yang menyediakan 

koleksi referensi terlengkap terutama koleksi jurnal ilmiah dari seluruh Indonesia. 

Koleksi jurnal merupakan salah satu koleksi berkala yang digunakan 

sebagai referensi dalam pembuatan karya tulis ilmiah seperti skripsi, tesis, 

disertasi dan lain sebagainya karena kebenarannya yang dapat 

dipertanggungjawabkan. Koleksi jurnal sekaligus menjadi koleksi unggulan 

Perpustakaan PDII-LIPI yang dijadikan sebagai pembeda dari perpustakaan pada 

umumnnya. Semua koleksi jurnal PDII-LIPI didapat dari penerbit yang telah 

membeli nomor ISSN (International Standard of Serial Number) dari PDII-LIPI. 

Penerbit diwajibkan memberikan minimal 2 eksemplar setiap judul dengan nomor 

ISSN yang sama. Sebagai pusat repositori nasional, perpustakaan PDII-LIPI 
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dituntut untuk menyediakan semua koleksi jurnal yang dibutuhkan oleh pengguna 

(user) baik dalam bentuk tercetak maupun digital. 

Kewajiban penerbit untuk memberikan jurnal berakibat pada pertambahan 

jurnal dalam jumlah besar setiap tahunnya. Banyaknya jurnal yang dimiliki, 

diperlukan penataan koleksi yang baik sehingga dapat mempermudah proses temu 

kembali informasi oleh pengguna (user). Terutama bagi koleksi jurnal yang belum 

lengkap (belum terjilid). Berikut data koleksi jurnal lepas yang tidak dikirim dari 

dokumentaasi dalam satu tahun 2015. 

 

Tabel 1.1 Data Koleksi Jurnal Lepas yang Tidak Dikirim 
dari Dokumentasi Tahun 2015 

 

No Bulan Koleksi Tidak Terkirim 
(Eksemplar) 

1 Januari 5 

2 Februari 65 

3 Maret 179 

4 April 177 

5 Mei 87 

6 Juni 113 

7 Juli 98 

8 Agustus 163 

9 September 128 

10 Oktober 149 

11 November 150 

12 Desember 101 

JUMLAH KESELURUHAN 1415 
Sumber: Perpustakaan PDII-LIPI Tahun 2017 
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Sebagai koleksi berkala, jurnal dapat dikatakan lengkap apabila telah 

terdapat jurnal secara berturut-turut sesuai kala terbit. Namun sebagai penyedia 

informasi perpustakaan PDII-LIPI tetap harus menyediakan setiap informasi yang 

dibutuhkan oleh setiap penggunanya (user) baik jurnal terjilid maupun jurnal 

lepas (terbaru). Sehingga diperlukan penanganan yang sedikit berbeda antara 

keduanya. 

Dengan adanya Perpustakaan PDII-LIPI diharapkan semua koleksi yang 

dibutuhkan oleh pengguna (user) dapat terpenuhi. Namun pada kenyataannya 

tidak semua artikel yang dibutuhkan oleh pengguna (user) dapat dengan mudah 

ditemukan di Perpustakaan PDII-LIPI baik artikel dalam bentuk cetak maupun 

digital. Hal itu dapat disebabkan oleh berbagai faktor baik faktor eksternal (dari 

penerbit) maupun faktor internal. Kurangnya sumber daya manusia yang 

bertanggung jawab atas koleksi jurnal juga menyebabkan beberapa koleksi tidak 

dapat ditemukan ditempat. Sumber daya manusia pada pelayanan koleksi jurnal 

hanya terdapat satu sumber daya manusia yang harus mengelola ribuan koleksi 

jurnal terutama koleksi jurnal terbaru yang selalu mengalami perubahan setiap 

saat karena proses penambahan dan penarikan. Oleh karena itu sangat diperlukan 

verifikasi guna memberikan pelayanan yang maksimal. 

Dalam laporan ini dibahas bagaimana proses verifikasi dan pengelolaan 

koleksi jurnal lepas (terbaru) sehingga memudahkan pengguna (user) dalam 

melakukan proses temu kembali informasi. Mulai dari proses masuknya jurnal 

dari penerbit sampai masuk dan menjadi koleksi Perpustakaan PDII-LIPI. 

Bagaimana penataan koleksi jurnal baru di rak, alat bantu apa saja yang digunakan 
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dalam pelayanan, bagaimana proses penambahan koleksi, dan penarikan koleksi 

dari rak. Selain itu juga dibahas tentang berbagai kendala yang dihadapi, serta 

bagaimana penanganannya. 

 

1.2 Rumusan Masalah 

Berdasarkan latar belakang di atas, dapat kita simpulkan masalah sebagai 

berikut: 

1. Apakah manfaat dari verifikasi jurnal di Perpustakaan PDII-LIPI? 

2. Bagaimanakah proses verifikasi jurnal di Perpustakaan PDII-LIPI? 

3. Kendala-kendala apakah yang terdapat dalam proses verifikasi jurnal dan 

bagaimanakah cara penanganannya? 

4. Alat bantu apa sajakah yang dibutuhkan dalam proses verifikasi jurnal di 

PDII-LIPI? 

 

1.3 Tujuan 

Dari rumusan masalah yang ada dapat diketahui tujuan yaitu: 

1. Mengetahui manfaat dari verifikasi jurnal di Perpustakaan PDII-LIPI; 

2. Mengetahui bagaimanakah proses verifikasi jurnal di Perpustakaan PDII-

LIPI; 

3. Mengetahui kendala-kendala yang terdapat dalam proses verifikasi jurnal 

dan bagaimanakah cara penanganannya; 

4. Alat bantu apa sajakah yang dibutuhkan dalam proses verifikasi jurnal di 

Perpustakaan PDII-LIPI. 
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1.4 Manfaat 

Dengan dilakukannya penelitian dengan menggunakan metode yang telah 

direncanakan dan melakukan praktik kerja lapangan secara langsung diharapkan 

dapat: 

1. Meningkatkan berbagai layanan koleksi terutama layanan koleksi jurnal 

terbaru (lepas); 

2. Memberikan layanan secara maksimal terhadap pengguna (user); 

3. Mengetahui setiap permasalahan yang ada; 

4. Memberikan penanganan yang cepat dan tepat. 

 
1.5 Sistematika Laporan 

BAB  I PENDAHULUAN 

Bab ini berisi latar belakang, rumusan masalah, tujuan dan manfaat, serta 

sistematika laporan. 

 
BAB II LANDASAN TEORI 

Bab ini berisi teori-teori yang dikemukakan oleh para ahli terkait dengan judul 

yang dikaji oleh penulis dalam Laporan Tugas Akhir. 

 
BAB III METODE DAN TEKNIK PENELITIAN 

Bab ini berisi tentang waktu dan pelaksanaan kegiatan Praktik Kerja Lapangan, 

subjek dan objek penelitian, metode penelitian, teknik pengumpulan data, serta 

teknik analisis data yang digunakan oleh penulis dalam melakukan penelitian 

untuk membuat Laporan Tugas Akhir. 
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BAB IV HASIL DAN PEMBAHASAN 

Bab ini berisi tentang gambaran umum lokasi praktik kerja lapangan dan 

pembahasan yang sesuai dengan topik laporan. 

 
BAB V PENUTUP 

Bab ini berisi simpulan dari apa yang sudah dipaparkan dalam pembahasan dan 

saran bagi lembaga yang bersangkutan. 
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BAB V 

PENUTUP 

 

5.1 Simpulan 

Berdasarkan pembahasan yang penulis uraikan dalam bab sebelumnya, 

dapat diambil kesimpulan sebagai berikut: 

1. Banyaknya keluhan dari pengguna perpustakaan mengenai koleksi yang 

tidak dapat ditemukan di rak mengharuskan adanya verifikasi terhadap 

koleksi jurnal. Verifikasi ini bertujuan agar singkron antara koleksi yang 

disediakan dengan database, memberikan pelayanan yang maksimal, 

sehingga pengguna perpustakaan merasa terlayani dengan baik, puas, serta 

dapat meningkatkan pelayanan perpustakaan PDII-LIPI.  

2. Proses verifikasi dimulai dari: 

a. Pemeriksaan sejak koleksi jurnal datang dari dokumentasi, untuk 

memastikan koleksi yang dikirim sesuai dengan daftar; 

b. Pemisahan koleksi jurnal antara koleksi yang berawalan dengan kata 

“jurnal” dengan koleksi jurnal yang tidak berawalan dengan kata 

“jurnal”; 

c. Dilakukan pengecekan ulang di database, daftar koleksi jurnal terjilid, 

daftar koleksi jurnal siap jilid, daftar koleksi dalam box, sehingga 

tidak ada koleksi yang sama dalam rak (wajib 1), dan penempatan 

yang tepat. 
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d. Pemberian kode panggil dengan menggunakan nomor ISSN, sehingga 

dapat mengetahui apakah sudah ada kode panggil dan nomor ISSN 

dapat digunakan atau tidak. 

e. Hingga penataan (shelving) ke dalam box yang sudah disusun sesuai 

abjad. 

3. Adanya kendala yang dihadapi dalam proses verifikasi baik kendala yang 

disebabkan oleh faktor internal maupun eksternal, diperlukan penanganan 

yang tepat seperti melakukan pengecekan di box dan komputer secara 

rutin, sampai menyediakan artikel-artikel yang sebidang yang dibutuhkan 

oleh pengguna; 

4. Alat bantu yang digunakan dalam proses verifikasi koleksi jurnal terbaru 

berupa box untuk meletakkan koleksi jurnal terbaru, Rak untuk menyusun 

box-box yang ada sesuai abjad,  satu unit komputer untuk melakukan 

pengecekan artikel yang dibutuhkan oleh pengguna, serta akun login 

petugas. 

5.2 Saran 

Banyaknya faktor yang menjadikan koleksi jurnal lepas tidak ditemukan di 

tempat, maka dari itu penulis memberikan saran sebagai berikut: 

1. Perlu adanya penambahan jumlah sumber daya manusia (SDM) khususnya 

bagian pelayanan koleksi jurnal minimal 3. Akan lebih baik jika memiliki 

latar belakang pustakawan. Sehingga koleksi dapat dikelola dengan baik. 
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2. Lebih teliti dalam mengolah koleksi sehingga koleksi sampai di 

perpustakaan (layanan jurnal) sudah dalam kondisi siap dilayankan kepada 

pengguna perpustakaan. 
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Lampiran 3 

Kegiatan PKL 

 

No Minggu ke Jenis Kegiatan Uraian Kegiatan 

1 I 1. Serah terima 

mahasiswa 

2. Pengenalan 

3. Pengolahan 

1. Serah terima mahasiswa 

PKL kepada pihak 

perpustakaan PDII-LIPI 

2. Pengenalan lingkungan 

perpustakaan PDII-LIPI 

3. Pendataan koleksi siap jilid 

2 II 1. Pelayanan 

2. Verifikasi 

3. Shelving 

1. Melakukan pelayanan 

kepada pengguna (temu 

kembali informasi) 

2. Melakukan verifikasi 

terhadap koleksi yang siap 

dilayankan) 

3. Menata jurnal yang telah 

digunakan oleh pengguna 

3 III 1. Pelayanan 

2. Pendataan koleksi 

3. Shelving 

1. Melakukan pelayanan 

kepada pengguna (temu 

kembali informasi) 

2. Pendataan koleksi yang 

tidak dikirim dari 

dokumentasi 

3. Menata jurnal yang telah 

digunakan oleh pengguna 

4 IV 1. Pelayanan 

2. Pendataan koleksi 

3. Shelving 

1. Melakukan pelayanan 

kepada pengguna (temu 

kembali informasi) 

2. Pendataan koleksi yang 
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tidak dikirim dari 

dokumentasi 

3. Menata jurnal yang telah 

digunakan oleh pengguna 

5 V 1. Pelayanan 

2. Pendataan koleksi 

3. Shelving 

1. Melakukan pelayanan 

kepada pengguna (temu 

kembali informasi) 

2. Pendataan koleksi catu 

3. Memisahkan dan menata 

koleksi catu di rak terpisah 

4. Menata jurnal yang telah 

digunakan oleh pengguna 

6 VI 1. Pelayanan 

2. Shelving 

1. Melakukan pelayanan 

kepada pengguna (temu 

kembali informasi) 

2. Memisahkan dan menata 

koleksi catu di rak terpisah 

3. Mendata nomor kelas 

jurnal yang akan di 

shelving 

4. Menata jurnal yang telah 

digunakan oleh pengguna 

7 VII 1. Wawancara 

2. Pelayanan 

3. Shelving 

1. Melakukan tanya jawab 

tidak terstruktur di bagian 

dokumentasi 

2. Melakukan pelayanan 

kepada pengguna (temu 

kembali informasi) 

3. Menata koleksi catu 

4. Menata jurnal yang telah 
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digunakan oleh pengguna 

8 VIII 1. Pelayanan 

2. Shelving 

1. Melakukan pelayanan 

kepada pengguna (temu 

kembali informasi) 

2. Memisahkan dan menata 

koleksi catu di rak terpisah 

3. Mendata nomor kelas 

jurnal yang akan di 

shelving 

4. Menata jurnal yang telah 

digunakan oleh pengguna 

 

9 IX 1. Wawancara 

2. Pelayanan 

3. Shelving 

4. Penarikan 

mahasiswa 

1. Melakukan wawancara 

tidak terstruktur di bagian 

ISSN dan mikrofis 

2. Melakukan pelayanan 

kepada pengguna (temu 

kembali informasi) 

3. Memisahkan dan menata 

koleksi catu di rak terpisah 

4. Mendata nomor kelas 

jurnal yang akan di 

shelving 

5. Menata jurnal yang telah 

digunakan oleh pengguna 

6. Penarikan kembali 

mahasiswa PKL 
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Lampiran 4 

Dokumentasi PKL 

 

 

(Struktur Organisasi) 

 

(Sertifikat Penghargaan Perpustakaan PDII-LIPI) 
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(Visi dan Misi Perpustakaan PDII-LIPI) 

 

(Nilai Mutu Perpustakaan PDII-LIPI) 
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(Kebijakan Mutu Perpustakaan PDII-LIPI) 

 

 

(Kotak Saran perpustakaan PDII-LIPI) 
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(Tarif Layanan Diseminasi Informasi Perpustakaan PDII-LIPI) 

 

(Alur Akses Informasi dan Koleksi Perpustakaan PDII-LIPI) 
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(Petunjuk Penelusuran Koleksi/Literatur) 

 

 

(Petunjuk Akses Penelusuran Koleksi dan Layanan) 
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(Denah Lokasi Perpustakaan Lantai 5) 

 

(Lift Lantai 5) 
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(Petunjuk Arah dan APAR/Alat Pemadam Api Ringan) 

 

 

 
(Loker/Tempat Penitipan Barang) 
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(Komputer OPAC/Online Public Access Catalogue) 

 

 

(Meja Informasi Lantai 5) 
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(Layanan Fotocopy) 

 

 

(Ruang Baca Jurnal Ilmiah) 
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(Ruang Baca Majalah Populer) 

 

 

(Susunan Box dalam Rak Koleksi Jurnal Lepas/Terbaru) 
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(Rak Koleksi Jurnal Lepas/Terbaru) 

 

 

(Kartu Kendali Koleksi Jurnal) 
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(Koleksi Jurnal Lepas Siap Shelving) 

 

 

(Pendataan Koleksi Jurnal Luar Negeri) 
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(Kegiatan Verifikasi) 

 

(Koleksi C1) 
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(Pemotongan Label Box) 

 

(Label Box Jurnal) 
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(Siswa PKL) 

 

 

(Kegiatan Penyusunan Kode Panggil Jurnal Terjilid) 
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(Menyusun Jurnal) 

 

(Shelving) 
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(Majalah Agama Terbaru) 
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Lampiran 5 

Sertifikat PKL 
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