
MPS dan MPK adalah fasilitas yang 
d igunakan untuk peminjaman dan 
pengembalian koleksi secara mandiri 
b e r b a s i s  R F I D  ( R a d i o  F r e q u e n c y  
Identifcation) yang menggunakan teknologi 
gelombang radio. MPS dan MPK dilengkapi 
dengan audio yang dapat memudahkan 
pemustaka khususnya difabel (tuna netra) 
dalam melakukan transaksi peminjaman dan 
pengembalian koleksi.  
Petunjuk berupa suara/audio akan terdengar 
ketika transaksi dimulai sehingga dapat 
diketahui keberhasilan atau kegagalan 
transaksi peminjaman dan pengembalian.  

D.  MPS (Multi Purpose Station), MPK (Multi Purpose Kiosk) 

Digital signage merupakan aplikasi pengelola 
konten digital yang telah diprogram untuk 
menampilkan urutan informasi atau pesan ke 
pemustaka diantaranya real time transaksi 
peminjaman dan pengembalian, berita dan 
peraturan UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta  
yang diletakkan di atas MPS dan MPK lantai 1 
& 3.  

 

 
E. DIGITAL SIGNAGE

A.  GATEWAY 

Pintu Masuk Elektronik (Electronic Gate)
           Electronic gate dapat dibuka dengan menggunakan KTM/KTA yang masih aktif. 
Pintu masuk elektronik mempunyai fungsi untuk mengetahui statistik pengunjung.

P i n t u  K e l u a r  E l e k t r o n i k  
(Electronic Article Surveillance 
Gantry)
       Pintu keluar elektronik 
berfungsi untuk mendeteksi 
koleksi yang dibawa keluar dari 
ruang koleksi. Pintu ini terletak di 
sisi timur bagian informasi dan di 
tempat pengembalian koleksi 
lantai 1.

Musholla terdapat di lantai satu, dua, dan tiga. 

C.  MUSHOLLA 

B.  KUNCI LOCKER DAN TAS 

Peminjaman kunci locker dan tas dilakukan dengan menggunakan  sistem elektronik 
(Dealkey). Pemustaka dapat meminjam kunci locker dan tas denganmenunjukkan 
KTM/KTA yang masih berlaku. Keterlambatan pengembalian atau menghilangkan 
kunci locker dan tas dikenakan sanksi sesuai dengan ketentuan yang berlaku.
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F.  CARREL ROOM 
Carrel room adalah ruang khusus 
berukuran     1,8 m X 1,8 m berada di 
lantai 2, 3, dan 4 Perpustakaan UIN 
Sunan Kalijaga Yogyakarta. Fasilitas ini 
dilengkapi dengan rak buku, meja dan 
kursi baca, lampu belajar, dan akses 
internet. Carrel room diperuntukkan 
bagi peneliti baik staf pengajar maupun 
ka r yawa n  U I N  S u n a n  Ka l i j a ga  
Yogyakarta yang sedang melakukan 
riset. Pemesanan dan peminjaman carrel room dilakukan secara online melalui 
http://carrel.lib.uin-suka.ac.id dan selanjutnya menghubungi petugas bagian 
Informasi.



 Ketik kata kunci dengan judul/penulis/penerbit/tahun terbit/nomor barcode. 
Pilih jenis koleksi yang dicari pada bank data 
Tekan tombol cari data untuk memulai pencarian, maka informasi buku tersebut  
akan muncul di layar.
Untuk memastikan koleksi masih tersedia, klik judul buku tersebut, sampai 
muncul detail koleksi perpustakaan.

Cara penelusurannya adalah sebagai berikut:

1)  
2)
3)

4)

Ruang Serbaguna terletak di lantai I 
sayap timur. Ruangan ini berkapasitas 
50 orang yang dilengkapi dengan AC 
dan LCD proyektor yang dapat 
d i p e rg u n a ka n  u nt u k  b e r b a ga i  
pelatihan dalam rangka meningkatkan 
Sumber Daya Manusia. 

I.  RUANG SERBAGUNA

Ruang transit merupakan pelengkap Ruang Teatrikal. Ruangan ini terletak di 
sebelah  barat ruang teatrikal lantai I.

K.  RUANG TRANSIT 

Ruang diskusi merupakan ruangan yang disediakan bagi pemustaka untuk yang 
ingin berdiskusi. Ruangan ini terletak di lantai 3 sebelah barat dan memiliki 
daya tampung 15 orang.

L.  RUANG DISKUSI

OPAC merupakan katalog sebagai sarana penelusuran koleksi perpustakaan. 
Fasilitas ini disediakan di lantai 1-4. OPAC dapat diakses secara intranet (di 
lingkungan UIN) maupun internet (di luar UIN). 
Tampilan OPAC yang diakses secara intranet (http://siprus.uin-
suka.ac.id/opac1)

M.  OPAC (ONLINE PUBLIC ACCESS CATALOGUE) 
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Ruang teatrikal terletak di lantai I sayap timur. Ruangan ini diperuntukkan 
untuk kegiatan seminar, workshop, pelatihan dan lain-lain, berkapasitas 
kurang lebih 156 orang. Informasi lebih lanjut dapat menghubungi bagian 
Tata Usaha Perpustakaan.

J.  RUANG TREATIKAL

Layanan fotokop tersedia di lantai 2. 
G. FOTOKOPI 

 
Ruang Lobby Perpustakaan terletak
di lantai I.

H.  RUANG LOBBY 



Bab 4:

Layanan
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5)   Jika sekiranya koleksi tersedia, catatlah nomor panggil koleksi kemudian 
telusuri di rak sesuai dengan nomor panggil koleksi.

Penelusuran OPAC melalui internet, alamat: http://opac.uin-suka.ac.id 

Hasil pencarian akan muncul seperti gambar dibawah ini, contoh pencarian 
dengan kata kunci "Cerita Rakyat Jawa Tengah”
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A.  LAYANAN INFORMASI 
      Layanan Informasi terletak di lantai 1. Layanan ini meliputi: 

2. Pembuatan KTA 

1. Information Desk 

a)  Mahasiswa UIN Sunan Kalijaga 
      otomatis menjadi anggota 
      perpustakaan. 
b)  Dosen dan pegawai universitas: 
     *  Menunjukkan kartu identitas yang masih berlaku 
     *  Menyerahkan pas photo terbaru ukuran 2X3 sebanyak 1 lembar. 

Syarat-syarat menjadi anggota 
Perpustakaan UIN Sunan Kalijaga 
Yogyakarta diatur sebagai berikut: 

3. Kartu Baca

4. Kartu Sakti 
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Layanan ini memberikan informasi berbagai layanan serta fasilitas yang tersedia di 
perpustakaan UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta. Informasi terkini tentang 
perpustakaan juga dapat diakses melalui :
a. Web perpustakaan : lib.uin-suka.ac.id
b. Twitter : @uinjogjalib
c. Facebook : @perpustakaanuinsunankalijagayogyakarta
d. Instagram :  @perpusuinyogyakarta
e. Youtube : sukalib
f. Email : lib@uin-suka.ac.id  

Kartu baca adalah kartu yang diberikan kepada pemustaka selain civitas akademika 
UIN Sunan Kalijaga sebagai syarat untuk masuk di perpustakaan. Pemustaka dapat 
menghubungi bagian Informasi dengan biaya administrasi sesuai dengan 
ketentuan yang berlaku. Kartu ini berlaku untuk satu hari kunjungan dengan 
fasilitas baca di tempat dan fotokopi koleksi.

Kartu Sakti adalah kartu yang 
dikeluarkan oleh FKP2TN (Forum 
Ko m u n i ka s i  Pe r p u sta ka a n  
Perguruan Tinggi Negeri). Kartu 
ini diperuntukkan bagi sivitas 
akademika anggota FKP2TN 
sebagai kartu/tanda masuk ke 
Perpustakaan Perguruan Tinggi 
Negeri  la in  yang menjadi  
anggota, dengan fasilitas baca di 
tempat dan fotokopi koleksi. 

Cara untuk mendapatkan Kartu Sakti ini adalah dengan mendaftar di 
Bagian Informasi dan membayar biaya administrasi sebesar Rp. 15.000,00 
(lima belas ribu rupiah) dan menyerahkan pas photo terbaru ukuran 2X3 
sebanyak 1 lembar. Masa berlaku kartu ini adalah 3 (tiga) bulan sejak 
diterbitkannya dan dapat diperpanjang apabila masa berlaku telah habis.

1.  Koleksi Referensi Tercetak
    Sumber informasi/buku-buku rujukan umum tercetak antara lain: 
 

5.  Mahasiswa Part Time

B.  LAYANAN REFERENSI

a.

b.

c.

d.

e.

f.

g.
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Mahasiswa Part Time adalah mahasiswa sivitas akademika UIN Sunan Kalijaga 
yang direkrut oleh perpustakaan melalui sistem seleksi.  Mahasiswa ini 
bertugas untuk membantu kegiatan shelving koleksi buku dan membantu 
pelaksanaan kegiatan perpustakaan lainnya.

Layanan referensi merupakan layanan bimbingan dan konsultasi  berkaitan 
dengan penelusuran dan penggunaan koleksi baik yang tercetak maupun 
elektronik. Layanan referensi ini berupa : bimbingan penelusuran OPAC, akses 
database e-journal maupun e-book, akses  koleksi digital seperti digital library 
dan maktabah shamilah, serta cara menggunakan koleksi referensi seperti 
indeks, ensiklopedi, atlas, kamus, sumber biografi dsb.
Layanan Referensi berada di lantai 2.
Jenis koleksi Referensi:

Ensiklopedi 
Contoh: Ensiklopedi Islam; Ensiklopedi Indonesia; Ensiklopedi Alqur'an; The 
New Encyclopaedia Britannica; Ensiklopedi Hukum Islam dll.
Kamus 
Contoh: Kamus Umum Bahasa Indonesia; Kamus Inggris-Indonesia; Kamus 
Istilah Perpustakaan; Harrod's Librarians' Glossary, Lisan Al 'Arab Al Muhit dll. 
Buku Pegangan/Pedoman/Handbooks 
Contoh: A Middle East Studies Handbook, A Reader's Guide to the Great 
Religions, Pedoman Pengindonesiaan Nama dan Kata Asing, dll. 
Biografi 
Contoh: Jagat Wartawan Indonesia; Who's who in the Arab world; B.J. 
Habibie Kisah Hidup dan Kariernya, dll. 
Geografi dan Sejarah 
Contoh: Negara dan Bangsa; Ribuan Gunung; Ribuan Alat Batu: Prasejarah 
Song Keplek Gunung Sewu, Jawa Timur; Island of Bali, dll.
Atlas 
Contoh: Atlas Nasional Indonesia dll.
Direktori 
Contoh:  Direktori  Naskah  Nusantara;  Direktori  Pegawai
Perpustakaan di Lingkungan Universitas Islam Indonesia 2005;Directory of 
West European Indonesianits 1987; dll.



h.

I.

j.

k.

l.

m.

n.

2. Koleksi Referensi Elektronik
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Buku Tahunan atau Almanak 
Contoh: Almanak Dewi Sri 1988; Almanak Kepolisian Republik Indonesia Tahun 2001-
2002-2003; The World Bank: 2002 World Development Indicators; The World 
Almanac and Book of Facts 2003; dll. 
Terbitan Pemerintah 
Contoh: Undang-undang; Peraturan Pemerintah; Keputusan Presiden, dll. 
Bibliografi 
Contoh: Bibliografi Parapsikologi=the Bibliography of Parapsychology; A Classified 
Bibliography of Literature on the Acts of The Apostles; Bibliography of Bali 
Publications from 1920-1990; dll.
Indeks 
Contoh: Mu'jam Al Mufahras Li Alfadz Al Qur'an; Mu'jam Al Mufahras Li -Alfadz Al 
Hadist, Indeks Majalah Ilmiah Indonesia; Index Islamicus; dll. 
Abstrak 
Contoh: Abstrak Hasil Kajian Kerukunan Umat Beragama di Indonesia Kumpulan 
Abstrak Hasil Penelitian 2001-2004; Kumpulan Ringkasan Penelitian 2002-2003; dll. 
Pathfinder 
Contoh: Pathfinder tentang Pendidikan anak; akuntansi; komputer; Tasawuf; dll.
Prosiding Seminar
Contoh: Prosiding Seminar Internasional : Menimang Bahasa, Membangun Bangsa; 
Proceedings Of The Twenty-first Annuals Conference Of The Association Of Muslim 
Social Scientists East Lansing dll.

Maktabah Shamilah
Maktabah Shamilah merupakan koleksi kitab bidang studi Islam dalam format digital. 
Referensi digital ini mencakup 2000 kitab yang dikelompokkan dalam 31 bidang, 
memuat lebih dari 20.000 jilid kitab, 6250 judul. Maktabah Shamilah antara lain berisi 
tafsir (lebih dari 52 kitab), Ulumul Qur'an (lebih dari 43 kitab), fiqh berbagai madzhab, 
tasawuf/akhlak, nahwu, sejarah islam dll.

1. IG Publishing
2. Gale Ebook
3. Wiley Online Library
4. Emerald
5. Cambridge Books Online
6. Ebscohost
7. E-book Diktis

Database e-book yang dilanggan oleh Perpustakaan UIN Sunan Kalijaga   
Yogyakarta adalah 

C. LAYANAN ELECTRONIC BOOK



2.  Koleksi Serial Elektronik (E-Journal)
    Koleksi serial elektronik berupa database e-journal, antara lain:

E-Journal ini antara lain meliputi subyek Economics, Library and Information 
Studies, Education, dan International Business. Jurnal ini dapat juga diakses 
melalui alamat http://emeraldinsight.com

a. Emerald 

 Layanan serial atau layanan koleksi terbitan berseri merupakan layanan yang 
menyediakan koleksi berupa publikasi yang terbit secara berkala, baik jurnal ilmiah 
maupun majalah populer. Layanan serial menyediakan berbagai publikasi dari 
dalam dan luar negeri yang hanya diperkenankan untuk dibaca di tempat atau 
difotokopi di perpustakaan.

D. LAYANAN SERIAL

JENIS KOLEKSI SERIAL
1.  Koleksi Serial Tercetak
     a.  Jurnal
          Koleksi jurnal tercetak yang dilayankan dapat dikategorikan menurut 
          subyeknya:

1)

2)

3)
4)
5)
6)

7)
8)
9)

Studi dan pemikiran islam : Al-Jami'ah, Ulumuna, Ibda', Dialogia, 
Al-Ulum, Akademika, Al-Ijtihad, dll
Perpustakaan : Fihris, Al-Maktabah, WIPA, Bibliokusuka, 
Media Informasi, Sangkakala, dll
Ekonomi : Al-Iqtishad jurnal ekonomi islam, Eksibisi, dll
Pendidikan : Indo-Islamika, Nadwa, Tadris, Mukaddimah, Lecture, dll
Dakwah : Dialog, ilmu dakwah, Bina Al-Ummah
Islam dan Sosial Budaya : Islamic Culture, Ulumul Quran, 
Al-Tajdid, Madania, dll
Sains dan Teknologi : Jurnal Sains dan Teknologi, Matematika, dll
Sosial Politik: Negarawan, Islamic and the Modern Age, dll
Bidang Penelitian: Jurnal Penelitian, Jurnal Penelitian Walisongo, dll
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b. Majalah 
    Koleksi majalah yang dimiliki antara lain: Tempo, Hidayatullah, Suara 
    Muhammadiyah, Trubus, PC Media, Intisari, Sabili, dll.
c.  Surat Kabar
    Surat kabar atau harian yang dilanggan antara lain Republika, Kompas, 
    Kedaulatan Rakyat, Jawa Pos.
d.  Kliping 
    Topik-topik kliping yang dilayankan meliputi : Agama, Ekonomi, Hukum, 
    Keluarga Berencana, Kesehatan, Pendidikan, Sosial Politik, dll.
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