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PENDAHULUAN

enulis skripsi merupakan salah satu kewajiban
mahasiswa Program Studi Ilmu Perpustakaan

Fakultas Adab dan IlImu Budaya Universitas Islam Negeri

(UIN) Sunan Kalijaga Yogyakarta dalam penyelesaian

studinya. Buku Pedoman Akademik Universitas Islam

Negeri Sunan Kalijaga Program Sarjana tahun 2016

menyatakan bahwa skripsi merupakan karya tulis ilmiah

yang dikerjakan mahasiswa menjelang akhir studinya.

Karya tulis ini dapat berupa hasil kegiatan penelitian,

studi literatur, studi kasus dan/atau perancangan dengan

melakukan analisis keilmuan sesuai dengan disiplin ilmu
masing-masing. Skripsi ditulis sebagai salah syarat agar
mahasiswa dapat memperoleh gelar sarjana.

Tujuan umum penulisan skripsi adalah untuk mela-
tih calon sarjana agar dapat menulis karya ilmiah sesuai
dengan profesinya dengan memenuhi aturan penulisan
yang lazim. Secara lebih rinci bahwa tujuan penulisan
skripsi adalah sebagai berikut.

1. Penerapan pengetahuan dan keterampilan teknologi
yang dimiliki sesuai dengan keahliannya, yang dalam
hal ini ialah pada bidang perpustakaan dan informasi
sebagai sistem pelayanan kepada masyarakat.
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2. Penguasaan dasar-dasar ilmiah dan pengetahuan
serta metodologi bidang keahlian tertentu sehingga
mampu menemukan, memahami, menjelaskan, dan
merumuskan cara penyelesaian masalah yang ada di
dalam kawasan keahliannya.

3. Penguasaan dasar-dasar ilmiah sehingga mampu ber-
pikir, bersikap, dan bertindak sebagai ilmuwan.

4. Kemampuan mengikuti perkembangan pengeta-
huan dan teknologi sesuai dengan bidangnya yang di-
tuangkan ke dalam bentuk karya tulis ilmiah.

Buku pedoman ini memuat ketentuan umum, struk-
tur dan tata tulis skripsi. Ketentuan umum meliputi pe-
ngajuan proposal, seminar, dan ujian skripsi. Bagian ini
mengacu kepada Buku Pedoman Akademik Universitas
Islam Negeri Sunan Kalijaga tahun 2016. Oleh karena
itu, apa yang disajikan adalah petikan dari buku tersebut
khusus bagian L tentang skripsi/tugas Akhir dan bagian
M tentang ujian (munaqasyah). Sedangkan struktur dan
tata tulis mengacu kepada pedoman penulisan skripsi edisi
tahun 2012 dengan beberapa revisi. Pada bagian akhir di-
cantumkan lampiran-lampiran yang berguna sebagai con-
toh bagi mahasiswa dalam mengikuti aturan-aturan dalam
penyusunan skripsi.

Mahasiswa diharapkan dapat menghasilkan skripsi
yang mencerminkan hasil penelitian yang mengikuti pro-
sedur dan langkah-langkah ilmiah dan pedoman ini di-
harapkan dapat mendukung penyusunan skripsi yang
baik dan sistematis. Di samping bagi mahasiswa, dapat
bermanfaat pula bagi dosen pembimbing dalam meng-
arahkan mahasiswa menghasilkan skripsi yang bermutu.



KETENTUAN UMUM

Prosedur Pengajuan Proposal Skripsi

Mahasiswa mengajukan tema/topik skripsi kepada
ketua jurusan/program studi atas persetujuan Dosen
Penasehat Akademik dengan mengisi formulir Pe-
ngajuan Penyusunan Skripsi dengan mencantum-
kan skripsi dalam KRS.

Dosen pembimbing skripsi ditentukan oleh jurusan/
prodi.

Setelah proposal skripsi disetujui pembimbing, ma-
hasiswa diwajibkan mempresentasikan proposalnya
pada seminar proposal sesuai dengan peraturan
masing-masing fakultas/jurusan/program studi.
Mahasiswa yang tidak menyelesaikan penulisan
skripsi pada rentang waktu 2 (dua) semester aktif ter-
hitung sejak dicantumkan dalam KRS, diberi per-
panjangan selama lamanya 2 bulan. Jika sampai batas
waktu tersebut belum selesai, mahasiswa harus meng-
ganti judul skripsi dan memulai proses penulisan
skripsi baru.

Prodi Ilmu Perpustakaan Fakultas Adab dan Ilmu Budaya 3



Persyaratan Seminar Proposal Skripsi

Telah lulus minimal 100 sks dengan IPK > 2,00 dan
nilai terendah adalah C.

Mencantumkan Skripsi dalam KRS.

Sudah pernah mengikuti seminar proposal skripsi
minimal 3 kali.

Topik skripsi harus sesuai dengan program studi.
Memenuhi persyaratan lain yang ditetapkan oleh
fakultas/program studi.

Ujian Skripsi (Munaqasyah)

Syarat Ujian Skripsi (Munaqasyah)

a. Terdaftar sebagai mahasiswa aktif pada saat mu-
naqasyah.

b. Telah menyelesaikan semua beban teori.

Telah lulus KKN dan PPL

d. Indeks prestasi kumulatif minimal 2,00 dengan
nilai terendah adalah C.

e. Menyerahkan bukti telah menyelesaikan skripsi
yang disetujui pembimbing yang jumlahnya se-
suai ketentuan program studi.

f. Menyerahkan fotokopi sertifikat lulus SOSPEM,
TOEC dan atau IKLA dengan nilai minimal 400
serta ICT dengan nilai minimal B, yang dikeluar-
kan oleh lembaga terkait di UIN Sunan Kalijaga
Yogyakarta.

g. Bagi mahasiswa mulai tahun angkatan 2015/2016
wajib menyerahkan Sertifikat Bahasa Indonesia
dengan nilai 70 dari 100, yang dikeluarkan oleh
Pusat Pengembagan Bahasa (P2B).

o



h. Menyerahkan fotokopi Ijazah SLTA/ STTB SLTA/
Sarjana, dan Akte Kelahiran yang dimiliki (se-
bagai dasar penulisan Ijazah).

i. Menyerahkan pas foto berwarna ukuran 3 x 4 se-
banyak 5 lembar dengan background merah ber-
jas dan berdasi.

j. Memenuhi persyaratan lain yang diberlakukan
oleh fakultas.

k. Melakukan pendaftaran munaqasyah online me-
lalui laman akademik online.

Pelaksanaan munaqasyah diatur dan ditentukan oleh

Kabag Tata Usaha Fakultas dan Tim Penguji ditentu

kan oleh Program Studi.
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STRUKTUR SKRIPSI

kripsi terdiri atas tiga bagian, yaitu bagian awal, ba-

gian utama dan bagian akhir. Skripsi ditulis dengan
jumlah minimal 60 halaman dan maksimal 200 halaman,
tidak termasuk lampiran.

A. Bagian Awal

Bagian awal skripsi terdiri atas:
1. Halaman Sampul
Halaman sampul memuat unsur-unsur yang sama
dengan halaman judul.
2. Halaman Judul
Halaman judul harus memuat judul skripsi, lambang
UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta, nama penulis, nomor
induk mahasiswa, tujuan pembuatan skripsi, dan
tahun pembuatan.
a. Judul skripsi.
Judul skripsi harus jelas dan informatif, yaitu
harus dapat menggambarkan dan sesuai isi yang
dibahas di dalam skripsi. Judul skripsi sebaiknya
tidak melebihi dua puluh kata.
b. Tujuan pembuatan skripsi, yaitu dengan mencan-
tumkan kata-kata, yang terletak di tengah halaman.



c. Lambang UIN Sunan Kalijaga
Lambang (UIN) Sunan Kalijaga Yogyakarta harus
menggunakan bentuk yang sah dengan ukuran
garis tengah 6 cm.
d. Nama penulis
Nama penulis harus ditulis lengkap dan tidak
boleh disingkat. Jika sudah mempunyai gelar aka-
demik lain, tidak perlu dicantumkan.
e. Nomor induk mahasiswa
Nomor induk mahasiswa ditulis sesuai dengan
nomor yang tercantum pada kartu mahasiswa.
f. Nama lembaga dan tahun skripsi
Nama lembaga yang dimaksud adalah nama per-
guruan tinggi dan tahun yang dimaksud adalah
tahun dipertahankannya skripsi, bukan tahun di-
lakukannya penelitian.
Halaman Pengesahan
Pada halaman pengesahan dicantumkan tanggal,
bulan, dan tahun ketika dipertahankannya skripsi di
hadapan dewan penguji.
Halaman Pernyataan Keaslian
Pada halaman ini dinyatakan bahwa skripsi ini adalah
murni hasil karya sendiri dan tidak terdapat jiplak-
an atas kaya-karya terdahulu. Pernyataan keaslian
dibubuhi materai Rp 6000, dan ditandatangani pe-
nulis skripsi.
Halaman Nota Dinas
Nota dinas berisi surat dari pembimbing skripsi ke-
pada Dekan yang menyatakan bahwa naskah skripsi
sudah disetujui dan dapat diajukan ke hadapan sidang
munagqasyah.
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10.

Halaman Khusus

Pada halaman ini penulis dapat menuliskan moto dan
persembahan.

Abstrak

Abstrak ditulis dalam satu paragraf, dengan jarak
satu spasi, yang memuat judul, masalah dalam pene-
litian, tujuan, metode, dan hasil yang dilengkapi sim-
pulan atau rekomendasi dari hasil penelitian. Panjang
abstrak maksimal 350 kata dilengkapi tiga sampai lima
buah kata kunci. Abstrak harus dituis dalam bahasa
Indonesia dan bahasa Inggris dengan mengikuti
ketentuan yang sama.

Kata Pengantar

Pada halaman kata pengantar, penulis menyampai-
kan maksud penulisan skripsi, serta ucapan terima
kasih kepada pihak-pihak yang telah berjasa dalam
studi dan memberikan bantuan dalam pembuatan
skripsinya.

Halaman Daftar Isi

Memuat garis besar isi skripsi, disertai nomor ha-
lamannya. Di dalam daftar isi dicantumkan urutan
judul bab dan judul subbab yang disertai dengan
nomor halaman. Hanya halaman permulaan bab dan
subbab saja yang dicantumkan, sesuai dengan isi dan
sistematika skripsi. Judul anak subbab tidak perlu di-
cantumkan pada daftar isi.

Daftar Tabel

Daftar tabel memuat urutan judul-judul tabel yang
ada di dalam skripsi yang disertai nomor halaman
pada tabel itu terdapat. Bila jumlah tabel kurang dari
tiga, tidak perlu dibuat daftar tabel.



11.

12.

13.

Daftar Gambar

Daftar gambar memuat urutan dari judul-judul gam-
bar yang terdapat di dalam skripsi, baik yang berupa
grafik, foto, atau bentuk lain. Pada daftar gambar itu
juga disertainomor halaman pada gambar itu terdapat.
Seperti daftar tabel, bila jumlah gambar kurang dari
pada tiga, tidak perlu dibuat daftar gambar.

Daftar Singkatan

Daftar singkatan memuat singkatan-singkatan yang
digunakan di dalam skripsi, disertai kepanjangan, dan
jika perlu dengan keterangannya.

Daftar Lampiran

Daftar lampiran mencantumkan urutan semua judul
lampiran, seperti halnya pada daftar tabel dan daftar
gambar, yaitu dengan menyertakan nomor halaman
pada lampiran itu.

Halaman-halaman pada bagian awal itu masing-

masing diberi nomor halaman dengan huruf Romawi
kecil (i, ii, iii, iv, dan seterusnya) yang diletakkan di bawah
(posisi di tengah halaman). Penomoran itu dimulai dari
halaman judul.

B.

Bagian Utama

Bagian ini merupakan isi atau inti skripsi yang ter-

diri atas beberapa bab dan subbab. Penomoran bab meng-
gunakan angka Romawi, dicetak dengan huruf besar se-
luruhnya, dan diletakkan di tengah halaman bagian paling
atas.
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Bab Pendahuluan

a.

Latar Belakang

Menjelaskan permasalahan disertai kondisi obyek-
tif yang mendukung pemilihan topik yang diteliti.
Rumusan Masalah

Rumusan masalah dapat dibuat dengan bentuk
pernyataan atau pertanyaan dalam kalimat yang
tegas dan jelas. Pada bagaian ini penulis dapat
menyatakan bagaimana ia membatasi masalah dan
memfokuskan penelitian.

Tujuan dan Manfaat Penelitian

Tujuan penelitian berisi uraian tentang tujuan yang
akan dicapai dalam penelitian. Sedangkan pada
manfaat penelitian diuraikan tentang kontribusi
yang dihasilkan, baik yang bersifat teoretis-aka-
demis maupun manfaat praktis.

Hipotesis

Hipotesis merupakan dugaan yang kebenaran-
nya harus diuji melalui penelitian yang dilaku-
kan. Hipotesis tidak merupakan suatu keharusan
dalam sebuah skripsi, disebabkan tidak semua
masalah yang akan diteliti dapat dibuatkan hipo-
tesisnya.

Sistematika Penulisan

Bagian ini merupakan uraikan naratif yang me-
nunjukkan tahapan-tahapan penulisan secara
logis, bukan memindahkan daftar isi skripsi. Urai-
an harus menunjukkan hubungan antarbagian
secara singkat.

Bab Tinjauan Pustaka dan Landasan Teori

a.

Tinjauan Pustaka



Tinjauan pustaka adalah bagian yang menunjuk-
kan hasil-hasil penelitian terdahulu oleh orang lain
berupa, makalah, artikel jurnal ilmiah, skripsi, tesis,
dan sebagainya yang membahas tema sama atau
sejenis. Tinjauan pustaka sebaiknya disusun se-
cara sistematis atau urutan tahun. Perlu ditunjuk-
kan kajian yang berbeda atau mempunyai nilai
lebih pada skripsi dengan penelitian yang terda-
hulu itu.

b. Landasan Teori
Landasan teori berisikan suatu konsep yang ber-
sifat mendukung dan menjadi pisau analisis dari
penelitian yang dilakukan. Landasan teori meru-
pakan satu kesatuan dari nalar peneliti dalam
usaha membuktikan atau memecahkan perma-
salahan.

3. Bab Metode Penelitian

a. Jenis Penelitian
Jenis penelitian menyatakan apakah merupakan
penelitian kualitatif, kuantitatif atau kombinasi
dengan pendekatan yang dilakukan.

b. Tempat dan Waktu Penelitian
Tempat penelitian adalah lokasi di mana peneli-
tian itu dilakukan, baik suatu wilayah maupun
lembaga. Untuk waktu penelitian, dapat dimulai
dari peneliti melakukan observasi pendahuluan
sampai dengan selesainya penelitian.

c. Subjek dan Objek Penelitian
Subjek penelitian adalah sumber data dari mana
data dapat diperoleh baik berupa orang, tempat,
maupun benda, sedangkan objek penelitian
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adalah variabel penelitian atau yang menjadi titik
perhatian suatu penelitian.
d. Instrumen Penelitian
Instrumen penelitian digunakan oleh penelitidalam
mengumpulkan data agar pekerjaannya lebih
mudah dan hasilnya lebih baik. Contohnya dalam
penelitian kuantitatif berupa kisi-kisi angket,
yang kemudian perlu dilakukan uji validitas dan
uji reliabilitas. Pada penelitian kualitatif biasa-
nya dinyatakan instrumen penelitian adalah diri
peneliti sendiri.
e. Sumber Data
Pada bagian ini ditunjukkan dari mana data di-
dapatkan, bagaimana penentuan populasi, dan
pemilihan sampelnya.
f. Pengumpulan Data
Penulis skripsi menyebutkan cara-cara pengum-
pulan data sesuai dengan jenis penelitian dan pen-
dekatan yang dipilih.
g. Analisis Data
Penulis skripsi menjelaskan teknik-teknik analisis
data disertai alasan pemilihannya.
Bab Hasil Penelitian dan Pembahasan
Bab ini didahului dengan gambaran umum lokasi
penelitian atau deskripsi objek yang diteliti. Berikut-
nya dipaparkan hasil yang berupa uraian, tabel, atau
grafik. Selanjutnya adalah pembahasan di mana
peneliti melakukan penafsiran dan pemaknaan ter-
hadap semua data hasil penelitian. Pembahasan di-
susun sesuai dengan rumusan masalah dan merupa-
kan pembuktian hipotesis jika diajukan.



C.

Bab Penutup

Bab ini berisi simpulan serta saran (apabila diperlu-
kan). Simpulan merupakan hasil pemikiran secara
induktif dari suatu penelitian yang dikemukakan se-
cara singkat dan padat. Sedangkan saran atau reko-
mendasiadalah masukan dari peneliti untuk memper-
baiki kekurangan-kekurangan yang ditemukan di
dalam penelitian.

Bagian Akhir

Bagian akhir skripsi berisi daftar pustaka dan lam-

piran.

1.

Daftar Pustaka

Daftar pustaka mencantumkan buku-buku, jurnal,
buletin, wawancara, dan berbagai sumber yang di-
kutip di dalam naskah. Sumber yang tidak dikutip
tidak perlu dicantumkan di dalam daftar pustaka.
Lampiran

Halaman-halaman lampiran disediakan bagi penulis
untuk menyertakan data yang mendukung pemba-
hasan skripsi, misalnya tentang peraturan, prosedur
laboratorium, kuesioner, dan sebagainya yang ber-
sifat melengkapi--yang kalau dicantumkan pada
bagian utama skripsi akan mengganggu sistematika
pembahasan.
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A.

TATA TULIS SKRIPSI

Aturan Umum

Skripsi yang akan diujikan digandakan terlebih dahulu

sesuai aturan dari panitia ujian dari Fakultas. Hal-hal
yang terkait dengan itu, perlu dijelaskan sebagai berikut.

1.

14

Kertas dan Batas Halaman

Kertas yang digunakan adalah kertas HVS putih 80gr/
m? dengan ukuran kertas A4 (210 x 297 mm?). Untuk
pengetikan, semua baris yang dimulai dari batas kiri
hendaknya terbentuk garis lurus ke bawah, kecuali
pada permulaan alinea yang dimulai pada ketukan
keenam. Sedangkan batas tepi halaman adalah 4 cm
dari tepi kiri, 3 cm dari tepi kanan, 4 cm dari tepi atas,
dan 3 cm dari tepi bawah.

Macam Huruf

Pengetikan hendaknya menggunakan komputer
dengan huruf Times New Roman 12 pt. Untuk se-
luruh naskah harus dipakai jenis huruf yang sama.
Ukuran Spasi atau Jarak Baris

Jarak antarbaris adalah dua spasi, kecuali pada daftar
pustaka, abstrak, judul tabel, dan judul gambar
(satu spasi). Untuk memberikan kesan perpindahan



antarbab, subbab, anak-subbab, dan pergantian alinea,
diperkenankan dengan spasi khusus.
Cara Penulisan Judul Bab, Subbab, dan Anak-Subbab
a. Penulisan judul bab
Judul bab ditulis secara simetris di tengah paling
atas dan selalu dimulai pada halaman baru, meng-
gunakan huruf kapital, tidak diakhiri dengan
tanda titik, dicetak tebal (bold).
b. Penulisan judul subbab
Judul subbab ditulis mulai pada batas kiri, huruf
pertama tiap kata ditulis dengan huruf kapital,
tidak diakhiri dengan titik, dan dicetak tebal (bold).
c. Penulisan judul anak subbab
Penulisan judul anak subbab dimulai pada batas
kiri, hanya huruf pertama judul anak subbab
dan kata lain yang menurut aturan bahasa harus
ditulis dengan huruf kapital. Penulisannya tidak
diakhiri dengan titik dan dicetak tebal. Kalimat
selanjutnya dimulai pada ketukan keenam dari
batas kiri (alinea baru).
Penomoran Bab dan Subbab
Penghitungan halaman dimulai dari halaman judul.
Penomoran halaman sebelum halaman bab hendak-
nya menggunakan angka Romawi kecil. Penyebutan
bab menggunakan angka Romawi besar (misalnya,
BAB II) dan penomoran halaman pada bab meng-
gunakan angka Arab. Letak nomor halaman diletak-
kan pada bagian kanan bawah.
Penomoran Halaman
Nomor halaman diletakkan di sudut kanan atas, kira-
kira 2,5 cm dari tepi atas kertas. Halaman-halaman
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dalam bagian awal skripsi diberi nomor dengan
angka Romawi kecil (i, ii, iii, iv, dan seterusnya), di-
tulis di tengah bawah halaman, kira-kira 2,5 cm dari
tepi bawah kertas, dimulai dari halaman judul se-
bagai halaman pertama (i). Nomor halaman pada
bagian utama dan bagian akhir skripsi diberi nomor
dengan menggunakan angka Arab (1, 2, 3, dan se-
terusnya). Pada halaman setiap bab (BAB I, BAB 1II,
dan seterusnya) pencantuman nomor halamannya
diletakkan di tengah bawabh, kira-kira 2,5 cm dari tepi
bawah kertas.
Penulisan Bilangan
a. Semua bilangan yang dapat dituliskan dengan
satu atau dua kata harus ditulis dengan huruf
(dua, tiga, lima belas, dua puluh, dan seterusnya),
kecuali untuk suatu rincian.
Misalnya:

Ruangan itu berisi 2 komputer, 1 printer, 3 meja
kerja, dan 2 almari.

Bilangan yang harus dituliskan dengan angka (jika
ditulis dengan huruf lebih dari dua kata) hendak-
nya jangan diletakkan pada awal kalimat. Hal itu
karena permulaan kalimat harus dimulai dengan
huruf kapital.

Contoh:
14 judul buku referensi digunakan oleh pe-
makai setiap hari. (salah)
Empat belas buah buku digunakan oleh pe-
makai setiap hari. (benar)



Apabila menemui kesulitan, misalnya karena kata
pertama merupakan angka yang tidak dapat di-
tuliskan dengan satu atau dua kata, sebaiknya
kalimat diubah sehingga bilangan itu tidak men-
jadi awal kalimat.
Contoh:
17,5% pemakai perpustakaan tidak mengguna-
kan fasilitias peminjaman buku, tetapi hanya
menggunakan fasilitas fotokopi.

Kalimat itu dapat diubah menjadi
Pemakai perpustakaan yang menggunakan
fasilitas fotokopi sebanyak 17.5% dari jumlah
pemakai.

b. Tanda desimal ditulis dengan koma dan bukan
titik (5,50 bukan 5.50). Di depan tanda desimal
(tanda koma) harus merupakan angka bulat dan
tidak dibenarkan untuk dikosongkan.

Contoh:
Waktu yang diperlukan untuk pelayanan
pinjam buku per pemakai rata-rata 0,50 menit
(bukan 0.50 menit), sedangkan untuk pengem-
balian diperlukan waktu rata-rata 0,75 menit
(bukan ,75 menit).

c. Apabila bilangan desimal ditulis secara berturut-
turut, antara satu bilangan dengan bilangan lain
dapat dipisahkan dengan tanda baca koma. Tanda
baca koma itu jangan sampai mengacaukan dengan
tanda koma untuk desimal. Bilangan desimal satu
dengan bilangan decimal berikutnya harus diberi
jarak satu ketukan. Setelah tanda baca selalu
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diikuti satu ketukan kosong untuk meneruskan
angka berikutnya.
Contoh:
Derajat kelembaban ruang koleksi berturut-
turut adalah 4,5, 5,8, dan 6,2.

d. Untuk menyatakan kisaran nilai yang berupa
angka dapat digunakan kata atau sampai dengan
atau dengan tanda hubung (-).

Contoh:
Waktu yang digunakan untuk membaca antara
8 sampai dengan 10 jam (atau 8-10 jam).

e. Perkiraan tidak boleh ditulis dengan tanda %, te-
tapi ditulis dengan kata, misalnya sekitar.
Contoh:

Waktu penataan ruangan diperlukan sekitar 7
hari. (bukan £ 7 hari).

Penulisan Satuan

Satuan-satuan yang berupa singkatan, ditulis tanpa
diikuti dengan tanda titik, seperti kg bukan kg., cm
bukan cm., kw bukan kw., dan seterusnya. Secara
internasional, semua satuan mengikuti sistem metrik.
Dalam sistem metrik, satuan-satuan seperti Ibs
(pounds), feet, inch tidak digunakan, yang harus di-
ubah dalam satuan metrik, misalnya kg, m, dan cm.
Penulisan Kata Asing

Kata-kata atau istilah bahasa asing (Inggris, Belanda,
dsb.) dan kata-kata dari bahasa daerah (Jawa, Sunda,
dsb.) atau semua kata yang belum masuk menjadi
kosakata bahasa Indonesia ditulis dengan cetak miring
(italic).



Contoh:
Politik devide et impera pernah merajalela di negeri
ini.
Kita harus tahu unggah-ungguh yang berlaku bagi
masyarakat di Yogyakarta.

Aturan Khusus

Untuk lebih memudahkan mahasiswa di dalam me-

nyusun skripsi, berikut ini ada beberapa hal khusus yang
perlu dijelaskan pada buku pedoman ini, yaitu tentang
pembuatan, abstrak dan kata kunci.

1.

Pembuatan Abstrak dan Kata Kunci

Di dalam abstrak dimuat judul skripsi, nama penulis,
nomor induk mahasiswa, dan tahun penulisan.
Panjang abstrak kurang lebih 350 kata, ditulis dalam
satu alinea. Secara umum bahwa isi abstrak, antara
lain, memuat tujuan punulisan, substansi, dan me-
tode penelitian, yang dilengkapi simpulan serta
rekomendasi dari hasil penelitian. Dengan demikian,
tidak perlu semua hasil yang diperoleh dalam pene-
litian dituangkan di dalam abstrak. Pemuatan hasil
diutamakan hal yang erat sekali hubungannya dengan
judul dan tujuan penelitian. Apabila memungkin-
kan, penulis dapat pula menuliskan saran atau re-
komendasi sebagai tindak lanjut dari simpulan pe-
nelitian. Di bawah baris terakhir intisari dibuatkan
kata kunci (keywords). Kata kunci terdiri atas tiga
sampai lima kata atau frasa.

Cara Menyitir

Di dalam menyitir pendapat orang lain, nama pe-
nulis yang disitir dapat ditulis di permulaan, di
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tengah, atau di akhir kalimat. Penyitiran dilakukan
dengan cara cukup menyebutkan nama akhirnya
saja (kata terakhir dari nama seseorang). Namun jika
penulisnya dua orang, penyitirannya dilakukan
dengan cara menyebutkan kata terakhir dari penulis
pertama dan nama terakhir penulis kedua; dan jika
penulisnya lebih dari dua orang, hanya nama akhir
penulis pertama yang dicantumkan dengan diikuti
dengan singkatan dkk. (dan kawan-kawan). Berikut
ini adalah beberapa contohnya.

Satu penulis: Calvin (205:34) menyatakan bahwa

Dua penulis: Kebijakan pengembangan koleksi,
menurut Othmer dan Fernstrom (2011:23) meng-
hasilkan ....

Lebih dari dua penulis: Pengembangan koleksi
harus didasarkan pada kajian pemakai yang
tepat sehingga terjadi efesiensi dan tingkat keter-
pakaian yang tinggi (Meisel dkk, 2001:125).

Suatu kalimat sitiran seringkali merupakan suatu
rangkuman dari berbagai sumber yang menguraikan
hal yang sama (mengandung suatu pengertian sama).
Di dalam hal yang seperti itu, pencantuman nama
penulis yang satu dengan yang lainnya dipisahkan
dengan tanda titik koma (;).
Contoh:
Sebagaimana dinyatakan oleh Devlin, (1982:34);
Asdie dan Hardiman, (1989:12); dan Basuki, (2002:
156) bahwa .... Pada keadaan lain, satu kalimat
dapat merupakan rangkuman dari beberapa



sumber yang berbeda dengan uraian yang berbeda
pula, tetapi mempunyai substansi sama sehingga
perlu dirangkum dengan lebih informatif.

Sitiran dari dari sitiran diperbolehkan apabila ter-
paksa, misalnya publikasi aslinya sulit sekali untuk
ditemukan.
Contoh:
Sebagaimana dinyatakan oleh Hardy (1989) se-
perti dikutip oleh Horst (1990:27) bahwa .... Lain
halnya dinyatakan oleh Henry (1989); cat Horst
(1990) bahwa ...

Pembuatan Tabel

Tabel diletakkan di tengah halaman, diberi nomor dan
judul dengan huruf tebal Times New Roman ukuran
10 atau 11 pt. Di bagian tengah dan bawah tabel di-
tuliskan sumbernya.

Contoh:
Tabel 1.
Jumlah Koleksi Perpustakaan UIN Sunan Kalijaga
Tahun 2015
Klass Jml Judul Jml Eks| Ket

000

100

200

Sumber: Perpustakaan UIN Sunan Kalijaga, 2015

Hanya ada garis (border) paling atas, di bawah
judul kolom, dan di bawah wkolom paling akhir.
Garis lainnya tidak diperlihatkan.
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Pemuatan Gambar

Gambar yang dimaksud termasuk foto, grafik, bagan
atau diagram. Semua gambar diberi nomor (misal-
nya Gambar 1, Gambar 2 dan seterusnya), kemudian
diberi judul. Nomor gambar dan judul diletakkan di
bawah gambar dan ditulis di tengah-tengah (centered).
Penyusunan Daftar Pustaka

Daftar pustakaadalah daftar untuk menyajikansemua
pustaka yang disitir dalam skripsi. Hanya pustaka
yang disitir dalam skripsi yang dicantumkan pada
daftar pustaka. Penyajian disusun secara sistematik,
yaitu nama orang (penulis) dibalik (kata terakhir dari
nama seseorang diletakkan pada awal) kemudian
diurutkan secara alfabetis. Semua gelar akademik
yang dimiliki oleh penulis tidak dicantumkan dalam
penyusunan daftar pustaka. Daftar pustaka ditulis
dengan satu spasi, tetapi antara satu pustaka dengan
pustaka berikutnya diberi jarak dua spasi. Setiap
pustaka ditulis dengan urutan nama (yang sudah di-
balik), tahun, judul, kota terbit, penerbit atau nama
majalah lengkap dengan volume atau edisi, dengan
masing-masing menggunakan tanda baca yang sudah
ditentukan. Untuk lebih jelasnya dapat dilihat pada
contoh.

Baris pertama untuk setiap pustaka ditulis pada
batas kiri halaman, tanpa nomor urut. Baris kedua dan
baris seterusnya untuk setiap pustaka diketik masuk
ke kanan (indent) sejumlah enam ketukan.

Contoh:



Buku:
Kress, Gunther. 2003. Literacy in the New Media
Age. Routledge: London.

Artikel jurnal:

Harris, Andrew and Susan Lessick. 2007.
“Libraries get personal: Facebook appli-
cations, Google gadgets, and MySpace
profiles.” Library Hi Tech News, 24(8), 30-32.

Artikel prosiding;:

Jensen, Jens F. 1996. “Mapping the Web: A
Media Typology for Information Traffic
Patterns on the Internet Highway.” inMaurer,
H. (Ed.), WebNet 96 - World Conference of
the Web Society. Proceedings, AACE, San
Francisco, CA.

Tesis, disertasi:

Kutlu, Denis and Peter Overgaard. 2007.
"Social networking sites-a comparison of user
experiences on MySpace and Windows Live
Spaces." Master thesis, IT-University of
Copenhagen, Copenhagen.

Sumber dari website:

Prater, Chrissy. 2014. 8 "Ways to Identify a
Questionable Open Access Journal," dalam
https.//www.aje.com/en/author-resources/
articles/8-ways-identify-questionable-open-
access-journal, diakses 17 Juli 2015.
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Cara Penulisan Lampiran
Lampiran merupakan data pendukung di dalam
pembahasan skripsi, misalnya tentang peraturan, pro-
sedur laboratorium, kuesioner, dan sebagainya yang
bersifat melengkapi--yang kalau dicantumkan pada
bagian utama skripsi akan mengganggu sistematika
pembahasan. Oleh karena itu, data itu dapat se-
lengkapnya dapat diletakkan pada bagian lampiran.
Pada setiap lampiran diberikan keterangan nomor
urut lampiran dengan menggunakan angka Arab
yang diletakkan pada bagian kiri atas. Setiap lampiran
juga harus diberi judul. Halaman pada lampiran itu
diurutkan mulai dari bagian utama skripsi secara ber-
kesinambungan dengan menggunakan angka Arab.
Misalnya:
Lampiran 1
Peraturan Pemanfaatan Koleksi Nonbuku

Lampiran 2

Pedoman Transliterasi Arab— Latin Berdasarkan SKB
Menteri Agama dan Menteri Pendidikan dan Kebu-
dayaan RI Nomor 158 Tahun 1987



PENUTUP

uku pedoman ini disusun dan diperuntukkan bagi

mahasiswa Program Studi Ilmu Perpustakaan, Fakul-
tas Adab dan Ilmu Budaya, UIN Sunan Kalijaga Yogya-
karta agar dapat menyusun hasil penelitiannya menjadi
skripsi sesuai kaidah-kaidah penulisan ilmiah. Namun
demikian peran dosen pembimbing cukup penting dalam
mengarahkan mahasiswa sehingga dapat menghasilkan
skripsi yang baik. Dengan demikian, kepada para dosen
diharapkan agar dapat pula menggunakan pedoman ini
sambil mencermati kekurangan-kekurangannya dan mem-
berikan masukan untuk perbaikan di masa mendatang.
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segera disetujui dan disidangkan dalam munagosyah. Demikian atas
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Wassalamu “alaikum Wr. Wb
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Pembimbing
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ABSTRAK
EVALUASI KOLEKSI PERPUSTAKAAN BERDASARKAN STANDAR

NASIONAL PERPUSTAKAAN (SNP 003: 2011) DI PERPUSTAKAAN
UMUM KABUPATEN BOYOLALI
Nur Shifa Fauziyah
12140072

Penelitian ini bertujuan untuk mengetahui kesesuaian koleksi perpustakaan
di Perpustakaan Umum Kabupaten Boyolali dengan Standar Nasional
Perpustakaan (SNP 003: 2011). Penelitian ini merupakan jenis penelitian
deskriptif kualitatif. Metode pengumpulan data menggunakan teknik observasi,
wawancara, dan dokumentasi. Proses analisis data yang digunakan dalam
penelitian ini adalah dengan Miles dan Huberman, yaitu reduksi data, penyajian
data dan verifikasi. Kemudian penelitian ini juga menggunakan analisis data
kuantitatif untuk mengukur hasil evaluasi berupa angka persentase kesesuaian.
Pengujian keabsahan data menggunakan wuji kredibilitas yaitu dengan
perpanjangan pengamatan, peningkatan ketekunan, triangulasi, dan membercheck.
Hasil penelitian ini disimpulkan bahwa koleksi perpustakaan di Perpustakaan
Umum Kabupaten Boyolali sebagian besar sudah sesuai dengan Standar Nasional
Perpustakaan (SNP 003: 2011) yakni 3 di antaranya sudah sesuai SNP 2011 (jenis
koleksi, koleksi referensi, pengorganisasian bahan perpustakaan), 1 di antaranya
hampir sesuai SNP 2011 (perawatan koleksi), dan 5 di antaranya belum sesuai
SNP 2011 (koleksi perkapita, usia koleksi, pengembangan koleksi, belanja bahan
perpustakaan, cacah ulang dan penyiangan). Jika disajikan dalam bentuk
kuantitatif, maka koleksi Perpustakaan Umum Kabupaten Boyolali 39% sesuai
dengan Standar Nasional Perpustakaan (SNP 003: 2011). Peneliti menyarankan
Perpustakaan Umum Kabupaten Boyolali melakukan perbaikan dan peningkatan
dalam hal jumlah koleksi, anggaran bahan perpustakaan, penyusunan kebijakan
pengembangan koleksi secara tertulis, melakukan cacah ulang dan penyiangan,
serta segera menentukan pedoman untuk pengelolaan Perpustakaan Umum
Kabupaten Boyolali.

Kata kunci: Evaluasi Koleksi, Perpustakaan, Standar Nasional Perpustakaan
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ABSTRACT

AN EVALUATION OF LIBRARY COLLECTION BASED ON NATIONAL
LIBRARY STANDARD (SNP 003: 2011) IN PUBLIC LIBRARY OF
BOYOLALI REGENCY

Nur Shifa Fauziyah
12140072

The purpose of this research is to know the suitability of library collections
of Public Library of Boyolali with National Library Standard (SNP 003: 2011).
This research is a qualitative descriptive study. The data collection methods of this
research are observation, interview and documentation. Then, the process of data
analysis using in this research is Miles and Huberman, as data reduction, data
presentation and verification. In other hand, this research also uses an analysis of
qualitative data to measure the result of evaluation in the form of suitability-
numeral percentage. The testing of data validation uses credibility test that is by
an extension of observation, endurance improvement, and member-check. In
conclusion, the major collection of Public Library of Boyolali is appropriate with
the National Library Standard (SNP 003: 2011). Three aspects of it are
appropriate with SNP 2011, namely the types of collection, reference collection,
and library material organizing. Then, one of it is almost appropriate with SNP
2011, namely collection maintenance, and five aspects of it is not appropriate with
SNP 2011, namely collections per capita, age of collection, collection
development, library material expenditure, re-count and weeding. If the research
is presented in qualitative form, the collection of Public Library of Boyolali is
39% appropriate with the National Library Standard (SNP 003: 2011). The
researcher suggests that Public Library of Boyolali make some improvements for
whole aspect and increase the number of collection, budget of library material,
composition of written collection development policy, renewing the program of
re-count and weeding, and immediately determine the guidelines of Public Library
of Boyolali’s management.

Keywords: collection evaluation, library, national library standard
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PEMERINTAH PROVINSI JAWA TENGAH
BADAN PENANAMAN MODAL DAERAH
Alamat : J1. Mgr. Soegiopranoto No. 1 Telepon : (024) 3547091 - 3547438 - 3541487
Fax : (024) 3549560 E-mail :bpmd@jatengprov.go.id http :/ /bpmd.jatengprov.go.id
Semarang - 50131

Semarang, 11 Juli 2016

Nomor : 070/7144/2016
Sif . Bi
Lampiran : 1 (Satu) Berkas
Perihal  : i Kepada
Yth. Bupati Boyolalil
u.p. Kepala Kantor Kesbangpol
Kab. Boyolali
Dalam rangka ! pelak kegi: litian b ini terl

disampaikan Penelitian Nomor 070/2213/04.5/2016 Tanggal 11 Juli 2016 atas nama NUR

SHIFA FAUZIYAH dengan judul proposal EVALUASI KOLEKSI PERPUSTAKAAN BERDASARKAN

STANDAR NASIONAL PERPUSTAKAAN (SNP) 2011 DI PERPUSTAKAAN KOTA BOYOLALI, untuk

dapat ditindaklanjuti.

Demilian vitalk iadi ol liim dsndesimiakaah
KE]
~—PeB b A tama
B 30544204 199203 1 012

Tembusan :
1. Gubernur Jawa Tengah;
2. Kepala Badan Kesbangpol dan Linmas Provinsi Jawa Tengah;
3. KepalaBadan Kesatuan Bangsa dan Politik Provinsi Daerah Istimewa Yogyakarta;
4. Dekan Fakultas Adab dan Ilmu Budaya Universitas Islam Negeri Sunan Kalijaga Yogyakarta;
5. Sdr. Nur Shifa Fauziyah.

UPT PTSP BPMD 11 .1ub 2016
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PEMERINTAH KABUPATEN BOYOLALI
KANTOR PERPUSTAKAAN,ARSIP DAN DOKUMENTASI
J1. Kates No 01, Boyolali KP. 57311 Telp. (0276) 321588

SURAT PERNYATAAN
No: 041/ 385/ 33 / 2016

Yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama : Bambang Suratno, S.Pd
Jabatan : Kepala Perpustakaan

Menerangkan dengan sebenarnya bahwa :

Nama : Nur Shifa Fauziyah
NIM 1 12140072
Jurusan : Ilmu Perpustakaan S1 UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta

Adalah benar-benar telah melaksanakan penelitian di Perpustakaan Kota Boyolali dalam rangka
penyusuna skripsi dengan judul “Evaluasi Koleksi Perpustakaan Berdasarkan Standar Nasional
Perpustakaan (SNP) 2011 di Perpustakaan Kota Boyolali” dalam rangka penyusunan skripsi.
Demikian surat keterangan ini kami buat dengan sebenarnya. dan untuk dipergunakan sebagaimana

mestinya.

Boyolali, 9 Agustus 2016

LX0
mm@lg&lmlm S.Pd

\ oA lidh

NIP, 19680715 199512 1 006
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Lampiran 8 Dokumentasi Foto

Kondisi Perpustakaan
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Koleksi Buku Bergambar
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Koleksi Buku Kuliner

Koleksi tentang pertanian dan peternakan
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Koleksi Terbitan Pemerintah Kabupaten Boyolali

HIMPUNAN PERATURAN DAERAH
KABUPA' L

TEN BOYOLAI
AHUN 2011

JILID I

INDIKATOR EKONOMI|
DAN STATISTIK(INDUSTRI

KA ATEN/BOYOVALT:
S
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