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(DEPOSITOR/MAHASISWA) 

Eprints UIN-SUKA merupakan penyimpanan naskah, dokumen karya ilmiah, skripsi, penelitian, 

tesis,gambar, video, audio, dan sebagainya, yang dibuat oleh Perpustakaan UIN-Sunan Kalijaga 

agar dapat digunakan bersama bagi seluruh pengguna yang berkepentingan atau peduli dengan 

peningkatan pendidikan di Indonesia. Untuk dapat menggunakan Eprints, berikut ini adalah 

urutan langkah-langkahnya (uraian tentang langkah-langkah penggunaan Eprints tersebut hanya 

dapat dilakukan setelah Anda memiliki account/ akun di URL Eprints UIN Sunan Kalijaga) 

dengan cara membuat account terlebih dahulu pada menu create account. 

1. Hal pertama adalah membuka situs eprints UIN Sunan Kalijaga  

 
 

Kemudian login terlebih dahulu pada menu ‘login’.  

 
Pada menu login kemudian isi ‘Username’ dan ‘Password’ anda kemudian klik login 

yang tidak ditandai dengan warna merah. Ketika login berhasil maka akan muncul 

tampilan seperti dibawah ini : 

 

 

2. Manage Deposit – UIN Sunan Kalijaga  

 
 
Tampilan tersebut merupakan tahapan yang berfungsi untuk proses entry materi yang 
akan di upload. Materi tersebut berupa file yang berisi naskah, dokumen karya ilmiah, 
skripsi, penelitian,tesis, dan sebagainya, yang dapat berupa format teks, gambar,video, 
audio, dan lain-lain. 
 



Klik pada New Item. Tampilan yang akan anda lihat adalah seperti berikut ini: 

3. Edit Item 

 
Pada tampilan tersebut , klik pada pilihan yang sesuai dengan materi yang akan anda 
entry,kemudian klik Next. 
 
Kemudian anda akan masuk pada halaman seperti berikut ini: 

4. Upload Data  

 

 
Pada halaman ini anda ambil file yang akan di – entry, dengan cara klik pada Telusuri, 
klik nama file dari dokumen anda , klik Upload, kemudian klik Next. Setelah itu anda 
akan melihat tampilan seperti berikut ini: 

5. Tampilan Proses Upload Berhasil 

 
 



Pada menu Show Option menampilkan hak akses file yang telah diupload. Pemilihan 
tersebut terdapat pada Visible to. Ada tiga hak akses yaitu Anyone (bebas diakses), 
Registered User Only (anggota yang terdaftar digilib yang berhak mengakses), 
Repository Staff Only (Administrator digilib yang berhak mengakses file). 
 

 
6. Selanjutnya, klik Next, dan akan muncul tampilan seperti berikut ini: 
7. Edit Detail Data 

 



 

 
 
Pada poin 6, terlihat tampilan yang merupakan proses pengisian detail dari file yang anda 
entry. Rincian: 

 Title (Diisi dengan judul artikel atau file) 
 Abstract (Diisi dengan abstrak dari artikel tersebut) 
 Creators (Diisi dengan nama dari penulis) 
 Corporate Creators (Diisi apabila penulis lebih dari satu orang) 
 Divisions (Klik pada pilihan yang sesuai, bisa lebih dari satu pilihan) 
 Publication Details (Pada bagian ini, yang harus diisi adalah yang bertanda 

bintang untuk dapat melanjutkan ke tahap berikutnya. Untuk kolom yang lain 
berfungsi sebagai data pelengkap.) 

Selanjutnya, klik Next. Tampilan yang akan muncul adalah seperti di bawah ini: 



8. Edit Subyek 

 
 
Pada tampilan poin 7, klik pada Add sesuai dengan kategori artikel anda. Anda dapat 
memilih  lebih dari 1 subjek untuk kategorisasinya yang disesuaikan dengan isi atau 
pembahasan di artikel atau file yang anda upload. Selanjutnya, klik Next, dan tampilan 
yang akan muncul adalah seperti berikut ini: 

9. Deposit Item 

 
 

Pada tampilan poin 8, klik pada Deposit Item Now, kemudian klik Next, dan tampilan 
yang akan muncul adalah sebagai berikut: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



10. View Item  

 
 
 
 
Pada tampilan poin 9, anda dapat melihat contoh tampilan hasil dari seluruh rangkaian 
proses yang telah dilakukan sebelumnya. 
Rincian: 

 Details (Untuk melihat hasil dari proses entry) 
 Summary (Untuk melihat judul, abstrak, dan bagian-bagian lainnya dari file yang 

diupload yang disebut dengan metadata) 
 


