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ABSTRAK

UMI KHASANATUN. Seleksi Bahan Pustaka Cetak di Perpustakaan SMP
Muhammadiyah 7 Yogyakarta. Dalam Penelitian ini peneliti berupaya untuk
mengungkap permasalahan prosedur pelaksanaan seleksi bahan pustaka cetak di
perpustakaan SMP Muhammadiyah 7 Yogyakarta. Tujuan penelitian ini adalah
untuk mengetahui prosedur pelaksanaan seleksi bahan pustaka cetak di
perpustakaan SMP Muhammadiyah 7 Yogyakarta, sesuai standar atau tidak.
penelitian ini semoga dapat memberi kontribusi pemikiran tentang wacana
keilmuan ilmu perpustakaan serta menjadi kontribusi bagi pengembangan koleksi
khususnya pada seleksi bahan pustaka cetak.

Penelitian ini menggunakan pendekatan penelitian kualitatif. Adapun yang
menjadi subjek pada penelitian ini adalah perpustakaan SMP Muhammadiyah 7
Yogyakarta, serta yang menjadi objeknya yaitu seleksi bahan pustaka cetak di
perpustakaan SMP Muhammadiyah 7 Yogyakarta. dalam penelitian ini peneliti
menggunakan beberapa teknik pengumpulan data yaitu dengan metode
kepustakawanan, observasi, wawancara, dan dokumentasi.

Hasil penelitian ini menunjukkan bahwa prosedur pelaksanaan seleksi bahan
pustaka cetak di perpustakaan SMP Muhammadiyah 7 Yogyakarta sudah
memenuhi standar sesuai teori yang dikemukakan oleh Darmono. Hal ini dapat
dilihat pada alur prosedur pelaksanaan seleksi bahan pustaka cetak yang telah

dipaparkan peneliti pada pembahasan.

Kata Kunci : Seleksi, Bahan Pustaka Cetak.
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BAB I

PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang Masalah

Koleksi perpustakaan merupakan dasar dan faktor utama dalam
menentukan kriteria dan jenis perpustakaan. Perpustakaan sekolah, koleksi
yang disediakan berhubungan dengan mata pelajaran. Isi koleksi selalu
dikaitkan dengan tugas dan fungsi dari penyelenggaraan masing-masing
jenis perpustakaan. Tugas utama sebuah perpustakaan adalah membangun
koleksi yang kuat untuk kepentingan pemakai perpustakaan. Sebagaimana
disebutkan Opong Sumiati (2013 : 4.1) bahwa Salah satu kegiatan
terpenting dalam pengelolaan perpustakaan, adalah pembinaan dan
pengembangan koleksi yang mencakup semua kegiatan untuk memperluas
koleksi yang ada di perpustakaan, terutama aspek seleksi dan evaluasi.

Selain itu bahan pustaka yang disediakan harus dibaca dan
dimanfaatkan  semaksimal mungkin oleh  pemakainya, sehingga
perpustakaan harus menyediakan berbagai jenis layanan dan kemudahan,
seperti akses informasi, tenaga, waktu, petunjuk, atau pun sarana lainnya.
Khusus untuk perpustakaan sekolah, yang perlu diperhatikan adalah jumlah
dan kualitas koleksi bahan pustaka agar dapat menunjang proses belajar
mengajar. Opong Sumiati (2013 : 4.1) menyebutkan “kualitas koleksi sangat
tergantung pada proses pemilihan bahan pustaka dan anggaran yang

tersedia. Karena itu, perlu dikelola dengan melibatkan guru, kepala sekolah,



dan siswa sehingga sesuai dengan kebutuhan civitas sekolah dan sejalan
dengan kurikulum sekolah”.

Sementara itu dalam Sulistyo Basuki (1993, 427) juga disebutkan
“Kualitas jasa dan kepuasan pemakai banyak tergantung pada tersedianya
koleksi perpustakaan. Betapapun baiknya koleksi perpustakaan, dia tidak
akan berdaya bila koleksi yang tersedia tidak mendukungnya. Koleksi yang
tersedia ini perlu dikembangkan dengan prosedur pemilihan/seleksi bahan
pustaka yang terencana”. Seleksi bahan pustaka adalah proses
mengidentifikasi bahan pustaka yang akan ditambahkan pada koleksi yang
telah ada di perpustakaan. Seleksi bahan pustaka merupakan kegiatan yang
perlu dilakukan karena berhubungan dengan mutu perpustakaan. Oleh
karena itu seleksi bahan pustaka dilakukan oleh pihak-pihak tertentu.

Untuk menjadi Seorang selektor bahan pustaka harus memahami
kebijakan pengembangan koleksi, memahami program lembaganya yang
sedang dijalankan, dapat menggunakan alat bantu seleksi, serta bisa
memahami dan mengikuti berbagai macam peraturan yang berkaitan dengan
pembelian bahan pustaka. Seorang selektor juga harus pandai dalam
memilih bahan pustaka agar sesuai dengan pemustaka.

Dengan adanya seleksi dan selektor yang baik, pengadaan bahan
pustaka yang dilakukan akan sesuai dengan kebutuhan pemustaka di
perpustakaan yang bersangkutan, sehingga bahan pustaka yang diadakan
akan dibaca dan dimanfaatkan secara optimal oleh pemustaka. Sebaliknya,

jika tidak diadakan seleksi bahan pustaka dan selektor tidak pandai dalam



memilih bahan pustaka tentu pemustaka akan merasa kecewa. Setiap datang
ke perpustakaan buku yang diinginkan tidak ditemukan di perpustakaan.
Dengan demikian lambat laun pemustaka akan meninggalkan perpustakaan
dan merasa malas datang ke perpustakaan.

Sejauh ini koleksi yang dimiliki perpustakaan SMP Muhammadiyah 7
Yogyakarta masih banyak koleksi dalam bentuk tercetak. Sehingga seleksi
yang paling sering dilakukan adalah seleksi bahan pustaka cetak. Untuk
melaksanakan seleksi bahan pustaka cetak, pada tahun 2009 lalu
perpustakaan ini membuat daftar usulan buku sebagai salah satu upaya
penyeleksian bahan pustaka cetak. Akan tetapi daftar usulan buku tersebut
tidak dimanfaatkan secara optimal oleh pemustaka. Sehingga proses
penyeleksian bahan pustaka sekarang ini sering dilakukan oleh petugas
perpustakaan berdasarkan inisiatif dari petugas perpustakaan sendiri.
Apabila ada yang ingin mengusulkan buku misalkan dari guru atau siswa
mereka tidak menulis bibliografi buku-buku usulan mereka tersebut pada
daftar usulan buku, melainkan hanya menyampaikan kepada petugas
perpustakaan secara lisan saja. Hal ini tentu tidak efektif dan menyebabkan
buku-buku yang sudah terseleksi tersebut tidak sesuai dengan kebutuhan
pemustaka.

Dari latar belakang di atas, penulis bertujuan untuk membuat
penelitian dengan menuangkannya dalam bentuk tugas akhir. Penulis
mengambil judul “Seleksi Bahan Pustaka Cetak di Perpustakaan SMP

Muhammadiyah 7 Yogyakarta”. Penulis memilih pokok bahasan ini karena



seleksi bahan pustaka merupakan kegiatan pokok di perpustakaan dalam
rangka mengembangkan koleksi perpustakaan, dengan adanya seleksi bahan

pustaka yang baik, maka kualitas bahan pustaka akan terjaga.

1.2 Rumusan Masalah
Berdasarkan latar belakang di atas, perumusan masalah yang akan
dibahas pada penelitian ini adalah bagaimanakah prosedur pelaksanaan
seleksi bahan pustaka cetak di perpustakaan SMP Muhammadiyah 7

Yogyakarta.

1.3 Tujuan dan Manfaat Penelitian
Dalam suatu penelitian tentunya mempunyai tujuan dan manfaat
tertentu. Demikian juga pada penelitian ini mempunyai tujuan dan manfaat.
1.3.1 Tujuan Penelitian
Adapun tujuan dari penelitian ini adalah untuk mengetahui prosedur
pelaksanaan seleksi bahan pustaka cetak di perpustakaan SMP
Muhammadiyah 7 Yogyakarta. Sesuai dengan standar prosedur yang ada
atau tidak.
1.3.2 Manfaat Penelitan
Adapun manfaat dari penelitian ini adalah sebagai berikut:
1. Bagi Penulis
a. Menerapkan teori yang didapat dari aktivitas perkuliahan dengan

praktek langsung di lapangan.
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b. Dapat membandingkan antara teori yang didapat di perkuliahan
dengan kenyataan di lapangan.
c. Dapat mengetahui dan praktek melakukan seleksi bahan pustaka
cetak secara langsung.
2. Bagi Pembaca
a. Dapat bermanfaat sebagai referensi untuk penyusunan tugas akhir.
b. Dapat menambah ilmu pengetahuan tentang seleksi bahan pustaka
cetak.
3. Bagi Perpustakaan
a. Sebagai bahan masukan dan gambaran umum mengenai seleksi
bahan pustaka cetak yang sesuai standar.
b. Sebagai bahan pertimbangan dalam pelaksanaan seleksi bahan

pustaka cetak di perpustakaan SMP Muhammadiyah 7 Yogyakarta.

Metode dan Teknik Pengumpulan Data

Menurut Lasa Hs (2009 : 207) metode penelitian adalah cara ilmiah
yang dilakukan untuk mendapatkan data dengan tujuan tertentu. Metode
penelitian termasuk metode ilmiah karena cara yang dipakai dalam metode
penelitian juga dipakai dalam metode ilmiah.

Dalam penelitian ini penulis menggunakan beberapa metode

penelitian sebagai berikut:



1. Metode Kepustakaan
Pada penelitian ini penulis menggunakan berbagai buku yang
berkaitan dengan judul yang menjadi tema dalam tugas akhir ini. Metode
ini dilakukan karena buku adalah salah satu karya yang kebenarannya
bisa dipertanggungjawabkan.
2. Metode Observasi
Dalam metode observasi ini penulis mendapatkan data dengan cara
mengamati langsung bagaimana proses seleksi bahan pustaka cetak di
perpustakaan SMP Muhammadiyah 7 Yogyakarta. Kemudian penulis
mengumpulkan data-data mengenai seleksi bahan pustaka cetak di
Perpustakaan SMP Muhammadiyah 7 Yogyakarta tersebut.
3. Metode Wawancara
Pada penelitian ini penulis melakukan kegiatan wawancara
langsung kepada narasumber vyaitu bapak Subhi Waltono sebagai
koordinator perpustakaan SMP Muhammadiyah 7 Yogyakarta.
4. Metode Dokumentasi
Metode penelitian dengan cara menelusuri data historis. Dalam
metode ini penulis lakukan dengan meminjam arsip dan dokumen-
dokumen tertulis yang berkaitan dengan perpustakaan , dan
mengumpulkan dalam bentuk foto lapangan kegiatan yang berkaitan

dengan seleksi bahan pustaka cetak.



1.5 Sistematika Penulisan

Sistematika penulisan laporan yang digunakan penulis dalam

penelitian ini adalah sebagai berikut:

BAB |

BAB Il

PENDAHULUAN

Bagian pendahuluan ini berisi tentang latar belakang, rumusan
masalah, tujuan, manfaat, metode dan teknik pengumpulan data,
dan sistematika penulisan laporan.

LANDASAN TEORI

Pada bagian landasan teori berisi tentang teori-teori yang
berhubungan dengan judul yang diangkat oleh penulis yang
meliputi pengertian perpustakaan, perpustakaan sekolah, pengertian
seleksi bahan pustaka, prosedur seleksi bahan pustaka, prinsip
seleksi bahan pustaka, personil bahan pustaka, alat bantu seleksi

dan verifikasi.

BAB Il METODE DAN TEKNIK PENELITIAN

Pada bab ini berisi tentang bagaimana metode dan teknik analisis

data yang digunakan penulis dalam penelitian ini.

BAB IV HASIL DAN PEMBAHASAN

Pembahasan berisi tentang judul yang diangkat oleh penulis

berdasarkan teori yang telah dikemukakan dalam landasan teori.



BABV PENUTUP
Bab penutup berisi kesimpulan penelitian serta saran-saran yang
diharapkan dapat dijadikan sebagai bahan pertimbangan sekaligus
masukan dan gambaran informasi, guna perbaikan selanjutnya.
DAFTAR PUSTAKA

LAMPIRAN



BAB V

PENUTUP

5.1 Simpulan

Dari penelitian dan pengamatan yang telah dilakukan, dapat
disimpulkan prosedur pelaksanaan seleksi bahan pustaka cetak di
perpustakaan SMP Muhammadiyah 7 Yogyakarta ini sudah memenuhi
standar seperti teori yang dikemukakan oleh Darmono yang telah dijelaskan
dalam landasan teori.

Di perpustakaan SMP Muhammadiyah 7 Yogyakarta ini belum
mempunyai kebijakan pengembangan koleksi secara tertulis sehingga dalam
pelaksanaan seleksi bahan pustaka cetak tidak mempunyai pedoman secara
tetap. Apabila ada pergantian petugas seleksi bahan pustaka cetak yang
baru, akan terjadi perbedaan prosedur pelaksanaan seleksinya dengan
petugas yang sebelumnya.

Alat bantu seleksi bahan pustaka cetak di perpustakaan SMP
Muhammadiyah 7 Yogyakarta ini masih terbatas dengan katalog penerbit
cetak/online dan rekomendasi pemustaka saja, sehingga membuat kualitas
bahan pustaka cetak yang diadakan rendah, dan buku yang diadakan

tersebut kurang diminati pemustaka.
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5.2 Saran
Saran yang dapat penulis berikan untuk perbaikan dalam pelaksanaan

seleksi bahan pustaka cetak di perpustakaan SMP Muhammadiyah 7

Yogyakarta ini adalah sebagai berikut:

1. Dibuatkan kebijakan pengembangan koleksi secara tertulis sebagai
pedoman tetap pelaksanaan seleksi bahan pustaka cetak di perpustakaan
SMP Muhammadiyah 7 Yogyakarta ini lebih terarah. Dan apabila
nantinya ada pergantian petugas pelaksanaan seleksi bahan pustaka
cetak yang baru, kebijakan pengembangan koleksi tertulis tersebut dapat
digunakan sebagai acuan atau pedoman dalam pelaksanaan seleksi
bahan pustaka cetak tersebut.

2. Sebaiknya alat bantu seleksi bahan pustaka cetak ditambah lagi agar
seleksi bisa menghasilkan bahan pustaka cetak yang benar-benar
berkualitas dan sesuai dengan keinginan pemustaka. Seperti tinjauan

buku atau bibliografi nasional.
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Lampiran 1 : Surat Izin Praktik Kerja Lapangan

r/i\/'s KEMENTERIAN AGAMA
et
f\s_l:;%) UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SUNAN KALIJAGA
=y FAKULTAS ADAB DAN ILMU BUDAYA
l ‘I‘ ' J1. Marsda Adi sucipto Yogyakarta 55281 Telp./Fak. (0274)513949
Web : http://adab.uin-suka.ac.id E-mail : fadib@uin-suka.ac.id

Yogyakarta, 14 Februari 2014

Nomor  :UIN.02/DA.1/.00.9/262 v /2014
Lamp. : 2 (dua) lembar
Hal . Permohonan Izin Praktek Kerja Lapangan

Kepada Yth.:
Kepala Sekolah SMP Muhammadiyah 7 Yogyakarta
di Purbayan Rt 3 Rw 13 Kota Gede Yogyakarta 55173

Assalamu’alaikum wr, Wh.

Sehubungan dengan mata kuliah Praktek Kerja Lapangan (PKL) yang diwajibkan
kepada mahasiswa Program Studi llmu Perpustakaan ( D3 ) Fakultas Adab dan
llmu Budaya UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta, maka dengan ini kami mohon
kesediaan Bapak/Ibu menerima mahasiswa kami:

NO NIM NAMA

1 11130049 Arrysa Pramudita

2 11130045 Umi Khasanatun

3 11130046 Arif Rachman Indiarto

untuk melaksanakan PKL di perpustakaan lembaga yang Bapak/Ibu pimpin
mulai dari tanggal 3 Maret s/d 3 Mei 2014, dan berkenan memberikan penilaian
Praktek Kerja Lapangan tersebut pada Lembar Berita Acara PKL sebagaimana
terlampir.

Demikian, atas perkenan dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Wassalamu'alaikum wr. Wb.

Tembusan :

1. Dekan

2. Kaprodi IP D3

3. Penanggung jawab Perpustakaan



Lampiran 2 : Surat Jawaban dari SMP Muhammadiyah 7 Yogyakarta

PIMPINAN DAERAH MUHAMMADIYAH KOTA YOGYAKARTA
%% MAIJELIS PENDIDIKAN DASAR DAN MENENGAH

Xx\%?‘, SMP MUHAMMADIYAH 7 YOGYAKARTA

TERAKREDITASI A
SK No. : 22.01/BAP/TU/X1/2008 Tertanggal : 22 November 2008
Alamat : Purbayan Rt 53 Rw 13 Kotagede Yogyakarta 5055173 % (0274) 373190

Web : www.smpmuh7-jogja.sch.id Email : smp_muhammadiyah_7yk@yahoo.co.id

No 261/ 111.4.AU.207/B/2014 Yogyakarta, —gionkiii 433
Sifat ' B
Hal : Surat Balasan Ijin Penelitian

Kepada Yth

Wakil Dekan Bid. Akademik
UIN Sunan Kalijaga

4318 9 Al daa g aSlea Sl

Ba’da salam. Semoga Allah Subhanahuwata’alaa senantiasa melimpahkan rahmat serta
hidayahNya kepada kita, Sholawat dan salam semoga senantiasa tercurah kepada Nabi Agung
Muhammad SAW.Amin.

Menindaklanjuti surat dari UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta No
UIN.02/DA.1/009/262U/2014 prihal permohonan izin Praktek Kerja Lapangan atas nama :

No | NIM Nama

1 11130049 Arrysa Pramudita

2 11130045 Umi Khasanatun

3 11130046 Arif Rachman Indarto

Adapun pelaksanaan Praktek Kerja Lapangan tersebut akan dilaksanakan péda tenggal
03 Maret s/d 03 Mei 2014, untuk itu SMP Muhamamdiyah 7 Yogyakarta mengijinkan untuk
kegiatan tersebut diatas.

Demikian surat balasan ini kami sampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya
disampaikan terima kasih.

4318 9 A daa g aSloa Sl
Kepata Sekolah
ik Fanani, S.Pd., MLA.
23198203 1 004
Keterangan :

1. Mahasiswa yang bersangkutan dimohon untuk dapat menyesuaikan ‘dengan lingkungan sekolah
2. Setelah selesai melaksanakan kegiatan dimohon untuk segera membuat laporan, dan pihak SMP
Muhammadiyah 7 Yogyakarta diberi salinan laporan.
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Lampiran 3 : Surat Balasan dari PDM Yogyakarta

WD wga

Y %
& <
e JEOHINA AL R UG R SOGRNRH
WG eoZ e = | A G N
) - oY Vol Mra V¥ trn s
el‘gl";“ "?’é‘-“-’?-‘: e W) d s ( c'i%?}‘.‘ A\ c'é'ii’z-‘. c'é%‘:’é:g{
W20
MAJELIS PENDIDIKAN DASAR DAN MENENGAH D
PIMPINAN DAERAH MUHAMMADIYAH KOTA YOGYAKARTA :‘ig',
Jalan Sultan Agung 14, Telepon (0274)375917, Faks. (0274) 411947, Yogyakarta 55151 f)/}:
e-mail: dikdasmenpdm_yk@yahoo.com "\v‘u:-:o
o8
£ IZIN PENELITIAN/SKRIPSI/OBSERVASI q?:,,,.
R
G No. : 106/REK/IIL4/F/2014 W5,
- o
e Setelah membaca surat dari : Fakultas Adab dan Ilmu Budaya Universitas Islam Negeri A ;’)gi
TS Sunan Kalijaga "F‘t
)»{:&3: No. : UIN.02/KP.IP.D3/00.9/2013 Tgl. : 22 November 2013 :5‘3{«
o:;;(i‘lg Perihal : Surat Izin Penelitian AT
gi‘l‘g dan berdasar Putusan Sidang Majelis Dikdasmen PDM Kota Yogyakarta, hari Senin tanggal » :’; )
éﬂ&'( 01 Jumadil Ula 1435 H, bertepatan tanggal 01 Maret 2014 M yang salah satu agenda sidangnya ;ﬁgﬁ
XIS membahas pemberian izin penelitian/praktek kerja/observasi, maka dengan ini kami memberikan 3\:?3’
5,08 izin kepada: 80,
der 1ZIn Kepada: N
& -
3;:’/;'21- Nama Terang : ARRYSA PRAMUDITA NIM. 11130049 =
204" UMI KHASANATUN NIM. 11130045
Eg((' ARIF RACHMAN INDIARTO NIM. 11130046
S wre Pekerjaan  : Mahasiswa pada prodi Ilmu Perpustakaan Universitas [slam Negeri
»}g;g: Sunan Kalijaga Yogyakarta
S alamat JI. Marsda Adisucipto Yogyakarta
B Pembimbing : -
Tet,
f,’é\& @ - untuk melakukan observasi/penelitian/pengumpulan data dalam rangka Praktek Kerja
¥  Lapangan:
» o8
/e Judul
BN :
ég{(? Lokasi : SMP Muhammadiyah 7 Yogyakarta
NS
55}‘2562 dengan ketentuan sebagai berikut:
Gel
‘:‘;“‘1‘: 1. Menyerahkan tembusan surat ini kepada pejabat yang dituju
‘ﬂ/. 2. Wajib menjaga tata tertib dan menaati ketentuan-ketentuan yang berlaku di sekolal/setempat
;u‘. 3. Wajib memberi laporan hasil penelitian/praktek kerja/observasi kepada Majelis Pendidikan Dasar dan Menengah Pimpinan Daerah
Iﬂ.‘. Muhammadiyah Kota Yogyakarta
cﬂ\u& 4. lzin ini tidak disalahgunakan untuk tujuan tertentu yang dapat mengganggu kestabilan Persyarikatan dan hanya diperlukan untuk keperiuan ilmiah.
’75\1!!& 5. Surat izin ini dapat diajukan kembali untuk mendapat perpanjangan bila di-perlukan
5. 98 6. Surat izin ini dapat dibatalkan sewaktu-waktu bila tidak dipenuhi ketentuan-ketentuan tersebut di atas
>>}g’a-
SR
ca’.{s‘ MASA BERLAKU 2 (DUA) BULAN:
cg’.;. 04-03-2014 sampai dengan 04-05-2014
"; 'q’ei Tanda tangan Pepa@gang Izin,
>>>£'0-
S
Eg((‘(" oMU,
RS Yogyakarta, 04 Maret 2014

Ketua, Sekretaris,

Drs. H. IBNU MARWANTA.
NBM. 551.522

Tembusan:

Hx 1. PDM Kota Yogyakarta.
SIS 2. FAIB UIN SUKA Yk
(AR 3 Kepala SMP Muh. 7 Yk.
>}}a’a- ay

NBM. 670.21N

Gl 5 ./
SR Z e WAL Ze R S R S e LR T

OIS AT TR = (AP N 77 (0 SN 208 2= T T TR 0K
PSRRI D i,
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Lampiran 4 : Surat Izin Pengumpulan Data Tugas Akhir

KEMENTERIAN AGAMA

)
%‘2@, UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SUNAN KALIJAGA
(G2 FAKULTAS ADAB DAN ILMU BUDAYA
D’D JI. Marsda Adi sucipto Yogyakarta 55281 Telp./Fak. (0274)513949
I Web : http://adab.uin-suka.ac.i E-mail : adab@uin-suka.ac.id

Nomor
Sifat

Yogyakarta, 14 Februari 2014
: UIN.02/DA.1/PP.00.9/ 2304 /2014
: Penting

Lampiran e

Hal

: Surat Izin Pengumpulan Data Tugas Akhir

Kepada:
Yth. Kepala Sekolah SMP Muhammadiyah 7 Yogyakarta
di Purbayan Rt 3 Rw 13 Kota Gede Yogyakarta 55173

Assalamu’alaikum Wr. Wb.

Sehubungan dengan penyusunan Tugas Akhir Mahasiswa lImu Perpustakaan D3
Fakultas Adab dan llmu Budaya UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta kami sampaikan
bahwa: :

Nama : Umi Khasanatun

NIM : 11130045

Jurusan : Ilmu Perpustakaan D3
Tujuan . Penyusunan Tugas Akhir
Pembimbing . Siti Rohaya, S.Ag., MT.

harus segera menyelesaikan Tugas Akhir sebagai syarat kelulusan. Untuk itu kami
mohon kesediaan Bapak /Ibu untuk dapat menerima dan membantu mahasiswa
tersebut dalam usaha mengumpulkan data yang diperlukan.

Atas kesediaan dan bantuan Bapak /Ibu diucapkan terima kasih.

Wassalamu’alaikum Wr. Wb

a.n. Dekan

Tembusan :

1.
2

Dekan
Penanggungjawab Perpustakaan
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Lampiran 5 : Jadwal Harian Praktik Kerja Lapangan

Jadwal Kegiatan PKL UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta

3 Maret 2014 - 3 Mei 2014

No Hari, tanggal Pengolahan buku | Pengolahan non-buku | Pelayanan Sirkulasi Shelving

1 |Senin, 3 Maret 2014  |Arrysa Pramudita Umi Khasanatun Arif Rachman Indiarto [Arif Rachman Indiarto
2 |Selasa, 4 Maret 2014  |Arrysa Pramudita Umi Khasanatun Arif Rachman Indiarto [Arif Rachman Indiarto
3 |Rabu, 5 Maret 2014  |Arrysa Pramudita Umi Khasanatun Arif Rachman Indiarto |Arif Rachman Indiarto
4 |Kamis, 6 Maret 2014  [Arrysa Pramudita Umi Khasanatun Arif Rachman Indiarto [Arif Rachman Indiarto
5 |Jlum'at, 7 Maret 2014 |Arrysa Pramudita Umi Khasanatun Arif Rachman Indiarto [Arif Rachman Indiarto
6 |Sabtu, 8 Maret 2014  [Arrysa Pramudita Umi Khasanatun Arif Rachman Indiarto |Arif Rachman Indiarto
7 |Senin, 10 Maret 2014 |Umi Khasanatun Arif Rachman Indiarto  [Arrysa Pramudita Arrysa Pramudita

8 |Selasa, 11 Maret 2014 [Umi Khasanatun Arif Rachman Indiarto  |Arrysa Pramudita Arrysa Pramudita

9 [Rabu, 12 Maret 2014 |Umi Khasanatun Arif Rachman Indiarto  |Arrysa Pramudita Arrysa Pramudita

10 |Kamis, 13 Maret 2014 |Umi Khasanatun Arif Rachman Indiarto  |Arrysa Pramudita Arrysa Pramudita

11 |Jum'at, 14 Maret 2014 |Umi Khasanatun Arif Rachman Indiarto  |Arrysa Pramudita Arrysa Pramudita

12 |Sabtu, 15 Maret 2014 [Umi Khasanatun Arif Rachman Indiarto ~ [Arrysa Pramudita Arrysa Pramudita

13 [Senin, 17 Maret 2014 |Arif Rachman Indiarto |Arrysa Pramudita Umi Khasanatun Umi Khasanatun

14 |Selasa, 18 Maret 2014 |Arif Rachman Indiarto |Arrysa Pramudita Umi Khasanatun Umi Khasanatun

15 |Rabu, 19 Maret 2014 |Arif Rachman Indiarto [Arrysa Pramudita Umi Khasanatun Umi Khasanatun

16 |Kamis, 20 Maret 2014 [Arif Rachman Indiarto |Arrysa Pramudita Umi Khasanatun Umi Khasanatun

17 [Jum'at, 21 Maret 2014 [Arif Rachman Indiarto |Arrysa Pramudita Umi Khasanatun Umi Khasanatun

18 |Sabtu, 22 Maret 2014 |Arif Rachman Indiarto [Arrysa Pramudita Umi Khasanatun Umi Khasanatun

19 |Senin, 24 Maret 2014 |Arrysa Pramudita Umi Khasanatun Arif Rachman Indiarto |Arif Rachman Indiarto
20 [Selasa, 25 Maret 2014 |Arrysa Pramudita Umi Khasanatun Arif Rachman Indiarto [Arif Rachman Indiarto
21 |Rabu, 26 Maret 2014  |Arrysa Pramudita Umi Khasanatun Arif Rachman Indiarto [Arif Rachman Indiarto
22 |Kamis, 27 Maret 2014 Semuanya di pengadaan buku Arif Rachman Indiarto
23 |Jum'at, 28 Maret 2014 Semuanya di pengadaan buku Arif Rachman Indiarto
24 (Sabtu, 29 Maret 2014 Semuanya di pengadaan buku Arif Rachman Indiarto
25 |Selasa, 1 April 2014 Umi Khasanatun Arif Rachman Indiarto  |Arrysa Pramudita Arrysa Pramudita

26 |Rabu, 2 April 2014 Umi Khasanatun Arif Rachman Indiarto  [Arrysa Pramudita Arrysa Pramudita

27

Kamis, 3 April 2014

Umi Khasanatun

Arif Rachman Indiarto

Arrysa Pramudita

Arrysa Pramudita

28

Jum'at, 4 April 2014

Umi Khasanatun

Arif Rachman Indiarto

Arrysa Pramudita

Arrysa Pramudita

29

Sabtu, 5 April 2014

Umi Khasanatun

Arif Rachman Indiarto

Arrysa Pramudita

Arrysa Pramudita

30

Senin, 7 April 2014

Arif Rachman Indiarto

Arrysa Pramudita

Umi Khasanatun

Umi Khasanatun

31

Selasa, 8 April 2014

Arif Rachman Indiarto

Arrysa Pramudita

Umi Khasanatun

Umi Khasanatun

32

Rabu, 9 April 2014

Arif Rachman Indiarto

Arrysa Pramudita

Umi Khasanatun

Umi Khasanatun

33

Kamis, 10 April 2014

Arif Rachman Indiarto

Arrysa Pramudita

Umi Khasanatun

Umi Khasanatun

34

Jum'at, 11 April 2014

Arif Rachman Indiarto

Arrysa Pramudita

Umi Khasanatun

Umi Khasanatun

35

Sabtu, 12 April 2014

Arif Rachman Indiarto

Arrysa Pramudita

Umi Khasanatun

Umi Khasanatun

36

Senin, 14 April 2014

Arrysa Pramudita

Umi Khasanatun

Arif Rachman Indiarto

Arif Rachman Indiarto

37

Selasa, 15 April 2014

Arrysa Pramudita

Umi Khasanatun

Arif Rachman Indiarto

Arif Rachman Indiarto

38

Rabu, 16 April 2014

Arrysa Pramudita

Umi Khasanatun

Arif Rachman Indiarto

Arif Rachman Indiarto

39

Kamis, 17 April 2014

Arrysa Pramudita

Umi Khasanatun

Arif Rachman Indiarto

Arif Rachman Indiarto

40

Jum'at, 18 April 2014

Arrysa Pramudita

Umi Khasanatun

Arif Rachman Indiarto

Arif Rachman Indiarto

41

Sabtu, 19 April 2014

Arrysa Pramudita

Umi Khasanatun

Arif Rachman Indiarto

Arif Rachman Indiarto
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42

Senin, 21 April 2014

Umi Khasanatun

Arif Rachman Indiarto

Arrysa Pramudita

Arrysa Pramudita

43 [Selasa, 22 April 2014  [Umi Khasanatun Arif Rachman Indiarto  |Arrysa Pramudita Arrysa Pramudita
44 |Rabu, 23 April 2014 Umi Khasanatun Arif Rachman Indiarto  |Arrysa Pramudita Arrysa Pramudita
45 |Kamis, 24 April 2014  |Umi Khasanatun Arif Rachman Indiarto  |Arrysa Pramudita Arrysa Pramudita
46 |Jum'at, 25 April 2014 |Umi Khasanatun Arif Rachman Indiarto  |Arrysa Pramudita Arrysa Pramudita
47 |Sabtu, 26 April 2014  [Umi Khasanatun Arif Rachman Indiarto  |Arrysa Pramudita Arrysa Pramudita

48

Senin, 28 April 2014

Arif Rachman Indiarto

Arrysa Pramudita

Umi Khasanatun

Umi Khasanatun

49

Selasa, 29 April 2014

Arif Rachman Indiarto

Arrysa Pramudita

Umi Khasanatun

Umi Khasanatun

50 |Rabu, 30 April 2014 Arif Rachman Indiarto |Arrysa Pramudita Umi Khasanatun Umi Khasanatun
51 [Kamis, 1 Mei 2014 Semuanya di pengadaan buku Umi Khasanatun
52 |Jum'at, 2 Mei 2014 Semuanya di pengadaan buku Umi Khasanatun

53

Sabtu, 3 Mei 2014

Semuanya di pengadaan buku

Umi Khasanatun

Yogyakarta; 2/Maret 2014
PRI 1

; Koordinat

7.
/3
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Lampiran 6 : Presensi Kehadiran Praktik Kerja Lapangan

DAFTAR HADIR PKL 3 MARET — 3 MEI 2014
DI PERPUSTAKAAN SMP MUHAMMADIYAH 7 YOGYAKARTA

Z
0

Hari/Tanggal

Keterangan

Masuk

Ijin

Sakit

Minggu Ke-1

Senin, 3 Maret 2014

Selasa, 4 Maret 2014

Rabu, 5 Maret 2014

Kamis, 6 Maret 2014

Jumat, 7 Maret 2014

G\Ell:hwt\)—

Sabtu, 8 Maret 2014

Minggu Ke-2

Senin, 10 Maret 2014

Selasa, 11 Maret 2014

Rabu, 12 Maret 2014

Kamis, 13 Maret 2014

Jumat, 14 Maret 2014

QA WIN| =

Sabtu, 15 Maret 2014

<[<I<I<I<€]<] [<€1<<(<(<(<(<

Minggu Ke-3

Senin, 17 Maret 2014

Selasa, 18 Maret 2014

Rabu, 19 Maret 2014

Kamis, 20 Maret 2014

Jumat, 21 Maret 2014

3|02

Sabtu, 22 Maret 2014

Minggu Ke-4

Senin, 24 Maret 2014

Selasa, 25 Maret 2014

Rabu, 26 Maret 2014

Kamis, 27 Maret 2014

.

o\l ||| =

Jumat, 28 Maret 2014

<[<I<|<1<1<) <] [<€]<]<

Sabtu, 29 Maret 2014

Minggu Ke-5

Senin, 31 Maret 2014

LIBUR

Selasa, 1 April 2014

Rabu, 2 April 2014

Kamis, 3 April 2014

Jumat, 4 April 2014

<|<|<

RIS

Sabtu, 5 April 2014
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” Keterangan
e HaiiEarganl Masuk Tin Sakit
Minggu Ke-6
L. Senin, 7 April 2014 A\
2. Selasa, 8 April 2014 v
3. Rabu, 9 April 2014 A\
4. Kamis, 10 April 2014 \%
5. Jumat, 11 April 2014 A4
6. Sabtu, 12 April 2014 Vv
Minggu Ke-7
1. Senin, 14 April 2014 \%
2. Selasa, 15 April 2014 v
3. Rabu, 16 April 2014 A\
4. Kamis, 17 April 2014 A\
S. Jumat, 18 April 2014 LIBUR
6. Sabtu, 19 April 2014 v
Minggu Ke-8
1. Senin, 21 April 2014 \
2. Selasa, 22 April 2014 v
3. Rabu, 23 April 2014 A\
4. Kamis, 24 April 2014 Vv
5. Jumat, 25 April 2014 \4
6. Sabtu, 26 April 2014 A\
Minggu Ke-9
1 Senin, 28 April 2014 A\
2. Selasa, 29 April 2014 \
3 Rabu, 30 April 2014 A\
4. Kamis, 1 April 2014 LIBUR
S. Jumat, 2 April 2014 v
6. Sabtu, 3 April 2014 Vv
Mengetahui, Mengetahui,

Mahasiswa PKL

Umi Khasanatun fg
NIM. 11130045 N\

Pembimbing Lapangan

< Subbi

S

22
Waltono, A. Ma. Pust.

1993030194
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Lampiran 7:

Contoh Laporan Kegiatan Harian Praktik Kerja Lapangan

LAPORAN KEGIATAN HARIAN PKL
JURUSAN ILMU PERPUSTAKAAN D3

FAKULTAS ADAB DAN ILMU BUDAYA
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SUNAN KALIJAGA YOGYAKARTA
Nama g Umn\chasanzbun
NIM o SUWBOOAT s
Lokasi PKL S M P M Uh i MIH Qh _Z_joggwkarba
Pembimbing Lapangan 5ubh'\n/albal10,/1r(‘4a pu””
MINGGU .Kedud
No | Hari/Tanggal Jenis Kegiatan Uraian Kegiatan
1 - Menginpuwy BNB 4 Kolelkst Bukw
-Pengolhan kaletesy ginpug
1. | Genn/ioMaret Peng 2. - MenyampPul Bk lcojelest Buks
' Buku & NoO uke |-
06-5¢5- 14.00 'S(’Lel\/'lﬂﬂ 5\’Lei\/~]nﬂ kelas 800
Penaniahan Buky |- MPUE Bulkut tlabelling
2 |Gelasa/1h Mates golaon b  Buat 4+ tempel kangong buku
D6ps-1330 | & Sheiving . Shelving
0700~ (1 a0 -aad - Metdanping: Jalan-Jalan andk ki vi
5 Rabu/is | FIIE Gampai Jon -0
Qoss- ag | ¥ VAbEWNG o melabeni kaleksi Nan Bukw (CO)
{ Pengoiauan. faleke - Rengnbak, hajekst Uo% Bulc (vco)
' km‘k/l?: Morek BU.KMK« Non Buku 2 Mﬂ\ﬂomfm"' bukdt , menem?el kantang Bul
0b-55 -13-30 - Melabelt Kaleksi Nan Bukw (cp)
= Menginput kolelst Butir ke Shims Mat0d
5| Jumat/iq Maret Pengotahan kaleksi| - Mejabeli  oleicsi Butr Lt
0655 - [1-00 | Buku . P )
Pengaiahan Koleks |- Meaginpus kaleks: Buku ke SLims matoa
6. . Melabelr  aleks Buku
Sabtu (s Marel| & uku . Menganpub Kaiek: Buies
ap-55-14-00 - Mempudt dan metempel kantung bukeu
Mengetahui, Yogyakarta,.’.?.mg.@f 2014
Dosen Pembimbing Pembimbing Lapangan Peserta PKL

-
(4

]
Sk Rohaya S g, MT
NIP. (9790622 200604 2003

NIk 492030194

Um khasanatun

..............................

NIM. (130045



Lampiran 8 : Gambar Gedung Perpustakaan

foto gedung perpustakaan tampak dari depan
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Lampiran 9 : Kartu Anggota Perpustakaan SMP Muhammadiyah 7 Yogyakarta

Kartu anggota perpustakaan tampak dari belakang
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Lampiran 10 : Buku Daftar Usulan Buku Baru

Daftar usulan buku baru bulan April 2014
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Lampiran 11: Stempel Perpustakaan SMP Muhammadiyah 7 Yogyakarta

Stempel kepemilikan perpustakaan SMP Muhammadiyah 7 Yogyakarta

Stempel inventaris perpustakaan SMP Muhammadiyah 7 Yogyakarta
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Lampiran 12 : Pengadaan Buku

e Al
SVNONTT 15909

A Rdas
-, X

Pengadaan Buku di Shopping malioboro

- hd 4 b £
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Lampiran 13: Daftar Wawancara

DAFTAR WAWANCARA

1. Wawancara berkaitan Selektor Bahan Pustaka Cetak

Pertanyaan

Jawaban

Siapakah yang menjadi selektor bahan pustaka cetak di
perpustakaan SMP Muhammadiyah 7 Yogyakarta ini?
: Yang menjadi selektor bahan pustaka cetak di perpustakaan ini
yang pertama adalah guru yaitu berperan dalam pemilihan bahan
pustaka cetak yang akan ditambahkan ke perpustakaan guru
memberikan rekomendasi kepada petugas perpustakaan. Yang
kedua petugas perpustakaan yang berhak menyeleksi terhadap
semua rekomendasi dari pemustaka dan yang ketiga waka
kurikulum ini berhak menyeleksi buku-buku pengayaan yang
akan ditambahkan ke perpustakaan.

2. Wawancara berkaitan tentang seleksi Koran

Pertanyaan
Jawaban

: Pak, bagaimanakah pelaksanaan seleksi untuk koran?

: Di sini koran yang dilanggan hanya 1 yaitu kedaulatan rakyat.
Kami memilih 1 koran ini saja karena kedaulatan Rakyat adalah
koran yang diminati pemustaka sebab isinya berita lokal dari
daerah pemustaka sendiri. Dulu kami pernah melanggan
Republika koran yang nasional, namun pemustaka tidak terlalu
berminat untuk membacanya. Selain itu kami juga tidak memilih
koran yang memuat banyak berita kejahatan seperti Tribun Jogja.

3. Wawancara berkaitan proses pelaksanaan seleksi bahan pustaka cetak di

perpustakaan SMP Muhammadiyah 7 Yogyakarta (Kriteria Seleksi)

Pertanyaan

Jawaban

: Apa yang menjadi kriteria atau pertimbangan dalam
pelaksanaan seleksi bahan pustaka cetak di perpustakaan SMP
Muhammadiyah 7 Yogyakarta ini?

: Pertama, untuk koleksi cetak sirkulasi kita pilih yang isinya
sesuai dengan usia anak SMP, buku fiksi kita pilih fiksi terbaru,
masalahnya buku fiksi hadiah kebanyakan tidak disentuh oleh
pemustaka. sedangkan untuk buku yang dari hadiah kita seleksinya
dengan cara cek pada slims. Kedua koleksi cetak referensi seperti
kamus dan ensiklopedi cukup melihat materi yang sesuai dengan
rekomendasi guru pengarang dan penerbit tidak terlalu penting.
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Pertanyaan : Bagaimana dengan bahan kartografi seperti peta, globe, dan atlas

Jawaban : Peta dipilih dari bahan yang tidak mudah sobek, sedangkan globe
dipilih yang berasal dari bahan bukan balon dan tidak bisa kempes.
Dan untuk atlas kita memilih atlas yang lengkap dengan budaya
dan pahlawannya.

Pertanyaan : Bagaimana dengan seleksi terbitan berkala

Jawaban : Koleksi terbitan berkala yang dipilih adalah dari majalah mentari,
kuntum, suara Muhammadiyah dan buletin terbitan sendiri qolami.
Sementara itu untuk koran kita pilih dari kedaulatan rakyat.

. Wawancara berkaitan Alat Bantu Seleksi Bahan Pustaka Cetak

Pertanyaan : Alat bantu seleksi apa sajakah yang dipakai perpustakaan SMP
Muhammadiyah 7 Yogyakarta dalam pelaksanaan seleksi bahan
pustaka cetak?

Jawaban : Alat bantu seleksi yang kita pakai adalah katalog penerbit cetak
yang kita dapat dari salles juga katalog penerbit online, selain itu
rekomendasi pemustaka juga kita jadikan sebagai alat bantu seleksi
bahan pustaka cetak.

Pertanyaan : Apakah alat seleksi bahan pustaka cetaknya hanya kedua itu saja
pak?

Jawaban : lya, sampai saat ini hanya itu saja.

. Wawancara berkaitan Kendala

Pertanyaan : Kendala apa sajakah yang dapat menghambat pelaksanaan seleksi
bahan pustaka cetak di perpustakaan SMP Muhammadiyah 7
Yogyakarta?

Jawaban : Perpustakaan SMP Muhammadiyah 7 ini belum tergolong
perpustakaan sekolah yang mapan dan juga belum ada SOPnya,
dikatakan mapan maksudnya mapan dalam dua hal yaitu mapan
alur keuangan dan alur kebijakannya. Seperti MUHA itu sudah
mapan, jadi pelaksanaan seleksi bahan pustaka cetaknya bisa sesuai
standar. Di sini belum mempunyai kebijakan pengembangan
koleksi secara tertulis pak, padahal itu penting sekali sebagai acuan
pelaksanaan seleksi bahan pustaka cetak.

Pertanyaan : Kenapa di sini tidak diadakan formulir atau buku daftar usulan

pengadaan buku baru pak?

Jawaban : Pada tahun 2009 lalu kita sudah menyediakannya, akan tetapi
tidak dimanfaatkan oleh pemustaka dan sampai sekarang tidak
berjalan.
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Pertanyaan: Bagaimanakah dengan usulan buku disini jika formulir usulan
buku baru tidak dimanfaatkan oleh pemustaka?

Jawaban : Untuk usulan buku baru sering disampaikan secara lisan kepada
petugas perpustakaan.

Yogyakarta, 6 Juni 2014

Narasumber

Subhi Waltono, A.Ma. Pust.
NIK. 992030194
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