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ABSTRAK 

 
UMI KHASANATUN.  Seleksi Bahan Pustaka Cetak di Perpustakaan SMP 

Muhammadiyah 7 Yogyakarta. Dalam Penelitian ini peneliti berupaya untuk 

mengungkap permasalahan prosedur pelaksanaan seleksi bahan pustaka cetak di 

perpustakaan SMP Muhammadiyah 7 Yogyakarta. Tujuan penelitian ini adalah 

untuk mengetahui prosedur pelaksanaan seleksi bahan pustaka cetak di 

perpustakaan SMP Muhammadiyah 7 Yogyakarta, sesuai standar atau tidak. 

penelitian ini semoga dapat memberi kontribusi pemikiran tentang wacana 

keilmuan ilmu perpustakaan serta menjadi kontribusi bagi pengembangan koleksi 

khususnya pada seleksi bahan pustaka cetak.  

Penelitian ini menggunakan pendekatan penelitian kualitatif. Adapun yang 

menjadi subjek pada penelitian ini adalah perpustakaan SMP Muhammadiyah 7 

Yogyakarta, serta yang menjadi objeknya yaitu seleksi bahan pustaka cetak di 

perpustakaan SMP Muhammadiyah 7 Yogyakarta. dalam penelitian ini peneliti 

menggunakan beberapa teknik pengumpulan data yaitu dengan metode 

kepustakawanan, observasi, wawancara, dan dokumentasi. 

Hasil penelitian ini menunjukkan bahwa prosedur pelaksanaan seleksi bahan 

pustaka cetak di perpustakaan SMP Muhammadiyah 7 Yogyakarta sudah 

memenuhi standar sesuai teori yang dikemukakan oleh Darmono. Hal ini dapat 

dilihat pada alur prosedur pelaksanaan seleksi bahan pustaka cetak yang telah 

dipaparkan peneliti pada pembahasan. 

 

Kata Kunci : Seleksi, Bahan Pustaka Cetak. 
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BAB I 

PENDAHULUAN 

 

1.1 Latar Belakang Masalah 

Koleksi perpustakaan merupakan dasar dan faktor utama dalam 

menentukan kriteria dan jenis perpustakaan. Perpustakaan sekolah, koleksi 

yang disediakan berhubungan dengan mata pelajaran. Isi koleksi selalu 

dikaitkan dengan tugas dan fungsi dari penyelenggaraan masing-masing 

jenis perpustakaan. Tugas utama sebuah perpustakaan adalah membangun 

koleksi yang kuat untuk kepentingan pemakai perpustakaan. Sebagaimana 

disebutkan Opong Sumiati (2013 : 4.1) bahwa Salah satu kegiatan 

terpenting dalam pengelolaan perpustakaan, adalah pembinaan dan 

pengembangan koleksi yang mencakup semua kegiatan untuk memperluas 

koleksi yang ada di perpustakaan, terutama aspek seleksi dan evaluasi. 

Selain itu bahan pustaka yang disediakan harus dibaca dan 

dimanfaatkan semaksimal mungkin oleh pemakainya, sehingga 

perpustakaan harus menyediakan berbagai jenis layanan dan kemudahan, 

seperti akses informasi, tenaga, waktu, petunjuk, atau pun sarana lainnya. 

Khusus untuk perpustakaan sekolah, yang perlu diperhatikan adalah jumlah 

dan kualitas koleksi bahan pustaka agar dapat menunjang proses belajar 

mengajar. Opong Sumiati (2013 : 4.1) menyebutkan “kualitas koleksi sangat 

tergantung pada proses pemilihan bahan pustaka dan anggaran yang 

tersedia. Karena itu, perlu dikelola dengan melibatkan guru, kepala sekolah, 
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dan siswa sehingga sesuai dengan kebutuhan civitas sekolah dan sejalan 

dengan kurikulum sekolah”. 

Sementara itu dalam Sulistyo Basuki (1993, 427) juga disebutkan 

“Kualitas jasa dan kepuasan pemakai banyak tergantung pada tersedianya 

koleksi perpustakaan. Betapapun baiknya koleksi perpustakaan, dia tidak 

akan berdaya bila koleksi yang tersedia tidak mendukungnya. Koleksi yang 

tersedia ini perlu dikembangkan dengan prosedur pemilihan/seleksi bahan 

pustaka yang terencana”. Seleksi bahan pustaka adalah proses 

mengidentifikasi bahan pustaka yang akan ditambahkan pada koleksi yang 

telah ada di perpustakaan. Seleksi bahan pustaka merupakan kegiatan yang 

perlu dilakukan karena berhubungan dengan mutu perpustakaan. Oleh 

karena itu seleksi bahan pustaka dilakukan oleh pihak-pihak tertentu.  

Untuk menjadi Seorang selektor bahan pustaka harus memahami 

kebijakan pengembangan koleksi, memahami program lembaganya yang 

sedang dijalankan, dapat menggunakan alat bantu seleksi, serta bisa 

memahami dan mengikuti berbagai macam peraturan yang berkaitan dengan 

pembelian bahan pustaka. Seorang selektor juga harus pandai dalam 

memilih bahan pustaka agar sesuai dengan pemustaka. 

Dengan adanya seleksi dan selektor yang baik, pengadaan bahan 

pustaka yang dilakukan akan sesuai dengan kebutuhan pemustaka di 

perpustakaan yang bersangkutan, sehingga bahan pustaka yang diadakan 

akan dibaca dan dimanfaatkan secara optimal oleh pemustaka. Sebaliknya, 

jika tidak diadakan seleksi bahan pustaka dan selektor tidak pandai dalam 
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memilih bahan pustaka  tentu pemustaka akan merasa kecewa. Setiap datang 

ke perpustakaan buku yang diinginkan tidak ditemukan di perpustakaan. 

Dengan demikian lambat laun pemustaka akan meninggalkan perpustakaan 

dan merasa malas datang ke perpustakaan.  

Sejauh ini koleksi yang dimiliki perpustakaan SMP Muhammadiyah 7 

Yogyakarta masih banyak koleksi dalam bentuk tercetak. Sehingga seleksi 

yang paling sering dilakukan adalah seleksi bahan pustaka cetak. Untuk 

melaksanakan seleksi bahan pustaka cetak, pada tahun 2009 lalu 

perpustakaan ini membuat daftar usulan buku sebagai salah satu upaya 

penyeleksian bahan pustaka cetak. Akan tetapi daftar usulan buku tersebut 

tidak dimanfaatkan secara optimal oleh pemustaka. Sehingga proses 

penyeleksian bahan pustaka sekarang ini sering dilakukan oleh petugas 

perpustakaan berdasarkan inisiatif dari petugas perpustakaan sendiri. 

Apabila ada yang ingin mengusulkan buku misalkan dari guru atau siswa 

mereka tidak menulis bibliografi buku-buku usulan mereka tersebut pada 

daftar usulan buku, melainkan hanya menyampaikan kepada petugas 

perpustakaan secara lisan saja. Hal ini tentu tidak efektif dan menyebabkan 

buku-buku yang sudah terseleksi tersebut tidak sesuai dengan kebutuhan 

pemustaka. 

Dari latar belakang di atas, penulis bertujuan untuk membuat 

penelitian dengan menuangkannya dalam bentuk tugas akhir. Penulis 

mengambil judul “Seleksi Bahan Pustaka Cetak di Perpustakaan SMP  

Muhammadiyah 7 Yogyakarta”. Penulis memilih pokok bahasan ini karena 
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seleksi bahan pustaka merupakan kegiatan pokok di perpustakaan dalam 

rangka mengembangkan koleksi perpustakaan, dengan adanya seleksi bahan 

pustaka yang baik, maka kualitas bahan pustaka akan terjaga. 

 

1.2 Rumusan Masalah 

Berdasarkan latar belakang di atas, perumusan masalah yang akan 

dibahas pada penelitian ini adalah bagaimanakah prosedur pelaksanaan 

seleksi bahan pustaka cetak di perpustakaan SMP Muhammadiyah 7 

Yogyakarta. 

 

1.3 Tujuan dan Manfaat Penelitian 

Dalam suatu penelitian tentunya mempunyai tujuan dan manfaat 

tertentu. Demikian juga pada penelitian ini mempunyai tujuan dan manfaat. 

1.3.1  Tujuan Penelitian 

Adapun tujuan dari penelitian ini adalah untuk mengetahui prosedur 

pelaksanaan seleksi bahan pustaka cetak di perpustakaan SMP 

Muhammadiyah 7 Yogyakarta. Sesuai dengan standar prosedur yang ada 

atau tidak. 

1.3.2 Manfaat Penelitan 

Adapun manfaat dari penelitian ini adalah sebagai berikut: 

1. Bagi Penulis 

a. Menerapkan teori yang didapat dari aktivitas perkuliahan dengan 

praktek langsung di lapangan. 
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b. Dapat membandingkan antara teori yang didapat di perkuliahan 

dengan kenyataan di lapangan. 

c. Dapat mengetahui dan praktek melakukan seleksi bahan pustaka 

cetak secara langsung. 

2. Bagi Pembaca 

a. Dapat bermanfaat sebagai referensi untuk penyusunan tugas akhir. 

b. Dapat menambah ilmu pengetahuan tentang seleksi bahan pustaka 

cetak. 

3. Bagi Perpustakaan 

a. Sebagai bahan masukan dan gambaran umum mengenai seleksi 

bahan pustaka cetak yang sesuai standar.  

b. Sebagai bahan pertimbangan dalam pelaksanaan seleksi bahan 

pustaka cetak di perpustakaan SMP Muhammadiyah 7 Yogyakarta. 

 

1.4 Metode dan Teknik Pengumpulan Data 

Menurut Lasa Hs (2009 : 207) metode penelitian adalah cara ilmiah 

yang dilakukan untuk mendapatkan data dengan tujuan tertentu. Metode 

penelitian termasuk metode ilmiah karena cara yang dipakai dalam metode 

penelitian juga dipakai dalam metode ilmiah. 

Dalam penelitian ini penulis menggunakan beberapa metode 

penelitian sebagai berikut: 
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1. Metode Kepustakaan 

 Pada penelitian ini penulis menggunakan berbagai buku yang 

berkaitan dengan judul yang menjadi tema dalam tugas akhir ini. Metode 

ini dilakukan karena buku adalah salah satu karya yang kebenarannya 

bisa dipertanggungjawabkan. 

2. Metode Observasi 

Dalam metode observasi ini penulis mendapatkan data dengan cara 

mengamati langsung bagaimana proses seleksi bahan pustaka cetak di 

perpustakaan SMP Muhammadiyah 7 Yogyakarta. Kemudian penulis 

mengumpulkan data-data mengenai seleksi bahan pustaka cetak di 

Perpustakaan SMP Muhammadiyah 7 Yogyakarta tersebut.  

3. Metode Wawancara 

 Pada penelitian ini penulis melakukan kegiatan wawancara 

langsung kepada narasumber yaitu bapak Subhi Waltono sebagai 

koordinator perpustakaan SMP Muhammadiyah 7 Yogyakarta. 

4. Metode Dokumentasi 

Metode penelitian dengan cara menelusuri data historis. Dalam 

metode ini penulis lakukan dengan meminjam arsip dan dokumen-

dokumen tertulis yang berkaitan dengan perpustakaan , dan 

mengumpulkan dalam bentuk foto lapangan kegiatan yang berkaitan 

dengan seleksi bahan pustaka cetak.  
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1.5 Sistematika Penulisan 

Sistematika penulisan laporan yang digunakan penulis dalam 

penelitian ini adalah sebagai berikut: 

BAB I PENDAHULUAN 

  Bagian pendahuluan ini berisi tentang latar belakang, rumusan 

masalah, tujuan, manfaat, metode dan teknik pengumpulan data, 

dan sistematika penulisan laporan. 

BAB II LANDASAN TEORI 

Pada bagian landasan teori berisi tentang teori-teori yang 

berhubungan dengan judul yang diangkat oleh penulis yang 

meliputi pengertian perpustakaan, perpustakaan sekolah, pengertian 

seleksi bahan pustaka, prosedur seleksi bahan pustaka, prinsip 

seleksi bahan pustaka, personil bahan pustaka, alat bantu seleksi 

dan verifikasi. 

BAB III METODE DAN TEKNIK PENELITIAN 

 Pada bab ini berisi tentang bagaimana metode dan teknik analisis 

data yang digunakan penulis dalam penelitian ini. 

BAB IV HASIL DAN PEMBAHASAN 

Pembahasan berisi tentang judul yang diangkat oleh penulis 

berdasarkan teori yang telah dikemukakan dalam landasan teori. 
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BAB V PENUTUP 

Bab penutup berisi kesimpulan penelitian serta saran-saran yang 

diharapkan dapat dijadikan sebagai bahan pertimbangan sekaligus 

masukan dan gambaran informasi, guna perbaikan selanjutnya. 

DAFTAR PUSTAKA 

LAMPIRAN 
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BAB V 

PENUTUP 

 

5.1  Simpulan 

Dari penelitian dan pengamatan yang telah dilakukan, dapat 

disimpulkan prosedur pelaksanaan seleksi bahan pustaka cetak di 

perpustakaan SMP Muhammadiyah 7 Yogyakarta ini sudah memenuhi 

standar seperti teori yang dikemukakan oleh Darmono yang telah dijelaskan 

dalam landasan teori.  

Di perpustakaan SMP Muhammadiyah 7 Yogyakarta ini belum 

mempunyai kebijakan pengembangan koleksi secara tertulis sehingga dalam 

pelaksanaan seleksi bahan pustaka cetak tidak mempunyai pedoman secara 

tetap. Apabila ada pergantian petugas seleksi bahan pustaka cetak yang 

baru, akan terjadi perbedaan prosedur pelaksanaan seleksinya dengan 

petugas yang sebelumnya. 

Alat bantu seleksi bahan pustaka cetak di perpustakaan SMP 

Muhammadiyah 7 Yogyakarta ini masih terbatas dengan katalog penerbit 

cetak/online dan rekomendasi pemustaka saja, sehingga membuat kualitas 

bahan pustaka cetak yang diadakan rendah, dan buku yang diadakan 

tersebut kurang diminati pemustaka. 
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5.2 Saran 

Saran yang dapat penulis berikan untuk perbaikan dalam pelaksanaan 

seleksi bahan pustaka cetak di perpustakaan SMP Muhammadiyah 7 

Yogyakarta ini adalah sebagai berikut: 

1. Dibuatkan kebijakan pengembangan koleksi secara tertulis sebagai 

pedoman tetap pelaksanaan seleksi bahan pustaka cetak di perpustakaan 

SMP Muhammadiyah 7 Yogyakarta ini lebih terarah. Dan apabila 

nantinya ada pergantian petugas pelaksanaan seleksi bahan pustaka 

cetak yang baru, kebijakan pengembangan koleksi tertulis tersebut dapat 

digunakan sebagai acuan atau pedoman dalam pelaksanaan seleksi 

bahan pustaka cetak tersebut. 

2. Sebaiknya alat bantu seleksi bahan pustaka cetak ditambah lagi agar 

seleksi bisa menghasilkan bahan pustaka cetak yang benar-benar 

berkualitas dan sesuai dengan keinginan pemustaka. Seperti tinjauan 

buku atau bibliografi nasional. 
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Lampiran 1 : Surat Izin Praktik Kerja Lapangan 
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Lampiran 2 : Surat Jawaban dari SMP Muhammadiyah 7 Yogyakarta 

 

 



 
 
 

 

67 
 

Lampiran 3 : Surat Balasan dari PDM Yogyakarta 
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Lampiran 4 : Surat Izin Pengumpulan Data Tugas Akhir 
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Lampiran 5 : Jadwal Harian Praktik Kerja Lapangan 
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Lampiran 6 : Presensi Kehadiran Praktik Kerja Lapangan 
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Lampiran 7: Contoh Laporan Kegiatan Harian Praktik Kerja Lapangan 
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Lampiran 8 : Gambar Gedung Perpustakaan 

 

 
foto gedung perpustakaan tampak dari depan 
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Lampiran 9 :  Kartu Anggota Perpustakaan SMP Muhammadiyah 7 Yogyakarta 

 

 
Kartu anggota perpustakaan tampak dari depan 

 
Kartu anggota perpustakaan tampak dari belakang 
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Lampiran 10 : Buku Daftar Usulan Buku Baru 

 

 
Daftar usulan buku baru bulan April 2014 
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Lampiran 11: Stempel Perpustakaan SMP Muhammadiyah 7 Yogyakarta 

 

 
Stempel kepemilikan perpustakaan SMP Muhammadiyah 7 Yogyakarta 

 

 
Stempel inventaris perpustakaan SMP Muhammadiyah 7 Yogyakarta 
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Lampiran 12 : Pengadaan Buku 

 

 
Pengadaan Buku di Shopping malioboro 
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Lampiran 13: Daftar Wawancara 
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