PENGOLAHAN BAHAN PUSTAKA BUKU
DI PERPUSTAKAAN SMK N 2 KASIHAN BANTUL
LAPORAN TUGAS AKHIR

Diajukan untuk Memenuhi Salah Satu Syarat Kelulusan
Program Studi Ilmu Perpustakaan D3
Fakultas Adab dan Iimu Budaya

Universitas Islam Negeri Sunan Kalijaga Yogyakarta

Disusun Oleh:

Rochman Damar Widagdo

NIM 11130002

PROGRAM STUDI ILMU PERPUSTAKAAN D3
FAKULTAS ADAB DAN ILMU BUDAYA
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SUNAN KALIJAGA YOGYAKARTA
2014



HALAMAN NOTA DINAS

Hj. Sri Rohyanti Zulaikha, S.Ag., S.IP., M.Si.
Dosen llmu Perpustakaan D3 Fakultas Adab dan IImu Budaya
UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta

NOTA DINAS
Hal  : Laporan Tugas Akhir Sdr. Rochman Damar Widagdo
Lamp. : 1 (satu) eksemplar

Kepada Yth.

Ketua Program Studi llmu Perpustakaan D3
Fakultas Adab dan IiImu Budaya

UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta

Assalamu’alaikum warahmatullahi wabarakatuh

Setelah dilakukan bimbingan, koreksi, perbaikan, dan penyempurnaan seperlunya

terhadap naskah Laporan Tugas Akhir saudara:
Nama : Rochman Damar Widagdo
NIM :11130002
Prodi : llmu Perpustakaan D3

Judul : Pengolahan Bahan Pustaka Buku di Perpustakaan di SMK N 2

Kasihan Bantul

Selaku dosen pembimbing, kami menyatakan naskah Laporan Tugas Akhir ini

memenuhi syarat untuk diujikan.

Harapan kami semoga saudara tersebut segera dipanggil untuk mempertanggung

jawabkan laporannya.

Wassalamu alaikum warahmatullahi wabarakatuh

Yogyakarta, 5 Juni 2014
Dosen Pembimbing,

Hj. Sri Rohyanti Zulaikha, S.Ag., S.IP,. M.Si.

NIP. 19680701 199803 2 001



Wf KEMENTERIAN AGAMA
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SUNAN KALIJAGA

¢ a
:‘% -«j FAKULTAS ADAB DAN IL.MU BUDAYA

I JI. Marsda Adisucipto Yogyakarta 55281 Telp./Fak. (0274) 513949
Web : http://adab.uin-suka.ac.id  E-mail : adab@uin-suka.ac.id

PENGESAHAN SKRIPSI/TUGAS AKHIR
Nomor : UIN.02/DA/PP.00.9/ 1050 /2014

Skripsi/ Tugas Akhir dengan judul

PENGOLAHAN BAHAN PUSTAKA BUKU
DI PERPUSTAKAAN SMK N 2 KASIHAN BANTUL

Yang dipersiapkan dan disusun oleh:

Nama : Rochman Damar Widagdo
NIM : 11180002

Telah diujikan pada : Rabu. I'l Juni 2014

Nilai Ujian Tugas Akhir A

Dan dinyatakan telah diterima oleh Fakultas Adab dan llmu Budaya UIN Sunan Kalijaga
Yogyakarta.

TIM MUNAQOSYAH:

Penguji. Ketua,

Faisal Syasfudin, S.Ag.. SS.. M.Si. Hj. Sri Rohyanti Zulaxl\ha S Ao Sll’ M. Si.
NIP. 19750614 200112 1 004 NIP. 19680701 199803

Yogyakarta, 18 Juni 2014
. Dekan
sAWab dan [Imu Budaya




PERNYATAAN

Dengan ini saya menyatakan bahwa dalam laporan ini asli karya sendiri,
bukan jiplakan dari karya yang pernah diajukan untuk memperoleh gelar
akademik di suatu perguruan tinggi manapun. Sepanjang pengetahuan saya tidak
terdapat karya atau pendapat yang pernah ditulis atau diterbitkan oleh orang lain,
kecuali yang secara tertulis diacu dalam naskah ini dan disebutkan dalam daftar

pustaka.

MPEE

PAJAK MNAAMM BANGSA

WB65A6F3267_28396J
I A RIBY RUPIAH n
6000, B

Rochman Damar Wldagdo i




MOTTO

“Sesungguhnya bersama kesulitan ada kemudahan”
(Qs. Asy-Syarh : 6)
“Dan jangan kamu berputus asa dari rahmat Allah”

(Qs. Yusuf : 87)

Kita menilai diri dari apa yang Kita pikir bisa kita lakukan, padahal orang

lain menilai kita dari apa yang sudah kita lakukan. Untuk itu apabila anda

berpikir bisa, segeralah lakukan

(Mario Teguh)



HALAMAN PERSEMBAHAN
Tugas Akhir ini kupersembahkan untuk:

1. Bapak dan Ibu tercinta yang selalu memberikan do’a, fasilitas dan

motivasi.

2. Semua keluarga besarku yang telah memberikan dukungan serta do’a

yang sangat penulis butuhkan.

3. Para Dosen yang telah membimbingku dengan sabar, serta terima kasih

atas ilmu yang diberikan.

4. Teman-temanku yang telah memberikan dorongan dan semangat.

vi



KATA PENGANTAR

Assalamualaikum warohmatullahi wabarokatuh.

Dengan mengucap puji dan syukur kehadirat Allah SWT, karena atas
ridho dan hidayahNya, sehingga penulis dapat menyelesaikan Tugas Akhir ini.

Maksud dan tujuan dari penulisan Tugas Akhir ini adalah untuk
memenuhi persyaratan kelulusan program Studi Diploma pada Jurusan limu
Perpustakaan D3 di Universitas Islam Negeri Sunan Kalijaga Yogyakarta. Selain
itu penulis juga dapat mencoba menerapkan dan membandingkan pengetahuan
dan keterampilan yang diperoleh dibangku kuliah dengan kenyataan yang ada di
lingkungan kerja.

Menyadari penyusunan laporan ini tidak lepas dari bantuan berbagai
pihak, maka pada kesempatan ini penulis menyampaikan ucapan terima kasih
yang setulus-tulusnya kepada:

1. Ibu Hj. Sri Rohyanti Zulaikha, S.Ag., S.IP., M.Si. selaku Dosen
Pembimbing Lapangan (DPL) yang telah meluangkan waktunya untuk
memberikan arahan, bimbingan serta memberikan nasehat-nasehat dalam
penyusunan Tugas Akhir (TA).

2. Bapak Drs. Samsuri selaku Kepala Sekolah yang telah memberikan izin
melakukan penelitian.

3. Bapak Turino, S.Pd., M.Sn. selaku Wakil Kepala Sekolah Bidang

Kulikulum, Bapak Inna Nur Pramana selaku Petugas Koordinator

vii



Perpustakaan SMK N 2 Kasihan yang telah mendidik serta mengarahkan
penulis dan membantu penulis melakukan penelitian selama di
Perpustakaan SMK N 2 Kasihan.

4. Bapak, Ibu, dan keluarga yang selalu mendoakan serta membimbing sejak
kecil hingga saat ini.

5. Bapak dan Ibu guru serta staf karyawan SMK N 2 Kasihan.

6. Ibu Puji Lestari, M.Kom selaku Ketua Prodi IImu Perpustakaan D3
Fakultas Adab dan IiImu Budaya UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta.

7. Bapak Prof Dr. H. Musa Asyarie, MA., selaku Rektor Universitas Islam
Negeri Sunan Kalijaga Yogyakarta.

8. Dr. Hj. Siti Maryam, M.Ag selaku Dekan Fakultas Adab dan Iimu Budaya
UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta yang telah memberikan kesempatan dan
peluang penulis untuk menyusun laporan Tugas Akhir dan menuntut ilmu
di Fakultas Adab dan Iimu Budaya.

9. Siswa-siswa SMK N 2 Kasihan Bantul yang penuh semangat dan
kreatifitas.

10. Teman-temanku yang telah memberiku semangat, dukungan dalam
penyelesaian laporan Tugas Akhir ini.

11. Semua pihak yang telah membantu dalam TA yang tidak dapat

disebutkan satu persatu.

Kepada semua pihak tersebut, semoga amal baik yang telah diberikan dicatat
sebagai amal kebaikan disisi Allah SWT, mendapat limpahan rahmat dan balasan

pahala dari Allah SWT. Amin

viii



Penulis merasa bahwa dalam menyusun laporan ini masih menemui
beberapa kesulitan dan hambatan, disamping itu juga menyadari bahwa penulisan
laporan ini masih jauh dari sempurna dan masih banyak kekurangan-kekurangan
lainnya, maka dari itu penulis mengharapkan saran dan kritik yang membangun

dari semua pihak.

Wassalamu alaikum Warohmatullahi Wabarokatuh.

Yogyakarta, 5 Juni 2014

Penulis



ABSTRAK

Menurut Qalyubi (2007), setiap perpustakaan memiliki tugas menyediakan
bahan pustaka serta mengolahnya agar dapat disajikan kepada pengguna sehingga
bahan pustaka tersebut dapat bermanfaat bagi pengguna perpustakaan. Sebelum
bahan pustaka dilayankan kepada pengguna, terlebih dahulu diolah dan disusun
secara sistematis untuk memudahkan pengguna dalam memperoleh informasi

yang dibutuhkan.

Dalam Tugas Akhir ini pembahasannya mengenai :

1. Dapat mengetahui proses pengolahan bahan pustaka buku di Perpustakaan
SMK N 2 Kasihan Bantul .

2. Kendala-kendala yang dihadapi dalam pengolahan bahan pustaka buku di
Perpustakaan SMK N 2 Kasihan Bantul.

Pembahasan tentang pengolahan bahan pustaka sangatlah luas akan tetapi
dalam laporan ini pembahasannya dibatasi hanya pada pengolahan bahan pustaka
buku di Perpustakaan SMK N 2 Kasihan Bantul mulai dari pemeriksaan atau
pengecekan, pemberian stempel, inventaris, klasifikasi, input koleksi kedalam
komputer, pemberian kelengkapan buku serta kendala apa saja yang dihadapi

ketika melakukan kegiatan pengolahan bahan pustaka buku.
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BAB |
PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

Menurut Pawit M. Yusuf dan Yaya Suhendar (2010:1)“secara umum
perpustakaan mempunyai arti sebagai suatu tempat yang di dalamnya terdapat
kegiatan penghimpunan, pengelolahan, dan penyebarluasan (pelayanan) segala
macam informasi, baik tercetak maupun yang terekam dalam berbagai media
seperti buku, majalah, surat kabar, film, kaset, tape recoder, video, komputer dan
lain-lain. Semua koleksi sumber informasi tersebut disusun berdasarkan sistem
tertentu dan digunakan untuk kepentingan belajar melalui kegiatan membaca dan
melalui  kegiatan mencari informasi bagi setiap masyatakat yang

membutuhkanya.”

Hal ini juga didukung dengan Undang-Undang no 2 Tahun 1989 di dalam
webside http://hukum.unsrat.ac.id/uu/uu_2_89.html yang di unduh hari Senin
tentang sistem pendidikan nasional. Dimana pada pasal 35 “Setiap satuan
pendidikan jalur pendidikan sekolah baik yang diselenggarakan oleh Pemerintah
maupun masyarakat harus menyediakan sumber belajar.” Maka kebutuhan

perpustakaan diharapkan mampu menjadi sumber belajar.

Perpustakaan sekolah merupakan jantung bagi kehidupan akademik, karena
dengan adanya perpustakaan dapat diperoleh data atau informasi yang dapat

digunakan sebagai dasar pengembangan ilmu pengetahuan.



Menurut Qalyubi (2007), setiap perpustakaan memiliki tugas menyediakan
bahan pustaka serta mengolahnya agar dapat disajikan kepada pengguna sehingga
bahan pustaka tersebut dapat bermanfaat bagi pengguna perpustakaan. Sebelum
bahan pustaka dilayankan kepada pengguna, terlebih dahulu diolah dan disusun
secara sistematis untuk memudahkan pengguna dalam memperoleh informasi

yang dibutuhkan.

Hal ini menjadi sangat penting dimaksudkan dengan kegiatan pengolahan
bahan pustaka terutama di perpustakaan. Maka penulis memilih judul “

Pengolahan Bahan Pustaka Buku di Perpustakaan SMK N 2 Kasihan Bantul ”.

1.2 Rumusan Masalah
Berdasarkan latar belakang di atas maka penulis merumuskan masalah sebagai
berikut:
1. Bagaimanakah proses pengolahan bahan pustaka buku di Perpustakaan SMK
N 2 Kasihan Bantul ?
2. Apa sajakah kendala yang dihadapi dalam pengolahan bahan pustaka buku di
Perpustakaan SMK N 2 Kasihan Bantul ?
1.3 Ruang Lingkup
Pembahasan tentang pengolahan bahan pustaka sangatlah luas akan tetapi
dalam laporan ini pembahasannya dibatasi hanya pada pengolahan bahan pustaka
buku dan buku teks di Perpustakaan SMK N 2 Kasihan Bantul mulai dari
pemeriksaan atau pengecekan, pemberian stempel, inventarisasi, klasifikasi, input
koleksi kedalam komputer, pemberian kelengkapan buku serta kendala apa saja

yang dihadapi ketika melakukan kegiatan pengolahan bahan pustaka buku.



1.4 Tujuan dan Manfaat

14.1

Tujuan

1. Dapat mengetahui proses pengolahan bahan pustaka buku di Perpustakaan

1.4.2

SMK N 2 Kasihan Bantul.

Dapat mengetahui kendala-kendala yang dihadapi dalam pengolahan
bahan pustaka buku di Perpustakaan SMK N 2 Kasihan Bantul.

Manfaat

Menerapkan teori yang diperoleh dari kegiatan perkuliahan kedalam
pengolahan buku di Perpustakaan SMK N 2 Kasihan Bantul.

Menambah wawasan dan ilmu pengetahuan dalam perpustakaan selama
pelaksanaan penelitian.

Mengetahui koleksi yang dimiliki Perpustakaan SMK N 2 Kasihan Bantul.
Pengunaan bahan pustaka yang tersedia di Perpustakaan SMK N 2
Kasihan Bantul. Agar dapat dinikmati oleh para pemakai perpustakaan
khususnya guru, karyawan maupun siswa.

Mengenal dan mempelajari seluk beluk kegiatan pengolahan bahan
pustaka buku di Perpustakaan SMK N 2 Kasihan Bantul.

Memperoleh pengalaman yang berharga.



1.5 Metode dan Teknik Pengumpulan Data
1.5.1 Metodologi Penelitian

Menurut Widi, (2010:47-48)“Penclitian deskriptif merupakan penelitian
yang mencoba untuk memberikan gambaran secara sistematis tentang situasi,
permasalahan, fenomena, layanan atau program, ataupun menyediakan informasi
tentang, misalnya, kondisi kehidupan masyarakat serta situasi-situasi, sikap,
pandangan, proses yang sedang berlangsung, pengaruh suatu dari fenomena
pengukuran yang cermat tentang fenomena dalam masyarakat. Lazimnya dalam
penetian deskriptif peneliti mengembangkan konsep, menghimpun fakta, tapi

tidak menguji hipotensis.”

Tujuan dari penelitian ini adalah mengungkap fakta, keadaan, fenomena,
dan keadaan yang terjadi saat penelitian berjalan dan menyuguhkan apa adanya.
Penelitian deskriptif kualitatif menafsirkan dan menuturkan data yang
bersangkutan dengan situasi yang sedang terjadi, sikap serta pandangan yang

terjadi di dalam perpustakaan SMK N 2 Kasihan Bantul.

1.5.2 Teknik Pemilihan Data
Secara umum, informasi yang dikumpulkan penulis melalui berbagai cara
pertama melalui observasi, wawancara, dan melalui dokumen. Adapun penjelasan

secara terperinci dibahas melalui BAB II1 .



1.6 Sistimatika Penulisan
Supaya memudahkan pemahaman dalam laporan Tugas Akhir, penulis akan
menyusunnya secara sistematis dan membagi dalam lima bab. Pembahasan

sebagai berikut:

BAB |. PENDAHULUAN

Pada bab ini membahas tentang: Latar Belakang, Rumusan Masalah, Ruang
Lingkup, Tujuan dan Manfaat, Metode dan Teknik Pengumpulan Data, serta

Sistematika Laporan.

BAB II. LANDASAN TEORI

Yaitu konsep-konsep yang akan dijadikan paradigma berpikir untuk mendukung
penelitian yang dilakukan. Yakni konsep-konsep yang dikemukakan para pakar
berkaitan dengan pengolahan bahan pustaka. Pada bab ini, merupakan landasan
teori yang sesuai dengan temalaporan yang akan menguraikan pengertian
pengolahan bahan pustaka, proses kegiatan pengolahan bahan pustaka mulai dari
inventarisasi, pemberian stempel kepemilikan, klasifikasi, katalogisasi, serta

pemberian kelengkapan buku.

BAB IIl. METODOLOGI

Bab ini menjelaskan tentang teknik dan tata cara pengambilan data sebagai bahan
penyusunan laporan. Metodologi Penelitian, subjek dan objek penelitian, teknik

pengumpulan data, dan teknik analisa data.

BAB IV. PEMBAHASAN



Dalam bab ini merupakan pembahasan dan inti dari laporan yang disusun dari
rumusan masalah sesuai dengan topik yang dibahas yaitu sistematika pengolahan
bahan berupa buku mulai dari pemeriksaan atau pengecekan, pemberian stempel
kepemilikan inventarisasi, Klasifikasi, input koleksi kedalam komputer, serta
pemberian kelengkapan buku yang meliputi pelabelan buku, kartu buku, kantong
kartu buku, lembar, pemberian barcode, hingga sampai peletakan koleksi ke rak
atau shelving, serta kendala yang dihadapi dalam pengolahan bahan pustaka buku

di Perpustakaan SMK N 2 Kasihan Bantul.

BAB V. PENUTUP

Berisi kesimpulan dan saran dari hasil laporan. Dalam bab ini akan disampaikan

hasil penelitian dari hasil pembahasan pada bab keempat.



BAB V

PENUTUP

5.1 Simpulan

Setelah melakukan penelitian di Perpustakaan SMK N 2 Kasihan Bantul

Bantul, maka penulis dapat mengambil kesimpulan bahwa:

1. Prosedur pengolahan bahan pustaka buku di perpustakaan mencakup
pemeriksaan atau pengecekan buku, pemberian stempel kepemilikan dan
stempel inventaris, klasifikasi, katalogisasi yang diproses kedalam sistem
otomasi IBRA (Integrated Library Information System) sehingga sistem
informasi perpustakaan dapat terintergrasi dngan baik. Sistem ini dapat
memudahkan sistem temu kembali bahan pustaka melalui OPAC (Open
Public Access Catalog). Pemberian kelengkapan seperti label, kartu buku,
kantong kartu, sampai pada penyusunan buku di rak juga ikut menunjang
dalam temu kembali informasi.

2. Kendala yang dihadapi Perpustakaan SMK N 2 Kasihan Bantul khususnya
dalam pengolahan koleksi buku terdiri dari:

a. Perlunya pengetahuan dan penguasaan dalam Klasifikasi, yang
memudahkan dalam menentukan nomor Klasifikasi pada buku yang akan
diolah. Sehingga pengolahan bahan pustaka bisa optimal.

b. Dalam penyusunan buku di rak, penempatan buku di rak masih belum

sesuai dengan standar prosedur pengolahan yaitu dari nomor klasifikasi
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terkecil sampai terbesar.

c. Penyelesainya pustkawan harus jeli dalam meletakan kembali buku ke
dalam rak buku. Hal ini disebabkan karena bahan pustaka yang tidak
memiliki punggung buku yang membuat peletakan bahan pustaka yang
sulit.

5.2 Saran

Setelah melakukan wawancara dan pengamatan yang berhubungan dengan
kegiatan di Perpustakaan SMK N 2 Kasihan Bantul, penulis memberikan saran
demi tercapainya peningkatan dan efisiensi pengolahan bahan pustaka berupa

buku, yaitu:

1. Pihak perpustakaan sebaiknya menambah tenaga perpustakaan.

2. Pustakawan harus jeli dalam meletakan kembali buku ke dalam rak buku.

3. Pengunaan sarana TI harus sering dijaga dan dirawat, agar tidak menjadi
penghambat dalam pengolahan bahan pustaka.

4. Sebaiknya menggunakan pembatas buku siku agar buku bisa rapi berdiri.
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Lampiran 1. lzin PKL

KEMENTERIAN AGAMA
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SUNAN KALIJAGA

FAKULTAS ADAB DAN ILMU BUDAYA

MROGRAM STUDI ILMU PERPUSTAKAAN D3

JL Marsda Adisucipéo Yogyakerss 35281 Telp. (0274) 552883

Nomoe : UIN.02/ KP.IP.D3/.00.9/008 w2013

Lamp
Hal

) Permokonan Irin Tempal PRL

Kepada
Yth, Kepala SMK N 2 Kasihan
Di tempat ¥

Assalamu‘al:ikmn Wr. Wh.

Sehubungan dengan mata kuliah Praktek Kerja Lapangan (PKL) yang diwajibkan
kepada mahssiswa Program Studi [lmu Perpustnkaan D3, Fakultas Adab dan Tlmu Budays,
UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta, maka dengan ini kami mengnjukan permohonan kesediaan
Bapak/Tbu menerima mahasiswa kami:

NO NAMA NIM
Rochman Damar W 11130002

2. | Yuli Lestad 11130024

3, | Tika Pertiwi 11130067

untuk dapat melaksanskan PKL pada instansi yang Bopak/ lbu pimpin sclama 2 bulan
(Maret-Mei 2014).
Demikian, atas perkenan dan kerja Samanya kami ucapkan terima Kasih.

Wassalamu'alaikum Wr. Wb.

Yogyakarta, 22 November 2013
Ketug Prodi IP D3

Puji Lestari, M.Kom.
NIP.19790116 200501 2 001



Lampiran 2. Surat Balasan

Kepada Yth.

128\ [SMK.2LL2013

. Jawaban Izin Tempat PKL

Ketun Prodi IP D3
Fakultas Adab dan Iimu Badaya
U!NSn-pKalijano@lhm

Di
Yogyakasa e

s«mmmmm.-mﬁmmmmmm
MMWSMWYWM.W:UNQZI!GRWOOW
WMWgﬂnNomwmﬂpaMPmmIﬁnTmpa
mmammmmsminmwmtnimymm
mmmummmmmmwmﬁm-mm
terscbut.

W,mMﬂwmwnﬂ.

Bantul, 3 Desember 2013

i vegrons

p-1ugTn314 198703 1006

54




55

Lampiran 3. Mengumpulkan Data TA




Lampiran 4. Presensi Kehadiran

HARI

NAMA

56

NO | &TANGGAL MAHASISWA KEHADIRAN  MAHASISWA KETERANGAN
Senin 3 Maret | Rocman Damar Widagdo |1 22| ocman Damar Widagdo | 1 72,
1 2014 Tika Pertiwi i 2 M 14 Tika Pertiwi % 25
Yuli Lestari 3 Ak Yuli Lestari 3 Jk
Selasa 4 Maret | Rocman Damar Widagdo | 1 omt Selasa 18Maret | Rocman Damar Widagdo | 1 ™V
2 2014 Tika Pertiwi % 2 M 14 2014 Tika Pertiwi 2 3%
Yuli Lestari 3 Me Yuli Lestari 3 e
Rabu 5 Maret | Rocman Damar Widagdo | 1,727 Rabu 19Maret | Rocman Damar Widagdo [1,°™ | |
3 2014 Tika Pertiwi 3 2 Ny 15 2014 Tika Pertiwi 2 |
Yuli Lestari 3 S Yuli Lestari 3
Kamis 6 Maret | Rocman Damar Widagdo | 1 P Kamis 20 Maret | Rocman Damar Widagdo | 1 P
4 2014 Tika Pestivi v 2 d‘%, 16 2014 Tika Pertiwi 2 d‘k
Yuli Lestari 3 e Yuli Lestari 3 ; Ujiam %A
Jumat 7 Maret | Rocman Damar Widagdo | 1 Y Jumat 21Maret | Rocman Damar Widagdo [1 7 yjian B hage
5 2014 Tika Pertivi 2 Mo 17 2014 Tika Pertiwi 2 o
Yuli Lestari 3 A Yuli Lestari 3 il
Sabtu 8 Maret | Rocman Damar Widagdo |1 7m2 ) Sabtu 22 Maret | Rocman Damar Widagdo lj?"’"f
6 2014 Tika Pertiwi 2 Ak 18 2014 Tika Pertiwi 2 Y
Yuli Lestari I Yuli Lestari 3 fi
Senin 10 Maret | Rocman Damar Widagdo | 1 72 Senin 24 Maret | Rocman Damar Widagdo | | pm
7 2014 Tika Pertiwi 2 2 W 19 2014 Tika Pertiwi 240
Yuli Lestari 3 Yauli Lestari 3 ﬁv
Selasa 11 Maret | Rocman Damar Widagdo | 1_2m. Selasa 25 Maret | Rocman Damar Widagdo | |
8 2018 [ika Pertiwi T 20 2014 [Tika Pertiwi 2 Xk
Yuli Lestari 3 i Yuli Lestari 3 i
Rabu 12 Maret | Rocman Damar Wi | “pm Rabu 26 Maret | Rocman Damar Widagdo | 1 w1
9 2014 [Tike Pertiwi 2 s 2 2014 | Tika Pertiwi 2 §b
Yuli Lestari 3 : Yuli Lestari 3 e
Kamis 13 Maret | Rocman Damar Widagdo | 1 7omt Km-;:LMm Rocman Damar Widagdo | 1 72m
10 4 Tika Pertiwi LR 22 Tika Pertiwi 2 W
Yuli Lestari Y] Yuli Lestari 3 i
Jumat 14 Maret | Roeman Damar Widagdo | 1% Jmng?:ﬂam Rocman Damar Widagdo | 17D
i TR " 23 Tika Pertiwi 2 g
Yuli Lestari 3K Yuli Lestari 3
Sabtu 15 Maret | Rocman Damar Widagdo | 172 Sabtu 29 Maret | Rocman Damar Widagdo | 1 1211
12 2014 > 2 2018 [Tika Pertiwi 2 AL
Tika Pertiwi 2 Jb |
Yuli Lastari 3 Muliledas 1A
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HARI NAMA HARI NAMA
NO| &TANGGAL |  MAHASISWA KEHADIRAN | KETERANGAN | NO | &TANGGAL MAHASISWA KEHADIRAN | KETERA!
Senin 31 Maret | Rocman Damar Widagdo | 1 Pm Senin 14 April | Rocman Damar W 1 i
2014 P Y. 37 2014 Tika Pertiwi 25
25 Tika Pertiwi
Yuli Lestari 3 JA | Yuli Legtari 3 g
Selasa 1 April | Rocman Damar Widagdo | 1 P Selasal5 April | Rocman Damar Widagdo | 177
26 2014 Tika Pertiwi G 38 2014 Tika Pertiwi 2 e
Yuli Lestari 3 e _[Yuli Lestari 3 e,
Rabu 2 April | Rocman Damar Widagdo |1 P™L Rabu 16 April | Rocman Damar Widagdo IVW
27 014 [ Tika Pertiwi 2 Bk 39 2014 [ Tika Pertiwi 234
Yuli Lestari . Yuli Lestari 3 pA
Kamis 3 April | Rocman Damar Widagdo | 1 ™ Kamis 17 April | Rocman Damar Widagdo | 17m
28 2014 Tika Pertiwi 2 M 40 2014 Tika Pertiwi 2 M
Yuli Lestari 3 Gk Yuli Lestari 3 g
Jumat 4 April | Rocman Damar Widagdo | 1 v Jumat 18 April | Rocman Damar Widagdo | 1 r
29| 24 [Tiks Pertivi 2 a| 2014 [Tiks periwi L B
Yuli Lestari 3 gt Yuli Lestari 3.
Sabtu 5 April | Rocman Damar Widagdo | 1 22mt Sabtu 19 April | Rocman Damar Widagdo | 1 7
30 2014 Tika Pertiwi 2.5 42 2014 Tika Pertiwi 2 3R
[ Yoli Lestar B Yuli Lestari 3
Senin 7 April | Rocman Damar Widagdo | 1 7™V | Senin 21 April | Rocman Damar Widagdo | 1 2™
31 2014 Tika Pertiwi 2 06 4 2014 Tika Pertiwi p 2 B
Yuli Lestari 3 Yuli Lestari 3 e
Selasa 8 April | Rocman Damar Widagdo | 1 P™% Selasa 22 April | Rocman Damar Widagdo | 12°™
1 204 [Tika Pertiwi 2 B 44 2014 Tika Pertiwi 2
[ Yuli Lestari 3 i Yuli Lestari 3k |
Rabu9 April | Rocman Damar Widagdo | 1 &7 - 2 e o Rabu 23 April | Rocman Damar Widagdo | 1 7» .
3 2014 Tika Pertiwi T P— 2014 Tika Pertiwi 2 4P
| Yuli Lestari 3. it Yuli Lestari 3 A
Kamis 10 April | Rocman Damar Widagdo | 1 P™M¥ Kamis 24 April | Rocman Damar Widagdo | 17
3% 2014 Tika Pertiwi 2 Ly kaa 46 2014 Tika Pertiwi 2 J
| Yuli Lestari 3 Yuli Lestari 3 4
sz; 'I‘APﬂ' Rocman Damar Widagdo | 1 Jumat 25 April | Rocman Damar Widagdo | 1 17"“'
35 Tika Pertiwi 2 \Lumy Vg 4 2014 Tika Pertiwi : 2 L
| Yuli Lestari 3 Yuli Lestari 3
Sabtu 23124Apnl Rocman Damar Widagdo | 1 oM Sabtu 26 April | Rocman Damar Widagdo | 1 Z7me
36 Tika Pertiwi 2 4L 2014 - e ¢ g2y
i Pt 48 Tika Pertiwi 2
Yuli Lestari 3 i Yuli Lestari 3 [k
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HARI NAMA
NO | &TANGGAL MAHASISWA KEHADIRAN | KETERANGAN
Senin 28 April | Rocman Damar Widagdo | 1 Pm
49 2014 Tika Pertiwi 2
Yuli Lestari 3 fie
Selasa 29 April | Rocman Damar Widagdo | 1 1P
50 2014 Tika Pertiwi 3 243
Yuli Lestari 3 e
Rabu 30 April | Rocman Damar Widagdo | 1 P
s1 2014 Tika Pertiwi b 2
Yuli Lestari 3
Kamis 1 Mei | Rocman Damar Widagdo | 1 P /
2014 Tika Pertiwi 2 lbidc
Yuli Lestari 3 A
Jumat 2 Mei | Rocman Damar Widagdo | 1 22m
2014 Tika Pertiwi 2
Yuli Lestari 3 f
Sabtu3 Mei | Rocman Damar Widagdo | 1P™%
2014 Tika Pertiwi 2
Yuli Lestari 3 Fe
Mengetahui
Inna Nur Pramana

Nip 19670510 198903 1007



59

Lampiran 5. Ruang Perpustakaan

Gambar 1. Ruang Perpustakaan
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Lampiran 6. Ruang Baca

Gambar 3. Ruang baca 1

Gambar 4. Ruang baca 2

Gambar 5. Ruang baca 3
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Lampiran 7. Ruang Pengolahan

Gambar 6. Meja petugas

Gambar 8. Input Buku
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Lampiran 9. Kelengkapan Buku

Gambar 9. Label Buku

Gambar 10. Kartu buku

KARTU Buku
NO INVENTARIS : 10.133/SMM/2014
PENGARANG  : Lili Turangan
JUDULBUKU  : Seni Budaya Indo " Teknologi“
Penerbit

: Aku Bisa Jakarta

| inj |__Tal pinjam / Kembaii Paral
— s

| B e
[ [ o
- ot
[ !
/ S
[ |
' |
o j“ |

3 IS Gambar 11. Katong kartu buku
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Lampiran 9. Penataan Buku

Gambar 12. Buku yang telah ditata
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Lampiran 10. Pernyataan
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Lampiran 11. Gambar contoh buku yang diolah

| ALWIN
SCHIRMER' LIBRARY SCHROEDER
Q.F. MU.SI(V:‘k.t“C.lASSIC‘ G
T ‘ 170
FOUNDATION

STUDIES

for

MAZAS

Seventy-Five

Melodious and
Progressive Studies
for e Vickn
Bosk B ToarrySouen beifiast Shvdas
e

R e
Cef] pen

Terbaik

LOMBA MENULIS CERITA PENDEX

2009

SONATE

= Fdur ~ Fa majeor — F mager
| £ Orus B
| u_:§

Fiolin og piano

Heller

(vUI’J?\R
COl Lb(,lk )\fb
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Lampiran 12. Contoh kalatog digital

BLCORAN | 1) cetok Kstalog |+ T - . T — (] e
= @ file///J/TA - Revisi/buku dan katalog/Cetak Katalogl23.htm c |28~ Google Pl &
B Most Visited || kpi | | jepng | | New Folder ¢ Selamat Datang di SM.. ‘ | komik [E] http:/s le.co. http://s le.co... 3] http: ksc.. §) Google Terjemahan IE3 Bookmarks
© [ [ [Searchwith Bing Ol H =
788.6
ABR  Abrsm London =
s Silver Clarinet Emsemble Pieces / Abrsm
London; London : The Associated Board of The
Royaln School of Music, 2004 m
24
ISBN 1-86096-499-0
I Judul
1. INSTRUMEN-INSTRUMEN MUSIK
Silver Clarinet Emsemble Pieces
788.6
ABR  Abrsm London
Silver Clarinet Emsemble Pieces / Abrsm
London; London : The Associated Board of The
Royaln School of Music, 2004
24
ISBN 1-86096-498-0
I. Judul
1. INSTRUMEN-INSTRUMEN MUSIK
[ Firefox ] ey [+ " —— . ] T || - )
= @D file///1ATA - Revisi/buku dan katalog/Cetak Katalogl23.htm |88~ Google o &
[B) Most Visited | | kpi | 1 jepng | NewFolder % Selamat Datang di SM.. |_ komik [E] htp:// le.co.. [ htp:/s le.co... (5] http: kisc... §21 Google Terjemahan [E3 Bookmarks
@ [@ [ [Searchwith Bing . Ol & ]
Instrumen Berdawai
7872 Nardini
g'AR Sonate / Nardini; Leipzig : BREITKOPF

HARTEL,

ISBN 1-86096-489-0
1. Judul

1. INSTRUMEN BERDAWAI

786.2  Milhaud

MIL s

Sonate 2 Piano / Milhaud; Prancis : United 1
Music Publishers Ltd, 1919 I
25
ISBN 1-86096-499-0
I Judul

1. INSTRUMEN BERDAWAI
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