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ABSTRAK 

 

Menurut Qalyubi (2007), setiap perpustakaan memiliki tugas menyediakan 

bahan pustaka serta mengolahnya agar dapat disajikan kepada pengguna sehingga 

bahan pustaka tersebut dapat bermanfaat bagi pengguna perpustakaan. Sebelum 

bahan pustaka dilayankan kepada pengguna, terlebih dahulu diolah dan disusun 

secara sistematis untuk memudahkan pengguna dalam memperoleh informasi 

yang dibutuhkan. 

Dalam Tugas Akhir ini pembahasannya mengenai : 

1. Dapat mengetahui proses pengolahan bahan pustaka buku di Perpustakaan 

SMK N 2 Kasihan Bantul . 

2. Kendala-kendala yang dihadapi dalam pengolahan bahan pustaka buku di 

Perpustakaan SMK N 2 Kasihan Bantul. 

Pembahasan tentang pengolahan bahan pustaka sangatlah luas akan tetapi 

dalam laporan ini pembahasannya dibatasi hanya pada pengolahan bahan pustaka 

buku di Perpustakaan SMK N 2 Kasihan Bantul mulai dari pemeriksaan atau 

pengecekan, pemberian stempel, inventaris, klasifikasi, input koleksi kedalam 

komputer, pemberian kelengkapan buku serta kendala apa saja yang dihadapi 

ketika melakukan kegiatan pengolahan bahan pustaka buku. 
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BAB I 

PENDAHULUAN 

 

1.1 Latar Belakang 

Menurut Pawit M. Yusuf dan Yaya Suhendar (2010:1)“secara umum 

perpustakaan mempunyai arti sebagai suatu tempat yang di dalamnya terdapat 

kegiatan penghimpunan, pengelolahan, dan penyebarluasan (pelayanan) segala 

macam informasi, baik tercetak maupun yang terekam dalam berbagai media 

seperti buku, majalah, surat kabar, film, kaset, tape recoder, video, komputer dan 

lain-lain. Semua koleksi sumber informasi tersebut disusun berdasarkan sistem 

tertentu dan digunakan untuk kepentingan belajar melalui kegiatan membaca dan 

melalui kegiatan mencari informasi bagi setiap masyatakat yang 

membutuhkanya.” 

Hal ini juga didukung dengan Undang-Undang no 2 Tahun 1989 di dalam 

webside http://hukum.unsrat.ac.id/uu/uu_2_89.html yang di unduh hari Senin 

tentang sistem pendidikan nasional. Dimana pada pasal 35 “Setiap satuan 

pendidikan jalur pendidikan sekolah baik yang diselenggarakan oleh Pemerintah 

maupun masyarakat harus menyediakan sumber belajar.” Maka kebutuhan 

perpustakaan diharapkan mampu menjadi sumber belajar. 

Perpustakaan sekolah merupakan jantung bagi kehidupan akademik, karena 

dengan adanya perpustakaan dapat diperoleh data atau informasi yang dapat 

digunakan sebagai dasar pengembangan ilmu pengetahuan. 
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Menurut Qalyubi (2007), setiap perpustakaan memiliki tugas menyediakan 

bahan pustaka serta mengolahnya agar dapat disajikan kepada pengguna sehingga 

bahan pustaka tersebut dapat bermanfaat bagi pengguna perpustakaan. Sebelum 

bahan pustaka dilayankan kepada pengguna, terlebih dahulu diolah dan disusun 

secara sistematis untuk memudahkan pengguna dalam memperoleh informasi 

yang dibutuhkan. 

Hal ini menjadi sangat penting dimaksudkan dengan kegiatan pengolahan 

bahan pustaka terutama di perpustakaan. Maka penulis memilih judul “ 

Pengolahan Bahan Pustaka Buku di Perpustakaan SMK N 2 Kasihan Bantul ”. 

1.2 Rumusan Masalah 

Berdasarkan latar belakang di atas maka penulis merumuskan masalah sebagai 

berikut: 

1. Bagaimanakah proses pengolahan bahan pustaka buku di Perpustakaan SMK 

N 2 Kasihan Bantul ? 

2. Apa sajakah kendala yang dihadapi dalam pengolahan bahan pustaka buku di 

Perpustakaan SMK N 2 Kasihan Bantul ? 

1.3 Ruang Lingkup 

Pembahasan tentang pengolahan bahan pustaka sangatlah luas akan tetapi 

dalam laporan ini pembahasannya dibatasi hanya pada pengolahan bahan pustaka 

buku dan buku teks di Perpustakaan SMK N 2 Kasihan Bantul mulai dari 

pemeriksaan atau pengecekan, pemberian stempel, inventarisasi, klasifikasi, input 

koleksi kedalam komputer, pemberian kelengkapan buku serta kendala apa saja 

yang dihadapi ketika melakukan kegiatan pengolahan bahan pustaka buku. 
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1.4 Tujuan dan Manfaat 

1.4.1 Tujuan 

1. Dapat mengetahui proses pengolahan bahan pustaka buku di Perpustakaan 

SMK N 2 Kasihan Bantul. 

2. Dapat mengetahui kendala-kendala yang dihadapi dalam pengolahan 

bahan pustaka buku di Perpustakaan SMK N 2 Kasihan Bantul. 

1.4.2 Manfaat 

1. Menerapkan teori yang diperoleh dari kegiatan perkuliahan kedalam 

pengolahan buku di Perpustakaan SMK N 2 Kasihan Bantul. 

2. Menambah wawasan dan ilmu pengetahuan dalam perpustakaan selama 

pelaksanaan penelitian. 

3. Mengetahui koleksi yang dimiliki Perpustakaan SMK N 2 Kasihan Bantul. 

4. Pengunaan bahan pustaka yang tersedia di Perpustakaan SMK N 2 

Kasihan Bantul. Agar dapat dinikmati oleh para pemakai perpustakaan 

khususnya guru, karyawan maupun siswa. 

5. Mengenal dan mempelajari seluk beluk kegiatan pengolahan bahan 

pustaka buku di Perpustakaan SMK N 2 Kasihan Bantul. 

6. Memperoleh pengalaman yang berharga. 
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1.5 Metode dan Teknik Pengumpulan Data 

1.5.1 Metodologi Penelitian 

Menurut Widi, (2010:47-48)“Penelitian deskriptif merupakan penelitian 

yang mencoba untuk memberikan gambaran secara sistematis tentang situasi, 

permasalahan, fenomena, layanan atau program, ataupun menyediakan informasi 

tentang, misalnya, kondisi kehidupan masyarakat serta situasi-situasi, sikap, 

pandangan, proses yang sedang berlangsung, pengaruh suatu dari fenomena 

pengukuran yang cermat tentang fenomena dalam masyarakat. Lazimnya dalam 

penetian deskriptif peneliti mengembangkan konsep, menghimpun fakta, tapi 

tidak menguji hipotensis.” 

Tujuan dari penelitian ini adalah mengungkap fakta, keadaan, fenomena, 

dan keadaan yang terjadi saat penelitian berjalan dan menyuguhkan apa adanya. 

Penelitian deskriptif kualitatif menafsirkan dan menuturkan data yang 

bersangkutan dengan situasi yang sedang terjadi, sikap serta pandangan yang 

terjadi di dalam perpustakaan SMK N 2 Kasihan Bantul. 

1.5.2 Teknik Pemilihan Data 

Secara umum, informasi yang dikumpulkan penulis melalui berbagai cara 

pertama melalui observasi, wawancara, dan melalui dokumen. Adapun penjelasan 

secara terperinci dibahas melalui BAB III . 
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1.6 Sistimatika Penulisan 

Supaya memudahkan  pemahaman dalam laporan Tugas Akhir, penulis akan 

menyusunnya secara sistematis dan membagi dalam lima bab. Pembahasan 

sebagai berikut: 

BAB I. PENDAHULUAN 

Pada bab ini membahas tentang: Latar Belakang, Rumusan Masalah, Ruang 

Lingkup, Tujuan dan Manfaat, Metode dan Teknik Pengumpulan Data, serta 

Sistematika Laporan. 

BAB II. LANDASAN TEORI 

Yaitu konsep-konsep yang akan dijadikan paradigma berpikir untuk mendukung 

penelitian yang dilakukan. Yakni konsep-konsep yang dikemukakan para pakar 

berkaitan dengan pengolahan bahan pustaka. Pada bab ini, merupakan landasan 

teori yang sesuai dengan temalaporan yang akan menguraikan pengertian 

pengolahan bahan pustaka, proses kegiatan pengolahan bahan pustaka mulai dari 

inventarisasi, pemberian stempel kepemilikan, klasifikasi, katalogisasi, serta 

pemberian kelengkapan buku. 

BAB III. METODOLOGI 

Bab ini menjelaskan tentang teknik dan tata cara pengambilan data sebagai bahan 

penyusunan laporan. Metodologi Penelitian, subjek dan objek penelitian, teknik 

pengumpulan data, dan teknik analisa data.  

BAB IV.  PEMBAHASAN 
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Dalam bab ini merupakan pembahasan dan inti dari laporan yang disusun dari 

rumusan masalah sesuai dengan topik yang dibahas yaitu sistematika pengolahan 

bahan berupa buku mulai dari pemeriksaan atau  pengecekan, pemberian stempel 

kepemilikan inventarisasi, klasifikasi, input koleksi kedalam komputer, serta 

pemberian  kelengkapan buku yang meliputi pelabelan buku, kartu buku, kantong 

kartu buku, lembar, pemberian barcode, hingga sampai peletakan koleksi ke rak 

atau shelving, serta kendala yang dihadapi dalam pengolahan bahan pustaka buku 

di Perpustakaan SMK N 2 Kasihan Bantul. 

BAB V. PENUTUP 

Berisi kesimpulan dan saran dari hasil laporan. Dalam bab ini akan disampaikan 

hasil penelitian dari hasil pembahasan pada bab keempat. 
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BAB V 

PENUTUP 

 

5.1 Simpulan 

Setelah melakukan penelitian di Perpustakaan SMK N 2 Kasihan Bantul 

Bantul, maka penulis dapat mengambil kesimpulan bahwa: 

1. Prosedur pengolahan bahan pustaka buku di perpustakaan mencakup 

pemeriksaan atau pengecekan buku, pemberian stempel kepemilikan dan 

stempel inventaris, klasifikasi, katalogisasi yang diproses kedalam sistem 

otomasi IBRA (Integrated Library Information System) sehingga sistem 

informasi perpustakaan dapat terintergrasi dngan baik. Sistem ini dapat 

memudahkan sistem temu kembali bahan pustaka melalui OPAC (Open 

Public Access Catalog). Pemberian kelengkapan seperti label, kartu buku, 

kantong kartu, sampai pada penyusunan buku di rak juga ikut menunjang 

dalam temu kembali informasi. 

2. Kendala yang dihadapi Perpustakaan SMK N 2 Kasihan Bantul khususnya 

dalam pengolahan koleksi buku terdiri dari: 

a. Perlunya pengetahuan dan penguasaan dalam klasifikasi, yang 

memudahkan dalam menentukan nomor klasifikasi pada buku yang akan 

diolah. Sehingga pengolahan bahan pustaka bisa optimal. 

b. Dalam penyusunan buku di rak, penempatan buku di rak masih belum 

sesuai dengan standar prosedur pengolahan yaitu dari nomor klasifikasi
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terkecil sampai terbesar. 

c. Penyelesainya pustkawan harus jeli dalam meletakan kembali buku ke 

dalam rak buku. Hal ini disebabkan karena bahan pustaka yang tidak 

memiliki punggung buku yang membuat peletakan bahan pustaka yang 

sulit. 

5.2 Saran 

Setelah melakukan wawancara dan pengamatan yang berhubungan dengan 

kegiatan di Perpustakaan SMK N 2 Kasihan Bantul, penulis memberikan saran 

demi tercapainya peningkatan dan efisiensi pengolahan bahan pustaka berupa 

buku, yaitu: 

1. Pihak perpustakaan sebaiknya menambah tenaga perpustakaan. 

2. Pustakawan harus jeli dalam meletakan kembali buku ke dalam rak buku. 

3. Pengunaan sarana TI harus sering dijaga dan dirawat, agar tidak menjadi 

penghambat dalam pengolahan bahan pustaka. 

4. Sebaiknya menggunakan pembatas buku siku agar buku bisa rapi berdiri. 
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Lampiran  1.  Izin PKL 
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Lampiran  2. Surat Balasan 
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Lampiran  3. Mengumpulkan Data TA 

 



56 
 

 
 

Lampiran 4. Presensi Kehadiran 
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Lampiran 5. Ruang Perpustakaan 

Gambar 1. Ruang Perpustakaan 

 

 

Gambar 2. Perpustakaan 
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Lampiran 6. Ruang Baca 

Gambar 3. Ruang baca 1 

 

 

 

Gambar 4. Ruang baca 2 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 5. Ruang baca 3
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Lampiran 7. Ruang Pengolahan 

Gambar 6. Meja petugas 

 

 

 

 

 

Gambar 7. Pengolahan buku 
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Gambar 8. Input Buku 
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Lampiran 9. Kelengkapan Buku  

Gambar 9. Label Buku 

 

 

 

Gambar 10. Kartu buku 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 11. Katong kartu buku 
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Lampiran 9. Penataan Buku 

Gambar 12. Buku yang telah ditata 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 13. Rak buku yang sudah diolah 

 

 

 

 

 



64 
 

 
 

Lampiran 10. Pernyataan 
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Lampiran 11. Gambar contoh buku yang diolah  
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Lampiran 12. Contoh kalatog digital 
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