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ABSTRAK Kegiatan utama perpustakaan yaitu pengadaan koleksi
yang bertujuan untuk menambah koleksi dan memberikan informasi
terbaru agar dapat dimanfaatkan pengguna perpustakaan. Tujuan dari
penulisan laporan tugas akhir ini adalah untuk mengobservasi dan
memaparkan tentang "Pengadaan Koleksi Buku di Perpustakaan SD
Tumbuh 1 Yogyakarta” mengenai kebijakan pengadaan koleksi,
metode pengadaan koleksi serta kendala atau hambatan yang dihadapi
oleh Perpustakaan SD Tumbuh 1 Yogyakarta. Sumber data penelitian
ini dari sumber lisan sebagaimana diucapkan langsung oleh informan.
Data dikumpulkan melalui observasi dan wawancara. Dari laporan
tugas akhir ini dapat disimpulkan bahwa pengadaan koleksi buku
dilakukan dengan cara pembelian, sumbangan dan hadiah, serta
pembuatan sendiri, namun perpustakaan belum memiliki kebijakan
secara tertulis. Kendala yang dihadapi perpustakaan yaitu: kesulitan
dalam memilih buku yang sesuai dan tepat bagi perpustakaan, seleksi
terhadap koleksi yang didapat dari sumbangan, kurangnya kesadaran
penguna dalam memanfaatkan kartu usulan buku serta katalog dari

penerbit.
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BAB |

PENDAHULUAN

1.1  Latar Belakang

Menurut Undang-Undang Nomer 43 thn. 2007 dijelaskan bahwa
perpustakaan merupakan institusi pengelola koleksi karya cetak, dan/karya rekam
secara profesional dengan sistem yang baik guna memenuhi kebutuhan pendidik,
penelitian, pelestarian informasi dan rekreasi para pemustaka. Sebagi lembaga
yang bertugas untuk mengumpulkan, mengelola, menyimpan, menyebarluaskan
dan melestarikan informasi perlu diadakannya pengadaan yang terencana,

terorganisir dan terarah sesuai dengan kebutuhan penggunanya.

Perpustakaan memiliki peranan yang sangat strategis sebagai mediator
yang mendesiminasikan informasi dan pengetahuan kepada para penggunanya.
Perpustakaan juga dituntut untuk mampu menggali, mengembangkan dan
mengelola koleksi agar dapat dimanfaatkan untuk menghasilkan karya baru atau
informasi baru. Pengembangan koleksi merupakan salah satu kegiatan inti di
perpustakaan yang mempunyai tugas untuk mengadaakan dan mengembangkan

semua jenis bahan pustaka untuk melengkapi koleksi perpustakaan.

Dengan adanya pengadaan koleksi, dapat memberikan informasi tepat
guna kepada pengguna perpustakaan. Dalam memilih bahan pustaka,
perpustakaan hendaknya memperhatikan tingkat aktualitas, keberadaan ide baru
dan isi/pembahasan isi suatu buku. Perpustakaan dapat memilih buku-buku yang

dapat memberikan pencerahan bagi pembaca. Seperti peningkatan kualitas bahan



pustaka, dilakukan dengan mengadakan bahan pustaka yang belum dimiliki atau
yang terbaru sesuai dengan perkembangan ilmu, pengetahuan, dan teknologi,
Sebaliknya peningkatan kuantitas bahan pustaka dengan upaya peningkatan

jumlah bahan pustaka agar kebutuhan warga sekolah dapat dipenuhi.

Sadar akan hal itu Perpustakaan SD Tumbuh 1 Yogyakarta benar-benar
selektif dalam memilih bahan pustaka yang akan disajikan. Dari hasil pengamatan
penulis sebagian besar pengadaan koleksi yang dilakukan oleh Perpustakaan SD
Tumbuh 1 Yogyakarta dilakukan melalui pembelian, hal ini bertujuan untuk
memenuhi kebutuhan apa yang cocok untuk pengguna yang bisa digunakan dan
bermanfaat bagi pembaca yang mengunakan jasa perpustakaan sebagi sarana

tempat informasi.

Penulis tertarik untuk mengobservasi dan memaparkan yang menjadi
pokok pembahasan dan menuangkannya dalam Tugas Akhir dengan judul
“Pengadaan Koleksi Buku di Perpustakaan SD Tumbuh 1 Yogyakarta”. Penulis
memilih pokok bahasan ini dikarenakan pengadaan koleksi merupakan kegiatan
pokok di dalam perpustakaan dalam rangka pengembangan perpustakaan dari segi
koleksinya. Karena semua bahan pustaka yang dikumpulkan, diolah, dan disimpan
untuk disebarluaskan kepada penggunanya untuk memenuhi kebutuhan informasi
mereka dan memastikan bahwa semua proses pengembangan bahan pustaka di
perpustakaan dapat dilakukan secara efektif dan efisien dengan kualitas yang

memuaskan.



1.2 Rumusan Masalah

Berdasarkan uraian dari latar belakang, maka penulis merumuskan

masalah sebagai berikut :

1. Bagaimana Kebijakan pengadaan koleksi di Perpustakaan SD Tumbuh 1
Yogyakarta ?

2. Metode apa sajakah yang digunakan dalam pengadaaan koleksi buku di
Perpustakaan SD Tumbuh 1 Yogyakarta. ?

3. Apa saja kendala atau hambatan yang dihadapi dalam proses pengadaan

koleksi buku di Perpustakaan SD Tumbuh 1 Yogyakarta ?

1.3 Tujuan dan Manfaat

1.3.1 Tujuan

Penulisan tugas akhir ini bertujuan untuk mendiskripsikan mengenai
pengadaan koleksi buku di Perpustakaan SD Tumbuh 1 Yogyakarta yang

meliputi:

1. Kebijakan pengadaan koleksi.
2. Metode yang digunakan dalam pengadaan koleksi.

3. Kendala atau hambatan yang dihadapi dalam kegiatan pengadaan koleksi.



1.3.

2 Manfaat

Adapun manfaat yang diperoleh dari penulisan Tugas Akhir mengenai

pengadaan koleksi buku di Perpustakaan SD Tumbuh 1 Yogyakarta adalah

sebagai berikut :

1.4

Mengetahui kebijakan pengadaan, metode serta kendala atau hambatan dalam
pengadaan koleksi buku.

Dapat menjadi masukan dan acuan dalam menyediakan dan mengembangkan
koleksi bagi Perpustakaan SD Tumbuh 1 Yogyakarta.

Dapat memberikan informasi bagi penguna perpustakaan tentang hubungan
antara kebutuhan informasi pengguna dengan pengadaan koleksi di

perpustakaan.

Metode dan Teknik Pengumpulan Data

Untuk memperoleh data yang dibutuhkan dalam penulisan karya ini,

penulis menetapkan metode pengumpulan data yang digunakan adalah sebagi

berikut :

1. Studi kepustakaan

Penulis mengumpulkan data melalui beberapa literatur dan beberapa sumber
bacaan yang relevan dengan penulisan kertas karya ini.

2. Observasi

Penulis melihat dan mengamati langsung di perpustakaan SD Tumbuh 1

Yogyakarta, terutama bagian pengadaan Koleksi.



3. Wawancara
Menanyakan langsung kepada pustakawan tentang segala aspek yang

berhubungan dengan pengadaan bahan pustaka.

15 Sistematika Penulisan

Sistimatika penulisan yang digunakan Penulis dalam menyusun laporan

Tugas Akhir yaitu :

BAB | PENDAHULUAN

Pada bab ini berisi subbab tentang latar belakang, rumusan masalah, tujuan dan

manfaat, serta sistematika penulisan laporan.

BAB Il LANDASAN TEORI

Pada bagian ini dikemukakan teori dari para ahli mengenai Pengadaan Koleksi
buku yang dikaji dalam laporan, yang meliputi pengertian pengadaan koleksi,
kebijakan pengembangan koleksi, seleksi bahan pustaka dan metode pengadaan

koleksi.

BAB Il METODE DAN TEKNIK

Pada bab ini dijelaskan metode dan teknik pengumpulan data, penyajian data dan

pembahasan atau teknik anaisis data.

BAB IV HASIL DAN PEMBAHASAN

Pada bab ini terdiri dari 2 subbab yaitu :



1. Gambaran Umum Lokasi

Pada gambaran umum ini dideskripsikan secara singkat mengenai sejarah singkat,
tugas pokok dan fungsi lembaga, personalia ( SDM ), keadaan koleksi, serta
sarana dan prasarana di Perpustakaan SD Tumbuh 1 Yogyakarta.

2. Pembahasan

Pada BAB ini merupakan inti dari laporan yang dibuat. Pembahasan bertumpu
pada rumusan masalah.

BAB V PENUTUP

Pada bab ini berisi simpulan dan saran yang dikemukakan oleh penulis.



BAB V

PENUTUP

51 Simpulan

Berdasarkan hasil pengamatan penulis mengenai pengadaan koleksi buku
di Perpustakaan SD Tumbuh 1 Yogyakarta, penulis mengambil beberapa

kesimpulan yaitu :

1. Kebijakan pengadaan koleksi pada Perpustakaan SD Tumbuhl
Yogyakarta belum memilki kebijakan secara tertulis, namun untuk
pengadaan buku yang menyangkut buku paket pembelajaran
pembelian  dilakukan bekerjasama dengan HoC (Head Of
Curriculum). Pustakawan juga mempertimbangkan berbagai hal
seperti usulan pemustaka serta anggaran dana yang dimiliki.

2. Metode pengadaan koleksi buku dilakukan dengan cara pembelian
melalui datang langsung ke toko buku, melalui distributor yang datang
ke perpustakaan serta melanggan, selain itu juga pengadaan koleksi
buku didapat dari sumbangan atau hadiah, dan pembuatan sendiri
sendiri.

3. Adapun kendala- kendala yang dihadapi Perpustakaan SD Tumbuh 1

Yogyakarta dalam kegiatan pengadaan koleksi buku antara lain
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adalah: kesulitan dalam memilih buku yang sesuai dan tepat bagi
perpustakaan, seleksi terhadap koleksi yang didapat dari sumbangan,
kurangnya kesadaran penguna dalam memanfaatkan kartu usulan

buku serta katalog dari penerbit.

5.2 Saran

Setelah penulis melakukan pengamatan secara langsung terhadap
pelaksanaan Pengadaan Koleksi Buku di Perpustakaan SD Tumbuh 1 Yogyakarta,
maka penulis memberi saran yang mungkin dapat bermanfaat bagi perkembangan

Perpustakaan SD Tumbuh 1 Yogyakarta, yang meliputi :

1. Membuat kebijakan secara tertulis tentang pengadaan bahan pustaka,
sehingga dapat dijadikan sebagai pedoman dalam pengadaan bahan
pustaka sehingga lebih terarah dan terencana.

2. Pengadaan koleksi buku dapat dilakukan dengan:

a) Memanfaatkan pameran buku serta bursa buku bekas.

b) Menjalin kerjasama dengan perpustakaan- perpustaaan lain baik
yang sejenis atau tidak dalam pengadaan koleksi dalam kegiatan
tukar menukar koleksi.

3. Langkah untuk mengatasi kendala- kendala dalam pengadaan koleksi
buku di Perpustakaan meliputi:

a) Dalam bahasa Inggris, lebih ditingkatkan dan memperhatikan
kelengkapan buku seperti penggarang, tahun terbit serta penerbit

buku.
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b)

d)

f)

Penyebaran kartu usulan buku, dalam lembarannya lebih
diperlengkap seperti judul buku, penggarang, tahun terbit, edisi,
penerbit serta tempat terbit, agar mempermudah pustakawan
dalam mencari koleksinya.

Katalog buku dari penerbit, dapat dimanfaatkan pustakawan
dengan menyebarkan kepada pengguna perpustakaan.

Hasil karya siswa yang berupa kliping, pantun, serta karya tulis
anak-anak yang terdapat di perpustakaan ikut dipajang dan
ditempatkan pada rak dan dapat dijadikan koleksi yang berupa
hasil karya anak dan dapat dijadikan referensi bagi anak-anak
yang lain.

Terbitan Buletin pada setiap edisinya dalam bentuk cetak serta
VCD tidak hanya dijual saja tetapi dapat ikut dilayangkan
diperpustakaan.

Menambah sarana dan prasarana perpustakaan. Sarana
perpustakaan ditambah dengan koleksi- koleksi CD Interaktif atau
film yang mendidik sesuai dengan kurikulum.  Prasarana
perpustakaan ditambah dengan pemasangan Air Conditioner
(AC), dan pemasangan gordain untuk melindungi koleksi
perpustakaan dari sinar matahari. AC digunakan untuk menjaga
sirkulasi udara didalam ruang perpustakaan dan menjaga koleksi

perpustakaan terutama buku agar tidak lembab dan awet.
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Lampiran 7 Poster Reading Garden

untuk hasil yang bagus ....
teman-teman holeh membz;wa sendiri
perlengkapan yang dibutuhkan...

adaHaﬂiah yéng menarik Tho....

77 buat Farga yong unik dan reatif

kali ini kegiatan kita bertemakan hari Kartini,

kita akan membuatkan kartu ucapan buat mama kita yang hebat
derngan membuat kartu pop up... .
adz yang sudah tahu cara bikinnya..,??

kalau pengen membuatnya... ,

besuk datang aja pas READING GARDEN

hari Jumat 25 April 2014

Jam 11.15...di samping perpustakaa=... .

selain itu perpustakaan juga akan mengeluarkan komik-komik
serial terbaru..... ‘

kita tunggu ya kehadirannya.....
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Lampiran 8 Formulir Langgan Majalah
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NG Kids berlangganan 1tahun
[_] 02 edisi) Rp20.000 / edisi

12 Edisi Reguler @ Rp 20.000 Total Rp 240.000

Formulir Berlangganan

Nama lengkap ; [
Jenis kelamin - ey AT vsiiinsinpiior Ao L
Tempat/tgl lahir ;
~ Nama Sekalah $rindh
Nama orang tua : it
Alomat rumah d {
- Telp. Rumah/No. Hp : B s e-mall :...
Mengetahul, PENTING! Menyetu|ul,
Angsuran dibayar
setiop bulan sampat
[ kewojiban
‘ berlangganan £
[ ) selesal/lunas [ |
Guru sekolah

Orang tua murid ‘

e “—‘—ﬂ‘
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Lampiran 9 Kartu Nama Distributor
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PENERBIT ERLANGGA PENERBIT ERLANGGA
Kami Melayani [Imu Pengetahuan v Kami Melayani limu Pengetahuan
Sabto Triyanto, S.Si M. Shofi Al Mubarok
Group Leader Sales Representative |
- HP, 08170428799 HP 081391111506 |
E-mail : ebel_19@yahoo.com E-mail_almubaroksam@yahoo.co.id
Ji. Gedongkuning No. 132 Kotagede Yogyakam\ 55171 Ji. Gedongkuning No. 132 Kota Yogyakarta 55171 i
Telp. (0274) 4436668 (Hunllng 5 Line) Fax. (0274} 4436906 Telp. (027‘:';944;6"!;966 (oHunlinq‘; th;‘:;l'-‘ax. (0274) 4436906
edygy@indosat.net.id E-mail : ertygy@indosat.net.ld

Erlangga Group

| OO twwm | [GP) PHGEA

¢
csensi  eureka!

Informasi lebih lengkap kunjungi i
Web Site http://www.erlangga.co.id R —
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Lampiran Foto Kegiatan

a. Distributor yang datang ke Perpustakaan SD Tumbuh 1 Yogyakarta.

b. Agen Buku yang datang ke Perpustakaan.
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c. Melanggan Majalah.
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