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ABSTRAK 

 

Dwi Yan Nur Pranata Utama (11130084), 2014. Apakah Sarana dan Prasarana di 

Perpustakaan SD Negeri Kotagede 3 Yogyakarta Sesuai dengan Standar Nasional 

Perpustakaan  RI 1999 

Adapun tujuan yang ingin dicapai dari penulisan laporan Tugas Akhir (TA)  ini 

adalah : (1) Mengetahui apakah sarana dan prasarana di perpustakaan SD Negeri Kotagede 3 

Yogyakarta sudah sesuai dengan Standar Nasional Perpustakaan tahun 1999. (2) Memperoleh 

informasi pengamplikaasian dari pada teori dengan kondisi real di lapangan. 

Metode pengumpulan data yang dipakai penulis yaitu : metode observasi, metode 

wawancara dan metode dokumentasi. Sarana yang ada di Perpustakaan SD Negeri Kotagede 

3 Yogyakarta antara lain rak dua muka, rak katalog, meja sirkulasi, meja baca, meja kerja, 

kursi kerja pustakawan, rak surat kabar, rak penitipan barang, meja buku pengunjung, almari 

kaca, tempat mading, dan lemari media. Dilihat dari segi ukuran sarana yang di miliki 

perpustakaan tersebut ada yang melebihi dan ada yang kurang dari ukuran standar yang telah 

di tetapkan, meskipun demikian perabot yang ada dapat di manfaaatkan dengan baik sesuai 

dengan fungsinya kecuali rak penitipan barang dan katalog.  Prasarana yang dimiliki 

Perpustakaan SD Negeri Kotagede 3 Yogyakarta sudah memenuhi Standar Nasional 

Perpustakaan, baik dari segi luas gedung, maupu lokasi perpustakaan. Akan tetapi untuk 

perpustakaan Agam Isalam (PAI) belum memiliki tempat tersendiri untuk menyimpan 

koleksinya.  Ada beberapa saran yang di berikan penulis antara lain (1) perlu memperhatikan 

atau menyesuaikan ukuran-ukuran sarana dengan standar serta mengoptimalkan sarana dan 

prasarana yang sudah dimiliki dan merawatnya, dengan tidak menempatkan barang – barang 

yang tidak berhubungan dengan perpustakaan atau barang – barang yang tidak terpakai. (2) 

Perlunya pengadaan rak satu muka dan papan pengumuman (3) kedepannya diharapkan SD 

Negeri Kotagede 3 Yogyakarta dapat menyediakan ruangan khusus untuk Perpustakaan 

Agama Islam, pengolahan dan multi media. 

Kata kunci : sarana dan prasarana perpustakaan   
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BAB I 

PENDAHULUAN 

 

1.1 Latar Belakang  

Perpustakaan yaitu sebuah ruangan, bagian dari sebuah gedung, 

ataupun gedung itu sendiri yang digunakan untuk menyimpan buku dan 

terbitan lainya yang biasanya disimpan menurut tata susunan tertentu untuk 

digunakan pembaca, bukan untuk di jual. Dalam pengertian buku dan terbitan 

termasuk di dalamnya semua bahan cetak (buku, majalah, laporan, pamflet, 

manuskrip, prosiding) serta berbagai karya media audio visual seperti film, 

slide, kaset, dan piringan hitam (Sulistyo-Basuki, 1993:3). Perpustakaan 

adalah suatu unit kerja dari satu badan atau lembaga tertentu yang mengelola 

bahan – bahan pustaka, baik berupa buku - buku,maupun bukan berupa buku 

(non book material) yang diatur secara sistematis menurut aturan tertentu 

sehingga dapat digunakan sebagai sumber informasi oleh setiap pemakai 

(Ibrahim Bafadal, 2008:3). 

Perpustakaan sekolah adalah perpustakaan yang tegabung dalam sebuah 

sekolah di kelola sepenuhnya oleh sekolah yang bersangkutan, dengan tujuan 

utama membantu sekolah untuk mencapai tujuan khusus sekolah dan tujuan 

pendidikan pada umumnya. (Sulistyo-Basuki, 1993:50), perpustakaan sekolah 

perlu menyediakan perabot perpustakaan sebagai mana yang telah ditetapkan 

oleh Perpustakaan Nasional (1998/1999) yang meliputi sepuluh jenis, yaitu : 

rak buku, rak majalah, lemari katalog, meja dan kursi sirkulasi, meja dan 
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kursi baca, meja dan kursi petugas, rak surat kabar, rak atlas dan kamus, 

papan pengumuman, dan laci penitipan barang.  

Perpustakaan SD Negeri Kotagede 3 Yogyakarta memiliki beberpa 

jenis sarana dan prasarana sebagai penunjang kelancaran kegiatan di 

perpustakaan dan meningkatkan kenyamanan pemakai. Kondisi Perpustakaan 

di SD Negeri Kotagede 3 Yogyakarta memang sudah maju dan mempunyai 

cukup dana.  Namun, berdasarkan pengamatan penulis selama praktik kerja 

lapangan (PKL) pihak sekolah kurang memperhatikan sarana dan prasarana 

yang ada di perpustakaan. Berdasarkan kondisi yang ada di perpustakaan SD 

Negeri Kotagede 3 Yogyakarta, dalam laporan ini penulis mengambil judul 

“Sarana dan Prasarana di Perpustakaan SD Negeri Kotagede 3 Yogyakata”. 

 

1.2 Rumusan Masalah  

Rumusan masalah dibutuhkan untuk menghindari meluasnya 

pembahasan dari setiap pokok bahasan yang dimaksudkan dan terfokus. Pada 

penyusunan laporan ini penyusun akan memfokuskan pada pokok bahasan 

“Sarana dan Prasarana di Perpustakaan SD Negeri Kotagede 3 Yogyakarta” 

dengan demikian dapat dirumuskan “Apakah sarana dan prasarana yang ada 

di Perpustakaan SD Negeri Kotagede 3 Yogyakarta sudah sesuai dengan 

standar perpustakaan sekolah. 
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1.3 Tujuan dan Manfaat Laporan 

1.3.1 Tujuan Laporan 

1. Mengetahui sarana dan prasarana perpustakaan SD Negeri Kotagede 3 

Yogyakarta. 

2. Memperoleh informasi pengamplikasian dari pada teori dengan kondisi 

real di lapangan. 

1.3.2 Manfaat Laporan 

1. Menambah wawasan tentang pengadaan sarana dan prasarana di 

perpustakaan sekolah dasar. 

2. Menjadi tolak ukur dalam melakukan proses pengadaan sarana dan 

prasarana di sekolah dasar, sehingga mampu memberikan kontribusi 

untuk melakukan langkah evaluasi pada proses pengadaan sarana dan 

prasarana khususnya di Perpustakaan SD Negeri Kotagede 3 Yogyakarta. 

3. Menambah pengalaman untuk mahasiswa untuk kedepannya. 

 

1.4 Sistematika Penulisan  

Untuk mempermudah penyusunan laporan, penyusun terlebih dahulu 

telah membuat kerangka laporan yaitu dalam sistematika penulisan. Dengan 

uraian sebagai berikut : 

BAB I PENDAHULUAN  

Pada  bab  ini  membahas  tentang latar  belakang,  rumusan masalah,  tujuan  

dan manfaat laporan tugas akhir,  waktu  dan  tempat  praktek  kerja lapangan, 

sistematika laporan. 
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BAB II  LANDASAN TEORI Pada bab ini berisi tentang beberapa hal yaitu 

pengertian, perpustakaan,  pengertian perpustakaan sekolah,pengertian sarana 

dan prasarana, macam- macam sarana dan prasarana 

BAB III METODE DAN TEKNIK  Berisi tentang teknik dan metode 

pengumpulan data, penyajian data, dan pembahasan atau teknik analisa data. 

BAB IV GAMBARAN UMUM DAN PEMBAHASAN Berisi tentang 

gambaran umum mengenai Perpustakaan sekolah SDN Kotagede 3 

Yogyakarta, dan hasil pengumpulan data sebagai uraian dari rumusan masalah. 

BAB V  PENUTUP  Pada bagian penutup berisi kesimpulan, saran atau 

masukan untuk Perpustakaan SD Negeri Kotagede 3 Yogyakarta. 
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BAB V 

PENUTUP 

5.1  Simpulan 

Berdasarkan data dan informasi yang di dapat oleh penulis selama 

melaksanakan Prakterk Kerja Lapangan (PKL) di Perpustakaan SD Negeri 

Kotagede 3 Yogyakarta  maka dapat di ambil kesimpulan sebagai berikut : 

1. Sarana perpustakaan yang di miliki oleh Perpustakaan SD Negeri 

Kotagede 3 Yogyakarta ada yang melebihi dan ada yang kurang dari 

ukuran standar. Meskipun demikian perabot yang ada dalam perpusta 

kaan tersebut dapat di manfaatkan secara baik, kecuali rak penitipan 

barang dan rak katolog.   

2. Sarana yang belum dimiliki Perpustakaan SD Negeri Kotagede 3 

Yogyakarta, yaitu belum tersediana papan pengumuman, serta rak satu 

muka. 

3. Prasarana di Perpustakaan SD Negeri Kotagede 3 Yogyakarta sudah 

memadai, terutama luas gedung yang sudah sesui dengan standar yaitu 

56m2. Akan tetapi untuk Perpustakaan Agama Islam (PAI) belum 

memiliki tempat tersendiri untuk menyimpan koleksinya.  

Sedangkan, untuk ukuran ruangan di Perpustakaan SD Negeri Kotagede 

3 Yogyakarta sudah memenuhi standar yang telah ditetapkan yaitu 56m2, 

akan tetapi  melihat kondisi yang ada di perpustkaan, ruangan tersebut masih 

terasa sempit. Ruangan koleksi, sirkulasi, dan membaca menjadi satu dalam 
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ruangan seluas 56m2. Tidak jarang ketika perpustakaan penuh, ruangan 

menjadi panas dan pengap. Lokasi gedung perpustakaan sangat strategis yang 

letaknya di lantai paling dasar. Hal ini menjadi suatu kelebihan yang dimiliki 

oleh perpustakaan tersebut untuk menarik minat baca pemustaka. Meskipun 

memiliki kelebihan karena letaknya yang strategis, suasana perpustakaan 

tersebut kurang kondusif,  karena bersebelahan dengan kantin sekolah. 

Sehingga apabila jam instirahat pengguna perpustakaan terganggu. 

5.2  Saran  

Berhasil dan tidaknya suatu instansi sekolah dalam mendidik dan 

menciptakan siswa yang kompeten juga banyak di pengaruhi oleh 

perpustakaan. Semua visi dan misi dan tujuan perpustakaan sulit terwujut 

tanpa kerjasama yang baik antara kepala sekolah, guru, staf, pustakawan dan 

murid juga sangat mempengaruhi terciptanya perpustakaan yang baik dan 

mampu memenuhi kebutuhan informasi siswa. Melihat kesimpulan di atas, 

maka ada beberapa saran yang bisa di jadikan acuan untuk perbaikan sarana 

dan prasarana di Perpustakaan SD Negeri Kotagede 3 Yogyakarta, yaitu 

sebagai berikut: 

1. Sebaiknya saat pengadaan sarana perpustakaan, perlu memperhatikanatau 

menyesuikan ukuran – ukuran sarana dengan standar yang telah ditetapkan 

dan mampu mengoptimalkan sarana dan prasarana yang sudah dimiliki 

dan merawatnya. Serta tidak menempatkan barang – barang yang tidak 

berhubungandengan perpustakaan atau barang – barang tidak terpakai.   
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2. Perlunya pengadaan sarana yang belu di miliki Perpustakaan SD Negeri 

Kotagede 3 Yogyakarta seperti : rak satu muka dan papan pengumuman, 

guna untuk menunjang kegiatan yang ada di perpustakaan dan untuk 

memenuhi standar sarana dan prasarana perpustakaan sekolah yang telah 

di tetapkan. 

3. Kedepannya diharapkan Perpustakaan SD Negeri Kotagede 3 Yogyakarta 

dapat menyediakan ruangan khusus untuk Perpustakaan Agama Islam 

(PAI) dan pengolahan , dan multimedia. 
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Lampiran 1. Jadwal Berkunjung Perpustakaan 
 
 

JADWAL BERKUNJUNG 
PERPUSTAKAAN 

SD N KOTAGEDE III 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

No Hari Kelas PenanggungJawab Jam 

1 SENIN VI A Sri Utami, S. Pd 4 

2 SENIN VI B Susi Samsiani, S. Pd 6 

3 SELASA V A Jumanah, S. Pd 5 

4 SELASA V B Budiati, S. Pd 7 

5 RABU IV A AstutiRahayu, S. Pd 3 

6 RABU IV B RulisAinunJariyah, S. Pd 6 

7 KAMIS III B Rustinah, S. Pd 4 

8 KAMIS III A SitiZuchriyah, Ama. Pd 8 

9 JUMAT II B Sri WahyuArviati, Ama. Pd 4 

10 JUMAT II A Sri Handiyati, S. Pd 6 

11 SABTU I B Sri RahayuRatnaningsih, S. Pd 3 

12 SABTU I A WarifahYuniati, S. Pd 6 



62 
 

Lampiran 2.PerlengkapanPerpustakaan 

 

 

KipasAnginRuangan 

 

Kotak Saran  

 

Kalkulator 
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Komputer 

 

Printer 

 

 

TV  
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Tata tertib  

 
 

Jam Dinding 

 

 

Serok Sampah Ruangan 
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Tempat sampah  

 
 

Buku Inventaris  

 

Tinta Hitam 
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Sapu Ruangan  

 

 

Kalender 
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Lampiran 3. Denah Tata Ruang Perpustakaan SD Negeri Kortagede 3 Yogyakarta 
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Keterangan dari denah tataruang pada halaman sebelumnya : 

1. Pintu masuk Perpustakaan  

2. Meja sirkulasi 

3. Lemari kaca 

4. Meja kerja  

5. Meja baca pengunjung 

6. Lemari media 

7. Lemari kaca buku Reverensi 

8. Rak buku 2 muaka 

9. Meja komputer OPAK pengunjung 

10. Meja selving 

11. Meja buku tamu 

12. Rak display buku baru 

13. Lemari kaca besar 

14. Rak penitipan barang 

15. Rak majalah surat kabar 

16. Rak akatalog 
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