DESAIN TATA RUANG DI PERPUSTAKAAN
FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN POLITIK
UNIVERSITAS GADJAH MADA YOGYAKARTA

LAPORAN TUGAS AKHIR

Diajukan untuk Memenuhi Salah Satu Syarat Kelulusan
Program Studi llmu Perpustakaan D3
Fakultas Adab dan IImu Budaya
Universitas Islam Negeri Sunan Kalijaga Yogyakarta

Disusun oleh:
Putri Nurjanah
NIM. 11130029

PROGRAM STUDI ILMU PERPUSTAKAAN D3
FAKULTAS ADAB DAN ILMU BUDAYA
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SUNAN KALIJAGA
YOGYAKARTA
2014



Drs. Djazim Rohmadi, M.Si.

Dosen Ilmu Perpustakaan D3
Fakultas Adab dan I[lmu Budaya
Universitas Islam Negeri Sunan Kalijaga Yogyakarta

NOTA DINAS
Hal : Laporan Tugas Akhir Sdri. Putri Nurjanah

Lamp. : 1 (satu) eksemplar

Kepada Yth.
Ketua Program Studi Ilmu Perpustakaan D3

Fakultas Adab dan Ilmu Budaya
UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta

Assalamu’alaikum Wr.Wh
Setelah dilakukan bimbingan, koreksi, perbaikan, dan penyempurnaan
seperlunya terhadap naskah Laporan Tugas Akhir Saudara
Nama : Putri Nurjanah
NIM : 11130029
Prodi : D3 Ilmu Perpustakaan
Judul : Desain Tata Ruang di Perpustakaan Fakultas Ilmu Sosial
dan Politik Universitas Gadjah Mada Yogyakarta
Selaku dosen pembimbing, kami menyatakan naskah Laporan Tugas Akhir
ini memenuhi syarat untuk diujikan.
Harapan kami semoga saudara tersebut segera dipanggil untuk
mempertanggungjawabkan laporannya.
Wassalamu alaikum Wr.Wb
Yogyakarta, 26 Mei 2014
Dosen Pembimbing

. Djazim Rohmadi, M.Si.
NIP. 19630128 199403 1 001



KEMENTERIAN AGAMA
TINTETRSITAS ISLAM NEGERI SLNAN KALIAGA
FARULTAS ADAB DAN ILMLU BUDAYA

JEMaisde Adisavizes Yospaknta SRR Telp ek 0074 315040
Web @ sttpyfadasuin-suka dcin Dol s cdehi@uie ok

PENGESAHAN SKRIPSEDUGAS AKHIR
Nannae = TINLE2DA PRG0S 1068 2004

Skeiost Tuaas kb slonzsy jucs’

DESAINTATL KE ANG
PDEPERPLNTARAIN FAKULLAS (LA SOSTAL AN POLITIN UNIVERSELAS
CADAR VEADA VOLY AR AT A

Yang diacrsivohan dar disusen ool

Namd HEE [ BT TR
NIN gl A

Pelabi diika paida G Nt 1 (] 4 ) B
Nifnl ke Tuztas ARG s A

Daneiaverakao e diterinen aer Frkulas Adao dar D B LN Sepee 0 jae
Yomvakartsy

TIM MUNAQOSY AW

ATl Yeain K.F;I/ I);y.;l_fff’:: m Ralmacl, 808

LN R bt ) BRI HES b R A AT S B U R

Yowsacats b a2l
12ohas
b elvaker do Sl
)

S AT A
[ RR L BEN [




PERNYATAAN

Dengan ini saya menyatakan bahwa dalam laporan ini asli karya saya sendiri,
bukan karya jiplakan dari karya yang pernah diajukan untuk memperoleh gelar
akademik di suatu perguruan tinggi manapun. Sepanjang pengetahuan saya tidak
terdapat karya atau pendapat yang pernah ditulis atau diterbitkan oleh orang lain,
kecuali yang secara tertulis diacu dalam naskah ini, dan disebutkan dalam daftar

pustaka.

Yogyakarta, 23 Mei 2014

Putri Nurjanah
Nim 11130029



MOTTO

«» There is no success without a sacrifice and there is no success without

hardness.

% Every successful person must have a failure. Do not be afraid to fail

because failure is a part of success.

+«+ Do not assume any constraint as an obstacle, but look as the challenging
opportunities.

¢+ Success is an achievement. While, struggling is a must.

¢+ Nothing is impossible. Anything can happen as long as we believe
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PERSEMBAHAN

Untuk Ayah dan Ibu yang selalu mendukung dan mendo’akan, sehingga bisa

menyelesaikan studi dan Laporan ini dengan lancar

Untuk Pak lek dan Bulek saya yang juga selalu mendukung dan mendo’akan
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ABSTRAK

Laporan PKL ini bertujuan untuk mengetahui desain tata ruang di
perpustakaan FISIPOL UGM dan mengetahui kelengkapan ruang yang dimiliki di
perpustakaan FISIPOL UGM. Hal tersebut dapat untuk membandingkan desain
tata ruang perpustakaan antara teori — teorinya dengan sebuah perpustakaan yang
ada dalam kenyataannya.

Dalam laporan PKL ini membahas tentang desain tata ruang perpustakaan
dan kelengkapan ruang yang dimiliki serta penataan ruang perpustakaan. Dalam
desain tata ruang perpustakaan membahas tentang gedung/ ruang perpustakaan,
luas dan alokasi gedung/ ruang perpustakaan, tata ruang perpustakaan,
kenyamanan ruang perpustakaan, dan rambu- rambu perpustakaan. Dalam
kenyamanan ruang perpustakaan dijelaskan tentang ventilasi dan pencahayaan
yang digunakan di dalam ruang perpustakaan FISIPOL UGM. Untuk rambu —
rambu perpustakaan dijelaskan bahwa pengggunaan rambu-rambu di tempatkan di

beberapa ruang perpustakaan.

Kata kunci : Desain tata ruang di perpustakaan, Perpustakaan Fakultas llmu

Sosial dan Politik (FISIPOL) UGM.
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BAB |

PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

“Perpustakaan merupakan sistem informasi yang dalam prosesnya
terdapat aktivitas pengumpulan, pengolahan, pengawetan, pelestarian, dan
penyajian” (Lasa Hs: 2009 :262). Dalam aktivitas tersebut diperlukan tempat
yang nyaman untuk berlangsungnya kegiatan di perpustakaan. Sebuah gedung
dan tata letak ruang merupakan hal yang penting, karena desain tata ruang di
perpustakaan dapat mempengaruhi minat para pengunjung di perpustakaan.
Selain itu, juga pencahayaannya di ruang perlu di perhatikan serta luas gedung
dan koleksi yang dimilikinya.

Ruangan perpustakaan merupakan tempat diselenggarakannya segala
kegiatan yang berhubungan dengan perpustakaan. Kegiatan yang dilaksanankan
di ruang perpustakaan tersebut, antara lain untuk memperlancar pelaksanaan
pengelolaan perpustakaan. Ruangan dalam perpustakaan harus diperhatikan,
karena di dalamnya terhimpun berbagai macam sumber informasi yang sangat
penting. Dilihat dari segi administrasi dan organisasi sebuah ruang perpustakaan
merupakan faktor yang menentukan. Hal tersebut dikarenakan bahwa sebuah
organisasi tidak mungkin berjalan dengan baik tanpa sebuah ruangan. Sama
halnya dengan ruang perpustakaan, bagaimanapun kondisi sebuah perpustakaan,

maka harus ada ruangan yang memadai ( Yusuf dan Suhendar, 2007 : 95).



Ruangan sebuah perpustakaan selain sebagai tempat berlangsungnya
kegiatan — kegiatan perpustakaan, juga sebagai daya tarik tersendiri baik dari
pegawai maupun pemustaka atau pemakai perpustakaan (Suwarno, 2011 : 15).
Karena perpustakaan merupakan suatu lembaga, maka harus mengikuti
perkembangan zaman dan teknologi informasi yang berkembang sesuali
kebutuhan masyarakat ( Lasa HS, 2005 : 134). Selain letak tata ruang
perpustakaan, sebuah perpustakaan harus mempunyai gedung sendiri yang luas
tanahnya kira — kira bisa diperluas dalam jangka waktu 10-20 tahun.

Sehubungan dengan hal diatas, desain sebuah ruang perpustakaan harus
diperhatikan. Diantaranya tata letak koleksi dan perabot dalam ruangan
perpustakaan. Hal tersebut bisa menjadi daya tarik pengunjung perpustakaan,
karena pengunjung yang berada dalam perpustakaan akan merasa nyaman.
Selain itu, penataan rak buku harus diurutkan kelas — kelas bukunya agar
pemustaka tidak kesulitan dalam mencari koleksi pada rak buku.

Desain tata ruang di perpustakaan FISIPOL UGM meskipun tidak
mempunyai gedung sendiri, tetapi penataan ruang dan perabot sudah sesuai
dengan fungsinya. Penataan ruang baca referensi dan ruang baca buku umum
sudah dipisah. Bagi pemustaka yang membaca koleksi referensi, koleksinya
tidak boleh dibawa ke ruang baca koleksi buku umum. Dengan begitu,
pengunjung perpustakaan yang baca — baca tentang skripsi, tesis maupun
disertasi tidak terganggu dengan pengunjung yang lainnya yang membaca
koleksi buku umum. Meskipun ruangan tersebut terpisah, tetapi memiliki

fasilitas yang sama yaitu ada komputer untuk mencari koleksi dalam OPAC



(Online Public Acces Catalog) dan ada ACnya. Selain itu, penataan rak buku
koleksi umum diurutkan kelasnya dan di beri nomor 1 dan seterusnya secara
urut. Sehingga, mempermudah pemustaka. Sedangakan dalam koleksi referensi

penataannya sama.

1.2 Rumusan Masalah
Berdasarkan latar belakang di atas, maka dapat dirumuskan masalah
sebagai berikut :
1. Bagaimanakah desain tata ruang di perpustakaan FISIPOL UGM ?

2. Apa sajakah kelengkapan ruang di Perpustakaan FISIPOL UGM ?

1.3 Ruang Lingkup

Dalam laporan PKL ini penulis akan membatasi pembahasan mengenai
kelengkapan ruang yang dimiliki dan desain penataan ruang perpustakaan,
seperti pencahayaan, ventilasi dan penataan tata ruang di perpustakaan FISIPOL

UGM Yogyakarta.

1.4 Tujuan dan Manfaat Laporan
Berdasarkan uraian yang dikemukakan di atas tujuan dan manfaat, yaitu :
1.4.1 Tujuan Laporan
Adapun tujuan laporan ini adalah untuk mengetahui :
1. Desain tata ruang di perpustakaan FISIPOL UGM.

2. Kelengkapan ruang yang dimiliki di perpustakaan FISIPOL UGM.



1.4.2 Manfaat Laporan
Adapun manfaat laporan ini adalah sebagai berikut :

1. Dapat membandingkan desain sebuah gedung/ruang perpustakaan antara
teori - teorinya dengan sebuah perpustakaan yang ada dalam
kenyataannya.

2. Mengetahui luas gedung, pencahayaan serta penataan perabot dalam

perpustakaan.

1.5 Pelaksanaan

PKL ini dilakukan di “Perpustakaan Fakultas Ilmu Sosial dan Politik
Universitas Gadjah Mada Yogyakarta” selama dua bulan pada 03 Maret — 03
Mei 2014. Kegiatan ini dilakukan pada hari Senin - Kamis pukul 07.30-15.30

WIB dan hari Jum’at pukul 07.30-14.30 WIB.

1.6 Sistematika Penulisan Laporan
Untuk memudahkan penyusunan, penulis membagi laporan ini menjadi lima

bab, yaitu sebagai berikut :

BAB 1. PENDAHULUAN
Bab ini membahas tentang latar belakang, rumusan masalah, ruang
lingkup, tujuan dan manfaat PKL, pelaksanaan PKL, serta sistematika

penulisan.



BAB Il. LANDASAN TEORI

Bab ini membahas tentang pengertian perpustakaan, jenis — jenis
perpustakaan, perpustakaan perguruan tinggi, fungsi perpustakaan perguruan
tinggi, pengertian desain tata ruang, pengertian gedung/ruang perpustakaan, luas
dan alokasi gedung/ruang perpustakaan, tata ruang perpustakaan, kenyamanan

ruang dan rambu - rambu.

BAB Ill. METODE DAN TEKNIK

Bab ini menjelaskan metode dan teknik pengumpulan data

BAB 1V. HASIL DAN PEMBAHASAN

Pada bab ini terbagi menjadi 2 sub bab, yaitu :
4.1 Gambaran umum lokasi

Pada sub bab ini membahas tentang sejarah perpustakaan, fungsi, tugas
pokok, visi misi, struktur organisasi, personalia, tata tertib pemustaka,
keanggotaan, koleksi, waktu pelayanan, layanan, sarana dan prasarana dan

anggaran perpustakaan.

4.2 Pembahasan
Pada sub bab ini membahas tentang desain tata ruang, gedung/ruang
perpustakaan, luas dan alokasi gedung/ruang perpustakaan, tata ruang

perpustakaan, kenyamanan ruang, dan rambu — rambu perpustakaan.



BAB V. PENUTUP
Bab ini terdiri dari simpulan dari pembahasan dan saran untuk sebuah

perpustakaan agar menjadi lebih baik.



BAB V

PENUTUP

A. Simpulan

Berdasarkan dari pembahasan Laporan Praktek Kerja Lapangan di atas,
penulis dapat mengambil kesimpulan bahwa gedung perpustakaan FISIPOL UGM
berada di gedung perpustakaan pusat UGM lantai 2 sebelah utara dan jaraknya jauh
dengan FISIPOL. Penerangan cahaya ruangan di perpustakaan FISIPOL UGM
berupa lampu neon dengan penerangan cahaya kurang maksimal, karena ada
beberapa lampu yang mati. Selain pencahayaannya yang kurang maksimal,
Penggunaan ventilasi berupa AC di perpustakaan FISIPOL UGM terkadang juga ada
yang tidak berfungsi pada saat kegiatan berlangsung.

Tempat pengolahan bahan pustaka cetak di perpustakaan FISIPOL UGM
letaknya jauh dengan tempat perawatan buku, jadi apabila buku yang sudah diolah
dan diinput satu persatu buku dibawa ke tempat perawatan buku untuk penempelan
barcode dan label. Lebih tepatnya untuk tempat pengolahan bahan pustaka cetak,
digital dan perawatan buku letaknya berjauhan. Sehingga, kegiatan tersebut kurang
mengefisien waktu. Perpustakaan FISIPOL UGM dalam penggunaan rambu — rambu
perpustakaan sudah lengkap, tetapi ada beberapa rambu - rambu yang

penempatannya kurang strategis.
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B. Saran

1.

Sebaiknya gedung perpustakaan FISIPOL UGM mempunyai gedung sendiri
yang dekat dengan FISIPOL, sehingga mudah dijangkau oleh mahasiswa,

dosen dan karyawan FISIPOL UGM.

. Untuk pencahayaan ruangan di perpustakaan FISIPOL UGM vyang berupa

lampu neon sebaiknya diperbaiki bagian lampu yang rusak, sehingga
pencahayaannya bisa maksimal.

Ventilasi ruangan berupa AC di perpustakaan FISIPOL UGM sebaiknya
diperbaiki agar dapat berfungsi semua.

Tempat pengolahan bahan pustaka cetak di perpustakaan FISIPOL UGM
sebaiknya letaknya berdekatan dengan tempat perawatan buku, sehingga
untuk penempelan barcode dan label buku jaraknya tidak berjauhan dan dapat
mengefisien waktu.

Perpustakaan FISIPOL UGM sebaiknya menempatkan semua rambu — rambu

pada tempat yang strategis agar memudahkan pemustaka yang datang.
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Hal  :Pemberian Izin Praktek Kerja Lapangan

Yth. Ketua Program Studi Ilmu Perpustakaan D3
Fakultas Adab dan [imu Budaya

Universitas Islam Negeri Sunan Kalijaga
Yogyakarta
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Denah Perpustakaan
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Pintu Masuk Perpustakaan

Rak Koleksi Buku Umum
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Rak Skripsi
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Rambu — rambu yang dipasang di luar gedung perpustakaan

Informasi Umum
Koleksi Buku Teks
Skripsi, Tesis & Disertasi
Laporan Penelitian, PKL
Makalah, Majalah, Jumal
rkulasi (peminjaman &
igembalian)
eksi Referensi
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Rambu- rambu yang dipasang di dalam gedung perpustakaan

.

RAK 11

327 (091)
327 (8=6)

<: 327 (910)
329 (910)
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Kegiatan PKL di Layanan Sirkulasi
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Pemustaka Perpustakaan FISIPOL UGM
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