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ABSTRAK

Muhajirin (11130052), 2014. Pengolahan Bahan Pustaka di Perpustakaan SD Negeri
Ngabean Yogyakarta.

Adapun tujuan yang ingin dicapai dari penulisan laporan Praktik Kerja
Lapangan (PKL) ini adalah: (1) Dapat mengetahui proses pengolahan bahan
pustaka di Perpustakaan SD Negeri Ngabean Yogyakarta. (2) Untuk mengetahui
kendala-kendala dalam proses pengolahan bahan pustaka di Perpustakaan SD Negeri
Ngabean Yogyakarta.

Metode pengumpulan data yang dipakai penulis yaitu: metode studi
kepustakaan, metode observasi, dan metode dokumentasi. Pengolahan bahan pustaka
di Perpustakaan SD Negeri Ngabean Yogyakarta tidak lepas penggunaannya dari
perkembangan teknologi informasi. Sehingga memudahkan pustakawan dalam
proses pengolahan bahan pustaka. Jenis-jenis buku yang dikelola adalah buku
referensi, buku pelajaran, buku paket dan buku fiksi. Di Perpustakaan SD
Negeri Ngabean Yogyakarta belum terdapat pustakawan. Perpustakaannya masih
dikelola oleh salah satu guru SD Negeri Ngabean Yogyakarta itu sendiri. Sehingga
pelayanan yang terdapat di Perpustakaan SD Negeri Ngabean Yogyakarta kurang
efektif dan efisien. Ada beberapa saran yang diberikan penulis antara lain: (1)
Melengkapi peralatan pengolahan bahan pustaka seperti mesin printer. (2)
Memperbaiki komputer yang sering eror. (3) Pihak sekolah perlu menambahkan
tenaga pustakawan yang berlatar belakang pendidikan ilmu perpustakaan. (4)
Menambahkan tenaga pustakawan, sehingga mempercepat proses pengolahan bahan
pustaka. (5) perpustakaan dapat dipindahkan ke ruangan yang lebih besar, agar
pelayanan bahan pustaka dapat berjalan dengan maksimal. Ruang perpustakaan
yang saat ini digunakan sangat sempit, karena ruang perpustakaan menjadi satu
dengan gudang.

Kata kunci: Pengolahan bahan pustaka






MOTTO

“Sukses bukanlah sebuah akhir dan kegagalan bukanlah sebuah awal ”

“Buatlah sebuah sejarah di hidup Anda, bukan hanya sebaris kisah”

(Reza M. Syarief)
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dan hidayahNya, sehingga penulis dapat menyelesaikan Tugas Akhir ini.
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BAB |

PENDAHULUAN

1.1  Latar Belakang Masalah

Perpustakaan selama ini sering didefinisikan sebagai gedung atau ruangan
yang di dalamnya terdapat sekumpulan koleksi. Perpustakaan tidak hanya berkaian
dengan gedung atau buku-buku saja, tetapi juga dengan sistem penyimpanan,
pemeliharaan, dan pengguna.

Pada awal mulanya koleksi perpustakaan hanya terbatas berupa buku tercetak
saja. Seiring dengan kemajuan teknologi, khususnya teknologi informasi, jenis
koleksi perpustakaan juga berkembang ke bentuk-bentuk media non cetak, seperti
mikrofilm, mikrofis, piringan hitam, pita magnetik, video tape, audio tape, slid, kaset,
CD, DVD, dsb (Rahayuningsih, 2007:2).

Perpustakaan adalah suatu unit kerja yang di dalamnya ada organisasi
(Suwarno, 2011:13). Perpustakaan sekolah adalah perpustakaan yang tergabung pada
sebuah sekolah, dikelola sepenuhnya oleh sekolah yang bersangkutan, dengan tujuan
utama membantu sekolah unruk mencapai tujuan sekolah dan tujan pendidikan pada
umumnya (Sulistyo-Basuki, 1991:50-51).

Keberadaan perpustakaan sekolah sangatlah berpengaruh dalam proses
kegiatan belajar mengajar di sekolah, perpustakaan berperan sebagai pengembangan

minat baca bagi siswa untuk menuju kebiasaan belajar yang mandiri. Suatu



perpustakaan harus mampu menyediakan setiap bahan pustaka atau data yang
dibutuhkan oleh pengguna perpustakaan, setidaknya sebagian bahan pustaka yang
dibutuhkan oleh pemustaka dapat terpenuhi.

Peranan perpustakaan dalam pendidikan masih kurang di perhatikan oleh
pihak sekolah, dianggap bahwa perpustakaan hanya sebagai sarana tambahan di
sekolah. Selain itu, koleksi dalam perpustakaan kebanyakan hanya mencakup buku
paket yang rata-rata sudah dimiliki oleh siswa, sehingga siswa tidak tertarik untuk
datang ke perpustakaan. Padahal peranan perpustakaan di dalam pendidikan
sebenarnya yaitu untuk membantu terselenggaranya pendidikan dengan baik.

Pengolahan bahan pustaka merupakan salah satu kegiatan yang terdapat pada
perpustakaan yang bertujuan untuk melakukan pengaturan bahan pustaka yang
tersedia agar dapat disimpan di tempatnya menurut susunan tertentu serta mudah
ditemukan dan digunakan oleh pengguna perpustakaan (Yulia dan Mustafa, 2011).

Kegiatan pengolahan bahan pustaka dilakukan salah satunya bertujuan agar
pengguna perpustakaan dapat menemukan informasi yang dibutuhkan dengan mudah,
sehingga dapat membantu memudahkan para guru dan murid-murid dalam
penyelusuran informasi. Perpustakaan di SD Negeri Ngabean Yogyakarta awalnya
memiliki ruangan yang sangat sempit. Kondisi ini sangat tidak efektif bila digunakan
untuk sebuah perpustakaan. Kemudian perpustakaan di pindahkan ke ruangan bekas
laboratorium komputer yang memiliki ruangan yang lebih besar. Hal ini dilakukan

agar pengguna perpustakaan merasa nyaman apabila menggunakan perpustakaan.



Perpustakaan di SD Negeri Ngabean Yogyakarta sebelumnya sudah pernah
diinventaris dan diberi label. Tapi itu sudah beberapa tahun yang lalu, jadi masih
banyak buku-buku baru yang belum diinventaris dan diberi label. Kondisi ini sangat
menyulitkan para guru dan murid-murid yang ingin mencari informasi yang
dibutuhkan dengan cepat.

Penyelenggaraan perpustakaan sekolah bukan hanya untuk menyimpan bahan-
bahan pustaka, tetapi dengan adanya penyelenggaraan perpustakaan sekolah
diharapkan dapat membantu murid-murid dan guru menyelesaikan tugas-tugas dalam
proses belajar mengajar. Oleh sebab itu, dengan kondisi perpustakaan di SD Negeri
Ngabean Yogyakarta yang belum efektif, pengolahan bahan pustaka harus
ditingkatkan sesuai dengan kebutuhan, sehingga memudahkan dalam penyelusuran
informasi.

Pengolahan bahan pustaka di Perpustakaan SD Negeri Ngabean Yogyakarta
harus segera dilaksanakan, didasarkan dan ditujukan untuk mencapai tujuan
pendidikan di SD Negeri Ngabean Yogyakarta. Bertolak dari latar belakang tersebut,
maka penulis tertarik untuk menulis tentang pengolahan bahan pustaka di
Perpustakaan SD Negeri Ngabean Yogyakarta. Oleh karena itu, penulis tertarik untuk
menyusun laporan Praktik Kerja Lapangan dengan judul “Pengolahan Bahan Pustaka

Di Perpustakaan SD Negeri Ngabean Yogyakarta”.



1.2 Rumusan Masalah
Dari uraian di atas, maka penulis merumuskan pokok permasalahan sebagai
berikut:
1. Bagaimana proses pengolahan bahan pustaka dan alat bantu yang
digunakan dalam proses pengolahan bahan pustaka di Perpustakaan SD
Negeri Ngabean Yogyakarta?
2. Apa sajakah kendala-kendala yang di temukan dalam pengolahan bahan
pustaka di Perpustakaan SD Negeri Ngabean Yogyakarta?
1.3  Tujuan dan Manfaat Penelitian
1.3.1 Tujuan Penelitian
Berdasarkan rumusan masalah di atas maka tujuan penelitian adalah untuk
mengetahui:
1. Dapat mengetahui proses pengolahan bahan pustaka di Perpustakaan SD
Negeri Ngabean Yogyakarta.
2. Untuk mengetahui kendala-kendala dalam proses pengolahan bahan pustaka di
Perpustakaan SD Negeri Ngabean Yogyakarta.
1.3.2 Manfaat Penelitian
Berdasarkan rumusan masalah di atas maka manfaat penelitian adalah sebagai
berikut:
1. Menambah wawasan dan ilmu pengetahuan dalam perpustakaan selama
pelaksanaan praktik kerja lapangan di Perpustakaan SD Negeri Ngabean

Yogyakarta.



2. Agar bahan pustaka yang tersedia di Perpustakaan SD Negeri Ngabean
Yogyakarta dapat dinikmati oleh para pemakai perpustakaan khususnya
guru, karyawan maupun siswa.

3. Mendapatkan pengalaman yang sangat berharga selama melakukan
kegiatan Praktik Kerja Lapangan di Perpustakaan SD Negeri Ngabean
Yogyakarta.

14  Waktu dan Lokasi
141 Waktu

Penulis melakukan Praktek Kerja Lapangan selama dua bulan yaitu mulai
tanggal 03 Maret sampai dengan 03 Mei 2014.

Waktu Pelaksanaan Praktek Kerja Lapangan yang dilaksanakan oleh penulis

sebagai berikut:

Senin — Kamis : Pukul 07.30-12.00

Jum’at : Pukul 07.30-11.00

Sabtu : Pukul 07.30-12.00
1.4.2 Tempat

Penulis melakukan Praktek Kerja Lapangan dilaksanakan di Perpustakaan SD

Negeri Ngabean Yogyakarta yang berlokasi di JIn. Ahmad Dahlan No 81,

Notoprajan, Kec. Ngampilan, Ngabean, Yogyakarta.



1.5  Sistematika Laporan

Sistematika Penulisan yang digunakan dalam Penyusunan laporan ini adalah:

BAB |

BAB Il

BAB IlI

BAB IV

BAB V

PENDAHULUAN
Pada bab ini membahas tentang latar belakang, rumusan masalah,
tujuan dan manfaat laporan tugas akhir, waktu dan tempat praktek

kerja lapangan, sistematika laporan.

LANDASAN TEORI
Pada bab ini berisi tentang beberapa hal yaitu pengertian,
perpustakaan sekolah, pengertian bahan pustaka, kegiatan pengolahan

bahan pustaka.

METODE DAN TEKNIK
Berisi tentang teknik dan metode pengumpulan data, penyajian data, dan

pembahasan atau teknik analisa data.

GAMBARAN UMUM DAN PEMBAHASAN
Berisi tentang gambaran umum perpustakaan dan hasil pengumpulan data

sebagai uraian dari rumusan masalah.

PENUTUP
Pada bagian penutup berisi simpulan, saran atau masukan untuk

Perpustakaan SD Negeri Ngabean Yogyakarta.



BAB V

PENUTUP

51 Simpulan

Setelah melakukan Praktek Kerja Lapangan di Perpustakaan SD Negeri
Ngabean Yogyakarta, penulis dapat mengambil kesimpulan bahwa:

1. Pengolahan bahan pustaka di Perpustakaan SD Negeri Ngabean Yogyakarta
telah berjalan dengan baik, kegiatan pengolahan bahan pustaka meliputi:
Inventaris, pemberian stempel, klasifikasi, pencetakan label, pencetakan kartu
buku, dan shelving. Dalam proses pengolahan bahan pustaka, ada beberapa
koleksi yang belum diolah, karena telah selesainya PKL.

2. Kendala-kendala yang dihadapi saat proses pengolahan bahan pustaka di

Perpustakaan SD Negeri Ngabean Yogyakarta sebagai berikut:

a. Perpustakaan belum memiliki printer
Karena perpustakaan belum memiliki printer, jadi pada saat proses
pencetakan label dan kartu pustaka, harus meminjam printer di ruang
guru. Ruang guru di lantai 1, sedangkan perpustakaan berada di lantai 2,
sehingga proses pencetakan kurang maksimal.

b. Komputer yang sering eror
Komputer yang sering eror, menyebabkan proses penginputan data

mengalami penundaan, menunggu komputer bisa digunakan kembali.
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c. Kurangnya tenaga pustakawan atau SDM
Karena Perpustakaan SD Negeri Ngabean Yogyakarta belum memiliki
tenaga pustakawan yang Dberlatar belakang pendidikan ilmu
perpustakaan, menyebabkan proses pengolahan memerlukan waktu yang
lama.

d. Penentuan tajuk subjek
Dalam penentuan tajuk subjek memerlukan waktu yang lama dan perlu
membaca berulang-ulang inti sari dari buku yang akan ditentukan tajuk
subjeknya.

e. Ruang perpustakaan yang minim
Ruang perpustakaan yang minim menyebabkan proses pengolahan
bahan pustaka tidak berjalan maksimal, karena ruang perpustakaan yang

sempit.
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5.2

Saran

Setelah melakukan pengumpulan data yang berhubungan dengan kegiatan di

Perpustakaan SD Negeri Ngabean Yogyakarta, penulis memberikan saran demi

tercapainya peningkatan dan efisiensi pengolahan bahan pustaka yaitu:

1.

2.

Melengkapi peralatan pengolahan bahan pustaka seperti mesin printer.
Memperbaiki komputer yang sering eror.

Pihak sekolah perlu menambahkan tenaga pustakawan yang berlatar belakang
pendidikan ilmu perpustakaan.

Menambahkan tenaga pustakawan, sehingga mempercepat proses pengolahan
bahan pustaka.

Ruang perpustakaan dapat dipindahkan ke ruangan yang lebih besar, agar
pelayanan bahan pustaka dapat berjalan dengan maksimal. Ruang
perpustakaan yang saat ini digunakan sangat sempit, karena ruang

perpustakaan menjadi satu dengan gudang.
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Surat Permohonan Izin Tempat PKL
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Surat Izin Pengumpulan Data Tugas Akhir

Tembusan :
1. Dekan
25
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Surat Permohonan Izin PKL

Tembusan :

1. Dekan

2. Kaprodi IP D3

30 Penanggung jawab
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MIP, 19611007 198303 1012
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Laporan Kegiatan PKL

LAPORAN KEGIATAN HARIAN PKL
JURUSAN ILMU PERPUSTAKAAN D3

DID FAKULTAS ADAB DAN ILMU BUDAYA
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SUNAN KALIJAGA
YOGYAKARTA
NAMA : MUHAJIRIN
NIM : 11130052
LOKASIPKL : 5D N NGABEAN YOGYAKARTA

PEMBIMBING LAPANGAN : Suprihatin, S.Pd

Minggu 1
JENIS
NO | HARI'TANGGAL KEGIATAN URAIAN KEGIATAN
i Senin Membersihkan ruangan dan buku-buku
03-03-2014 dari debu.
5 Selasa Membersihkan ruangan dan buku-buku
04-03-2014 dari debu.
3 Rabu Pengolahan Mengklasifikasi buku-buku yang
05-03-2014 Bahan Pustaka terdapat di perpustakaan.
4 Kamis Pengolahan Menginventarisasi buku-buku kedalam
06-03-2014 Bahan Pustaka komputer.
Jum’at Pengolahan
5 Pembuatan label.
07-03-2014 Bahan Pustaka il e
Sabtu Pengolahan ,
¢ 08-03-2014 Bahan Pustaka PerERy avol.
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Qi)

NAMA
NIM
LOKASIPKL

LAPORAN KEGIATAN HARIAN PKL
JURUSAN ILMU PERPUSTAKAAN D3

FAKULTAS ADAB DAN ILMU BUDAYA
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SUNAN KALIJAGA

YOGYAKARTA

: MUHAJIRIN

: 11130052

: SD N NGABEAN YOGYAKARTA
PEMBIMBING LAPANGAN : Suprihatin, S.Pd

Minggu 2
NO | HARI/'TANGGAL - URAIAN KEGIATAN
KEGIATAN
i Senin Pengolahan Mengklasifikasi buku-buku yang
10-03-2014 Bahan Pustaka terdapat di perpustakaan.
s Sclasa Pengolahan Menginventarisasi buku-buku kedalam
11-03-2014 Bahan Pustaka komputer.
Rabu Pengolahan
. 12-03-2014 Bahan Pustaka Rgioaten labol
4 Kamis Pengolahan Mengklasifikasi buku-buku yang
13-03-2014 Bahan Pustaka terdapat di perpustakaan,
5 Jum’at Pengolahan Menginventarisasi buku-buku kedalam
14-03-2014 Bahan Pustaka komputer.
6 Sabitu Pengolahan Menginventarisasi buku-buku kedalam
15-03-2014 Bahan Pustaka komputer.
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Qi

NAMA
NIM

LOKASIPKL

LAPORAN KEGIATAN HARIAN PKL
JURUSAN ILMU PERPUSTAKAAN D3
FAKULTAS ADAB DAN ILMU BUDAYA

UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SUNAN KALIJAGA

YOGYAKARTA

: MUHAJIRIN

: 11130052

: 8D N NGABEAN YOGYAKARTA
PEMBIMBING LAPANGAN : Suprihatin, S.Pd

Minggu 3
Senin Pengolahan Bahan
1 17-03-2014 B Pustaka Pembuatan label.
5 Selasa Pengolahan Bahan | Mengklasifikasi buku-buku vang terdapat
18-03-2014 Pustaka di perpustakaan.
3 Rabu Pengolahan Bahan Menginventarisasi buku-buku kedalam
19-03-2014 Pustaka komputer.
Kamis Pengolahan Bahan
4 20_{]3_2;[ 4 N g{l!‘ustaka Pembuatan label.
5 Jum’at Pengolahan Bahan | Mengklasifikasi buku-buku yang terdapat
: 21-03-2014 Pustaka di perpustakaan.
6 Sabtu Pengolahan Bahan | Mengklasifikasi buku-buku yang terdapat
22-03-2014 Pustaka di perpustakaan,
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LAPORAN KEGIATAN HARIAN PKL
JURUSAN ILMU PERPUSTAKAAN D3
FAKULTAS ADAB DAN ILMU BUDAYA
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SUNAN KALIJAGA

Qi

YOGYAKARTA
NAMA : MUHAJIRIN
NIM : 11130052
LOKASI PKL : 5D N NGABEAN YOGYAKARTA

PEMEBIMEING LAPANGAN : Suprihatin, 5.Pd

Minggu 4
i Senin Pengolahan Bahan Menginventarisasi buku-buku kedalam
24-03-2014 Pustaka komputer.
Sclasa Pengolahan Bahan o
2 25-03-2014 Pustaka Pembuatan label.
Rabu Pengolahan Bahan o )
3 26-03-2014 _— Pemasangan Label.,
Kamis Pengolahan Bahan
4 7.03-2014 Pustika Pemasangan Label,
Jum’at Pengolahan Bahan
Pemas Label,
3 28-03-2014 Pustaka emasangan Labe
Sabtu Pengolahan Bahan
[y p : Label.
| 29403-2014 Pustaka Ty
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Qi

NAMA
NIM

LOKASI PKL

LAPORAN KEGIATAN HARIAN PKL
JURUSAN ILMU PERPUSTAKAAN D3
FAKULTAS ADAE DANILMU BUDAYA
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SUNAN KALIJAGA

YOGYAKARTA

: MUHAJIRIN

: 11130052

: SD N NGABEAN YOGYAKARTA
PEMBIMBING LAPANGAN : Suprihatin, 5.Pd

Minggu 3
Senin
| LIBUR
31-03-2014
- Selasa Pembuatan Kartu Mendat R
2 01-04-2014 Pustaka endata nama-nama siswa.
3 Rabu Pembuatan Kartu Pencetakan kartu pustaka dan langsung
02-04-2014 Pustaka menyerahkannva kepada siswa.
Kamis Menata ruang perpustakaan sesual dengan
4 Penataan R ¥
03-04-2014 e R T | kebijakan sekolah.
- Jum’at Menata ruang perpustakaan sesuai dengan
3 Penataan R .
04-04-2014 e kebijakan sekolah.
: Sabtu Menata ruang perpustakaan sesuail dengan
6 Penataan Ruang: .
05-04-2014 G " IIoeRn kebijakan sekolah.
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Qi

NAMA
NIM

LOKASI PKL

LAPOERAN KEGIATAN HARIAN PKL
JURUSAN ILMU PERPUSTAKAAN D3
FAKULTAS ADAB DAN ILMU BUDAYA
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SUNAN KALIJAGA

YOGYAKARTA

: MUHAJIRIN
: 11130052

: SD N NGABEAN YOGYAKARTA
PEMEIMBING LAPANGAN : Suprihatin, 5.Pd

Minggu 6
1 0?_?:1;:} 14 Sirkukasi Penataan buku di rak.
2 {}Eij]‘iilfl;;l 4 Sirkukasi Penataan buku di rak.
3 Ug-gj IJZHG 14 LIBUR
4 mz:r-'nzl; 1 Sirkukasi Hari pertama p;ﬁ:;::kflayanun bahan
5 ] ]{:;z;:] 4 Sirkukasi Pelayanan bahan pustaka.
6 { 2_?}1]?;%! 4 Sirkukasi Pelayanan bahan pustaka.
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LAPORAN KEGIATAN HARIAN PKL
JURUSAN ILMU PERPUSTAKAAN D3

DID FAKULTAS ADAB DAN ILMU BUDAYA
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SUNAN KALIJAGA
YOGYAKARTA
NAMA : MUHAJIRIN
NIM : 11130052
LOKASI PKL : 5D N NGABEAN YOGYAKARTA

PEMBIMEING LAPANGAN : Suprihatin, 5.Pd

Minggu 7
1 | 4;?;1 4 Sirkukasi Pelayanan bahan pustaka.
2 | i?ﬂi?;?}l 4 Sirkukasi Pelayanan bahan pustaka.
3 16 .];f'; 014 Sirkukasi Pelayanan bahan pustaka.
4 ]?FDT—T;;I 4 Sirkukasi Pelayanan bahan pustaka.
s E'_ng:f; ) Sirkukasi UJIAN
6 0 9-31?;:}] 4 Sirkukasi Pelayanan bahan pustaka.




LAPORAN KEGIATAN HARIAN PKL
JURUSAN ILMU PERPUSTAKAAN D3

OID FAKULTAS ADAB DAN ILI'!.IU_BIJ)AYA
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SUNAN KALIJAGA
YOGYAKARTA
NAMA : MUHAJIRIN
NIM : 11130052
LOKASI PKL : 5D N NGABEAN YOGYAKARTA

PEMEIMBING LAPANGAN : Suprihatin, S.Pd

Minggu 8
L, EZ“;;I ; Sirkukasi Pelayanan bahan pustaka.
2 5 ziﬂi};gl 4 Sirkukasi Pelayanan bahan pustaka.
3 23_:?:3][“ 4 Sirkukasi Pelayanan bahan pustaka.
. ﬁ;’_‘;l ] Sirkukasi UJIAN
5 5 ;E;n;jtl 4 Sirkukasi Pelayanan bahan pustaka.
6 5 62?1“;31 4 Sirkukasi Pelayanan bahan pustaka.




LAPORAN KEGIATAN HARTAN PKL
JURUSAN ILMU PERPUSTAKAAN D3

DI o FAKULTAS ADAB DAN ILMU BUDAYA
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SUNAN KALIJAGA
YOGYAKARTA
NAMA : MUHAJIRIN
NIM : 11130052
LOKASI PKL : 5D N NGABEAN YOGYAKARTA

PEMBIMBING LAPANGAN : Suprihatin, 5.Pd

Minggu 9
1 EH?JZ]E;H 4 Sirkukasi Pelayanan bahan pustaka.
2 5 GS{EE‘;; 14 Sirkukasi Pelayanan bahan pustaka,
3 3 ﬁ-giiuﬂ 14 Sirkukasi Pelayanan bahan pustaka.
41 'E‘;";_'{: 0 Sirkukasi LIBUR
s ET;?ZE:':I ! Sirkukasi Pelayanan bahan pustaka,
& 03 _ET‘; 14 Sirkukasi Pelayanan bahan pustaka,
Dosen Pembimbing Mengetahui, Yogyakarta, 05 Mei 2014
Pembimbing Lapangan Peserta PEL
Faizal Syanifudin S Ag 55 M S1  Supnhatin, 5 Pd Muhajirin
NIP. 15750614 200112 1 004 NIP. 1961107 198203 1012 NIM. 11130052
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Cap Sekolah di Perpustakaan SD Negeri Ngabean

Cap Perpustakaan di Perpustakaan SD Negeri Ngabean
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Label di Perpustakaan SD Negeri Ngabean

SD NEGERINGABEAN
0962/SDNGA/2014

SD NEGERINGABEAN
0963/SDNGA/2014

551.456
BLU
1
c.l

SD NEGERINGABEAN
0185/SDNGA2014

551.456
BLU
1
c.2

SD NEGERINGABEAN
0186/SDNGA/2014

600

SD NEGERINGABEAN
0187/SDNGA2014

600

SD NEGERINGABEAN
0188/SDNGA/2014

600
DUN

P
c.3

600
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Ruang Perpustakaan Lama
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Ruang Perpustakaan Baru
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Alat Pengolahan Bahan Pustaka
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Visi dan Misi Perpustakaan
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Tata Tertib Perpustakaan

TATA TERTIB PERPUSTAKAAN
SD NEGERI NGABEAN
YOGYAKARTA

1. Wajib mengisi daftar hadir melalui buku
pengunjung, saat hadir di perpustakaan.

2. Setiap pengunjung perpustakaan diminta
untuk menjaga ketenangan, ketertiban, dan
kebersihan ruang perpustakaan.

3.Tidak membuat keributan dan bercanda
yang dapat menggangu pemustaka lainnya.

4.Tidak makan dan minum di dalam ruang
perpustakaan.

5.Tidak mencoret-coret, merusak bahan
pustaka, perabot dan peralatan
perpustakaan.

6. Pengunjung harus mengembalikan pinjaman
buku, majalah, dll, sesuai dengan waktu
pengembalian.

7. Hal-hal yang belum termuat dalam tata tertib
ini akan ditentukan kemudian.
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Koleksi Sirkulasi
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Koleksi Referensi
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Pemasangan Label
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Majalah
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Kartu Buku
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Kartu Perpustakaan
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Buku Sirkulasi dan Resensi
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Pengeluaran

PENGELUARAN PERPUSTAKAAN 5D NEGERI NGABEAN

2014
Keterangan

I N e D Rp) K ®p) s

T |Semm 10 Maret 2012 | Pemmsukan 76.000.00 36.000.00
3 Jumat, 14 Marct 2014 |Tsolatif 3 13.000.00 36.000.00 0.00
3 [Rabu, 19 Marct 2014 _|Pemasukan 2050000 20.500,00
2 [Jumat, 04 April 2014 [Tsolatif 1 13.000.00 13.000.00 27.500,00
5 [Semin, 07 April 2014 |Make Up body Panting 1 77.500.00 77.500.00 0.00
% [Semn 07 Aprl 2014 |Pemmsukan 350.000.00 350.000.00
7 [Senin. 07 April 2014 _|Pembelian Balelio T 77.000.00 77.000.00 173.000,00
§ [Kamis, 10 April 2014_|Pembelian Tier 1 16.500.00 16.500.00 156.500.00
9 [Kamis, 10 April 2014_|Paku Tembok 20 500.00 10.000.00 146.500,00
10 | Semn, 14 April 2014 | Mika Press Jazah 5 900.00 5.400.00 141.100,00
1 Aliet Boster App 3 1550.00 5.100.00 13200000
B Pembatas Buku 3 13.500.00 10.500.00 91.500,00
3 Stempel 1 35.000.00 35.000.00 56.500.00
14

5
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Saya yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : Suprihatin, S.Pd

NIP 19610723 198201 2 003
Instansi : SD Negeri Ngabean Yogyakarta
Jabatan : Kepala Sekolah

Setelah membaca Laporan Tugas Akhir dan Saudara
Nama : Muhajinin
NIM : 11130052
Program Studi: Ilmu Perpustakaan D3
Judul :Pengolahan Bahan Pustaka di Perpustakaan SD Negen NgsbearYogiars

Menyatakan bahwa isi Laporan Tugas Akhir tersebut telah sesua: dengan kenyaizan yang ads & lepangan.

Demikian surat pernyataan ini, supaya digunakan sebagaimana mestinya.
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