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ABSTRAC

THE PERIODICAL COLLECTION PROCESSING
ON THE LIBRARY NOTOKUSUMO AKPER YOGYAKARTA

Windarto Sumaryanto

10130085

Final project report aims to describe the processing of collections in the
library periodical AKPER Notokusumo Yogyakarta. This research is descriptive
research. Method of collecting data using interviews, observation, and
documentation. Of this final project reports can be inferred that the stages for
processing collections of periodicals in the library requires a lengthy examination
stage, giving the stamp of ownership, registration card, the control stick in the bag
card magazine/journal, making cards magazine/journal, scientific journal
publications to download the abstract of each article, scans For Publication of
scientific Journals, updating the bibliographic data input in a database program on
the Senayan serial Library Management System (SIiMS), and the latter serves a
magazine/journal on the shelf display. From the author of the final project report
suggested to add to the display shelf collection magazine/journal is more
representative in order to display the representation becomes more attractive and
make an attractive cover for any Journal/magazine that is bound.

Keywords: processing of collections, periodical, AKPER Notokusumo



BAB |

PENDAHULUAN

1.1. Latar Belakang Masalah

Perpustakaan adalah suatu ruang atau gedung itu sendiri yang
digunakan untuk menyimpan buku dan terbitan lainnya yang biasanya
disimpan menurut tata susunan tertentu untuk digunakan pembaca, bukan
untuk dijual. (Sulistyo Basuki, 1991:3).Menurut Tri Septiyantono dan Sidik
(2007:4), perpustakaan secara konvensional dapat diartikan sebagai
kumpulan buku atau bangunan fisik tempat buku dikumpulkan, disusun
menurut sistem tertentu untuk kepentingan pemakai.

Menurut Sulistyo Basuki (1991:42) Adapun jenis perpustakaan yang
ada adalah:
1.  Perpustakaan internasional
2.  Perpustakaan nasional
3. Perpustakaan umum dan perpustakaan keliling
4.  Perpustakaan swasta (pribadi)
5. Perpustakaan khusus
6.  Perpustakaan sekolah
7.  Perpustakaan perguruan tinggi

Sebagaimana dikemukakan oleh Sulistyo Basuki, (1991:51) bahwa
Perpustakaan Perguruan Tinggi adalah perpustakaan yang terdapat pada

perguruan tinggi, badan bawahannya, maupun lembaga yang berafiliasi



dengan perguruan tinggi, dengan tujuan utama membantu perguruan tinggi
mencapai tujuannya.

Berdasarkan jenis perpustakaan, perpustakaan Akper Notokusumo
termasuk dalam perpustakaan perguruan tinggi. Dalam menunjang
kebutuhan pada warga lembaga induknya baik pada masyarakat akademis
pada umumnya perpustakaan Akper Notokusumo menyediakan berbagai
koleksi yang dimilikinya. Koleksi yang dibutuhkan tidak terbatas pada buku
buku yang menunjang kegiatan belajar mengajar tetapi juga koleksi yang
menunjang kemajuan studi dan merupakan sarana yang lebih efektif dalam
pengembangan ilmu pengetahuan. kolesi yang memuat informasi yang
selalu menitikberatkan pada masalah-masalah baru, serta waktu terbit yang
teratur menjadikan koleksi tersebut sebagai media informasi yang tepat
waktu sehingga pembacanya mendapatkan informasi atau berita yang aktual
dan bermanfaat.

Terbitan berkala adalah salah satu pilihan yang tepat untuk
mendapatkan informasi yang teraktual dalam baik dalam dunia pendidikan
maupun berita yang bermanfaat karena merupakan publikasi yang terbit
berdasarkan kala, waktu tertentu dan memuat informasi keilmuan maupun
berita lain dalam berbagai bidang sesuai keefektifan dalam penyampaian
informasi bisa diperoleh.

Berdasarkan teorinya terbitan berkala memiliki ciri khas tersendiri
dibandingkan koleksi yang lain karena direncanakan untuk terbit terus

menerus dalam jangka waktu tertentu serta isinya yang luas, memuat



bermacam-macam informasi dalam tiap bidang. Ciri inilah yang menjadikan
terbitan berkala sebagai media informasi yang efektif dalam pengembangan
ilmu pengetahuan sebagai refrensi bagi pengguna untuk mendapatkan ilmu
yang baru. Oleh karena itu koleksi Terbitan Berkala membutuhkan
pengelolaan yang baik agar koleksi mudah ditemukan kembali dan
dipergunakan dengan maksimal oleh pengguna. Amsyah (2001:132)
menyatakan dalam bukunya Manajemen Sistem Informasi, bahwa:
“Informasi yang bernilai tinggi adalah bila dihasilkan tepat waktu”.
Demikian pula halnya dengan informasi yang termuat alam terbitan berkala.
Terbitan berkala akan memiliki nilai informasi yang tinggi apabila disajikan
tepat waktu. Oleh karena itu, terbitan berkala sebagai sumber informasi
aktual harus ditangani dengan baik dengan diolah sesegera mungkin dan
segera disajikan. Dengan demikian maka informasi di dalamnya memiliki
nilai yang tinggi karena disajikan dalam waktu yang tepat. Menurut Sutarno
(2005:58), apabila hal itu bisa dilakukan dengan baik, maka kemudian
bukan saja terjadi transaksi informasi melainkan bisa terwujud transformasi
ilmu pengetahuan dari sumbernya kepada para penggunanya.

Berdasarkan hasil observasi penulis pada tanggal 25 Februari,
Perpustakaan Akper Notokusumo memiliki koleksi terbitan berkala yang
belum diolah terutama jenis terbitan jurnal yang sudah tersedia untuk
memenuhi kebutuhan sivitas akademika. Sedangkan menurut teori diatas,
Pengelolaan sumber informasi tersebut harus dilakukan dengan sebaik-

baiknya agar dapat disajikan tepat waktu dan mudah ditemukan kembali



1.2.

1.3.

untuk dimanfaatkan oleh para pemustaka. Agar koleksi terbitan berkala
yang dilanggan itu bisa bermanfaat bagi kegiatan penelitian, perkuliahan
maupun perkembangan ilmu pengetahuan pada umumnya, pustakawan
dituntut agar dapat mengolah terbitan berkala dengan baik dan cepat.
Kesimpulannya baik dari teori, ataupun hasil observasi penulis
menunjukkan bahwa terbitan berkala adalah tema yang cukup menarik
untuk dijadikan laporan PKL dengan judul: ’PENGOLAHAN KOLEKSI
TERBITAN BERKALA DI PERPUSTAKAAN AKPER

NOTOKUSUMO YOGYAKARTA”.

Rumusan Masalah

Berdasarkan latar belakang di atas, maka dalam laporan ini penulis
merumuskan masalah sebagai berikut:
1. Bagaimanakah pengolahan koleksi terbitan berkala di Perpustakaan

Akper Notokusumo Yogyakarta?

Tujuan dan Manfaat

a. Tujuan Laporan Tugas Akhir
Penulisan laporan tugas akhir ini bertujuan untuk mendeskripsikan
mengenai pengolahan koleksi terbitan berkala di Perpustakaan Akper
Notokusumo Yogyakarta.

b. Manfaat Laporan Tugas Akhir
Manfaatnya Penulisan laporan tugas akhir ini adalah dapat dipakai

sebagai bahan evaluasi untuk perbaikan di masa mendatang.



1.4. Metode dan Teknik Pengumpulan Data
1.4.1.Metode Observasi

Menurut Menurut Arikunto (1993:128) mengatakan bahwa metode
observasi adalah kegiatan pemusatan perhatian terhadap sesuatu obyek
dengan menggunakan seluruh alat indera.

Observasi disebut juga pengamatan, yakni segala perhatian
terhadap suatu obyek dengan menggunakan seluruh alat indera.
Observasi dilakukan untuk memperoleh gambaran dan tingkah laku
yang utuh mengenai subjek yang akan diteliti, Lasa, HS (2009:221).

Khusus untuk pengolahan terbitan berkala penulis memakai
jenis metode observasi partisipan, dalam hal ini penulis tidak hanya
mengamati dan mencatat, tetapi juga melakukan kegiatan pengolahan
secara langsung di Perpustakaan Akper Notokusumo Yogyakarta.

1.4.2. Metode Wawancara

Menurut Lasa, HS. (2009:353) Wawancara adalah proses tanya
jawab dimana dua orang atau lebih berhadapan secara fisik yang satu
dapat melihat muka yang lain dan mendengarkan dengan telinga akan
suara sendiri.

Sedangkan menurut Widi (2010: 241) wawancara adalah setiap
interaksi orang per orang diantara dua atau lebih individu dengan
tujuan yang spesifik dalam pikirannya.

Dalam hal ini, penulis memakai metode interview bebas

terpimpin. Penulis melakukan interview dengan panduan untuk tanya-



jawab, tetapi di lapangan pertanyaan dikembangkan sedemikian rupa
sesuai dengan kebutuhan informasi yang ingin diperoleh.
1.4.3. Metode Dokumentasi

Menurut Lasa, HS.(2009:68) dokumentasi adalah teknik
pengumpulan data yang diperoleh dari sumber yang berupa catatan,
transkip, buku dan majalah, notulen rapat, prasasti, agenda yang
tertulis, tercetak atau terekam.

Sedangkan menurut Arikunto (1993:202) dokumentasi adalah
mencari data mengenai hal-hal atau variabel yang berupa catatan,
transkip, buku, surat kabar, majalah, prasasti, notulen rapat, legger,
agenda.

Penulis mempelajari dan mengumpulkan data dari arsip-arsip dan
dokumen-dokumen, baik dalam bentuk tercetak maupun dalam bentuk
elektronik yang berkaitan dengan kegiatan pengolahan koleksi terbitan
berkala.

1.5. Sistematika Penulisan Laporan
BAB | PENDAHULUAN
Membahas tentang latar belakang masalah, rumusan masalah, ,tujuan
dan manfaat, metode dan teknik pengumpulan data, dan sistematika
penulisan laporan.
BAB || LANDASAN TEORI
Membahas tentang dasar-dasar teori yang berkaitan dengan tema

pembahasan dalam laporan ini.



BAB IIl METODE DAN TEKNIK

. Berisi  penjelasan metode dan teknik pengumpulan data, penyajian
data, dan pembahasan atau teknik analis data.
BAB IV HASIL DAN PEMBAHASAN

Berisi gambaran umum tentang Perpustakaan Akper Notokusumo
danpembahasan mengenai proses pengolahan terbitan berkala di
Perpustakaan Akper Notokusumo .
BAB V PENUTUP

Pada bab terakhir ini berisi tentang hasil kesimpulan dan saran.



BAB V

PENUTUP

5.1. Simpulan

1.

Ada perbedaan antara teori dan praktek dalam pengolahan koleksi
terbitan berseri yaitu penggunaan komputer dalam proses menyajikan
koleksi, dalam teori disebutkan bila sudah selesai membuat kartu
majalah, koleksi langsung di sajikan di rak display. Sedangkan pada
saat praktek, bila selesai membuat kartu majalah diteruskan kembali
dengan men-scan dan meng-input ke dalam software yang sudah
terinstal dalam komputer. Kemudian disajikan di rak display. Ini
bertujuan untuk publikasi koleksi dan mempermudah pemustaka dalam
mencari artikel dalam jurnal. Pengolahan Koleksi Terbitan Berkala di
Perpustakaan AKPER Notokusumo Yogyakarta membutuhkan tahapan
yang panjang, namun di sisi lain koleksi terbitan berkala menuntut
untuk segera disajikan karena memuat informasi yang sangat ditunggu-
tunggu dan dibutuhkan pemustaka dengan segera. Tahapan dalam
pengolahan koleksi terbitan berkala di Perpustakaan Akper
Notokusumo Yogyakarta dari mulai terbitan tersebut datang sampai
siap disajikan meliputi langkah-langkah sebagai berikut:

Pemeriksaan

. Pemberian stempel kepemilikan

Pencatatan di kartu kendali

Menempel Kantong Kartu Majalah/jurnal
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e. Membuat Kartu Majalah/Jurnal

f.  Untuk Terbitan Jurnal limiah, men-scan abstrak setiap artikel

g. Untuk Terbitan Jurnal ilmiah, meng-input data bibliografi di database
serial pada program Senayan Library Management System (SIiMS).

h. Sajikan majalah/jurnal di rak display majalah/jurnal

5.2. SARAN

1. Mendahulukan Pengolahan Koleksi Terbitan Berkala dari aktivitas
yang lain.

2. Setiap majalah atau jurnal yang dijilid dibuatkan cover sesuai dari
salah satu Majalah atau jurnal yang dijilid.

3. Tingkatkan kreatifitas untuk menjadikan perpustakaan tempat yang
nyaman

4. Menggunakan lagi layanan online dan perbaikan server secara terus
menerus

5.  Membuat jobs list yang akan di kerjakan tiap hari/mingguan

6. Semangat untuk memperjuangkan perpustakaan yang lebih baik lagi.
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Lampiran 6 Rak koleksi jurnal yang terjilid

e
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Kala Terbit Mingguan
Kala Terbit Bulanan
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