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MOTTO 
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Kegagalan disetiap Langkahmu adalah Pengawetnya Maka dari itu, “Bersabarlah”. Allah 

Selalu Menyertai Orang-orang yangPenuh Kesabaran dalam Proses Menuju Keberhasilan. 

Sesungguhnya Kesabaran akan Membuatmu Mengerti Bagaimana Cara Mensyukuri Arti 

Sebuah Keberhasilan” 
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EVALUASI MANAJEMEN PERPUSTAKAAN SEKOLAH  

SMA NEGERI 1 SAMBI BOYOLALI  

(DITINJAU DARI SNI 7329:2009) 

 

Disusun oleh: 

Ratna Nopitasari 

10140014 

 

Intisari  

 

Penelitian ini bertujuan untuk mendeskripsikan dan menganalisis apakah 

manajemen Perpustakaan SMA Negeri 1 Sambi Boyolali memenuhi SNI 

7329:2009. Jenis penelitian ini adalah deskriptif kualitatif. Subyek dalam 

penelitian ini adalah unsur-unsur manajemen Perpustakaan SMA Negeri 1 Sambi 

Boyolali. Sedangkan obyek penelitiannya adalah perpustakaan SMA Negeri 1 

Sambi Boyolali. Alat ukur manajemen Perpustakaan yang digunakan dalam 

penelitian ini adalah SNI 7329:2009, meliputi penyelenggaraan perpustakaan, 

koleksi perpustakaan, pengolahan koleksi, perawatan koleksi, Sumber Daya 

Manusia perpustakaan, layanan perpustakaan, kerjasama perpustakaan, promosi 

perpustakaan, dan anggaran perpustakaan. Metode pengumpulan data melalui 

observasi, wawancara dan dokumentasi.uji keabsahan data menggunakan uji 

credibility (validitas internal), dependability (reliabilitas), dan confirmability 

(objektivitas). Analisis data menggunakan analisis deskriptif kualitatif. Hasil 

penelitian menunjukkan bahwa perpustakaan SMA Negeri 1 Sambi Boyolali 

sebagian kecil memenuhi standar SNI 7329:2009 sebesar 22,22%. Penelitian ini 

menyarankan Perpustakaan SMA Negeri 1 Sambi Boyolali agar berbenah diri 

untuk memenuhi standar SNI 7329:2009 tentang perpustakaan sekolah baik dalam 

hal pengembangan koleksi, layanan perpustakaan, Sumber Daya Manusia 

perpustakaan, kerjasama perpustakaan, promosi perpustakaan, anggaran 

perpustakaan dan pemanfatan teknologi informasi untuk perpustakaan.  

 

 

 

Kata Kunci : Evaluasi Manajemen Perpustakaan, Perpustakaan Sekolah, SMA 

Negeri 1 Sambi Boyolali, SNI 7329:2009. 
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EVALUATION OF SCHOOL LIBRARY MANAGEMENT 

SMA N 1 SAMBI BOYOLALI 

(VIEWED BY SNI 7329:2009 ) 

 

Arranged by: 

Ratna Nopitasari 

10140014 

 

Abstract 

 

This research aimed to describe and analyze whether library management 

of SMA N 1 Sambi Boyolali have been met SNI 7329:2009. It was a qualitative 

descriptive research. The subject of this research was library of SMA N 1 Sambi 

Boyolali. While Object of this research is library of SMA N 1 Sambi. 

Measurement tool used was SNI 7329:2009. It included library organization, 

library collection, processing collection, preservasi collection, library human 

resource, library services, library cooperation, library promotion and budget. Data 

collection methods conducted by observation, interview and documentation. Data 

validity test used credibility test (internal validity), dependability (reliability) and 

confirmability (objectivity). The data analysis used descriptive qualitative 

analysis.. The result revealed that partly library of SMA N 1 Sambi Boyolali have 

met SNI 7329:2009, it was 22,22%. The researcher suggest library of SMA N 1 

Sambi Boyolali to improve their management in order to meet SNI 7329:2009 

concerning well-organized library in terms collection development, library 

services, library human resource, library cooperation, library promotion, library 

budget and information technology utilization of library.  

 

 

 

 

Keyword: Library management evaluation, school library, SMA N 1 Sambi 

Boyolali, SNI 7329:2009. 
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BAB I
 

PENDAHULUAN 

1.1  Latar belakang 

Berdasarkan Undang-undang No.20 Tahun 2003 tentang sistem pendidikan 

nasional, disebutkan bahwa standar sarana pendidikan mencakup ruang belajar, 

tempat berolahraga, tempat ibadah, perpustakaan, laboratorium, bengkel kerja, tempat 

bermain, tempat berekreasi dan sumber belajar lain yang diperlukan untuk menunjang 

proses belajar mengajar termasuk penggunaan teknologi informasi dan komunikasi. 

Jadi perpustakaan merupakan salah satu sumber belajar yang sangat penting untuk 

menunjang proses belajar mengajar. 

Perpustakaan adalah salah satu tempat yang di dalamnya terdapat kegiatan 

penghimpunan, pengolahan, dan penyebarluasan (pelayanan) segala macam informasi 

baik yang tercetak maupun yang terekam dalam berbagai media seperti buku, 

majalah, surat kabar, film, kaset, tape recorder, video, komputer, dan lain-lain. Ada 

beberapa jenis perpustakaan yang tersebar di masyarakat, misalnya perpustakaan 

sekolah, perpustakaan perguruan tinggi, perpustakaan khusus, dan perpustakaan 

umum (Yusuf, 2007:1) 

Perpustakaan sekolah merupakan perpustakaan yang tergabung pada sebuah 

sekolah, dikelola sepenuhnya oleh sekolah yang bersangkutan, dengan tujuan utama 

membantu sekolah untuk mencapai tujuan khusus sekolah dan tujuan pendidikan 

pada umumnya. Perpustakaan sekolah memberikan sumbangan yang sangat berharga 

dalam upaya meningkatkan prestasi siswa serta meningkatkan kualitas pendidikan 
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dan pengajaran. Melalui penyediaan perpustakaan, siswa dapat berinteraksi dan 

terlibat langsung baik secara fisik maupun mental dalam proses belajar (Darmono, 

2001:2). 

Dasar pembentukan perpustakaan sekolah di Indonesia adalah Undang-

undang Sistem Pendidikan Nasional NO.20 Tahun 2003, yang isinya menyatakan 

bahwa setiap sekolah harus menyediakan sumber belajar (perpustakaan). 

Perpustakaan merupakan unit pelayanan di dalam lembaga yang kehadirannya harus 

dapat dibenarkan jika mampu membantu pencapaian pengembangan tujuan-tujuan 

sekolah yang bersangkutan (Qalyubi,dkk.,2007:8). 

Perpustakaan sekolah juga diatur dalam UU nomor 43 tahun 2007 tentang 

perpustakaan yaitu pada pasal 23 ayat 1-6 dimana diantaranya bahwa setiap 

sekolah/madrasah menyelenggarakan perpustakaan yang memenuhi standar nasional 

perpustakaan dengan memperhatikan standar nasional pendidikan, mengembangkan 

koleksi yang mendukung kurikulum pendidikan dan sekolah mengalokasikan paling 

sedikit 5% dari anggaran belanja operasional sekolah/madrasah. Untuk menjamin 

pelaksanaan UU tersebut dalam pasal 52 diatur tentang sanksi administratif yang akan 

dikenakan kepada lembaga penyelenggara perpustakaan sekolah yang tidak 

melaksanakan ketentuan sebagaimana dimaksud dalam pasal 23. 

Perpustakaan sebagai lembaga pendidikan dan lembaga informasi akan 

memiliki kinerja yang baik apabila ditunjang dengan manajemen yang memadai. 

Dengan adanya manajemen maka seluruh aktivitas lembaga akan mengarah pada 

upaya pencapaian tujuan yang telah ditetapkan, sehingga seluruh elemen dalam suatu 
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lembaga tersebut akan berusaha memfungsikan diri sesuai ketentuan perpustakaan 

(Lasa Hs, 2005:1). 

Manajemen adalah proses merencanakan, mengorganisir, mengarahkan dan 

mengendalikan kegiatan untuk mencapai tujuan organisasi dengan menggunakan 

sumber daya organisasi (Hanafi, 1997:6). Dalam kaitannya dengan perpustakaan 

sekolah, manajemen perpustakaan sekolah pada dasarnya adalah proses 

mengoptimalkan kontribusi manusia, material, anggaran untuk mencapai tujuan 

perpustakaan, karena perpustakaan sekolah sebagai sub sistem dari sebuah organisasi, 

dalam hal ini yaitu sekolah. Pendefinisian secara operasional dari manajemen dapat 

dilakukan dalam bentuk program yang akan dilaksanakan beserta sasaran yang 

konkret dan operasional. Untuk mencapai tujuan yang telah ditentukan, maka 

kegiatan manajemen perpustakaan sekolah dapat dilaksanakan atau direalisasikan 

(Widiasa, 2007:3). 

Menurut Badan Standarisasi Nasional, di Indonesia telah dibentuk suatu 

standar yang menentukan segala sesuatu agar dapat memenuhi kriteria-kriteria yang 

telah ditetapkan sesuai dengan standar yang direkomendasikan oleh para ahli di 

bidangnya. Standar yang ada di Indonesia dan telah menjadi standarisasi yang sah dan 

disetujui oleh pemerintah Indonesia adalah Standar Nasional Indonesia (SNI). SNI 

telah banyak menentukan standarisasi-standarisasi yang harus dipenuhi oleh suatu 

organisasi, badan, produk, atau apapun agar memenuhi semua kriteria standar yang 

telah ditentukan oleh SNI.  
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Standar manajemen perpustakaan sekolah juga diatur dalam SNI. Pengaturan  

tentang standar manajemen perpustakaan sekolah tercantum dalam SNI no.7329:2009 

untuk menetapkan pengaturan manajemen perpustakaan yang berlaku pada 

perpustakaan sekolah baik negeri maupun swasta. Dengan adanya SNI tentang 

manajemen perpustakaan diharapkan semua perpustakaan yang ada di Indonesia telah 

memenuhi standar agar segala pelayanan dan kualitas perpustakaan benar-benar 

terjamin.  

Kabupaten Boyolali memiliki banyak sekolah menengah atas, madrasah 

aliyah dan sekolah menengah kejuruan, baik negeri maupaun swasta. Salah satu 

sekolah yang ada di Boyolali adalah SMA Negeri 1 Sambi Boyolali. SMA Negeri 1 

Sambi Boyolali memiliki perpustakaan yang secara khusus berfungsi sebagai 

penunjang kegiatan belajar mengajar bagi siswa-siswa. Berdasarkan hasil wawancara 

dengan Bapak  Heri selaku guru matematika SMA Negeri 1 Sambi Boyolali pada 

tanggal 8 Maret 2014, prestasi yang diraih oleh SMA Negeri 1 Sambi Boyolali antara 

lain juara 3 duta wisata tingkat Kabupaten Boyolali tahun 2006, juara 2 cipta puisi 

tingkat Kabupaten Boyolali tahun 2013, dan masih banyak lagi prestasi yang diraih. 

(Bapak Heri, wawancara, 8 Maret2014).  

Namun, berdasarkan hasil survei pra penelitian yang penulis lakukan pada hari 

Kamis, 13 Maret 2014 di Perpustakaan SMA Negeri 1 Sambi Boyolali penulis 

menemukan beberapa permasalahan yang berkaitan dengan manajemen Perpustakaan 

SMA Negeri 1 Sambi Boyolali, diantaranya adalah tentang material, sumber daya 

manusia, struktur organisasi, promosi, kerjasama dan anggaran dana perpustakaan. 
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Padahal semua itu adalah unsur dari manajemen perpustakaan sekolah dan dasar 

untuk mencapai tujuan perpustakaan.  

Berdasarkan latar belakang masalah tersebut, maka peneliti tertarik untuk 

melakukan penelitian dengan judul “Evaluasi Manajemen Perpustakaan SMA Negeri 

1 Sambi Boyolali (ditinjau dari SNI 7329:2009)”. 

 Penelitian ini perlu dilakukan karena di dalamnya akan mendeskripsikan bagaimana 

manajemen Perpustakaan SMA Negeri 1 Sambi Boyolali ditinjau dari SNI 

7329:2009. Hasil yang diperoleh dalam penelitian ini nantinya dapat digunakan 

sebagai bahan evaluasi dan masukan bagi SMA Negeri 1 Sambi Boyolali dalam 

mengembangkan manajemen perpustakaan sekolahnya. 

1.2 Rumusan Masalah 

Berdasarkan latar belakang masalah yang telah dikemukakan di atas, penulis 

menjadikannya sebagai bahan pertimbangan dalam menemukan dan merumuskan 

masalah dalam penelitian ini. Adapun rumusan masalah dalam penelitian ini adalah: 

“Bagaimana Manajemen Perpustakaan SMA Negeri 1 Sambi Boyolali di Tinjau dari  

SNI 7329:2009 ?” 

1.3  Tujuan Penelitian 

Berdasarkan rumusan masalah yang telah dikemukakan di atas penelitian ini 

bertujuan untuk mendeskripsikan dan menganalisis manajemen perpustakaan SMA 

Negeri 1 Sambi Boyolali ditinjau dari SNI 7329:2009. 
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1.4 Manfaat Penelitian 

Penelitian yang akan penulis lakukan tentang evaluasi manajemen 

perpustakaan sekolah ditinjau dari SNI 7329:2009 ini diharapkan dapat memberikan 

beberapa manfaat baik bagi penulis, praktisi, akademisi, lembaga perpustakaan, 

publik serta ilmu perpustakaan. Adapun manfaat penelitan ini antara lain: 

1. Bagi Penulis 

Penelitian ini berguna untuk menambah ilmu pengetahuan dan wawasan 

terutama dalam pengembangan ilmu perpustakaan, pengembangan perpustakaan dan 

profesi perpustakaan. 

2. Bagi Perpustakaan SMA Negeri 1 Sambi Boyolali 

Penelitian ini dapat memberikan gambaran yang jelas kepada pengelola 

perpustakaan tentang manajemen perpustakaan sekolah yang sesuai dengan SNI 

7329:2009 sehingga dapat dijadikan sebagai bahan evaluasi guna menentukan 

kebijakan dalam rangka meningkatkan kinerja Perpustakaan SMA Negeri 1 Sambi 

Boyolali. 

3. Bagi Kepentingan Ilmiah 

Penelitian ini dapat menambah khasanah pengetahuan tentang ilmu 

perpustakaan pada umumnya dan khususnya tentang manajemen perpustakaan 

sekolah berdasarkan Standar Nasional Indonesia 7329:2009. 
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1.5 Sistematika Penulisan 

Dalam penyusunan proposal ini diperlukan sistematika pembahasan agar 

mempermudah dalam penyusunan tulisan ini secara keseluruhn sehingga lebih teratur 

dan konsisten. Sistematika penulisan ini terdiri dari lima bab, yaitu: 

Bab I Pendahuluan. Pada bab ini diuraikan latar belakang masalah, rumusan 

masalah, fokus penelitian, tujuan dan manfaat penelitian , serta sistematika penulisan. 

Bab II Tinjauan Pustaka dan Landasan Teori. Pada bab ini terdiri dari dua 

bagian yaitu tinjauan pustaka dan landasan teori. Tinjauan pustaka berisi uraian 

mengenai hasil-hasil penelitian sejenis yang pernah dilakukan. Sedangkan landasan 

teori disajikan teori dari para ahli yang sesuai dengan topik pembahasan. Teori yang 

dikemukakan dapat berfungsi sebagai dasar analisis masalah yang akan dibahas. 

Bab III Metode Penelitian. Pada bab ini dijelaskan metode dan teknik 

pengumpulan data, penyajian, dan teknik analisis data. Metode penelitian ini juga 

menjelaskan tentang jenis penelitian, tempat dan waktu  penelitian, subyek dan 

obyek, sumber data, teknik penentuan sampel, instrumen penelitian, metode dan 

teknik pengumpulan data, metode dan teknik analisis data, dan pengujian keabsahan 

data. 

Bab IV Gambaran Umum dan Pembahasan. Pada bab ini terdiri dari dua 

bagian, yaitu gambaran umum dan pembahasan. Gambaran umum membahas tentang 

gambaran subyek yang diteliti, yaitu Perpustakaan SMA Negeri 1 Sambi Boyolali. 

Sedangkan pembahasan berisi tentang hasil penelitian. 

Bab V Penutup. Dalam bab ini berisi tentang simpulan dan saran penelitian. 
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BAB V 

PENUTUP 

5.1 Simpulan 

1. Setelah peneliti melakukan analisis data maka dapat ditarik kesimpulan bahwa 

berdasarkan SNI 7329:2009 Perpustakaan SMA Negeri 1 Sambi Boyolali baru 

sebagian kecil memenuhi standar  SNI 7329:2009 perpustakaan dengan 

prosentase sebesar 22,22%. Perpustakaan SMA Negeri 1 Sambi Boyolali baru 

memenuhi standar SNI 7329:2009 dalam hal pengolahan koleksi perpustakaan 

dan perawatan koleksi perpustakaan. Perpustakaan SMA Negeri 1 Sambi 

Boyolali tidak memenuhi standar SNI 7329:2009 dalam hal penyelenggaraan 

perpustakaan, koleksi perpustakaan, sumber daya manusia perpustakaan, layanan 

perpustakaan, promosi perpustakaan, kerjasama perpustakaan dan anggaran 

perpustakaan. 

2. Anggaran dana menjadi hambatan bagi Perpustakaan SMA Negeri 1 Sambi 

Boyolali untuk memenuhi semua kriteria SNI 7329:2009. 

5.2  Saran 

1. Perpustakaan SMA Negeri 1 Sambi Boyolali sebaiknya menambah jumlah 

koleksi perpustakaan, menambah tenaga kerja perpustakaan yang merupakan 

lulusan ilmu perpustakaan, menambah jam pelayanan minimal 8 jam/hari, 

melakukan promosi perpustakaan, mengadakan kerjasama dengan perpustakaan 
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atau badan lain, menjamin anggaran untuk perpustakaan sebesar 5% untuk setiap 

tahunnya agar penerapan SNI7329:2009 tidak terhambat serta memanfaatkan 

teknologi informasi untuk kepentingan perpustakaan serta pemustaka. 

2. Dalam membuat standar nasional Indonesia dalam bidang perpustakaan 

hendaknya Badan Standar Nasional melalui Panitia Teknis 01-01 Perpustakaan 

dan Kepustakaan lebih diperjelas dan diperinci  lagi karena masih terdapat 

beberapa hal yang masih kurang jelas dan terperinci. 

3. Skripsi ini membahas tentang standar nasional Indonesia tentang manajemen 

perpustakaan menurut SNI 7329:2009, untuk itu penulis berharap kepada peneliti 

selanjutnya hendaknya melakukan penelitian dengan menggunakan standar yang 

berbeda dan secara lebih mendalam lagi. 
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Lampiran 1 

 

Catatan Hasil Penelitian 

No Hari/Tanggal Kegiatan Informan Tujuan Hasil 
1 Kamis, 27 

Februari 2014 

Meminta izin 

penelitian skripsi 
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izin penelitian 
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Perpustakaan 
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penelitian 
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penelitian 
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Perpustakaan 

SMA Negeri 1 
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1. Bapak 

Suhartono,S
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Perpustakaan 

SMA Negeri 1 

Sambi 

Boyolali 

Mendapat kan 

informasi 

tentang 

kondisi 

Perpustakaan 
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Boyolali  

4 Rabu, 2 April 

2014 

Seminar Proposal   Revisi pada 

bagian latar 

belakang lebih 

ditekankan ke 

manajemen 

perpustakaan, 

teori 

manajemen 

lebih 

diperjelas, 

tinjauan 

pustaka 

disesuaikan 

semua dengan 

tema 

penelitian 

5 Rabu, 16 April 

2014 

Mengantar surat 

izin ke Kantor 

Baskesbang 

linmas 

Yogyakarta 

 Untuk 

meminta izin 

penelitian 

Mendapatkan 

izin penelitian 
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6 Senin, 21 April 

2014 

Mengantar surat 

izin ke Kepala 

Badan Penanaman 

Modal Daerah 

Provinsi Jawa 

Tengah,  

Semarang 

 Mengantar 

surat 

tembusan ke 

Kepala Badan 

Penanaman 

Modal Daerah 

Provinsi Jawa 

Tengah, 

Semarang dan 

meminta izin 

penelitian 

Mendapatkan 

izin penelitian 

7 Rabu, 23 April 

2014 

Mengantar surat 

penelitian ke 

SMA Negeri 

1Sambi Boyolali 

 Untuk 

meminta izin 

penelitian di 

SMA Negeri 1 

Sambi 

Boyolali 

Mendapatkan 

izin penelitian 

8 Kamis, 24 

April 2014 

Menyiapkan 

pedoman 

wawancara, 

pedoman 

observasi, alat 

tulis untuk 

digunakan dalam 

wawancara 

   

9 Selasa, 13 Mei 

2014 

a.   Wawancara 

b. Observasi 

 

Lokasi : 

Perpustakaan 

SMA Negeri 1 

Sambi Boyolali 

Bapak 

Suhartono, 

S.Pd 

1. Wawancara 

menggunakan 

pedoman 

wawancara 

2. Mencatat  

dokumen 

Perpustakaan 

yang 

berkaitan 

dengan 

penelitian 

1. Mendapatkan 

hasil 

wawancara 

dan ahsil 

terlampir 

2. Mendapatkan 

data-data 

Perpustakaan 

SMA Negeri 

1 Sambi 

Boyolali  

10 Jum‟at, 16 Mei 

2014 

Wawancara  

 

Lokasi : 

Ruang Tata Usaha 

SMA Negeri 1 

Sambi Boyolali 

 

 Ibu Tri 

Sulistyani, 

S.Pd 

Wawancara 

menggunakan 

pedoman 

wawancara 

Mendapatkan 

hasil 

wawancara 

dan hasil 

wawancara 

terlampir 

11 Kamis, 22 Mei 

2014 

Observasi ke 

Perpustakaan 

SMA Negeri 1 

Sambi Boyolali 

 Mengamati 

kegiatan yang 

terjadi  di 

Perpustakaan 

SMA Negeri 1 

Sambi 

Boyolali 

Mendapatkan 

hasil 

pengamatan 

kegiatan di 

Perpustakaan 

SMA Negeri 1 

Sambi 

Boyolali 
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12 Senin, 9 Juni 

2014 

Member check 1. Bapak 

Suhartono, 

S.Pd 

2.  Ibu Tri 

Sulistyani, 

S.Pd 

Agar data 

yang menjadi 

bahan 

penelitian 

penulis 

disepakati 

informan 

 

 

Data 

disepakati 

oleh informan 

13 Rabu, 11 Juni 

2014 

Mengolah data 

hasil penelitian 

 Untuk 

mendapatkan 

kesimpulan 

dari hasil 

penelitian 

Mendapatkan 

kesimpulan 

dari hasil 

penelitian 
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Lampiran 2 

 

SURAT PERNYATAAN 

Nama  : Suhartono, S.Pd 

Jabatan  : Kepala Perpustakaan SMA Negeri 1 Sambi Boyolali 

Dengan ini saya menyatakan telah diwawancarai, menyetujui untuk 

ditampilkan namanya dan menyatakan bahwa apa yang ditulis memang benar 

adanya dalam penulisan skripsi yang berjudul “Evaluasi Manajemen 

Perpustakaan Sekolah SMA Negeri 1 Sambi Boyolali (Ditinjau dari SNI 

7329:2009)” sebagai informan dalam pengumpulan data di lapangan 

 

 

      Yogyakarta, 18 September 2014 

               Pengendali Dokumen 

 

                   Suhartono,S.Pd 
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Lampiran 3 

 

HASIL WAWANCARA DENGAN KEPALA PERPUSTAKAAN 

 

 Hari/Tanggal : Selasa, 13 Mei 2014 

 Pukul   : 10.00 WIB 

 Lokasi  : Ruang Perpustakaan SMA Negeri 1 Sambi Boyolali 

 Nama  : Suhartono, S.Pd 

 Jenis Kelamin : Laki-laki 

 Pekerjaan : Kepala Perpustakaan SMA Negeri 1 Sambi Boyolali 

 

Deskripsi Data 

Penulis  : Mengenai penyelenggaraan perpustakaan, apakah   

perpustakaan ini langsung di bawah tanggungjawab kepala 

sekolah? 

Informan : Di sini kepala sekolah bertugas sebagai penanggungjawab 

mbak. 

Penulis : Untuk struktur organisasi perpustakaannya bagaimana pak? 

Informan : Saya sebagai kepala perpustakaannya mbak, terus bu Tri itu di 

bagian pelayanan teknis dan pembaca. Itu di papan ada gambar 

bagan strukturorganisasi perpustakaan sini mbak.  
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Penulis : Kalau mengenai pengolahan koleksinya bagaimana pak? 

Informan : untuk masalah pengolahan kebetulan yang menangani bukan 

saya mbak tapi bu Tri, coba nanti mbak tanyakan saja ke bu 

Tri. 

Penulis : Sedangkan untuk perawatan dan penanggulangan kerusakan 

koleksinya cara apa saja yang dilakukan pak? 

Informan : Untuk pencegahannya saya biasanya Cuma bersihin 

koleksinya setiap hari mbakbiar gak ada debunya, sedangkan 

untuk perbaikan itu biasanya yang robek saya lem lagi aja 

mbak tapi kalau jilid atau covernya yang lepas itu nanti saya 

jilidkan ke fotocopian mbak soalnyadisini gak ada alatnya. 

Penulis : Kalau pengembangan sumberdaya manusia perpustakaan, 

pendidikan formal dan nonformal apa saja yang pernah bapak  

ikuti? 

Informan : Saya dulu itu S1 Bahasa Indonesia mbak bukan dari jurusan 

ilmu perpustakaan. Untuk pendidikan nonformal tentang 

perpustakaan saya ikut penataran tentang perpustakaan di SMA 

3 Boyolali tahun 2007, kemudian tahun 2012 saya juga ikut 

sosialisasi perpustakaan di Perpusda Boyolali dan pernah ikut 

seminar tentang perpustakaan juga mbak. 

Penulis : Jenis layanan apa saja pak yang tersedia di perpustakaan ini? 
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Informan : Disini baru ada layanan baca di tempat, sirkulasi dan referensi 

aja mbak. 

Penulis : Sedangkan untuk  jam layanan perpustakaan itu dalam sehari 

berapa jam pak? 

Informan : perpustakaan sini baru buka waktu istirahat aja kok mbak. 

Maklum mbak gak adatenaga yang nunggu. 

Penulis : Apa perpustakaan ini menjalin kerjasama dengan pihak lain 

pak? 

Informan : Untuk kerjasama baru dengan guru-guru saja mbak. Kalau 

dengan pihak lain belum mbak. 

Penulis : Kalau untuk promosi, apa saja yang sudah dilakukan pihak 

perpustakaan untuk menarik minat siswa datang ke 

perpustakaan pak? 

Informan : Untuk promosi biasanya kami mengadakan lomba baca puisi 

dan lomba menyanyi di perpustakaan untuk para siswa mbak, 

itu dilakukan setelah para siswa selesai ujian semesteran. 

Penulis : Sedangkan mengenai anggaran perpustakaannya sendiri 

bagaimana pak? Apakah sudah mencapai 5% dari anggaran 

sekolah yang sifatnya diluar belanja untuk pegawai, 

pemeliharaan dan perawatan? 
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Informan : Saya sebenarnya setiap tahun bikin anggarannya 5% mbak 

tapi kenyataan perpustakaan hanya dapat  sekitar 2% saja.  

 

 

        Informan  

        

              Suhartono, S.Pd 
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Lampiran 4 

SURAT PERNYATAAN 

Nama  : Tri Sulistyani, S.Pd 

Jabatan  : Staff Perpustakaan SMA Negeri 1 Sambi Boyolali 

Dengan ini saya menyatakan telah diwawancarai, menyetujui untuk 

ditampilkan namanya dan menyatakan bahwa apa yang ditulis memang benar 

adanya dalam penulisan skripsi yang berjudul “Evaluasi Manajemen 

Perpustakaan Sekolah SMA Negeri 1 Sambi Boyolali (Ditinjau dari SNI 

7329:2009)” sebagai informan dalam pengumpulan data di lapangan 

 

 

      Yogyakarta, 18 September 2014 

               Pengendali Dokumen 

 

 

 

     Tri Sulistyani,S.Pd 
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Lampiran 5 

HASIL WAWANCARA DENGAN KEPALA PERPUSTAKAAN 

 

 Hari/Tanggal : Jum’at, 16 Mei 2014 

 Pukul   : 10.00 WIB 

 Lokasi  : Ruang Tata Usaha SMA Negeri 1 Sambi Boyolali 

 Nama  : Tri Sulistyani, S.Pd 

 Jenis Kelamin : Perempuan 

 Pekerjaan : Staff Perpustakaan SMA Negeri 1 Sambi Boyolali 

 

Deskripsi Data 

Penulis : Bagaimana sejarah dan visi misi perpustakaan SMA Negeri 

1 Sambi Boyolali ini bu? 

Informan : Untuk sejarahnya nanti tak kasih profil perpustakaan sini 

mbak. Kalau visi dan misi itu di papan ada mbak, nanti dicatat 

aja. 

Penulis : Mengenai koleksi, apakah koleksi perpustakaan sudah bisa 

memenuhi kebutuhan dan apa sudah memenuhi rasio setiap 

anak 10 judul buku bu? 
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Informan : Belum memenuhi mbak, koleksi perpustakaan masih belum 

banyak mbak. Terutama untuk koleksi fiksinya, masih sedikit 

sekali. 

Penulis : kalau pengolahan koleksinya bagaimana bu? 

Informan : Saya menggunakan klasifikasi DDC mbak. 

Penulis : Sedangkan untuk merawat koleksinya, dengan tindakan apa 

saja bu? 

Informan : ya Cuma dengan menyampuli buku-buku terus dibersihin 

gitu mbak. 

Penulis : Kalau mengenai SDM, pendidikan formal dan nonformal 

apasaja yang pernah ibu ikuti? 

Informan : Saya sebenarnya lulusan S1 Biologi mbak bukan di jurusan 

perpustakaan. Tapi tahun 2007 kemarin saya dan pak Hartono 

ikut penataran tentang perpustakaan di SMA 3 Boyolali 

kemudian tahun 2012 saya juga ikut sosialisasi perpustakaan 

di Perpusda Boyolali. 

Penulis : Mengenai  jam layanannya dalam sehari berapa jam bu? 

Informan : Bukanya Cuma waktu istirahat pertama dan kedua aja kok 

mbak. 

Penulis : Apa perpustakaan sini menjalin kerjasama dengan pihak lain 

bu? 
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Informan : Wah, kalau kerjasama disini baru sekedar dengan guru saja 

mbak,itu juga gak dengan semua guru. Baru guru bahasa 

Indonesia dan bahasa Inggris saja. Biasanya siswa diberi 

tugas terus datang ke perpustakaan nyari bukunya buat 

mengerjakan. 

Penulis : Apa pihak sekolahan menjamin anggaran perpustakaan 

sebesar 5% dari total anggaran untuk perpustakaan? 

Informan : Belum mbak, gak pasti juga dana yang masuk. Soalnya 

sekolah ini kan siswanya belum begitu banyak mbak, jadi 

dananya juga kurang. 

 

 

      Informan  

      

 

 

         Tri Sulistyani,S.Pd 
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Lampiran 6 

 

PEDOMAN PENGUMPULAN DATA 

1.   DATA UMUM 

Nama Sekolah   : 

Alamat    : 

Nama Kepala Sekolah  : 

Penanggungjawab Perpustakaan : 

Jumlah Siswa   : 

2. KOLEKSI PERPUSTAKAAN 

Data Koleksi Perpustakaan 

No  Jenis  Jumlah  

Judul  Eksemplar  

1 Buku Pelajaran Pokok   

2 Buku Pelajaran Pelengkap   

3 Koleksi Referensi   

4 Koleksi Non Fiksi   

5 Koleksi Fiksi   

6 Majalah    

7 Kliping    

8 Paper/Laporan   

TOTAL   

 



124 

 
 

Penambahan Koleksi Perpustakaan 

No Penambahan Koleksi Jumlah  

1   

2   

 

Jenis Koleksi Referensi Perpustakaan 

No  Standar Materi Referensi SNI 

7329:2009 

Perpustakaan SMA Negeri 1 

Sambi Boyolali 

1 Kamus umum bahasa Indonesia  

2 Kamus  bahasa Inggris  

3 Kamus bahasa daerah  

4 Kamus bahasa Jerman  

5 Kamus bahasa Prancis  

6 Kamus bahasa Jepang  

7 Kamus bahasa Arab  

8 Kamus bahasa Mandarin  

9 Kamus subyek  

10 Ensiklopedi   

11 Sumber biografi  

12 Atlas   

13 Peta   

14 Bola dunia  

15 Buku telepon  
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Terbitan Berkala Perpustakaan 

No  Jenis Terbitan Berkala Judul Terbitan Berkala Bidang 

1 Majalah 1............ 

2............. 

1.............. 

2............... 

2 Tabloid 1............ 

2...........- 

1............. 

2............- 

3 Surat Kabar 1............ 

2............. 

1............ 

2............ 

 

3. PENGOLAHAN KOLEKSI PERPUSTAKAAN 

Pedoman Pengolahan Koleksi Perpustakaan 

No  Jenis Pedoman Pengolahan 

koleksi (SNI 7329:2009) 

Pedoman Pengolahan 

Koleksi Perpustakaan 

SMA Negeri1 Sambi 

Boyolali 

Keterangan  

1 Pedoman deskripsi bibliografis   

2 Bagan klasifikasi   

3 Pedoman tajuk subyek   

4 Pedoman penentuan tajuk entri 

utama 

  

5 Penyusunan di rak   
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4. PERAWATAN KOLEKSI PERPUSTAKAAN 

Perawatan Koleksi Perpustakaan 

 

No Jenis Perawatan Tindakan Keterangan 

1 Pencegahan    

2 Penanggulangan    

 

5. SUMBER DAYA MANUSIA PERPUSTAKAAN 

 

Data Pengelola Perpustakaan 

No Komponen Isian Keterangan 

1 Jumlah Pengelola 

 Kepala perpustakaan 

 Tenaga perpustakaan 

  

2 Kualifikasi Pendidikan 

 Kepala perpustakaan 

 Tenaga perpustakaan 

  

3 Pengembangan SDM 

 Pendidikan formal 

 Pendidikan nonformal 

 Diklat  

 Seminar  
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6. PELAYANAN PERPUSTAKAAN  

Waktu Pelayanan Perpustakaan 

No Hari Waktu Jam Pelayanan 

Buka  Tutup  

1 Senin    

2 Selasa     

3 Rabu     

4 Kamis     

5 Jumat     

6 Sabtu     

Rata-rata Jam Pelayanan Per hari  

 

Jenis Pelayanan 

No  Jenis Pelayanan 

 (SNI 7329:2009) 

Jenis Layanan 

Perpustakaan SMA N 1 

Sambi Boyolali 

Keterangan  

1 Layanan baca di tempat   

2 Sirkulasi    

3 Referensi    

4 Teknologi informasi   
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Lampiran 7 

 

PEDOMAN WAWANCARA 

(KISI-KISI OBSERVASI) 

No. Nama Kegiatan yang Diamati 

1. Penyelenggaraan Perpustakaan SMA Negeri 1Sambi Boyolali 

2. Organisasi Perpustakaan SMA Negeri 1 Sambi Boyolali 

3. Koleksi Perpustakaan SMA Negeri 1 Sambi Boyolali 

 Pengembangan koleksi 

 Jenis dan rincian koleksi 

 Pengolahan koleksi 

 Perawatan koleksi 

4. Manajemen SDM Perpustakaan SMA Negeri 1Sambi Boyolali 

 Kualifikasi SDM di perpustakaan SMA Negeri 1Sambi 

Boyolali 

 Pengembangan SDM perpustakaan SMA Negeri 1 Sambi 

Boyolali 

5. Layanan Perpustakaan SMA Negeri 1 Sambi Boyolali 

 Jenis layanan perpustakaan SMA Negeri 1Sambi Boyolali 

 Jam buka layanan perpustakaan SMA Negeri 1 Sambi Boyolali 

6. Program Wajib Kunjung Perpustakaan SMA Negeri 1 Sambi 

Boyolali 

7. Promosi Perpustakaan SMA Negeri 1Sambi Boyolali 

8. Kerjasama Perpustakaan SMA Negeri 1 Sambi Boyolali 

9. Anggaran Perpustakaan SMA Negeri 1 Sambi Boyolali 
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Lampiran 8 

 

 (KISI-KISI PERTANYAAN) 

DITUJUKAN UNTUK PUSTAKAWAN SMA NEGERI 1 SAMBI BOYOLALI 

 

No. Poin  Pertanyaan  

 

1. 

 

Fungsi 

Perpustakaan 

a. Meliputi apa saja fungsi dari perpustakaan 

SMA Negeri 1 Sambi Boyolali ini? 

b. Apakah perpustakaan SMA Negeri 1 Sambi 

Boyolali dijadikan sumber belajar bagi siswa-

siswanya? 

c. Menurut bapak/Ibu apakah perpustakaan 

SMA Negeri 1 Sambi Boyolali sudah 

menjalankan fungsinya dengan baik? 

 

2. 

Tugas 

Perpustakaan 

Apa saja tugas yang diemban perpustakaan SMA 

Negeri Sambi Boyolali dalam rangka 

meningkatkan kualitas pendidikan? 

 

3. 

Standar 

Penyelenggaraan 

Perpustakaan 

Standar apakah yang dipakai sebagai patokan 

oleh perpustakaan SMA Negeri 1 Sambi 

Boyolali? 

 

4. 

 

SNI 7329:2009 

a. Apa yang anda ketahui tentang SNI 

7329:2009? 

b. Apakah perpustakaan SMA Negeri 1 Sambi 

Boyolali dalam memanajemen perpustakaan 

menggunakan pedoman SNI 7329:2009? 

 

5. 

 

Struktur Organisasi 

Perpustakaan 

a. Apakah perpustakaan SMA Negeri 1 Sambi 

Boyolali ini memiliki organisasi 

perpustakaan? 

b. Seperti apakah bentuk struktur organisasinya? 

c. Sudahkah dilakukan pembagian tugas yang 

jelas bagi masing-masing staf? 

d. Apakah pustakawan sudah memahami tugas 

dan fungsinya masing-masing? 
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6. 

 

Koleksi 

Perpustakaan 

 

a. Jenis koleksi apa saja yang tersedia di 

perpustakaan SMA Negeri 1 Sambi Boyolali? 

b. Terdiri dari disiplin ilmu apa saja koleksinya? 

c. Berapa jumlah koleksi yang dimiliki 

perpustakaan? 

d. Ada berapa judul koleksi? dan setiap judul 

koleksi memiliki berapa eksemplar? 

e. Apakah perpustakaan juga menyediakan 

koleksi terbitan berkala (majalah atau koran)? 

f. Terbitan berkala apa saja yang ada di 

perpustakaan SMA Negeri 1 Sambi Boyolali? 

g. Berapa pertambahan koleksi yang terjadi 

setiap tahunnya? 

h. Pengolahan koleksi menggunakan pedoman 

apa saja? 

i. Berapa bulan sekali perpustakaan melakukan 

penyiangan terhadap koleksi-koleksi yang 

ada? 

j. Tindakan pencegahan dan perbaikan apa saja 

yang dilakukan untuk perawatan koleksi? 

 

7. 

 

Sumber Daya 

Manusia 

a. Berapa jumlah SDM yang dimiliki oleh 

perpustakaan SMA Negeri 1 Sambi Boyolali? 

b. Apakah kepala perpustakaan SMA Negeri 1 

Sambi Boyolali berlatar belakang pendidikan 

S1 perpustakaan? 

c. Apa semua SDM disini berlatar belakang 

sebagai pustakawan? 

d. Untuk pengembangan SDM pengelola 

perpustakaan, pendidikan formal dan non 

formal apa saja yang pernah diikuti? 

e. Dalam melaksanakan tugasnya apakah 
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pustakawan di bantu oleh petugas lain? 

 

8. 

 

Layanan 

Perpustakaan 

a. Berapa jam pelayanan perpustakaan SMA 

Negeri 1 Sambi Boyolali untuk setiap 

harinya? 

b. Apakah jam pelayanan perpustakaan sudah 

mencukupi kebutuhan pengunjung? 

c. Apa saja jenis pelayanan yang tersedia di 

perpustakaan SMA Negeri 1 Sambi Boyolali 

ini? 

 

9. 

Program Wajib 

Kunjung 

Perpustakaan 

Apakah perpustakaan SMA Negeri 1 Sambi 

Boyolali menerapkan program wajib kunjung 

bagi siswa-siswa SMA Negeri 1 Sambi Boyolali? 

 

10. 

 

Promosi 

Perpustakaan 

 

Promosi dalam bentuk apa saja yang sudah 

dilakukan perpustakaan agar siswa tertarik untuk 

memanfaatkan perpustakaan? 

 

 

11. 

 

Kerjasama 

Perpustakaan 

 

a.Apakah dalam proses pengembangannya,  

perpustakaan SMA Negeri 1 Sambi Boyolali 

melakukan kerjasama? 

b.Kerjasama dengan siapa saja yang sudah 

dilakukan oleh perpustakaan SMA Negeri 1 

Sambi Boyolali? 

c. Apakah pihak perpustakaan melakukan 

kerjasama dengan pihak pendidik atau guru ? 

 

12. 

 

Anggaran 

Perpustakaan 

 

a. Darimana saja sumber dana yang diperoleh 

untuk dana operasional perpustakaan? 

b. Berapa jumlah anggaran perpustakaan SMA 

Negeri 1 Sambi Boyolali untuk satu 

tahunnya? 

c. Apakah anggaran tersebut sudah mencapai 

5% dari total anggaran sekolah? 

d. Dialokasikan untuk apa saja dana yang 
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diperoleh? 

e. Apakah dana yang diperoleh sudah 

mencukupi untuk kebutuhan perpustakaan? 
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Lampiran 9 
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Lampiran 10 

Surat penelitian UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta 
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Lampiran 11 

Surat Penelitian Baskesbanglinmas 
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Lampiran 12 

Surat Penelitian Badan Penanaman Modal Jawa Tengah, Semarang 
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Lampiran 13 

Foto Koleksi Perpustakaan SMA Negeri 1 Sambi Boyolali 
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Lampiran 14 

Foto Pengembangan Koleksi Perpustakaan SMA Negeri 1 Sambi Boyolai 
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Lampiran 15 

Foto Koleksi Referensi Perpustakaan SMANegeri 1 Sambi Boyolali 
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Lampiran 16 

Foto Koleksi Terbitan Berkala Perpustakaan SMA Negeri 1 Sambi Boyolali 

1. Koleksi Majalah 

    

2. Koleksi Surat Kabar 
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Lampiran 17 

Foto Nomor Klasifikasi Koleksi Perpustakaan SMA Negeri 1 Sambi Boyolali 

 

    

 





STANDAR NASIONAL INDONESIA 

(SNI) 

BIDANG PERPUSTAKAAN 

PERPUSTAKAAN NASIONAL RI 

2011 



Perpustakaan Nasional: Katalog Dalam Terbitan (KDT) 

Standar Nasional Indonesia (SNI) bidang perpustakaan/ 
penyusun Panitia Teknis 01-01 Perpustakaan dan 
Kepustakawanan. — Jakarta: Perpustakaan Nasional R.I., 
2011. 

iv, 59 hlm.; 28 cm. 

ISBN 979-970-008-358-5 

Perpustakaan-Standardisasi I. Panitia Teknis 01-01 
Perpustakaan dan Kepustakawanan. II. Perpustakaan 
Nasional RI. 

027 



DAFTAR SNI 

1. SNI 7329 : 2009 Perpustakaan sekolah 

2. SNI 7330 : 2009 Perpustakaan perguruan tinggi 

3. SNI 7495 : : 2009 Perpustakaan umum kabupaten/kota 

4. SNI 7496 : : 2009 Perpustakaan khusus instansi pemerintah 

5. SNI 7596 : 2010 Perpustakaan desa/kelurahan 
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Prakata 

SNI 7329:2009, Perpustakaan Sekolah dimaksudkan untuk menyediakan acuan tentang 
manjemen perpustakaan yang berlaku pada perpustakaan sekolah baik negeri maupun 
swasta yang meliputi pendidikan dasar dan pendidikan menengah. 

Standar ini dibahas dan disepakati secara konsensus oleh Panitia Teknis 01-01 
Perpustakaan dan Kepustakaan pada tanggal 23 Pebruari 2009 di Jakarta dan telah 
mendapatkan tanggapan dan masukan dari Masyarakat Standarisasi Indonesia (MASTAN). 
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Perpustakaan sekolah 

1 Ruang lingkup 

Standar perpustakaan sekolah ini menetapkan dasar pengelolaan perpustakaan sekolah. 
Standar ini berlaku pada perpustakaan sekolah baik negeri maupun swasta yang meliputi: 
a) pendidikan dasar berbentuk sekolah dasar (SD) dan madrasah ibtidaiyah (Ml) atau 

bentuk lain yang sederajat serta sekolah menengah pertama (SMP) dan madrasah 
tsanawiyah (MTs), atau bentuk lain yang sederajat; 

b) pendidikan menengah berbentuk sekolah menengah atas (SMA), madrasah aliyah (MA), 
sekolah menengah kejuruan (SMK), dan madrasah aliyah kejuruan (MAK), atau bentuk 
lain yang sederajat. 

2 Istilah dan definisi 

2.1 
kepustakawanan 
teori, praktik, dan teknologi ilmu perpustakaan dan informasi guna melaksanakan fungsi 
perpustakaan 

2.2 
koleksi perpustakaan 
semua materi perpustakaan yang dikumpulkan, diolah, disimpan, ditemukembali dan 
didayagunakan bagi pengguna untuk memenuhi kebutuhan informasi untuk pembelajaran 

2.3 
layanan perpustakaan 
kegiatan pendayagunaan koleksi materi perpustakaan kepada pengguna, yaitu sirkulasi, 
referensi, penelusuran, pendidikan pengguna, pinjam antarperpustakaan 

2.4 
layanan referensi 
jasa perpustakaan dalam menjawab pertanyaan, menelusur dan menyediakan materi 
perpustakaan dan informasi sesuai dengan permintaan pengguna dengan mendayagunakan 
koleksi referensi 

2.5 
layanan sirkulasi 
jasa perpustakaan untuk meminjamkan materi perpustakaan bagi pengguna sesuai dengan 
ketentuan yang berlaku 

2.6 
materi perpustakaan 

semua hasil karya tulis, tercetak dan non cetak termasuk media audiovisual dan elektronik 

2.7 
materi perpustakaan referensi 
buku yang disusun untuk memberikan informasi berbagai macam hal dan dimaksudkan 
sebagai acuan bukan untuk dibaca secara keseluruhan, seperti atlas, bibliografi, buku 
tahunan, ensiklopedi, direktori, indeks, kamus 
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2.8 
pendidikan pengguna 
kegiatan perpustakaan yang bertujuan menjadikan pengguna mampu mendayagunakan 
koleksi perpustakaan secara mandiri sesuai dengan kebutuhannya 

2.9 
pengadaan materi perpustakaan 
kegiatan yang meliputi seleksi, pengadaan dan pengecekan materi perpustakaan yang 
diterima 

2.10 
pengguna 

pendidik, tenaga kependidikan, peserta didik, dan komunitas sekolah 

2.11 
pengolahan materi perpustakaan 
proses di dalam menyiapkan suatu materi perpustakaan untuk dimanfaatkan pengguna. 
Pengolahan materi perpustakaan mencakup kegiatan registrasi, pengatalogan, klasifikasi 
dan penyelesaian fisik materi perpustakaan 
2.12 
perpustakaan sekolah 
perpustakaan yang berada pada satuan pendidikan formal di lingkungan pendidikan dasar 
dan menengah yang merupakan bagian integral dari kegiatan sekolah yang bersangkutan, 
dan merupakan pusat sumber belajar untuk mendukung tercapainya tujuan pendidikan 
sekolah yang bersangkutan 

2.13 
tenaga perpustakaan sekolah 
tenaga kependidikan yang diberi tugas teknis serta tanggung jawab, wewenang, dan hak 
secara penuh untuk melakukan kegiatan kepustakawanan di sekolah 

2.14 
terbitan berkala/berseri 
terbitan yang dikeluarkan secara berurutan dengan menggunakan nomor urut dan/atau 
tanda kronologis, serta direncanakan terbit dalam waktu yang tidak terbatas; terbitan 
berkala/berseri mencakup majalah, surat kabar, terbitan tahunan (laporan tahunan, buku 
tahunan, dan sebagainya), catatan harian, laporan kegiatan berkala, pedoman berkala, 
notula berkala dari perkumpulan, dan seri monograf 

3 Misi 

Misi perpustakaan sekolah yaitu: 
a) menyediakan informasi dan ide yang merupakan fondasi agar berfungsi secara baik di 

dalam masyarakat masa kini yang berbasis informasi dan pengetahuan; 
b) merupakan sarana bagi murid agar terampil belajar sepanjang hayat dan mampu 

mengembangkan daya pikir agar mereka dapat hidup sebagai warga negara yang 
bertanggung jawab. 
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4 Tujuan 

Perpustakaan sekolah bertujuan menyediakan pusat sumber belajar sehingga dapat 
membantu pengembangan dan peningkatan minat baca, literasi informasi, bakat serta 
kemampuan peserta didik. 

5 Koleksi 

5.1 Pengembangan koleksi 

Perpustakaan memperkaya koleksinya dan menyediakan materi perpustakaan dalam 
berbagai bentuk media dan format dalam rangka mendukung proses belajar mengajar di 
sekolah. 
a) Perpustakaan sekolah mengembangkan koleksinya disesuaikan dengan kegiatan 

proses belajar mengajar di sekolah. Dalam upaya meningkatkan minat baca 
pengembangan koleksi diarahkan pada rasio satu murid sepuluh judul buku. 

b) Perpustakaan menambah koleksi buku per tahun sekurang-kurangnya 10% dari jumlah 
koleksi. 

5.2 Terbitan berkala 

Perpustakaan melanggan minimal satu judul majalah dan satu judul surat kabar yang terkait 
dengan kelangsungan proses pembelajaran. 

5.3 Buku pelajaran pelengkap 

Perpustakaan menyediakan buku pelajaran pelengkap yang sifatnya membantu atau 
merupakan tambahan buku pelajaran pokok yang dipakai oleh siswa dan guru. 

5.4 Buku bacaan 

Perpustakaan wajib menyediakan bacaan yang mendukung kegiatan pembelajaran di 
sekolah yang meliputi koleksi nonfiksi yang terkait dengan kurikulum dan koleksi buku fiksi 
dengan perbandingan 60:40. 

5.5 Materi perpustakaan referensi 

Perpustakaan sekolah menyediakan materi perpustakaan referensi. Koleksi materi 
perpustakaan referensi minimal meliputi kamus umum bahasa Indonesia dan kamus bahasa 
Inggris (untuk pendidikan dasar dan menengah), kamus bahasa daerah, kamus bahasa 
Jerman, Prancis, Jepang, Arab, Mandarin (untuk pendidikan menengah), kamus subyek, 
ensiklopedi, sumber biografi, atlas, peta, bola dunia, serta buku telepon. 

5.6 Materi perpustakaan elektronik 

Perpustakaan menyediakan akses sumber informasi elektronik termasuk internet. 
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6 Pengolahan materi perpustakaan 

a) Materi perpustakaan diorganisasikan agar dapat ditemubalik secara cepat dan tepat. 
b) Materi perpustakaan dideskripsikan, diklasifikasi dan disusun secara sistematis dengan 

menggunakan: 
- pedoman deskripsi bibliografis; 
- bagan klasifikasi; 
- pedoman tajuk subjek dan atau tesaurus; 
- pedoman penentuan tajuk entri utama. 

7 Perawatan materi perpustakaan 

Perawatan materi perpustakaan meliputi kegiatan yang bersifat pencegahan dan 
penanggulangan kerusakan. 

8 Sumber daya manusia 

8.1 Kepala perpustakaan 

a) Perpustakaan dipimpin oleh seorang kepala yang bertanggung jawab kepada kepala 
sekolah. 

b) Kualifikasi kepala perpustakaan adalah tenaga perpustakaan sekolah atau tenaga 
kependidikan dengan pendidikan minimal diploma dua di bidang ilmu perpustakaan dan 
informasi atau diploma dua bidang lain yang sudah memperoleh sertifikat pendidikan di 
bidang ilmu perpustakan dan informasi dari lembaga pendidikan yang terakreditasi. 

8.2 Tenaga perpustakaan sekolah 

Tenaga perpustakaan sekolah dengan pendidikan minimal pendidikan menengah serta 
memperoleh pelatihan kepustakawan dari lembaga pendidikan dan pelatihan yang 
terakreditasi. Tenaga perpustakaan sekolah termasuk tenaga teknis. 

8.3 Pengembangan sumber daya manusia 

Perpustakaan memberikan kesempatan untuk pengembangan sumber daya manusianya 
melalui pendidikan formal dan nonformal kepustakawanan. 

9 Layanan perpustakaan 

9.1 Jenis layanan 

Perpustakaan minimal melakukan layanan antara lain: 
- layanan sirkulasi; 
- layanan referensi; 
- pendidikan pengguna. 

9.2 Jam buka perpustakaan 

Waktu yang diberikan oleh perpustakaan untuk memberikan layanan kepada pengguna 
minimal delapan jam sehari. 

4 dari 7 



SNI 7329:2009 

10 Penyelenggaraan perpustakaan 

a) Setiap sekolah menyelenggarakan perpustakaan sekolah 
b) Perpustakaan sekolah sebagai bagian integral dari sekolah berada di bawah tanggung 

jawab kepala sekolah. 
c) Perpustakaan sekolah sebagai sumber belajar, kedudukannya sejajar dengan sumber 

belajar lainnya. 
d) Perpustakaan sekolah adalah unit kerja yang melakukan kegiatan/fungsi pengadaan, 

pengolahan, penyimpanan, dan pendayagunaan materi perpustakaan untuk mendukung 
pembelajaran. 

e) Kegiatan dan fungsi tersebut dalam bidang perpustakaan dikelompokkan menjadi dua: 
- layanan teknis yaitu kegiatan pengadaan dan pengolahan materi perpustakaan; 
- layanan pembaca yaitu kegiatan yang memberikan layanan kepada pengguna 

perpustakaan. 
f) Untuk melaksanakan fungsi tersebut, perpustakaan sekolah dipimpin oleh kepala 

perpustakaan sekolah yang ditunjuk/ditetapkan berdasarkan surat tugas/surat 
keputusan kepala sekolah. 

g) Unit perpustakaan sekolah dalam struktur organisasi sekolah 

Kepala Sekolah 
f Wakil Kepala Sekolah 

Komite Sekolah 

1 1 i 
Laboratorium Perpustakaan Tata Usaha 

Kelompok Jabatan 
Fungsional/Guru 

Struktur organisasi perpustakaan sekolah sebagai berikut: 

Kepala Perpustakaan 

i 
Layanan Pembaca Layanan Teknis 

1 
Teknologi Informasi 

dan Komunikasi (TIK) 
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11 Ruang 

Perpustakaan menyediakan ruang yang cukup untuk koleksi, staf dan penggunanya. 
Perpustakaan menyediakan ruang dengan luas sekurang-kurangnya untuk SD/MI 56 m2, 
untuk SMP/MTS 126 m2; untuk SMA, MA, SMK dan MAK 168 m2. 

11.1 Area koleksi 

Area koleksi seluas 45% dari ruang yang tersedia. 

11.2 Area baca 

Area pengguna seluas 25% dari ruang yang tersedia. 

11.3 Area staf 

Area staf perpustakaan seluas 15% dari ruang yang tersedia. 

11.4 Area lain-lain 

Area lain-lain seluas 15% terdiri dari ruang yang tersedia. 

12 Perabot dan peralatan 

Perpustakaan menyediakan sekurang-kurangnya rak buku, lemari katalog, meja dan kursi 
baca, meja dan kursi kerja, meja sirkulasi, mesin tik/perangkat komputer dan papan 
pengumuman/pameran. 

13 Anggaran 

Sekolah menjamin tersedianya anggaran perpustakaan setiap tahun sekurang-kurangnya 
5% dari total anggaran sekolah di luar belanja pegawai dan pemeliharaan serta perawatan 
gedung. 

14 Teknologi informasi dan komunikasi 

Perpustakaan memanfaatkan teknologi informasi dan komunikasi untuk keperluan 
pengguna. 

15 Kerjasama perpustakaan 

Perpustakaan menyelenggarakan kerjasama dengan pendidik serta kerjasama dengan 
perpustakaan dan atau badan lain untuk meningkatkan mutu pendidikan. 
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2.10 
layanan sirkulasi 
jasa perpustakaan untuk meminjamkan materi perpustakaan bagi pengguna sesuai dengan 
ketentuan yang berlaku 

2.11 
literasi informasi (information literacy) 
kemampuan untuk mengenal kebutuhan informasi untuk memecahkan masalah, 
mengembangkan gagasan, mengajukan pertanyaan penting, menggunakan berbagai 
strategi pengumpulan informasi, menetapkan informasi yang cocok, relevan dan otentik 

2.12 
materi perpustakaan 
semua hasil karya tulis, tercetak dan non cetak termasuk media audiovisual dan elektronik 

2.13 
materi perpustakaan referensi 
buku yang disusun untuk memberikan informasi berbagai macam hal dan dimaksudkan 
sebagai acuan bukan untuk dibaca secara keseluruhan, seperti atlas, bibliografi, buku 
tahunan, ensiklopedi, direktori, indeks, kamus 

2.14 
pendidikan pengguna 
kegiatan perpustakaan yang bertujuan menjadikan pengguna mampu mendayagunakan 
koleksi perpustakaan secara mandiri sesuai dengan kebutuhannya 

2.15 
pengguna 
orang atau lembaga yang memanfaatkan perpustakaan 

2.16 
pengorganisasian materi perpustakaan 
kegiatan deskripsi, klasifikasi, penentuan tajuk subjek, deskriptor serta kegiatan bibliografis 
lainnya untuk keperluan penyimpanan dan temu balik materi perpustakaan melalui berbagai 
pendekatan 

2.17 
penyiangan koleksi 
kegiatan mengeluarkan materi perpustakaan yang sudah tidak dipakai dari koleksi 

2.18 
perpustakaan 
sebuah institusi pengelola koleksi karya tulis, karya cetak dan/atau karya rekam secara 
profesional dengan sistem baku guna memenuhi kebutuhan pendidikan, penelitian, 
pelestarian, informasi, kultural dan rekreasi 

2.19 
perpustakaan perguruan tinggi 
perpustakaan yang bertujuan memenuhi kebutuhan informasi pengajar dan mahasiswa di 
perguruan tinggi. Perpustakaan perguruan tinggi dapat juga terbuka untuk publik 
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2.20 
pustakawan perguruan tinggi 
pegawai yang berpendidikan serendah-rendahnya sarjana di bidang ilmu perpustakaan dan 
informasi atau yang disetarakan, dan diberi tugas, tanggung jawab, wewenang, dan hak 
secara penuh oleh pejabat yang berwenang untuk melakukan kegiatan kepustakawanan 
pada unit-unit perpustakaan 

2.21 
tenaga administrasi 
pegawai yang bekerja di unit perpustakaan tetapi tidak berpendidikan di bidang 
perpustakaan 

tenaga teknis perpustakaan perguruan tinggi 
pegawai yang berpendidikan serendah-rendahnya diploma dua di bidang ilmu perpustakaan 
dan informasi atau yang disetarakan, dan diberi tugas, tanggung jawab, wewenang, dan hak 
secara penuh oleh pejabat yang berwenang untuk melakukan kegiatan kepustakawanan 
pada unit-unit perpustakaan 

3 Misi 

Misi perpustakaan perguruan tinggi adalah: 
a) mengembangkan, mengorganisasi dan mendayagunakan koleksi; 
b) menyelenggarakan pendidikan pengguna; 
c) meningkatkan literasi informasi pengguna; 
d) mendayagunakan teknologi informasi dan komunikasi yang ada dan yang akan ada; 
e) melestarikan materi perpustakaan. 

4 Tujuan 

Perpustakaan perguruan tinggi bertujuan menyediakan materi perpustakaan dan akses 
informasi bagi pengguna untuk kepentingan pendidikan, penelitian dan pengabdian kepada 
masyarakat. 

5 Koleksi 

5.1 Kebijakan koleksi 

Perpustakaan perguruan tinggi menyediakan bahan bacaan wajib dan bahan bacaan 
pengaya. 

5.2 Jenis koleksi 

Perpustakaan mengembangkan koleksinya disesuaikan dengan kegiatan dharma perguruan 
tinggi. Perpustakaan perguruan tinggi menyediakan: 
a) materi perpustakaan pendukung dharma perguruan tinggi; 

Perpustakaan menyediakan materi perpustakaan dengan tidak memandang format 
maupun media guna mendukung kegiatan pendidikan, penelitian, pengabdian 
masyarakat serta kegiatan dharma lainnya yang sesuai dengan program lembaga 
induknya. 
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b) materi perpustakaan inti (koleksi bahan ajar); 
Perpustakaan perguruan tinggi menyediakan bahan bacaan mata kuliah yang ditawarkan 
di perguruan tinggi. Masing-masing judul bahan bacaan tersebut di sediakan tiga 
eksemplar untuk tiap seratus mahasiswa, di mana satu eksemplar untuk pinjaman jangka 
pendek dan dua eksemplar lainnya untuk pinjaman jangka panjang. 

c) terbitan pemerintah; 
Perpustakaan menyediakan terbitan pemerintah daerah dan pusat. 

d) terbitan perguruan tinggi; 
Perpustakaan menyediakan terbitan perguruan tinggi yang bersangkutan, termasuk 
terbitan lembaga penelitian, karya akhir mahasiswa, karya pengajar, serta karya yang 
berkaitan dengan perguruan tinggi tersebut. 

e) terbitan badan internasional; 
Perpustakaan menyediakan terbitan badan internasional. 

f) materi perpustakaan referensi; 
Perpustakaan menyediakan bahan referensi. 

5.3 Majalah ilmiah 

Perpustakaan melanggan sekurang-kurangnya satu judul majalah ilmiah untuk setiap 
program studi yang diselenggarakan perguruan tinggi pada program diploma serta sarjana, 
dan dua judul untuk program pascasarjana. 

5.4 Penambahan koleksi 

Penambahan koleksi sekurang-kurangnya 2% dari jumlah judul atau minimal dua ratus judul 
per tahun dipilih mana yang paling besar. 

5.5 Cacah ulang 

Cacah ulang sekurang-kurangnya dilaksanakan satu kali dalam tiga tahun. 

5.6 Penyiangan 

Perpustakaan melakukan penyiangan terhadap materi perpustakaan yang rusak serta tidak 
dapat diperbaiki dan tidak dapat dikonversi ke format lain, materi yang tersedia dalam jumlah 
yang besar. Pelaksanaannya disesuaikan dengan kebijakan pengembangan koleksi dan 
aturan yang berlaku. 

5.7 Materi perpustakaan elektronik 

Perpustakaan menyediakan akses sumber informasi elektronik termasuk internet, dan 
pangkalan data. 

6 Pengorganisasian materi perpustakaan 

a) Materi perpustakaan diorganisasikan agar dapat ditemubalik secara cepat dan tepat. 
b) Materi perpustakaan dideskripsikan, diklasifikasi dan disusun secara sistematis dengan 

menggunakan: 
- pedoman deskripsi bibliografis dan atau metadata; 
- bagan klasifikasi; 
- pedoman tajuk subjek dan atau tesaurus; 
- pedoman penentuan tajuk entri utama. 
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7 Pelestarian materi perpustakaan 

Pelestarian materi perpustakaan meliputi kegiatan yang bersifat pencegahan dan 
penanggulangan kerusakan fisik dan atau pengalihmediaan isi dari sebuah format ke format 
lain. 

8 Sumber daya manusia 

8.1 Kepala perpustakaan 

a) Perpustakaan dipimpin oleh seorang kepala yang bertanggung jawab kepada pimpinan 
perguruan tinggi. 

b) Kualifikasi kepala perpustakaan adalah tenaga berpendidikan sekurang-kurangnya 
magister di bidang ilmu perpustakaan dan informasi atau sarjana di bidang lain ditambah 
dengan pendidikan kesarjanaan ilmu perpustakaan dan informasi. 

8.2 Jumlah sumber daya manusia 

Jumlah sumber daya manusia yang diperlukan dihitung berdasarkan perbandingan satu 

pustakawan, dua tenaga teknis perpustakaan dan satu tenaga administrasi. 

8.3 Pengembangan sumber daya manusia 

Perpustakaan memberikan kesempatan untuk pengembangan sumber daya manusianya secara terprogram melalui pendidikan formal, nonformal dan pendidikan berlanjut. 

9 Layanan perpustakaan 

a) Jam buka perpustakaan disesuaikan dengan kebutuhan kegiatan dharmanya sekurang-
sekurangnya lima puluh empat jam per minggu. 

b) Layanan yang diberikan, antara lain : 
- layanan sirkulasi; 
- layanan pinjam antarperpustakaan; 
- layanan referensi; 
- layanan pendidikan pengguna; 

Layanan pendidikan pengguna dan literasi informasi diberikan kepada mahasiswa 
dan pengajar. 

- layanan penelusuran informasi; 

10 Penyelenggaraan perpustakaan 

a) Setiap perguruan tinggi menyelenggarakan perpustakaan perguruan tinggi. 
b) Perpustakaan menerapkan prinsip manajemen modern. 
c) Perpustakaan dipimpin oleh seorang kepala yang bertanggung jawab kepada pimpinan 

perguruan tinggi. 
d) Kepala perpustakaan menjadi anggota senat akademik perguruan tinggi. 
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11 Gedung 

Perpustakaan menyediakan gedung dengan ruang yang cukup untuk koleksi, staf dan 
penggunanya. Perpustakaan harus menyediakan ruang sekurang-kurangnya 0,5 m2 untuk 
setiap mahasiswa. 

11.1 Ruang koleksi 

Areal koleksi seluas 45% yang terdiri dari ruang koleksi buku, ruang multimedia, ruang 
koleksi majalah ilmiah. 

11.2 Ruang pengguna 

Ruang pengguna seluas 30% yang terdiri dari ruang baca dengan meja baca, meja baca 
berpenyekat, ruang baca khusus, ruang diskusi, lemari katalog/komputer, meja sirkulasi, 
tempat penitipan tas dan toilet. 

11.3 Ruang staf 

Ruang staf perpustakaan seluas 25% terdiri dari ruang pengolahan, ruang penjilidan, ruang 
pertemuan, ruang penyimpanan buku yang baru diterima, dapur dan toilet. 

12 Anggaran 

Anggaran perpustakaan sekurang-kurangya 5% dari total anggaran perguruan tinggi diluar 
belanja pegawai. 

13 Teknologi informasi dan komunikasi 

Perpustakaan mengadopsi teknologi informasi dan komunikasi. 

13.1 Sistem informasi 

Perpustakaan dapat menggunakan sistem informasi yang sesuai dengan keperluan. 

13.2 Perangkat lunak 

Perpustakaan menggunakan perangkat lunak yang dapat membantu pengolahan dan 
pelayanan informasi, sistem informasi manajemen, dan operasional administrasi. 

13.3 Perangkat keras 

Perpustakaan menggunakan peralatan teknologi informasi dan komunikasi untuk 
mendukung pengolahan, pelayanan, akses informasi serta kerjasama dengan perpustakaan 
lain. 

14 Kerjasama perpustakaan 

Perpustakaan bekerjasama dengan unit lain di perguruan tinggi dan perpustakaan lain di 
luar lingkungan perguruan tinggi. 
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