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ABSTRAK

PELAYANAN SIRKULASI DI PERPUSTAKAAN FAKULTAS
KEDOKTERAN UNIVERSITAS GADJAH MADA YOGYAKARTA

Oleh : Yuni Rovikoh 12130015

Penyusunan Laporan Tugas Akhir ini bertujuan untuk mengetahui
Pelayanan Sirkulasi di Perpustakaan Fakultas Kedokteran Unuversitas Gadjah
Mada Yogyakarta. Penelitian ini menggunakan metode penelitian kualitatif.
Dalam penelitian ini metode pengumpulan data yaitu dengan observasi,
wawancara, dan dokumentasi. Hasil dari Praktik Kerja Lapangan yang penulis
lakukan bahwa pelayanan sirkulasi di Perpustakaan Fakultas Kedokteran
Universitas Gadjah Mada Yogyakarta sudah terotomasi yaitu dengan
menggunakan sistem informasi Infolib yang dikembangkan oleh perpustakaan
pada bagian Teknologi Informasi. Dalam pelayanan sirkulasi di Perpustakaan
Fakultas Kedokteran Universitas Gadjah Mada Yogyakarta tidak hanya melayani
peminjaman dan pengembalian koleksi saja akan tetapi juga melayani pemesanan
buku, perpanjangan dan penagihan koleksi terlambat melalui SMS, layanan
tambahan tersebut bertujuan agar memudahkan dan lebih memotivasi pemustaka
dalam memanfaatkan perpustakaan. Dalam pelayanan sirkulasi di Perpustakaan
Fakultas Kedokteran Universitas Gadjah Mada Yogyakarta terdapat kendala yang
masih dihadapi, diantaranya yaitu pada system Infolib penghitungan denda tetap
berlaku saat hari libur nasional dan system juga sangat bergantung sekali dengan
koneksi internet, akibatnya apabila koneksi internet terganggu maka pelayanan
sirkulasi juga akan ikut terganggu. Laporan Tugas Akhir ini diharapkan dapat
bermanfaat khususnya bagi penulis dan kepada para pembaca pada umumnya.

Kata Kunci : Pelayanan Sirkulasi



DAFTAR ISl

HALAMAN JUDUL......ooiiiiieeee e I
HALAMAN NOTADINAS ... I
HALAMAN PENGESAHAN ... ii
MOTTO s Y%
HALAMAN PERSEMBAHAN ..o %
HALAMAN PERNYATAAN ... Vi
KATA PENGANTAR .. vii
ABSTRAK ... 4888 .. T S Ny S IX
DAFTAR IST ... e X
DAFTAR TABEL ... Xiv
DAFTAR GRAFIK ... XV
DAFTAR GAMBAR ... XVi
DAFTAR BAGAN ..ot Xviii
DAFTAR LAMPIRAN ...ttt XiX

BAB | PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang .........coooiiiiie i 1
1.2 Rumusan Masalah ..o 3
1.3 Tujuan dan Manfaat ...........cccccoeiiieiii i 4
00 00 IV = o U PRPP 4
1.3.2 MANTAAL ... 4
1.4 WakKtu dan TemMPaL .......ccceiiiiiiieiiee e 4
1AL WAKLU ..ttt 4



142 TOMPAL.....ceieiieie ittt 5
1.5 Sistematika PENUIISAN .......eeeeeee e e e 5

BAB Il LANDASAN TEORI

2.1 Pengertian Perpustakaan ...........cccceivereiiieieescsic e sre e 7
2.2 Pengertian Perpustakaan Perguruan Tinggi ......ccccoevveveiiieveeieiieseenns 7
2.3 Pengertian Pelayanan dan Pelayanan Perpustakaan...............ccccccveue. 8
2.4 Pengertian Layanan SirkUlaSi...........cccovoveiveiiiiieieeie e 8
2.5 Tujuan Layanan Sirkulasi ...........cccovveviiiieiicicic e 9
2.6 Tugas Layanan SirkUlasi ..........ccccooeieeiiiiieircscce e 9
2.7 Kegiatan Layanan SirKUIASI ..........ccccoveieiiieieeiiiicseese e 11
2.8 Sistem Layanan Sirkulasi............ccccooveiiiiiiiiciiicsecce e 13
2.8.1 Sistem Pelayanan Terbuka /Open ACCESS .......ccecveieiieeieerieiiesieenens 14
2.8.2 Sistem Pelayanan Tertutup /Closed ACCESS........ccovevveiieieerieiiesieeiens 14
2.9 StatEuiks...... . .......... oS .. 15

BAB Il METODE DAN TEKNIK

3.1 Metode Penelitian..........ccoveiiiiiiiiiicce e 16
3.2 JENIS PENEITIAN . ......oiiiiiiiicice e 16
3.3 Subyek dan Obyek Penelitian ............ccccovveeiiiiiiiiie e, 17
3.3.1 Subyek Penelitian..........ccccooveiiieiiiiiic e 17
3.3.2 Obyek Penelitian ..........ccceiveiiiiiiiiicie e 17
3.4 Teknik Pengumpulan Data............cccceevieiiieiie i 17
341 ODSEIVASI.....vieiiiieiieiieieit ettt 17
342 WAWAEANCAIA.....ccuviiiiiiiieiiiiee it 17

Xi



3.4.3 DOKUMENTASI ....c.veveiiieieiisteiee et 18
3.5 Proses Pembuatan Tugas AKRNIT ..........cccoeeieeii e 18
BAB IV HASIL DAN PEMBAHASAN

4.1 Gambaran UmMUM .......ccooiiiiiiieiiisieeese e 21

4.1.1 Sejarah Singkat Perpustakaan Fakultas Kedokteran Universitas Gadjah

Mada YOgYaKarta .........c.coeiieieeie i 21
4.1.2 Visi dan Misi Perpustakaan..............cccoeveieeneiiieiiese e 22
4121Visi..... B0 o ... G N W 22
4.1.2.2 Misi ..... 00 o, i . A O S ................... 22
4.1.3 TUQAS POKOK ...cuviivieiiieie e 23
4.1.4 StrUKtUr OFganiSaSi ........ccveiveerveiiieiieeireeie e sie e e e sre e sreesre e sre e 24
4.1.5 Sumber Daya ManUSIa ..........ccecvveiieiieieieesie e 24
4.1.6 Koleksi Perpustakaan ...........ccccccveeieeieiiieieeie e 26
4.1.7 Layanan Perpustakaan..............ccccovveiiiieeireeiieeiie s 28
4.1.8 Online Public Access Catalogue (OPAC).......cccccvveveevieiieieeiieceee 34

4.2 Pembahasan Pelayanan Sirkulasi di Perpustakaan Fakultas Kedokteran

Universitas Gadjah Mada Yogyakarta ..........cccceeeeeiiiiiieiie e 35
4.2.1 Sistem Pelayanan Sirkulasi ...........cccocevviiiiiiiiiiicisc e, 35
4.2.1.2 Kelebihan Sistem Terbuka...........ccccooiiiiniiiiiiic 36
4.2.2.2 Kekurangan Sistem Terbuka..........cccocooviiiiiiiiiie e, 36
4.2.2 Kegiatan Pelayanan Sirkulasi..........cccoovveiiiiiiiiic i 37
4.2.2.1 Keanggotaan Perpustakaan ............cccooereeniininnieneniieneenie e 37
4.2.2.2 PeMINJAMAN......cuiiitiiiiiieiieeiesie st ste et ste e sbe e ee s e saesneeseeeneas 39

xii



4.2.2.3 Pengembalian ..........cccvvieiieiieiieie e 43

4.2.2.4 Perpanjangan .........cccccveveieerueaieeseesseseeseessessesseessessesseessessessessees 45
4.2.2.5 PenagiNan ........ccoveiiiiiic e 47
4.2.2.6 Pemesanan BUKU ..........ccccooeiiiiiinieiiie e 48
4.2.2.7 BeDAS PUSIAKA .......cceeiiviiiiiciiisice e 50
4.2.2.8 Statistik SIrKUIAST .........coooiiiiiiiice e 53
BAB V PENUTUP

5.1 SIMPUIAN ..o s 57
5.2 Saran........ SRR, . i S R SO O . 58
DAFTAR PUSTAKA L. 59
LAMPIRAN ...t 61

xiii



DAFTAR TABEL

Tabel 4.1. Sumber Daya Manusia di Unit Perpustakaan .............cc.cocvevennen.

Tabel 4.2. Anggota Perpustakaan berdasarkan Program Studi......................

Tabel 4.3. Pengunjung Luar Perpustakaan..............c.cccoeveveieeieeieseeseeinene

Xiv



DAFTAR GRAFIK

Grafik 4.1 Pertambahan Buku Cetak ...........ccocoiiiiiiiiiiicicee e 26
Grafik 4.2. Jumlah Koleksi Buku Cetak Tahun 2010-2014...........ccccocveuene. 27
Grafik 4.3. Jumlah Koleksi E-book Tahun 2010-2014..........ccccoevreivennnen, 27
Grafik 4.4. Permintaan Kartu Baca Tahun 2010-2014 ..........ccccoovvvivieenenn. 30
Grafik 4.5. Data Kunjungan Perpustakaan.............ccccoeeevveiveneeiieseenesiennnan 53
Grafik 4.6. Buku Cetak Dipinjam Tahun 2010-2014...........ccccccveiieieeiennnn 55

XV



DAFTAR GAMBAR

Gambar 4.1. Gedung Perpustakaan ............ccccovveiiiiiieiiicieeee 22
Gambar 4.2. Ruang Karya Tulis lImiah............cccccoveiiiiiiiicecen 32
Gambar 4.3. Ruang Layanan Akses Internet dan Workstation..................... 33
Gambar 4.4. Tampilan OPAC ..o 35
Gambar 4.5. KAP dan Kartu Baca Perpustakaan................cccccvevveieenesnennnn 38
Gambar 4.6. Tampilan Nomor KAP pada proses peminjaman..................... 40
Gambar 4.7. Tampilan Data Pinjaman ... 41
Gambar 4.8. Scan Barcode BUKU ...........cccooiiiiieniiiiieec e, 41
Gambar 4.9. Tampilan Data Pinjam..........c.ccccovviieiiiiiiie e 42
Gambar 4.10. Slip Tanggal Kembali ... 42
Gambar 4.11. Tampilan Pengembalian...........ccocoooviiiiiiiniiiiece 44
Gambar 4.12. Kuitansi Denda...........cccoceviiiiiiiiiiiiccc e 44
Gambar 4.13. Tampilan Permintaan Perpanjangan Melalui SMS ................ 46
Gambar 4.14. Buku Catatan Perpanjangan ...........ccoccevererereneneniesesienneenns 47
Gambar 4.15. Tampilan Pemesanan BuKuU............cccocvvviieiiieiiiciic e 50
Gambar 4.16. Bukti Penyerahan Tugas AKNIr .........ccccceivviiviiiccieecc e 51
Gambar 4.17. Tampilan Proses Pembuatan SKBP ..........c.ccccooveviiiiervciiennnn 52

XVi



Gambar 4.18. Surat Keterangan Bebas Pustaka

Gambar 4.19. Jumlah Rekap Denda Per hari ....

XVii



DAFTAR BAGAN

Bagan 1. Struktur Organisasi Perpustakaan .............ccocevveveneneneneninnienennns 24
Bagan 2. Prosedur Peminjaman KoOIeKSi..........cccccevviieiiiiiiiic e, 39
Bagan 3. Prosedur Pengembalian KoIeKSi ...........cccovviiiiiiiiiiiiiiiicicee, 43
Bagan 4. Prosedur Penagihan Keterlambatan Pengembalian Buku............... 48
Bagan 5. Prosedur Pemesanan BUKU..............ccccocvveiiiiiiiese e 49

XViii



DAFTAR LAMPIRAN

Lampiran 1 Ruang SirKUIASI...........ccooiiiiiiieeee e 62
Lampiran 2 Meja SIrKUIASI..........ccooiiiiiceee e 62
Lampiran 3 Proses Pelayanan Sirkulasi...........c.ccccevveieiieneiie i, 63
Lampiran 4 Ruang Baca Pemustaka .............cccooviiiiiiiiiien e 63
Lampiran 5 Unit Komputer OPAC ........cooiiiiiiiiiiiieeee e 64
Lampiran 6 Koleksi Perpustakaan ............c.ccceveiieiiiieiiieiice e, 64
Lampiran 7 Buku Catatan Denda dan SKBP ...........ccccceieiiiiiiiiiiiceen, 65
Lampiran 8 Perpanjangan dan KAP ... 66
Lampiran 9 Label BUKU ...........cooiiiiiiccc e 67
Lampiran 10 Barcode KOIEKSI ..........cccecveiiiiiiie s 67
Lampiran 11 Barcode REAEN...........ccoiieiiiiiiieiisieeee e 67
Lampiran 12 Locker Unit Perpustakaan ...........ccccevveeiieeiieiieesie e sie e 68
Lampiran 13 KUNCE LOCKET ........coiiiiiiiiieciic et 68
Lampiran 14 Penyimpanan Kartu Tanda ldentitas.........ccccccocceveverveiesnennnn 69
Lampiran 15 TrOHY ..ocovvoieece e 69
Lampiran 16 Stempel Kepemilikan ...........ccccooiiiiiniininnii e 70
Lampiran 17 Daftar Tarif Layanan Perpustakaan...........ccccccoccevvverviiveseennn, 70

XiX



Lampiran 18 Peraturan Layanan Perpustakaan.............c.ccccveveiiiereeieeseennnnn, 71

Lampiran 19 Surat Permohonan 1zin PKL..........cccooiiiiiiceeee, 72
Lampiran 20 Surat Pelaksanaan PKL ... 73
Lampiran 21 Daftar Kegiatan PKL .........cccccovoiiiiiiiicccecce e 74
Lampiran 22 Surat Kesediaan Menjadi Informan...........ccccccovviiiiiiniinnn, 83
Lampiran 23 Pertanyaan WawWanCara............cccooererererienieneniesesieseseeeenns 84
Lampiran 24 Transkrip Hasil Wawancara .............ccccoceveeieeieieeseecie e, 85

XX



BAB I
PENDAHULUAN
1.1. Latar Belakang.

Perpustakaan perguruan tinggi merupakan perpustakaan yang didirikan di
bawah naungan lembaga perguruan tinggi. Perpustakaan perguruan tinggi sendiri
bertujuan sebagai pusat informasi yang dapat dimanfaatkan oleh mahasiswa,
dosen dan masyarakat akademis lainnya untuk memperoleh informasi yang
dibutuhkan. Tidak hanya menyediakan semua informasi yang dibutuhkan oleh
pemustaka akan tetapi perpustakaan perguruan tinggi juga dituntut untuk
memberikan pelayanan yang baik kepada pemustaka dari mulai pelayanan
penelusuran koleksi, peminjaman koleksi dan pelayanan lainnya. Nasution (dalam
Martoatmojo, 2009:1.5) menyatakan bahwa,

“Perpustakaan adalah pelayanan. Pelayanan berarti kesibukan. Bahan-
bahan pustaka harus sewaktu-waktu tersedia bagi mereka yang
memerlukannya. Jelas bahwa perpustakaan ialah pelayanan. Karena itu
perpustakaan sebenarnya identik dengan pelayanan. Agar tanggap terhadap
kepentingan pembacanya, perpustakaan harus menyediakan bahan-bahan
pustaka sewaktu-waktu diperlukan. Fungsi dari layanan perpustakaan yaitu
mempertemukan pembaca dengan bahan pustaka yang mereka minati.

Salah satu pelayanan yang sangat berperan dalam pelayanan perpustakaan
yaitu pelayanan sirkulasi karena pada pelayanan inilah ketermanfaatan koleksi
dapat terlihat yaitu dengan kegiatan peminjaman, pengembalian koleksi,
penagihan koleksi terlambat, dan pemesanan koleksi yang semua itu dilakukan
pada pelayanan sirkulasi. Menurut Martoatmojo, (2009:2.3), dijelaskan bahwa,:

“Bagian sirkulasi menyangkut masalah peredaran bahan-bahan

perpustakaan yang dimiliki perpustakaan dengan para pemakainya. Yang

menyangkut masalah peminjamn yang boleh dipinjam, jangka waktu
peminjaman, jam buka perpustakaan, dan statistik untuk membuat laporan
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perpustakaan. Besarnya koleksi dan jumlah pemakai perpustakaan

merupakan faktor yang penting dalam menentukan siapa-siapa yang boleh

meminjam, jenis dan jumlah buku yang boleh dipinjam, serta lamanya
jangka waktu peminjaman.”

Dari pemaparan tentang pentingnya pelayanan sirkulasi diperpustakaan
bisa dikatakan bahwa layanan sirkulasi ini adalah ujung tombak dari sebuah
perpustakaan. Kesuksesan dan kelancaran serta dikatakan berhasil tidaknya
sebuah perpustakaan bisa dilihat dari layanan sirkulasi ini. Dari layanan sirkulasi
ini pula dapat diketahui tentang sejauhmana kepuasan pemustaka dari sebuah
perpustakaan.

Di Perpustakaan Fakultas Kedokteran Universitas Gadjah Mada
memberlakukan sistem layanan terbuka (Open Access) di mana pemustaka bebas
masuk ke ruang koleksi, memilih dan mengambil koleksi yang dibutuhkan untuk
kemudian dipinjam, dibaca atau difotokopi. Pelayanan sirkulasi di Perpustakaan
Fakultas Kedokteran Universitas Gadjah Mada dijalankan dengan sistem yang
telah terotomasi dengan menggunakan sistem infolib namun masih dilayani oleh
petugas karena sistem ini belum dapat digunakan secara mandiri dan sangat
bergantung pada koneksi internet.

Dalam sistem infolib ini beberapa layanan yang ada pada layanan
sirkulasi dijalankan, seperti pelayanan peminjaman dan pengembalian koleksi,
perpanjangan, pembuatan surat bebas pustaka, dan rekap denda perharinya. Pada
layanan sirkulasi di Perpustakaan Fakultas Kedokteran Universitas Gadjah Mada
tidak hanya menediakan layanan di atas akan tetapi juga menyediakan layanan

perpanjangan dan penagihan koleksi terlambat melalui SMS yang saat ini masih

jarang ditemui di perpustakaan fakultas ataupun perpustakaan lainnya.



Tujuan dari layanan perpanjangan melalui SMS adalah untuk
memudahkan pemustaka yang ingin memperpanjang masa pinjam buku tanpa
perlu datang langsung ke perpustakaan, sedangkan layanan penagihan
peminjaman yang sudah jatuh tempo dimaksudkan agar pemustaka tidak
membayar denda keterlambatan terlalu banyak, maka dengan layanan
perpanjangan dan penagihan melalui SMS yang ada di Perpustakaan Fakultas
Kedokteran Universitas Gadjah Mada ini khususnya pada layanan sirkulasi
pemustaka semakin mudah dan terbantu untuk memanfaatkan koleksi yang ada di
perpustakaan. Pemustaka tidak hanya terbantu akan tetapi juga sanagat antusias
dan sering memberikan pendapat mereka secara langsung pada petugas bahwa
pelayanan penagihan dan perpanjangan melalui SMS ini sangat praktis dan efisien
karena tidak menyita banyak waktu mereka.

Berdasarkan uraian di atas maka penulis ingin mengetahui bagaimana
kegiatan pelayanan sirkulasi yang dilakukan oleh Perpustakaan Fakultas
Kedokteran Universitas Gadjah Mada Yogyakarta. Untuk itu penulis memilih
judul  “Pelayanan Sirkulasi di Perpustakaan Fakultas Kedokteran Universitas
Gadjah Mada Yogyakarta”.

1.2. Rumusan Masalah

Berdasarkan latar belakang pelayanan yang ditulis di atas , maka dalam
penulisan ini masalah yang akan dibahas adalah sebagai berikut :

Bagaimana kegiatan pelayanan sirkulasi di Perpustakaan Fakultas

Kedokteran Universitas Gadjah Mada Yogyakarta ?



1.3. Tujuan dan Manfaat
1.3.1 Tujuan

1. Untuk mengetahui bagaimana kegiatan pelayanan sirkulasi di

Perpustakaan Fakultas Kedokteran Universitas Gadjah Mada Yogyakarta.
1.3.2 Manfaat

1. Sebagai tolok ukur diri dan mengembangkan kemampuan dalam
menerapkan materi dan teori-teori khususnya tentang pelayanan sirkulasi
selama menimba ilmu di perkuliahan.

2. Sebagai persiapan diri dan pembelajaran untuk menjadi tenaga Ahli
Madya yang terampil dan berwawasan luas.

3. Penulis akan mendapatkan pengalaman dan pengetahuan mengenai
bidang-bidang yang terkait dengan perpustakaan , khususnya pelayanan
sirkulasi.

1.4 Waktu dan Tempat PKL
1.4.1 Waktu

Praktik Kerja Lapangan trsebut dilaksanakan selama dua bulan, yakni mulai
09 Februari 2015 sampai 09 April 2015, dengan pelaksanaan sebagai berikut:
Senin — Kamis :07.30 - 16.00

Jum’at :07.30 - 11.00 s/d 13.00 — 15.00



1.4.2 Tempat

Praktik Kerja Lapangan (PKL) bertempat di Perpustakaan Fakultas
Kedokteran Universitas Gadjah Mada Yogyakarta yang beralamat di Jalan
Farmako, Sekip Utara, Yogyakarta 55281 Telp. (0274) 562741. Fax (0274)

562741. Email: upik-fk@uagm.ac.id. Homepage: http://libmed.ugm.ac.id.

http://infolib.med.ugm.

1.5 Sistematika Penulisan
Sistematika penulisan laporan yang penulis sajikan terdiri dari lima bab,

yaitu:
BAB Il : PENDAHULUAN

Pada bab ini berisi tentang latar belakang masalah, rumusan masalah,
ruang lingkup, tujuan dan manfaat pembahasan, waktu dan tempat PKL, metode
pengumpulan data dan sistematika penulisan.
BAB Il : LANDASAN TEORI

Pada bab ini akan dipaparkan mengenai teori-teori atau penjelasan yang
berhubungan dengan pembahasan yang akan dijelaskan pada laporan ini yaitu:
Pengertian Perpustakaan, Pengertian Perpustakaan Perguruan Tinggi, Pengertian
Pelayanan Perpustakaan, Pengertian Layanan Sirkulasi, Tujuan Layanan Sirkulasi,
Tugas Pelayanan Sirkulasi, Kegiatan Layanan Sirkulasi, Sistem layanan Sirkulasi
dan Statistik pada Layanan Sirkulasi
BAB Il : METODE DAN TEKNIK PENGUMPULAN DATA

Pada bab ini akan memaparkan tentang metode, jenis penelitian, dan

teknik pengumpulan data yaitu observasi, wawancara, dan dokumentasi, subyek


mailto:upik-fk@ugm.ac.id
http://libmed.ugm.ac.id/
http://infolib.med.ugm/

dan obyek penelitian yang ada di Perpustakaan Fakultas Kedokteran Universitas
Gadjah Mada Yogyakarta serta proses pembuatan tugas akhir ini.
BAB IV : HASIL DAN PEMBAHASAN

Pada bab ini membahas tentang gambaran umum yang mendeskripsikan
tentang perpustakaan Fakultas Kedokteran Universitas Gadjah Mada Yogyakarta,
terdiri dari sejarah singkat perpustakaan, tugas pokok , struktur organisasi, sumber
daya manusia, koleksi, dan layanan yang ada di perpustakaan. Bab ini juga
membahas tentang pelayanan sirkulasi di perpustakaan Fakultas Kedokteran
Universitas Gadjah Mada Yogyakarta, terdiri dari sistem pelayanan sirkulasi dan
kegiatan pelayanan sirkulasi.
BAB V : PENUTUP

Pada bab ini akan membahas tentang kesimpulan dan saran yang berguna
untuk mengetahui sejauh mana keberhasilan dari laporan penelitian ini dapat dan
dari simpulan tersebut akan didapatkan saran apa yang dapat dikemukakan untuk

perpustakaan agar nantinya perpustakaan dapat lebih baik lagi kedepannya.



BAB V
PENUTUP
5.1 Simpulan
Dari pembahasan tentang kegiatan pelayanan sirkulasi di Perpustakaan
Fakultas Kedokteran Universitas Gadjah Mada Yogyakarta maka dapat
disimpulkan bahwa

1.  Pelayanan sirkulasi di Perpustakaan Fakultas Kedokteran Universitas
Gadjah Mada Yogyakarta sudah terotomasi yaitu dengan menggunakan
sistem informasi Infolib yang dikembangkan oleh perpustakaan pada
bagian Teknologi Informasi. Dalam pelayanan sirkulasi di Perpustakaan
Fakultas Kedokteran Universitas Gadjah Mada Yogyakarta tidak hanya
melayani peminjaman dan pengembalian koleksi saja akan tetapi juga
melayani pemesanan buku, perpanjangan dan penagihan koleksi terlambat
melalui SMS, layanan tambahan tersebut bertujuan agar memudahkan dan
lebih memotivasi pemustaka dalam memanfaatkan perpustakaan.

2. Kendala yang masih dihadapi saat melakukan pelayanan sirkulasi di
Perpustakaan Fakultas Kedokteran Universitas Gadjah Mada Yogyakarta
diantaranya pada sistem Infolib yaitu untuk layanan denda, karena sistem
tetap menghitung denda pada hari libur (libur nasional) akibatnya banyak
pemustaka mendapat denda banyak. Karena sistem Infolib sangat
bergantung dengan koneksi internet maka pada saat koneksi internet

mengalami gangguan pelayanan sirkulasi juga terganggu dan terpaksa
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pemustaka yang berkepentingan pada layanan sirkulasi harus menunggu

sampai koneksi kembali lancar.
5.2 Saran

Dari simpulan kegiatan pelayanan sirkulasi di Perpustakaan Fakultas
Kedokteran Universitas Gadjah Mada Yogyakarta, penulis bermaksud
memberikan saran agar perpustakaan lebih baik lagi ke depannya, yaitu sebagai
berikut:

1. Untuk pemustaka yang terkena denda banyak akibat system Infolib
yang tetap menghitung denda pada hari libur adalah dengan memberi
pengertian kepada pemustaka jika sistem yang digunakan tidak bisa
diubah-ubah. Tidak hanya itu perpustakaan juga memberikan pengertian
pada pemustaka jika perpustakaan sudah berusaha mengingatkan dengan
mengirimkan SMS penagihan buku terlambat jauh-jauh hari sebelumnya.

2. Pada saat koneksi internet mengalami gangguan dan mengakibatkan
sistem Infolib juga terganggu hendaknya petugas pada layanan sirkulasi
memberikan penjelasan dan segera menghubungi bagian Teknologi
Informasi di Perpustakaan Fakultas Kedokteran Universitas Gadjah Mada

Yogyakarta agar pemustaka tidak terlalu lama menunggu.
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LAMPIRAN



Lampiran 1. Ruang Sirkulasi
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Lampiran 3. Proses Pelayanan Sirkulasi
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Lampiran 5. Unit Komputer OPAC

Lampiran 6. Koleksi Perpustakaan
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Lampiran 7. Buku Catatan Denda dan Surat Keterangan Bebas Pustaka (SKBP)
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Lampiran 8. Perpanjangan dan Kartu Anggota Perpustakaan (KAP)
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Lampiran 9. Label Buku

UNIT PERPUSTAKAAN
FAKULTAS KEDOKTERAN UGM

611.8
Rub
n

2007

611.8
Rub

2007

Lampiran 10. Barcode Koleksi

2 01a/0861F§F

Lampiran 11.Barcode Reader
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Lampiran 12. Locker Unit Perpustakaan

Lampiran 13. Kunci Locker
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Lampiran 14. Penyimpanan Kartu Tanda Identitas

Lampiran 15. Trolly
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Lampiran 16. Stempel Kepemilikan

Lampiran 17. Daftar Tarif Layanan Perpustakaan
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Lampiran 18. Peraturan Layanan Perpustakaan
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KEMENTERIAN AGAMA
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SUNAN KALIJAGA

FAKULTAS ADAB DAN ILMU BUDAYA

Alamat : J1. Marsda Adi sucipto, Telp. (0274) 513949 Fax. (0274) 586117
DIO Yogyakarta 55281
Nomor : UIN.02/DA.1/PP.00.9/ 208 /2015 Yogyakarta, 28 Januari 2015
Sifat :Biasa
Lamp :2 (dua) lembar
Hal  : Permohonan Izin Praktek Kerja Lapangan.

Kepada Yth.:

Kepala Perpustakaan Fakultas Kedokteran UGM
Di Yogyakarta

Assalamu’alaikum Wr. Wb.

Sehubungan dengan mata kuliah Praktik Kerja Lapangan (PKL) yang diwajibkan kepada
mahasiswa program Studi Ilmu Perpustakaan D3 Fakultas Adab dan Ilmu Budaya UIN
Sunan Kalijaga Yogyakarta, maka dengan ini kami mohon kesediaan Bapak/Ibu menerima
Mahasiswa Kami :

NO NAMA NIM
1 Darul Ayu Paramudyta : 12130021
2 Yuni Rovikoh 12130015

untuk melakukan PKL pada tanggal 9 Februari sampai dengan 9 April 2015, dan berkenan
memberikan penilaian Praktek Kerja Lapangan (PKL) tersebut pada Lembar Berita Acara
PKL sebagaimana terlampir.

Demikian, atas perkenan dan kerjasamanya kami mengucapkan terima kasih.

Wassalamu’alaikum Wr. Wb.

Tembusan :
Dekan Fakultas Adab dan Ilmu Budaya UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta



JNIT PERPUSTAKAAN
“AKULTAS KEDOKTERAN UNIVERS!TAS GADJAH MADA

Ji. Denta, Sekip, Yogyakarta 55281, Telp. (0274) 562741 Fax. (0274) 562741, S:4S. (0274) 8317706
E-mail : upik-fk@ugm. ac.id Homepage . http:/flibmed.ugm.ac.id ; http:/finfolib.med.ugm (lokal)

No. :Perpus/ |J~ /KP/05/07/01.15 3 Februari 2015
Lamp. : 1 lembar
Hal. : Pelaksanaan Praktek Kerja Lapangan

Yth. Dekan

u.p. Pembantu Dekan

Bidang Akademik

Fakultas Adab dan [lmu Budaya
Universitas Islam Negeri Sunan Kalijaga
Yogyakarta

Dengan hormat,

Menanggapi surat Bapak No: UIN.02/DA.1/PP.00.9/20%/2015 tanggal 28 Januari 2015 perihal
permohonan izin praktek kerja lapangan. dengan ini kami beritahukan bahwa kami dapat menerima
mahasiswa vang tersebut di bawah ini:

Darul Ayu Paramudyta
Yuni Rovikoh

untuk melaksanakan Praktek Kerja Lapangan (PKL) di Unit Perpustakaan Fakultas Kedokteran
Universitas Gadjah Mada pada tanggal 9 Februari s/d 9 April 2015, Guna kelancaran kegiatan PKL

terlampir kami sampaikan data pembimbing lapangan PKL.

Atas perhatian vang diberikan diucapkan terima kasih.




Nama
NIM

Lokasi PPL

Pembimbing Lapangan

LAPORAN KEGIATAN HARIAN PKL
JURUSAN ILMU PERPUSTAKAAN D3

FAKULTAS ADAB DAN ILMU BUDAYA UIN SUNAN KALIJAGA YOGYAKARTA

: Yuni Rovikoh

: 12130015

: Perpustakaan FK UGM
: Sukirno, S.IP., MA.

MINGGU KE : I Ruang Multimedia

NO | Hari/Tanggal | Jenis Kegiatan Uraian kegiatan Waktu
1. Senin Layanan guna Memberikan Pelayanan Terkait dengan Printing , Scan, dan Penggunaan 07.30 - 16.00
9/02/15 computer Komputer internet berbayar .
internet, printing,
dan scaning
2. Selasa Layanan guna Memberikan Pelayanan Terkait dengan Printing , Scan, dan Penggunaan 07.30 - 16.00
10/02/15 computer Komputer internet berbayar .
internet, printing,
dan scaning
3. Rabu Layanan guna Memberikan Pelayanan Terkait dengan Printing , Scan, dan Penggunaan 07.30-16.00
11/02/15 computer Komputer internet berbayar .
internet, printing,
dan scaning
4, Kamis Layanan guna Memberikan Pelayanan Terkait dengan Printing , Scan, dan Penggunaan 07.30 - 16.00
12/02/15 computer Komputer internet berbayar .
internet, printing,
dan scaning
5. Jumat Layanan guna Memberikan Pelayanan Terkait dengan Printing , Scan, dan Penggunaan 07.30 - 15.00
13/02/15 computer Komputer internet berbayar
internet, printing,
dan scaning
Mengetahui Yogyakarta, 10/04/15
Dosen Pembinbing Pembijm La Peserta PKL
DR Errikhuddin, S.AG,M.PD Yuni Rovikoh

NIP. 19730205 1999031003

NIM.12130015




Nama
NIM

Lokasi PPL

Pembimbing Lapangan

LAPORAN KEGIATAN HARIAN PKL
JURUSAN ILMU PERPUSTAKAAN D3

FAKULTAS ADAB DAN ILMU BUDAYA UIN SUNAN KALIJAGA YOGYAKARTA

: Yuni Rovikoh

: 12130015

: Perpustakaan FK UGM
: Sukirno, S.IP., MA.

MINGGU KE : VIII Ruang Sirkulasi

NO | Hari/Tanggal Jenis Kegiatan Uraian kegiatan Waktu
1. Senin Sakit Cacar Air Sakit Cacar Air -
30/03/15
2. Selasa Pelayanan Sirkulasi, Memberikan pelayanan peminjaman, pengembalian, perpanjangan koleksi, perpanjangan, dan 07.30 - 16.00
31/03/15 Informasi, spot membuat surat bebas pustaka kemudian pelayanan masuk bagi mahasiswa luar FK UGM luar yang
control dan Selving akan masuk ke perpustakaan dengan membuatkan kartu kunjungan harian serta selving koleksi.
3. Rabu Pelayanan Sirkulasi, Memberikan pelayanan peminjaman, pengembalian, perpanjangan koleksi, perpanjangan, dan 07.30 - 16.00
1/04/15 Informasi, spot membuat surat bebas pustaka kemudian pelayanan masuk bagi mahasiswa luar FK UGM luar yang
control dan Selving akan masuk ke perpustakaan dengan membuatkan kartu kunjungan harian serta selving koleksi.
4, Kamis Pelayanan Sirkulasi, Memberikan pelayanan peminjaman, pengembalian, perpanjangan koleksi, perpanjangan, dan 07.30 - 16.00
2/04/15 Informasi, spot membuat surat bebas pustaka kemudian pelayanan masuk bagi mahasiswa luar FK UGM luvar yang
control dan Selving akan masuk ke perpustakaan dengan membuatkan kartu kunjungan harian serta selving koleksi.
5. Jumat Libur Kenaikan Isa Al Masih
3/04/15
Mengetahui Yogyakarta, 10/04/15
Dosen Pembimbing g Lapangan Peserta PKL
DR Ta ;k@n, S.AG,M.PD Yuni Rovikoh
NIP. 19730205 1999031003

NIM.12130015




LAPORAN KEGIATAN HARIAN PKL
JURUSAN ILMU PERPUSTAKAAN D3
FAKULTAS ADAB DAN ILMU BUDAYA UIN SUNAN KALIJAGA YOGYAKARTA

Nama : Yuni Rovikoh

NIM : 12130015

Lekasi PPL : Perpustakaan FK UGM
Pembimbing Lapangan : Sukirno, S.1P., MA,

MINGGU KE : VII Ruang Karya Ilmiah

NO | Hari/Tanggal Jenis Kegiatan Uraian kegiatan Waktu

1. Senin Sakit Cacat Air Sakit Cacar Air -
23 /03/15

2 Selasa Sakit Cacar Air Sakit Cacar Air -
24/03/15

3. Rabu Sakit Cacar Air Sakit Cacar Air -
25/03/15

4. Kamis Sakit Cacar Air Sakit Cacar Air -
26/03/15

5. Jumat Sakit Cacar Air Sakit Cacar Air -
27/03/15

Mengetahui Yogyakarta, 10/04/15
Dosen Pembimbing Pembjmbipsg

b Lapangan Peserta PKL

DR Taftrikhuddin, S.AG,M.PD
NIP. 19730205 1999031003

YuniRovikoh
NIM.12130015



LAPORAN KEGIATAN HARIAN PKL
JURUSAN ILMU PERPUSTAKAAN D3
FAKULTAS ADAB DAN ILMU BUDAYA UIN SUNAN KALIJAGA YOGYAKARTA

Nama : Yuni Rovikoh

NIM : 12130015

Lokasi PPL : Perpustakaan FK UGM
Pembimbing Lapangan : Sukirno, S.1P., MA.

MINGGU KE : VI Stack/Jurnal

NO | Hari/Tanggal Jenis Kegiatan Uraian kegiatan Waktu
1. Senin Input artikel jurnal di | Menginput artikel yang ada dijurnal ke dalam system infolib, selving buku yang sudah 07.30 - 16.00
16 /03/15 system infolib, digunakan
selving
2. Selasa Input artikel jurnal di | Menginput artikel yang ada dijurnal ke dalam system infolib, selving buku yang sudah 07.30 - 16.00
17/03/15 system infolib, . | digunakan
selvin
3. Rabu Input artikel jurnal di | Input artikel jurnal di system infolib, membantu user dalam menelusur koleksi yg diinginkan, 07.30 - 16.00
18/03/15 system infolib, Memberikan layanan peminjaman untuk mengcopy koleksi jurnal dan buku stok, serta
selving selving kembali koleksi yg telah digunakan
4. Kamis Input artikel jurnal di | Input artikel jurnal di system infolib, membantu user dalam menelusur koleksi yg diinginkan, 07.30 - 16.00
19/03/15 system infolib, Memberikan layanan peminjaman untuk mengcopy koleksi jurnal dan buku stok, serta
layanan fotokopi, selving kembali koleksi yg telah digunakan
selving
5. Jumat Input artikel jurnal di | Input artikel jurnal di system infolib, membantu user dalam menelusur koleksi yg diinginkan, 07.30 - 15.00
20/03/15 system infolib, Memberikan layanan peminjaman untuk mengcopy koleksi jurnal dan buku stok, serta
layanan fotokopi, selving kembali koleksi yg telah digunakan
selving
Mengetahui Yogyakarta, 10/04/15
Dosen Pembimbing Pembjmb ; Lapangg Peserta PKL
DR Tafrikhuddin, S.AG,M.PD YuiiiRevikoh

NIP. 19730205 1999031003 NIM.12130015



Nama
NIM
Lokasi PPL

Pembimbing Lapangan

LAPORAN KEGIATAN HARIAN PKL
JURUSAN ILMU PERPUSTAKAAN D3

FAKULTAS ADAB DAN ILMU BUDAYA UIN SUNAN KALIJAGA YOGYAKARTA

: Yuni Rovikeh

: 12130015

: Perpustakaan FK UGM
: Sukirno, S.1P., MA.

MINGGU KE : V Ruang Pengolahan

NO | Hari/Tanggal Jenis Kegiatan Uraian kegiatan Waktu
1. Senin Mengklasifikasikan dan | Dalam pengolahan kegiatannya ialah mengklasifikasi, menginput, print barcode dan 07.30 - 16.60
9 /03/15 I}:da:ﬁ/%-];ngjl:hbm menempelkan label buku cetak serta mengindeks, Jurnal Cetak, perJudul ke Database Online
a
2. Selasa Mengklasifikasikan dan | Dalam pengolahan kegiatannya ialah mengklasifikasi, menginput, print barcode dan 07.30 - 16.00 -
10/03/15 ra?ﬁ:g}l;hb“k“ " | menempelkan label buku cetak serta mengindeks, Jurnal Cetak, perJudul ke Database Online
1
3. Rabu Mengklasifikasikan dan | Dalam pengolahan kegiatannya ialah mengklasifikasi, menginput, print barcode dan 07.30 - 16.00
11/03/15 hb’[aiﬂu/hging}:hbuk“ menempelkan label buku cetak serta mengindeks, Jurnal Cetak, perJudul ke Database Online
1adl
4. Kamis Mengklasifikasikan dan | Dalam pengolahan kegiatannya ialah mengklasifikasi, menginput, print barcode dan 07.36— 16.60
12/03/15 gdenginp};thbuku menempelkan label buku cetak serta mengindeks, Jurnal Cetak, perJudul ke Database Online
aru/hadi
A5 Jumat Mengklasifikasikan dan | Dalam pengolahan kegiatannya ialah mengklasifikasi, menginput, print barcode dan 07.30—15600 -
| 13/03/15 bMaerfvii:g}:thk“ menempelkan label buku cetak serta mengindeks, Jurnal Cetak, perJudul ke Database Online
i\

Dosen Pembimbing

DR Taffikhuddin, S.AG,M.PD
NIP. 19730205 1999031003

Mengetahui

Yogyakarta, 10/04/15
Peserta PKL
Yun ikoh

NIM.12130015




LAPORAN KEGIATAN HARIAN PKL
JURUSAN ILMU PERPUSTAKAAN D3

FAKULTAS ADAB DAN ILMU BUDAYA UIN SUNAN KALIJAGA YOGYAKARTA

Nama : Yuni Rovikoh

NIM : 12130015

Lokasi PPL : Perpustakaan FK UGM
Pembimbing Lapangan : Sukirno, 8.IP., MA.

MINGGU KE : IV Ruang Karya Ilmiah

Pendataan koleksi, Selving

ikhuddin, S.AG,M.PD

NIP. 19730205 1999031003

digunakan.

NO | Hari/Tanggal Jenis Kegiatan Uraian kegiatan Waktu
i Senin Sakit Sakit
2/03/15
2. Selasa Layanan prosedur Copy Memilih form prosedur sebelum mencopy yang sudah diisi data pemustaka sesuai bulan dan 07.30 - 16.00
3/03/15 koleksi karya ilmiah, tahunnya, membantu pemustaka luar untuk mencari koleksi skripsi, tesis atau desertasi dan mendata
Pendataan koleksi, Selving | jumlah koleksi yang telah digunakan per shift lalu selving.
3. Rabu Layanan prosedur Copy Memberikan layanan Berupa Pengisian form Prosedur sebelum Mencopy Koleksi Karya llmiah, 07.30 - 16.00
4/03/15 koleksi karya ilmiah, mendata jumlah koleksi yang telah digunakan per shift, kemudian menselving koleksi yang telah
Pendataan koleksi, Selving | digunakan.
4, Kamis Layanan prosedur Copy Memberikan layanan Berupa Pengisian form Prosedur sebelum Mencopy Koleksi Karya Ilmiah, 07.30 - 16.00
5/03/15 koleksi karya ilmiah, mendata jumlah koleksi yang telah digunakan per shift, kemudian menselving koleksi yang telah
Pendataan koleksi, Selving | digunakan.
5. Jumat Layanan prosedur Copy Memberikan layanan Berupa Pengisian form Prosedur sebelum Mencopy Koleksi Karya Ilmiah, 07.30 - 15.00
6/03/15 koleksi karya ilmiah, mendata jumlah koleksi yang telah digunakan per shift, kemudian menselving koleksi yang telah

Mengetahui Yogyakarta, 10/04/15
> g Peserta PKL

Yuni Rovikoh
NIM.12130015




Nama
NIM

Lokasi PPL

Pembimbing Lapangan

LAPORAN KEGIATAN HARIAN PKL
JURUSAN ILMU PERPUSTAKAAN D3

FAKULTAS ADAB DAN ILMU BUDAYA UIN SUNAN KALIJAGA YOGYAKARTA

: Yuni Rovikoh

: 12130015

: Perpustakaan FK UGM
: Sukirno, S.1P., MA.

MINGGU KE : III Ruang Stock/Jurnal

NO | Hari/Tanggal Jenis Kegiatan Uraian kegiatan Waktu
1. Senin Selving, Operator | Membantu user dalam menelusur koleksi yg diinginkan, Memberikan layanan 07.30 - 16.00
23/02/15 di Ruang peminjaman untuk mengcopy koleksi jurnal dan buku stok, serta selfing
Stok/jurnal kembali koleksi yg telah digunakan
2. Selasa Selving, Operator | Membantu user dalam menelusur koleksi yg diinginkan, Memberikan layanan 07.30 - 16.00
24/02/15 di Ruang peminjaman untuk mengcopy koleksi jurnal dan buku stok, serta selfing
Stok/jurnal kembali koleksi yg telah digunakan
3. Rabu Selving, Operator | Membantu user dalam menelusur koleksi yg diinginkan, Memberikan layanan 07.30 - 16.00
25/02/15 di Ruang peminjaman untuk mengcopy koleksi jurnal dan buku stok, serta selfing
Stok/jurnal kembali koleksi yg telah digunakan
4, Kamis Selving, Operator | Membantu user dalam menelusur koleksi yg diinginkan, Memberikan layanan 07.30 - 16.00
26/02/15 di Ruang peminjaman untuk mengcopy koleksi jurnal dan buku stok, serta selfing
Stok/jurnal kembali koleksi yg telah digunakan
5. Jumat Sakit Sakit -
27/02/15
Yogyakarta, 10/04/15
Dosen Pembimping Peserta PKL

DR Tatrikhuddin, S.AG,M.PD
NIP. 19730205 1999031003

Yuni Rovikoh
NIM.12130015




Nama
NIM
Lokasi PPL

Pembimbing Lapangan

LAPORAN KEGIATAN HARIAN PKL
JURUSAN ILMU PERPUSTAKAAN D3

FAKULTAS ADAB DAN ILMU BUDAYA UIN SUNAN KALIJAGA YOGYAKARTA

: Yuni Rovikoh
: 12130015
: Perpustakaan FK UGM

MINGGU KE : I Ruang Sirkulasi

: Sukirno, S.IP., MA,

NO | Hari/Tanggal Jenis Kegiatan ; Uraian kegiatan Waktu
1. Senin Pelayanan Sirkulasi, Memberikan pelayanan peminjaman, pengembalian, perpanjangan koleksi, perpanjangan, dan membuat surat 07.30 - 16.00
16/02/15 Informasi, spot control dan | bebas pustaka kemudian pelayanan masuk bagi mahasiswa tuar FK UGM luar yang akan masuk ke perpustakaan
Selving dengan membuatkan kartu kunjungan harian serta selving koleksi.
2. Selasa Pelayanan Sirkulasi, Memberikan pelayanan peminjaman, pengembalian, perpanjangan koleksi, perpanjangan, dan membuat surat 07.30 - 16.00
17/02/15 Informasi, spot control dan | bebas pustaka kemudian pelayanan masuk bagi mahasiswa luar FK UGM luar yang akan masuk ke perpustakaan
Selving dengan membuatkan kartu kunjungan harian serta selving koleksi.
3. Rabu Pelayanan Sirkulasi, Memberikan pelayanan peminjaman, pengembalian, perpanjangan koleksi, perpanjangan, dan membuat surat 07.30 - 16.00
18/02/15 Informasi, spot control dan | bebas pustaka kemudian pelayanan masuk bagi mahasiswa luar FK UGM luar yang akan masuk ke perpustakaan
Selving dengan membuatkan kartu kunjungan harian serta selving koleksi.
4, Kamis Pelayanan Sirkulasi, Memberikan pelayanan peminjaman, pengembalian, perpanjangan koleksi, perpanjangan, dan membuat surat 07.30 - 16.00
19/02/15 Informasi, spot control dan | bebas pustaka kemudian pelayanan masuk bagi mahasiswa luar FK UGM luar yang akan masuk ke perpustakaan
Selving dengan membuatkan kartu kunjungan harian serta selving koleksi.
5. Jumat Pelayanan Sirkulasi, Memberikan pelayanan peminjaman, pengembalian, perpanjangan koleksi, perpanjangan, dan membuat surat 07.30 — 15.00
20/02/15 Informasi, spot control dan | bebas pustaka kemudian pelayanan masuk bagi mahasiswa luar FK UGM luar yang akan masuk ke perpustakaan
Selving dengan membuatkan kartu kunjungan harian serta selving koleksi.
Yogyakarta, 10/04/15
Dosen Pembjmbing Peserta P
DR Tafrikhuddin, S.AG,M.PD Yuni Rovikoh

NIP. 19730205 1999031003

NIM.12130015




Nama
NIM

Lokasi PPL

Pembimbing Lapangan

LAPORAN KEGIATAN HARIAN PKL
JURUSAN ILMU PERPUSTAKAAN D3

FAKULTAS ADAB DAN ILMU BUDAYA UIN SUNAN KALIJAGA YOGYAKARTA

¢+ Yuni Rovikoh

: 12130015

: Perpustakaan FK UGM
: Sukirne, S.IP., MA,

MINGGU KE : IX Ruang Pengolahan

NO | Hari/Tanggal Jenis Kegiatan Uraian kegiatan Waktu
1. Senin Download koleksi e- Kegiatan pengolahan kali ini yaitu download e-book pada penyedia e-book tidak berbayar 07.30 - 16.00
6 /04/15 book ke penyedia o dalam bidang ilmu medicine. Dalam sehari 5-10 e-book yang didapat terkadang bisa lebih
book free dalam bidang jika akses internet dan e-book lengkap.
ilmu medicine
2. Selasa Menutiskan daftar - | Sebelum menginput e-book di system infolib terlebih dahulu Menuliskan daftar bibliografi e- 07.30 - 16.00
7/04/15 k/llblli;gmlﬁ e-book pada | hook pada Ms.Excel agar mempermudah dalam proses penginputan di system infolib
S.pXce
3. Rabu Input koleksi e-book ke | Dalam pengolahan kegiatannya ialah input koleksi e-book yang telah di download ke dalam 07.30 - 16.00
8/04/15 dalam system infolib infolib
4, Kamis Input koleksi e-book ke | Dalam pengolahan kegiatannya ialah input koleksi e-book yang telah di download ke dalam 07.30 - 16.00
9/04/15 dalam system infolib infolib
5. Jumat Mengecek jurnal yang Kagiatan pengolahan kali ini yaitu mengecek daftar jurnal yang ada di salah satu website 07.30 - 15.00
10/04/15 ada di Scopus atau Scopus atau NCBI
NCBI
Mengetahui Yogyakarta, 10/04/15
Dosen Pembimbing Pembimbipi Lapangs Peserta PKL
DR Taffikhuddin, S.AG,M.PD Yuni Rovikoh

NIP. 19730205 1999031003

NIM.12130015




Lampiran 22 Surat Persetujuan Menjadi Informan

SURAT PERSETUJUAN MENJADI INFORMAN

Saya yang bertanda tangan di bawah ini :
NAMA : Yuliawati Dahniar , A.Md.
NIP I

INSTANSI : Perpustakaan Fakultas Kedokteran Universitas Gadjah Mada

Yogyakarta

Menyatakan bersedia menjadi Informan yang dilakukan oleh mahasiswa Program Studi
IImu Perpustakaan D3 Fakultas Adab dan Iimu Budaya Universitas Islam Negeri Sunan
Kalijaga Yogyakarta yang bernama Yuni Rovikoh, dengan judul ”Pelayanan Sirkulasi di

Perpustakaan Fakultas Kedokteran Universitas Gadjah Mada Yogyakarta™.

Yogyakarta, 4 Juni 2015

Yuliawati Dahniar, A.Md.



Lampiran 23 Pertanyaan Wawancara

Pertanyaan Wawancara

Setelah calon informan menandatangani surat pernyataan kesediaan
menjadi informan, selanjutnya peneliti mnewawancarai informan, berikut daftar

prtanyaannya:

1. Bagaimana system pelayanan yang digunakan pada pelayanan sirkulasi di
Perpustakaan Fakultas Kedokteran Universitas Gadjah Mada Yogyakarta ?

2. Apa saja layanan yang diberikan pada pelayanan sirkulasi di Perpustakaan
Fakultas Kedokteran Universitas Gadjah Mada Yogyakarta?

3. Apa saja kendala yang dihadapi dalam pelayanan sirkulasi di Perpustakaan

Fakultas Kedokteran Universitas Gadjah Mada Yogyakarta?



Lampiran 24 Transkrip Hasil Wawancara

Transkrip hasil wawancara

Narasumber : Yuliawati Dahniar

Lokasi wawancara : Perpustakaan Fakultas Kedokteran Universitas Gadjah

Mada Yogyakarta

Tanggal wawancara : 4 Juni 2015

Waktu

L.

: 10.00
Pertanyaan:
Bagaimana system pelayanan yang digunakan padé pelayanan sirkulasi
di Perpustakaan Fakultas Kedokteran Universitas Gadjah Mada
Yogyakarta ?
Jawaban:
Sistem pelayanan yang digunakan oleh Perpustakaan Fakultas
Kedokteran Universitas Gadjah Mada Yogyakarta adalah system
layanan terbuka (open acces) yaitu pemustaka dating langsung dan
bebas memilih dan mengambil koleksi yang di inginkan untuk dibaca
ditempat, difotocopy atau dipinjam..
Sedangkan pada layanan sirkulasi di Perpustakaan Fakultas
Kedokteran Universitas Gadjah Mada Yogyakarta sudah terotomasi

yaitu dengan menggunakan sistem Infolib.med.ac.id.



2. Pertanyaan :
Apa saja layanan yang diberikan pada pelayanan sirkulasi di
Perpustakaan Fakultas Kedokteran Universitas Gadjah Mada
Yogyakarta?
Jawaban :
Layanan yang ada pada pelayanan sirkulasi yaitu layanan pendaftaran
anggota perpustakaan, peminjamn dan pengembalian koleksi,
perpanjangan dan penagihan buku terlambat melalui SMS, pemesanan
buku, pembuatan SKBP (Surat Keterangan Bebas Pustaka), dan rekap
denda perharinya. -

3. Pertanyaan:
Apa saja kendala yang dihadapi dalam pelayanan sirkulasi di
Perpustakaan Fakultas Kedokteran Universitas Gadjah Mada
Yogyakarta?

Jawaban :

Kendala yang masih dihadapi saat melakukan pelayanan sirkulasi di
Perpustakaan Fakultas Kedokteran Universitas Gadjah Mada
Yogyakarta yaitu untuk layanan denda, karena system
Infolib.med.ac.id tetap menghitung denda pada hari libur (libur
nasional) akibatnya banyak pemustaka mendapat denda banyak.
Karena sistem Infolib.med.ac.id sangat bergantung dengan koneksi
internet maka pada saat koneksi internet mengalami gangguan

pelayanan sirkulasi juga terganggu dan terpaksa pemustaka yang



berkepentingan pada layanan sirkulasi harus menunggu sampai

koneksi kembali lancar.

Mengetahui, Yogyakarta, 4 Juni 2015

Pewawancara Narasumber

Yuni Rovikoh Yuliawati Dahniar, A.Md.



	HALAMAN JUDUL
	NOTA DINAS
	PENGESAHAN TUGAS AKHIR

	MOTTO
	PERSEMBAHAN
	PERNYATAAN

	KATA PENGANTAR
	ABSTRAK
	DAFTAR ISI
	DAFTAR TABEL
	DAFTAR GRAFIK
	DAFTAR GAMBAR
	DAFTAR BAGAN
	DAFTAR LAMPIRAN
	BAB I PENDAHULUAN
	1.1. Latar Belakang

	1.2. Rumusan Masalah
	1.3. Tujuan dan Manfaat
	1.4 Waktu dan Tempat PKL
	1.5 Sistematika Penulisan

	BAB V PENUTUP
	5.1 Simpulan
	5.2 Saran

	DAFTAR PUSTAKA
	LAMPIRAN-LAMPIRAN

