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ABSTRAK

PENDIDIKAN PEMAKAI DALAM PENGGUNAAN
KOLEKSI REFERENSI DI PERPUSTAKAAN

SMA NEGERI 7 PURWOREJO

Puput Novitasari

NIM. 12130019

Program pendidikan pemakai dalam penggunaan koleksi referensi di
Perpustakaan SMA Negeri 7 Purworejo merupakan program perpustakaan untuk
mengenalkan dan membimbing pemustaka dalam menggunakan koleksi referensi
di perpustakaan, sehingga koleksi referensi di perpustakaan dapat digunakan
secara tepat dan maksimal guna mendukung kegiatan pembelajaran di sekolah.
Materi yang disampaikan untuk programpendidikan pemakai dalam penggunaan
koleksi referensi di Perpustakaan SMA Negeri 7 adalah pengertian koleksi
referensi, manfaat koleksi referensi, jenis-jenis koleksi referensi, dan cara
menggunakan koleksi referensi, yaitu cara menggunakan kamus dan ensiklopedi.
Metode yang digunakan untuk program pendidikan pemakai dalam penggunaan
koleksi referensi di Perpustakaan SMA Negeri 7 Purworejo adalah metode
presentasi atau ceramah dan latihan. Sedangkan media yang digunakan untuk
program pendidikan pemakai dalam penggunaan koleksi referensi di Perpustakaan

SMA Negeri 7 Purworejo adalah media slide.

Kata Kunci : Pendidikan Pemakai, Koleksi Referensi, Perpustakaan



MOTTO

“The main motlvation s my self”
“Hidup harus mempunyal planning dawn target”

“_Jangawn biasakan menunda waktu yang ada, Lebih terasa nyaman dan

santal tanpa beban darvipada menunggu waktu tetapt banyak pikivan”

“Janganlah menjadi seseorang yang pemimpt, jadilah seseorang yang
pengejar mimpl ”
“ Google dapat memberlmu 100.000 jawaban, tetapl pustakawan dapat

memberinmu 1 jawaban yang paling benar « ( Neil qatman )

“Dengan buku, Raw boleh memenjarakanku dimana saja. Karena dengan

buku, aku bebas “ (Bung Hatta )



PERSEMBAHAN

Segores tinta dalam karya ini

Ku persembahkan untuk kedua orang tuaku, Ayah dan Ibuku tercinta

Adikku tersayang dan keluarga-keluargaku

Seluruh teman-temanku kelas [lmu Perpustakaan D3 angkatan 2012

Perpustakaan UIN Sunan Kalijaga Tercinta

Perpustakaan SMA Negeri 7 Purworejo

vi



PERNYATAAN

Dengan ini saya menyatakan bahwa Laporan Tugas Akhir yang berjudul
“ Pendidikan Pemakai Dalam Penggunaan Koleksi Referensi Di Perpustakaan
SMA Negeri 7 Purworejo " adalah benar-benar hasil karya penulis sendiri, bukan
duplikasi dari karya orang lain kecuali pada bagian yang telah dirujuk dalam
bodynote dan daftar pustaka. Karya ini juga belum pernah diajukan sebagai salah
satu pemenuhan persyaratan di perguruan tinggi manapun. Apabila di kemudian
hari ditemukan adanya ketidaksesuaian dengan pernyataan ini, saya bertanggung
jawab secara hukum pidana atau berdasarkan aturan akademik yang berlaku di

Universitas Islam Negeri Sunan Kalijaga Yogyakarta.
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Penulis
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BAB |

PENDAHULUAN

Latar Belakang

Pada dasarnya, pendidikan merupakan fondasi guna mencerdaskan
kehidupan bangsa dan negara. Pendidikan saat ini harus diterapkan di
seluruh kalangan masyarakat. Program pendidikan tidak akan terlaksana
dengan baik tanpa adanya sarana dan prasarana yang mendukung dalam
pelaksanaannya. Dalam hal ini, salah satu sarana yang di perlukan dan
harus diterapkan dalam rangka melaksanakan dan mewujudkan program
pendidikan yaitu perpustakaan. Keberadaan perpustakaan memiliki fungsi
sebagai pusat informasi dan sumber pendidikan. Undang-Undang Nomor
43 Tahun 2007 dalam (Lasa Hs,2009:263) dinyatakan:

“Perpustakaan adalah institusi pengelola koleksi karya tulis, karya
cetak, dan/atau karya rekam secara profesional dengan sistem yang baku
guna memenuhi kebutuhan pendidikan, penelitian, pelestarian, informasi,
dan rekreasi para pemustaka.”

Hal ini menjelasakan bahwa harus diakui bahwa perpustakaan
memang mempunyai peranan yang sangat penting dalam pelaksanaan
program pendidikan. Salah satu jenis perpustakaan, yaitu perpustakaan
sekolah. Menurut Sulistyo-Basuki (2010:2.16), perpustakaan sekolah

adalah perpustakaan yang berada pada lembaga pendidikan formal di

lengkungan pendidikan dasar dan menengah yang merupakan bagian



integral dari kegiatan sekolah yang bersangkutan dan merupakan pusat
sumber belajar untuk mendukung tercapainya tujuan pendidikan sekolah
yang bersangkutan. Secara umum, tujuan dari perpustakaan sekolah adalah
membantu siswa dan para pendidik dalam melaksanakan kegiatan belajar
mengajar guna memperluas dan mempertinggi mutu pendidikan dengan
cara menyediakan koleksi yang bermutu dan sesuai dengan kebutuhan
siswa dan para pendidik. Sebagai pusat informasi, perpustakaan sekolah
juga harus menyediakan dan mengelola informasi dengan baik. Selain itu,
perpustakaan sekolah juga harus memberikan layanan dan jasa informasi
kepada pemustaka, disertai dengan upaya bimbingan dalam pemanfaatan

layanan di perpustakaan secara optimal.

Dalam rangka meningkatkan kualitas pendidikan, perpustakaan
sekolah memiliki berbagai jenis koleksi, salah satunya adalah koleksi
referensi. Menurut Lisda Rahayu ( 2011:3.21 ), koleksi referesi adalah
sumber informasi yang digunakan orang untuk berkonsultasi guna mencari
istilah, fakta atau informasi tentang latar belakang suatu objek, orang atau
peristiwa secara cepat dan mudah. Dalam hal ini, informasi yang ada
dalam koleksi referensi sangat beragam, dimana pemustaka dapat

menemukan informasi yang dibutuhkan didalamnya.

Jenis koleksi referensi sangat beragam, begitu pula dengan cara
peggunaannya. Berbagai jenis koleksi referensi cara penggunaannya
berbeda-beda. Dalam menggunakan koleksi referensi, pemustaka memang

harus memiliki keterampilan khusus untuk penggunaannya. Sehingga,



pemustaka dapat menemukan informasi yang dibutuhkan dengan cepat dan
mudah. Saat ini, masih banyak pemustaka yang belum bisa menggunakan
koleksi referensi, sehingga sering kali pemustaka sulit untuk menemukan
informasi yang dibutuhkan. Hal ini terjadi di Perpustakaan SMA Negeri 7

Purworejo.

Perpustakaan SMA Negeri 7 Purworejo memiliki berbagai jenis
koleksi referensi. Namun, hingga saat ini masih banyak siswa yang belum
bisa menggunakan koleksi referensi, sehingga pemanfaatan koleksi
referensi di Perpustakaan SMA Negeri 7 Purworejo masih sangat kurang.
Seringkali siswa merasa kesulitan untuk mencari dan menemukan
informasi dalam koleksi referensi. Hal ini dikarenakan siswa belum
memahami bagaimana cara menggunakan koleksi referensi secara efektif
dan efisien. Misalnya, cara mencari informasi menggunakan ensiklopedi.
Oleh karena itu, di Perpustakaan SMA Negeri 7 Purworejo perlu diadakan

program Pendidikan Pemakai Dalam Penggunaan Koleksi Referensi.

Pendidikan pemakai merupakan program yang diselenggarakan
oleh perpustakaan untuk memberikan bimbingan, petunjuk, maupun
pendidikan kepada calon pemustaka atau pemustaka perpustakaan dalam
kegiatan mereka untuk memanfaatkan layanan dan jasa informasi serta
sarana perpustakaan ( Lasa Hs, 2009:241 ). Dalam hal ini, pendidikan
pemakai di Perpustakaan SMA Negeri 7 Purworejo difokuskan dalam

penggunaan koleksi referensi.
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Pendidikan pemakai dalam penggunaan koleksi referensi di
Perpustakaan SMA Negeri 7 Purworejo bertujuan untuk memberikan
kemampuan dan keterampilan kepada siswa dalam menggunakan koleksi
referensi secara efektif dan efisien. Sehingga, siswa dapat mencari

informasi dengan menggunakan koleksi referensi secara cepat dan mudah.

Dengan adanya program pendidikan pemakaidalam penggunaan
koleksi referensi di Perpustakaan SMA Negeri 7 Purworejo, diharapkan
siswa dapat memanfaatkan koleksi referensi secara maksimal dan
menemukan informasi dengan cepat dan tepat. Sehingga, pemanfaatan
koleksi referensi di Perpustakaan SMA Negeri 7 Purworejo dapat
menunjang keberhasilan kegiatan belajar mengajar dan mencapai prestasi

belajar yang diharapkan.

Rumusan Masalah
Berdasarkan uraian latar belakang di atas, penulis merumusakan

masalah yang akan dibahas dalam laporan tugas akhir ini, yaitu :

1. Bagaimana pelaksanaan pendidikan pemakai dalam penggunaan
koleksi referensi di Perpustakaan SMA Negeri 7 Purworejo?

2. Apa saja kendala yang dialami pada pelaksanaan pendidikan
pemakai dalam penggunaan koleksi referensi di Perpustakaan SMA

Negeri 7 Purworejo?
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1.3.2

Tujuan dan Manfaat

Tujuan

Tujuan dari penulisan laporan tugas akhir ini, yaitu:

1.

Mengetahui bagaimana pelaksanaan kegiatan pendidikan pemakai

dalam penggunaan koleksi referensi di Perpustakaan SMA Negeri 7

Purworejo.

2. Mengetahui kendala yang di alami dalam pelaksanaan pendidikan
pemakai dalam penggunaan koleksi referensi di Perpustakaan SMA
Negeri 7 Purworejo.

Manfaat

Adapun manfaat dari penulisan laporan tugas akhir ini, yaitu:

1.

Bagi pembaca

Laporan tugas akhir ini dapat memberikan informasi kepada
pembaca mengenai pelaksanaan dan kendala yang dialami dalam
kegiatan pendidikan pemakai dalam penggunaan koleksi referensi di

Perpustakaan SMA Negeri 7 Purworejo.

2. Bagi perpustakaan

Laporan tugas akhir ini dapat dijadikan sebagai pedoman dan
pertimbangan untuk perpustakaan lain untuk melaksanakan kegiatan
pendidikan pemakai dalam penggunaan koleksi referensi, serta
dijadikan sebagai acuan untuk melakukan evaluasi atas pelaksanaan
pendidikan pemakai dalam penggunaan koleksi referensi di

Perpustakaan SMA Negeri 7 Purworejo.
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3. Bagi penulis lain
Laporan tugas akhir ini dapat dijadikan dasar penulisan lebih lanjut
tentang pendidikan pemakai dalam penggunaan koleksi referensi di

Perpustakaan SMA Negeri 7 Purworejo.

Sistematika Penulisan

Dalam penyusunan laporan tugas akhir ini, penulis menyusun
sistematika penulisan seagai berikut :
BAB I. PENDAHULUAN

Bab ini menguraikan tentang latar belakang , rumusan masalah,
tujuan dan manfaat, dan sistematika penulisan.
BAB II. LANDASAN TEORI

Bab ini menguraikan tentang teori-teori yang digunakan dalam
penyusunan laporan tugas akhir yaitu teori mengenai pengertian
perpustakaan, jenis perpustakaan, perpustakaan sekolah, pengertian
pemustaka, pengertian pendidikan pemakai, latar belakang pendidikan
pemakai, tujuan pendidikan pemakai, materi pendidikan pemakai, metode
pendidikan pemakai, media pendidikan pemakai, pengertian koleksi
referensi, jenis koleksi referensi, ciri-ciri koleksi referensi, dan manfaat
koleksi referensi.
BAB III. METODE DAN TEKNIK

Bab ini menguraikan tentang metode dan teknik yang digunakan

penulis dalam melakukan penelitian yaitu mengenai pengertian metode



penelitian, jenis penelitian, waktu dan tempat penelitian, subjek dan objek
penelitian, dan teknik pengumpulan data.
BAB IV. HASIL DAN PEMBAHASAN

Bab ini menguraikan tentang gambaran umum perpustakaan dan
pembahasan pelaksanaan kegiatan pendidikan pemakai dalam penggunaan
koleksi referensi di Perpustakaan SMA Negeri 7 Purworejo.
BAB V. PENUTUP

Bab ini menguraikan tentang simpulan dan saran dari penulis

mengenai hasil penelitian.
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BAB V

PENUTUP

Simpulan

Dari pelaksanaan pendidikan pemakai dalam penggunaan koleksi

referensi di Perpustakaan SMA Negeri 7 Purworejo dapat diambil

kesimpulan, sebagai berikut :

1.

Kegiatan pendidikan pemakai dalam penggunaan koleksi referensi di
Perpustakaan SMA Negeri 7 Purworejo ini baru pertama kali
dilaksanakan. Kegiatan ini ditujukan untuk seluruh siswa kelas X
(sepuluh). Pendidikan pemakai dalam penggunaan referensi di
Perpustakaan SMA Negeri 7 Purworejo dilaksanakan pada tanggal
23 — 28 Februari 2015 yang diambil dari jam pelajaran Pendidikan
dan Kewirausahaan. Pelaksanaan pendidikan pemakai dalam
penggunaan koleksi referensi menggunakan ruang kelas untuk
menyampaikan materi dan ruang referensi perpustakaan untuk
pengenalan dan latihan penggunaan koleksi referensi yang ada di
perpustakaan. Materi yang disampaikan dalam pendidikan pemakai
dalam penggunaan koleksi referensi meliputi pengertian koleksi,
manfaat koleksi referensi, jenis-jenis koleksi referensi, koleksi
referensi yang ada di Perpustakaan SMA Negeri 7 Purworejo, dan

cara penggunaan koleksi referensi yang tepat dan benar, khususnya
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kamus dan ensiklopedi. Sedangkan metode yang digunakan untuk

pendidikan pemakai dalam penggunaan koleksi referensi, yaitu :

a.

Presentasi atau ceramah

Metode ini digunakan untuk menyampaikan materi pendidikan
pemakai dalam penggunaan koleksi referensi selama di kelas.
Latihan

Metode ini digunakan untuk pengenalan dan latihan penggunaan
koleksi referensi di perpustakaan, khususnya penggunaan
ensiklopedi.

Media yang digunakan dalam menyampaikan materi pendidikan

pemakai dalam penggunaan koleksi referensi adalah adalah media

slide. Slide yang dibuat terdiri dari 11 slide yang berisi poin-poin

penting mengenai koleksi referensi.

Kendala yang dialamipada pelaksanaan pendidikan pemakai dalam

penggunaan koleksi referensi di Perpustakaan SMA Negeri 7

Purworejo yaitu :

a.

Sulit menentukan jadwal pelaksanaan

Kegiatan pendidikan pemakai dalam penggunaan koleksi
referensi ini akan dilaksanakan setelah jam pelajaran sekolah sudah
selesai. Akan tetapi, pada jam tersebut siswa-siswi SMA Negeri 7
Purworejo sebagian besar aktif dalam kegiatan ekstrakurikuler dan
kegiatan lainnya yang diselenggarakan di sekolah. Sehingga,

diperkirakan siswa yang ikut dalam kegiatan pendidikan pemakai
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Saran

dalam penggunaan koleksi referensi tidak banyak dan kurang

maksimal.

. Kurangnya waktu

Hal ini dikarenakan waktu yang digunakan sangat singkat,
yaitu kurang lebih 35 menit. Adanya waktu yang singkat tersebut
membuat penyampaian materi menjadi terburu-terburu. Selain itu,
untuk pengenalan dan latihan penggunaan koleksi referensi di
perpustakaan juga kurang maksimal. Hal ini terjadi pada hari
pertama pendidikan pemakai dalam penggunaan koleksi referensi

dilaksanakan.

. Terbenturnya waktu penggunaan ruang referensi dengan kelas lain

Hal ini terjadi ketika seluruh siswa yang mengikuti kegiatan
pendidikan pemakai dalam penggunaan koleksi referensi diajak ke
perpustakaan, khususnya ke ruang referensi untuk mengenal dan
latihan menggunakan koleksi referensi yang ada di perpustakaan.
Akan tetapi, di dalamnya terdapat kelas lain yang menggunakan
ruang referensi tersebut, sehingga pengenalan dan latihan

penggunaan koleksi refensi sedikit terganggu.

Setelah melaksanakan pendidikan pemakai dalam penggunaan

koleksi referensi di Perpustakaan SMA Negeri 7, penulis memberikan

saran sebagai berikut :
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1.

Pendidikan pemakai dalam penggunaan koleksi referensi di
perpustakaan untuk kelompok besar sebaiknya dilaksanakan dengan
terstruktur dan terjadwal, sehingga materi yang disampaikan dapat
lebih maksimal. Sedangkan untuk individu dapat dilaksanakan pada
jam-jam pelayanan perpustakaan sedang berlangsung.

Dalam pelaksanaan pendidikan pemakai dalam penggunaan koleksi
referensi, sebaiknya waktu untuk pelaksanaannya dibuat lebih banyak
atau tidak terlalu singkat. Sehingga, penyampaian materi tidak terburu-
buru dan dapat lebih maksimal.

Sebelum melaksanakan pendidikan pemakai dalam penggunaan
koleksi referensi, apabila akan menggunakan ruang referensi
perpustakaan sebaiknya pustakawan atau pemateri memastikan terlebih
dahulu ruang referensi tersebut digunakan kelas lain atau tidak agar
tidak terjadi penggunaan ruang referensi secara bersamaan.

Dalam meningkatkan pelayanan di perpustakaan, pustakawan harus
lebih aktif untuk melakukan pendidikan pemakai. Dalam hal ini yaitu
penggunaan koleksi referensi di perpustakaan, sehingga koleksi
referensi di perpustakaan dapat dimanfaatkan dan digunakan oleh

siswa secara maksimal guna menunjang kegiatan belajar di sekolah.
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Lampiran 1

Permohonan Surat Izin PKL

o

KEMENTERIAN AGAMA
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SUNAN KALIJAGA
FAKULTAS ADAB DAN ILMU BUDAYA

- 7 Alamat : JI. Marsda Adi sucipto, Telp. (0274) 513949 Fax. (0274) 586117
mim Yogyakarta 55281
Nomor : UIN.02/DA.1/PP.00.9/20 5 /2015 Yogyakarta, 28 Januari 2015
Sifat : Biasa
Lamp : 2 (dua) lembar
Hal  : Permohonan Izin Praktek Kerja Lapangan.

Kepada Yth.:

Kepala SMA N 7 Purworejo
Di Purworejo

Assalamu’alaikum Wr. Wb.

Sehubungan dengan mata kuliah Praktik Kerja Lapangan (PKL) yang diwajibkan kepada
mahasiswa program Studi Ilmu Perpustakaan D3 Fakultas Adab dan Iimu Budaya UIN
Sunan Kalijaga Yogyakarta, maka dengan ini kami mohon kesediaan Bapak/Ibu menerima
Mahasiswa Kami :

NO NAMA NIM

1 Puput Novitasari 12130019
2 | Falichah Hidayati 12130026

untuk melakukan PKL pada tanggal 9 Februari sampai dengan 9 April 2015, dan berkenan
memberikan penilaian Praktek Kerja Lapangan (PKL) tersebut pada Lembar Berita Acara
PKL sebagaimana terlampir.

Demikian, atas perkenan dan kerjasamanya kami mengucapkan terima kasih.

Wassalamu’alaikum Wr. Wb,

Tembusan :
Dekan Fakultas Adab dan Ilmu Budaya UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta
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Lampiran 2

Laporan Harian PKL
, - JURUSAN ILMU PERPUSTAKAAN D3
Qin FAKULTAS ADAB DAN ILMU BUDAYA

UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SUNAN KALIJAGA YOGYAKARTA

Noma UPUT | MoviTASAR|
Lokasi PKL JERPUSTAKAAN  SMA N T PURKORETo

Pembimbing Lapangan TF'} NUIZ\[’ANl SPA" M B Gi

No | Hari/Tanggal Jenis Kegiatan

Uraian Kegiatan
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DFJ FAKULTAS ADAB DAN [LMU BUDAYA
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Lampiran 3

Materi Kegiatan Pendidikan Pemakai Dalam Penggunaan Koleksi Referensi

PENDIDIKAN PEMAKAI DALAM
PENGGUNAAN KOLEKSI REFERENSI

DI PERPUSTAKAAN SMA N 7
PURWORE]O

Oleh :
Puput Novitasari

Es PKL UIN SUNAN KALIJAGA sl paiat, Ax
'_-r-‘ “ 1%

2. KAMUS : definisi, asal mula, cara
3. ALMANAK : fakta2 menarik dr negara2,
olahraga, pariwisata, dst.
4. SUMBER GEOGRAFI. atlas, globe, peta _
0G ) hid | i

9. BUKU PANDUAN DAN PEDOMAN o S

10. BIBLIOGRAFI - daftar deskriptif berbagai / Kaus
terbitan L o

(Darmono, 2007) »
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'- ??

. Tentukan kata vang ingin dicari dalam kamus.
R TR e
& Bk kamus, dan cari abjod terdepan pada kata yang dilmginkan.

- 2. KAMUS

Meark

2. ENSIKLOPEDI
a. MOESTOPO
b. LEONHARD EULER

AYOO KITA KE PERPUSTAKAAN...

2
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Lampiran 4

Dokumentasi Kegiatan Pendidikan Pemakai Dalam Penggunaan Koleksi
Referensi

;

Bimbingan penggunaan ensiklopedi di perpustakaan
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Latihan di kelas

Pemberian hadiah di kelas
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Lampiran 5

Sarana dan Prasarana Perpustakaan

—

—
—
=
—
-

T
BREETF

Ruang perpustakaan
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Locker

-

i 5

4

Study Carel

T
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Rak koleksi

Petunjuk pencarian koleksi pada rak
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Fasilitas internet

Rak sepatu
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Ruang referensi (ruang baca)
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Lampiran 6

Tampilan Penelusuran Koleksi Melalui OPAC

1 e [
Digrtal Library

Web Online Public Access Catalog - Gunakan fasilitas pencarian untuk
dala kalalog

123 dani p dlian anda melalui kala kunci. bahasa indonesia

HAND OUT PEMBELAJARAN BAHASA INDONESIA DI SMA TAHUN 2014
Pengarang . DIREKTORAT DITJEN

Penesbil . KEMENDIKBUD

Publiser Year : 2014

HAHASA AN SAS 1A INNDONESIA PEMINATAN 1T MU BAHASA TIAN BUIAYA LN 1K SMAMA KEH AS

X

Pangarang - SARWO INDAI T KA WIGATI
Penerolt - MEDIATAMA
Publiser Year : 2013

BUKU GURU BAHASA DAN SASTRA INDONESLIA PEMINATAN ILMU BAHASA DAN BUDAYA UNTUK
SMAMA KELAS X

Pengarang - SARWO INDAH [KA WIGATI

Penerbit : MEDIATAMA

Publiser Year : 2013

SFNI BLINAYA NAN WARISAN INDONFSIA RAHASA NAN SASTRA &
Pengarang . LILY TURAGAN

Penerbil . AKU BISA

Publiser Yean . 2014

Tampilan hasil penelusuran koleksi melalui OPAC

Judul

Edisi

Jid

Ne. Panggil
ISBN/ISSN
Pengarang
Topik/Subjek
Klasifikasi
Judul Serl
Eentuk lAedia
Bahasa
Penerbit
Tahun Tarbit

Tempat Terbit

Gambar Sampul

HENHLUDAYA AN WAHISAN INLONEFSIA HAHASA DAN SASTHA B

970-G02-TTOGAT-T
1Y TURAGAN
IREFERENSI

SPECIFIC ASPECT OF CULTURE/ASIMEK SPESIFIK TENTANG BUDAYA DAN KEBUDAYAAMN

Huku
.|IV.kHIL"_i-i.I
AKU BISA
2014
JAKAH 1A

135 HLM.29.5 CM.ILUS

1 kopl/buku terdapat dl Ruang Selatan

SENI
BUDAYA & WARISAN

Tampilan deskripsi koleksi pada OPAC
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