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ABSTRAK

PENGOLAHAN BAHAN PUSTAKA BUKU UMUM PENUNJANG PENDIDIKAN

DI PERPUSTAKAAN SMP N 1 PIYUNGAN BANTUL

Oleh:
Rangga Apusa Yudha

13130004

Penelitian ini membahas tentang Pengolahan Bahan Pustaka Buku Umum Penunjang
Pendidikan di Perpustakaan SMP N 1 Piyungan Bantul. Tujuan penelitian ini adalah
mengetahui kegiatan pengolahan yang dilaksanakan Perpustakaan SMP N 1 Piyungan Bantul
dan kendala apa saja yang terjadi. Jenis penelitian yang digunakan penulis adalah penelitian
kualitatif. Teknik pengumpulan data yang digunakan adalah observasi, wawancara, dan
dokumentasi. Kegiatan pengolahan di perpustakaan sudah dengan baik namun masih
kurangnya pengaplikasianya terhadap SNP. Kendala pengolahan yang dihadapi pustakawan
Perpustakaan SMP N 1 Piyungan Bantul terbagi menjadi dua yaitu kendala berasal dari dalam

dan kendala yang berasal dari luar.

Kata kunci: Perpustakaan Sekolah, Pengolahan Bahan Pustaka
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MOTTO

“Belajarlah untuk selalu melihat sesuatu ciptaan dari Tuhan
maupun makhluknya, serta takjublah akan hal itu karena
KEBIJAKSAAN berawal dari rasa takjub” (Socrates — Filsuf

Yunani)

“Gantungkanlah harapanmu pada zat yang dapat di pertanggung
jawabkan, yaitu Allah SWT” (Rangga Apusa Yudha)

“Menelaah karya terdahulu membantumu melihat dan
mempersingkat waktu kerjamu ” (Socrates — Filsuf Yunani)
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PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang Masalah

Perpustakaan bukan merupakan hal yang baru di kalangan masyarakat. Di
mana-mana terdapat perpustakaan, seperti di desa-desa, kabupaten, kota-kota,
perguruan tinggi dan juga sekolah, baik sekolah umum maupun sekolah kejuruan,
baik sekolah dasar maupun sekolah menengah. Begitu pula di kantor-kantor,
bahkan sekarang telah digalakkan perpustakaan umum baik di tingkat kabupaten

sampai dengan di tingkat desa (Bafadal, 2006 : 1).

Adapun yang dimaksud dengan perpustakaan sekolah adalah kumpulan
bahan pustaka, baik berupa buku-buku, maupun bukan buku (non book material)
yang diorganisasi secara sistematis dalam suatu ruang sehingga dapat membantu
murid-murid dan guru-guru dalam proses belajar mengajar di sekolah (Bafadal,

2006 : 4)

Akan tetapi keberadaan perpustakaan sekolah sendiri selama ini belum
banyak mendapatkan perhatian serius dunia pendidikan. Di beberapa sekolah,
perpustakaan hanya dijadikan sebagai pelengkap dan dibiarkan tidak berkembang.
Tentu banyak faktor yang mempengaruhi hal tersebut, misalkan terkendala dengan
dana dan manajemen sehingga perpustakaan tidak berfungsi sebagaimana

mestinya. Perpustakaan sekolah pada hakikatnya adalah sistem



pengelolaan informasi oleh sumber daya manusia yang terdidik dalam bidang

perpustakaan, dokumentasi, dan informasi (Lasa, 2009 : 12).

Di dalam sebuah perpustakaan, terdapat beberapa pekerjaan yang harus
dilakukan untuk membantu pemustaka dalam pencarian sumber informasi.
Kegiatan ini biasa disebut pengolahan bahan pustaka. Pengolahan sendiri
merupakan kegiatan pengorganisasian bahan pustaka yang dimulai dari
pemeriksaan bahan pustaka yang baru diterima di perpustakaan sekolah dasar

hingga penempatannya pada rak—rak yang telah disediakan (Suhendar, 2014 : 91).

Kegiatan pengolahan bahan pustaka di Perpustakaan SMP N 1 Piyungan
Bantul meliputi inventarisasi, pemberian cap stempel, klasifikasi, kelengkapan
fisik buku yang meliputi labeling pada buku hingga penyampulan dan pengerakan
di rak. Perpustakaan SMP N 1 Piyungan Bantul memiliki keunikan dalam proses
pengolahannya. Yang membuat unik adalah dalam pengerakanya tidak berdasarkan

kelas, namun berdasarkan subjek mata pelajaran.

Merujuk pada pengolahan di Perpustakaan SMP N 1 Piyungan maka penulis
mencoba mengkaji bidang pengolahan bahan pustaka dengan mengambil judul “
PENGOLAHAN BAHAN PUSTAKA BUKU UMUM PENUNJANG
PENDIDIKAN DI SMP N 1 PIYUNGAN BANTUL”. Pengambilan judul tersebut
dikarenakan Perpustakaan SMP N 1 Piyungan Bantul memiliki jumlah koleksi buku
umum penunjang pendidikan yang beraneka ragam, sehingga diperlukan adanya
suatu pengolahan yang bertujuan untuk mengetahui bagaimana pengolahan bahan

pustaka buku umum penunjang pendidikan yang ada di Perpustakaan SMP N 1



Piyungan Bantul serta sarana prasarana yang dibutuhkan dalam Kkegiatan

pengolahan itu sendiri.

1.2 Rumusan Masalah

Kegiatan apa saja yang dilakukan dalam proses pengolahan buku umum

penunjang pendidikan di Perpustakaan SMP N 1 Piyungan Bantul ?

1.3 Tujuan & Manfaat

1.3.1 Tujuan dari penelitian ini ialah

Mengetahui proses kegiatan apa saja dalam pengolahan buku umum

penunjang pendidikan di Perpustakaan SMP N 1 Piyungan Bantul.

1.3.2 Manfaat dari penelitian ini ialah

Memiliki gambaran pengolahan yang dilakukan di Perpustakaan SMP N 1

Piyungan Bantul.

1.4 Sistematika Penulisan

Untuk memperoleh gambaran secara keseluruhan dari tugas akhir ini, maka
penulis memberikan sistematika penulisan yang terbagi dalam beberapa bab, yang

pada setiap bab terdiri dari sub-sub yaitu :



BAB | : PENDAHULUAN

Dalam bab ini penulis membahas masalah latar belakang masalah yang
dihadapi, rumusan masalah, tujuan dan manfaat penelitian, serta sistematika

penulisan.

BAB Il : LANDASAN TEORI

Dalam bab ini penulis membahas tentang teori — teori sebagai landasan dalam

penelitian terhadap subyek yang diteliti.

BAB 11l : METODE DAN TEKNIK

Bab ini mencakup tentang metode dan teknik pengumpulan data, penyajian

data, dan pembahasan atau teknik analisis data.

BAB IV : PEMBAHASAN

Bab ini membahas tentang gambaran umum dan pembahasan tentang
kegiatan pengolahan buku umum penunjang pendidikan yang ada di Perpustakaan

SMP N 1 Piyungan Bantul.

BAB V : PENUTUP

Bab ini berisi simpulan dan saran yang dikemukakan oleh penulis.



BAB V

PENUTUP

5.1 Kesimpulan

Dari pembahasan di atas dan dengan terjun langsung pada kegiatan PKL di
perpustakaan SMP N 1 Piyungan Bantul, penulis dapat menarik kesimpulan sebagai

berikut :

1. Pengolahan buku umum penunjang pendidikan di perpustakaan SMP N 1
Piyungan Bantul dengan melalui urutan proses mulai dari buku datang ke
perpustakaan, selanjutnya buku melalui proses inventarisasi dengan
pencatatan di buku manual inventarisasi dan input ke dalam komputer.
Proses selanjutnya ialah memberikan cap stempel pada buku baik stempel
identitas perpustakaan maupun stempel inventaris buku. Buku yang telah
diberikan stempel kemudian di klasifikasi dan dipersiapan perlengkapan
bukunya mulai dari pemberian label dan penyampulan. Proses yang terakhir
adalah penyusunan buku ke dalam rak. Ketika melalui proses klasifikasi,
buku umum penunjang pendidikan tetap menggunakan sistem klasifikasi
DDC, meskipun demikian penyusunan buku dalam raknya menggunakan
sistem subjek mata pelajaran, sehingga buku tersusun dalam rak
berdasarkan subjek buku tersebut. Hal ini sangat efektif mengingat
pengguna perpustakaan sebagian besar yakni siswa tingkat menengah

sehingga siswa dapat langsung mengkategorikan buku apa yang mereka cari
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dengan tajuk subjek mata pelajaran yang ada sesuai kurikulum pendidikan,
namun disisi lain menimbulkan permasalahan baru karena tercampurnya
buku yang berbeda no klasifikasinya yang membuat pencarian buku di rak
membutuhkan waktu yang cukup lama.

. Kegiatan katalogisasi di perpustakaan ini tidak dilakukan karena
penyusunan buku dalam rak menggunakan sistem subjek mata pelajaran.
Selain itu juga terbatasnya tenaga pustakawan yang tidak sempat melakukan
kegiatan ini juga terdapat buku lama dan buku baru yang tercampur
sehingga buku mana saja yang telah terkatalogisasi dan yang belum
terkatalogisasi.

. Adapun beberapa faktor yang menghambat pengolahan buku umum
penunjang pendidikan di perpustakaan SMP N 1 Piyungan antara lain tidak
adanya petugas khusus dalam perencanaan, pengolahan, pelayanan bahkan
preservasi karena terbatasnya SDM di dalam perpustakaan. Misalkan
petugas melakukan perencanaan sekaligus pengolahan buku yang dari
inventaris sampai dengan penyusunan buku dalam rak serta harus melayani
pemustaka yang notabene disini seringnya siswa menggunakan
perpustakaaan untuk jam pelajaran dengan Bapak/lbu Guru, belum lagi
dengan siswa lain yang butuh pelayanan sirkulasi dengan pencatatan buku
yang akan dipinjam. Tentu pekerjaan yang sedang dilakukan oleh petugas
pustakawan akan sedikit terganggu dan memecah konsentrasi sehingga

pekerjaan menjadi kurang maksimal.
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5.2 Saran
Dari pengamatan dilapangan serta membandingkan dengan teori yang ada,
penulis menyarankan sebagai berikut :

1. Penambahan pustakawan akan sangat membantu pekerjaan yang kurang
maksimal. Apabila buku datang secara bersamaan, proses pengolahan akan
sedikit terganggu karena jumlah pustakawan yang ada akan membagi
konsentrasinya untuk mengolah buku dan memberikan pelayanan kepada
para pemustaka.

2. Ketika proses penyusunan buku dalam rak, terdapat buku yang tertutup oleh
buku yang lain sehingga perlunya menambah rak buku, karena buku yang
tersusun dalam rak sudah terlalu berhimpit dan bertumpuk.

3. Perlu menggunakan dan menerapkan SNP Perpustakaan Sekolah, sehingga

perpustakaan akan berfungsi lebih maksimal.
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Peminjaman Koleksi

Buku Inventaris Perpustakaan SMP N 1 Piyungan Bantul
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Gambar Slip Peminjaman
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Gambar Penataan Buku di Rak
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