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ABSTRAK

OPTIMALISASI PENGGUNAAN KOLEKSI REFERENSI

DI PERPUSTAKAAN SMA NEGERI 7 PURWOREJO

Oleh:

Purnomo Aji Utomo

13130022

Penelitian ini membahas tentang Upaya Optimalisasi Penggunaan Koleksi Referensi
di Perpustakaan SMA Negeri 7 Purworejo. Tujuan penelitian ini adalah upaya
meningkatkan penggunaan koleksi referensi di Perpustakaan SMA Negeri 7
Purworejo dan kendala apa saja yang terjadi saat melakukan upaya tersebut. Jenis
penelitian yang digunakan penulis adalah penelitian kualitatif. Teknik pengumpulan
data yang digunakan adalah observasi, wawancara, dan dokumentasi. Kegiatan
optimalisasi sudah dilakukan di Perpustakaan SMA Negeri 7 Purworejo dengan cara
pendidikan pemakai, namun belum belum maksimal. Kemudian penulis melakukan
upaya optimalisasi dengan cara pendidikan pemakai, tapi lebih fokus pada koleksi

referensi di Perpustakaan SMA Negeri 7 Purworejo.

Kata kunci: Perpustakaan Sekolah, Upaya Optimalisasi.
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BAB |

PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

Perpustakaan merupakan lembaga yang didalamnya menyimpan dan
menyediakan informasi yang dibutuhkan oleh pemustaka. Selain informasi,
perpustakaan juga menyediakan koleksi non buku maupun layanan sebagai
penunjang kegiatan yang ada di perpustakaan.

Perpustakaan tentunya tidak akan lepas dari koleksi-koleksi buku
yang ada didalamnya, koleksi-koleksi buku ini menjadi salah satu faktor utaa
berdirinya suatu perpustakaan. Terdapat berbagai jenis buku/koleksi yang
ditawarkan perpustakaan, mulai dari karya umum, ilmu pengetahuan, kamus,
ensiklopedia, biografi, dan lain sebagainya.

Dalam hal ini perpustakaan memiliki koleksi — koleksi buku yang
menjadi salah satu pondasi keilmuwan, koleksi — koleksi buku tersebut adalah
koleksi referensi, karena koleksi referensi sebagai sumber acuan atau rujukan
bagi pemustaka. jenis — jenis koleksi referensi ini seperti : kamus, biografi,
ensiklopedia, almanak, buku tahunan, direktori, katalog, bibliografi, dan
masih banyak lagi. Disebut sebagai koleksi referensi karena seperti yang telah
paparkan diatas, yaitu sebagai sumber acuan atau rujukan pemustaka untuk
mencari informasi tertentu, misal untuk mencari arti kata maka kamus

menjadi sebuah rujukan.
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Perpustakaan SMA N 7 Purworejo sebagai perpustakaan sekolah sudah
menyediakan koleksi referensi yang dapat diakatakan sudah lengkap yaitu ada
sekitar 1.458 judul dan 2.531 eksemplar koleksi referensi. Para siswa dan guru
dalam hal ini adalah pemustaka, juga sudah memanfaatkan koleksi referensi.
Namun sangat disayangkan koleksi yang digunakan oleh pemustaka di
Perpustakaan SMA N 7 Purworejo sendiri lebih banyak menggunakan kamus dan
soal pendalaman materi, padahal perpustakaan menyediakan jenis — jenis koleksi
referensi yang lain, seperti ensiklopedi, buku biografi, atlas, direktori, peraturan
perundang-undangan. Ditambah masih banyak pemustaka belum mengenal dengan
yang dimaksud koleksi referensi. Minimnya penggunaan koleksi referensi tersebut
penulis dapatkan dari hasil data buku peminjaman klasikal.

Maka dari itu perlu adanya optimalisasi penggunaan koleksi referensi.
Optimalisasi merupakan kegiatan meningkatkan atau memaksimalkan suatu hal,
dalam hal ini yang ditingkatkan adalah penggunaan koleksi referensi yang ada di
Perpustakaan SMA Negeri 7 Purworejo. Dalam rangka melakukan optimalisasi
penggunaan koleksi referensi, penulis melakukan upaya sosialisasi mengenai
koleksi referensi dengan kegiatan pendidikan pemakai dan promosi dengan cara
membuat pathfinder mengenai buku biografi yang dibantu pustakawan. Upaya
sosialisasi pendidikan pemakai ini dilakukan dengan cara mengenalkan apa saja

jenis — jenis koleksi referensi, apa yang dimaksud dengan koleksi referensi,
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bagaimana pelayanannya, kegunaan koleksi referensi, dan lain sebagainya.
Kemudian untuk upaya promosi penulis dibantu pustakawan membuat pathfinder
mengenai buku biografi yang menjadi salah satu jenis koleksi referensi.

Disini penulis akan memamparkan terkait pembahasan diatas yaitu
optimalisasi penggunaan koleksi referensi, khususnya yang akan dibahas adalah di
Perpustakaan SMA Negeri 7 Purworejo, dimana penulis melakukan Praktik Kerja

Lapangan (PKL).

1.2 Rumusan Masalah
Berbagai pembahasan yang akan dipaparkan dalam tulisan yang telah

penulis rangkum dalam rumusan masalah berikut ini :

1. Apa yang menyebabkan minimnya penggunaan koleksi referensi di
Perpustakaan SMA Negeri 7 Purworejo?

2. Bagaimana upaya dan hasil optimalisasi penggunaan koleksi referensi oleh di
Perpustakaan SMA Negeri 7 Purworejo?

3. Apa tujuan dari upaya optimalisasi penggunaan koleksi referensi di

Perpustakaan SMA Negeri 7 Purworejo

110



1.3 Tujuan dan Manfaat
1.3.1 Tujuan
Berikut adalah maksud dan tujuan tulisan ini dibuat :

1. Untuk mengetahui penyebabnya minimnya penggunaan koleksi referensi
di Perpustakaan SMA Negeri 7 Purworejo.

2. Untuk mengetahui bagaimana upaya dan hasil optimalisasi penggunaan
koleksi referensi yang dilakukan di Perpustakaan SMA Negeri 7
Purworejo dapat meningkat.

3. Untuk mengetahui tujuan dari upaya optimalisasi penggunaan koleksi

referensi di Perpustakaan SMA Negeri 7 Purworejo.

1.3.2 Manfaat

Berikut adalah manfaat yang dapat diperoleh penulis, pembaca, maupun

institusi:

1. Bagi Penulis, informasi yang diperoleh dapat menambah pengetahuan
keilmuwan bidang peerpustakaan khususnya penggunaan Kkoleksi
referensi.

2. Bagi pembaca, dapat menambah pengetahuan sejauh mana pentingnya

menggunakan atau memanfaatkan koleksi referensi.
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3. Bagi institusi SMA Negeri 7 Purworejo, dapat menjadi acuan untuk
mengembangkan kembali optimalisasi penggunaan koleksi referensi yang

sebelumnya telah dilakukan penulis.

1.4 Waktu dan Tempat Parktik Kerja Lapangan
Praktik Kerja Lapangan (PKL) dilaksanakan di Perpustakaan SMA Negeri 7
Purworejo, yang beralamat di Jalan Ki Mangunsarkoro No.1 Purworejo, Jawa
Tengah, Telepon (0275) 321066, Faksimile (0275) 325464.
Waktu pelaksanaan praktik kerja lapangan selama dua bulan, terhitung mulai

tanggal 1 Februari — 31 Maret 2016.

1.5 Metode Pengumpulan Data
Berikut adalah beberapa metode yang digunakan penulis untuk
menumpulkan data — data yang diperlukan dalam penyusunan laporan tugas akhir
ini, yaitu :
1. Metode Dokumentasi
Menurut Durri Andriani dkk (2014:5.4), metode dokumentasi digunakan
untuk mengidentifikasi kecenderungan dalam penelitian dan praktek mengenai

suatu fenomena dalam suatu bidang. Sedangkan menurut Juliansyah Noor
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(2011:141), sebagaian besar data dokumentasi yang tersedia yaitu berbentuk
surat, catatan harian, cendera mata, laporan, artefak, dan foto.

Dalam penelitian ini penulis menggunakaan data dokumentasi untuk
mendapat data- data tertulis maupun gambar atau foto. Data tertulis berupa
gambaran umum Perpustakaan SMA Negeri 7 Purworejo dan data peminjaman
klasikal (referensi). Sedangkan data berupa gambar yaitu dokumentasi foto —
foto.

Metode Wawancara

Menurut Juliansyah Noor (2011:138). Wawancara merupakan salah satu
teknik pengumpulan data yang dilakukan dengan berhadapan secara langsug,
dengan yang diwawancarai, nhamun dapat juga diberikan daftar pertanyaan
dahulu untuk dijawab pada kesempatan lain. Selain itu wawancara juga
merupakan alat re-checking atau pembuktian terhadap informasi atau keterangan

yang diperoeh sebelumnya.

Metode wawancara yang digunakan oleh penulis sendiri adalah wawancara
terstruktur dan tidak terstruktur mengenai penggunaan koleksi referensi. Dan
disini penulis melakukan wawancara dengan enam siswa yang sebelumnya
pernah mengikuti kegiatan sosialisasi pendidikan pemakai yaitu Vina, Selfi,

Septiana kelas X Bahasa selanjutnya Dwi, Riski, Wisnu, kelas X MIPA.
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Ditambah wawancara dengan Ibu Eryani salah satu Pustakawan Perpustakaan

SMA Negeri 7 Purworejo yang bertugas pada bagian informasi.

3. Observasi
Menurut Juliansyah Noor (2011:140), teknik ini menuntut adanya
pengamatan dari peneliti, baik secara langsug maupun tidak langsung terhadap
objek penelitian. Beberapa informasi yang diperoleh dari hasil informasi antara
lain : ruang, pelaku, kegiatan, objek, perbuatan, kejadian atau peristiwa. Dalam
penelitian ini, penulis mengamati langsung di Perpustakaan SMA Negeri 7

Purworejo khususnya penggunaan koleksi referensi oleh pemustaka.

1.6 Sistematika Penulisan

BAB | PENDAHULUAN

Bab ini berisi latar belakang, rumusan masalah, tujuan dan manfaat, dan sistematika

laporan.

BAB Il LANDASAN TEORI

Bab ini berisi pembahasan masalah yang dikemukakan dalam penyusunan laporan,

landasan teori yang digunakan penulis memecahkan masalah.
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BAB Il METODE DAN TEKNIK PENELITIAN

Bab ini berisi mengenai waktu pelaksanakan Praktik Kerja Lapangan, metode
penelitian, subyek dan obyek penelitian, teknik pengumpulan data, serta teknik

analisis data yang digunakan oleh peneliti.

BAB IV HASIL DAN PEMBAHASAN

Bab ini membahas gambaran umum dan pembahasan mengenai strategi promosi

yang di lakukan dan apa saja kendala yang di hadapi.

BAB V PENUTUP

Bab ini berisi kesimpulan dari hasil pembahasan yang telah dipaparkan penulis dan

penulis juga mencoba memberi saran untuk Perpustakaan SMA Negeri Purworejo.
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BAB V

PENUTUP

1.1 Kesimpulan

Koleksi Referensi merupakan koleksi rujukan yang bertujuan untuk
membantu pemustaka dalam mencari informasi yang diinginkan. Untuk
mengoptimalkan koleksi Referensi terdapat layanan referensi guna mempermudah
pemustaka untuk mengakses atau mendapatkan koleksi koleksi yang berjenis
referensi . Namun dalam prakteknya, terdapat kendala-kendala yang dihadapi
seperti kurangnya penggunaan koleksi referensi yang disebabkan oleh berbagai
faktor diantaranya kurangnya pemahaman siswa akan koleksi referensi, kegiatan
pendidikan pemakai yang belum fokus pada bagian-bagian khusus seperti koleksi
referensi, dan minimnya kegiatan promosi. Oleh sebab itu maka diadakannya
kegiatan pendidikan pemakai yang berfokus pada koleksi referensi dan kegiatan
promosi yang dibantu oleh pustakawan Perpustakaan SMA Negeri 7 Purworejo

dengan membuat pathfinder.

Setelah kegiatan ini penulis berharap agar menjadi pemicu penggunaan atau
pemanfaatan koleksi referensi menjadi maksimal sehingga penggunaan koleksi

referensi meningkat. Selanjutnya ditambah juga dengan partisipasi dari pihak
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Perpustakaan SMA Negeri 7 Purworejo khususnya, diharapkan membuahkan hasil

yang signifikan.

1.2 Saran

Dibawah ini adalah saran yang diberikan oleh penulis, yaitu :

1. Agar penggunaan koleksi referensi dapat digunakan atau dimanfaatkan dengan
maksimal, pustakawan Perpustakaan SMA Negeri 7 Purworejo, pada saat
melakukan kegiatan pendidikan pemakai juga menjelaskan bagian-bagian pada
setiap isi perpustakaan secara lebih rinci khususnya pada pelayanan referensi
beserta koleksi-koleksi didalamnya, ditambah dengan bagaimana menggunakan
koleksi tersebut dengan benar.

2. Jadwal kunjungan klasikal khsusunya kunjungan di ruang pelayanan referensi
yang sudah dibuat oleh pustakawan, harus dilaksanakan secara teratur oleh
pemustaka, agar tidak terjadi ketimpangan dalam penggunaan layanan referensi
dan isi didalamnya seperti hasil pengamatan penulis saat melakukan kegiatan
PKL selama dua bulan, yaitu ruang pelayanan referensi lebih banyak digunakan
oleh pemustaka yang akan mempersiapkan kegiatan khusus seperti olimpiade,
sehingga pemustaka lain mengalah dan kurang dalam menggunakan koleksi
referensi. Seharusnya walaupun ruang pelayanan referensi sebagai tempat
penyimpanan koleksi referensi digunakan oleh pemustaka yang akan

melaksanakan kegiatan khusus, pemustaka lain yang tidak mengikuti kegiatan
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khusus tersebut tetap dapat menggunakan. Hal ini adalah tugas pustakawan
untuk membenabhi.

. Pembuatan pathfinder sebagai salah satu strategi promosi koleksi referensi,
harus ditambah lagi oleh pustakawan yaitu pathfinder dengan koleksi referensi
yang lainnya. karena pathfinder koleksi referensi yang dibuat hanya satu, yaitu
pathfinder berisi deskripsi buku biografi. Selain itu ditambah dengan pembuatan

brosur atau video yang berisi khusus mengenai koleksi referensi dan layanannya
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Lampiran 1

Materi Presentasi

Referenst

Sabtu 2/ februari 2016

Referenst

pula dengan acuan, rujukan, sebab jenis koleksi ini sengaja
kpersiapkan untuk memberikan informasi, penjelasan dalam hal-

Pelayanan Referenst

* Pelayanan referensi adalah menurut Depdikbud
(1982: 37} pelayanan referensi adalah suatu kegiatan
1 untuk i pemakai k
kan infc 1 dengan
dengan menggunakan koleksi referensi

Koleksi Referensi

* Koleks: referensi menurut Winchell dalam Soejono
“Trimo (1997:20) adalah, Kolcksi/buku referensi
cakupannya bersifat komprehensif, disajikan secara
padal, disusun menurul rancangan terleniu
(kronologs, alfabetis, tabulaz) agar mudah dalam

R T

1. Kamus: Khusus
- Umum
2. Ensiklopedia ; - Khusus
Umum
- Anak —anak
3. Digekton
4 Bograli

Kamus

Ttimolog: : bahasa latin “Dictionarum” dari kata.
“Dictie” — “kata™ atau “herkata”. (Chaer, 2007:179)

“Termunologi : Mencrangkan makna kata-kata.
Khusus : hanya dalam bidang tertentu
Umum : kamus satu, dua, maupun beberapa bahasa.
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Karakteristik Kamus

* Berisi kata kata, gabungan kata dan suatu bahasa

* Kata — kata disusun secara alfabetis

* Kata —kata dibeni keterangan makna dan
pengpiinaan

* Diben keterangan ucapan, ejaan

* Keterangan makna diberi juga dalam bahasa lain

Fungsi Kamus

Mamk 1 ook Barn
Selain menerangkan maksud kata, kamus juga
mungkin mempunya: pedoman sebutan, asal usul
sesualu perkataan dan juga contoh penggunaan bagi
sesuatu perkataan.

Ensiklopedia

* Etimolog : Dan bahasa Yunani “Linkyklios patdeia”
Yang berarli Pendidifan yang Budat({menyelurub).

* Terminologi : menerangkan makna istilah
‘Ada Khusus dan umum. (Soejono Trimo:1997)

Karakteristik Ensiklopedia

* Disusun secara alfabetis
* Biasanya diserta gambar (ilustrast), peta
* Kategon atau volume terbitan.

Ditektori

Berupa daftar nama - nama orang, lembaga, organisasi
maupun peckumpulan lain yang disusun alfabetis
maupun  sistematis. Dicantumkan  pula  data
pendukung  lainnya  seperti:  alamal,  profesi,
pendidikan dan lain - lain. Jenis ini berguna terutama.
untuk menghubungi crang  orang tertentu maupun
akan mengunjungt lembaga tertentu.

Biografi

1. Memberikan kepastian informasi alamat tentang
seorang tokoh maupun lembaga yang dapat
dihubung: sewaktu — waktu

2. Memperancar komunikasi antar tokoh, antar bidang:
dan antar lembaga.

3. Dengan adanya data tersebut diharapkan akan
i fe P

EEICE RGP

1. Universal, umum
Biografi yang mencakup sejumlah nama dari berbagai
bangsa, agama, bidang tlmu, bahasa maupun keahlian,
2. Biograli nasional

Biografi yang mencantumkan sejumlah nama, tokoh
dalam bidangnya dalam suatu negara.

Pengenalan tokoh ahli tertentu
Menghubungkan tokoh satu dengan tokoh yang lain

. i} 1 Lmet kel

Bahan rujukan dalam arti luas

Etimologi : Kata biografi berasal dan kata “bio” berarti
hidup dan “grapheine” yang berarti menulis dan
mencalat

Terminologi : Maka biografi diartikan catatan maupun
tulisan - tulisan tentang riwayat hidup seseorang atau
beberapa orang sejak kecil sampai dewasa yang ditulis
scobjektif mungkin. Riwayat hidup ini ditulis sendiri
atau ditulis olch orang lain. Riwayat hidup yang ditulis
sendini oleh pelakunya disebut autobiografi.

3. Biografi khusus

Biografi yang hanya mencantumkan nama nama
orang yang ahli atau tokoh dalam bidang tertentu
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Lampiran 2

Dokumentasi Kegiatan Sosialisasi Pendidikan Pemakai

Menjelaskan Materi Kepada Para Siswa

Tanya Jawab

g LPELATIHA‘N

glherpustakaar D|q|!1| elavan R ) ,‘ rnu iimiah
3 . 5 &* ‘

Metode Penyampaian Audiovisual Foto Bersama Pihak
Perpustakaan SMA

Negeri 7 Purworejo
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Lampiran 3

Dokumentasi Wawancara

Foto Wawanéara dengan Ibu Eryani

(Pustakawan Perpustakaan SMA Negeri 7 Purworejo)
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Lampiran 4

Foto Perpustakaan dan Koleksi Referensi

Foto Depan Perpustakaan

2 AN
TR P ‘
3 . N\

Foto Ruang Pelayanan Referensi

Sirkulasi

Foto Koleksi Referensi
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Lampiran 5

Pathfinder Buku Biografi

PATHI

Bukn Biograti : Amad Yoni ‘Sebuah

Cakapan

1922 9i

Ju. Faita Tavan 1937,
Rindekke Fatavia 25 men v
Bekar s pabeik vta Va d d\ d‘tnklm s
Van (“Afitad hi
s

peadidin y
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Be arsa durma saat 1%'/?‘
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