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ABSTRAK

Hartono (13130033), 2016. Pengelolaan Sarana dan Prasarana di Kantor

Perpustakaan dan Arsip Kabupaten Kulon Progo.

Penelitian ini bertujuan untuk mengetahui apakah pengelolaan sarana dan
prasarana di Kantor Perpustakaan dan Arsip Kabupaten Kulon Progo sudah

terintegrasi dengan baik sesuai dengan teori yang ada.

Metode pengumpulan data yang digunakan penulis dalam penulisan
laporan tugas akhirini yaitu: observasi, wawancara, dan dokumentasi. Pengelolaan
sarana dan prasarana di Kantor Perpustakaan dan Arsip Kabupaten Kulon Progo
yaitu: gedung dan ruang, perlenngkapan dan perabot perpustakaaan,
pengembangan sarana dan prasarana, inventarisasi, penataan lingkungan,
perawatan sarana dan prasarana, penghapusan sarana. Sepanjang penulis amati
beberapa teori terkait pengelolaan sarana dan prasarana seperti perencanaan
gedung/ ruang, perlengkapan dan perabot, pengadaan, inventarisasi, penataan,
pemeliharaan, penghapusan, anggaran dan penataan lingkungan. Dari keseluruhan
pengelolaan sarana dan prasarana di Kantor dan Arsip Kabupaten Kulon Progo
urutanya pengelolaan sudah sesuai. Dari semua pengelolaan yang dilakukan di
perpustakaan rata-rata pengelolaan sudah sesuai dengan teori yang terkait.

Kata kunci: pengelolaan sarana dan prasarana.
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BAB I

PENDAHULUAN

1.1. Latar Belakang

Perkembangan dunia teknologi dan informasi yang kian hari makin
kompleks yang ditandai dengan kemudahan dan kebebasan dalam mengakses
suatu informasi. Teknologi informasi saat ini bukan hanya sebagai gaya hidup
(life style) tetapi sudah menjadi kebutuhan kehidupan. Begitu pula perkembangan
perpustakaan, perpustakaan mengalami perkembangan yang begitu pesat.
Sehingga perpustakaan tetap menjadi sumber informasi yang terpercaya,
Perpustakaan memegang peranan penting dalam peradaban manusia, yakni
sebagai agen informasi yang senantiasa menjaga kesinambungan informasi dari
generasi ke generasi hal tersebut ditandai dengan banyak bermunculnya berbagai
jenis perpustakaan. Salah satunya adalah perpustakaan umum yang ikut

berpartisipasi dalam mewujudkan lingkungan belajar di kalangan masyarakat.

Keberadaan perpustaakaan umum yang dimiliki pemerintah memiliki
manfaat yang tinggi bagi masyarakat maupun lembaga pendidikan. Oleh karena
itu perpustakaan harus dikelola dengan sebaik-baiknya baik dalam sarana maupun
prasarana. Dengan demikian diperlukan usaha yang sungguh-sungguh dan nyata
untuk mengelola perpustakaan seoptimal mungkin agar fungsi perpustakaan di
masyarakat dapat terwujud dan dapat dimanfaatkan oleh masyarakat umum demi

mengembangkan pengetahuan.



Menurut sulistyo basuki perpustakaan umum merupakan perpustakaan
yang didanai oleh dana umum, baik sebagian ataupun keseluruhan, terbuka untuk
umum tanpa membeda-bedakan jenis kelamin, kepercayaan, agama, ras,
pekerjaan, keturunan serta memberikan layanan cuma-cuma untuk umum. Maka
perpustakaan mempunyai tugas untuk menyajikan informasi kepada masyarakat

umum.

Dan untuk memenuhi tugas perpustakaan umum vyaitu melayani
masyarakat umum maka perpustakaan umum mempunyai visi dan misi yang
bertujuan untuk memberikan informasi yang bermanfaat dan berguna bagi

masyarakat.

Keberadaan perpustakaan juga tidak dapat dipisahkan dari eksistensi
koleksi yang dimiliki perpustakaan. Koleksi yang dihimpun perpustakaan
merupakat aset yang signifikan yang menunjang keberhasilan sebuah

perpustakaan.

Dan untuk mencapai tujuan dari perpustakaan itu sendiri, maka diperlukan
pengelolaan sarana dan prasarana yang sebaik mungkin. Agar tercipta
perpustakaan yang memadai dan tentunya pengguna merasa puas akan
kelengkapan yang disediakan perpustakaan. Pada Kantor Perpustakaandan Arsip
Kabupaten Kulon Progo ini pengelolaan sarana dan prasarana cukup bagus karena
dengan pengelolaan yang optimal maka pengunjung akan menjadikan

perpustakaan sebagai tempat belajar maupun rekreasi.



1.2 Rumusan Masalah

Berdasarkan latar belakang diatas, maka dapat dirumuskan masalah

sebagai berikut:

1. Bagaimana pengelolaan sarana dan prasarana di perpustakaan daerah
kulon progo?

2. Apakah pengelolaan di perpustakaan daerah kulon progo sudah
terintegrasi dengan baik sesuai dengan teori yang ada?

3. Kendala-kendala apa saja yang dihadapi dalam pengelolaan sarana dan

prasarana di perpustakaan Daerah Kulon Progo?

1.3 Tujuan dan Manfaat

1.3.1 Tujuan Laporan Tugas Akhir

1. Mengetahui bagaimana pengelolaan sarana dan prasarana di Kantor
Perpustakaan dan Arsip Kabupaten Kulon Progo.
2. Meningkatkan kemampuan dalam mengelola sarana dan prasarana

perpustakaan.

1.2.2 Manfaat Laporan Tugas Akhir

1. Dapat mengaplikasikan ilmu yang didapat selama kuliah di Kantor
Perpustakaan dan Arsip Kabupaten Kulon Progo.
2. Dapat menjalin hubungan silaturahmi dengan pegawai perpustakaan

Kabupaten Kulon Progo.



3. Dapat mengetahui bagaimana pengelolaan sarana dan prasarana di Kantor

Perpustakaan dan Arsip Kabupaten Kulon Progo.

1.4 Sistematika Laporan

Dalam penyusunan laporan ini penulis menggunakan sistematika yang

meliputi:

BAB | PENDAHULUAN

Pendahuluan berisi tentang latar belakang masalah, tujuan dan manfaat

laporan tugas akhir, waktu dan tempat PKL.

BAB Il LANDASAN TEORI

Landasan teori berisi tentang berbagai teori-teori pokok yang penulis
gunakan sebagai dasar malakukan penelitian, berupa teori para ahli yang sesuai
dengan topik penulis yaitu pengelolaan sarana dan prasarana. Selain itu landasan

teori penulis gunakan untuk menganalisis data yang diperoleh dari lapangan

BAB Il METODE DAN PENGUMPULAN DATA

Metode dan pengumpulan data ini berisi tentang metode dan teknik
pengumpulan data apa saja yang digunakan untuk mendapatkan informasi yang
akurat mengenai bagaimana mengelola sarana dan prasarana serta teknik analisis

data yang digunakan penulis.



BAB IV HASIL DAN PEMBAHASAN

Hasil dan pembahasan terdiri dari 2 sub bab yaitu gambaran umum lokasi
PKL dan pembahasan. Gambaran umum itu sendiri berisi tenrang sejarah, tugas
pokok dan fungsi, peran, visi dan misi, struktur organisasi, koleksi dan sarana dan
prasarana yang ada di Kantor Perpustakaan dan Arsip Kabupaten Kulon Progo.
Sedangkan pembahasan merupakan inti dari laporan. Pembahasan ini menjelaskan
tentang bagaimana mengelola sarana dan prasarana di Kantor erpustakaan umum
daerah kulon progo serta menjelaskan tentang kendala-kendala apa saja yang
dihadapi ketika pengelolaan sarana dan prasarana di kantor Perpustakaan dan

Arsip Kabupaten Kulon Progo.

BAB V PENUTUP

Penutup berisi tentang kesimpulan yang merupakan jawaban atas
permasalahan yang dikemukakan dan saran yang membangun untuk kedepannya
agar lebih baik lagi terhadap kondisi pengelolaan sarana dan prasarana yang ada

di Kantor Perpustakaan dan Arsip Kabupaten Kulon Progo.



PENUTUP

5.1 Kesimpulan

Ada beberapa kesimpulan yang dapat dikaji pada pembahasan tentang

pengelolaan sarana dan prasarana di perpustakaan Umum Daerah Kulon Progo

1. Perpustakaan Umum Daerah Kulon Progo dalam mengelola sarana dan
prasarana sudah baik namun untuk gedung perpustakaan perlu diperluas
dan tempat parkir sebaiknya tidak di depan perpustakaan, tetapi di
belakang perpustakaan.

2. Pengelolaan sarana dan prasarana di Kantor Perpustakaan dan Arsip
Kabupaten Kulo Progo sudah terintegrasi dengan baik sesuai dengan teori
(berada di daftar pustaka).

3. Kendala yang dihadapi dalam pengelolaan sarana dan prasana di
Perpustakaan Umum Daerah Kulon Progo adalah penganggaran dan

kualifikasi pejabat.

5.2 Saran

Beberapa saran yang dapat penulis ajukan adalah sebagai berikut:

1. Gedung perpustakaan sebaiknya diperbesar agar dapat menampung
pengunjung yang lebih banyak, mengingat masyarakat di Kabupaten
Kulon Progo yang banyak.

2. Tempat parkir sebaiknya tidak di depan perpustakaan, tetapi di belakang

perpustakaan agar gedung perpustakaan nampak lebih indah.
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Lampiran 1

PEMERINTAH KABUPATEN KULON PROGO
KANTOR PERPUSTAKAAN DAN ARSIP

JI. Sugiman Wates 55611 Telp. 774553

Nomor : 423/5/9 Wates, 74 Januari 2016
Lampiran : Kepada Yth :
Hal : Jawaban Izin PKL Ketua Program Studi D3 limu Perpustakaan

Fakultas Adab dan limu Budaya
UIN Sunan Kalijaga, !

Di Yogyakarta

Menindaklanjuti surat Saudara Nomor UIN.02/DA.1/PP.00.9/021/2015 tanggal
29 Desember 2015 hal Izin PKL, dengan ini Kantor Perpustakaan dan Arsip

Kabupaten Kulon Progo tidak keberatan dan merhberikan ijin kepada:

No Nama NIM
1. | Hartono 13130033
2. | Fagihuddin 12130033
3. | Syamsul Bachriar 13130007

Untuk melaksanakan pratek kerja lapangan dalam rangka memperluas wawasan
dan pengalaman lapangan mahasiswa Program Studi D-3 limu Ferpustakaan
Fakultas Adab dan limu Budaya UIN Sunan Kalijaga semester akhir, terhitung mulai

tanggal 1 Februarj 2016 s.d 31 Maret 2016.

Demikian untuk menjadikan periksa dan terima kasih.

. Drs HARMINTO, M.M
Pembina Yk |, IV/b
NIP. 19590808 198103 1 014
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Lampiran 2

Berikut adalah hasil wawancara penulis dengan bapak Suprono SIP. Wawancara dilakukan

untuk memperoleh data akurat dan dapatmembantu proses memecahkan masalah.

Pertanyaan

1.

Bagaimanakan kegiatan pengelolaan sarana dan prasarana di perpustakaan?

Jawab: pengelolaan sarana dan prasarana awalnya direncanakan dahulu oleh bagian TU
bagaimana pengadaan sarana dan prasarana perpustakaan?

Jawab: pengembangan sarana dan prasarana dilakukan berdasarkan kebutuhan
perpustakaan.

bagaimana pelestarian atau perawatan sarana dan sarana perpustakaan?

Jawab: membersihkan secara rutin perabot dan perlengkapan perpustakaan, pada koleksi
buku yang dilakukan perbaikan, melakukan perawatan terhadap motor dan mobil keliliong.
Kendala apa saja yang dihadapi ketika pengadaan sarana dan prasana perpustakaan?

Jawab: terkait dengan anggaran, jadi ketika pengadaan sarana dan prasarana tidak boleh
melebibi ketentuan yang terlis, untuk memenuhi kualifikasi sebagai pejabat pengadaan dan
PPKOM belum ada yang memenuhi maka untuk pelaksanaa pengadaan secara formalnya
tidak bisa dan menjadi kendala.

Bagaimanakah cara pengaturan/ penataan sarana dan prasana perpustakaan?

Jawab: dalam pengaturan sarana dan prasarana penataan dilakukan oleh pustakawan.
Pertimbangan apakah ketika mengadakan sarana dan prasarana perpustakaan?

Jawab: jadi dalam pengadaan sarana dan prasarana sudah rutin diadakan setiap tahun.
Darimanakah anggaran/ sumber dana yang digunakan perpustakaan untuk pengelolaan
sarana dan prasana di perpustakaan?

Jawab: sumber dana diperoleh dari APBD.



Hasil wawancara diatas diketahui dan dibenarkan oleh yang bertandatangan dibawah ini:

Narasumber, Penulis,

Suprono SIP Hartono
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Lampiran 3

Gedung Kantor Perpustakaan dan Arsip Kabupaten Kulon Progo

Gambar Motor Pintar
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Gambar Mobil Keliling

Gambar AULA
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Gambar Ruang Baca

Gambar Komputer untuk Pengunjung
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DATA PRIBADI :

e Nama

e Tempat, Tanggal Lahir
e Alamat

e Email

e No.Telp

e Jenis Kelamin

e Status

e Tinggi/Berat Badan

e Kewarganegaraan

CURRICULUM VITAE

: Hartono

: Sragen, 29 Juli 1994

: Glugu, Sono, Mondokan, Sragen
: hartonoilyas808@gmail.com

: 085642403808

- Laki-laki

: Belum Menikah

: 172cm/ 52kg

: Indonesia

RIWAYAT PENDIDIKAN:

Formal:

e 2002-2008 :SD N Sono 2

e 2008-2011 :SMP N 2 Sumberlawang

e 2011-2013  : SMK Nasional Berbah

e 2013-2016  : UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta
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