PRESERVASI DAN KONSERVASI BAHAN PUSTAKA CETAK
DI PERPUSTAKAAN MADRASAH ALIYAH NEGERI
YOGYAKARTA |11

LAPORAN TUGASAKHIR

Diajukan untuk Memenuhi Salah Satu Syarat Kelulusan
Program Studi lImu Perpustakaan D3
Fakultas Adab dan limu Budaya
Universitas Islam Negeri Sunan Kalijaga Yogyakarta

QilJ

Disusun oleh :

Erlina Kusumawati
NIM : 13130008

PROGRAM STUDI ILMU PERPUSTAKAAN D3
FAKULTASADAB DAN ILMU BUDAYA
UNIVERSITASISLAM NEGERI SUNAN KALIJAGA
YOGYAKARTA
2016



ABSTRAK

PRESERVASI DAN KONSERVASI BAHAN PUSTAKA CETAK DI
PERPUSTAKAAN MAN YOGYAKARTA Il

Erlina Kusumawati
NIM : 13130008

Sulistyo Basuki (1991 : 3) menerangkan bahwa perpustakaan ialah sebuah
ruangan, bagian sebuah gedung ataupun gedung itu sendiri yang digunakan untuk
menyimpan buku dan terbitan lainnya ( majalah, laporan, pamflet, manuskrip dan
lain-lain) yang biasanya disimpan menurut tata susunan tertentu untuk digunakan
pembaca, bukan untuk dijua. Menurut International Federation of Library
Association( IFLA) dalam Martoatmojo (2010:1.4), preservasi adalah proses
usaha melestarikan yang mencakup antara lain bahan pustaka, keuangan,
ketenagaan, metode dan teknik, serta penyimpanannya. Bahan pustaka adalah
sdah satu unsur penting dalam sebuah sistem perpustakaan, sehingga harus
dilestarikan. Bahan pustaka bisa berupa terbitan buku, berkala (surat kabar dan
majalah), dan bahan audiovisual seperti audio kaset, video, slide, dan sebagainya.
Menurut Lasa HS (2009 : 180), konservasi ada dua pengertian yaitu pertama,
konservas adalah kebijakan dan kegiatan yang mencakup melindungi bahan
pustaka dari kerusakan. Kegiatan ini mencakup metode dan teknik yang
digunakan dan dilakukan oleh teknisi. Kedua, konservasi adalah penggunaan
prosedur kimia atau fisika dalam pemeliharaan dan penyimpanan pustaka untuk
menjamin keawetan pustaka. Menurut Helsa (2014), tujuan pelestarian bahan
pustaka dapat disimpulkan sebagai berikut: melestarikan kandungan informasi
bahan pustaka dengan mengaih bentukan menggunakan media lain, tetap
melestarikan bentuk aslinya selengkap mungkin untuk dapat digunakan secara
optimal, menyelamatkan nilai informasi dokumen, menyelamatkan isi dari
dokumen tersebuit.

Kata Kunci : Preservasi, Konservas.
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BAB |

PENDAHUL UAN

1.1 Latar Belakang Masalah

Bagi banyak orang bila mendengar istilah perpustakaan, dalam benak atau
yang terlintas dipikiran mereka akan tergambar sebuah gedung atau ruangan yang
berisi rak buku (koleksi-koleksi) dan pustakawan sebagai penjaga buku.
Anggapan demikian tidaklah selalu salah karena kata dasar perpustakaan adalah
pustaka. Dalam Kamus Umum Bahasa Indonesia, pustaka artinya kitab buku.
Dalam Bahasa Inggris, dikenal dengan istiiahary, istilah ini berasal dari kata
latin liber ataulibri artinya buku. Kemudian terbentuklah istilabrarius yang

artinya tentang buku(Basuki, 1991 : 3).

Begitu juga anggapan tentang pustakawan sebagai penjaga buku ini tidak
sepenuhnya salah.Tugas seorang pustakawan memang menjaga buku, tetapi
menjaga buku dalam arti merawat, memelihara, melestarikan koleksi-koleksi yang
ada di perpustakaan. Dalam ruang lingkup perpustakaan, kegiatan preservasi dan
konservasi adalah suatu pekerjaan yang harus dikerjakan oleh pustakawan karena
dengan dilakukan itu semua, suatu koleksi yang ada di perpustakaan akan

terpelihara dengan baik.

Dalam merawat, memelihara, melestarikan koleksi bukanlah tugas yang
mudah. Pustakawan memerlukan pengetahuan yang luas. Supaya koleksi tersebut

dapat bertahan lama dalam keadaan baik, walaupun usia koleksi tersebut telah



lama. Sejauh ini, perpustakaan selalu berusaha melakukan pencegahan dan
mengatasi kerusakan koleksi yang disebabkan oleh faktor alam, serangga dan juga

manusia.

Menurut Basuki (1991 : 3), perpustakaan ialah sebuah ruangan, bagian
sebuah gedung ataupun gedung itu sendiri yang digunakan untuk menyimpan
buku dan terbitan lainnya yang biasanya disimpan menurut tata susunan tertentu

untuk digunakan pembaca, bukan untuk dijual.

Menurut Basuki (2009 : 50), perpustakaan sekolah adalah perpustakaan
yang tergabung pada sebuah sekolah, dikelola sepenuhnya oleh sekolah yang
bersangkutan, dengan tujuan utama membantu sekolah untuk mencapai tujuan

khusus sekolah dan tujuan pendidikan pada umumnya.

Perpustakaan merupakan suatu tempat dimana didalamnya terdapat berbagai
bahan informasi dalam bentuk cetak maupun noncetak yang sering disebut dengan
bahan pustaka (koleksi). Perpustakaan mengolah dan menyajikan koleksi-koleksi
tersebut untuk dapatdimanfaatkan secara efektif dan efisien oleh pengguna
perpustakaanugeln yang disebut sebagai pemustaka. Agar koleksi-koleksi yang
dimiliki perpustakaan tersebut dapat dimanfaatkan dalam waktu yang relatif lama
dan terhindar dari kerusakan, maka untuk memelihara dan melestarikan koleksi

tersebut diperlukan adanya kegiatan preservasi dan konservasi bahan pustaka.

Dalam dunia perpustakaan, kegiatan preservasi dan konservasi sangatlah

penting selain pengadaan, pengolahan dan pelayanan, karena di perpustakaan



terdapat berbagai macam koleksi yang berfungsi untuk memenuhi kebutuhan
informasi dari para pengguna perpustakassel. Jika koleksi-koleksi yang ada

di perpustakaan dibiarkan begitu saja dengan kata lain tidak dirawat atau
dilestarikan, maka koleksi-koleksi tersebut akan mengalami kerusakan dan tidak

dapat dimanfaatkan secara optimal.

Perpustakaan MAN Yogyakarta Ill termasuk perpustakaan sekolah yang
memiliki cukup banyak koleksi, terutama koleksi untuk pegangan guru dan siswa,
yang berupa buku cetak. Oleh karena itu, perawatan dan pelestarian perlu
dilakukan agar koleksi-koleksi yang dimiliki dapat digunakan oleh generasi yang
akan datang. Pada umumnya, faktor-faktor yang menyebabkan kerusakan bahan
pustaka yaitu faktor biologi, faktor kimia, faktor fisika, dan faktor-faktor lainnya

(gempa bumi, banjir, manusia dan lain-lain).

Ada beberapa faktor yang dapat merusak kelestarian bahan pustaka yang
dimiliki Perpustakaan MAN Yogyakarta Ill, yaitu faktor fisika dan faktor
manusia. Kerusakan koleksi yang paling sering terjadi di Perpustakaan MAN
Yogyakarta Il adalah disebabkan oleh faktor manusia. Jenis kerusakan bahan
pustaka di Perpustakaan MAN Yogyakarta Ill yang disebabkan oleh faktor
manusia, salah satunya ialah menutup buku dengan punggung menghadap ke atas,
penjilidan yang kurang baik sehingga menyebabkan jilidan mudah lepas. Untuk
memperbaiki kerusakan bahan pustaka tersebut, Perpustakaan MAN Yogyakarta
[l telah melakukan beberapa kegiatan preservasi. Kegiatan preservasi di

Perpustakaan MAN Yogyakarta Ill tersebut hanya dilakukan setiap ada koleksi



yang rusak, koleksi tersebut langsung dibawa ke ruang pengolahan untuk

diperbaiki.

Dari permasalahan di atas, penulis mengambil judulPreservasi Dan
Konservasi Bahan Pustaka Cetak Di Perpustakaan MAN Yogyakarta Ill. Alasan
penulis mengambil judul tersebut karena belum ada yang melakukan observasi
sejenis tentang preservasi dan konservasi bahan pustaka cetak di Perpustakaan

MAN Yogyakarta .

1.2 Rumusan Masalah
Berdasarkan latar belakang masalah di atas, pokok permasalahan yang akan
diteliti oleh penulis yaitu, bagaimanakah kegiatan preservasi dan konservasi bahan

cetak yang dilakukan di Perpustakaan MAN Yogyakarta I11?

1.3 Tujuan Penelitian

Berdasarkan rumusan masalah di atas, tujuan yang ingin dicapai adalah untuk
mengetahui kegiatan preservasi dan konservasi bahan pustaka cetak yang
dilakukan Perpustakaan MAN Yogyakarta Ill agar bahan pustaka tersebut tidak
mudah rusak dan dapat digunakan oleh pemustaka dalam jangka waktu yang

lama.

1.4 Manfaat Penédlitian

Adapun manfaat yang ingin dicapai dalam penelitian ini adalah sebagai berikut :

1. Mengembangkan pengetahuan, sikap dan kemampuan profesi mahasiswa
melalui penerapan ilmu dan melatih kerja.

2. Menambah pengalaman mahasiswa dalam dunia perpustakaan.



3. Dapat berbagi ilmu kepada para anggota perpustakaan dalam mengelola dan
menjalankan kegiatan preservasi dan konservasi bahan pustaka di

Perpustakaan MAN Yogyakarta .

15 Sistematika Penulisan
Untuk memudahkan dalam penyusunan, sistematika penulisan laporan ini

dibagi menjadi 5 BAB yaitu sebagai berikut :

BAB | PENDAHULUAN
Pada bab ini membahas tentang latar belakang masalah, rumusan masalah,
tujuan dan manfaat, waktu dan tempat kegiatan, dan yang terakhir

sistematika penulisan.

BAB IILANDASAN TEORI
Pada bagian ini membahas tentang pengertian perpustakaan, pengertian
preservasi, pengertian konservasi, fungsi dan tujuan preservasi bahan
pustaka cetak, faktor penyebab kerusakan bahan pustaka cetak, serta

tindakan preventif dan kuratif terhadap bahan pustaka cetak.

BAB IIl METODE PENELITIAN
Pada bab ini dijelaskantentang metode penelitian, subjek dan objek

penelitian, dan teknik pengumpulan data.

BAB IV HASIL DAN PEMBAHASAN
Pada bagian ini terdiri dari dua subbab yaitu gambaran umum meliputi

sejarah singkat, tugas pokok dan fungsi, personalia (SDM), struktur



organisasi, koleksi, sarana dan prasarana. Pembahasan berisi tentang uraian

yang membahas dari perumusan masalah mengenai suatu topik.

BAB V PENUTUP
Pada bab terakhirini berisi simpulan dari hasil penelitian yang telah
dilakukan dan juga berisi saran yang dikemukakan oleh penulis dalam hal

kegiatan preservasi dan konservasi di Perpustakaan MAN Yogyakarta Ill.



BABV

PENUTUP

5.1 Simpulan

Berdasarkan rumusan masalah dan pembahasan diatas, penulis dapat
menyimpulkan sebagai berikut :

Kegiatan preservasi dan konservasi bahan pustaka cetak di Perpustakaan MAN

Yogyakarta Il antara lain :

1. Menjahit dan mengebur bahan pustaka yang rusak berat dan yang jilidannya
tebal. Untuk bahan pustaka yang rusak ringan dan jilidannya tipis hanya perlu
di streplez.

2. Melakukan penggantian sampul apabila sampul depan maupun belakang yang
sobek atau hilang.

3. Melakukan penijilidan lem punggung.

4. Melakukan penijilidan klip jilid.

5. Pembersihan terhadap noda.

6. Pemasangan AC.

Kendala yang ada dalam penyelenggaraan kegiatan preservasi dan
konservasi di Perpustakaan MAN Yogyakarta Ill adalah waktu dan Sumber Daya
Manusia. Solusi untuk kendala waktu adalah dengan cara membuatkan jadwal
untuk kegiatan preservasi dan konservasi. Sedangkan solusi untuk kendala
Sumber Daya Manusia adalah dengan cara menambah Sumber Daya Manusia

khususnya dibagian preservasi dan konservasi.
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5.2 Saran
Dari hasil pengamatan yang dilakukan penulis selama praktek kerja
lapangan dua bulan di perpustakaan MAN Yogyakarta Ill, maka penulis menulis
saran sebagai berikut :
1. Penambahan SDM dibagian preservasi dan konservasi.
2. Pemasangan AC sebaiknya jangan terlalu dekat dengan rak buku, agar air
AC tidak membasahi koleksi, jika AC mengalami kebocoran.

3. Membuatkan jadwal untuk kegiatan preservasi dan konservasi.
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Lampiran 1  Laporan Observasi

NO HARI/TANGGAL KEGIATAN

1 Senin, 15 Februari 2016 Mengamati kegiatan preservasi | dan
konservasi yang dilakukan di

Perpustakaan MAN Yogyakarta Il

2 Selasa, 16 Februari 2016 Mengamati alat-alat yang digunakan
untuk kegiatan preservasi dan konservasi.

3 Rabu, 17 Februari 2016 Mengamati caheelving bahan pustaka
ke rak.

4 Kamis, 18 Februari 2016 Mengamati cara membuat kantong puku,
dan menijilid halaman yang lepas.

5 Jum’at, 19 Februari 2016 Mengamati kegiatan preservasi dengan
penyampulan, pengeburan dan cara
menjahit bahan pustaka.

6 Sabtu, 20 Februari 2016 Mengamati kegiatan konservasi seperti

pembersihan rak, ruangan, pemasan

AC.

gan
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Lampiran 2  Hasil Wawancara

Wawancara yang dilakukan oleh penulis yaitu wawancara tidak terstruktur dengan
Narasumber : Mbak Nuzul Hidayah
Lokasi Wawancara : Perpustakaan MAN Yogyakarta Ill
Tanggal Wawancara : 24 Februari 2016

Pukul :13.00 WIB

1. Pertanyaan:
Apakah kegiatan preservasi dan konservasi sudah dilakukan secara rutin oleh

Perpustakaan MAN Yogyakarta I11?

Jawaban :
Belum rutin, kegiatan preservasi dan konservasi di Perpustakaan MAN

Yogyakarta Ill hanya dilakukan setiap ada koleksi yang rusak.

2. Pertanyaan:
Apa saja kendala yang dihadapi dalam preservasi dan konservasi di

Perpustakaan MAN Yogyakarta I11?

Jawaban :
Kendala yang dihadapi adalah waktu, karena kegiatan preservasi dan
konservasi membutuhkan waktu yang lumayan lama. Kemudian kurangnya

sumber daya manusia, khususnya di bagian preservasi dan konservasi.
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3. Pertanyaan :
Apa solusi atau upaya yang dilakukan oleh Perpustakaan MAN Yogyakarta

[l untuk mengatasi kendala dalam kegiatan preservasi dan konservasi?

Jawaban :

Solusi yang dilakukan untuk mengatasi kendala waktu, bisa dibuatkan jadwal
untuk kegiatan preservasi dan konservasi. Sedangkan untuk mengatasi
kendala sumber daya manusia, perlu adanya tambahan sumber daya manusia

di bagian preservasi dan konservasi.

4, Pertanyaan :
Berapa jumlah koleksi yang rusak dan yang sudah diperbaiki di Perpustakaan

MAN Yogyakarta Ill selama tahun ajaran 2015/20167

Jawaban :
Jumlah koleksi yang rusak di Perpustakaan MAN Yogyakarta Il selama
tahun ajaran 2015/2016 ada 74 eksemplar, dan yang sudah di perbaiki ada 71

eksemplar.



Lampiran 3

Surat lzin PKL

KEMENTERIAN AGAMA

MADRASAH ALIYAH NEGERI (MAN) YOGYAKARTA III

KABUPATEN SLEMAN
Nomor Statistik Madrasah : 131134040003 Terakreditasi A
Alamat : JI. Magelang Km.4 Sinduadi Mlati Sleman 55284Telp/Fax. (0274) 513613
E-mail: man3.513613@yahoo.comwebsite: www.mayoga.sch.com

Nomor
Sifat
Lamp
Hal

: Ma.12.3/HM.01 /082 / 2016 Sleman, 25 Januari 2016
: biasa

: IzinPKL

Kepada Yth

Ketua Prrogram Studi

D-3 Ilmu Perpustakaan

UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta
di Yogyakarta

Asalamu'alaikum Wr wb

Menanggapi surat  Saudara  No. UIN.02/DA.1/PN.PP.00.9/021/2015
tertanggal 29 Desember 2015, tentang tersebut pada pokok surat, dengan ini
kami sampaikan bahwa kami tidak berkeberatan atas Permohonan tersebut

dengan waktu yang telah saudara tentukan.

Demikian harap menjadikan maklum adanya.

MADRASAH ALIYAH fECER)
YOGYAKART)

-
X el
"l
W" fin Al Azis, S.Pd
19690123 199803 1 002
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Lampiran 4  Koleksi Perpustakaan MAN Yogyakarta Il

Koleksi Perpustakaan MAN Yogyakarta lll

il qy
v

1‘,, [/ i ESSpRRnANGR A |

Sumber : Dokumentasi Perpustakaan MAN Yogyakarta Il
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Koleksi yang Rusak

Lampiran 5

Jilidan Lepas

Sumber : Dkumentasi Perpustakaan MAN Yogyakarta Ill



Lampiran 6  Proses Perbaikan

Penjilidan dengan Klip Jilid

Sumber : Dokumentasi Perpustakaan MAN Yogyakarta Ill
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Proses Pengeboran

Sumber : Dokumentasi Perpustakaan MAN Yogyakarta Ill
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Lampiran 7 Pengolahan

Inventaris

Input

Madrassh Aliysh Negeri3 Yogy... X | .

€ B O 91816128 ¢ wB 93 aO =

p- EED o fumDOCPDF 8 converttopr () ComverttoDOC ) Transiste @) - Morer
) =

Buku [l ]/ iin [] Qcai Sreset

Berdasarkan
- = = Jumiah judul Jumiah eksemplar - (EXE
o B Nomor Kota,Penerbit, & Tahun :
ata Kl No. Panggil Judul Penulis Subyek Terbit Klasifikasi Eks Ak
1 |s Matematika  Jakarta Eriangga, 1998 510 1 i
2. SR510  Soalda Wilson Matematika  Jakarta Erlangga, 1998 510 1 B
SIMs a Simangunsong

3 SR330 Supriyanto Ekonom Jawa Timur Masmedia 2012~ 330 L |
Bren SuPe
B Stock

4 SR Fatan Motivasi 1538 1
8 Statistik 1638 B

Fantastik

Sumber : Dokumentasi Perpustakaan MAN Yogyakarta Ill
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Pemasangan Label dan Barcode

Sumber : Dokumentasi Perpustakaan MAN Yogyakarta Ill
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Lampiran 8  Alat yang Digunakan

Penyampulan Koleksi

Sumber : Dokumentasi Perpustakaan MAN Yogyakarta Ill
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* Nama
* Tempat, Tangga Lahir
e Alamat

e Email

* No.Tep

e JenisKelamin
e Status

» Tinggi/Berat Badan
* Kewarganegaraan
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: Erlina Kusumawaeti
: Yogyakarta, 22 Juni 1994
: Jetis Prenggan RT 02/RW 18, Sidokarto

Godean, Sleman

. erlinakusuma30@gmail.com
: 087839332350

. Perempuan

: Belum Menikah

: 149 cm/55 kg

: Indonesia

e 2000-2006 :SD Muhammadiyah Sidokarto

e 2006-2009 :SMP Muhammadiyah 1 Godean
e 2009-2012 :SMK Negeri 2 Godean

e« 2013-2016 :UIN Sunan KalijagaY ogyakarta
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