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ABSTRAK 
 
Salah satu tugas utama dari perpustakan adalah memberikan pelayanan 

prima dalam penyediaan dan pelayanan informasi bagi para pemustakanya. 
Kualitas pelayanan informasi  yang cepat, tepat, dan akurat menjadi hal utama  
yang harus dilakukan perpustakaan dalam rangka pemenuhan kebutuhan 
informasi para pemustakanya. Salah satu kualitas pelayanan informasi dapat 
dihasilkan dengan cara melakukan pengolahan koleksi yang dimiliki perpustakaan 
dengan sebaik-baiknya, karena dari bagian pengolahan inilah awal keberhasilan 
penciptaan kualitas pelayanan suatu perpustakaan. 

Dalam rangka pemenuhan kebutuhan tersebut Perpustakaan FTP UGM 
sejak bulan Juni 2007 mulai  menggunakan SIPUS V-0.1 karena sistem manual 
dirasakan tidak lagi memadai untuk penanganan beban kerja khususnya kegiatan 
rutin dalam bidang pengolahanan bahan pustaka dan pengawasan sirkulasi.  

 SIPUS V-0.1 merupakan sistem otomasi perpustakaan terintegrasi 
berbasis web yang dikembangkan untuk meningkatkan kualitas penyelenggaraan 
kegiatan perpustakaan, yang dapat diakses melalui intranet maupun internet, 
dengan menggunakan aplikasi berbasis teknologi client-server. Hal ini 
dimaksudkan untuk mempermudah akses oleh pemustaka dari mana saja mereka 
berada, dengan syarat mereka dilengkapi dengan komputer  yang terkoneksi 
dengan internet.  

Salah satu menu SIPUS V-0.1 adalah Koleksi yang digunakan untuk 
mengelola data-data koleksi perpustakaan, diantaranya buku, majalah, penelitian, 
pengadaan buku, cetak kartu dan koleksi unit. Menu ini dapat digunakan  mulai 
dari inventaris, tambah buku, pencarian dan pengecekan koleksi, ubah dan hapus 
data buku, tambah, ubah dan hapus eksemplar buku, upload versi digital buku, 
laporan, sampai pencetakan kelengkapan fisik buku (kartu buku, label buku, 
barcode, dan kantong buku). Dengan demikian tujuan perpustakaan untuk 
meningkatkan kualitas pelayanan secara cepat, tepat, dan akurat dapat terpenuhi. 
 
Kata kunci: SIPUS V-0.1, otomasi perpustakaan, pengolahan buku 
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BAB  I 

PENDAHULUAN 

 
A. Latar Belakang 

Dewasa ini dunia ilmu pengetahuan dan teknologi informasi telah 

berkembang begitu pesat. Perkembangan ini menyebabkan tuntutan hidup 

yang kian besar dan beragam. Perubahan pola hidup  masyarakat ini 

mengubah pula perilaku dalam pencarian informasinya.  Masyarakat 

cenderung membutuhkan semakin banyak informasi untuk mengimbangi 

aktivitasnya, namun waktu dan energi mereka terbatas sehingga efisiensi dan 

efektivitas menjadi pertimbangan utama dalam pemenuhan kebutuhan akan 

informasi. Dengan demikian diperlukan suatu tempat dimana kebutuhan 

informasi mereka  dapat terpenuhi. Salah satu tempat yang mudah dan murah 

untuk dapat mengakses informasi yang kian beragam tersebut adalah 

perpustakaan. 

Pada bab I pasal 1 ayat 1 Undang-Undang Republik Indonesia No. 43 

tahun 2007 disebutkan Perpustakaan  adalah institusi pengelola karya tulis, 

karya cetak, dan atau karya rekam secara professional dengan sistem yang 

baku guna memenuhi kebutuhan pendidikan, penelitian, pelestarian, 

informasi, dan rekreasi para pemustaka. 

Perpustakaan merupakan salah satu sarana pembelajaran yang dapat 

menjadi sebuah kekuatan untuk mencerdaskan bangsa. Perpustakaan 

mempunyai peranan penting sebagai jembatan menuju penguasaan ilmu 
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pengetahuan yang sekaligus menjadi tempat rekreasi. Oleh karena itu citra 

perpustakaan perlu dibangun agar dapat berkembang dengan baik. 

Sebagai salah satu institusi pengelola informasi, perpustakaan harus 

berjalan seiring dengan pesatnya kemajuan teknologi informasi dan kebutuhan 

para pemustakanya. Perpustakaan harus mampu menjamin kemudahan akses 

data maupun koleksi oleh semua masyarakat yang membutuhkannya (Qalyubi 

dkk., 2003: 125).  

Salah satu tugas utama dari perpustakan adalah memberikan pelayanan 

terbaik dalam penyediaan dan pelayanan informasi bagi para pemustakanya. 

Kualitas pelayanan informasi  yang cepat (dapat ditemukan dalam waktu 

singkat), tepat (sesuai kebutuhan), dan akurat (benar-benar tepat sesuai dengan 

kebutuhan) menjadi hal utama  yang harus dilakukan perpustakaan dalam 

rangka pemenuhan kebutuhan informasi para pemustakanya. Salah satu 

kualitas pelayanan informasi dapat dihasilkan dengan cara melakukan 

pengolahan koleksi yang dimiliki perpustakaan dengan sebaik-baiknya, karena 

dari bagian pengolahan inilah awal keberhasilan penciptaan kualitas pelayanan 

suatu perpustakaan. 

Pengolahan koleksi perpustakaan merupakan salah satu tugas pokok 

perpustakaan agar informasi yang tersedia di perpustakaan dapat diakses dan 

berdaya guna secara optimal. Dapat dibayangkan seandainya dalam suatu 

perpustakaan yang cukup besar tidak dilakukan proses pengolahan tentu saja 

pemustakanya akan kesulitan dalam pencarian informasi mereka. Dengan 

adanya pengolahan ini proses temu kembali informasi akan semakin mudah.  
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Perpustakaan Fakultas Teknologi Pertanian UGM merupakan salah 

satu perpustakaan perguruan tinggi  yang ada di lingkungan Universitas 

Gadjah Mada. Perpustakaan perguruan tinggi menurut Nugraha dkk. (2005: 

3), adalah unsur penunjang perguruan tinggi yang bersama-sama dengan unsur 

penunjang lainnya, berperan serta dalam melaksanakan tercapainya visi dan 

misi perguruan tingginya. Sedang Sulistyo-Basuki (1991: 51-52) 

mengemukakan bahwa perpustakaan perguruan tinggi adalah perpustakaan 

yang terdapat pada perguruan tinggi, badan bawahannya, maupun lembaga 

yang berafiliasi dengan perguruan tinggi. 

Sebagai unsur penunjang dalam pelaksanaan Tri Dharma Perguruan 

Tinggi dari lembaga induknya,  Perpustakaan Fakultas Teknologi Pertanian 

UGM berusaha untuk dapat memenuhi ketersediaan informasi bagi sivitas 

akademikanya. Dengan SDM yang berjumlah empat orang sistem manual 

dirasakan tidak lagi memadai untuk penanganan beban kerja khususnya 

kegiatan rutin dalam bidang pengolahanan bahan pustaka dan pengawasan 

sirkulasi. Keadaan demikian menuntut  penggunaan sebuah sistem informasi 

yang terpadu, sehingga proses pelayanan dan pencarian kepada sumber 

informasi menjadi lebih cepat, tepat dan akurat.  

Dalam rangka pemenuhan kebutuhan tersebut Perpustakaan FTP UGM 

sejak bulan Juni 2007 mulai  berbenah diri dengan menggunakan SIPUS versi     

V-0.1 yang merupakan sistem otomasi perpustakaan terintegrasi berbasis web 

yang dikembangkan untuk meningkatkan kualitas penyelenggaraan kegiatan 

perpustakaan.  SIPUS V-0.1 dapat diakses melalui intranet maupun internet 
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dengan menggunakan aplikasi berbasis teknologi client-server. Hal ini 

dimaksudkan untuk mempermudah akses oleh pemustaka dari mana saja 

mereka berada, dengan syarat mereka dilengkapi dengan komputer  yang 

terkoneksi dengan internet. Dengan demikian tujuan perpustakaan untuk 

meningkatkan kualitas pelayanan secara cepat, tepat, dan akurat dapat 

terpenuhi. 

Untuk membangun sebuah sistem informasi perpustakaan tentu saja 

memerlukan beberapa persyaratan yang harus dipenuhi. Hassane (2007) 

menyebutkan bahwa sarana sebuah sistem otomasi perpustakaan pada 

umumnya terdiri dari tiga komponen, yaitu : basis data, user/pengguna, dan 

perangkat  otomasi. Basis data digunakan untuk pencatatan dan penyimpanan 

data, user/pengguna merupakan orang yang bertanggung jawab dalam 

pengembangan sistem informasi, pemrosesan dan penggunaan keluaran sistem 

informasi. Sedang perangkat otomasi yang terdiri dari perangkat keras  dan 

perangkat lunak digunakan untuk kelancaran proses otomasi. 

B. Rumusan Masalah 

Berdasarkan latar belakang masalah yang dipaparkan di atas, penulis 

mengambil rumusan masalah yang akan dibahas dalam laporan tugas akhir ini 

adalah: 

1. Apa latar belakang penerapan program SIPUS V-0.1 di Perpustakaan 

Fakultas Teknologi Pertanian UGM? 

2. Sarana apakah yang digunakan untuk penerapan program SIPUS V-0.1 di 

Perpustakaan Fakiltas Teknologi Pertanian UGM? 
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3. Bagaimana penerapan sistem informasi perpustakaan dengan 

menggunakan SIPUS V-0.1 untuk pengolahan buku di bagian pengolahan 

Fakultas Teknologi Pertanian UGM?. 

C. Ruang lingkup  

Untuk menghindari bermacam-macam penafsiran tentang pengolahan, 

dalam tulisan ini dibatasi hanya dalam proses pengolahan buku yang ada di 

Perpustakaan FTP UGM. Adapun proses pengolahan meliputi sejak  buku 

diterima sampai siap untuk disajikan kepada pemustaka dengan program 

SIPUS V-0.1, serta apa latar belakang penerapan SIPUS V-0.1 dan sarana apa 

saja yang digunakan  di Perpustakaan FTP UGM. 

D. Tujuan dan Manfaat Penulisan 

Tujuan dan manfaat yang ingin dicapai dalam pembahasan laporan ini adalah: 

1. Tujuan  

a. Mengetahui latar belakang penerapan program SIPUS V-0.1 di 

Perpustakaan Fakultas Teknologi Pertanian UGM 

b. Mengetahui sarana apa saja yang digunakan untuk penerapan program 

SIPUS V-0.1 

c. Mengetahui tahap-tahap proses pengolahan koleksi buku dengan 

program SIPUS V-0.1 di bagian pengolahan Perpustakaan Fakultas 

Teknologi Pertanian UGM.  

2. Manfaat 

a. Membandingkan sekaligus menerapkan teori yang diperoleh di bangku 

kuliah secara langsung di lapangan 
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b. Memperoleh ketrampilan dalam melaksanakan pengelolaan teknis, 

administrasi, dan pelayanan informasi di perpustakaan, khususnya 

dalam pengelolaan koleksi buku 

c. Memperoleh pengetahuan tentang mekanisme kerja perpustakaan 

sehingga memperluas wawasan  tentang tugas-tugas kepustakawanan 

E. Waktu dan Tempat PKL 
 

Praktek Kerja Lapangan (PKL) dilaksanakan tanggal 18 Februari 2008 

sampai dengan 18 Maret 2008. Tempat pelaksanaan PKL di Perpustakaan 

Fakultas Teknologi Pertanian UGM Yogyakarta yang beralamat di Jl. Sosio 

Yustisia, Bulaksumur Yogyakarta Telp. 0274-901324, 0274-589797,         

Fax. 0274-589797.  

F. Metode Pengumpulan Data 

Untuk memperoleh data yang digunakan dalam penyusunan laporan 

ini, penulis menggunakan beberapa metode yaitu: 

1. Metode Observasi 

Observasi adalah alat pengumpulan data yang dilakukan dengan cara 

mengamati dan mencatat secara sistematis gejala-gejala yang diselidiki 

(Narbuko dan Achmadi, 2002: 70). Metode observasi dilakukan dengan  

cara melakukan pengamatan terhadap sistem dan cara kerja di 

Perpustakaan Fakultas Teknologi Pertanian UGM khususnya di bagian 

pengolahan buku.  
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2. Metode Partisipasi Observasi 

Metode partisipasi observasi merupakan kegiatan dalam riset yang berupa 

pengamatan yang aktif dan turut serta dalam kehidupan lapangan atau 

obyek yang diamati (Kamus Besar Bahasa Indonesia, 1989:650). Metode 

ini dilakukan dengan cara melakukan praktek secara langsung dan ikut 

berperan serta dalam setiap kegiatan dan aktivitas di perpustakaan FTP 

UGM khususnya yang berkaitan dengan pengolahan buku. 

3. Metode Wawancara 

Kerlinger (1996:770) mendefinisikan metode wawancara (interview) 

sebagai situasi peran antar pribadi bersemuka (face-to-face), ketika 

seseorang yakni pewawancara mengajukan pertanyaan-pertanyaan yang 

dirancang untuk memperoleh jawaban-jawaban yang relevan dengan 

masalah penelitian. Dalam metode wawancara ini pengumpulan data 

dilakukan dengan cara mengajukan pertanyaan langsung kepada staf 

Perpustakaan Fakultas Teknologi Pertanian UGM. 

4. Metode Dokumentasi 

Metode dokumentasi adalah metode pengumpulan data mengenai hal-hal 

atau variabel yang berupa catatan, buku, surat kabar, majalah, prasasti, 

notulen rapat, lengger, agenda, dan sebagainya. (Arikunto, 2006:206). 

Penyusun mencari data-data yang mendukung laporan ini melalui 

dokumen-dokumen yang ada di Perpustakaan Fakultas Teknologi 

Pertanian UGM. 
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G. Sistematika Penulisan 

Sistematika yang digunakan untuk penulisan laporan ini adalah sebagai 

berikut: 

 
BAB    I     PENDAHULUAN 

Bab ini berisi latar belakang masalah, rumusan masalah, ruang 

lingkup, tujuan penulisan, waktu dan tempat PKL, metode 

pengumpulan data, dan sistematika penulisan 

 
BAB    II    LANDASAN TEORI 

Bab ini berisi pemaparan tentang teori-teori yang berkaitan dengan 

pokok bahasan yaitu otomasi perpustakaan, SIPUS V-0.1, dan 

pengolahan koleksi buku 

 
BAB   III    GAMBARAN UMUM   

Dalam bab III diuraikan mengenai sejarah perpustakaan, kedudukan 

dan tugas pokok, visi dan misi, struktur organisasi, sumber daya 

manusia, anggaran, koleksi, sarana dan prasarana, sistem dan jenis 

layanan Perpustakaan Fakultas Teknologi Pertanian UGM. 

 
BAB   IV    PEMBAHASAN  

Dalam bab ini dijelaskan mengenai prosedur teknis pengolahan buku 

di Perpustakaan Fakultas Teknologi Pertanian UGM, mulai dari 

pemberian cap/stempel, inventarisasi, katalogisasi, pemasukan data, 

pemberian kelengkapan koleksi, sampai penyusunan di rak. 
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BAB   V     PENUTUP 

Bab ini berisikan simpulan dan saran terhadap aktivitas yang ada agar 

tercipta layanan yang lebih baik 

 
DAFTAR PUSTAKA 

 
LAMPIRAN 
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BAB V 

PENUTUP 

 

A. SIMPULAN 

Simpulan yang dapat diambil dari seluruh kegiatan pengolahan koleksi 

buku dengan program SIPUS V-0.1 di Perpustakaan Fakultas Teknologi Pertanian 

UGM adalah  

1. Latar belakang/alasan penerapan SIPUS V-0.1 adalah untuk meningkatkan 

kualitas pelayanan yang cepat, tepat dan akurat kepada sivitas akademika  

2. Sarana yang digunakan untuk  membangun sistem informasi perpustakaan 

terdiri dari perangkat keras, perangkat lunak, serta user/pengguna 

3. SIPUS V-0.1 merupakan sistem yang terintegrasi mulai dari inventaris, 

tambah buku, pencarian dan pengecekan koleksi, ubah data buku, hapus 

data buku, tambah, ubah, serta hapus eksemplar buku, upload versi digital 

buku, laporan, sampai pencetakan kelengkapan fisik buku (kartu buku, 

label buku, barcode, dan kantong buku).  

B. SARAN 

1. Perlu diadakan pelatihan yang lebih intensif tentang SIPUS V-0.1 karena 

belum semua petugas trampil mengoperasikan sistem tersebut 

2. Program SIPUS V-0.1 perlu dikembangkan lagi karena untuk melakukan 

pemasukan data buku baru petugas harus melakukan dua kali kerja yaitu 

tambah buku dan tambah eksemplar. 
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3. Perpustakaan perlu menambah lagi petugas pengolahan karena volume 

kerja pengolahan cukup banyak sehingga koleksi tidak bisa segera 

dimanfaatkan oleh pemustaka. 
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