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ABSTRAK

Perpustakaan merupakan jantungnya Perguruan Tinggi dan menjadi program
pendidkan dan pengajaran. Namun sangat disayangkan belum banyak kalangan akademika
yang menyadari hal tersebut. Oleh karenya diperlukan tenaga pustakawan yang mampu
memasyarakatkan perpustakaan dan bersifat proaktif dalam permasalahan yang berhubungan
dengan perpustakaan. Salah satunya adalah pengadaan bahan pustaka yang merupakan
langkah awal dalam pelayanan teknis perpustakaan, sehingga bahan pustaka sebelum diolah
dan dilayankan kepada pemakai terlebih dahulu diproses melalui pengadaan.

Metode yang digunakan dalam laporan ini adalah metode observasi yaitu dengan
melalui pengamatan dan pencatatan terhadap gejala pada obyek penelitian. Kemudian metode
dokumentasi yaitu pengumpulan data melalui peninggalan tertulis yang berhubungan dengan
masalah penyelidikan, dan metode studi kepustakaan yaitu menelaah buku-buku yang
berhubungan dengan masalah yang dibahas. Yang terakhir dengan wawancara yaitu metode
pengumpulan data dengan cara tanya jawab secara sistematis dan sesuai dengan tujuan
penelitian.

Dari laporan kerja tersebut dapat disimpulkan bahwa Perpustakaan Akademi
Kesehatan Lingkungan Yogyakarta dalam pengadaan bahan pustaka berasal dari dari
pembelian, hadiah dan tukar menukar, adapun garis kerja antara perpustakaan dengan bagian
pengadaan tidak satu unit melainkan unit yang berbeda. Untuk alokasi biaya pengadaan
bahan pustaka sangat minim. Untuk itu kordinasi yang baik antara perpustakaan dengan
panitia rumah tangga yang menangani pengadaan pustaka harus selalu dijaga agar tidak
menghambat kegiatan tersebut.
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BAB |

PENDAHULUAN

Latar Belakang Praktek Kerja Lapangan

Perpustakaan adalah salah satu media vang vital dalam setiap program
pendidikan, pengajaran dan penelitian  research bagi setiap lembaga
pendidikan dan ilmu pengetahuan. Sering terdengar suara-suara pendidik
vang mengatakan bahwa perpustakaan adalah jantung setiap program
pendidikan dan pengajaran atau dalam bahasa asingnva = fhe heart of the
educationdl programs™ (Soedibyo, 1987 :1). Namun sangat disayangkan
bahwa belum banyak kalangan akademika, apalagi masyarakat awam yang
menyadari hal tersebut. Oleh karena i1tu diperlukan tenaga pustakawan yang
mampu memasyarakatkan perpustakaan dan bersikap pro-aktif dalam
permasaiahan yang berhubungan dengan perpustakaan. Untuk it Fakultas
Adab IAIN Sunan Kalijaga membuka program studi baru vaitu program studi
Ilmu Perpustakaan dan Informasi Islam,

Untuk melatth mahasiswa menjadi pustakawan vang profesional,
diperlukan praktek kerja lapangan karena teori dan praktek yang diperoleh
selama perkuliahan dirasa belum cukup. Praktek kerja [apangan merupakan
mata kuliah wajib dengan beban 5 SKS/ sistem kredit semester vang harus
ditempuh oleh setiap mahasiswa D3 llimu Perpustakaan dan Informasi Islam

sebagai svarat kelulusan.



Pengadaan bahan pustaka merupakan langkah awal dalam pelayanan

teknis sehingea sebelum bahan pustaka diolah dan dilavankan kepada

pemakai diperfukan proses pengadaan.

Tujuan Praktek Kerja Lapangan

Praktek kerja lapangan dilaksanakan bertujuan untuk :

(PR}

Melatih mahasiswa untuk berinteraksi sosial dengan pemakai:

Melatih mahasiswa untuk bersikap tnovatif dan tanggap terhadap
permasalahan yang timbul di perpustakaan:

Mempraktekkan teori yang diperoleh melalul perkuliahan;

Menambah pengetahuan dan wawasan ilmu perpustakaan pada
khususnya serta kajian lain pada umumnya;

Mengetahui perbandingan antara teori vang diperoleh selama kuliah
dengan praktek yang dilaksanakan di perpustakaan;

Praktek kerja lapangan juga sebagai sarana untuk mempromosikan
lembaga:

Mahasiswa dapat mengetahui dunia kerja perpustakaan secara langsung;
Melatih mahasiswa melakukan kegiatan perpustakaan untuk menjadi
pustakawan yang aktit dan inovatit,

Melatih mahasiswa untuk menjadi pustakawan profesional:



10. Praktek lapangan diharapkan dapat memberikan pengalaman kerja bagi
mahasiswa serta memberikan  masukan  bagi  pengembangan

Perpustakaan Akademi Kesehatan Lingkungan.

Waktu dan Tempat

Praktek kerja lapangan dilaksanakan mulaitanggal 21 Februan 2001
sampai dengan 21 Maret 2001 yang pelaksanaannya di Kampus Akademi
Kesehatan Lingkungan Jl. Tata Bumi No.03 Banyuraden. Gamping Sleman.

Yogyakarta 55293,

Alasan Pemilihan Tempat dan Tema

Perpustakaan ~ Akademi  Kesehatan  Lingkungan  merupakan
perpustakaan khusus untuk melayani sekelompok pemakai khusus yang
memiliki kebutuhan dan informasi atau bahan pustaka yang berfokus pada
kesehatan, sanitasi dan lingkungan semacamnya. Koleksi perpustakaan yang
bersifat khusus 1ni menurut penulis perlu diteliti secara mendalam.

Pengadaan koleksi merupakan suatu proses pengumpulan bahan
pustaka yang akan dijadikan koleksi suatu perpustakaan. Pengadaan bahan
pustaka memeriukan pertimbangan agar relevan dengan kebutuhan dan tidak
mengecewakan pemakai, selain itu pengadaan merupakan langkah awal

dalam pelayanan teknis.

Metode Pengumpulan Data
Metode pengumpulan data vang digunakan antara lain :

1. Metode Observasi

2



[R]

(P

Yaitu cara atau teknik pengumpulan data dengan melakukan pengamatan
dan pencatatan secara sistematis terhadap gejala atau fenomena vang ada

pada obyek penelitian (Tika, 1996: 67).

Metode Dokumentasi

Yaitu  vaitu pengumpulan data melalui peninggalan tertulis terutama
berupa arsip dan buku-buku tentang pendapat, teori, dalil‘hukum, dan
lain-lain yang berhubungan dengan masalah penyelidikan ( Nawawi,
1987: 133),

Metode Studi Kepustakaan

Cara ini dilakukan dengan menelaah buku-buku yang berhubungan
masalah yang dibahas:

Wawancara

Yaitu metode pengumpulan data dengan cara tanya jawab yang

dikerjakan dengan sistematik dan berdasarkan pada tujuan penelitian

{Tika,1996: 75).

Sistematika Penulisan Laporan

BAR [ : PENDAHULUAN

Bab int membahas latar belakang praktek kerja lapangan, tujuan, waktu dan

tempat, alasan pemilihan tempat dan tema, metode pengumpulan data dan

sistematika penulisan laporan.

BAB 11 : GAMBARAN UMUM PERPUSTAKAAN



Bab ini membahas sejarah Akademi kesehatan Lingkungan. tugas dan fungst
perpustakaan. struktur organisasi. personalia, anggaran, koleksi. serta
pemakal.

BAB 11l : AKTIVITAS POKOK PERPUSTAKAAN

Bab 1ni membahas kegiatan pokok vaitu pengadaan bahan pustaka.
pengofahan, pelayanan pemakai, serta pemeliharaan bahan pustaka.

BAB IV PENGADAAN BAHAN PUSTAKA

Bab ini membahas pengertian pengadaan, prinsip atau kriteria dalam
pemilihan bahan pustaka, wewenang pemilihan koleksi, langkah atau alur
pengadaan bahan pustakan, laporan pengadaan koleksi, kendala pengadaan
dan cara mengatast kendala yang ada.

BAB V : PENUTUP

Bab ini berisi kesimpulan dan saran.



BAB YV

PENUTUP

A. Kesimpulan

1.

2

[FB]

Perpustakaan Akademi Kesehatan Lingkungan Yogyakarta dalam
pengadaan bahan pustaka berasal dari tiga sumber : pembelian, hadiah,
dan tukar menukar;

Garis kerja antara perpustakaan dengan bagian pengadaan tidak satu unit
melainkan unit yang berbeda:

Alokasi biaya pengadaan pembelian bahan pustaka yang sangat rendah.
Adanya koordinasi yang baik antara perpustakaan dengan panitia rumah

tangga yang menangani pengadaan bahan pustaka.

B. Saran

1.

[ O

[FB]

Bahan Pustaka vang telah selesai diolah sebaiknya dipisah-pisahkan
berdasarkan subjek atau kelas;

Perlu penambahan bahan pustaka yang bersikap rekreatif atau hiburan,
sehingga kolekst yang tersedia memenuhi larget pemakai;

Meminta sumbangan wajib pada mahasiswa atau dosen berupa buku atau
dana untuk pengadaan bahan pustaka yang dapat diandalkan.

Menjalin kerja sama dengan perpustakaan AKL luar DIY dengan harapan
saling tukar menukar bahan pustaka sebagai upaya pengadaan kolekss

pustaka:

|9
]



5. Menjalin koordinasi dengan penerbit buku dengan harapan apabila ada
bahan pustaka baru vang sesuai dengan mata kultah di AKL, perpustakaan
dapat segera membeli bahan pustaka tersebut;

6. Menjalin hubungan dengan badan pendidikan luar negeri dengan harapan

dapat memperoleh bahan pustaka sesuai dengan jurusan akademik.

(3]
)
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Lampiran | Surat Permohonan PKL.

DEPARTEMEN AGAMA
JAIN SUNAN KALIJAGA
FAKULTAS ADAB

JI. Laksda Adisucipto, Telp. 513949 Yogyakarta 55281

-97

NWomor ; IN/PD.V/ T PP.01.1/ 223. /2001
Larap. : -
Hal : Praktek Kerja Lapangan

Kepada
YiL DIRLKIUR AKAJEMI KESEHATAM

FTINGKUNRGeN DEFALWTEMREN "}*SLHLLTML
Di TOCYARAMTLA

Sehubungan dengan mata kuliah Praktek Kerja Lapangan (PKL) yang diwajibkan
kepada mahasiswa Program D-3 Ilmu Perpustakaan dan Informasi Islam Fakultas Adab
IAIN  Sunan Kalijaga Yogyakarta, maka dengan ini kami mohon kesediaan Saudara
menerima mahasiswa kami @

Nama : 1 ¥IKEN LUGRAn:I NIM: 98130012
2. UF1 SALAY&H NIM: 98130013
3. Tk1 HAMDAYANI NIM: $8130015

............................................

--------------------------------

pmlatan&gal. 21 Pehruari 21 Maret 2001

Disamping itu mohon dapat ditunjuk pustakawan pembimbing yang sekaligus
memberi penilaian kepada mahasiswa tersebut Blangko penilaian PKI skan kami
sampyatkan kemudian.

Demikian , atas perhatian sandara kami ucapkan terima kasih.

Yogyakarta, 13 Pebruari 2001

An. Dekan
Pembantu Dekan I

Tembusan:

1. Dekan Fakultas Adab IATN Sunan kalijaga Yogyakarta
2. Mahasigwa yang bersangiutan



Lampiran 2 Surat balasan PKL

DEPARTEMEN KESEHATAN R
AKADEM! KESEHATAN LINGKUNGAN (AKL) YOGYAKARTA

ALAMAT : JLN. TATABUMI NO. 3 BANYURADEN, GAMPING, SLEMAN, PHONE/FAX. (0274) 560962, YOGYAKARTA 55283

?‘/ H\)’:‘h

B e
——

Nomor - DL.02.02.11.2.417

Lampiran @ -

Perihal : Praktelc Kerja Lapangan
Kepada

Yih. Dekan Fakultas Adab IAIN
~ Sunan Kalijaga Yogyakarta
Di -

YOGYAKARTA

Dengan hormat,

Memperhatikan surat saudara Nomor : IN/PD.VI/PP.01.1/223/2001 tanggal
13 Februari 2001 tentang pokok surat tersebut di atas maka dengan ini kami dapat
menerima 3 (tiga) mahasiswa untuk melakukan Praktek Kerja Lapangan di
Perpustakaan AKL Depkes Yogyakarta, atas nama : -

. Niken Nugraeni NIM : 98130012

{2 UmiSalamah ~ NIM : 98130013
3. Tri Handayani NIM : 98130015

Dengan ketentuan yang bersangkutan dapat mengikuti tata tertib yang berlaku di
Institusi kami

Untuk membimbing mahasiswa di maksud kami tunjuk Pustakawan
saudari Armi Widyastuti, mulai tanggal 21 Februari sampai dengan 21 Maret 2001

Demikian dan atas perhatian di ucapkan terima kasih.

Yogyakarta, 20 Februari 2001

‘embusan Kepada Yth. _

. PD. I Fakultas Adab TAIN Yogyakarta
. Mahasiswa Yang bersangkutan

. Pustakawan AKL Depkes Yogyakarta
. Arsip (arsiparis)
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Lampiran 9 Statistik rata-rate . .
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