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BAB I 

PENDAHULUAN 

A.        Latar Belakang Masalah 

Perpustakaan adalah suatu lembaga yang bertugas untuk 

mengumpulkan, mengolah, menyimpan, menyebarluaskan dan melestarikan 

informasi. Perpustakaan merupakan hasil karya cipta manusia sehingga 

informasi-informasi yang terdapat di dalamnya juga diolah dan diorganisir 

oleh staf-staf yang terdiri dari individu-individu yang bekerja pada satuan 

unit kerja masing-masing yang saling berhubungan dan mempunyai 

keterkaitan antara satu bagian dengan bagian lainnya.  Perpustakaan pada 

dasarnya bertujuan untuk memberikan pelayanan informasi yang dibutuhkan 

oleh pengguna perpustakaan, serta untuk mendukung dan memperlancar 

kegiatan belajar mengajar di perustakaan. Akan tetapi kegiatan yang ada di 

perpustakaan banyak yang belum sesuai dengan teori perpustakaan terutama 

kegiatan pengolahan karena keterbatasan dana serta tenaga ahli dibidang 

perpustakaan. 

Salah satu dari jenis perpustakaan yang ada adalah perpustakaan 

sekolah. Pengertian perpustaakaan sekolah adalah kumpulan bahan pustaka, 

baik berupa buku-buku maupun bukan buku (non material) yang 

diorganisasi secara sistematis dalam suatu ruang sehingga dapat membantu 

murid-murid dalam proses belajar mengajar di Sekolah (Ibrahim Bafadal, 

2008:4). Perpustakaan sekolah merupakan jenis perpustakaan yang berada 

dibawah instansi atau  lembaga yang menaunginya. Perpustakaan ini juga 
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memiliki hakikat, fungsi serta tujuan yang jelas untuk memajukan dunia 

pendidikan. 

Agar fungsi dan tujuan perpustakaan tercapai, maka proses 

pengolahan bahan pustaka sangat dibutuhkan. Pengolahan bahan pustaka 

merupakan kegiatan pokok dalam sebuah perpustakaan karena tanpa 

pengolahan bahan pustaka, maka bahan pustaka sulit untuk ditelusuri dan 

tidak dapat diorganisir dengan baik. Semua bahan pustaka harus diolah 

dengan baik supaya dapat ditelusur oleh pengguna perpustakaan dengan 

mudah, cepat, dan tepat. 

Menurut Yusuf (2007:33) menyatakan bahwa, pengolahan koleksi 

atau pustaka adalah kegiatan di perpustakaan yang dimulai dari pemeriksaan 

koleksi atau pustaka/buku yang baru datang sampai kepada buku/pustaka 

tersebut siap disajikan dan disusun dalam raknya guna dimanfaatkan oleh 

penggunanya. 

Pengolahan perpustakaan pada saat ini umumnya sudah 

menggunakan bantuan komputer, seperti inventarisasi, penginputan, 

percetakan label dan barcode. Akan tetapi masih ada yang menggunakan 

tenaga manusia, seperti pemberian stempel/cap milik perpustakaan, 

penyampulan bahan pustaka, penempelan kartu buku, penempelan barcode 

dan label. 

 Koleksi di Perpustakaan SDIT Luqman Al-hakim Internasional 

sebelumnya sudah pernah diolah menggunakan sofware otomasi senayan 

akan tetapi ketika pengolahan menggunakan sofware otomasi senayan data 
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koleksi yang ada di lapangan tidak sesuai dengan data yang terinput di 

sofware otomasi senayan, dan akhirnya kepala Perpustakaan SDIT Luqman 

Al-Hakim Internasional memutuskan untuk mengganti sofware otomasi 

senayan dengan sofware otomasi Ibra sehingga pengolahan harus di mulai 

dari awal. Kondisi ini sangat menyulitkan para guru dan murid-murid yang 

ingin mencari informasi yang di butuhkan dengan cepat. 

Penyelenggaraan Perpustakaan Sekolah bukan hanya untuk 

menyimpan bahan-bahan pustaka, tetapi dengan adanya penyelenggaraan 

Perpustakaan sekolah di harapkan dapat membantu murid-murid dan guru 

menyelesaikan tugas-tugas dalam prosens belajar mengajar. Oleh sebab itu, 

dengan kondisi Perpustakaan di SDIT luqman AL-Hakim Internasional 

yang belum efektif, pengolahan bahan pustaka hgarus di tingkatkan sesuai 

dengan kebutuhan, sehingga memudahkan dalam penyelusuran informasi. 

Berdasarkan fakta tersebutlah, penulis ingin membahas mengenai 

pengolahan dengan  judul “PENGOLAHAN BAHAN PUSTAKA DI SDIT 

LUQMAN-ALHAKIM INTERNASIONAL YOGYAKARTA” 

1. 2 Rumusan Masalah 

Berdasarkan latar belakang diatas, maka penulis merumuskan 

masalah sebagai berikut : 

1. Bagaimanakah kegiatan pengolahan bahan pusataka yang dilakukan 

di perpustakaan SDIT Luqman AL hakim Internasional Yogyakarta? 



4 
 

 

2. Apa sajakah kendala dalam kegiatan pengolahan bahan pustaka 

di perpustakaan SDIT Luqman AL hakim Internasional 

Yogyakarta? 

1. 3 Tujuan dan Manfaat Penelitian 

Berdasarkan rumusan masalah di atas, maka tujuan dan 

manfaat penelitian ini adalah : 

1.3.1 Tujuan Penelitian 

Adapun tujuan dari penelitian ini adalah : 

1. Untuk mengetahui proses kegiatan pengolahan bahan pustaka di 

perpustakaan SDIT Luqmqn Al Hakim Internasional Yogyakarta 

secara langsung. 

2. Untuk mengetahui kendala-kendala yang dihadapi dalam 

pengolahan bahan pustaka di perpustakaan SDIT Luqman AL 

Hakim Internasional Yogyakarta. 

1.3.2 Manfaat Penelitian 

Adapun manfaat dari penelitian yaitu : 

1. Menambah wawasan tentang Pengolahan bahan pustaka. 

2. Dalam dunia pendidikan laporan ini dapan memberikam ilmu 

tentang pengolahan bahan pustaka. 

3. Mengetahui perbandingan teori yang didapat dalam perkuliahan 

khususnya tentang pengolahan bahan pustaka dengan kenyataan 

di lapangan 

 

. 
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1.4 Sistematika Penulisan Laporan 

Untuk memudahkan dalam penyusunan laporan tugas akhir 

ini, maka penulis menggunakan sistematika penulisan sebagai 

berikut : 

BAB I PENDAHULUAN 

Pada bab ini meliputi latar belakang masalah, rumusan masalah, 

tujuan dan manfaat penelitian dan sistematika penulisan. 

BAB II LANDASAN TEORI 

Pada bab ini meliputi : pengertian pengolahan bahan pustaka, 

kegiatan pengolahan bahan pustaka mulai dari inventarisasi, 

pemeriksaan, pengecapan, klasifikasi, katalogisasi, pemberian 

kelengkapan buku, dan shelving. 

BAB III METODE DAN TEKNIK 

Pada bab ini mencakup : metode penelitian, jenis penelitian, waktu 

dan tempat penelitian, subjek dan objek serta teknik pengumpulan 

data. 

BAB IV HASIL DAN PEMBAHASAN  

Pada bab ini mencakup : gambaran umum yang didalamnya terdapat 

sejara singkat perpustakaan SDIT Luqman Al Hakim Internasional, 

visi, misi, dan tujuan, struktur organisasi perpustakaan, pengguna 

perpustakaan, tugas dan manfaat perpustakaan, serta tata tertib dan 

layanan perpustakaan. Sedangkan pembahasan yang didalamnya 

terdapat kegiatan pengolahan bahan pustaka di SDIT Luqman Al 
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Hakim Internasional  dan kendala yang dihadapi dalam pengolahan 

bahan pustaka. 

BAB V PENUTUP   

Pada bab ini meliputi : simpulan dan saran dari hasil penulisan 

Tugas Akhir (TA). 
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BAB V 

PENUTUP 

5.1 Simpulan  

Berdasarkan dari pemaparan bab-bab sebelumnya, maka dapat 

ditarik kesimpulan sebagai berikut : 

1. Pengolahan bahan Pustaka di Perpustakaan SDIT Luqman Al-Hakim 

Internasional telah berjalan dengan baik, kegiatan pengolahan bahan 

pustaka meluputi: pemeriksaan bahan pustaka, pengecapan, 

inventarisasi, klasifikasi, penginputan bahan pustaka, pelabelan, 

pemberian kelengkapan buku, dan shelving 

2. Kendala yang dihadapi dalam proses pengolahan bahan pustaka di 

perpustakaan SDIT Luqman Al Hakim Internasional Yogyakarta  ada 

dua macam yaitu kendala teknis dan non teknis. Kendala teknis yaitu 

Ruang pengolahan yang masih jadi satu dengan meja sirkulasi atau 

tidak adanya ruang pengolahan dan pergantian sofware otomasi dari 

slims ke Ibra menyebabkan penginputan mulai dari awal menyebabkan 

kegiatan pengolahan mulai lagi dari awal. Untuk kendala non teknis 

seperti kurangnya tenaga pustakawan, pada saat pulang sekolah ada 

siswa yang mengajak bermain ketika sedang menginventaris data 

koleksi dan saat penataan. 
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5.2 Saran  

1. Bahan pustaka yang sudah melewati proses pengolahan bahan pustaka 

untuk dirawat dengan baik agar kondisi koleksi-koleksi yang ada 

diperpustakaan tetap bagus. 

2. Perpustakaan SDIT Luqman Al Hakim sebaiknya lebih tegas dalam 

memberikan tata tertib kepada siswa di dalam perpustakaan agar siswa 

lebih taat pada peraturan yang sudah ditentukan di perpustkaan.  

3. Ditambah SDM Pengolahan dan ruang pengolahan sehingga 

pengolahan bisa lebih cepat dan sistem otomasi bisa segera di 

guinakan. 
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