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NOTA DINAS

Afiati Handalu Diah Fitriyani, S.Pd.,M.Pd
Dosen Ilmu Perpustakaan D3 Fakultas Adab dan ilmu Budaya UIN Sunan Kalijcga
Yogyaka a

NOTA DINAS
Hal : Laporan Tugas Akhir Sdr.Rodhiyah
Lamp. : I (satu) eksemplar

KepadaYth.
Ketua Program Studi Ilmu Perpustakaan D3
Fakultas Adab dan llmlr Budaya
UIN Sunan Kallaga Yogyakafia

Asslamu' alaiicrnl warahmatullahi wabarakatuh

Setclah dilakxkan bimbiigan, koreksi, perbaikan, dan penyenpumaan seperlunya
terhadap naskah Tugas Akhir saudara

Nama : Rodhiyah
NIM :12130008
Prodi : llmu Perpustakaan D3
luilnl : Pengolahan Bahal Pustaka di Perpustakaan SMP

Muhammadiyah 2 Yogyakaft a

Selaku dosen pembirnbing, kami rtenyatakan naskah Laporan T,rgas Akhir ini
memnuhi syarat untuk diujikan.

Harapan kami sernoga Saudaia tenebut segera dipangsil untuk
mempertangguigjawabkan laporannya.

Wassalamu' alaikum warahmatullahi wabarakatuh-

Yogyakafta, l5 Juni 2015

NrP. r9350712 201101 2021
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MOTO 

Praktekkan apa yang kau ketahui saat ini, dan hal itu akan membantu 

menjelaskan hal lain yang tak kau ketahui  

Rembrandt van Rijn 

 

Bila kau menunda sebuah pekerjaan sampai kau merasa yakin, 

maka percayalah bahwa pekerjaan itu takkan pernah 

selesai.Norman Vincent Peale 
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BAB I 

PENDAHULUAN 

1.1 Latar Belakang 

 Di zaman globalisasi yang canggih seperti sekarang ini, kebutuhan 

orang akan informasi menjadi sangat penting, bahkan menjadi kebutuhan 

pokok bagi  semua kalangan. Dalam keadaan seperti ini perpustakaan 

mempunyai peran penting untuk menyediakan sebuah informasi bagi 

masyarakat.Sekarang perpustakaan bukan lagi hanya sebuah ruangan atau 

gedung yang berisi buku-buku melainkan sebagai sebuah tempat yang berisi 

informasi atau sebuah sumber informasi. 

 Perpustakaan adalah lembaga yang selalu berkembang (library is 

the growing organism).Pengertian perpustakaan dahulu menurut Lasa Hs 

(2005) yang menyatakan bahwa perpustakaan adalah sebuah ruangan, bagian 

sebuah gedung ataupun gedung itu sendiri yang digunakan untuk menyimpan 

buku atau terbitan lainnya menurut tata susunan tertentu untuk digunakan 

pembaca bukan dijual. Namun seiring berkembangnya waktu pengertian 

perpustakaan menjadi berubah. 

 Menurut Lasa Hs(2005) menyatakan bahwa perpustakaan 

merupakan sistem informasi yang didalamnya terdapat aktivitas 

pengumpulan,pengolahan, pengawetan, pelestarian, dan penyajian serta 

penyebaran informasi. 
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 Dalam lingkungan pendidikan terutama sekolah peran perpustakaan 

sangat penting karena perpustakaan harus bisa memenuhi kebutuhan 

informasi bagi seluruh masyarakat di lingkungan sekolah, juga berperan 

sebagai media dan sarana untuk menunjang kegiatan belajar mengajar di 

lingkungan sekolah. 

 Salah satu kegiatan yang penting dilakukan di perpustakaan  adalah 

pengolahan bahan pustaka. Pengolahan bahan pustaka menurut Yusuf 

(2013:33) adalah kegiatan diperpustakaan yang dimulai dari pemeriksaan 

koleksi atau pustaka/buku yang baru datang sampai kepada buku tersebut siap 

disajikan dan disusun dalam raknya guna dimanfaatkan oleh penggunanya. 

 Di Perpustakaan SMP Muhammadiyah 2 Yogyakarta berdasarkan 

hasil obeservasi tanggal 10 Februari 2015 dalam melaksanakan kegiatan 

pengolahan bahan pustaka sudah lumayan baik, tetapi ada bagian-bagian yang 

tidak sesuai dengan aturan perpustakaan, misalnya saja dalam pemberian 

nomor klasifikasi. Dalam satu judul buku atau subjek buku bisa terdapat dua 

nomor klasifikasi sehingga dalam temu kembali kembali informasi agak 

sulit.Saat penulis melakukan pengamatan,penulis menemukan ada pemustaka 

yang kebingungan saat mencari koleksi perpustakaan, namun di OPAC judul 

buku yang diinginkan ditemukan, tetapi saat dicari dirak judul buku tersebut 

tidak ditemukan.  

 Dari latar belakang yang telah diuraikan diatas penulis tertarik untuk 

menulis tugas akhir dengan mengambil judul “Pengolahan Bahan Pustaka di 

SMP Muhammadiyah 2 Yogyakarta”. Penulis akan membahas pengolahan 
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bahan pustaka tercetak atau buku di Perpustakaan SMP Muhammadiyah 2 

Yogyakarta. 

1.2 Rumusan Masalah 

 Berdasarkan latar belakang masalah diatas, maka dapat dibuat rumusan 

masalah sebagai berikut :Bagaimanakah pengolahan bahan pustaka di 

Perpustakaan SMP Muhammadiyah 2 Yogyakarta? 

1.3 Tujuan dan Manfaat Penelitian 

1.3.1 Tujuan Penelitian 

Tujuan penelitian ini adalah mengetahui: 

1. Pengolahan bahan pustaka di Perpustakaan SMP Muhammadiyah 

2 Yogyakarta 

2. Kendala-kendala yang dihadapi dalam pelaksanaan pengolahan 

bahan pustaka di Perpustakaan SMP Muhammadiyah 2 

Yogyakarta. 

1.3.2 Manfaat  Penelitian 

  Manfaat daripenelitian  ini adalah: 

1. Untuk memberikan informasi kepada masyarakat tentang 

pengolahan buku di perpustakaan. 

2. Hasil penelitian ini diharapkan dapat menambah ilmu pengetahuan 

di bidang pengolahan buku. 
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1.4 Sistematika Penelitian 

  Dalam penyusunan laporan Praktik Kerja Lapang ,di perpustakaan 

SMP Muhammadiyah 2,saya membagi menjadi 5 Bab,dimana dari bab 

pertama dengan bab lainnya saling berkaitan. 

BAB I PENDAHULUAN  

Pada  bab  ini  membahas  tentang latar  belakang,  rumusan masalah,  

tujuan  dan manfaat, dan sistematika penelitian. 

BAB II LANDASAN TEORI 

Pada bab ini berisi tentang beberapa hal yaitu perpustakaan,  

pengolahan bahan pustaka. 

BAB IIIMETODE DAN TEKNIK 

  Berisi tentang teknik dan metode pengumpulan data, penyajian data, 

dan pembahasan atau teknik analisa data. 

BAB IV  GAMBARAN UMUM DAN PEMBAHASAN 

  Berisi tentang gambaran umum perpustakaan SMP Muhammadiyah 

2 Yogyakarta dan hasil pengumpulan data sebagai uraian dari rumusan 

masalah. 

BAB V  PENUTUP 

  Berisi simpulan dari penelitian dan saran untuk Perpustakaan SMP 

Muhammadiyah 2 Yogyakarta. 
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BAB V 

PENUTUP 

5.1 Simpulan  

 Berdasarkan hasil pembahasan yang telah dijabarkan tentang 

pengolahan bahan pustaka di Perpustakaan SMP Muhammadiyah 2 

Yogyakarta, maka dapat diambil beberapa kesimpulan antara lain: 

1. Pengolahan bahan pustaka di Perpustakaan SMP Muhammadiyah 2 

Yogyakarta sudah meliputi inventaris bahan pustaka, klasifikasi, 

katalogisasi, penyandian, kelengkapan fisik, dan terakhir shelving. 

Perpustakaan SMP Muhammadiyah 2 Yogyakarta sudah menggunakan 

sistem otomasi SLIMS. 

2. Kendala yang dihadapi perpustakaan dalam melaksanakan pengolahan 

adalah nomor inventaris yang ganda, perbedaan nomor inventaris pada 

judul buku yang samadan kartu katalog yang sudah dicetak tidak bisa 

dimasukan ke lemari karena ukurannya terlalu besar. 

5.2 Saran 

 Berdasarkan uraian tentang pengolahan bahan pustaka di SMP 

Muhammadiyah 2 Yogyakarta, penulis memupunyai beberapa saran antara 

lain: 

. 
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1. Pustakawan sebaiknya lebih teliti lagi dalam proses pengolahan koleksi 

terutama dalam proses klasifikasi dan proses pemberian subjek buku. 

Ini dilakukan agar pemustaka dalam temu kembali informasinya 

mudah. 

2. Pustakawan sebaiknya lebih meningkatkan pemahaman terhadap sistem 

SLIMS agar sistem tersebut lebih optimal dalam penggunaanya. 
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