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MOTO 

 

Kecerdasan bukanlah tolak ukur untuk kesuksesan, tetapi dengan 

menjadi cerdas kita bisa menggapai kesuksesan. 

 

If you can dream about it, you can do it. 

 

Lakukan yang terbaik dan Tuhan akan memberikan yang terbaik. 
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BAB I 

PENDAHULUAN 

 

1.1 Latar Belakang 

Manusia merupakan makhluk sosial yang pada hakekatnya tidak dapat 

berdiri sendiri. Manusia membutuhkan orang lain untuk keberlangsungan 

hidupnya. Dari rasa saling membutuhkan tersebut menimbulkan terjadinya 

suatu interaksi dan terbentuknya data. Data diolah menjadi suatu informasi 

yang merupakan sebuah pengetahuan dan sampai sekarang digunakan untuk 

keberlangsungan hidup. 

Perkembangan zaman yang semakin modern mendorong manusia akan 

meningkatnya kebutuhan hidup, salah satunya adalah informasi atau 

pengetahuan. Menurut Salim (1991: 247) bahwasanya, “Informasi adalah 

pemberitahuan atau penerangan.” Agar informasi yang merupakan 

pengetahuan tersebut mempunyai jangka waktu yang lama, maka perlu 

adanya pengolahan dan pelestarian. Salah satu tempat yang melakukan 

kegiatan tersebut adalah perpustakaan. Menurut Lasa HS (2009: 262) 

perpustakaan adalah sistem informasi yang dalam prosesnya terdapat aktivitas 

pengumpulan, pengolahan, pengawetan, pelestarian, dan penyajian bahan 

informasi ini terdiri bahan cetak, noncetak, maupun bahan lain yang 

merupakan produk intelektual maupun artistik manusia.
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Perpustakaan bukan lagi sekedar tempat penyimpanan buku-buku, tetapi 

kini perpustakaan merupakan salah satu jembatan untuk mengikuti kemajuan 

teknologi. Pustakawan bukan lagi sekedar seseorang yang bekerja di 

perpustakaan untuk menata buku, tetapi pustakawan menjadi jembatan antara 

pemustaka dengan informasi yang ada.  

Diantara banyak jenis perpustakaan, salah satunya adalah perpustakaan 

khusus. Menurut Sulistyo-Basuki (2010: 2.11) bahwa : 

“Perpustakaan khusus adalah koleksi fisik informasi, pengetahuan 
dan/opini yang terbatas pada satu subjek atau sekelompok subjek yang 
berkaitan atau pada sebuah format tunggal produk informasi atau sekelompok 
format yang berhubungan, dikelola di bawah payung sebuah lembaga yang 
menyediakan dana untuk kelanjutan hidup perpustakaan, dikelola oleh 
seorang pustakawan atau spesialis dalam sebuah subjek atau lebih, serta 
membawa misi memperoleh, mengorganisasi dan menyediakan akses ke 
informasi dan pengetahuan guna menunjang tujuan badan induk yang 
membawahi perpustakaan.” 

 
Dari kutipan tentang definisi perpustakaan khusus di atas dapat 

disimpulkan bahwa pengelola perpustakaan khusus harus seorang spesialis 

dalam satu subjek tertentu atau lebih berdasarkan lembaga induk yang 

membawahi perpustakaan tersebut. Pustakawan di perpustakaan khusus 

berperan penting dalam kemajuan perpustakaannya itu maupun 

keberlangsungan kegiatan-kegiatan yang ada di perpustakaan. Menurut 

Sulistyo-Basuki (1991: 3.1) pustakawan adalah seseorang yang bekerja 

dengan melayani para pemakai perpustakaan dan memiliki pendidikan ilmu 

perpustakaan secara formal. Pustakawan merupakan suatu profesi sehingga 

perlu dilandasi oleh pendidikan keahlian tentang ilmu perpustakaan. 
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Dalam perpustakaan, terdapat berbagai macam kegiatan di dalamya. 

Mulai dari perencanaan, pengadaan, pengolahan, pelayanan hingga 

pengawasan. Kegiatan-kegiatan tersebut dikelola oleh seorang pustakawan. 

Diantara kegiatan-kegiatan perpustakaan, salah satunya adalah pengolahan 

bahan pustaka. menurut Salim (1991: 1053) pengolahan berasal dari kata 

“olah” yaitu, membuat sesuatu agar menjadi lebih baik atau lebih sempurna. 

Pengolahan adalah proses atau cara mengolah sesuatu. Pengolahan bahan 

pustaka merupakan salah satu dari tugas perpustakaan. Tujuannya agar proses 

temu kembali informasi nantinya berjalan dengan lancar. Dengan kata lain 

pengolahan bahan pustaka perpustakaan merupakan bagian intim dari 

kegiatan-kegiatan yang ada di perpustakaan. Di dalam pengolahan bahan 

pustaka perpustakaan terdapat langkah-langkahnya yaitu : inventarisasi, 

klasifikasi, katalogisasi, pembuatan nomor panggil, kelengkapan fisik buku, 

penataan buku di rak atau shelving. 

Dari pengertian di atas tentang langkah-langkah dalam proses 

pengolahan bahan pustaka, maka jelas bahwasanya dalam pengolahan bahan 

pustaka tetap ada aturan dan standarnya masing-masing. Pengolahan bahan 

pustaka harus dilakukan sesuai prosedur yang sudah menjadi standar nasional 

perpustakaan agar kinerja perpustakaan dapat maksimal. Pengolahan bahan 

pustaka tidak dapat dianggap remeh terutama oleh pustakawan maupun 

lembaga induk dari perpustakaan tersebut. Untuk itu pustakawan mempunyai 

peran penting dalam kegiatan pengolahan bahan pustaka ini. 
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Perpustakaan Dinas Pendidikan Pemuda dan Olahraga Daerah Istimewa 

Yogyakarta yang juga disebut Perpustakaan DIKPORA DIY merupakan salah 

satu perpustakaan khusus dengan sistem pelayanan terbuka, artinya pemustaka 

bebas memilih/mengambil sendiri bahan pustaka yang diinginkan. Dengan 

pelayanan seperti ini tentunya cara pengklasifikasian bahan pustaka harus 

jelas dan tepat untuk memudahkan pemustaka dalam proses temu kembali 

informasi. Pengklasifikasian merupakan bagian dari kegiatan pengolahan 

bahan pustaka. Itu artinya peran pustakawan dalam proses ini merupakan 

salah satu hal yang sangat penting dan berpengaruh bagi keberlangsungan 

Perpustakaan DIKPORA DIY. 

Perpustakaan DIKPORA DIY hingga saat ini belum memiliki seorang 

pustakawan atau seseorang yang bertanggungjawab mengelola perpustakaan. 

Dalam standar nasional perpustakaan, perpustakaan tidak dapat dipisahkan 

dengan pustakawan, karena itu merupakan hal yang berkaitan satu sama lain. 

Belum adanya pustakawan itu artinya belum ada yang mengelola 

perpustakaan, sehingga perpustakaan belum berjalan sesuai dengan standar 

nasional perpustakaan yang berlaku di Indonesia.  

Berdasarkan uraian di atas, untuk mengetahui proses pengolahan bahan 

pustaka di Perpustakaan DIKPORA DIY, maka penulis tertarik untuk 

mengambil judul laporan tugas akhir “Pengolahan Bahan Pustaka Buku di 

Perpustakaan Dinas Pendidikan Pemuda dan Olahraga Daerah Istimewa 

Yogyakarta”. Hal ini dikarenakan kegiatan pengolahan bahan pustaka 

merupakan kegiatan yang sangat pokok di dalam pengelolaan perpustakaan, 
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selain itu bahan pustaka yang sudah diolah akan memudahkan pemustaka 

dalam sistem temu kembali dan pemanfaatannya. 

1.2 Rumusan Masalah  

Berdasarkan latar belakang di atas, maka dapat dirumuskan masalah 

sebagai berikut : 

1. Bagaimanakah proses pengolahan bahan pustaka buku di Perpustakaan 

DIKPORA DIY? 

2. Bagaimanakah kendala yang dialami dalam proses pengolahan bahan 

pustaka di Perpustakaan DIKPORA DIY? 

3. Bagaimanakah upaya pemecahan masalah dalam proses pengolahan bahan 

pustaka di Perpustakaan DIKPORA DIY? 

1.3 Tujuan dan Manfaat Laporan Tugas Akhir 

1.3.1 Tujuan Laporan Tugas Akhir 

Adapun tujuan dari penulisan laporan tugas akhir ini adalah mengetahui 

proses pengolahan bahan pustaka buku di Perpustakaan DIKPORA DIY. 

1.3.2 Manfaat Laporan Tugas Akhir 

Manfaat laporan penulisan laporan tugas akhir ini adalah : 

1. Menerapkan teori yang diperoleh dari kegiatan perkuliahan kedalam 

pengolahan bahan pustaka buku di Perpustakaan DIKPORA DIY. 

2. Menambah wawasan dan pengetahuan perpustakaan selama 

pelaksanaan penelitian. 

3. Mengetahui dan mempelajari tata cara pengolahan bahan pustaka buku 

di Perpustakaan DIKPORA DIY. 
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4. Mengenal koleksi-koleksi yang dimiliki oleh Perpustakaan DIKPORA 

DIY. 

5. Memperoleh pengalaman yang berharga. 

1.4 Sistematika Penulisan 

Dalam penulisan laporan tugas akhir ini penulis menggunakan sistematika 

sebagai berikut : 

BAB I PENDAHULUAN 

Pada bab ini berisi tentang latar belakang masalah, rumusan masalah, 

tujuan dan manfaat laporan tugas akhir, serta sistematika penyusunan laporan 

tugas akhir. 

BAB II LANDASAN TEORI 

Pada bab ini akan dijelaskan tentang berbagai teori mengenai pengolahan 

bahan pustaka dari para ahli di bidang perpustakaan. Mulai dari pengertian 

perpustakaan, fungsi perpustakaan, jenis perpustakaan, perpustakaan khusus, 

pengolahan bahan pustaka buku, serta kegiatan pengolahan bahan pustaka. 

BAB III METODE DAN TEKNIK 

Pada bab ini akan menjelaskan tentang metode dan teknik yang digunakan 

penulis dalam pengumpulan data, penyajian data, teknik analisis data, dan uji 

keabsahan data. 

BAB IV HASIL DAN PEMBAHASAN 

Pada bab ini akan dijelaskan tentang gambaran umum lokasi penelitian 

dan pembahasan. Gambaran umum lokasi penelitian berisi tentang sejarah 

perpustakaan, tempat penelitian, visi dan misi, tugas pokok dan fungsi, 
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personalia, keadaan koleksi, sarana dan prasarana, serta tata tertib 

perpustakaan. 

Sedangakan pada pembahasan berisi tentang proses pengolahan bahan 

pustaka buku di Perpustakaan DIKPORA DIY. 

BAB V PENUTUP 

Pada bab ini berisi kesimpulan dan saran. Kesimpulan berisi pernyataan 

singkat dari hasil pembahasan berupa jawaban atas permasalahan yang 

dikemukakan pada bab pendahuluan. Sedangkan, saran berisi pertimbangan 

penulis atas kondisi tertentu pada tempat praktik kerja lapangan. Saran 

berkaitan dengan topik pembahasan dan kesimpulan. 
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BAB V 

PENUTUP 

5.1 Simpulan 

Dari permasalahan yang sudah dibahas di atas, maka dapat disimpulkan 

bahwa : 

1. Proses pengolahan bahan pustaka buku di Perpustakaan DIKPORA 

DIY terdiri dari : inventarisasi, klasifikasi, katalogisasi, pemberian 

nomor panggil, dan penyusunan buku di rak atau shelving. 

2. Perpustakaan DIKPORA DIY belum mempunyai seorang pustakawan 

atau orang yang bertanggung jawab pada perpustakaan tersebut. 

3. Tidak memiliki seseorang yang mengelola kegiatan-kegiatan 

perpustakaan seperti : perencanaan, pengadaan, pengolahan, 

pelayanan, pengembangan, dan pengawasan, sehingga kinerja 

perpustakaan tidak dapat berjalan dengan maksimal.  

5.2 Saran  

Dari kesimpulan di atas, maka penulis menyarankan :  

1. Perlu adanya pustakawan atau orang yang bertanggung jawab pada 

Perpustakaan DIKPORA DIY dan mengolah bahan pustaka. 

2. Perlu adanya seseorang yang mengelola kegiatan-kegiatan yang ada di 

perpustakaan, sehingga kinerja perpustakaan dapat berjalan maksimal. 
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Karena perpustakaan adalah organisasi yang terus berkembang, maka 

perpustakaan sangat membutuhkan adanya pengembangan 

perpustakaan. Dan hal itu tidak akan berjalan tanpa adanya seorang 

pustakawan. 
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