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ABSTRAK

Eni Astuti
11130062
Pengolahan Bahan Pustaka Buku
di Perpustakaan SMP N 1 Yogyakarta
Laporan Tugas Akhir

Pengelolahan bahan pustaka merupakan kegiatan di perpustakaan, yang
dimulai dari pemeriksaan koleksi yang baru datang sampai koleksi tersebut siap
disajikan dan disusun dalam raknya guna dimanfaatkan oleh pengguna. Kegiatan
pengolahan bahan pustaka bertujuan untuk memudahkan siswa dalam temu
kembali informasi di perpustakaan sehingga sistem sirkulasi berjalan dengan baik.
Dalam pengolahan bahan pustaka, saat ini perpustakaan mulai menerapkan sistem
otomasi perpustakaan (Automated Library). Otomasi perpustakanan merupakan
salah sistem manajemen dalam mengelola sebuah perpustakaan dengan bantuan
komputer.

Proses pengolahan bahan pustaka buku meliputi inventarisasi, Kegiatan
pengolahan bahan pustaka meliputi inventarisasi, klasifikasi, katalogisai,
penyandian, kelengkapan fisik buku dan shelving. Dari urutan-urutan tersebut
harus dikerjakan sesuai dengan prosedur agar peredaran buku di perpustakaan
berjalan terus sehingga pemustaka terpenuhi akan kebutuhan informasinya.

Perpustakaan SMP N 1 Yogyakarta saat ini telah menerapakan sistem
otomasi perpustakaan. Sofware yang digunakan adalah SLiIMS (Senayan Library
Management System) versi5 Meranti. Sofware ini digunakan dalam mengelola
perpustakaan SMP N 1 Yogyakarta terutama dalam proses pengolahan bahan
pustaka. Tujuan penerapan sistem otomasi ini adalah memudahkan siswa-siswi
dalam sistem temu kembali informasi. Dalam prosesnya pustakawan melakukan
pengolahan bahan pustaka penuh ketelitian agar hasilnya maksimal.

Kata Kunci: Otomasi Perpustakaan, Pengolahan Bahan Pustaka Buku.
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PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

Perkembangan ilmu pengetahuan telah mengubah banyak hal, salah
satunya perkembangan teknologi informasi. Saat ini informasi menjadi
kebutuhan pokok masyarakat disemua kalangan. Perpustakaan menjadi
salah satu jembatan untuk mengikuti kemajuan teknologi tersebut. Oleh
karena itu, peran perpustakaan menjadi semakin penting dalam
perkembangan ilmu pengetahuan dan teknologi informasi. Perpustakaan
saat ini bukan lagi sebuah gedung melainkan sebuah sumber pengetahuan.
Perpustakaan yang didalamnya mencakup unsur koleksi (informasi),
pengolahan, penyimpanan, dan pemakai.

Peran perpustakaan yang sangat menonjol nampak pada
perpustakaan  sekolah dimana perpustakaan sekolah  merupakan
perpustakaan yang diselenggarakan sekolah dan merupakan bagian integral
sekolah itu, sebagai sumber belajar, dan mencapai tujuan pendidikan
sekolah tersebut (Lasa Hs, 2009:280). Dalam mencapai tujuan pendidikan
yaitu mencerdaskan kehidupan bangsa dengan gemar membaca maka
perpustakaan sekolah harus dimenejemen dengan baik agar sesuai dengan
kebutuhan siswa.

Manajemen perpustakaan sekolah merupakan serangkaian kegiatan

untuk mencapai tujuan tertentu dengan melaksanakan sejumlah fungsi.



Dalam manajemen perpustakaan sekolah salah satu hal yang penting adalah
menejemen koleksi atau pengelolaan bahan pustaka, karena koleksi
perpustakaan merupakan sumber informasi yang mempunyai nilai guna
sebagai sumber belajar. Pengelolahan bahan pustaka merupakan kegiatan di
perpustakaan, yang dimulai dari pemeriksaan koleksi yang baru datang
sampai koleksi tersebut siap disajikan dan disusun dalam raknya guna
dimanfaatkan oleh pengguna (Yusuf dan Suhendar, 2005:33)

Dalam perkembangan teknologi yang semakin pesat, agar
perpustakaan tidak ketinggalan jauh maka upaya-upaya telah dilakukan
diantaranya dengan berkembangnya perpustakaan terotomasi (Automated
Library). Seperti yang diungkapakan Purwono (2013:32) perpustakaan
terotomasi adalah penerapan teknologi informasi terutama teknologi
komputer untuk kepentingan perpustakaan sehingga yang terotomasi adalah
teknik operasional perpustakaan, seperti pengadaan, sirkulasi, pengolahan,
serta keperluan administrasi perpustakaan, sementara bahan pustaka masih
berbentuk kertas.

Salah satu hal yang dapat dilakukan dalam sistem otomasi
perpustakaan adalah pengelolaan bahan pustaka. Pengelolaan koleksi yang
dilakukan adalah pengolahan bahan pustaka. Kegiatan pengolahan bahan
pustaka meliputi inventarisasi, klasifikasi, katalogisai, penyandian,
kelengkapan fisik buku dan shelving (Yusuf dan Suhendar, 2005:43).
Pengolahan bahan pustaka di perpustakaan bertujuan untuk menyiapkan

bahan pustaka sebelum dimanfaatkan dan diakses oleh pemustaka.



Perpustakaan SMP N 1 Yogyakarta saat ini telah mengalami banyak
perubahan dan kemajuan seiring berkembangnya ilmu pengetahuan dan
teknologi. Perpustakaan SMP N 1 Yogyakarta saat ini telah memulai
menerapakan sistem otomasi perpustakaan. Sofware yang digunakan adalah
SLIMS (Senayan Library Management System) versi5 Meranti.

Sayang dalam penerapan sistem otomasi perpustakaan tersebut tidak
didukung dengan kompetensi yang memadai. Sehingga dalam praktiknya
proses pengolahan bahan pustaka masih mengalami banyak kendala.
Diantaranya adalah kurang telitinya pustakawan dalam proses pengolahan
bahan pustaka buku, selain itu aliran listrik dan jaringan yang sering
terputus mengakibatkan proses pengolahan terutama pada tahap iput koleksi
menjadi terhenti sejenak. Seharusnya input koleksi dalam satu hari 150
eksemplar menjadi 100 eksemplar. Kompetensi pustakawan yang belum
memadahi juga berpengaruh pada urutan proses pengolahan bahan pustaka.
sehingga baik dari segi SDM maupun sarana dan prasarana harus diperbaiki.

Berdasarkan uraian diatas, untuk mengetahui proses pengolahan
bahan pustaka di perpustakaan SMP N 1 Yogyakarta maka penulis tertarik
untuk mengambil judul laporan tugas akhir “Pengolahan Bahan Pustaka
Buku di Perpustakaan SMP N 1 Yogyakarta”. Hal ini dikarenakan kegiatan
pengolahan bahan pustaka merupakan kegiatan yang sangat pokok didalam
pengelolaan perpustakaan sekolah, selain itu bahan pustaka yang telah
diolah akan memudahkan pemustaka dalam sistem temu kembali dan

pemanfaatanya.



1.2 Rumusan Masalah
Berdasarkanlatar belakang di atas, maka dapat dirumuskan masalah
sebagai berikut :Bagaimanakah proses pengolahan bahan pustaka buku di

perpustakaan SMP N 1 Yogyakarta ?

1.3 Tujuan dan Manfaat Laporan Tugas Akhir
1.3.1 Tujuan Laporan Tugas Akhir
Adapun tujuan dari penulisan laporan tugas akhir ini adalah untuk
mengetahui proses pengolahan bahan pustaka buku di perpustakaan SMP
N 1 Yogyakarta.
1.3.2 Manfaat Laporan Tugas Akhir
Adapun manfaat penulisan laporan tugas akhir ini adalah :
1. Melatih mahasiswa menerapkan teori yang di dapat diperkuliahan.
2. Mampu menerapkan ilmu dan ketrampilan yang didapat dari lembaga
pendidikan kedalam dunia kerja.
3. Menggambarkan peran  pustakawan dalam dunia pendidikan,
khususnya pustakawan sebagai pendidik.
4. Menambah wawasan dan pengetahuan tentang perpustakaan sekolah.
5. Menambah khasanah ilmu perpustakaan dengan melakukan pnelitian

langsung di lapangan.

1.4 Sistematika Laporan



Dalam penulisan laporan tugas akhir ini penulis menggunakan
sistematika sebagai berikut :
BAB | PENDAHULUAN
Pada bab ini berisi tentang latar belakang, rumusan masalah, tujuan dan
manfaat, serta sistematika penyusunan laporan tugas akhir.
BAB Il LANDASAN TEORI

Pada bab ini akan dijelaskan tentang berbagai teori mengenai
pengolahan bahan pustaka dari para ahli dibidang perpustakaan. Landasan
teori ini berkaitan langsung dengan permasalahan yang akan dibahas dalam
bab pembahasan.
BAB 11l METODE DAN TEKNIK

Pada bab ini menjelaskan tentang metode dan teknik yang digunakan
peneliti dalam pengumpulan data, penyajian data dan teknik analisis data.
BAB IV HASIL DAN PEMBAHASAN

Pada bab ini dijelaskan tentang dua hal yaitu gambaran umum lokasi
praktik kerja lapangan dan pembahasan. Gambaran umum lokasi praktik
kerja lapangan berisi tentang tempat praktik kerja lapangan, sejarah SMP N
1 Yogyakarta. sejarah perpustakaan, visi dan misi, tugas pokok dan fungsi,
struktur organisasi, personalia, keadaan koleksi, sarana dan prasarana, serta
tata tertib perpustakaan.

Sedangkan, pada pembahasan berisi tentang proses pengolahan bahan

di perpustakaan SMP N 1 Yogyakarta.

BAB V PENUTUP



Pada bab ini berisi kesimpulan dan saran. Kesimpulan berisi
pernyataan singkat dan tepat dari hasil pembahasan. Berupa jawaban atas
permasalahan yang dikemukakan pada bab pendahuluan. Sedangkan, saran
berisi pertimbangan penulis atas kondisi tertentu pada tempat praktik kerja

lapangan. Saran berkaitan dengan topik pembahasan.



BAB V
PENUTUP

5.1 Simpulan
Berdasarkan hasil pembahasan mengenai pengolahan bahan pustaka
buku di perpustakaan SMP N 1 Yogyakarta, maka dalam laporan tugas akhir
ini dapat diambil beberapa kesimpulan, yaitu :

1. Pengolahan bahan pustaka buku di perpustakaan SMP N 1 Yogyakarta
belum terselesaikan terutama dari segi input koleksi ke komputer, buku
yang telah diinput berjumlah 4022 dari jumlah koleksi yang mencapai
30.448 eksemplar.

2. Pustakawan belum menguasai perangkat lunak yang digunakan dalam
sistem otomasi di perpustakaan yaitu SLiMS.

3. Pustakawan kurang teliti dalam proses pengolahan bahan pustaka buku
yang mengakibatkan adanya kendala-kendala yang dihadapi.

4. Listrik sering padam sehingga proses input koleksi terhenti.

5. Sistem jaringan di perpustakaan SMP N 1 Yogyakarta sering mengalami
ganguan sehingga proses temu kembali atau pencarian buku melalui

OPAC terganggu.
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5.2 Saran

Berdasarkan pembahasan yang telah diuraikan sebelumnya, penulis

mempunyai saran untuk perpustakaan SMP N 1 Yogyakarta, yaitu :

1.

Pustakawan sebaiknya mengoptimalkan kinerjanya dalam melakukan

penginputan koleksi ke dalam komputer.

. Pustakawan sebaiknya meningkatkan pemahaman terhadapsistem otomasi

yang digunakan dalam pengelolaan bahan pustaka yaitu SLiMS.

. Pustakawan sebaiknya meningkatkan ketelitian dalam melakukan proses

pengolahan bahan pustaka buku mulai dari inventaris hingga shelving agar

sistem temu kembali dan pelayanan perpustakaan berjalan dengan baik.

. Pihak sekolah seharusnya memperbaiki aliran listrik yang terhubung

dengan perpustakaan agar proses input koleksi berjalan dengan baik.

. Perpustakaan SMP N 1 Yogyakarta sebaiknya memperbaiki sistem

jaringan di perpustakaan agar tidak terjadi gangguan dalam sistem temu

kembali melalui OPAC (Online Public Access Cataloge).
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