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ABSTRAK 

 

Pengadaan bahan pustaka merupakan langkah awal dalam usaha 

menyediakan sumber informasi yang dibutuhkan penggunanya. Penanganan 
pengadaan bahan pustaka yang berkualitas juga akan menghasilkan koleksi 
yang berkualitas sehingga informasi yang dibutuhkan pengguna juga terpenuhi 

kualitasnya. 
Tujuan dari penulisan mengenai pengadaan bahan pustaka buku adalah 

untuk  mendeskripsikan kebijakan, proses, serta kendala dalam pengadaan 
bahan pustaka buku di UPT Perpustakaan Institut Seni Indonesia Yogyakarta. 
Metode pengumpulan data yang digunakan adalah wawancara, observasi, 

dokumentasi, serta studi pustaka. 
Hasil yang didapatkan dari penulisan laporan praktek kerja lapangan ini 

adalah UPT Perpustakaan Institut Seni Indonesia Yogyakarta belum memiliki 
kebijakan pengadaan bahan pustaka buku secara tertulis. Proses pengadaan 
bahan pustaka buku melalui proses seleksi bahan pustaka buku, dilanjutkan 

proses pengadaan. Metode pengadaan bahan pustaka buku melalui dua cara 
yaitu pembelian dan hadiah. Pembelian bahan pustaka buku tidak ditangani 

langsung oleh perpustakaan, melainPengadaan melalui hadiah diperoleh 
melalui hadiah atas permintaan dan hadiah tidak atas permintaan 
(sumbangan). Kendala-kendala yang dihadapi dalam pengadaan bahan pustaka 

buku antara lain belum adanya kebijakan tertulis, kelangkaan koleksi, serta 
tidak seluruhnya judul buku yang diajukan oleh disetujui Rektorat untuk 

diadakan karena pertimbangan tertentu. 
 

Kata Kunci : Pengadaan Bahan Pustaka , Akuisisi, Bahan Pustaka 
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 BAB I

PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

Kemajuan  ilmu  pengetahuan,  teknologi,  informasi,  dan  kesenian 

menuntut  peranan perpustakaan sebagai  pusat  pelayanan informasi  menjadi 

lebih  penting.  Hal  tersebut  diperkuat  dengan  adanya  pemantapan  lembaga 

perpustakaan perguruan tinggi sebagai unit penunjang yang harus ada pada 

setiap perguruan tinggi.

Menurut  Qalyubi  dkk (2007:10)  perpustakaan perguruan tinggi  adalah 

unit  pelaksana  teknis  (UPT)  perguruan  tinggi  yang  turut  serta  dalam 

melaksanakan Tri Dharma Perguruan Tinggi bersama-sama dengan unit lain 

dengan  cara  memilih,  menghimpun,  mengolah,  merawat,  serta  melayankan 

sumber  informasi  khususnya  kepada  lembaga  induknya  dan  masyarakat 

akademis pada umumnya.  Sumber informasi yang dimaksud adalah koleksi 

atau bahan pustaka di perpustakaan perguruan tinggi. 

Salah  satu  komponen  terpenting  dalam  sebuah  perpustakaan  adalah 

koleksi.  Lasa HS (2005:82)  menyatakan bahwa, “Bahan informasi  menjadi 

napas suatu perpustakaan, di samping faktor pendukung lain, seperti gedung, 

sumber daya manusia, perlengkapan, dan pemakai”.

 Dalam UU No.43  Tahun  2007 Tentang  Perpustakaan  Pasal  1  Ayat  2 

disebutkan  bahwa  “Koleksi  perpustakaan  adalah  semua  informasi  dalam 
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bentuk karya tulis, karya cetak, dan/atau karya rekam dalam berbagai media 

yang mempunyai nilai pendidikan, yang dihimpun, diolah, dan dilayankan”. 

Koleksi yang dibutuhkan oleh masing-masing pengguna perpustakaan tentu 

saja berbeda.

Sebagai  basis  dalam  penyediaan  pengetahuan  dan  informasi,  sebuah 

perpustakaan harus dapat mengoptimalisasi diri dalam memenuhi kebutuhan 

civitas akademika dan masyarakat. Setiap pengguna perpustakaan tentu saja 

dilatar  belakangi  oleh  pendidikan  dan  kebutuhan  informasi  yang  berbeda-

beda.  Sehingga perpustakaan harus  mampu mengenali  kebutuhan informasi 

penggunanya.  Apabila  dalam pengadaan  bahan  pustaka  perpustakaan  tidak 

berdasarkan kebutuhan pengguna perpustakaan dan perkembangan teknologi 

informasi maka perpustakaan akan ditinggalkan penggunanya. Oleh karena itu 

perpustakaan harus mampu menjadi salah satu basis penyedia informasi dan 

pengetahuan yang menjadi kebutuhan bagi penggunanya.

Kualitas koleksi merupakan salah satu kriteria dalam penilaian layanan 

perpustakaan  yang  bagus.  Kualitas  koleksi  sangat  ditentukan  oleh  bagus 

tidaknya  penanganan  dalam  pengadaan  bahan  pustaka.  Oleh  karena  itu 

pengadaan bahan pustaka perlu dilakukan secara hati-hati.

UPT  Perpustakaan  Institut  Seni  Indonesia  Yogyakarta  merupakan 

lembaga  penyedia  sumber  informasi  yang  sangat  diperlukan  dalam 

mendukung proses pembelajaran di Institut Seni Indonesia Yogyakarta yang 

berkualitas.  Misalnya,  dalam  rangka  mencari  literatur  untuk  mengerjakan 
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tugas, menyusun skripsi, tesis, disertasi, dan mencari acuan untuk penelitian. 

Semua ini tidak lepas dari bahan pustaka perpustakaan dan aspek-aspek yang 

ada  didalamnya.  Dengan  demikian,  maka  UPT  Perpustakaan  Institut  Seni 

Indonesia  Yogyakarta  sebagai  perpustakaan  induk  selalu  berupaya  untuk 

mengembangkan kualitas koleksi yang ada di perpustakaan. Seperti yang telah 

disebutkan  di  atas  bahwa  kualitas   koleksi  sangat  ditentukan  oleh  bagus 

tidaknya penanganan dalam pengadaan bahan pustaka.

Di  UPT  Perpustakaan  Institut  Seni  Indonesia  Yogyakarta,  pengadaan 

koleksi buku merupakan kegiatan penting yang harus dilakukan. Pengadaan 

bahan pustaka buku melalui berbagai cara, diantaranya pembelian dan hadiah. 

Mengingat  pentingnya  kegiatan  pengadaan  bahan  pustaka  buku  sangatlah 

penting, maka penulis tertarik untuk meneliti lebih dalam tentang pengadaan 

bahan pustaka buku di UPT Perpustakaan Institut Seni Indonesia Yogyakarta. 

Dengan  mengambil  judul  tersebut  dapat  diketahui  bagaimana  pengadaan 

bahan pustaka buku serta masalah yang dihadapi serta didapatkan solusi dari 

masalah  yang  dihadapi  di  UPT  Perpustakaan  Institut  Seni  Indonesia 

Yogyakarta.

1.2 Rumusan Masalah

Berdasarkan  latar  belakang  di  atas,  maka  penulis  merumuskan 

permasalahan pokok yang dijadikan acuan dalam penulisan. Adapun rumusan 

masalah sekaligus menjadi pertanyaan penulis adalah :
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1. Bagaimana  kebijakan  pengadaan  bahan  pustaka  buku  di  UPT 

Perpustakaan Institut Seni Indonesia Yogyakarta ?

2. Bagaimana  proses pengadaan  bahan  pustaka  di  UPT  Perpustakaan 

Institut Seni Indonesia Yogyakarta ?

3. Bagaimana  kendala  pengadaan  bahan pustaka  di  UPT Perpustakaan 

Institut Seni Indonesia Yogyakarta ?

1.3 Ruang Lingkup

Dalam laporan Tugas Akhir ini yang akan dibahas mengenai Pengadaan 

Bahan Pustaka Buku di UPT Perpustakaan Institut Seni Indonesia Yogyakarta. 

Sesuai  dengan judul  yang diambil  penulis,  maka yang akan dibahas dalam 

laporan  ini  mengenai  kebijakan  pengadaan  bahan  pustaka  buku,  proses 

pengadaan bahan pustaka buku, dan kendala yang dihadapi dalam pengadaan 

bahan pustaka buku di UPT Perpustakaan Institut Seni Indonesia Yogyakarta.

1.4 Tujuan dan Manfaat Penelitian

1.4.1 Tujuan

Pada  dasarnya  tujuan  penelitian  ini  adalah  untuk  menjawab 

pertanyaan yang muncul dalam rumusan masalah, diantaranya adalah :

1. Untuk mendeskripsikan kebijakan pengadaan bahan pustaka buku di 

UPT Perpustakaan Institut Seni Indonesia Yogyakarta
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2. Untuk mendeskripsikan proses pengadaan bahan perpustakaan buku di 

UPT Perpustakaan Institut Seni Indonesia Yogyakarta

3. Untuk  mendeskripsikan  kendala  pengadaan  bahan  pustaka buku di 

UPT Perpustakaan Institut Seni Indonesia Yogyakarta

1.4.2 Manfaat

1. Sebagai bahan masukan bagi UPT Perpustakaan Institut Seni Indonesia 

dalam upaya peningkatan pengadaan bahan pustaka buku yang akan 

datang.

2. Sebagai  sarana  studi  penulis  untuk  menambah  wawasan  dan 

pengetahuan  mengenai  pengadaan  bahan  pustaka  buku  serta  dapat 

memanfaatkan hasil penelitian ini untuk diterapkan di dunia kerja.

3. Untuk para pembaca penulis berharap penelitian ini dapat menambah 

wawasan dan pengetahuan dalam hal pengadaan bahan pustaka buku, 

serta menjadi bahan rujukan bagi penelitian selanjutnya.

1.5 Waktu dan Tempat PKL

Praktek Kerja Lapangan (PKL) dilaksanakan pada tanggal 11 Maret 2013 

sampai dengan 11 April 2013, di UPT Perpustakaan Institut Seni Indonesia 

Yogyakarta  yang  beralamat  Jalan  Parangtritis  Km  6,5  Sewon,  Bantul, 

Yogyakarta. Mengenai jam kerja di UPT Perpustakaan Institut Seni Indonesia 

Yogyakarta dilaksanakan pada hari dan jam kerja sebagai berikut :
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Senin – Kamis : 08.00 – 15.00 WIB

Istirahat : -

Jum’at : 08.00 – 15.00 WIB

Istirahat : 11.30 – 13.00

Sabtu : Libur

1.6 Metode Pengumpulan Data

1. Teknik Wawancara

Nasution (2006:113) menyatakan wawancara adalah suatu bentuk 

komunikasi  verbal  berbentuk  percakapan  yang  bertujuan  memperoleh 

informasi.

Teknik  wawancara  ini  penulis  gunakan  sebagai  sarana  untuk 

mencari  informasi  langsung kepada  narasumber  yang  berkaitan  dengan 

pengadaan  bahan  pustaka  buku  di  UPT  Perpustakaan  Institut  Seni 

Indonesia Yogyakarta.  Wawancara ini dilakukan sampai informasi yang 

dibutuhkan terpenuhi. Dalam hal ini penulis mendapatkan data mengenai 

kebijakan tertulis kebijakan pengadaan bahan pustaka buku, proses dalam 

pengadaan bahan pustaka buku, serta hambatan dan kendala yang dihadapi 

dalam pengadaan bahan pustaka buku.
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2. Teknik Observasi

Menurut Hadi (2002:137) observasi merupakan suatu proses yang 

kompleks, suatu proses yang tersusun dari berbagai proses biologik dan 

psikologik.  Dua  diantaranya  yang  terpenting  adalah  proses-proses 

pengamatan dan ingatan. 

Dalam teknik ini penulis mengamati dan ikut serta dalam kegiatan 

di  lokasi  PKL  untuk  memperoleh  data  yang  diinginkan.  Data  yang 

diharapkan didapat  dalam teknik ini mengenai  gambaran umum tentang 

UPT  Perpustakaan  Institut  Seni  Indonesia  Yogyakarta  dan  gambaran 

umum  pengadaan  bahan  pustaka  buku.  Dari  data-data  yang  diperoleh 

dengan  cara  mengamati  tersebut  kemudian  penulis  ungkapkan  dengan 

kata-kata  sendiri  mengenai  gambaran  umum UPT Perpustakaan  Institut 

Seni Indonesia Yogyakarta dan gambaran umum pengadaan bahan pustaka 

buku.

3. Teknik Dokumentasi

Metode dokumentasi  adalah mencari  data  mengenai  hal-hal  atau 

variabel  yang  berupa  catatan,  transkrip,  buku,  surat  kabar,  majalah, 

prasasti,  notulen  rapat,  legger,  agenda  dan  sebagainya  (Arikunto, 

1991:202). Penulis meminjam arsip-arsip dokumentasi yang dimiliki UPT 

Perpustakaan  Institut  Seni  Indonesia  Yogyakarta  mengenai  semua 
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kegiatan  pengadaan  bahan  pustaka  buku,  jumlah  koleksi,  dan  lain 

sebagainya. Teknik ini penulis gunakan untuk memperoleh data pelengkap 

mengenai  jenis-jenis  koleksi,  jumlah  koleksi,  proses  pengadaan  bahan 

pustaka, metode yang digunakan dalam pengadaan bahan pustaka.

4. Studi Pustaka

Teknik  ini  digunakan  penulis  untuk  memperoleh  pengetahuan 

mengenai  perpustakaan  dan  bidang  kajian  yang  diambil  dengan  cara 

mengambil  informasi  dari  literatur-literatur  yang  kemudian  digunakan 

sebagai tinjauan dan sekaligus sebagai pelengkap data.

1.7 Sistematika Laporan

Sistematika penulisan laporan merupakan rangkaian penulisan sistematis 

sehingga dapat terlihat dengan jelas kerangka laporan PKL yang akan ditulis. 

Dalam penulisan laporan PKL ini penulis merumuskan konsep pembahasan 

sebagai berikut :

BAB  I.  Pendahuluan,  terdiri  dari  pembahasan  mengenai  latar  belakang, 

rumusan masalah,  ruang lingkup, tujuan dan manfaat penelitian,  waktu dan 

tempat PKL, metode pengumpulan data, dan sistematika laporan.

BAB  II.  Landasan  teori,  landasan  teori  berisi  teori-teori  yang  digunakan 

sebagai tuntunan untuk pembahasan terhadap pengadaan bahan pustaka.

BAB  III.  Gambaran  Umum,  berisi  tentang  keterangan  singkat  dari  UPT 

Perpustakaan  Institut  Seni  Indonesia  Yogyakarta.  Uraian  dalam  bab  ini 
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mengenai  sejarah  singkat,  visi  dan  misi,  struktur  organisasi,  sumber  daya 

manusia,  gedung  dan  ruangan,  perabot  dan  perlengkapan,  pelayanan, 

pengguna perpustakaan, dan koleksi.

BAB  IV.  Pengadaan  Bahan  Pustaka  di  UPT  Perpustakaan  Institut  Seni 

Indonesia  Yogyakarta,  pada  bab ini  dijelaskan  mengenai  pengadaan  bahan 

pustaka  sebatas  yang  terdapat  dalam  rumusan  masalah,  yang  mengenai 

pengertian pengadaan, kebijakan pengadaan, proses pengadaan, dan kendala 

yang dihadapi dalam pengadaan bahan pustaka.

BAB V. Penutup, pada bab ini  penulis  akan mengemukakan simpulan dan 

saran. 
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BAB V 

PENUTUP 

5.1 Simpulan 

Berdasarkan laporan yang telah diuraikan di atas, maka penulis dapat 

menarik simpulan sebagai berikut : 

1. UPT Perpustakaan Institut Seni Indonesia Yogyakarta belum memiliki 

kebijakan pengadaan bahan pustaka secara tertulis. Tetapi dalam 

melakukan pengadaan tetap mempertimbangkan relevansi, kemutakhiran, 

berorientasi kepada kebutuhan pengguna, perbandingan subjek, dan 

sasaran pengguna. 

2. Proses pengadaan bahan pustaka buku di UPT Perpustakaan Institut Seni 

Indonesia Yogyakarta diawali dengan seleksi bahan pustaka dan 

dilanjutkan dengan pengadaan. Tim seleksi dalam menyeleksi bahan 

pustaka UPT Perpustakaan Institut Seni Indonesia Yogyakarta mempunyai 

prinsip yang mencakup kualitas buku, tingkat kebutuhan pemakai, penulis, 

penerbit, dan tahun terbit. Alat bantu seleksi yang digunakan antara lain 

survey ke toko buku, katalog perpustakaan, katalog penerbit, dan sebaran 

mata kuliah Institut Seni Indonesia Yogyakarta. Metode pengadaan bahan 

pustaka buku melalui dua cara yaitu pembelian dan hadiah. 
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3. Dalam melakukan pengadaan bahan pustaka buku kendala yang dihadapi 

UPT Perpustakaan Institut Seni Indonesia Yogyakarta adalah kebijakan 

pengadaan yang belum tertulis, kelangkaan koleksi, dan daftar judul yang 

diusulkan dalam pengadaan buku langsung disetujui oleh Rektorat karena 

pertimbangan tertentu. 

5.2 Saran 

Berdasarkan simpulan di atas, maka penulis memberikan saran sebagai 

berikut: 

1. Kebijakan pengadaan bahan pustaka perlu dirumuskan secara tertulis agar 

dalam pelaksanaan pengadaan bahan pustaka memiliki pedoman yang 

jelas. 

2. Bahan pustaka buku yang berasal dari hadiah tidak atas 

permintaan/sumbangan lembaga atau perorangan yang tidak sesuai dengan 

tujuan perpustakaan dapat dijadikan sebagai bahan pertukaran sehingga 

dapat menambah koleksi dan tidak menumpuk di ruang pengolahan. 

3. Perlu ditingkatkannya kesadaran kepada pengguna perpustakaan dalam hal 

pemberian usulan pengadaan bahan pustaka, karena sasaran utama 

pengadaan bahan pustaka adalah pengguna perpustakaan sehingga bahan 

pustaka buku yang diadakan benar-benar tepat sasaran. 
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