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ABSTRAK 
 

 Laporan ini berhubungan dengan masalah sistem klasifikasi di dalam 
sebuah perpustakaan yaitu sebuah cara atau metode untuk menentukan nomor 
klasifikasi pada koleksi di perpustakaan. Sistem klaisifikasi muncul seiring 
dengan berkembangnya ilmu pengetahuan yang semakin pesat. Oleh karena itu 
bagaimana sistem klasifikasi yang baik dan sesuai dengan kondisi sebuah 
perpustakaan yang dimiliki. Dalam laporan ini akan membahas menganai sisitem 
klasifikasi khususnya DDC (Dewey Decimal Classification) karya Malvil Dewey 
atau sistem klasifikais dalam bentuk elektronik yaitu E-DDC (Electronik Dewey 
Decimal Classifikation). Penulis mengambil sistem klasifikasi ini karena sering 
digunakan pada kebanyakan perpustakaan. 
 Metode yang dilakukan dalam penulisan laporan ini adalah metode 
penelitian secara langsung pada lapangan dan metode studi pustaka. Sifat laporan 
ini adalah deskriptif. 
 Hasil pada laporan ini adalah implementasi dan cara menggunakan sisitem 
klasifikasi E-DDC. Sistem klasifikasi DDC dan sisitem kalsifikasi E-DDC pada 
hakikatnya adalah sama akan tetapi berbeda dalam pemanfaatan dan penggunaan. 
Sistem kalsifikasi E-DDC lebih mudah digunakan dari pada sisitem klasifikasi 
DDC.  
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BAB I 

PENDAHULUAN 

A. Latar Belakang Masalah 

Perpustakaan disebut juga pusat atau sumber informasi karena 

perpustakaan merupakan sebuah organisasi yang mengelola sumber-

sumber informasi. Sulistyo- Basuki (1993:5) menyatakan bahwa 

perpustakaan ialah sebuah ruangan, bagian sebuah gedung, ataupun 

gedung itu sendiri yang digunakan untuk menyimpan buku dan terbitan 

lainnya yang biasanya disimpan menurut tata susunan tertentu untuk 

digunakan pembaca, bukan untuk dijual. 

Perpustakaan secara konvensional yaitu kumpulan buku atau 

bangunan fisik tempat buku dikumpulkan, disusun menurut sistem tertentu 

untuk kepentingan pemakai (Qolyubi dkk, 2007:4). Dalam praktiknya, 

agar informasi yang tersedia di perpustakaan dapat diakses oleh 

pemustaka, maka perlu ada sistem klasifikasi. Sistem klasifikasi ini dapat 

digunakan untuk membantu pemustaka dalam menelusuri buku-buku atau 

informasi yang dibutuhkan dengan cepat, tepat, efektif dan efisien. 

Di perpustakaan berbagai jenis bahan pustaka dikumpulkan, 

tujuannya adalah agar semua jenis bahan pustaka tersebut dapat 

dimanfaatkan semaksimal mungkin oleh pemustaka. Untuk itu, kegiatan 

klasifikasi menjadi sangat penting bagi perpustakaan. 

Koleksi perpustakaan akan mudah dimanfaatkan dan ditemukan 

kembali oleh pemustaka apabila koleksi tersebut dikelompokkan menurut 

sistem dan ciri tertentu. Pengelompokan tersebut dapat didasarkan pada 
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jenis, ukuran, warna, abjad judul dan abjad pengarang. Namun sebagian 

besar perpustakaan menggunakan sistem pengelompokan koleksi 

berdasarkan subjek. 

Perlunya memberi kemudahan kepada pemustaka merupakan salah 

satu tujuan dari pelayanan perpustakaan. Khususnya kemudahan dalam 

mencari dan menemukan bahan pustaka dan informasi yang ada di 

perpustakaan, untuk itulah sistem klasifikasi menjadi sangat diperlukan 

oleh sebuah perpustakaan. Apabila bahan pustaka atau koleksi di 

perpustakaan tertata rapi secara sistematis maka hal itu tidak hanya 

memudahkan pemustaka tetapi memberi kemudahan bagi pustakawan 

dalam memberikan pelayanan kepada pemustaka. 

Dengan alasan tersebut di atas, kemudian dibuat pedoman standar 

klasifikasi untuk perpustakaan. Pedoman standar klasifikasi yang sering 

digunakan oleh perpustakaan adalah DDC (Dewey Decimal clasification) 

karya Malvil Dewey (1851-1931). Seiring dengan perkembangan 

teknologi informasi saat ini, maka dibuat pula pedoman klasifikasi dalam 

bentuk elektronik salah satunya adalah E-DDC (Electronic Dewey 

Decimal Clasification). 

Sekarang ini informasi menjadi hal yang sangat penting bagi 

manusia dan informasi akan selalu mengalami perubahan dari masa ke 

masa sampai ke detail-detailnya. Tak kalah pentingnya dengan 

pengetahuan untuk mempermudah memperoleh informasi tersebut. 
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Dengan demikian sistem klasifikasi memang sangat diperlukan 

dalam sebuah perpustakaan. Pada kenyataannya masih banyak 

perpustakaan terutama perpustakaan sekolah yang belum melaksanakan 

sistem klasifikasi untuk koleksi bahan pustaka yang dimiliki oleh 

perpustakaannya tersebut. Terbukti seperti yang ada di Perpustakaan 

Madrasah Ibtidaiyah Ma’arif Giriloyo 2 Imogiri yang belum menerapkan 

standar untuk sistem klasifikasi. Koleksi bahan pustaka yang tersusun 

berdasarkan kode tertentu menurut kebijakan perpustakaan tersebut. Hal 

ini dikarenakan memang tidak adanya sumber daya manusia yang 

mempunyai keahlian dibidang perpustakaan untuk Perpustakaan Madrasah 

Ibtidaiyah Ma’arif Giriloyo 2 Imogiri. 

Contoh klasifikasi: 

I 

Sug 

 

I : adalah satu huruf dari judul koleksi 

Sug : adalah tiga huruf dari nama pengarang yang sudah di balik 

Oleh sebab itu bagaimana implementasi sistem klasifikasi dalam 

hal ini adalah E-DDC serta bagaimana cara menggunakan E-DDC agar 

mampu memudahkan pemustaka dan pustakawannya. Sehingga tujuan dan 

fungsi perpustakaan di Perpustakaan Madrasah Ibtidaiyah Ma’arif Giriloyo 

2 Imogiri terlaksana dengan efektif dan efisien. 
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B. Rumusan masalah 

Dari uraian latar belakang di atas dapat ditarik rumusan masalah 

yang akan dibahas dalam laporan ini, yaitu: 

1. Bagaimana implementasi sistem klasifikasi  E-DDC dalam menentukan 

nomor klasifikasi di perpustakaan Madrasah Ibtidaiyah Ma’arif 

Giriloyo 2 Imogiri? 

2. Apa manfaat dari E-DDC bagi perpustakaan, pemustaka dan 

pustakawan? 

C. Ruang lingkup 

Pembahasan tentang sistem klasifikasi ini sangatlah luas, akan 

tetapi dalam laporan ini pembahasannya dibatasi hanya tentang 

implementasi, cara penggunaaan dan manfaat E-DDC dalam menentukan 

nomor klasifikasi di perpustakaan Madrasah Ibtidaiyah Ma’arif Giriloyo 2 

Imogiri. 

D. Tujuan pembahasan 

Berikut ini beberapa tujuan dari pembahasan tentang implementasi 

dan cara penggunaan E-DDC dalam menentukan nomor klasifikasi: 

1. Mengetahui arti penting sebuah sistem klasifikasi untuk sebuah 

perpustakaan 

2. Mengetahui sistem klasifikasi yang digunakan untuk perpustakaan 

khususnya sistem klasifikasi E-DDC 

3. Mengetahui bagaimana cara menggunakan E-DDC dalam menentukan 

nomor klasifikasi 
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E. Waktu dan tempat PKL 

Praktik kerja lapangan ini dilaksanakan di perpustakaan Madrasah 

Ibtidaiyah Ma’arif Giriloyo 2 Imogiri yang beralamat di Wukirsari, 

Giriliyo, Imogiri, Bantul, Yogyakarta. Waktu pelaksanaan praktik kerja 

lapangan selama dua bulan terhitung mulai dari tanggal 28 Februari 2011-

29 April 2011. 

F. Metode Pengumpulan Data 

Ada beberapa metode yang digunakan penulis untuk 

mengumpulkan data-data yang diperlukan dalam penulisan laporan PKL 

ini, diantaranya yaitu: 

1. Metode Observasi 

Surakhmad (1994:162) membagi metode observasi menjadi dua 

yaitu observasi langsung dan observasi tidak langsung. Observasi langsung 

yaitu teknik pengumpulan data dimana penyelidik melakukan pengamatan 

secara langsung (tanpa alat) terhadap gejala-gejala subyek yang diselidiki, 

baik pengamatan itu dilakukan didalam situasi sebenarnya maupun 

dilakukan didalam situasi buatan yang khusus diadakan. 

Dalam pelaksanaannya penulis telah mengadakan observasi 

langsung terhadap kegiatan-kegiatan  yang ada di perpustakaan Madrasah 

Ibtidaiyah Ma’arif Giriloyo 2 Imogiri. Metode ini penulis gunakan untuk 

mengumpulkan data-data hasil pengamatan tentang hal-hal yang dapat 

memberikan informasi kepada penulis yang berkaitan dengan topik 

pembahasan dalam penyusunan laporan ini. 
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2. Metode interview 

Moehnilabib (1997:86) wawancara atau interview adalah teknik 

pengumpulan data yang dilakukan dengan cara bertanya langsung kepada 

responden atau informan. Responden ialah orang-orang sumber peneliti 

memperoleh informasi tentang pendapat, pendirian dan keterangan lain 

mengenai diri orang-orang yang diwawancarai. Informan adalah orang-

orang yang dijadikan sumber informasi oleh peneliti untuk memperoleh 

keterangan tentang orang lain atau suatu keadaan tertentu. 

Dalam pelaksanaannya penulis telah melakukan wawancara secara 

tidak terstruktur dengan pihak-pihak terkait. Tidak ada waktu khusus dan 

ketentuan-ketentuan dalam melakukan wawancara, akan tetapi secara 

langsung atau spontanitas. Metode ini penulis lakukan untuk memperoleh 

informasi atau mengenai suatu keadaan tertentu yang dibutuhkan dalam 

penulisan laporan ini. 

3. Metode Dokumentasi  

Moehnilabib (1997:89) menyebutkan teknik dokumentasi dibagi 

menjadi dua, yaitu dokumen dalam arti sempit dan dokumen dalam arti 

luas. Dokumen dalam arti sempit adalah dokumentasi sebagai pengumpul 

data apabila informasi yang dikumpulkan bersumber dari dokumen (buku, 

jurnal, surat kabar, majalah, dan lain-lain). Sedangkan dokumen dalam arti 

luas meliputi foto, rekaman dalam kaset, video, disc, artifact, dan lain-lain. 

Dalam pelaksanaanya penulis menggunakan metode dokumentasi 

baik dokumentasi dalam arti sempit maupun luas. Metode ini penulis 
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gunakan untuk mengumpulkan data-data dan informasi guna penyusunan 

laporan ini. 

4. Metode Studi Pustaka 

Metode studi pustaka adalah metode pengumpulan data dengan 

cara membaca untuk mendapatkan informasi dari berbagai sumber dan 

literatur tercetak. Metode ini penulis gunakan untuk menambah wawasan 

keilmuan penulis. 

G. Sistematika Penulisan Laporan 

Laporan ini tersusun atas: 

1. Bab I Pandahuluan 

Bab ini menguraikan tentang latar belakang masalah, rumusan 

masalah, ruang lingkup pembahasan masalah, tujuan pembahasan, waktu 

dan tempat PKL, metode dan teknik pengumpulan data, dan sistematika 

penulisan laporan. 

2. Bab II Landasan Teori 

Bab ini berisi landasan teori: pengertian, macam-macam sistem 

klasifikasi, tujuan klasifikasi, langkah-langkah klasifikasi, kelebihan dan 

kelemahan E-DDC sebagai suatu sistem klasifikasi. 

3. Bab III Gambaran Umum Perpustakaan Madrasah Ibtidaiyah Ma’arif 

Giriloyo 2 Imogiri 

Bab ini berisi: sejarah singkat, visi dan misi, kondisi fisik dan tata 

ruang, personalia, pemakai, koleksi, administrasi dan manajemen, 



 
 

8

anggaran, sarana dan prasarana serta kegiatan di Perpustakaan Madrasah 

Ibtidaiyah Ma’arif Giriloyo 2 Imogiri. 

4. Bab IV Implementasi E-DDC dalam menentukan nomor klasifikasi di 

Perpustakaan Madrasah Ibtidaiyah Ma’arif Giriloyo 2 Imogiri. 

Bab ini membahas: sekilas tentang klasifikasi DDC, sistem 

klasifikasi di perpustakaan Madrasah Ibtidaiyah Ma’arif Giriloyo 2 

Imogiri, implementasi E-DDC di Perpustakaan Madrasah Ibtidaiyah 

Ma’arif Giriloyo 2 Imogiri, manfaat e-DDC dan kendala yang dihadapi 

oleh perpustakaan Madrasah Ibtidaiyah Ma’arif Giriloyo 2 Imogiri. 

5. Bab V Penutup 

Bab ini berisi simpulan dan saran. 
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BAB V 

PENUTUP 

A. Simpulan 

Dari pembahasan dalam laporan ini dapat ditarik beberapa 

kesimpulan yang menggambarkan realitas di perpustakaan Madrasah 

Ibtidaiyah Ma’arif Giriloyo 2 Imogiri, diantaranya yaitu: 

1. Pada kenyataannya penggunaan  sistem klasifikasi E-DDC di 

perpustakaan Madrasah Ibtidaiyah Ma’arif Giriloyo 2 Imogiri belum 

terlaksana dengan baik. hal ini disebabkan oleh beberapa faktor antara 

lain: pertama, pemustaka dalam hal ini adalah siswa/siswi Madarasah 

Ibtidaiyah Ma’arif Giriloyo 2 Imogiri belum tahu tentang perpustakaan 

khususnya mengenai sistem klasifikasi. Kedua, petugas perpustakaan 

yang dipegang oleh guru pustakawan menyebabkan perpustakaan tidak 

diperhatikan secara fokus karena keterbatasan waktu. Hal ini terbukti 

dengan adanya buku-buku yang tidak tersusun secara sistematis 

berdasarkan subyeknya. 

2. Manfaat E-DDC di perpustakaan Madrasah Ibtidaiyah Ma’arif Giriloyo 

2 Imogiri sangat besar terutama dalam membantu mengoptimalkan 

pemanfaatan perpustakaan oleh para pemustaka. Manfaat tersebut 

antara lain:  

a. Penelusuran informasi secara cepat dan tepat 

b. memudahkan tugas pustakawan 

c. mengatasi masalah katerbatasan waktu dan lain-lain. 
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B. Saran 

Terkait dengan beberapa simpulan yang masih negatif penulis 

menyarankan kepada pihak perpustakaan Madrasah Ibtidaiyah Ma’arif 

Giriloyo 2 Imogiri, antara lain: 

1. Menyediakan Sumber Daya Manusia (SDM) yang mempunyai keahlian 

di bidang perpustakaan untuk perpustakaan Madrasah Ibtidaiyah 

Ma’arif Giriloyo 2 Imogiri.  

2. Memberikan penjelasan kepada pemustaka dalam hal ini adalah 

siswa/siswi Madrasah Ibtidaiyah Ma’arif Giriloyo 2 Imogiri tentang 

perpustakaan khususnya mengenai sistem klasifikasi, sehingga 

pemustaka akan dapat memanfaatkan perpustakaan dengan mudah. 
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