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ABSTRAK 
 

PROCESSING COLLECTION AUDIO VISUAL IN PERPUSTAKAAN 
INSTITUT SENI INDONESIA 

SURAKARTA 
Oleh: RM Putra Elnanda 

Nim: 09141009 
 
 

Library audio visual form location for save and collection book material starry cassette 
and CD. Building on monitoring  audio visual processing in Library Institut Seni Indonesia 
Surakarta collection CD and DVD before make catalog, classification only and inventories’. 
Possessing audio visual is not official be valid. Book selection for righten carm is be valid 
AACR. 
 This thorough have direction for evaluation processing audio visual. In trorough data is 
make data primer is in came answer questioner from respondent in matter is be audio visual 
librarian Institut Seni Indonesia Surakarta and recourses sport this reset.    
 Hypothesisis up from reset is prossesing audio visual collection after certain atrophied 
standard. With war operate job is good. For test hipotesis use analyses from compare between 
data is have from conversation and theory. 
 Riset building have result, UTP Library ISI Surakarta have 2 collection is, collection 
book and audio visual. Collection audio have cassette analog, cassette audio, roll black, open 
rell, and CD audio. Library material collection is cassette and CD. 
 Building on analysis, then idea form library to art, is seni tari, seni karawitan, seni rupa 
and seni pedalangan with have idea Information technology for give human, and give ease proses 
investigation collection information audio visual to human or people. 
Key: Library Audio Visual, printed materian and non printed material library. 
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INTISARI 
 

PENGOLAHAN KOLEKSI AUDIO VISUAL DI PERPUSTAKAAN 
INSTITUT SENI INDONESIA 

SURAKARTA 
Oleh: RM Putra Elnanda 

Nim: 09141009 
 
 Perpustakaan audio visual merupakan tempat untuk menyimpan dan mengoleksi bahan 
pustaka yang berupa kaset dan CD. Berdasarkan pengamatan, pengolahan audio visual di 
perpustakaan Institut Seni Indonesia Surakarta koleksi CD dan DVD belum di buat kan katalog, 
hanya, diklasifikasi, dan di inventaris. Pengolahan audio visual belum sesuai dengan peraturan 
yang berlaku. Buku yang dipilih oleh penulisyang memenuhi standart yang berlaku adalah 
AACR. 

Penelitian ini mempunyai tujuan untuk mengetahui kegiatan pengolahan audio visual. 
Dalam penelitian ini data yang digunakan merupakan data primer yang diperoleh dari jawaban 
atas kusioner yang diajukan kepada responden, yang dalam hal ini adalah pustakawan audio 
visual Institut Seni Indonesia Surakarta dan sumber-sumber yang mendukung dalam penelitian 
ini. 

Berdasarkan latar belakang di atas, maka dapat dirumuskan permasalahan. Bagaimana 
audio visual di perpustakaan ISI Surakarta laksanakan. Penelitian ini bertujuan untuk mengetahui 
kegiatan pegolahan audio visual. 

 
Berdasarkan hasil analisis, maka disarankan kepada pustakawan Institut Seni Indonesi, 

Untuk proses koleksi Pandang Dengar diperlukan penyesuaian antara teori dan praktek. 
 
Kata kunci: Pengolahan Perpustakaan Audio visual, koleksi tercetak dan koleksi non cetak. 
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BAB I 

PENDAHULUAN 

 

I. Latar Belakang masalah 

Perpustakaan, secara konvensional, yaitu kumpulan buku atau bangunan fisik 

tempat buku dikumpulkan, disusun menurut sistem tertentu untuk kepentingan pemakai 

(Syihabuddin Qalyubi :3-4). 

 Pustakawan, yaitu orang yang bekerja di perpustakaan atau lembaga sejenisnya 

dan memiliki pendidikan perpustakaan secara formal (di Indonesia kriteria pendidikan 

minimal D-2 dalam bidang ilmu perpustakaan, dokumentasi dan informasi).

 Kepustakaan, yaitu bahan bacaan yang digunakan untuk menyusun karangan, 

makalah, artikel, laporan ilmiah, dan sejenisnya. Ilmu perpustakaan yaitu ilmu yang 

mengkaji hal-hal yang berkaitan dengan perpustakaan, yang cakupannya meliputi hal-hal 

sebagai berikut: 

a. Perpustakaan sebagai suatu institusi, mencakup organisasi perpustakaan, 

perkembangannya, peranannya dalam masyarakat, dan sumbangan 

perpustakaan pada umat manusia. 

b. Oraganisasi koleksi perpustakaan, cara mengolah, menyimpan, dan sistem 

temu kembalinya (informasi). 

c. Pengawetan / pelestarian koleksi perpustakaan. 

d. Penyebaran informasi dan jasa perpustakaan lain untuk kepentingan 

masyarakat. 

e. Hal-hal yang berkenaan dengan perpustakaan dan jasa perpustakaan. 
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 Kepustakawanan, yaitu hal-hal yang berkaitan dengan pustakawan: profesi 

kepustakawanan dan penerapan ilmu, misalnya dalam hal pengadaan koleksi, 

pengolahan, pendaya gunaan, dan penyebaran informasi kepada pemakai. (Syihabuddin 

Qulyubi :3-4) 

 Perpustakaan berasal dari kata dasar pustaka. Menurut Kamus Besar Bahasa 

Indonesia, pustaka artinya kitab, buku. Dalam bahasa inggris dikenal dengan Library. 

Istilah ini berasal dari kata librer atau libri, yang artinya buku (Sulistyo Basuki: 1991, 3). 

Dari kata latin tersebut terbentuklah istilah librarius, tentang buku. Dalam bahasa asing 

lainnya perpustakaan disebut bibliotheca (Belanda), yang berasal dari bahasa Yunani 

biblia yang artinya tentang buku, kitab (Wiji Suwarno: 2006, 11). 

Pengertian perpustakaan menurut undang-undang. No.43 tahun 2007 tentang 

perpustakaan pasal 20 ayat (1) adalah institusi pengolahan koleksi karya tulis, karya 

cetak, dan/karya rekam secara profesional dengan sistem yang baku guna memenuhi 

kebutuhan pendidikan, penelitian, dan rekreasi bagi pemustaka. Koleksi berarti 

kumpulan, sehingga koleksi pustaka berarti kumpulan buku dan/atau non buku. Ada dua 

macam koleksi yaitu koleksi pribadi dan koleksi perpustakaan. Dalam koleksi 

perpustakaan bahan pustaka dihimpun oleh suatu perpustakaan disediakan bagi 

masyarakat yang berminat memanfaatkannya. Koleksi perpustakaan diatur dan ditata 

secara sistematis, sehingga setiap pemustaka dapat dengan sudah mencari dan 

menemukan sesuai yang dibutuhkan. Bahan koleksi perpustakaan ada dua macam yaitu 

buku dan non buku. 

Koleksi bahan pustaka non buku berupa audio visual.  Perpustakaan audio visual 

menyimpan bahan bahan pustaka berbentuk  CD, Kaset, DVD, dll. Pemanfaatan koleksi 
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Audio Visual sangat menunjang kebutuhan pemustaka untuk pelaksanaan yang praktis, 

karena sangat diperlukan sebagai media pembelajaran dan sarana referensi bagi 

mahasiswa untuk menyelesaikan tugas perkuliahannya dengan melihat dan mendengar di 

perpustakaan audio visual. 

Oleh sebab itu pustakawan dituntut memahami pengolahan koleksi audio visual 

dalam perpustakaan, berhubungan dengan pemustaka yang akan memanfaatkan koleksi. 

Dengan memahami pengolahan koleksi audio visual dalam perpustakaan, maka 

diharapkan pustakawan atau petugas dapat menjalankan tugasnya dengan baik. 

  Penulis ingin mengetahui bagaimana pengolahan perpustakaan audio visual secara 

teori dan dibandingkan dengan pengolahan audio visual di perpstakaan Institut seni 

Indonesia Surakarta dan penulis ingin mengetahui kendala apa saja yang terjadi pada 

pengolahan audio visual. 

  

I.1Rumusan Masalah 

Berdasarkan latar belakang di atas, maka dapat dirumuskan permasalahan. 

Bagaimana audio visual di perpustakaan ISI Surakarta laksanakan. 

 

I.2Tujuan dan Manfaat Penelitian 

I.3. Tujuan 

Penelitian ini bertujuan untuk mengetahui kegiatan pegolahan audio visual. 
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I.4.   Manfaat Penelitian 

1. Memberikan sumbangan pemikiran tentang pengolahan koleksi audio visual 

2. Penelitian ini diharapkan dapat memberi dan memperkaya wawasan dalam bidang 

pengolahan koleksi audio visual. 

 

1.5 Sistematika  Pembahasan 

Agar lebih  mempermudah dalam memahami isi skripsi ini, maka sistematika yang 

nantinya penulis gunakan yaitu  terdiri dari 5 bab : 

Bab I  Pendahuluan. Dalam bab ini akan berisi mengenai latar belakang, rumusan 

masalah, tujuan dan kegunaan, hipotesis, sistematika pembahasan. 

Bab II  Telaah pustaka  dan Landasan teori. Dalam bab ini akan berisi tentang tinjauan 

pustaka dan landasan teori. 

Bab III Metodologi Penelitian. Dalam bab ini akan berisi mengenai jenis penelitian, 

metode penentuan sempel, variable penelitian, metode dan teknik pengumpulan data, 

serta metode analisis data.  

Bab IV Dalam bab ini berisi mengenai Gambaran Umum UPT Perpustakan ISI Surakarta 

yang terdiri dari Tugas Pokok, Fungsi, Visi dan Misi, Tujuan, Program Kerja, dan 

masalah Pegawai, Jabatan Struktural dan Fungsional, Jumlah Koleksi Bahan Pustaka, 

Jumlah Koleksi Terpinjam Tahun 2009, dan Bagan Organisasi. Analisis kinerja 

mengevaluasi antara kondisi riel di lapangan dengan pedoman pengolahan bahan audio 

visual. 

Bab V Penutup. Simpulan dan Saran. Dalam bab ini akan berisi mengenai simpulan dan 

saran. 
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BAB V 

KESIMPULAN 

5. Kesimpulan 

1. Pengolahan bahan pustaka Pandang Dengar (Audio Visual) tidak jauh berbeda dengan 

pengolahan bahan pustaka yang berupa buku yaitu adanya kegiatan yang berupa: 

a. Checking 

b. Pemberian identitas 

c. Kategorisasi 

d. Verifikasi 

e. Menentukan tajuk subyek 

f. Klasifikasi  

g. Inventarisasi 

h. Katalogisasi 

i. Lebeling 

j. Shelving 

k. Pelaporan 

2. Pengolahan koleksi Pandang Dengar di UPT Perpustakaan ISI Surakarta di tangani oleh 1 

(satu) orang di ruang dengar (audio) dan 1 (satu) orang lagi di ruang Pandang Dengar 

(Audio Visual). Kedua pustakawan berpendidikan D3 Perpustakaan. 
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