
PERAWATAN BAHAN PUSTAKA DI LABORATORIUM 

PERPUSTAKAAN FAKULTAS ADAB DAN ILMU BUDAYA  

UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SUNAN KALIJAGA  

YOGYAKARTA 

 
 

Laporan Praktik Kerja Lapangan 

 

Diajukan untuk memenuhi salah satu syarat kelulusan 

 Program Studi D3 Ilmu Perpustakaan dan Informasi Islam  

 

 

 
 
 
 
 

Disusun oleh: 

Ahmad Raharjo 

 07130016  

 
 
 
 

PROGRAM STUDI PERPUSTAKAAN DAN INFORMASI ISLAM 

FAKULTAS ADAB DAN ILMU BUDAYA 

UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SUNAN KALIJAGA  

YOGYAKARTA 

2010 







 ii

MOTTO 

 Hidup adalah berusaha dan berdoa bila usaha tanpa doa akan menghasilkan 

kesiasiaan 
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PERSEMBAHAN 

 Karya tulis ini saya persembahkan untuk: 

• Bapak  dan Ibu yang telah membesarkanku, selalu mendoakan aku 

dan selalu memberikan nasehat serta pesan dan tak lupa 

memberikan kasih sayangnya. 

• Saudara-saudaraku tercinta yang selalu membuat aku semangat 

untuk berusaha 

• Keluarga besar kasan rosidi yang selalu memberikan kekuatan agar 

selalu tabah menghadapi Bapak yang temperamental 
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ABSTRAK 

Laboratorium Perpustakaan Fakultas Adab Dan Ilmu Budaya Universitas 
Islam Negeri Sunan Kalijaga Yogyakarta merupakan salah satu perpustakaan 
yang memiliki banyak koleksi. Untuk melestarikan koleksi yang dimiliki oleh 
Laboratorium Perpustakaan Fakultas Adab Dan Ilmu Budaya Universitas Islam 
Negeri Sunan Kalijaga Yogyakarta, pihak pengelola melakukan berbagai langkah 
untuk mengurangi faktor-faktor kerusakan koleksi, baik yang dari dalam koleksi 
itu sendiri ataupun dari luar koleksi.  

Pelestarian koleksi yang dimiliki sebuah perpustakaan dan museum, 
merupakan hal yang sangat urgen. Karena jika koleksi yang dimiliki perpustakaan 
dan museum rusak dimakan waktu dan umur secara otomatis koleksi keduanya 
akan hilang dan tak ada lagi bekasnya. Untuk mencegah rusak dan hilangnya 
koleksi, maka dilakukanlah pelestarian koleksi yang dilakukan dengan tiga cara, 
yaitu preservation, conservation dan restoration.   

Tugas akhir ini merupakan laporan praktik kerja lapangan penulis pada 
Laboratorium Perpustakaan Fakultas Adab dan Ilmu Budaya Universitas Islam 
Negeri Sunan Kalijaga Yogyakarta. Dalam laporan praktik kerja lapangan ini, 
penulis mengkhususkan pembahasan pada pelestarian koleksi milik Laboratorium 
Perpustakaan Fakultas Adab dan Ilmu Budaya Universitas Islam Negeri Sunan 
Kalijaga Yogyakarta. Pengumpulan data pada laporan praktik kerja lapangan ini 
penulis menggunakan metode interview, observasi langsung pada koleksi, dan 
dokumentasi sebagai bukti bahwa penulis benar-benar telah melakukan observasi 
dan pelestarian secara langsung pada koleksi Laboratorium Perpustakaan Fakultas 
Adab dan Ilmu Budaya Universitas Islam Negeri Sunan Kalijaga Yogyakarta.  

Hasil laporan praktik lapangan ini menunjukkan bahwa kondisi koleksi 
Laboratorium Perpustakaan Fakultas Adab dan Ilmu Budaya Universitas Islam 
Negeri Sunan Kalijaga Yogyakarta belum benar-benar mendapat pelestarian 
secara serius. Hal ini dikarenakan banyak faktor yang mempengaruhi untuk 
suksesnya sebuah proses pelestarian koleksi perpustakaan, baik itu faktor dari 
koleksi itu sendiri maupun faktor dari luar koleksi, seperti faktor fisika, faktor 
biologis, dan faktor manusia. 

 
 
Kata kunci: perawatan koleksi bahan pustaka, 
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BAB I 

PENDAHULUAN 

 

A. Latar Belakang  

Seiring dengan perkembangan ilmu pengetahuan dan teknologi pada akhir-

akhir ini yang semakin berkembang cepat, sehingga menuntut masyarakat untuk 

lebih peka terhadap perubahan. Banyak sekali media sebagai sumber informasi 

baik manual maupun elektronik. Tentu saja pemanfaatannya disesuaikan dengan 

kebutuhan masing-masing individu. Perpustakaan sebagai salah satu penyedia 

sumber informasi harus tetap eksis di dalamnya.  

Perpustakaan adalah sebuah ruangan, bagian sebuah gedung, ataupun 

gedung itu sendiri yang digunakan untuk menyimpan buku dan terbitan lainnya 

menurut tata susun tertentu untuk digunakan pembaca, bukan untuk dijual                       

(Sulistya-Basuki, 1991:3).  

Lasa Hs (1998) menyatakan bahwa perpustakaan merupakan sistim 

informasi yang di dalamnya terdapat aktifitas pengumpulan, pengolahan, 

pengawetan, pelestarian, dan penyajian serta penyebaran informasi. Infomasi 

meliputi produk intelekual dan artistik manusia dalam melaksanakan aktifitas 

tersebut diperlukan ilmu pengetahuan dan diperoleh melalui pendidikan formal 

atau non formal di bidang perpustakaan, dokumentasi, dan informasi.  

Bahan Perpustakaan merupakan hal penting dalam perpustakaan, sehingga 

perlu di lakukan kegiatan perawatan bahan perpustakaan atau pengawetan agar 

bahan perpustakaan tidak cepat mengalami kerusakan. Kerusakan bahan 
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perpustakaan dapat terjadi karena frekuensi pemakaian terlalu tinggi, faktor 

kimiawi, serangga dan mikro organisme, penyimpanan yang kurang sempurna 

atau banyak faktor perusak bahan perpustakaan. 

Pada hakekatnya tujuan perawatan atau pengawetan koleksi adalah 

melestarikan kandungan informasi di dalamnya dengan alih bentuk menggunakan 

media lain atau melestarikan aslinya selengkap mungkin untuk dapat di gunakan 

secara optimal.(Sulistyo-Basuki,1993:271)    

Koleksi Perpustakaan yang ada di Laboratorium Perpustakaan Fakultas 

Adab dan Ilmu Budaya dan Ilmu Budaya cukup banyak, dan sebagian koleksinya 

berupa koleksi buku. Koleksi-koleksi itu sangat dibutuhkan oleh pengguna 

potensialnya. Oleh sebab itu, koleksi yang dimiliki harus dirawat dengan baik agar 

kondisi fisiknya tetap utuh, bisa dimanfaatkan dan bertahan lama. Mengingat 

pentingnya perawatan koleksi maka hal tersebut merupakan tugas pustakawan 

demi menjaga kelestarian bahan perpustakaan yang menjadi koleksi di 

Laboratorium Perpustakaan Fakultas Adab dan Ilmu Budaya dan Ilmu Budaya 

UIN Sunan Kalijaga. .   

Koleksi Perpustakaan yang dimiliki Laboratorium Perpustakaan Adab dan 

Ilmu Budaya Uin Sunan Kalijaga merupakan salah satu pendukung kelancaran 

kegiatan dalam kegiatan belajar sehingga perlu dilakukan pemelihaaraan terhadap 

koleksi yang ada di perpustaakaan tersebut, agar bahan perpustakaan tidak cepat 

mengalami kerusakan (Martoatmodjo,1993:69). Kerusakan bahan perpustakaan 

dapat terjadi karena frekuensi penggunaan terlalu tinggi, penyimpanan bahan 
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perpustakaan yang kurang sempurna atau banyaknya faktor perusak bahan 

perpustakaan.   

Sebagai mana diketahui bahwa setiap informasi yang ada di perpustakaan 

mempunyai nilai. Adanya koleksi Perpustakaan  yang langka, dan tidak dapat 

diperbaharui, kadang-kadang tak ternilai harganya, tidak dapat dinilai dengan 

uang. Oleh karena itu, setiap petugas perpustakaan dan juga pemustaka 

perpustakaan diharapkan ikut memelihara, mengamankan, dan melestarikan 

koleksi perpustakaan. (Perpusnas,2007:6) Pekerjaan menyimpan dan pelestarian 

Koleksi Perpustakaan merupakan kegiatan utama yang harus dilakukan 

perpustakaan. Tujuan agar setiap bahan perpustakaan selalu terpelihara atau 

terawat sehingga usianya menjadi panjang, daya pakainya lama, dan penempatan 

di rak selalu teratur dan keadaan selalu bersih. (Sutarno NS, 2006: 186).  

Oleh sebab itu, koleksi Perpustakaan yang dimiliki harus dirawat dengan 

baik agar kondisi fisik tetap utuh, sehingga kandungan informasi di dalamnya juga 

masih bisa dimanfaatkan serta bertahan lama dari berbagai uraian di atas penulis 

bermaksud membahas tentang perawatan bahan perpustakaan di Laboratorium 

Perpustakaan Fakultas Adab dan Ilmu Budaya UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta. 
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B.  Rumusan Masalah 

Berdasarkan  latar belakang di atas maka jelaslah bahwa perawatan Koleksi 

perpustakaan merupakan kegiatan yang sangat penting dalam upaya menunjang 

layanan informasi. Untuk itu penulis merumuskan masalah yang akan dibahas 

dalam laporan ini yaitu: 

1. Koleksi Perpustakaan Laboratorium Perpustakaan Fakultas Adab dan 

Ilmu Budaya Universitas Islam Negeri Yogyakarta ? 

2. Bagaimana  Kondisi koleksi Perpustakaan di  Laboratorium Perpustakaan 

Fakultas Adab dan Ilmu Budaya Universitas Islam Negeri Sunan 

Kalijaga Yogyakarta ? 

3. Penyebab kerusakan Koleksi perpustakaan di Laboratorium Fakultas 

Adab dan Ilmu Budaya ?  

4. Pencegahan kerusakan Koleksi Perpustakaan yang dilakukan oleh 

Laboratorium Perpustakaan Adab dan Ilmu Budaya Universitas Negeri 

Yogyakarta?  

5. Kendala-kendala apa saja yang dihadapi dalam perawatan koleksi 

Perpustakaan di  Laboratorium Perpustakaan Fakultas Adab dan Ilmu 

Budaya dan Ilmu Budaya Universitas Islam Negeri Yogyakarta ?   

 

 

 

 

 



5 
 

C.  Tujuan Praktek Kerja Lapangan dan Tema 

Praktek kerja lapangan (PKL) dilaksanakan dengan tujuan: 

1. menambah wawasan di bidang ilmu perpustakaan dan informasi 

2. membandingkan teori yang diterima di bangku kuliah dengan kenyataan 

yang ada di lapangan. 

3. pengabdian kepada masyarakat, baik masyarakat akademisi maupun 

masyarakat luas. 

4. mengetahui  kendala perawatan koleksi di  Laboratorium Perpustakaan 

Fakultas Adab dan Ilmu Budaya dan Ilmu Budaya UIN Sunan Kalijaga. 

5. Mahasiswa mampu mengenaal lebih jauh potensi yang ditekuni kelak 

setelah lulus sebagai pustakawan 

 

D. Waktu dan Lokasi Praktik Kerja Lapangan 

    Praktek keja lapangan dilaksanakan selama 14 Juni sampai 19 Juli 2010 

dengan jam kerja sebagai berikut: 

Senin-jumat      : 08.00 - 17.00 

Jum,at               : 08.00 - 16.30 

Lokasi PKL di Gedung Fakultas Adab UIN Sunan Kalijaga Lt. 3 sayap barat 

Jl. Marsda Adisucipto Yogyakarta. 
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E. Metode Pengumpulan Data 

1. Studi Pustaka 

Studi Pustaka merupakan pengumpulan data melalui sumber-sumber 

tertulis, misalnya: buku, dokumen, atau terbitan berkala (Subagyo, 1999: 

109). 

2. Observasi 

Metode observasi merupakan metode pengumpulan data yang dilakukan 

melalui pengamatan secara langsung di lapangan (Subagyo, 1999: 62). 

3. Wawancara 

Adalah metode yang dilakukan melalui dengan komunikasi secara 

langsung semacam percakapan pada petugas perpustakaan atau tanya 

jawab dengan seseorang yang diperlukan untuk dimintai keterangan atau 

pendapatnya mengenai suatu hal (Nasution, M.A., 1996: 113). 

 

F. Sistimatika Penulisan 

BAB I PENDAHULUAN  

Bab ini menguraikan tentang latar belakang rumusan masalah, ruang 

lingkup, tujuan dan manfaat, waktu dan tempat PKL, metode pengumpulan data 

dan teknik pengumpulan data, sistimatika laporan. 

BAB II LANDASAN TEORI  

Bab ini berisi jabaran berbagai teori sebagai tuntutan untuk pembahasan 

(analisis) terhadap masalah yang dikemukakan, dalam penyusunan laporan PKL. 
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BAB III  GAMBARAN UMUM 

Pada bab ini berisi tentang keterangan singkat dari lembaga/institusi tempat  

PKL. Uraian pada bab ini diharapkan mampu menggambarkan secara riil seluruh 

objek PKL, misalnya sejarah singkat, tugas pokok dan fungsi lembaga. 

BAB IV PEMBAHASAN  

Membahas bagaimana  yang dipakai dalam perawatan koleksi,apa saja 

kendala yang dihadapi, dan bagaimana cara mengatasi kendala dalam kegiatan 

perawatan koleksi. 

BAB V PENUTUP 

Pada bab ini berisi simpulan dan saran yang dikemukakan oleh penulis.                        
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  Dari hasil pengamatan di Laboratorium Perpustakaan Fakultas Adab dan 

Ilmu Budaya UIN Sunan Kalijaga dapat ditarik simpulan sebagai berikurt: 

1. Banyaknya koleksi dan jenis bahan perpustakaan memerlukan 

manajemen dalam kegiatan perawatanya.  

2. Kondisi koleksi perpustakaan yang mengalami kerusakan di 

penjilidannya belum bisa ditangani karena kurangnya peralatan dan SDM 

perawatannya tidak ada.   

3. Kerusakan bahan perpustakaan di  Laboratorium Perpustakaan Fakultas 

Adab dan Ilmu Budaya UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta disebabkan oleh 

faktor manusia dan faktor lingkungan. 

4. Tidak adanya alat pengukur kelembaban pada perpustakaan maka tidak 

bisa mengetahui keadaan kelembaban udaranya untuk mengatur AC, 

belum Rutinnya jadwal penyiangan dan pembersihan rak buku.  

5. Tidak ada dana khusus untuk kegiatan perawatan menyebabkan tidak 

terlaksana kegiatan perawatan. 

  

B. Saran  

Setelah mengetahui dan mengamati keadaan yang ada di  Laboratorium 

Perpustakaan Fakultas Adab dan Ilmu Budaya UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta, 

maka penulis menyampaikan saran yang mungkin dapat dijadikan masukan guna 

lebih meningkatkan pemberdayaan koleksi eksistensi Laboratorium Perpustakaan 

Fakultas Adab dan Ilmu Budaya UIN Sunan Kalijaga. Adapun saran dari penulis 

sebagai berikut: 
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1. Diperlukan manajemen dalam kegiatan perawatannya. Siapa yang 

bertanggung jawab dalam perawatan,  mencatat bahan perpustakaan  apa 

saja yang rusak, peralatan dan bahan apa saja yang dibutuhkan. Dengan 

terlaksanakannya manajemen perawatan maka akan terlaksanakan 

perawatan yang berjalan dengan baik. 

2. Sebaiknya diadakan pelatihan kepada staf untuk kegiatan perawatan dan 

tersedianya peralatan yang memadai.  

3. Perlu diberi papan peringatan untuk pemustaka agar senantiasa untuk ikut 

menjaga dan merawat bahan perpustakaan dan dilakukan fumigasi. 

4. Disediakan alat pengukur temperatur agar mengetahui kondisi 

kelembabannya agar AC bisa mengatur kestabialan ruangan, diadakan 

jadwal yang rutin untuk kegiatan pembersihan rak-rak buku. 

5. Dianggarkan dana khusus untuk kegiatan perawatan.  
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