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MOTTO 
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Artinya “….Sesungguhnya Allah tidak merobah keadaan sesuatu kaum 

sehingga mereka merobah keadaan yang ada pada diri mereka sendiri. …” 

(Q.S Ar Ra’du ayat 11). 
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Artinya “ Apa yang di sisimu akan lenyap, dan apa yang ada di sisi Allah 

adalah kekal. dan Sesungguhnya kami akan memberi balasan kepada 

orang-orang yang sabar dengan pahala yang lebih baik dari apa yang Telah 

mereka kerjakan.” (Q.S An Nahl ayat 96). 

 

 

There is a will that a way. 

artinya : Jika ada kemauan  pasti ada jalan. 

 

Jika seseorang berbuat baik kepada engkau, ukirlah di atas batu dan jika 

engkau berbuat baik kepada orang lain ukirlah di atas air. 
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ABSTRAK 
 

PENGADAAN BAHAN PUSTAKA DI PERPUSTAKAAN DARUL HIKMAH 
SD IT LIUQMAN AL-HAKIM YOGYAKARTA 

 
Oleh: Salma Mumtaza 

NIM:07130040 
 

Penelitian ini bertujuan untuk mengetahui pengadaaan bahan pustaka yang 

ada di perpustakaaan Darul Hikmah SD IT Luqman AL-Hakim yang meliputi 

kegitan pengadaan dan kendala dalam melakukan pengadaan bahan pustaka. 

Kegiatan pengadaan bahan pustaka diharapkan dapat memperkaya pengetahuan 

kita  sebagai pustakawan yang akan mengolah suatu perpustakaan dikemudian 

hari. 

Penelitian ini merupakan pendekatan penelitian yang mengolah, memilah 

mengumpulkan data untuk pendukukung lapaoran ini. Mulai dari sumber data 

yang bersumber darai data perpustkaan yang dijadikan sebagai data primer untuk 

laporan ini meliputi catatan atau dokumentasi yang bersumber langsung dari data 

perpustakaan. 

Hasil dari penelitian ini menemukan adanya kegiatan pengadaan bahan 

pustaka  dan kendala pengadaan yang ada di perpustakaan SD IT Luqman AL-

Hakim yogyakarta. Pengadaan bahan pustaka dalam hal kegiatan pengadaan 

bahan pustaka meliputi seleksi, mengadakan dan inventarisasi sedangkan 

pengdaan bahan pustaka dalam kendala meliputi sulitnya memilih bahan pustaka 

yang baru, sulitnya memilih bahan pusaka yang sesuai dengan visi misi 

perpustakaan dan alokasi dana yang kurang. 

Kata kunci: pengadaan, bahan pustaka, perpustakaan. 
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BAB I 

PENDAHULUAN 

 

A. Latar belakang 

Perpustakaan sekolah merupakan unit kerja di lembaga pendidikan 

sekolah yang dijadikan sebagai pusat belajar dan mengajar untuk para siswa 

baik pengguna ataupun guru. Perpustakaan juga sebagai tempat kumpulan 

bahan pustaka baik berupa buku maupun non buku seperti rekaman flm, CD,  

dan kaset. Keberadaaan perpustakaaan sekolah bukan hanya untuk 

mengumpulkan dan menyimpan bahan-bahan pustaka, tetapi juga diharapkan 

dapat membantu memenuhi kebutuhan informasi murid-murid dan guru serta 

dapat menyelesaikan tugas-tugas dalam proses belajar-mengajar . 

Tujuan didirikannya perpustakaan sekolah, tidak berbeda dengan 

tujuan diselenggarakan pendidikan sekolah, yaitu untuk memberikan bekal 

kemampuan dasar kepada siswa. Adapun tujuan didirikannya perpustakaan 

sekolah  adalah Memperluas, memperdalam, dan memperkaya pengalaman 

belajar para siswa dengan membaca buku dan koleksi lain yang mengandung 

ilmu pengetahuan dan tekhnologi yang disediakan oleh perpustakaan (Pawit 

M.Yusuf, 2007:3). Untuk itu,  bahan pustaka  yang akan kita beli dalam 

pengadaan bahan pustaka harus menunjang proses belajar mengajar dan 

pengadaan bahan pustaka perlu dilakukan secara berkelanjutan. Selain itu, 

pengadaan  bahan pustaka seharusnya perlu mempertimbangkan kurikulum 

sekolah, dan dapat mengetahui kebutuhan pengguna khususnya murid  
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mengingat perpustakaan berfungsi sebagai sarana pendidikan juga sebagai 

sarana hiburan bagi pengguna. Oleh karena itu, perpustakaan diharapkan 

dapat memberikan koleksi yang bagus dan layanan yang lengkap untuk 

mencukupi kebutuhan pengguna, sehingga pengguna merasa senang dan 

nyaman. 

Koleksi perpustakaan sekolah adalah sejumlah bahan atau sumber 

informasi baik berupa buku atau non buku yang dikelola untuk kepentingan 

proses belajar mengajar siswa di sekolah (Pawit M.Yusuf 2007:3). Untuk itu, 

koleksi perpustakaan mempunyai peranan penting bagi siswa dalam kegiatan 

belajar mengajar di sekolah. Maka, koleksi perpustakaan harus selalu 

menunjang kegiatan belajar siswa dan juga memperhatikan selera pengguna. 

Kualitas koleksi tergantung oleh mutu kerja bagian pengadaan. Dasar dari 

pengadaan koleksi untuk perpustakaan adalah dengan memperhatikan 

kebutuhan-kebutuhan pengguna untuk kepuasan dan kenyamanan 

pengguna.Untuk pemilihan koleksi perpustakaan bisa dilakukan langsung 

oleh petugas atau pustakawan. Namun, akan lebih baik jika pengadaan bahan 

pustaka meminta saran dari pihak sekolah yaitu kepala sekolah, guru, dan 

murid. Kegiatan  pengadaan  bahan pustaka yaitu melakukan seleksi, 

mengadakan bahan pustaka, dan menginventarisasi.  

Dalam pengadaan bahan pustaka  seharusnya sesuai dengan kriteria 

pemilihan yang telah ditetapkan bersama kepala sekolah, guru, dan 

pustakawan. Berdasarkan uraian di atas, penulis mengambil bahasan “ 

pengadaan bahan pustaka  di perpustakaan SD IT LUQMAN AL-HAKIM”. 
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Dengan mengambil judul tersebut, dapat diketahui bagaimana kegiatan  

pengadaan bahan pustaka  serta berbagai masalah yang dihadapi dalam 

pengadaan bahan pustaka. 

 

B.  Rumusan masalah 

Dari uraian diatas maka penulis merumuskan pokok permasalahan sebagai 

berikut: 

1.   Bagaimanakah kegiatan pengadaan atau  tahapan pengadaan bahan 

pustaka yang dilakukan  di perpustakaan Darul Hikmah SD IT 

LUQMAN AL- HAKIM?  

2.  Apakah ada kendala  dalam melakukan pengadaan bahan pustaka di 

perpustakaan Darul Hikmah  SD IT LUQMAN AL-HAKIM? 

 

C.  Ruang lingkup   

 Laporan ini akan membahas  mengenai kegiatan  pengadaan bahan 

pustaka di perpustakaan Darul Hikmah SD IT Luqman AL-Hakim dan 

kendala dalam melakukan pengadaan. 

 

D. Tujuan dan Manfaat 

1. Tujuan dari praktek kerja lapangan: 

a. Untuk mengetahui kegiatan  pengadaan bahan pustaka di Perpustakaan 

SD IT Luqman AL-Hakim. 
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b. Untuk mengetahui kendala dalam melakukan pengadaan bahan pustaka 

di  perpustakaan SD IT Luqman AL-Hakim. 

2.  Manfaat dari praktek kerja lapangan : 

a. Menerapkan teori yang didapat dari aktifitas perkuliahan dengan 

mempraktek langsung di lapangan. 

b. Menambah pengetahuan dan keterampilan di bidang perpustakan. 

c. Dapat membandingkan antara teori masa belajar dan kenyataan yang 

ada di lapangan. 

d. Mendapatkan pengalaman kerja khususnya dalam bidang  pengadaan 

bahan pustaka. 

 

E. Waktu dan tempat PKL 

Praktek kerja lapangan (PKL) dilaksanakan pada tanggal 15 

februari sampai dengan 15 april 2010, di Perpustakaan SD IT Luqman AL-

Hakim jl.timoho gang delima no 45 yogyakarta 55165 telp.(0274) 542928 

Website:www. Perpustakaan sditlh.blogspot.com dan www.perpustakaan 

sditlh.multiply.com 

Adapun mengenai jam kerja di perpustakaan  SD IT LuQman AL-

Hakim sebagai berikut : 

Senin-jumat :07.00-14.00 WIB. 

Sabtu  :07.00-13.00 WIB. 
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F. Metode Penelitian 

           Setiap penelitian mempunyai tujuan dan kegunaan tertentu.Tujuan 

penelitian ada tiga macam. Yaitu penemuan, pembuktian, dan 

pengembangan melalui penelitian. Di dalam sebuah penelitian, 

memerlukan teknik pengumpulan data. Adapun teknik pengumpuln data: 

1. Metode wawancara  

Wawancara di gunakan sebagai teknik pengumpulan data jika 

peneliti ingin melakukan studi pendahuluan untuk menemukan 

permasalahan yang harus diteliti, dan juga jika peneliti ingin 

mengetahui hal-hal dari responden yang lebih mendalam dan jumlah 

responden sedikit atau kecil (Sugiyono, 2008:13). 

Sedangkan menurut Moleong lexy, (2006:186) wawancara 

adalah percakapan yang dilakukan oleh dua pihak, yaitu 

pewawancara, yang mengajukan pertanyaan dan terwawancara, yang 

memberikan jawaban. Lincoln dan guba mengemukakan bahwa tujuan 

wawancara antara lain mengkontrusi mengenai orang, kejadian, 

organisasi, perasaan, motivasi, tuntutan, kepedulian, dan lain-lain. 

  Dengan metode wawancara ini, penulis dapat mengetahui 

informasi dengan tanya jawab langsung kepada nara sumber yaitu 

pegawai perpustakaan SD IT Luqman AL-Hakim yakni Bapak 

Yuniardi, S.P selaku kepala perpustakaan, Ibu kholidah, A.md selaku 

pustakawan dan Anissa Nurmawati selaku bagian pelayanan di 

perpustakaan SD IT Luqman AL-Hakim. 
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2. Metode observasi 

Istilah observasi berasal dari bahasa latin yang berarti melihat dan 

memperhatikan .  

Dalam buku Moleong Lexy, (2006:174) Guba dan Lincolin 

mengemukakan alasan bahwa observasi dimanfaatkan sebesar-

besarnya karena: 

a. Teknik pengamatan ini berdasarkan atas pengamatan secara 

langsung. 

b. Teknik pengamatan juga memungkinkan melihat dan mengamati 

sendiri,  kemudian mencatat perilaku dan kejadian yang terjadi 

pada keadaan yang sebenarnya . 

c. Teknik pengamatan memungkinkan peneliti mencatat peristiwa 

dalam situasi yang berkaitan dengan pengetahuan proposional 

maupun pengetahuan yang langsung diperoleh dari data. 

d. Sering terjadi keraguan karena kemungkinan kurang mengingat 

hasil wawancara. 

e. Pengamat memungkinkan dapat memahami situasi yang rumit. 

f. Dalam kasus tertentu di mana teknik komunikasi lainnya tidak 

memungkinkan maka, observasi dapat menjadi alat sangat 

bermanfaat . 

Dengan metode observasi ini, penulis mengamati kegiatan atau 

aktivitas perpustakaan SD IT Luqman –AL Hakim meliputi 
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prosedur kerja, program kerja, dan segala kegiatan di perpustakaan 

SD IT Luqman AL-Hakim. 

 

3. Dokumentasi 

Dokumentasi ialah setiap bahan tertulis ataupun film lain dari 

record, yang tidak dipersiapkan karena adanya permintaan seorang 

penyidik, Lexy J. Moleong (2007 : 216). Sugiyono (2008:204) 

mengemukakan bahwa dokumen merupakan peristiwa yang berlaku 

berbentuk tulisan, gambar, atau karya-karya monumental dari seorang. 

Tehnik dokumentasi merupakan suatu cara pengumpulan data yang 

menghasilkan catatan-catatan penting yang berhubungan dengan 

masalah yang akan diteliti, sehingga akan memperoleh data yang 

lengkap, sah dan bukan berdasarkan perkiraan. 

Dalam penilitian ini, dokumentasi digunakan sebagai data 

utama dan pendukung untuk melengkapi data primer dari hasil 

wawancara. Dokumentasi yang berupa koleksi bahan pustaka 

merupakan data utama dalam penelitian ini, Sedangkan dokumen yang 

berbentuk foto atau video hanya merupakan data pendukung dari hasil 

wawancara Dokumentasi diambil untuk data-data yang berkaitan 

dengan pengadaan bahan pustaka  yang ada di perpustakaan Darul 

Hikmah SD IT Luqman  AL-Hakim. 
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4.   Metode Analisis Data 

Menurut Meoleong Lexy (2006 :248) bahwa, analisis data 

kualitatif adalah upaya yang dilakukan dengan jalan bekerja dengan 

data, mengorganisasikan data, memilah –milah menjadi satuan yang 

dapat dikelola, mensistensikannya, mencari dan menemukan pola. 

Menentukan apa yang penting dan apa yang dipelajari, dan 

memutuskan apa yang diceritakan kepada orang lain. 

Dalam hal ini, penulis menjadi pengamat berharap 

mendapatkan data yang akurat tentang gambaran umum perpustakaan 

SD IT Luqman AL-Hakim dan tata cara pengadaan bahan pustaka 

yang ada. Metode ini dilakukan dengan mengamati situasi dan kondisi 

perpustakaan. Dimana penulis dapat melihat kebiasaan pengguna 

dalam menggunakan koleksi yang ada perpustakaan. Dari data yang 

diperoleh, kemudian penulis mengolahnya  dan menjadikan informasi 

tentang kegiatan pengadaan bahan pustaka yang ada di perpustakaan 

SD IT Luqman AL-Hakim. 

 

G. Sistematika Penulisan 

Laporan ini disusun dengan sistematika penulisan sebagai berikut: 

BAB I PENDAHULUAN 

Terdiri dari latar belakang, perumusan masalah, tujuan dan manfaat 

PKL, Waktu dan tempat PKL, metode pengumpulan data, dan 

sistematika penulisan. 
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BAB II LANDASAN TEORI 

Berisi landasan teori sebagai tuntunan untuk memecahkan masalah 

dalam laporan. 

BAB III GAMBARAN UMUM PERPUSTAKAAN SD IT LUQMAN AL-

HAKIM. 

Terdiri dari sejarah singkat, fungsi dan tugas perpustakaan, struktur 

organisasi, personalia perpustakaan, sarana dan prasarana, koleksi 

,layanan, pengembalian, peminjaman dan yang lainnya. 

BAB IV PENGADAAN BAHAN PUSTAKA YANG ADA DI 

PERPUSTAKAAN SD IT LUQMAN  AL-HAKIM 

Bab ini berisi pembahasan dari rumusan masalah dan topic yang 

telah ditentukan yang akan dibahas dengan membandingkan antara 

kondisi riil dengan teori yang ada. 

BAB V PENUTUP 

  Berisi simpulan dan saran 

DAFTAR PUSTAKA 

 LAMPIRAN 
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BAB V 

PENUTUP 

 

A. Kesimpulan 

Dari uraian di atas dapat diambil kesimpulan sebagai berikut : 

1.  kegiatan pengadaan bahan pustaka yaitu  melakukan seleksi, mengadakan 

bahan pustaka dan inventaris namun, kegiatan pengadaan bahan pustaka 

dalam hal  seleksi yang bertujuan untuk memilih bahan pustaka meliputi 

bahan pustaka yang akan dibeli dan diadakan pada kenyataannya, belum 

melibatkan guru dan siswa. 

2. Kendala dalam pengadaan bahan perpustakaan SD IT Luqman AL-Hakim 

yaitu sulitnya mencari bahan yang berkualitas dan bahan yang sesuai dengan 

visi misi perpustakaan SD IT Luqman AL-Hakim serta alokasi dana yang 

kurang. 

 

B. Saran 

Setelah melakukan praktek kerja lapangan, penulis memberi saran-saran sebagi 

berikut: 

1. Petugas perpustakaan maupun pustakawan harus meningkatkan komitmen dan 

kerja sama untuk kepentingan perpustakaan . 

2. Sebaiknya dibuatkan daftar usulan buku yang ditujukan kepada para siswa dan 

guru.  
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3. Guna menambah koleksi, sebaiknya ada perencanaan khusus penngadaan 

bahan pustaka minimal penrgetan dilakukan 2 bulan sekali atau 3 bulan sekali 

umtuk buku cerita karena buku cerita masih sedikit dibanding dengan buku 

yang lainnya. 

4. Pengadaan bahan pustaka yang berasal dari hadiah yang tidak sesuai dengan 

kurikulum maupun visi misi perpustakaan sebaiknya dipindahkan ke ruangan 

khusus untuk menyimpan bahan pustaka yang tidak dibutuhkan. 
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