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Pengelolaan Koleksi digital Berbasis Mata Kuliah di
Perpustakaan Ilmu Sosial dan IImu Politik Universitas Gadjah
Mada Yogyakarta.

Oleh
Abdul Wahid Aziz (07130036)

Abstrak

Koleks digital merupakan salah satu bentuk upaya perpustakaan untuk
meningkatkan layananya, dalam menyediakan akses informasi atau
mempertemukan informasi dengan user tanpa dibatasi oleh ruang dan waktu.
Oleh karena itu, perpustakaan fakultas ISIPOL UGM mengelola koleksi digital
yang di khususkan pada referensi perkuliahan atau bahan bacaan kuliah,
diantaranya bertujuan untuk memaksimalkan layananya “tidak membatasi hak
akses user terhadap koleks” dan meminimalisir kurangnya koleksi-koleksi yang
dijadikan sebagai referensi perkuliahan.

Dalam pengelolaan koleksi digital ini terdapat beberapa tahapan yang
harus dilakukan untuk sampa proses pelayanan atau dapat ditemu kembali.
Pertama, pengadaan. Pengadaan merupakan proses dimana koleksi ini diperoleh.
Kedua, pengolahan. Pengolahan merupakan proses mengolah koleksi mulai dari
proses penentuan subjek, keyword, kepengaraan, kolasi, impresum dan lain-lain.
Ketiga, upload. Upload adalah kegiatan memasukkan/input data yang sudah
melewati proses pengolahan ke sistem perpustakaan digital.

Koleks digital berbasis mata kuliah adalah jenis literature atau referensi
yang digunakan sebagai materi perkuliahan dan disgjikan dalam bentuk digital.
Koleksi seperti ini sangat membantu dalam hal ketersediaan referensi yang ada di
perpustakaan. Karena, dengan hal ini kekurangan akan buku-buku teksbook dapat
diminimalisir sertajenis keberadaanya pun |ebih efektif dan efisien.

Kata kunci: perpustakaan digital, koleksi digital dan bahan bacaan kuliah.
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BAB I
PENDAHULUAN

A. Latar Belakang

Perpustakaan merupakan sebuah tempat untuk mengadakan, mengelola,
dan menyebarluaskan informasi kepada masyarakat secara luas. Perpustakaan
sebagai suatu kesatuan unit kerja yang terdiri dari beberapa bagian, yaitu bagian
pengembangan koleksi, bagian pengolahan koleksi, bagian pengolahan pengguna,
dan bagian pemeliharaan sarana prasarana. Unsur yang terlibat dalam pengelolaan
perpustakaan antara lain sumber daya manusia, pemustaka, sarana-prasarana,
berbagai fasilitas pendukung, dan yang terpenting adalah koleksi yang disusun
berdasarkan sistem tertentu (Rahayuningsih, 2007:1).

Sulistyo Basuki menyatakan bahwa perpustakaan merupakan tempat bahan-
bahan pustaka disimpan, diolah, dan disebarluaskan melalui sebuah pranata yang
dibentuk khusus untuk keperluan tertentu (2009:1.1). Umumnya koleksi-koleksi
yang terdapat pada perpustakaan masih terbatas pada jenis koleks tercetak.
Seiring dengan perkembangan teknologi saat ini perpustakaan dituntut untuk
dapat memenuhi kebutuhan masyarakat akan informasi secara cepat, tepat dan
akurat. Kebutuhan akan teknologi informas sangat mempengaruhi peran
perpustakaan sebagai kekuatan dalam pelestarian dan penyebaran informasi,
tempat rujukan bagi para pencari ilmu, dan pengembangan karya-karya ilmiah
(Suprianto dan Ahmad, 2008:16).

Penerapan teknologi informasi di perpustakaan saat ini sudah tentu menjadi

tolak ukur untuk mengetahui tingkat kemagjuan sebuah perpustakaan dalam



melayani kebutuhan informasi masyarakat secara luas. Persepsi lama tentang
perpustakaan dengan berbagai kerumitan dan kekurangannya semakin lama
semakin terhapus, karena semua jenis kegiatan yang dilakukan perpustakaan
sedikit demi sedikit mulai tergantikan dengan teknologi, mulai dari pengadaan,
pengolahan sampai pelayanan.

Dalam meningkatkan mutu layanan, sebuah perpustakaan tidak hanya
terbatas pada penggunaan teknologi informasi. Hal tersebut juga harus diimbangi
dengan pengelolaan terhadap koleks yang dilayankan. Terdapat bermacam-
macam koleks perpustakaan yang tentu membutuhkan perhatian khusus agar
kelestarian dan manfaatnya tetap terjaga. Dalam hal ini pengelolaan mencakup
banyak hal, baik fisik (penataan rak buku, meja, dan lain sebagaianya) maupun
non fisik (sirkulasi, tata tertib pengguna, dan lain-lain).

Masuknya dunia teknologi informasi turut mengubah wajah perpustakaan,
dari manual menjadi elektronik. Hal ini dibuktikan dengan pertumbuhan produksi
bahan-bahan berbasis elektronik di perpustakaan, sehingga melahirkan istilah
perpustakaan digital yang memiliki keunggulan dalam kecepatan pengaksesan
karena berorientas ke datadigital.

Perkembangan di bidang teknologi informasi telah membawa perubahan
besar dalam meningkatkan mutu layanan di perpustakaan. Perkembangan dari
teknologi informasi dan komunikasi yang sering dikenal dengan Information and
communication technology (ICT), penerapanya dapat diukur dengan telah
diterapkanya sebagai sistem informasi mangemen perpustakaan (SIM) dan

perpustakaan digital (Digital Library).



Perpustakaan Digital adalah sebuah sistem yang memiliki berbagai layanan
dan obyek informasi yang mendukung akses obyek informasi tesebut melalui
perangkat digital (Sismanto, 2008). Perpustakaan digita (Digital Library)
merupakan suatau istilah yang dipakai untuk menggambarkan penggunaan
teknologi digital untuk memperoleh, menyimpan, melestarikan, dan menyediakan
akses terhadap informasi dan materi-materi yang diterbitkan dalam bentuk digital
atau didigitalisasikan dari bentuk-bentuk tercetak, audio-visual dan bentuk-bentuk
lainya (Brian Lang dalam Qalyubi, 2007:443). Layanan ini diharapkan dapat
mempermudah pencarian informasi di dalam koleksi obyek informasi seperti
dokumen, gambar dan database dalam format digital dengan cepat, tepat, dan
akurat. Perpustakaan digital itu tidak berdiri sendiri, melainkan terkait dengan
sumber-sumber lain dan pelayanan informasinya terbuka bagi pengguna di seluruh
dunia.

Perkembangan perpustakaan digital bagi tenaga pengelola perpustakaan
turut mengubah sistem kinerjanya dalam memenuhi kebutuhan pemakai. Dalam
hal ini pustakawan tidak hanya melayankan sumber-sumber informas yang ada,
melainkan dituntut untuk dapat menciptakan dan menyediakan informasi secara
cepat dan akurat. Pada awalnya muncul perpustakaan digital di Indonesia adalah
eksperimen sekelompok orang di perpustakaan pusat Institut Teknologi Bandung
(ITB). Mereka memprakarsai Jaringan Perpustakaan Digital Indonesia bekerja
sama dengan Computer Network Research Group (CNRG) dan Knowledge

Management Research Group (KMRG).



Proyek ini bertujuan untuk meningkatkan mutu pendidikan tinggi,
menumbuhkan semangat berbagi pengetahuan antar pendidikan tinggi dan
lembaga penelitian melalui pengembangan jaringan nasional perpustakaan.
Kegiatan ini kemudian mendapat sambutan positif dari berbagai pihak sehingga
marak. Perpustakaan yang beralamat di www.indonesiadin.org itu melibatkan
seratus lembaga lebih untuk menjadi mitra dalam penyebaran pengetahuan berupa
koleksi file digital melalui jaringan internet.

Pada mulanya jaringan ini memiliki anggota diantaranya Litbang Depkes,
Universitas Muhammadiyah Malang (UMM), Magister Managemen (MM 1TB),
Institut Agama Islam Negeri (IAIN), Universitas Cendrawasih (Uncen), Papua,
Universitas Tadulako (Untan), Sulawesi Tengah, dan Universitas Y arsi, Jakarta,
aktif melakukan tukar-menukar data. Seiring dengan perkembangan Tl dan
tuntutan dalam meningkatkan mutu pendidikan, maka perguruan-perguruan tinggi
negeri dan swasta lainya mulai masuk menjadi anggota. Seperti UGM, 1AIN
Sunan Ampel, UNAIR, dan lain sebagainya.

Sama halnya dengan unit Perpustakaan Fakultas IImu Sosial dan Politik
Universitas Gadjah Mada mulai menerapkan jenis-jenis koleks digital seperti: e-
book, pdf skripsi, pdf tesis, pdf laporan penelitian, koleks digital yang berbasis
bahan bacaan kuliah. dan lain-lain. Dalam pengelolaan koleks digital tersebut
Perpustakaan Fisipol menggunakan software aplikasi GDL 4.2. Software GDL
merupakan aplikasi pendukung perpustakaan digital yang dihasilkan oleh

Knowledge Management Research Group (KMRG) Institut Teknologi Bandung.



Berkembangnya teknologi informasi dan digitalisasi koleksi membuat
perpustakaan dapat meningkatkan layanan mereka terhadap pemustaka yaitu
dalam menyediakan sumber-sumber digital. Melalui penyediaan sumber-sumber
informasi digital, para pemustaka lebih efektif dan efisien dalam mencari dan
memanfaatkan sumber-sumber informasi yang ada di  perpustakaan. Mengingat
pentingnya sumber-sumber informasi digital ini, sejumlah perpustakaan perguruan
tinggi dalam beberapa tahun terakhir ini bekerja keras untuk meningkatkan
kapasitas informasi elektronik mereka, apakah itu basis data elektronik, jurnal-
jurnal dalam bentuk full-text (teks utuh), e-theses, e-disertations atau e-books
(buku-buku elektronik) (Arianto, 2008:2). Seperti yang dilakukan Perpustakaan
FISIPOL Univeristas Gadjah Mada beberapa tahun terakhir ini, yang telah
melakukan proses digitalisass demi menunjang kegiatan belgar-mengagar bagi
civitas akademika.

Saat ini perpustakaan dalam bentuk digital memiliki peranan penting dalam
meningkatkan peranan perpustakaan dalam proses pendidikan di organisasi
induknya. Hal ini dapat dilakukan dengan mengintegrasikan perpustakaan
(koleksi, akses informasi dan sumber daya lainnya) ke dalam kurikulum dan
proses pendidikan, mengembangkan fakultas dan jurusan dalam pengembangan
kurikulum berdasasarkan sumber informasi yang tersedia yang dapat diakses
melalui  perpustakaan, dan meningkatkan ketersediaan dan keterpakaian
sumberdaya informasi yang ada di perpustakaan, organisasi induknya dan juga

yang ada di luar perpustakaan (Supriyanto, 2008:2).



Pernyataan diatas menunjukkan bahwa penyediaan sumber-sumber
informasi dalam berbaga format sangat diperlukan demi meningkatkan mutu
layanan sebuah perpustakaan. Oleh karena itu, perpustakaan FISIPOL mulai
menerapkan program digitalisasi koleksi, kegiatan ini dimaksudkan sebagai
penunjang dalam proses pembelgaran. Kegiatan digitalisasi koleksi di
Perpustakaan Fisipol masih diprioritaskan pada jenis koleks karya ilmiah
(Skripsi, Thesis, Desertasi, dan lain-lain) dan koleksi berbasis bahan bacaan
kuliah.

Salah satu faktor dalam melakukan kegiatan digitalisasi yaitu keterbatasan
koleksi. Berangkat dari itulah Perpustakaan FISIPOL UGM merintis jenis koleksi
digital baru, yaitu koleks digital berbasis mata kuliah. Koleks berbasis mata
kuliah ini merupakan koleksi yang berisi bagian dari bab-bab buku yang
digunakan sebagal referenss daam suatu mata kuliah. Biasanya dosen dalam
mengajar mata kuliah tidak hanya menggunakan satu buku, melainkan ada
beberapa buku yang dijadikan sebaga bahan referensi atau rujukan.

B. Rumusan masalah

Berdasarkan latar belakang diatas, maka rumusan masalah yang akan

dibahas pada L aporan Praktek Kerja Lapangan (PKL) ini adalah
1. Apakah yang dimaksud dengan jenis koleksi digital berbasis mata kuliah?
2. Bagaimana proses pengadaan dari jenis koleksi digital tersebut?
3. Bagaimana proses pengolahan dan pelayananya agar jenis koleksi digital

ini mudah untuk ditemu kembali (telusur)?



C. Ruang lingkup permasalahan

Dilihat dari rumusan masalah tersebut, maka ruang lingkup permasalahan

yang akan dibahas dalam tugas akhir ini adalah definisi tentang koleks digital

berbasis mata kuliah, proses digitalisasi bahan bacaan berbasis mata kuliah dan

alur kerja pengolahan sampai pelayananya di Perpustakaan Fakultas |Imu Sosial

dan IImu Politik Universitas Gadjah Mada Y ogyakarta.

D. Tujuan dan manfaat

1.

Tujuan

Mengetahui dan memahami jenis koleks digital berbasis mata
kuliah

Mengetahui proses digitalisasi bahan bacaan kuliah dan,
Mengetahui proses pengolahan dan pelayanan koleksi digital
berbasis mata kuliah, baik yang berasal dari tercetak maupun yang
terlahir digital.
Manfaat

Diharapkan dapat memberikan bahan pertimbangan bagi
pustakawan dalam meningkatkan kualitas layanan terhadap
pengguna jasa perpustakaan, terutama pada jenis koleksi digital,
Mendapatkan cakrawala dan pengetahuan baru bagi penulis tentang
jeniskoleks digital berbasis mata kuliah, dan

Memberikan pengetahuan bagi penulis khususnya, dalam proses
pengelolaan dan aur kerja mulai dari pengolahan sampal

pelayanan dari suatu jenis koleks digital tertentu.



E. Waktu dan Tempat Praktek Kerja Lapangan (PKL)
1. Waktu
Praktek Kerja Lapangan (PKL) dilaksanakan selama 2 bulan, terhitung
mulai tanggal 15 Februari sampai 15 April 2010. dengan 5 hari kerja
dengan jadwa: Senin-Kamis : 07.30 — 16.00 WIB
Jumat : 08.00 —15.00 WIB
2. Tempat
Tempat Praktek Kerja Lapangan ((PKL) dilaksanakan di Perpustakaan
Fakultas llmu Sosia dan Ilmu Politik Universitas Gadjah Mada
Y ogyakarta yang berlokasi di Perpustakaan UGM Unit | Lantai 111 Bulak
Sumur, Sleman, Y ogyakarta, Indonesia.
F. Metode pengumpulan data

Dalam penyusunan laporan ini, penulis melakukan pengumpulan

data dengan menggunakan metode sebagai berikut:
1. Metode Observasi/ Pengamatan

Metode observasi adalah suatu metode yang dilakukan dengan cara
pengamatan dan pencatatan situasi yang terjadi secara sistematis serta
mel ukiskan yang sebenarnya secara cermat dan tepat tentang masalah yang
dihadapi.
Dalam Gulo (2002:110) dinyatakan, pengamatan merupakan metode
pengumpulan data di mana peneliti mencatat informasi sebagaimana yang

mereka saksikan selama penelitian. Untuk mengadakan pengamatan yang



baik agar memperoleh data yang representatif (Rummel dalam Narbuko
dan Achmadi, 1997:71) memberikan petunjuk sebagai berikut:

a. Memiliki pengetahuan apa yang diobservasi.

b. Menyelidiki tujuan penelitian.

c. Menentukan carauntuk mencatat hasil observasi penelitian.

d. Berlaku cermat dan sangat kritis.

e. Membatasi macam tingkat kategori secarategas.

Dengan metode ini, penulis turun langsung ke lapangan dengan

ikut bekerja membantu pustakawan sambil mengamati langsung keadaan
sebenarnya di Perpustakaan Fakultas |lmu Sosial dan [Imu Politik

Universitas Gadjah Mada Y ogyakarta sesuai dengan tema yang dibahas.

. Metode Dokumentasi

Metode dokumentasi dilakukan untuk meneliti bahan dokumentasi yang
ada dan yang mempunya relevansi dengan tujuan penelitian dengan
mempel gjari bahan bacaan berupa buku referensi serta dokumen-dokumen
yang berkaitan dengan tujuan penelitian. Dokumen adalah setiap bahan
tertulis ataupun film, lain dari record, yang tidak dipersiapkan karena
adanya permintaan seorang penyidik. Akan tetapi jika peneliti menemukan
record, tentu sgja perlu dimanfaatkan (Moleong, 2008:216- 217).

Dengan metode ini, penulis mendapatkan data dan informasi yang tepat
dan akurat yang sesuai dengan pembahasan dalam laporan di Perpustakaan

Fakultas Ilmu Sosial dan Ilmu Politik Universitas Gadjah Mada.



3. Metode Wawancara

Wawancaral interview adalah bentuk komunikasi langsung antara peneliti
dengan responden (Gulo, 2002:119). Sedangkan dalam Narbuko dan
Achmadi (1997:83) disebutkan bahwa wawancara adalah suatu proses
Tanya-jawab dalam penelitian yang berlangsung secara lisan dalam mana
dua orang atau lebih bertatap muka mendengarkan langsung informasi-
informasi yang disampaikan. Adapun maksud mengadakan wawancara,
seperti ditegaskan Lincoln Guba dalam Moleong (1991:135) antara lain
dapat mengkonstruksi mengenai orang, kejadian, kegiatan, organisas,
perasaan, motivasi, tuntutan, dan lain-lain.

Dalam hal ini, penulis mengadakan wawancara dengan petugas
untuk memperoleh data tentang konsep digitalisasi yang dilakukan
Perpustakaan Fakultas Ilmu Sosia dan IImu Politik Universitas Gadjah
Mada.

G. Sistematika Penulisan
BAB |. PENDAHULUAN
Beris tentang latar belakang, rumusan masalah, ruang lingkup, tujuan dan
manfaat pembahasan laporan, waktu dan tempat PKL, metode dan teknik
pengumpulan data, dan sistematika penulisan laporan.
BAB || LANDASAN TEORI
Berisi tentang teori-teori konsep perpustakaan digital dan alur kerja

pengelolaan koleksinya.
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BAB |1l GAMBARAN UMUM

meliputi sgarah singkat, tujuan dan fungsi, kegiatan pokok, struktur
organisasi, personalia, pengguna, bahan pustaka, pelayanan, peraturan, dan
anggaran dana.

BAB IV PEMBAHASAN

Menguraikan tentang topik yang diangkat penulis, berdasar teori yang
telah dikemukakan dalam bab landasan teori. Pada bab ini penulis
membahas bebetapa permasalahan, mulai dari deskripsi tentang koleksi
digital berbasis mata kuliah, pengadaanya sampai proses bagaimana cara
menelusur/temu kembali informas tersebut, serta membahas tentang
keuntungan dan kendala yang dihadapi di Perpustakan Fisipol UGM
seputar tentang pengelolaan koleksi digital yang berbasis mata kuliah.
BAB V PENUTUP

Merupakan bab penutup yang berisi kessmpulan dari pembahasan mulai
awa sampai akhir, bab yang menjawab rumusan masalah serta beris
saran-saran yang dikemukakan penulis dalam menanggapi permasalahan

yang dihadapi di Perpustakaan Fisipol UGM.
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BAB V
PENUTUP

A. Simpulan

Dari penjelasan yang telah diuraikan diatas, penulis dapat menyimpulkan
bahwa dalam pengelolaan koleksi digital berbasis mata kuliah yang dilakukan di
perpustakaan FISIPOL UGM meliputi proses pengadaan, pengolahan/upload dan
pelayanan. Dengan adanya kegiatan ini kekurangan akan buku-buku teks yang
dijadikan sebagai referensi bahan perkuliahan dapat diminimalisir.

Proses pengadaan koleks digital ini terdapat 2 kegiatan, pertama dari
proses digitalisas dan yang kedua, diperoleh sudah dalam format digital (Born
Digital). Kegiatan pengadaan koleksi digital ini dapat dilakukan oleh semua
petugas, karena prosesnya cukup mudah. Dalam proses ini membutuhkan
infrastruktur yang mendukung yaitu 2 (dua) mesin komputer dan 2 (dua) mesin
scanner.

Di dalam proses pengolahan/upload, dokumen yang sudah melewati proses
digitalisas ataupun convert maka dilakukan pengecekan ulang untuk meneliti
kelengkapan materi dan menentukan deskripsi bibliografi maupun deskripsi
subjeknya. Dalam kegiatan ini dilakukan oleh petugas khusus yang sudah
memiliki kemampuan dalam teknologi informasi dan penentuan deskripsi
bibliografi maupun subjek dari suatu bahan pustaka.

Pelayanan koleksi digita berbasis mata kuliah yang dilakukan oleh
Perpustakaan FISIPOL UGM, merupakan salah satu upaya untuk memaksimalkan

layananya yang berorientasi pada kepuasan dan kemudan pengguna dalam
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mengakses sumber-sumber informasi. Perpustakaan FISIPOL UGM menyajikan
layanan koleksinya dalam format PDF dengan alasan kemudahan dalam proses
pemeliharaanya dan kemudahan terhadap aplikasi reader (pembaca) terhadap
dokumen tersebut. Pelayanan koleksi digital ini hanya bisa diakses dalam jaringan
lokal perpustakaan (LAN). Selain hal tersebut perpustakaan menyediakan
beberapa komputer yang dapat dijadikan sarana untuk mengakses bahan bacaan
ini.
B. Saran
1) Petugas digitalisasi koleksi perlu menambah wawasan yang berkaitan
dengan digitalisasi, sehingga digitalisass yang dilakukan dapat
memberikan produk yang berkualitas baik.
2) Berhubung koleksi masih hanya dapat diakses melalui jaringan lokal
(LAN), maka perpustakaan perlu menambah komputer yang digunakan
untuk sarana akses, serta memperbaiki sistem jaringan yang ada untuk

meminimalisir gangguan atau kendala yang muncul, Seperti sering error.
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