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ABSTRAKSI

Dengan semakin berkembangnya teknologi kebutuhan masyarakat
terhadap informasi juga semakin banyak. Perpustakaan harus menyediakan
berbagai macam koleksi sehingga kebutuhan masyarakat terpenuhi, koleksi yang
disediakan harus sesuai dengan kebutuhan masyarakat, koleksi juga harus
lengkap dan mengikuti perkembangan informasi terkini. Dengan tujuan untuk
memberikan informasi terbaik terhadap masyarakat yang dilayani.

Perpustakaan sangat besar peranannya dalam memajukan pendidikan pada
suatu pendidikan formal khususnya dan mengembangkan wawasan ilmu
pengetahuan masyarakat pada umumnya. Pengembangan koleksi merupakan salah
satu cara untuk mencapai tujuan yang ada di perpustakaan guna memuaskan
pemakai. Terkait dengan hal tersebut, maka perpustakaan harus dapat membuat
program-program yang menarik sehingga pengguna/masyarakat tertarik untuk
datang ke perpustakaan. Tidak terkecuali yang dilakukan oleh perpustakaan STIE
YKPN Yogyakarta, dengan menyediakan koleksi-koleksi buku mengenai ilmu
ekonomi dan manajemen sebagaimana jurusan yang ada di STIE YKPN
Yogyakarta.

Untuk itu dibutuhkan pengelolaan koleksi yang baik dan
berkesinambungan sehingga koleksi-koleksi yang ada di dalam perpustakaan
STIE YKPN Yogyakarta menjadi terawat dan teratur dalam penempatannya,

maka pengguna dapat dengan mudah untuk mencari koleksi yang dibutuhkan.
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MOTTO:

=» Tidak ada alasan bagi seseorang untuk tidak menjadi sukses, jika dia tekun.
=» Masalah adalah batu loncatan dan bukan penghalang untuk sebuah
keberhasilan.

=» Emas yang tersembunyi hanya dapat dikeluarkan, jika seseorang berusaha

mencari dan menggalinya.



Kupersembahkan untuk............

Ayahanda tercinta H. Lalu Muhammad Nuh yang selalu menjadi
inspirasiku.

- lbunda atas kasih sayang dan do'a yang tiada putus-putusnya.

- Semua kakak-kakakku yang memberikan dukungan kepadaku.

- Inspirasi keduaku, terima kasih telah mensuport aku setiap waktu.



PERNYATAAN

Dengan ini saya menyatakan, bahwa laporan ini tidak terdapat karya yang
pernah diajukan untuk memperoleh gelar Ahli Madya maupun Kesarjanaan di
suatu Perguruan Tinggi, dan sepanjang pengetahuan saya juga tidak terdapat
karya atau pendapat yang pernah ditulis atau diterbitkan oleh orang lain, kecuali

yang secara tertulis diacu dalam naskah ini dan disebutkan dalam daftar pustaka.
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BAB I

PENDAHULUAN

A. Latar Belakang Masalah

Dari tahun ke tahun zaman semakin maju dan berkembang. Dengan
demikian juga kebutuhan masyarakat terhadap informasi juga semakin banyak.
Semua lembaga bersaing ketat dalam memberikan pelayanan yang terbaik kepada
masyarakat, termasuk perpustakaan. Perpustakaan harus menyediakan berbagai
macam Kkolekasi yang dibutuhkan masyarakat sehingga seluruh anggota
masyarakat dapat terlayani. Koleksi adalah salah satu kriteria dari sebuah
perpustakaan. Koleksi harus relevan dengan kebutuhan pengguna, koleksi yang
ada hendaknya lengkap dan mencerminkan kemutakhiran.

Sebuah perpustakaan harus selalu berkembang, terutama dari koleksinya
karena pengguna menginginkan informasi yang beraneka ragam yang mengikuti
perkembangan zaman. Pengembangan koleksi merupakan salah satu cara untuk
mencapai tujuan yang ada di perpustakaan guna memuaskan pemakai. Koleksi
adalah kumpulan buku-buku atau bahan-bahan lain yang dihimpun oleh seseorang
atau lembaga. Perpustakaan tidak akan berdiri sendiri, jika tidak ada bahan
pustaka karena bahan pustaka sendiri sangat mendukung keberhasilan sebuah
perpustakaan. Untuk itu diperlukan suatu cara pengembangan koleksi yang baik,
maka pemanfaatan koleksi dapat dioptimalkan sehinggga tujuan dari perpustakan

dapat terwujud.



Perpustakaan perguruan tinggi adalah perpustakaan yang berada di bawah
pengawasan dan dikelola oleh perguruan tinggi dengan tujuan utama membantu
perguruan tinggi mencapai tujuannya. Dilihat dari latar belakang tersebut,
perpustakaan sangat berperan sekali untuk menunjang Tri Dharma Perguruan
Tinggi, dalam proses belajar mengajar. Mahasiswa dituntut lebih kreatif untuk
meningkatkan pengetahuan dan lebih mandiri untuk mencari informasi terbaru.

Dari rangkaian kegiatan di perpustakaan, penulis memilih bidang kajian

pengembangan koleksi yang ada di UPT perpustakaan STIE YKPN Yogyakarta.

B. Rumusan Masalah
Berdasarkan uraian latar belakang di atas, penulis dapat merumuskan
masalah, sebagai berikut:
1. Bagaimana proses pengembangan koleksi pada perpustakaan STIE
YKPN Yogyakarta?
2. Kebijakan apa saja yang dilakukan dalam pengembangan koleksi pada
perpustakaan STIE YKPN Yogyakarta?
3. Apa kriteria seleksi pengembangan koleksi pada perpustakaan STIE

YKPN Yogyakarta?

C. Tujuan dan Manfaat
Tujuan dari praktek kerja lapangan (PKL), sebagai berikut:
1. Mengetahui proses pengembangan koleksi perpustakaan STIE YKPN

Yogyakarta



2. Mengetahui mekanisme kerja suatu perpustakaan

3. Memberi bekal pengalaman kerja selama PKL

Manfaat dari praktik kerja lapangan (PKL), sebagai berikut:

1. Untuk memenuhi tugas akhir program studi diploma I ilmu
perpustakaan dan Informasi Islam UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta

2. Agar penulis dapat mengetahui pengembangan koleksi khususnya di
perpustakaan

3. Belajar berintegrasi social dan bekerja dalam tim

4. Memperdalam pengetahuan materi kuliah dengan mengetahui
penerapan di lapangan

5. Untuk mengaplikasikan ilmu yang didapat di bangku perkuliahan di

dunia kerja

D. Waktu dan Tempat Pelaksanaan
Praktek kerja lapangan ini berlangsung selama empat minggu dimulai
pada tanggal 18 Februari sampai dengan 18 Maret 2008.
Jumlah jam kerja:
Senin —Jum’at  :07.30-16.30 WIB (pada hari-hari biasa)
Senin- Jum’at  :07.30- 16.00 WIB
Sabtu :07.30- 10.00 WIB

(Pada saat ada semester perbaikan (SP))



Rincian jam praktek kerja lapangan (PKL):

Pagi - 07.30-12.00 WIB
Istirahat :12.00-13.00
Siang : 13.00-16.30

Praktek kerja lapangan (PKL) ini dilaksanakan di UPT perpustakaan STIE
YKPN Yogyakarta, pada saat mahasiswa STIE YKPN melaksanakan semester
perbaikan sampai tanggal 28 Februari 2008. Alamat tempat PKL adalah Jl.Seturan
Yogyakarta 55281 kotak pos 1014 Yogyakarta 55010 tlpn (0274) 486321.

Website www.stieykpn.ac.id

E. Metode Pengumpulan Data
Untuk mendapatkan informasi tentang pengembangan koleksi di UPT
perpustakaan STIE YKPN Yogyakarta, metode yang digunakan penulis dalam
pengumpulan data adalah :
1. Wawancara
Wawancara yaitu mendapatkan informasi dengan cara bertanya langsung
kepada responden (Singarimbun, 1989: 192).
Responden yang ditetapkan penulis sebagai berikut:
a. Karyawan bagian pengadaan bahan pustaka dan layanan bahan
pustaka.
b. Kepala seksi UPT Perpustakaan STIE YKPN Yogyakarta.

2. Observasi



Observasi yaitu mengamati dan mencatat data secara langsung dari
lapangan.
Ada dua cara melakukan observasi, yaitu:
a. Dengan partisipasi pengamat.

Dengan partisipasi pengamat yaitu ikut serta secara langsung
dalam proses kerja yang ada di UPT Perpustakaan STIE YKPN

Yogyakarta.

b. Tanpa partisipasi pengamat
Tanpa partisipasi pengamat, yaitu mengobservasi para pekerja
tanpa ikut terlibat menjadi pekerja.
3. Studi Kepustakaan
Studi Kepustakaan adalah salah satu hal yang perlu dilakukan dalam
persiapan penelitian dengan mendayagunakan sumber informasi yang

tersedia (Singarimbun, 1989: 70).

Dalam metode ini penulis menggunakan bahan pustaka sebagai acuan

dalam penyusunan laporan ini.



F. Sistematika Penyusunan

Dalam penulisan laporan hasil praktik kerja lapangan di UPT Perpustakaan
STIE YKPN Yogyakarta, terbagi dalam lima bab, yaitu:
BABI PENDAHULUAN

Berisi latar belakang, rumusan masalah, tujuan dan manfaat PKL, tempat
dan waktu PKL, metode pengumpulan data dan sistematika penulisan.
BAB Il LANDASAN TEORI

Berisi kebijakan pengembangan koleksi, masyarakat yang dilayani, kriteria
seleksi, alat bantu seleksi, pengadaan bahan pustaka, anggaran, hambatan, dan
evaluasi.
BAB Il GAMBARAN UMUM

Pada Bab ini berisi sejarah, fungsi dan tujuan, struktur organisasi, kegiatan
pokok, sarana dan prasarana, koleksi, anggaran dan personalia.
BAB IV PENGEMBANGAN KOLEKSI DI UPT PERPUSTAKAAN STIE
YKPN YOGYAKARTA

Pada Bab ini berisi pembahasan tentang Kebijakan Pengembangan
Koleksi, Masyarakat yang dilayani, Kriteria seleksi, Alat bantu seleksi, Pengadaan
bahan pustaka, Deseleksi (penyiangan), dan Anggaran.
BAB V PENUTUP

Bab ini berisi Simpulan dan Saran.



BABV

PENUTUP

A. Simpulan
Setelah melakukan Praktik Kerja Lapangan (PKL) dan menulis laporan,
penulis menyimpulkan bahwa :

1. Perpustakaan STIE YKPN Yogyakarta melakukan proses pengembangan
koleksi dengan cara pengusulan kepada lembaga, hal ini dilakukan oleh
Tim Perpustakaan.

2. Kebijakan pengembangan koleksi di perpustakaan STIE YKPN
Yogyakarta meliputi seleksi yang dilakukan oleh Tim Perpustakaan,
anggaran dilakukan satu tahun sekali oleh lembaga induk.

3. Kriteria pemilihan bahan pustaka di perpustakaan STIE YKPN
Yogyakarta adalah:

a. Perpustakaan memilih buku-buku yang sesuai dengan mata kuliah
yang diajarkan di STIE YKPN Yogyakarta

b. Penulis buku dipilih yang sudah terkenal dibidangnya, khususnya
bidang Ekonomi, Akuntansi dan Manajemen

c. Memilih buku yang masih aktual dan tidak ketinggalan informasi

d. Memilih buku yang edisi cetakannya masih dapat dipakai untuk
jangka waktu yang cukup lama

e. Harga buku tentu harus dipertimbangkan, buku akan diadakan

apabila harga sesuai dengan standar yang telah ditetapkan
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f. Dalam pembelian bahan pustaka, harus diperhatikan mengenai
sistematika penulisan, bahan pustaka yang tidak sistematis akan

membingungkan pemakai

B. Saran
Saran-saran yang penulis sampaikan kepada Perpustakaan STIE YKPN
Yogyakarta, sebagai berikut :

1. Penataan koleksi bahan pustaka sudah baik, tapi akan lebih baik jika pada
saat petugas mengembalikan buku di rak diletakkan menurut call number
masing-masing buku.

2. Dalam hal pengembangan koleksi, sebaiknya Perpustakaan STIE YKPN
Yogyakarta tidak hanya mengembangkan bahan koleksi pada satu bidang
tetapi bidang yang lain juga, seperti bahasa.

3. Dalam segi pengolahan, khususnya katalog perlu ditingkatkan, agar
pemakai dengan mudah menelusur atau mencari informasi yang
diinginkan.

4. Sistem pengadaan STIE YKPN Yogyakarta lebih ditingkatkan, misalnya

dengan tukar-menukar koleksi antar perpustakaan.
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