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ABSTRAK

Perpustakaan merupakan pusat informasi yang harus mampu memberi
pelayanan optimal kepada pengguna. Perpustakaan tidak akan berjalan tanpa
adanya koleksi yang bisa dimanfaatkan oleh pengguna. Perpustakaan sebagai
pusat informas juga diharapkan dapat memberikan informasi yang dibutuhkan
pengguna dengan mudah, cepat, tepat dan efisien.

Adapun tujuan klasifikasi bahan pustaka di laboratorium perpustakaan
Fakultas Adab UIN adalah untuk mengetahui sistem yang digunakan dan untuk
mengetahui  penentuan subjek sebuah judul bahan pustaka di Laboratorium
Perpustakaan Fakultas Adab UIN Sunan Kalijaga Y ogyakarta.

Untuk mengetahui masalah yang muncul dalam sistem Klasifikasi di
Laboratorium Perpustakaan Fakultas Adab UIN Sunan Kalijaga Y ogyakarta.
Karena banyaknya subjek yang harus dibahas dalam laporan ini maka penulis
hanya membahas masalah sistem Klasifikass yang ada di Laboratorium
Perpustakaan Fakultas Adab UIN Sunan Kalijaga Y ogyakarta saja yang meliputi:
pengertian klasifikasi, sistem Klasifikasi, langkah-langkah, prosedur umum
pemilihan nomor kelas yang tepat, penggolongan bahan pustaka serta kelebihan
dan kekurangan dari sistem klasifikasi DDC.

Klasifikasi bahan pustaka disetiap perpustakaan belum tentu menggunakan
sistem klasifikas yang sama. Sistem klasifikasi yang biasa digunakan adalah
DDC (Dewey Decimal Classification), UDC (Universal Decimal Classification),
dan LC (Library of Conggres Classification) Begitu banyaknya koleksi bahan
pustaka yang dimiliki Laboratorium Perpustakaan Fakultas Adab UIN Sunan
Kalijaga Yogyakarta yang disusun dalam rak sesuai dengan nomor klasifikasi
buku. Dengan demikian pengguna perpustakaan mudah menemukan atau mencari
bahan pustaka yang diinginkan. Namun ada pula sebagian koleksi yang belum
diklasifikasi serta disusun berdasarkan nomor klasifikasi. Berdasarkan hal tersebut
diatas maka penulis menyusun laporan mengenai sistem klasifikas di
Laboratorium Perpustakaan Fakultas Adab UIN Sunan Kalijaga Y ogyakarta.

Keyword : Klasifikasi
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BAB |

PENDAHULUAN

A. Latar Belakang

Perpustakaan merupakan pusat informasi yang harus mampu memberi
pelayanan optimal kepada pengguna. Perpustakaan tidak akan berjalan tanpa
adanya koleksi yang bisa dimanfaatkan oleh pengguna. Perpustakaan sebagai
pusat informasi juga diharapkan dapat memberikan informasi yang dibutuhkan

pengguna dengan mudah, cepat, tepat dan efisien.

Salah satu tujuan utama semua perpustakaan adalah mengusahakan agar
semua pengguna dapat secara mudah dapat langsung memperoleh bahan yang
diperlukannya. Salah satu di antara alat-alat yang diciptakan orang untuk
maksud tersebut adalah klasifikasi. Banyaknya koleksi yang dimiliki
perpustakaan akan sangat menyulitkan petugas maupun pengguna apabila
tidak ditata sedemikian rupa dalam menyusun kembali koleksi yang
dibutuhkan. Koleksi perpustakaan tampak rapi dan mudah ditemukan jika
dikelompokkan menurut sistem tertentu. Usaha untuk mengelompokkan

koleksi berdasarkan kelompok kelasnya disebut dengan klasifikasi.

Klasifikasi juga dapat diartikan sebagai penyusunan sistematik terhadap
buku dan bahan pustaka lain atau catalog atau indeks berdasarkan subjek,
dalam cara yang paling berguna bagi mereka yang membaca atau mencari

informasi (Sulistyo-Basuki, 1991:395).



Klasifikasi bahan pustaka disetiap perpustakan belum tentu
menggunakan sistem klasifikasi yang sama. Sistem klasifikasi yang biasa
digunakan adalah DDC (Dewey Decimal Classification), UDC (Universal

Decimal Classification), dan LC (Library of Conggres Classification)

Begitu banyaknya koleksi bahan pustaka yang dimiliki Laboratorium
Perpustakaan Fakultas Adab UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta yang disusun
dalam rak sesuai dengan nomor klasifikasi buku. Dengan demikian pengguna
perpustakaan mudah menemukan atau mencari bahan pustaka yang
diinginkan. Namun ada pula sebagian koleksi yang belum diklasifikasi serta
disusun berdasarkan nomor klasifikasi. Berdasarkan hal tersebut diatas maka
penulis menyusun laporan mengenai sistem klasifikasi di Laboratorium

Perpustakaan Fakultas Adab UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta.

B. Rumusan Masalah

Berdasarkan latar belakang masalah di atas maka dapat dibuat rumusan

masalah sebagai berikut :

1. Bagaimana sistem Klasifikasi yang digunakan di Laboratorium

Perpustakaan Fakultas Adab UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta?

2. Bagaimana penentuan subjek sebuah judul bahan pustaka di Laboratorium

Perpustakaan Fakultas Adab UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta?



3. Apakah masalah yang muncul dalam menentukan sistem klasifikasi di
Laboratorium Perpustakaan Fakultas Adab UIN Sunan Kalijaga

Yogyakarta?

C. Ruang Lingkup

Karena banyaknya subjek yang harus dibahas dalam laporan ini mka
penulis hanya membahas masalah sistem klasifikasi yang ada di
Laboratorium Perpustakaan Fakultas Adab UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta
saja yang meliputi: pengertian klasifikasi, sistem klasifikasi, langkah-langkah,
prosedur umum pemilihan nomor kelas yang tepat, penggolongan bahan

pustaka serta kelebihan dan kekurangan dari sistem Kklasifikasi DDC.

D. Tujuan dan Manfaat Laporan

Tujuan :

1) Untuk mengetahuai sistem klasifikasi yang digunakan di Laboratorium

Perpustakaan Fakultas Adab UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta.

2) Untuk mengetahui penentuan subjek sebuah judul bahan pustaka di
Laboratorium Perpustakaan Fakultas Adab UIN Sunan Kalijaga

Yogyakarta.



3) Untuk mengetahui masalah yang muncul dalam sistem Kklasifikasi di
Laboratorium Perpustakaan Fakultas Adab UIN Sunan Kalijaga

Yogyakarta.
Manfaat :
1) Untuk mempraktekkan teori yang telah didapat di bangku kuliah
2) Mendapat pengalaman kerja dalam kegiatan perpustakaan.
3) Untuk melengkapi tugas akademik sebagai syarat kelulusan studi.
E. Waktu dan Tempat Pelaksanaan PKL

Praktek Kerja Lapangan dilaksanakan mulai 4 Februari 2008 sampai
dengan 29 Maret 2008. Waktu mulai dari pukul 08.00 — 16.00 WIB. Tempat
pelaksanaan di Laboratorium Perpustakaan Fakultas Adab UIN Sunan

Kalijaga Yogyakarta yang beralamat di JI. Marsda Adisucipto Yogyakarta

55281.

F. Metode dan Teknik Pengumpulan Data

Untuk memperoleh data yang dibutuhkan dalam pengumpulan data maka

metode dan teknik yang digunakan adalah sebagai berikut :

1. Metode observasi



Menurut Hadi (1983: 136) dalam bukunya Metodologi Research,
mengatakan bahwa metode observasi biasa diartikan sebagai pengamatan
dan pencatatan dengan sistematik fenomena-fenomena yang diselidiki.
Metode observasi ini digunakan untuk mendapatkan data tentang
Klasifikasi bahan pustaka di bagian klasifikasi yaitu mengenai kegiatan
menentukan subjek sebuah buku, menentukan nomor klasifikasi buku serta

masalah apa yang sering timbul dalam klasifikasi bahan pustaka.

2. Metode Interview

Menurut Moleong (1998:135) dalam bukunya Metodologi Penelitian
Kualitatif, menyebutkan wawancara sebagai percakapan dengan maksud
tertentu. Percakapan itu dilakukan oleh dua pihak, yaitu pewawancara
(interviewer) yang mengajukan pertanyaan dan yang diwawancarai
(interviewee) yang member jawaban atas pertanyaan itu. Metode interview
digunakan untuk memperoleh informasi dari staf/pegawai yang melakukan

klasifikasi bahan pustaka

3. Metode Dokumentasi

Menurut Badudu dan Zein dalam Kamus Umum Bahasa Indonesia
(1994:354), dokumentasi diartikan sebagai sebuah tulisan yang
dikumpulkan dan disimpan yang dapat digunakan bila diperlukan,
termasuk juga gambar dan foto. Metode dokumentasi digunakan untuk
memperoleh dokumentasi yang dimiliki oleh Laboratorium Perpustakaan

Fakultas Adab UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta.



G. Sistematika Penulisan

Bab | Pendahuluan

Mengemukakan tentang latar belakang, rumusan masalah, tujuan laporan,
waktu dan tempat praktik kerja lapangan, metode pengumpulan data, dan

sistem penulisan.

Bab Il Landasan Teori

Mengemukakan tentang pengertian Klasifikasi, sistem Kklasifikasi, tujuan
klasifikasi, langkah-langkah klasifikasi, prosedur pemilihan nomor kelas yang

tepat, penggolongan bahan pustaka, keunggulan dan kelemahan DDC.

Bab 11l Gambaran umum

Mengemukakan tentang gambaran umum Laboratorium Perpustakaan
Fakultas Adab UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta mengenai sejarah
perpustakaan, visi dan misi, kedudukan, peran dan fungsi perpustakaan,
struktur organisasi, personalia, koleksi, pemakai perpustakaan, kegiatan pokok

perpustakaan, saran dan prasarana.

Bab 1V Pembahasan

Mengemukakan pembahasan tentang sistem klasifikasi, cara penentuan

subjek, hambatan-hambatan klasifikasi bahan pustaka.



Bab V Penutup

Penutup terdiri dari kesimpulan dan saran untuk perpustakaan.



BAB V

PENUTUP

A. Kesimpulan

Dari uraian diatas dapat diambil kesimpulan sebagai berikut :

1. Sistem Klasifikasi yang digunakan di Laboratorium Perpustakaan Fakultas
Adab UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta adalah menggunakan sistem
klasifikasi DDC (Dewey Decimal Classification). Sistem ini digunakan

karena dianggap yang paling mudah dan cocok untuk perpustakaan tersebut.

2. Cara penentuan subjek di Laboratorium Perpustakaan Fakultas Adab UIN

Sunan Kalijaga Yogyakarta dilakukakn dengan cara:

a. Mencari  subjek dengan melihat judul, daftar isi, kata
pengantar/pendahuluan, kalau belum ditemukan dapat membaca sebagian

atau bila perlu keseluruhan dari isi buku.

b. Untuk buku yang mempunyai dua subjek maka subjek yang dipilih adalah

subjek yang banyak dipakai di perpustakaan.

c. Apabila sebuah buku membahas dua subjek yang tidak saling
berhubungan, maka buku digolongkan pada subjek yang lebih banyak
diuraikan atau bila uraiannya sama banyak, maka digolongkan pada subjek

yang lebih dulu diuraikan dalam buku.
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d. Mencocokkan subjek buku dengan tajuk subjek apabila sudah cocok dicek

lagi pada bagan DDC apakah sudah tepat atau belum.

3. Beberapa hambatan yang kegiatan klasifikasi bahan pustaka di Laboratorium

Perpustakaan Fakultas Adab UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta antara lain:

a. Kurangnya sumber daya manusia yang kompeten di bidang
perpustakaan terutama masalah klasifikasi bahan pustaka sehingga

belum semua bahan pustaka di sana dapat diolah dengan baik.

b. Penentuan subjek sebuah buku dengan beberapa subjek. Apabila ada
suatu buku dengan beberapa subjek, maka akan menyulitkan petugas
dalam menentukan subjek. Jika suatu buku dengan beberapa subjek
tersebut dapat dilihat dari halaman judul, kata pengantar, daftar isi
ataupun pendahuluan, maka subjek dapat ditentukan dengan memilih
subjek pertama. Tetapi bila subjek tersebut tidak dapat dilihat di
halaman yang telah disebutkan di atas, maka petugas bagian klasifikasi
harus membaca sebagian isi buku bahkan bias seluruhnya. Hal tersebut

membutuhkan waktu yang lama.

c. Masalah bahasa. Koleksi di Laboratorium Perpustakaan Fakultas Adab
UIN Sunan Kalijaga sebagian merupakan koleksi yang berbahasa Arab
sehingga menyulitkan petugas yang akan mengklasifikasi karena

terbatasnya pengetahuan khususnya bahasa Arab.
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B Saran

e Agar perpustakaan dapat memberikan pelayanan yang optimal kepada
pengguna diharapkan ditambah pegawai perpustakaan yang mempunyai

kompetensi di bidang perpustakaan
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