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BAB I

PENDAHULUAN

A. Latar Belakang

Perpustakaan sekolah menjadi kebutuhan yang sangat vital dan menjadi
jantungnya sekolah, karena dengan adanya perpustakaan siswa bisa mendapatkan
berbagai informasi yang mereka butuhkan.

Perpustakaan sekolah dalam memilih, mengadakan dan memperoleh bahan
pustaka harus sesuai dengan maksud dan tujuannya yaitu untuk menunjang proses
belajar mengajar antara guru dan murid. Tidak semua bahan pustaka menunjang
pendidikan yang diharapkan untuk dicapai. Contohnya: buku yang tidak sesuai
dengan misi dan visi sekolah, harus di musnahkan, seperti buku atau novel yang
mengajarkan tentang kekerasan dan berperilaku tidak sesuai dengan norma agama dan
norma susila.

Bahan pustaka harus sesuai dengan kebutuhan siswa dan mengandung
informasi yang edukatif bagi siswa. Oleh sebab itu pustakawan harus benar-benar
pandai memilah bahan pustaka yang cocok bagi siswa itu sendiri. Pemilihan buku
merupakan tugas yang sangat penting dan mereka yang bertanggungjawab
didalamnya harus mempunyai pengetahuan yang luas tentang buku-buku yang sangat
populer di kalangan siswa.

Pengadaan bahan pustaka sangat penting bagi kemajuan perpustakaan sekolah
itu sendiri. Pengadaan bahan pustaka meliputi: pembelian, tukar-menukar, hadiah, dan

titipan. Meskipun begitu semua koleksi yang di dapat harus diseleksi oleh guru, dan



pustakawan, agar sesuai dengan visi dan misi sekolah itu sendiri. Karna tidak semua
bahan koleksi harus diolah meningat untuk meningkatkan kualitas siswa dan guru.

Pengadaan bahan pustaka mencakup: memperoleh bahan atau buku melalui
pembelian, hadiah atau pertukaran, pembayaran atau tanda terima pembayaran, dan
memelihara catatan-catatan yang berkaitan dengan pengadaan.

Koleksi yang didapat kebanyakan sumbangan dari pemerintah Departemen
Pendidikan dan Kebudayaan, atau dropping. Akan tetapi koleksi tersebut harus di
pilah-pilah oleh guru, dan pustakawan karena tidak semua koleksi yang bersifat
dropping sesuai dengan visi dan misi sekolah.

Selain buku dropping, perpustakaan dalam meningkatkan pengadaan yang ada
di perpustakaan sekolah, pustakawan memperoleh bahan koleksi dengan pembelian,
sumbangan dari orang tua, dan tukar-menukar bahan koleksi dengan perpustakaan
lainnya.

Pengadaan sangat penting bagi kemajuan perpustakaan itu sendiri. Karna
perpustakan itu tempat untuk mencari informasi yang diperlukan oleh penggunanya.
Oleh karena itu perpustakaan menambah koleksi, agar berfungsi sesuai dengan
sebagai mana mestinya.

Laporan ini mengangkat topik Pengadaan buku yang ada Di SMP Negeri 5
Yogyakarta. Karena pengadaan yang ada di sana sangat menarik untuk dikupas lebih
dalam.

B. Rumusan Masalah
Bagaimana proses pengadaan bahan koleksi yang ada di Perpustakaan SMP

Negeri 5 Yogyakarta?



C. RuangLingkup
Laporan ini membahasi tentang Proses Pengadaan, Jenis-jenis Koleksi,
Kriteria Pemilihan Bahan Koleksi, Alat Bantu Seleksi, Metode Pengadaan,
Dana, dan Hambatan atau Kendala dalam Pengadaan Koleksi.
D. Tujuan dan manfaat
1. Untuk mengetahui cara pengadaan bahan koleksi yang ada di Perpustakaan SMP
Negeri 5 Yogyakarta
2. Untuk mengetahui alat bantu seleksi bahan koleksi yang ada di Perpustakaan SMP
Negeri 5 Yogyakarta
3. Untuk mengetahui kendala-kendala yang dihadapi dalam pengadaan koleksi yang
ada di Perpustakaan SMP Negeri 5 Yogyakarta.
E. Waktu dan Tempat PKL
Waktu PKL di mulai pada tanggal 17 Oktober- 17 November 2012. Adapun
pelaksanaannya adalah di Perpustakaan SMP Negeri 5 Yogyakarta yang beralamatkan
di JIn Wardani No. 1 Yogyakarta. Telp (0274) 512169.Fax (0274) 551869.
Ada pun mengenai pelaksanan PKL di Perpustakaan SMP Negeri 5
Yogyakarta di mulai dari hari:
Senin- kamis di mulai dari jam 07.30-14.00
Jumat di mulai jam 07.30-13.00
Sabtu di mulai jam 07.30-14.00
F. Metode dan Teknik Pengumpulan Data
a. Metode Wawancara
Wawancara atau interview merupakan metude pengumpulan data yang
menghendaki komunikasi langsung antara penyidik dengan subyek atau

responden (Riyanto, 2010:82)



Melalui metode ini penulis mendapatkan data-data yang secara langsung
disampaikan oleh sumber yang dapat dijadikan sumber data yang tidak
diketahui oleh penulis

b. Metode Observasi
Disebut juga pengamatan, yakni segala perhatian terhadap suatu objek dengan
menggunakan seluruh alat indera. Observasi dilakukan untuk memperoleh
gambaran dan tingkah laku yang utuh mengenai subyek yang akan di teliti.
(Lasa Hs, 2009: 221)
Dengan metode ini penilis mengamati kondisi yang ada di lapangan, lalu
penulis menyimpulkan sendiri kelebihan dan kekurangan yang terdapat di
perpustakaan tersebut

c. Metode Dokumentasi
Teknik pengumpulan data yang diperoleh dari sumber yang berupa catatan,
transkrip, buku, majalah, notulen rapat, prasasti, agenda yang tertulis, tercetak,
atau terekam. (Lasa Hs, 2009:68)
Metode ini dilakukan oleh penulis dengan meminjam arsip-arsip ataupun
catatan tertulis yang mencakup semua yang berkaitan dengan pengadaan.

d. Metode Studi Pustaka
Metode ini diambil dari literature-literatur yang digunakan sebagai tinjauan
dan mengenai teori-teori dan sekaligus sebagai pelengkap data yang
diperlukan yang berhubungan dengan permasalahan yang diambil.

G. Sistematika Penulisan

Agar pembaca lebih memahami isi tulisan ini, maka berikut ini adalah

penjabaran isi tulisan ini:



BAB 1 PENDAHULUAN

Berisi tentang Latar Belakang, Rumusan Masalah, Ruang Lingkup, Tujuan
Pembelajaran, Waktu dan Tempat PKL, Metode dan Teknik Pengumpulan
data, dan Sistematika Penulisan

BAB Il LANDASAN TEORI

Berisi Pengertian Pengadaan, Proses Pengadaan Koleksi, Jenis-jenis Koleksi,
Kriteria Pemilihan Bahan Koleksi, Alat Bantu Seleksi, Metode Pengadaan,
Dana, dan Hambatan atau Kendala dalam Pengadaan Koleksi

BAB 11l GAMBARAN UMUM TENTANG PERPUSTAKAAN SMP N 5
YOGYAKARTA

Berisi sejarah singkat, Visi dan Misi, Fungsi, Dasar Hukum dan Tugas Pokok
Struktur Organisasi, Uraian Kerja Bidang, Personalia, Pelayanan, Koleksi,
Perolehan Dana, Sarana dan Prasarana, Kerjasama Internal dan Kerjasama
Eksternal

BAB IV PENGADAAN KOLEKSI DI PERPUSTAKAAN SLTP N 5
YOGY AKARTA

Berisi Proses Pengadaan, Jenis-jenis Koleksi yang ada di SMP N 5
Yogyakarta, Kriteria Pemilihan Bahan Koleksi, Metode Pengadaan, Dana, dan
Hambatan Dalam Pengadaan Koleksi

BAB V PENUTUP

Pada bab ini berisi tentang kesimpulan dan saran penulis

DAFTAR PUSTAKA

LAMPIRAN
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BABV

PENUTUP

Simpulan

Sebagai penutup laporan PKL, penyusun menyampaikan beberapa simpulan dan
saran yang mungkin dapat dijadikan acuan sehingga dapat meningkatkan kualitas
perpustakaan yang ada di SMP Negeri 5 Yogyakarta. Proses pengadaan koleksi yang ada di

Perpustakaan SMP Negeri 5 Yogyakarta sebagai berikut:

1. Proses pengadaan buku yang ada di SMP Negeri 5 Yogyakarta mencakup 4 tahap
yaitu: a) pembelian, b) hadiah/ subsidi dari Dinas Pendidikan dan Perpustakaan kota,
c¢) wakaf/ sumbangan diperoleh dari guru yang sudah pengsiun, siswa yang sudah
lulus, dan Dinas Pendidikan, dan d) silang-layan adalah salah satu bentuk kerjasama
antar perpustakaan maupun antar pusat informasi kepada pemustaka. Silang-layan
yang ada di SMP Negeri 5 Yogyakarta menggunakan 2 cara yaitu: peminjaman buku
secara langsung Perpustakaan SMP Negeri 5 Yogyakarta bekerjasama dengan
perpustakaan yang sudah menjadi anggota FPSI dan melalui web yang bergabung
dengan instansi yang menggunakan IBRA.

2. Alat bantu seleksi yang ada di Perpustakaan SMP Negeri 5 Yogyakarta menggunakan
katalog buku, survai ke toko buku, dan usulan dari guru/ pemustaka.

3. Kriteria pemilihan bahan pustaka yang ada di SMP Negeri 5 Yogyakarta: sesuai
dengan kurikulum dan sesuai dengan kebutuhan guru dan siswa.

4. Dana yang digunakan untuk pengadaan bahan koleksi menggunakan 2 jalur yaitu:
untuk dana pengadaa buku paket dan buku penunjang perpustakaan SMP Negeri 5

Yogyakartaberurusan dengan kurikulum dan untuk dana buku fiksi dan non fiksi
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sudah ada dana tersendiri dari komite yang langsung diberikan kepada pihak

perpustakaan.

Saran

1. Metode pengadaan koleksi melalui:

a. swadaya, selain dengan mengfotocopy, pustakawan bisa membuat kliping
tentang pendidikan, kebudayaan dan perpustakaan agar nantinya dapat
bermanfaat.

b. Terdapat sebagaian koleksi buku yang diperoleh dari sumbangan/ wakaf tidak
atas permintaan dan tidak sesuai dengan apa yang dibutuhkan perpustakaan
sehingga tidak terpakai atau tidak dapat dimanfaatkan secara optimal. Oleh
karena itu wakaf/ sumbangan sebaiknya atas permintaan agar koleksi bisa
dimanfaatkan dengan optimal.

2. Perlu adanya tim pengadaan buku paket yang beranggotakan guru, siswa serta

karyawan yang dikoordinaasi oleh pustakaawan. Tim ini nantinya bertanggung jawa

b

kepada kepala sekolah atas kegiatan yang dilakukannya sesuai dengan kebijakan yang

telah dibuat.

3. Koleksi yang ada di SMP Negeri 5 Yogyakarta sebaiknya bervariasi dan bergambar,
supaya minat baca untuk siswa laki-laki bisa meningkat

4. Dana untuk pengadaan ditambah dengan cara mencari donator kepada pemerintah

atau pun wali murid
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PENERBIT ANDI

> 4) 561881, Fax. (0274) 588282
JI. Beo 38 - 40 Yogyakarta 55281 Telp. (027 : ( !
E-mail : pemasaf‘;?}@andipublisher.com Website : www.andipublisher.com

Yogyakarta, 09 Agustus 2012

- Hal : Proposal Penawaran buku Penerbit ANDI
Lamp : Daftar Harga / Katalog

Kepada Yth.

Pimpinan Perpustakaan

SMP Negeri 5, JIn. Wardhani 1, Kotabaru
Gondokusuman, Yogyakarta

Dengan Hormat,

Salam bagi Bapak/Ibu, semoga berkat dan rahmat perlindungan-Nya menyertai dalam
setiap aktivitas untuk selalu maju dan terus berkarya.

Dalam kesempatan ini kami Penerbit Andi Yogyakarta yang selama ini eksis dalam
penerbitan buku-buku komputer, ckonomi, teknik dan Pelajaran sekolah bermaksud
mengajukan penawaran buku-buku yang sangat sesu@ti dengan buku-buku yang
dibutuhkan untuk referensi siswa yang sedang menjalani studi di sekolah yang kita
cintai.

Kami menawarkan beberapa kemudahan kerjasama pengadaan buku ini, seperti
discount menarik karena penawaran ini langsung dari penerbit, sistem pembayaran

Bila Bapak/Ibu membutuhkan informasi lebih lanjut atau melakukan pemesanan dapat
menghubungi kami : - y

———

Penerbit ANDI dengan contact person:

Mevan W. Pasamba ( Marketing Representative )
HP : 081 21512 1554 / 085 71300 1086

Demikian surat penawaran ini kami buat, sebelumnya kami mengucapkan banyak
terima kasih.

Hormat kami,

—

van W, Pasamba, S.Kom
Marketing Representative
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7uisiul Pengadaan Pustaka

Pustaka Cetak
Pustaka Digital

Pustaka
Multimedia

Pustaka Berbagi
PDF

Dokumen dan
Arsip

Ingin Berbagi
PDF
Anggota

Informasi
Layanan

Usul Pengadaan
Layanan Antar

Sumbangan
Buku

Etalase
Kamus Istilah
Login
Berita

Alarnag JI, ¥

1 of 1

[3} Form Untuk Usul Pustaka yang Ingin Diadakan

Nama *
No. »
Anggota jika ada
Alamat i
Kontak -
Person Saya *

Mohon Pengadaan sbb:

-

Pustakal Pl :

Data selengkap mungkin
pustaka2 >

Data selengkap mungkin

Alasan / Keterangan:
Keterangan :

. Simpan ;R;seﬁ,s&

IBRA V.5B All Rights Reserved By Teratama Technology System

10/11/2012 13:03
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Lampiran 2

STRUKTUR ORGANISASI PERPUSTAKAAN SMPN 5YOGYAKARTA

Kepala Sekolah

Koordinator Perpustakaan

LAYANAN
[ TEKNIS

LAYANAN
PEMBACA

— Pengadaan

Sirkulasi

LAY.
TEKNISIINFORMASI

LAY. AUDIO
VISUAL

I Penataan

Pembinaan
Minat baca

Website & sistem
otomasisasi

Koleksi CD/DVD

Pemeliharaan

Referensi

Internet

Pengolahan

Promosi

Dukungan
E- learning

Koleksi digital &
E-book
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