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ABSTRAK 

TATA RUANG PERPUSTAKAAN MADRASAH TSANAWIYAH NEGERI 

SEYEGAN SLEMAN YOGYAKARTA 

 

Rizki Shofak Isnaini 

10130034 

 

Tata ruang perpustakaan sekolah adalah pengaturan ruangan dan bagian-

bagian yang berada didalamnya seperti perabotan dan peralatan perpustakaan 

lainnya. Perabotan dan perpustakaan sekolah harus ditata secara rapi dan sesuai 

dengan fungsinya masing-masing serta dapat memudahkan proses kegiatan 

pelayanan di perpustakaan (Yusuf, 2010:98). Tujuan dari penataan ruang yang 

baik, yaitu untuk mempermudah pekerjaan yang dikerjakan oleh petugas 

perpustakaan, selain itu agar pemustaka senang dan nyaman jika berada di 

perpustakaan. 

Tata ruang perpustakaan MTs Negeri Seyegan menggunakan sistem tata 

baur. Penataan rak koleksi belum  tertata secara baik. Ruang petugas masih 

menjadi satu dengan ruang koleksi, sedangkan dalam segi pencahayaan, suhu 

ruangan (pengudaraan) dan warna ruangan untuk penataan ruangan di 

perpustakaan MTs Negeri Seyegan sudah baik. 

 

Kata Kunci : Tata Ruang, Tujuan Tata Ruang, Tata Ruang Perpustakaan MTs  

Negeri Seyegan. 
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BAB I 

PENDAHULUAN 

 

A. Latar Belakang Masalah 

Perpustakaan Sekolah menjadi tempat dimana siswa, guru, karyawan 

serta kepala sekolah beraktivitas didalamnya, selain itu perpustakaan sekolah 

ini bertujuan untuk  menunjang kegiatan pendidikan di sekolah maupun di 

luar sekolah. Didirikannya perpustakaan sekolah tidak terlepas dari tujuan 

diselenggarakannya pendidikan sekolah, yaitu untuk memberikan bekal 

kemampuan dasar kepada siswa, serta mempersiapkan mereka untuk 

mengikuti pendidikan menengah. Perpustakaan sekolah hendaknya dapat 

membuat proses belajar siswa menjadi lebih baik, termasuk budaya gemar 

membaca. Hal tersebut merupakan tantangan bagi pustakawan bagaimana 

mereka dapat membuat para siswa senang untuk berkunjung, membaca 

maupun meminjam buku di perpustakaan. 

Perpustakaan sekolah merupakan salah satu sarana dalam 

mengembangkan pengetahuan, ketrampilan, dan sikap murid-murid. 

Perpustakaan memerlukan ruang khusus beserta perlengkapan untuk  

menunjang penyelenggaraannya. Semakin lengkap perlengkapannya maka 

semakin memberikan kemudahan dalam penyelenggaraan perpustakaan 

tersebut. Ruang dan perlengkapan yang tersedia harus ditata dan dirawat 

dengan baik sehingga benar-benar menunjang penyelenggaraan perpustakaan 

sekolah (Bafadal, 2005: 150). 
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Letak perpustakaan di dalam sekolah sangatlah penting dalam 

penyelenggaraan perpustakaan. Letak perpustakaan sebaiknya yang strategis, 

mudah dijangkau dari mana saja baik dari kelas-kelas maupun ruang guru. 

Selain itu, dalam perencanaan gedung dan tata ruang perpustakaan sekolah, 

perlu memperhatikan luas lahan dan jumlah pemustaka yang akan dilayani. 

Gedung perpustakaan diusahakan bangunan yang memenuhi syarat untuk 

perpustakaan sekolah, seperti ukuran, tinggi, penerangan, warna tembok dan 

tata ruang perpustakaan itu. Ruang perpustakaan akan terasa nyaman jika 

ditata tidak hanya menitik beratkan pada fungsi ruang, tetapi juga 

memperhatikan keindahan dan keharmonisan (Lasa HS, 2010:197). Hal ini 

perlu diperhatikan karena akan mempengaruhi pengunjung perpustakaan 

untuk datang ke perpustakaan. 

Perabot yang digunakan dalam penyelenggaraan perpustakaan sekolah 

juga sangat penting, karena berpengaruh pada kenyamanan, keselamatan dan 

keamanan bagi siswa. Standar sarana prasarana perpustakaan Sekolah Dasar, 

Sekolah Menengah Pertama, maupun Sekolah Menengah Atas berbeda-beda. 

Contoh dari sarana prasarana perpustakaan yaitu: meja, kursi, rak buku, dan 

lain-lain. Pemilihan perabot perpustakaan sebaiknya disesuaikan dengan 

standar yang ada, agar para siswa memiliki rasa yang nyaman dan aman 

untuk duduk di kursi dengan meletakkan buku di meja baca, serta mengambil 

koleksi di rak buku karena sesuai dengan postur tubuh mereka. 

Selain lokasi perpustakaan yang strategis, sarana prasarana yang 

nyaman dan aman maka perlu juga penataan ruang yang sesuai dengan 
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standar yang ada. Seperti halnya sarana prasarana yang mempunyai standar 

sendiri. Sarana prasarana condong pada perabotannya, sedangkan tata letak 

ini lebih ke penataan sarana prasarana yang ada di perpustakaan yang 

bertujuan untuk memudahkan para siswa dalam mengakses koleksi tanpa 

berdesak-desakan dengan siswa yang lainnya.  

Perpustakaan MTs Negeri Seyegan merupakan unit bagian dari 

madrasah yang memiliki koleksi buku-buku teks yang digunakan sebagai 

penunjang proses belajar mengajar. Selain itu, penataan ruang harus 

disesuaikan. Perpustakaan MTs Negeri Seyegan menempati 3 ruangan, ruang 

yang pertama difungsikan sebagai ruang koleksi, ruang kedua sebagai ruang 

baca dan referensi, dan ruang yang ketiga yaitu ruang buku pelajaran agama 

dan gudang yang diberi sekat dengan triplek. Pada hakekatnya Perpustakaan 

MTs Negeri Seyegan sudah memiliki ruang untuk menyelenggarakan 

perpustakaan, walaupun bangunannya masih sesuai dengan bentuk arsitektur 

aslinya dan luas ruangan yang belum sesuai dengan sstandar. 

Penulis mengangkat tema ini dengan tujuan ingin mengetahui tata 

ruang di perpustakaan MTs Negeri Seyegan baik dari bidang letak ruang 

perpustakaan, tata ruang, dan kendala dalam pengelolaan tata ruang 

perpustakaan MTs Negeri Seyegan. Oleh karena itu, penulis akan 

membahasnya dalam bab ke empat pada laporan ini. 
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B. Rumusan Masalah 

Rumusan masalah yang akan dibahas oleh penulis dalam laporan PKL 

ini adalah: 

1. Bagaimanakah letak lokasi gedung perpustakaan MTs Negeri Seyegan, 

Sleman, Yogyakarta? 

2. Bagaimanakah tata ruang perpustakaan MTs Negeri Seyegan, Sleman, 

Yogyakarta? 

3. Apa sajakah kendala-kendala dalam pengelolaan tata ruang perpustakaan 

MTs Negeri Seyegan, Sleman, Yogyakarta? 

 

C. Ruang Lingkup 

Pembahasan tentang tata ruang memiliki cakupan yang luas dan 

bermacam-macam. Untuk membatasi permasalahan dalam pembahasan 

laporan ini penulis lebih terfokus pada tema “Tata Ruang Perpustakaan 

Madrasah Tsanawiyah Negeri Seyegan, Sleman, Yogyakarta” yang mencakup 

pada batasan lokasi gedung perpustakaan, tata ruang perpustakaan dan 

kendala-kendala dalam pengelolaan tata ruang perpustakaan. 
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D. Tujuan 

1. Tujuan PKL 

a. Untuk menerapkan dan membandingkan teori-teori yang ada 

diperkuliahan dengan kenyataan di lapangan. 

b. Untuk menambah pengetahuan dan wawasan keilmuan secara 

teori maupun praktik. 

c. Untuk memenuhi tugas akhir sebagai syarat kelulusan dalam 

menempuh program studi D3 Perpustakaan di Universitas Islam 

Negeri Sunan Kalijaga Yogyakarta. 

2. Tujuan penyusunan laporan 

a. Mengetahui tata ruang di Perpustakaan MTs Negeri Seyegan, 

Sleman, Yogyakarta. 

b. Mengetahui lokasi gedung perpustakaan di dalam MTs Negeri 

Seyegan, Sleman, Yogyakarta. 

c. Mengetahui apa saja kendala yang dihadapi dalam pengelolaan 

tata ruang di Perpustakaan MTs Negeri Seyegan, Sleman, 

Yogyakarta. 

 

E. Manfaat 

1. Diharapkan  dapat memberikan bahan pertimbangan dalam menata ruang 

dan pemilihan sarana prasarana di perpustakaan MTs Negeri Seyegan, 

Sleman, Yogyakarta. 
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2. Sebagai bahan masukan dan gambaran informasi tentang tata ruang yang 

standar Madrasah Tsanawiyah/ Sekolah Menengah Pertama untuk 

Perpustakaan MTs Negeri Seyegan, Sleman, Yogyakarta. 

 

F. Pelaksanaan 

1. Waktu 

Praktik Kerja Lapangan ini dilaksanakan selama 2 bulan yaitu pada 

tanggal 11 Maret sampai 11 Mei 2013, 6 hari kerja setiap minggunya 

dengan pelaksanaan waktu kerja sebagai berikut: 

Senin s/d Kamis  : Jam 07.00-13.30 WIB  

Jum‟at    : Jam 07.00-11.00 WIB 

Sabtu   : Jam 07.00-13.30 WIB 

Istirahat  : Jam 12.00-12.30 WIB 

2. Tempat 

Praktik Kerja Lapangan ini dilaksanakan di Perpustakaan 

Madrasah Tsanawiyah Negeri Seyegan, yang terletak di Watukarung, 

Margoagung, Seyegan, Sleman, Yogyakarta 55561, telp. (0274) 

6626492, 6539566. 
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G. Metode Pengumpulan Data 

Dalam penyusunan Laporan Praktik Kerja Lapangan ini penulis 

menggunakan metode sebagai sarana pengumpulan data sebagai berikut: 

1. Metode Observasi 

Observasi adalah cara pengambilan data dengan menggunakan 

mata tanpa pertolongan alat standar lain untuk keperluan tersebut. 

Pengamatan dapat memperoleh data dari subjek baik yang tidak dapat 

berkomunikasi secara verbal atau yang tidak mau berkomunikasi secara 

verbal (Nazir, 1988:212-213). Penulis melakukan penggumpulaan data 

dengan dengan cara observasi meliputi pencahayaan, warna, sarana 

prasarana, dan tata ruang di perpustakaan MTs Negeri Seyegan dalam 

rangka penyusunan laporan Praktek Kerja Lapangan ini.  

2. Metode Wawancara 

Wawancara merupakan pertemuan dua orang untuk bertukar 

informasi dan ide melalui tanya jawab, sehingga dapat dikonstruksikan 

makna dalam suatu topik tertentu (Sugiyono, 2008:231). Dalam metode 

ini penulis melakukan kegiatan wawancara kepada pustakawan di 

perpustakaan MTs Negeri Seyegan dan bendahara BOS MTs Negeri 

Seyegan untuk mendapatkan keterangan tentang tata ruang di 

perpustakaan MTs Negeri Seyegan. 

3. Metode Dokumentasi 

Dalam buku “Metode Penelitian Kualitatif dalam Perspektif 

Rancangan Penelitian” (Prastowo, 2011:226) Pohan mendefinisikan 
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bahwa dokumentasi adalah cara pengumpulan informasi yang didapatkan 

dari dokumen, yakni peninggalan tertulis, arsip-arsip, akta ijazah, rapor, 

peraturan perundang-undangan, buku harian, surat-surat pribadi, catatan 

biografi, dan lain-lain yang memiliki keterkaitan dengan masalah yang 

diteliti. Dengan metode ini memudahkan penulis untuk mendapatkan data 

yang akurat dari sumber-sumber informasi yang sudah didokumentasikan 

oleh perpustakaan MTs Negeri Seyegan diantaranya administrasi yang 

ditempel di dinding dan arsip-arsip yang ada di perpustakaan MTs Negeri 

Seyegan. 

 

H. Sistematika Penulisan Laporan 

Dalam penulisan Praktik Kerja Lapangan dengan judul “Tata Ruang 

Perpustakaan  Madrasah Tsanawiyah Negeri Seyegan, Sleman, Yogyakarta” 

ini menggunakan sistematika penulisan sebagai berikut: 

BAB I  PENDAHULUAN 

Bagian pendahuluan ini berisi tentang latar belakang masalah, 

rumusan masalah, ruang lingkup, tujuan, manfaat, pelaksanaan, 

metode pengumpulan data, dan sistematika penulisan laporan. 

BAB II  LANDASAN TEORI 

Landasan teori meliputi gedung/ ruang, lokasi gedung/ ruang, tata 

ruang perpustakaan, dan dekorasi perpustakaan. 
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BAB III  GAMBARAN UMUM 

Gambaran umum meliputi sejarah MTs Negeri Seyegan, sejarah 

perpustakaan MTs Negeri Seyegan, tujuan perpustakaan, visi dan 

misi perpustakaan, struktur organisasi, personalia, pemustaka, 

gedung, sarana dan prasarana, koleksi, anggaran, kegiatan pokok, 

dan tata tertib perpustakaan. 

BAB IV  PEMBAHASAN 

Pembahasan mengenai judul yang diangkat oleh penulis 

berdasarkan teori yang telah dikemukakan dalam bab landasan 

teori, meliputi letak lokasi gedung perpustakaan MTs Negeri 

Seyegan, tata ruang perpustakaan MTs Negeri Seyegan, dan 

kendala-kendala dalam pengelolaan tata ruang perpustakaan MTs 

Negeri Seyegan. 

BAB V  PENUTUP 

Bab penutup berisi simpulan laporan serta saran yang diharapkan 

bisa sebagai bahan pertimbangan sekaligus masukan dan gambaran 

informasi guna perbaikan selanjutnya. 
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BAB V 

PENUTUP 

 

A. Simpulan 

Dari uraian dalam bab IV yaitu pembahasan mengenai tata ruang 

perpustakaan, maka dapat disimpulkan sebagai berikut: 

1. Letak perpustakaan MTs Negeri Seyegan sudah strategis, perpustakaan 

berada di tengah-tengah lingkungan sekolah tepatnya di depan lapangan 

basket, di antara lapangan futsal dan ruang guru.  

2. Tata ruang perpustakaan MTs Negeri Seyegan menggunakan sistem tata 

baur. Penataan rak koleksi belum  tertata secara baik, dikarenakan ukuran 

rak koleksi satu dengan yang lainnya masih berbeda. Ruang petugas 

masih menjadi satu dengan ruang koleksi, sedangkan dalam segi 

pencahayaan, suhu ruangan (pengudaraan) dan warna ruangan untuk 

penataan ruangan di perpustakaan MTs Negeri Seyegan sudah baik. 

3. Kendala yang dihadapi dalam penataan ruang Perpustakaan MTs Negeri 

Seyegan yaitu: 

a. Kebocoran di ruang tertentu, menjadikan ruang perpustakaan basah. 

b. Sarana prasarana yang diadakan tidak sesuai dengan kebutuhan di 

perpustakaan. 

c. Kewenangan dalam mengatur tata ruang perpustakaan tidak 

sepenuhnya berada dipersonalia perpustakaan.  

 



66 
 

B. Saran 

1. Sebaiknya pihak sekolah menempatkan gedung perpustakaan pada tempat 

yang mudah untuk diperluas agar memenuhi standar gedung perpustakaan 

untuk SMP/MTs.  

2. Sebaiknya pihak perpustakaan memisahkan ruang petugas dengan ruang 

koleksi, agar dalam pekerjaannya pustakawan tidak terganggu oleh 

pemustaka, begitu juga pemustaka dalam mencari koleksi tidak terganggu 

dengan pekerjaan pustakawan. Misalnya dengan cara: 

a. Memberi sekat antara ruang koleksi dengan ruang petugas 

menggunakan triplek atau kayu.  

b. Meja-meja petugas dipindahkan ke ruang koleksi agama, dan 

sebaliknya rak-rak yang berada di ruang koleksi agama dipindahkan 

ke ruang koleksi buku pelajaran. Lebih jelasnya lihat gambar 16. 
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Gambar 16 

Saran desain tata ruang untuk perpustakaan MTs Negeri Seyegan 
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3. Sebaiknya pihak perpustakaan segera memperbaiki genting ruangan 

perpustakaan yang mengakibatkan kebocoran, demi kenyamanan 

pengguna, keamanan koleksi, dan keindahan ruang perpustakaan. 

4. Pihak perpustakaan dan wakil kepala bidang sarana prasarana harus ada  

komunikasi maupun koordinasi dalam pengadaan sarana prasarana 

perpustakaan, agar sarana prasarana yang dibeli sesuai dengan kebutuhan 

di perpustakaan MTs Negeri Seyegan. 

5. Sebaiknya pihak perpustakaan diberikan kepercayaan dalam menata ruang 

perpustakaan, karena yang lebih mengetahui kebutuhan dan kondisi 

perpustakaan adalah pengelola perpustakaan itu sendiri. Penataan ruang di 

perpustakaan MTs Negeri Seyegan sebaiknya diperbaharui demi 

terpenuhinya fungsi, kenyamanan, dan keindahan baik dari sisi pemustaka 

maupun pengelola perpustakaan. Untuk itu penulis menyarankan 

pembaharuan tata ruang. Tata ruang tersebut dapat dilihat pada gambar 16 

di halaman 67. 

 

 

 

 

 

 

 

 



69 
 

DAFTAR PUSTAKA 

Atmodiwirjo, Paramita dkk. 2010. Pedoman Tata Ruang Perpustakaan 

Sekolah/Madrasah. Jakarta: Perpustakaan Nasional RI.  

 

Bafadal, Ibrahim. 2005. Pengelolaan Perpustakaan Sekolah. Jakarta: Bumi 

Aksara 

 

Darmono. 2001. Manajemen dan Tata Kerja Perpusatakaan Sekolah. Jakarta: 

Grasindo. 

 

Lasa HS. 2005. Manajemen Perpustakaan. Yogyakarta: Gama Media.  

 

Lasa HS. 2009. Manajemen Perpustakaan Sekolah. Yogyakarta: Pinus Book 

Publisher. 

 

Nazir, Mohammad. 1988. Metode Penelitian. Jakarta: Ghalia Indonesia. 

 

Panitia Teknis 01-01 Perpustakaan dan Kepustakawanan. 2011. Standar Nasional 

Indonesia (SNI) bidang perpustakaan dan kepustakawanan. Jakarta: 

Perpustakaan Nasional R.I.  

 

Prastowo, Andi. 2011. Metode Penelitian Kualitatif dalam Perspektif Rancangan 

Penelitian. Yogyakarta: Ar-Ruzz Media. 

 

Sinaga, Dian. 2011. Mengelola Perpustakaan Sekolah. Bandung: Kiblat Buku 

Utama.  

 

Sugiyono. 2008. Metode Penelitian Kuantitatif, Kualitatif dan R&D. Bandung: 

Alfabeta. 

 

Suherman. 2009. Perpustakaan sebagai Jantung Sekolah:Referensi Pengelolaan 

Perpustakaan Sekolah. Bandung: MSQ Publishing. 

 

Sulistyo-Basuki. 1991. Pengantar Ilmu Perpustakaan. Jakarta: Gramedia Pustaka. 

 

Ulumi, Bahrul. 2010. Desain Interior Ruang Perpustakaan (Perspektif Pengelola 

Perpustakaan). Dalam Jurnal Pustakaloka  Vol. 2 No. 1 Tahun 2010. 

 

Yusuf, Pawit M. 2010. Petunjuk Praktis Pengelolaan Perpustakaan Sekolah 

Dasar. Jakarta: Kencana. 

 

 



70 
 

 

 

 

 

 

 

LAMPIRAN 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



71 
 

Lampiran 1 

Surat Ijin PKL 

 

 



72 
 

Lampiran 2 

Surat Keterangan PKL 

 

 



73 
 

Lampiran 3 

Stempel kepemilikan Perpustakaan MTs Negeri Seyegan 

 

 

Stempel inventaris Perpustakaan MTs Negeri Seyegan 

 

 

 

 

 

 



74 
 

Lampiran 4 

Kartu Anggota Perpustakaan MTs Negeri Seyegan 

 

 

 

 

 

 



75 
 

Lampiran 5 

Program Kerja Perpustakaan MTs Negeri Seyegan 2012/2013 

 

 

 

 

 

 

 



76 
 

Lampiran 6 

Surat Keterangan Bebas Pustaka 

 

 

 

 

 

 

 



77 
 

Lampiran 7 

Lembar Ekspedisi 

 

 

 

 

 

 

 



78 
 

Lampiran 8 

Buku Induk/ Inventaris Perpustakaan MTs Negeri Seyegan 

 

 

 



79 
 

Lampiran 9 

Almari Arsip    Rak Majalah 

  

 

Almari Katalog 

 



80 
 

Lampiran 10 

Rak Koleksi Pedoman Guru 

 

Rak koleksi Referensi 

 



81 
 

Lampiran 11 

Meja Baca Lesehan 

 

Tempat Baca Lesehan 

 

 

 


	HALAMAN DEPAN
	NOTA DINAS
	HALAMAN PENGESAHAN
	MOTTO
	HALAMAN PERSEMBAHAN
	HALAMAN PERNYATAAN
	KATA PENGANTAR
	DAFTAR ISI
	DAFTAR TABEL
	DAFTAR GAMBAR
	DAFTAR LAMPIRAN
	ABSTRAK
	BAB I PENDAHULUAN
	A. Latar Belakang Masalah
	B. Rumusan Masalah
	C. Ruang Lingkup
	D. Tujuan
	E. Manfaat
	F. Pelaksanaan
	G. Metode Pengumpulan Data
	H. Sistematika Penulisan Laporan

	BAB V PENUTUP
	A. Simpulan
	B. Saran

	DAFTAR PUSTAKA
	LAMPIRAN-LAMPIRAN
	Lampiran 1 Surat Ijin PKL
	Lampiran 2 Surat Keterangan PKL
	Lampiran 3 Stempel kepemilikan Perpustakaan MTs Negeri Seyegan
	Lampiran 4 Kartu Anggota Perpustakaan MTs Negeri Seyegan
	Lampiran 5 Program Kerja Perpustakaan MTs Negeri Seyegan 2012/2013
	Lampiran 6 Surat Keterangan Bebas Pustaka
	Lampiran 7 Lembar Ekspedisi
	Lampiran 8 Buku Induk/ Inventaris Perpustakaan MTs Negeri Seyegan
	Lampiran 9 Almari-almari
	Lampiran 10 Rak Koleksi Referensi
	Lampiran 11 Tempta Baca Lesehan




