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MOTTO

“Tidak ada harga atas waktu, tetapi waktu sangat berharga.
Mewmiliki waktu tidak menjadikan kita kaya, tetapi
menggunakannya dengan baik adalah sumber dari semua

kekagaan’ )(Maw'o Teguh)

“Kunci menuju kebahagiaan adalalh memiliki mimpi. Kunci
menuju kesuksesan adalah membuat mimpi itu menjadi

kenyataan’ (James Allen)
Y



PERSEMBAHAN

Karya tulis ini saya persembahkan untuk :

v Ayahku Shodig Nurhadi, S.Pd dan ibundaku tercinta Nurliya Faridah,
S.Pd. yang telah merawat, menjaga serta mendidikku dengan penuh kasih
sayang serta selalu berdoa untuk keselamatan dan kebahagiaanku.

v Kakakku Ahmad Riza, A.Md dan Adikku Latif Ash-Shidigi yang selalu
memotivasi dan menceriakanku di setiap waktu.

v Arif Febriyanto yang selalu memberi semangat untukku.



PERNYATAAN

Dengan ini saya menyatakan bahwa dalam laporan ini asli karya sendiri, bukan
jiplakan dari karya yang pernah diajukan untuk memperoleh gelar Ahli Madya
maupun Kesarjanaan di suatu Perguruan Tinggi manapun. Sepanjang pengetahuan
saya tidak terdapat karya/ pendapat yang pernah ditulis/ diterbitkan oleh orang
lain, kecuali yang secara tertulis diacu dalam naskah ini dan disebutkan dalam
daftar pustaka.

Yogyakarta, 31 Mei 2013
Yang menyatakan

METERAT
TEMPEL /<

BB56AABF70( 749076

ENAM RIBU RUPIAH

6000,

Rizki Shofak Isnaini

NIM. 10130034

Vi



KATA PENGANTAR
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ABSTRAK
TATA RUANG PERPUSTAKAAN MADRASAH TSANAWIYAH NEGERI

SEYEGAN SLEMAN YOGYAKARTA

Rizki Shofak Isnaini

10130034

Tata ruang perpustakaan sekolah adalah pengaturan ruangan dan bagian-
bagian yang berada didalamnya seperti perabotan dan peralatan perpustakaan
lainnya. Perabotan dan perpustakaan sekolah harus ditata secara rapi dan sesuai
dengan fungsinya masing-masing serta dapat memudahkan proses kegiatan
pelayanan di perpustakaan (Yusuf, 2010:98). Tujuan dari penataan ruang yang
baik, yaitu untuk mempermudah pekerjaan yang dikerjakan oleh petugas
perpustakaan, selain itu agar pemustaka senang dan nyaman jika berada di
perpustakaan.

Tata ruang perpustakaan MTs Negeri Seyegan menggunakan sistem tata
baur. Penataan rak koleksi belum tertata secara baik. Ruang petugas masih
menjadi satu dengan ruang koleksi, sedangkan dalam segi pencahayaan, suhu
ruangan (pengudaraan) dan warna ruangan untuk penataan ruangan di

perpustakaan MTs Negeri Seyegan sudah baik.

Kata Kunci : Tata Ruang, Tujuan Tata Ruang, Tata Ruang Perpustakaan MTs

Negeri Seyegan.

XVi



BAB |

PENDAHULUAN

A. Latar Belakang Masalah

Perpustakaan Sekolah menjadi tempat dimana siswa, guru, karyawan
serta kepala sekolah beraktivitas didalamnya, selain itu perpustakaan sekolah
ini bertujuan untuk menunjang kegiatan pendidikan di sekolah maupun di
luar sekolah. Didirikannya perpustakaan sekolah tidak terlepas dari tujuan
diselenggarakannya pendidikan sekolah, yaitu untuk memberikan bekal
kemampuan dasar kepada siswa, serta mempersiapkan mereka untuk
mengikuti pendidikan menengah. Perpustakaan sekolah hendaknya dapat
membuat proses belajar siswa menjadi lebih baik, termasuk budaya gemar
membaca. Hal tersebut merupakan tantangan bagi pustakawan bagaimana
mereka dapat membuat para siswa senang untuk berkunjung, membaca
maupun meminjam buku di perpustakaan.

Perpustakaan sekolah merupakan salah satu sarana dalam
mengembangkan pengetahuan, ketrampilan, dan sikap murid-murid.
Perpustakaan memerlukan ruang khusus beserta perlengkapan untuk
menunjang penyelenggaraannya. Semakin lengkap perlengkapannya maka
semakin memberikan kemudahan dalam penyelenggaraan perpustakaan
tersebut. Ruang dan perlengkapan yang tersedia harus ditata dan dirawat
dengan baik sehingga benar-benar menunjang penyelenggaraan perpustakaan

sekolah (Bafadal, 2005: 150).



Letak perpustakaan di dalam sekolah sangatlah penting dalam
penyelenggaraan perpustakaan. Letak perpustakaan sebaiknya yang strategis,
mudah dijangkau dari mana saja baik dari kelas-kelas maupun ruang guru.
Selain itu, dalam perencanaan gedung dan tata ruang perpustakaan sekolah,
perlu memperhatikan luas lahan dan jumlah pemustaka yang akan dilayani.
Gedung perpustakaan diusahakan bangunan yang memenuhi syarat untuk
perpustakaan sekolah, seperti ukuran, tinggi, penerangan, warna tembok dan
tata ruang perpustakaan itu. Ruang perpustakaan akan terasa nyaman jika
ditata tidak hanya menitik beratkan pada fungsi ruang, tetapi juga
memperhatikan keindahan dan keharmonisan (Lasa HS, 2010:197). Hal ini
perlu diperhatikan karena akan mempengaruhi pengunjung perpustakaan
untuk datang ke perpustakaan.

Perabot yang digunakan dalam penyelenggaraan perpustakaan sekolah
juga sangat penting, karena berpengaruh pada kenyamanan, keselamatan dan
keamanan bagi siswa. Standar sarana prasarana perpustakaan Sekolah Dasar,
Sekolah Menengah Pertama, maupun Sekolah Menengah Atas berbeda-beda.
Contoh dari sarana prasarana perpustakaan yaitu: meja, kursi, rak buku, dan
lain-lain. Pemilihan perabot perpustakaan sebaiknya disesuaikan dengan
standar yang ada, agar para siswa memiliki rasa yang nyaman dan aman
untuk duduk di kursi dengan meletakkan buku di meja baca, serta mengambil
koleksi di rak buku karena sesuai dengan postur tubuh mereka.

Selain lokasi perpustakaan yang strategis, sarana prasarana yang

nyaman dan aman maka perlu juga penataan ruang yang sesuai dengan



standar yang ada. Seperti halnya sarana prasarana yang mempunyai standar
sendiri. Sarana prasarana condong pada perabotannya, sedangkan tata letak
ini lebih ke penataan sarana prasarana yang ada di perpustakaan yang
bertujuan untuk memudahkan para siswa dalam mengakses koleksi tanpa
berdesak-desakan dengan siswa yang lainnya.

Perpustakaan MTs Negeri Seyegan merupakan unit bagian dari
madrasah yang memiliki koleksi buku-buku teks yang digunakan sebagai
penunjang proses belajar mengajar. Selain itu, penataan ruang harus
disesuaikan. Perpustakaan MTs Negeri Seyegan menempati 3 ruangan, ruang
yang pertama difungsikan sebagai ruang koleksi, ruang kedua sebagai ruang
baca dan referensi, dan ruang yang ketiga yaitu ruang buku pelajaran agama
dan gudang yang diberi sekat dengan triplek. Pada hakekatnya Perpustakaan
MTs Negeri Seyegan sudah memiliki ruang untuk menyelenggarakan
perpustakaan, walaupun bangunannya masih sesuai dengan bentuk arsitektur
aslinya dan luas ruangan yang belum sesuai dengan sstandar.

Penulis mengangkat tema ini dengan tujuan ingin mengetahui tata
ruang di perpustakaan MTs Negeri Seyegan baik dari bidang letak ruang
perpustakaan, tata ruang, dan kendala dalam pengelolaan tata ruang
perpustakaan MTs Negeri Seyegan. Oleh karena itu, penulis akan

membahasnya dalam bab ke empat pada laporan ini.



B. Rumusan Masalah
Rumusan masalah yang akan dibahas oleh penulis dalam laporan PKL

ini adalah:

1. Bagaimanakah letak lokasi gedung perpustakaan MTs Negeri Seyegan,
Sleman, Yogyakarta?

2. Bagaimanakah tata ruang perpustakaan MTs Negeri Seyegan, Sleman,
Yogyakarta?

3. Apa sajakah kendala-kendala dalam pengelolaan tata ruang perpustakaan

MTs Negeri Seyegan, Sleman, Yogyakarta?

C. Ruang Lingkup
Pembahasan tentang tata ruang memiliki cakupan yang luas dan
bermacam-macam. Untuk membatasi permasalahan dalam pembahasan
laporan ini penulis lebih terfokus pada tema “Tata Ruang Perpustakaan
Madrasah Tsanawiyah Negeri Seyegan, Sleman, Yogyakarta” yang mencakup
pada batasan lokasi gedung perpustakaan, tata ruang perpustakaan dan

kendala-kendala dalam pengelolaan tata ruang perpustakaan.



D. Tujuan

1. Tujuan PKL

a. Untuk menerapkan dan membandingkan teori-teori yang ada

diperkuliahan dengan kenyataan di lapangan.

Untuk menambah pengetahuan dan wawasan keilmuan secara
teori maupun praktik.

Untuk memenuhi tugas akhir sebagai syarat kelulusan dalam
menempuh program studi D3 Perpustakaan di Universitas Islam

Negeri Sunan Kalijaga Yogyakarta.

2. Tujuan penyusunan laporan

a. Mengetahui tata ruang di Perpustakaan MTs Negeri Seyegan,

E. Manfaat

Sleman, Yogyakarta.

Mengetahui lokasi gedung perpustakaan di dalam MTs Negeri
Seyegan, Sleman, Yogyakarta.

Mengetahui apa saja kendala yang dihadapi dalam pengelolaan
tata ruang di Perpustakaan MTs Negeri Seyegan, Sleman,

Yogyakarta.

1. Diharapkan dapat memberikan bahan pertimbangan dalam menata ruang

dan pemilihan sarana prasarana di perpustakaan MTs Negeri Seyegan,

Sleman, Yogyakarta.



2. Sebagai bahan masukan dan gambaran informasi tentang tata ruang yang
standar Madrasah Tsanawiyah/ Sekolah Menengah Pertama untuk

Perpustakaan MTs Negeri Seyegan, Sleman, Yogyakarta.

F. Pelaksanaan
1. Waktu
Praktik Kerja Lapangan ini dilaksanakan selama 2 bulan yaitu pada
tanggal 11 Maret sampai 11 Mei 2013, 6 hari kerja setiap minggunya

dengan pelaksanaan waktu kerja sebagai berikut:

Senin s/d Kamis : Jam 07.00-13.30 WIB

Jum’at : Jam 07.00-11.00 WIB

Sabtu : Jam 07.00-13.30 WIB

Istirahat :Jam 12.00-12.30 WIB
2. Tempat

Praktik Kerja Lapangan ini dilaksanakan di Perpustakaan
Madrasah Tsanawiyah Negeri Seyegan, yang terletak di Watukarung,
Margoagung, Seyegan, Sleman, Yogyakarta 55561, telp. (0274)

6626492, 6539566.



G. Metode Pengumpulan Data
Dalam penyusunan Laporan Praktik Kerja Lapangan ini penulis
menggunakan metode sebagai sarana pengumpulan data sebagai berikut:
1. Metode Observasi
Observasi adalah cara pengambilan data dengan menggunakan
mata tanpa pertolongan alat standar lain untuk keperluan tersebut.
Pengamatan dapat memperoleh data dari subjek baik yang tidak dapat
berkomunikasi secara verbal atau yang tidak mau berkomunikasi secara
verbal (Nazir, 1988:212-213). Penulis melakukan penggumpulaan data
dengan dengan cara observasi meliputi pencahayaan, warna, sarana
prasarana, dan tata ruang di perpustakaan MTs Negeri Seyegan dalam
rangka penyusunan laporan Praktek Kerja Lapangan ini.
2. Metode Wawancara
Wawancara merupakan pertemuan dua orang untuk bertukar
informasi dan ide melalui tanya jawab, sehingga dapat dikonstruksikan
makna dalam suatu topik tertentu (Sugiyono, 2008:231). Dalam metode
ini penulis melakukan kegiatan wawancara kepada pustakawan di
perpustakaan MTs Negeri Seyegan dan bendahara BOS MTs Negeri
Seyegan untuk mendapatkan keterangan tentang tata ruang di
perpustakaan MTs Negeri Seyegan.
3. Metode Dokumentasi
Dalam buku “Metode Penelitian Kualitatif dalam Perspektif

Rancangan Penelitian” (Prastowo, 2011:226) Pohan mendefinisikan



bahwa dokumentasi adalah cara pengumpulan informasi yang didapatkan
dari dokumen, yakni peninggalan tertulis, arsip-arsip, akta ijazah, rapor,
peraturan perundang-undangan, buku harian, surat-surat pribadi, catatan
biografi, dan lain-lain yang memiliki keterkaitan dengan masalah yang
diteliti. Dengan metode ini memudahkan penulis untuk mendapatkan data
yang akurat dari sumber-sumber informasi yang sudah didokumentasikan
oleh perpustakaan MTs Negeri Seyegan diantaranya administrasi yang
ditempel di dinding dan arsip-arsip yang ada di perpustakaan MTs Negeri

Seyegan.

H. Sistematika Penulisan Laporan
Dalam penulisan Praktik Kerja Lapangan dengan judul “Tata Ruang
Perpustakaan Madrasah Tsanawiyah Negeri Seyegan, Sleman, Yogyakarta”
ini menggunakan sistematika penulisan sebagai berikut:
BAB|I PENDAHULUAN
Bagian pendahuluan ini berisi tentang latar belakang masalah,
rumusan masalah, ruang lingkup, tujuan, manfaat, pelaksanaan,
metode pengumpulan data, dan sistematika penulisan laporan.
BAB Il LANDASAN TEORI
Landasan teori meliputi gedung/ ruang, lokasi gedung/ ruang, tata

ruang perpustakaan, dan dekorasi perpustakaan.



BAB IlI

BAB IV

BAB V

GAMBARAN UMUM

Gambaran umum meliputi sejaran MTs Negeri Seyegan, sejarah
perpustakaan MTs Negeri Seyegan, tujuan perpustakaan, visi dan
misi perpustakaan, struktur organisasi, personalia, pemustaka,
gedung, sarana dan prasarana, koleksi, anggaran, kegiatan pokok,
dan tata tertib perpustakaan.

PEMBAHASAN

Pembahasan mengenai judul yang diangkat oleh penulis
berdasarkan teori yang telah dikemukakan dalam bab landasan
teori, meliputi letak lokasi gedung perpustakaan MTs Negeri
Seyegan, tata ruang perpustakaan MTs Negeri Seyegan, dan
kendala-kendala dalam pengelolaan tata ruang perpustakaan MTs
Negeri Seyegan.

PENUTUP

Bab penutup berisi simpulan laporan serta saran yang diharapkan
bisa sebagai bahan pertimbangan sekaligus masukan dan gambaran

informasi guna perbaikan selanjutnya.



BAB V

PENUTUP

A. Simpulan

Dari uraian dalam bab IV yaitu pembahasan mengenai tata ruang

perpustakaan, maka dapat disimpulkan sebagai berikut:

1.

2.

Letak perpustakaan MTs Negeri Seyegan sudah strategis, perpustakaan

berada di tengah-tengah lingkungan sekolah tepatnya di depan lapangan

basket, di antara lapangan futsal dan ruang guru.

Tata ruang perpustakaan MTs Negeri Seyegan menggunakan sistem tata

baur. Penataan rak koleksi belum tertata secara baik, dikarenakan ukuran

rak Kkoleksi satu dengan yang lainnya masih berbeda. Ruang petugas

masih menjadi satu dengan ruang koleksi, sedangkan dalam segi

pencahayaan, suhu ruangan (pengudaraan) dan warna ruangan untuk

penataan ruangan di perpustakaan MTs Negeri Seyegan sudah baik.

Kendala yang dihadapi dalam penataan ruang Perpustakaan MTs Negeri

Seyegan yaitu:

a. Kebocoran di ruang tertentu, menjadikan ruang perpustakaan basah.

b. Sarana prasarana yang diadakan tidak sesuai dengan kebutuhan di
perpustakaan.

c. Kewenangan dalam mengatur tata ruang perpustakaan tidak

sepenuhnya berada dipersonalia perpustakaan.
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B. Saran

1. Sebaiknya pihak sekolah menempatkan gedung perpustakaan pada tempat
yang mudah untuk diperluas agar memenuhi standar gedung perpustakaan
untuk SMP/MTs.

2. Sebaiknya pihak perpustakaan memisahkan ruang petugas dengan ruang
koleksi, agar dalam pekerjaannya pustakawan tidak terganggu oleh
pemustaka, begitu juga pemustaka dalam mencari koleksi tidak terganggu
dengan pekerjaan pustakawan. Misalnya dengan cara:

a. Memberi sekat antara ruang koleksi dengan ruang petugas
menggunakan triplek atau kayu.

b. Meja-meja petugas dipindahkan ke ruang koleksi agama, dan
sebaliknya rak-rak yang berada di ruang koleksi agama dipindahkan

ke ruang koleksi buku pelajaran. Lebih jelasnya lihat gambar 16.
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Gambar 16

Saran desain tata ruang untuk perpustakaan MTs Negeri Seyegan
VT

Administrasi
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3. Sebaiknya pihak perpustakaan segera memperbaiki genting ruangan
perpustakaan yang mengakibatkan kebocoran, demi kenyamanan
pengguna, keamanan koleksi, dan keindahan ruang perpustakaan.

4. Pihak perpustakaan dan wakil kepala bidang sarana prasarana harus ada
komunikasi maupun koordinasi dalam pengadaan sarana prasarana
perpustakaan, agar sarana prasarana yang dibeli sesuai dengan kebutuhan
di perpustakaan MTs Negeri Seyegan.

5. Sebaiknya pihak perpustakaan diberikan kepercayaan dalam menata ruang
perpustakaan, karena yang lebih mengetahui kebutuhan dan kondisi
perpustakaan adalah pengelola perpustakaan itu sendiri. Penataan ruang di
perpustakaan MTs Negeri Seyegan sebaiknya diperbaharui demi
terpenuhinya fungsi, kenyamanan, dan keindahan baik dari sisi pemustaka
maupun pengelola perpustakaan. Untuk itu penulis menyarankan
pembaharuan tata ruang. Tata ruang tersebut dapat dilihat pada gambar 16

di halaman 67.
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Lampiran 1

T

<

Qi

Nomor
Sifat
Lamp.
Hal

Tembusan :

Surat ljin PKL

KEMENTERIAN AGAMA
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SUNAN KALIJAGA

FAKULTAS ADAB DAN ILMU BUDAYA

Alamat : J1. Marsda Adi sucipto, Telp. (0274) 513949 Fax. (0274) 586117
Yogyakarta 55281

: UIN.02/DA.1./PP.00.9/252 /2013 Yogyakarta, 08 Februari 2013
: Biasa

: 2 (dua) lembar

: Permohonan Izin Praktek Kerja Lapangan.

Kepada Yth.:
Kepala MTs Negeri Sayegan
Sleman

Assalamu’alaikum wr. Wb.

Sehubungan dengan mata kuliah Praktek Kerja Lapangan (PKL) yang diwajibkan kepada
mahasiswa Program Studi Perpustakaan dan Informasi Islam ( D3 ) Fakultas Adab dan Ilmu
Budaya UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta, maka dengan ini kami mohon kesediaan Bapak/Ibu
menerima mahasiswa kami:

 NO NAMA NIM
1. | Arif Febriyanto. 10130021
2. | Riski Shofak Isnaini 10130034
3. | Aprilia qurniasari 10130068

untuk melakukan PKL pada tanggal 11 Maret sampai dengan 11 Mei 2013, dan berkenan
memberikan penilaian Praktek Kerja lapangan tersebut pada Lembar Berita Acara PKL
sebagaimana terlampir, )
Demikian, atas perkenan dan kerjasamanya kami mengucapkan terima kasih.

Wassalamu’alaikum wr. Wb.

" NIP19680401 199303 1 005

Dekan Fakultas Adab dan Ilmu Budaya UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta
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Lampiran 2

Surat Keterangan PKL

\@ KEMENTRIAN AGAMA
o MADRASAH TSANAWIYAH NEGERI SEYEGAN
KABUPATEN SLEMAN DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA
Alamat : Watukarung Margoagung Seyegan Sleman 55561 Yogyakarta Telp. 02746539566

SURAT KETERANGAN
No. MTs. 12.04.1/ PP.00.5/ 156/ 2013

Kepala Madrasah Tsanawiyah Negeri Seyegan,

Nama : Drs. Daryono, M.Pd
NIP 1 19660513 199303 1 003
Pangkat / Gol : Pembina (1V /a)
dengan ini menerangkan bahwa :
Nama : Rizki Shofak Isnaini
NIM : 10130034
Perguruan Tinggi : Universitas Islam Negeri Sunan Kalijaga
Yogyakarta
Fakultas : Adab dan [Imu Budaya
Prodi : Perpustakaan dan Informasi Islam

Dosen Pembimbing lapangan ( DPL ) : Tafrikhuddin, M.Pd.
telah melaksanakan Praktik Kerja Lapangan ( PKL ) di Perpustakaan Madrasah
Tsanawiyah Negeri ( MTs ) Seyegan Kabupaten Sleman pada tanggal 11 Maret 2013
sampai dengan 11 Mei 2013.

Demikian surat keterangan ini dibuat agar dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

Seyegan, 23 Mei 2013
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Lampiran 3

Stempel kepemilikan Perpustakaan MTs Negeri Seyegan

AR R

PEPPU‘; TAKAAH
MTs NEGERI SEYEGAN
_KAB. SLEMAN

g
i e AR

Stempel inventaris Perpustakaan MTs Negeri Seyegan
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Lampiran 4

Kartu Anggota Perpustakaan MTs Negeri Seyegan
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Lampiran 5

Program Kerja Perpustakaan MTs Negeri Seyegan 2012/2013
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Lampiran 6

Surat Keterangan Bebas Pustaka
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Lampiran 7

Lembar Ekspedisi
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Lampiran 8

Buku Induk/ Inventaris Perpustakaan MTs Negeri Seyegan

Buku Induk / Inventaris Perpustakaan

MTs Negeri Seyegan
No 18
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Lampiran 9

Almari Arsip Rak Majalah

Almari Katalog
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Lampiran 10

Rak Koleksi Pedoman Guru

Rak koleksi Referensi
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Lampiran 11

Meja Baca Lesehan

Tempat Baca Lesehan
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