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ABSTRAK 

 

April Liyan Trio Saputro (10130024), 2013. Perawatan Bahan Pustaka Di 
Perpustakaan SD Netral D Yogyakarta : Tinjauan Tentang Faktor-Faktor Penyebab 
Kerusakan, Upaya Pencegahan, Dan Kendala Yang Dihadapi 

Adapun tujuan yang ingin dicapai dari penulisan laporan Praktik Kerja 
Lapangan (PKL) ini adalah : (1) Mengetahui factor penyebab kerusakan bahan 
pustaka, (2) Mengetahui Upaya apa yang dilakukan untuk mencegah kerusakan bahan 
pustaka, (3) Mengetahui kendala apa yang dihadapi dalam perawatan bahan pustaka. 
Metode pengumpulan data yang dipakai penulis yaitu : metode observasi, metode 
wawancara dan metode dokumentasi. Faktor penyebab kerusakan bahan pustaka di 
Perpustakaan SD Netral D Yogyakarta antara lain : faktor fisika, faktor biota, faktor 
manusia dan faktor bencana alam. Pencegahan yang dilakukan antara lain : 
memasang kipas angin, membersihkan debu dengan kemuceng dan vacuum cleaner, 
memberi kapur barus di setiap rak dan memberi tata tertib kepada pengguna 
perpustakaan. Adapun kendala yang dihadai dalam perawat bahan pustaka antara lain 
anggaran yang kurang memadai, ruangan yang kurang memadai dan keterbatasan 
waktu yang dimiliki pustakawan.  Ada beberapa saran yangdiberikan penulis antara 
lain : (1) untuk mencegah kerusakan bahan pustaka sebaiknya perpustakaan 
memasang AC untuk menjaga suhu ruangan agar tetap stabil sehingga buku tidak 
cepat rusak ultraviolet, pemasangan gorden dan filter pada lampu untuk mengurangi 
radiasi sinar (2) melakukan pengadaan rak buku yang mengalami kerusakan agar 
koleksi tidak ikut rusak serta menyediakan ruangan khusus untuk perawatan bahan 
pustaka. 

Kata kunci : perawatan bahan pustaka 
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MOTTO 

 

Dan hendaklah ada diantara  kamu segolongan umat yang menyeru  kepada 

kebajikan, menyuruh kepada yang ma’ruf  dan mencegah dari yang mungkar ; 

mereka adalah orang-orang yang beruntung. 

( AL Imran : 104 ) 

Segala yang kamu lakukan hari ini , akan berpengaruh pada hari esokmu,  

maka manfaatkanlah hari-harimu demi hari esokmu. 

( bozZ bo ) 

Masa lalu memang menyimpan banyak kenangan, tapi itu bukan alasan  untuk 

tidak melangkah terus kedepan. 

( Setya Saputra ) 
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BAB I 

PENDAHULUAN  

1.1 Latar Belakang 

Perpustakaan adalah sebuah ruangan, bagian sebuah gedung, 

ataupun gedung itu sendiri yang digunakan untuk menyimpan buku dan 

terbitan lainnya yang biasanya disimpan menurut tata susunan tertentu 

untuk digunakan oleh pembaca, bukan untuk dijual (Sulistyo-Basuki 

1991:3). 

Keberadaan perpustakaan sekolah akan sangat membantu dalam 

proses pembelajaran pada sekolah tersebut. Perpustakaan sebagai sumber 

informasi dalam penyelenggaraannya mempunyai beberapa unsur pokok 

yang harus terpenuhi, antara lain tersedianya koleksi yang dibutuhkan oleh 

pengguna. Pada umumnya koleksi yang dimiliki oleh perpustakaan terbuat 

dari kertas, baik yang berupa buku, peta, surat kabar, dan bahan cetak 

lainnya. Perpustakaan sebaiknya mampu menjaga kondisi dari koleksi 

cetak agar isi atau kandungan informasi yang ada di dalam koleksi tidak 

rusak sehingga informasi yang ada di dalam koleksi dapat dimanfaatkan 

secara optimal oleh pengguna perpustakaan. Namun di Perpustakaan SD 

Netral D Yogyakarta banyak ditemukan koleksi cetak yang mengalami 

kerusakan sehingga informasi yang ada dalam koleksi tidak dapat 

dimanfaatkan secara optimal. 

Banyak sekali faktor yang mengakibatkan kerusakan pada koleksi 

perpustakaan. Jika tidak ditanggulangi, maka banyak koleksi yang tidak 
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bisa dimanfaatkan untuk jangka waktu yang lama. Apa lagi jika koleksi-

koleksi yang rusak masih dibutuhkan oleh para pemustaka. Hal ini akan 

menjadikan perpustakaan sulit untuk mengembangkan koleksinya. Karena 

dana yang ada harus digunakan untuk mengganti koleksi lama yang telah 

rusak. Namun jika koleksi yang telah dimiliki bisa bertahan lama, 

perpustakaan memiliki kemungkinan untuk menambah koleksi baru yang 

lebih variatif. Maka sangat perlu bagi pustakawan untuk melakukan 

kegiatan preventif  berupa perawatan dan pelestarian koleksi 

(Martoatmodjo 1994:36). 

Pada hakekatnya tujuan perawatan dan pelestarian koleksi adalah 

melestarikan kandungan informasi bahan putaka dengan alih bentuk 

menggunakan media lain atau melestariakan bentuk aslinya selengkap 

mungkin agar bahan pustaka tersebut dapat digunakan secara optimal 

dalam jangka waktu yang cukup lama ( Yulia dan Sujana 2009:9.3 ) 

Perawatan koleksi merupakan tanggungjawab semua komponen 

yang berada di lingkungan sekolah, namun dalam pengelolaannya 

dikerjakan oleh petugas perpustakaan. Saat ini koleksi di perpustakaan SD 

Netral D Yogyakarta mengalami kerusakan yang ringan. memang telah 

dilakukan tindakan untuk memperbaiki koleksi-koleksi itu. namun ada 

beberapa kendala yang dialami oleh pustakawan dalam melakukan 

tindakan pelestarian koleksi yang dimiliki perpustakaan. Alasan inilah 

yang mendorong penulis untuk membahas tentang “ PERAWATAN 

BAHAN PUSTAKA DI PERPUSTAKAAN SD NETRAL D 
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YOGYAKARTA : TINJAUAN TENTANG FAKTOR-FAKTOR 

PENYEBAB KERUSAKAN, UPAYA PENCEGAHAN DAN 

KENDALA YANG DI HADAPI  ’’ 

 

1.2 Rumusan Masalah 

Dalam Laporan ini, penulis akan membahas beberapa rumusan 

masalah diantaranya adalah sebagai berikut : 

1.2.1 Faktor-faktor apa saja yang menyebabkan kerusakan bahan pustaka 

di Perpustakaan SD Netral D Yogyakarta ? 

1.2.2 Upaya apa saja yang telah dilakukan untuk mencegah  kerusakan 

bahan pustaka di perpustakaan SD Netral D Yogyakarta ? 

1.2.3 Kendala apa saja yang dihadapi dalam melakukan perawatan bahan 

pustaka di perpustakaan SD Netral D Yogyakarta ? 

 

1.3 Ruang Lingkup 

Agar pembahasan dalam laporan ini lebih fokus, maka penulis 

membatasi bidang kajian yang berkaitan dengan perawatan bahan pustaka 

di perpustakaan SD Netral D Yogyakarta yang meliputi faktor penyebab 

kerusakan bahan pustaka, upaya dalam melakukan pencegahan kerusakan 

bahan pustaka dan kendala yang dihadapi dalam melakukan perawatan 

bahan pustaka. 
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1.4 Tujuan Penyusunan Laporan 

Laporan ini disusun dengan tujuan sebagai berikut : 

1.4.1 Untuk  mengetahui mengenai penyebab kerusakan pada bahan 

pustaka dan kegiatan perawatan secara langsung. 

1.4.2 Untuk mengetahui upaya dalam mencegah masalah kerusakan 

bahan pustsaka. 

1.4.3 Untuk mengetahui kendala–kendala dalam melakukan perawatan 

bahan pustaka. 

 

1.5 Waktu dan Lokasi Praktik Kerja Lapangan 

Praktik kerja lapangan dilaksanakan pada tanggal 11 Maret sampai 

dengan 11 Mei 2013 yang berlokasikan di Perpustakaan SD Netral D 

Yogyakarta yang beralamatkan di  jalan sosrowijayan  43 Yogyakarta. 

Sedangkan jam kerja praktik kerja lapangan sebagai berikut : 

Seni – Kamis   : 07.00 – 14.00 WIB 

Jum’at    : 07.00 – 11.00 WIB 

Sabtu    : 07.00 – 12.30 WIB 

 

1.6 Metode Pengumpulan Data 

Dalam laporan ini, penulis menggunakan beberapa metode yang 

digunakan dalam pengumpulan data. Metode yang digunakan adalah 

sebagai berikut : 
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1.6.1 Metode Interview 

Metode ini sering disebut dengan metode wawancara, yaitu teknik 

pengumpulan data yang digunakan peneliti untuk mendapatkan 

keterangan–keterangan lisan melalui proses tanya jawab dan 

berhadapan muka dengan orang yang dapat memberikan 

keterangan kepada peneliti. Wawancara ini dapat dipakai untuk 

melengkapi data yang diperoleh melalui observasi (Mardalis, 

1995:64). Melalui metode ini, penulis melakukan wawancara 

kepada pihak-pihak yang terkait untuk mengetahui kegiatan yang 

ada di Perpustakaan SD Netral D Yogyakarta khususnya mengenai 

perawatan bahan pustaka di perpustakaan. 

1.6.2   Metode Observasi 

Observasi atau pengamatan digunakan dalam rangka 

mengumpulkan data dalam suatu penelitian yang merupakan hasil 

perbuatan jiwa secara aktif dan penuh perhatian untuk menyadari 

adanya suatu rangsangan tertentu yang diinginkan, atau suatu studi 

yang disengaja dan sistematis mengenai fenomena–fenomena yang 

diselidiki (Mardalis, 1995:64). Metode ini digunakan oleh penulis 

untuk mengamati kegiatan-kegiatan yang ada di perpustakaan 

meliputi pengamatan faktor penyebab kerusakan bahan pustaka, 

upaya dalam mencegah kerusakan dan kendala yang dihadapi 

dalam melakukan perawatan bahan pustaka di Perpustakaan SD 

Netral D Yogyakarta. 
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1.6.2 Metode Dokumentasi 

Merupakan pendokumenan, pengabadian suatu peristiwa penting 

dengan film, gambar, tulisan, prasasti dan sebagainya sebagai 

dokumen (Partanto, 1994:121). Dengan metode ini, penulis dapat 

memperoleh data-data tentang perawatan bahan pustaka yang ada 

di Perpustakaan SD Netral D Yogyakarta.  

 

1.7 Sistematika Penulisan 

Sistematika penulisan yang disajikan oleh penulis adalah sebagai 

berikut : 

1.7.1  BAB I PENDAHULUAN 

Pada bab ini menjelaskan tentang latar belakang, rumusan masalah, 

tujuan laporan, waktu dan tempat praktek, dan metode 

pengumpulan data. 

1.7.2 BAB II LANDASAN TEORI 

Pada bab ini menguraikan tentang pengertian perawatan bahan 

pustaka, tujuan perawatan bahan pustaka, faktor penyebab 

kerusakan dan usaha pencegahan kerusakan bahan pustaka. 

1.7.3 BAB III GAMBARAN UMUM PERPUSTAKAAN SD NETRAL 

D YOGYAKARTA 

Pada bab ini menjelaskan tentang sejarah singkat, visi dan misi, 

struktur organisasi, keanggotaan, koleksi, layanan, anggaran dari 

kegiatan yang telah di laksanakan. 
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1.7.4 BAB IV PEMBAHASAN  

Pada bab ini membahas tentang faktor penyebab kerusakan bahan 

pustaka, usaha yang sudah dilakukan dalam mengatasi kerusakan 

bahan pustaka dan kendala yang dihadapi dalam melakukan 

perawatan bahan pustaka. 

1.7.5 BAB V PENUTUP 

Pada bab ini membahas tentang kesimpulan dan saran dalam usaha 

melakukan perawatan bahan pustaka. 
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BAB V 

PENUTUP 

 

5.1 Simpulan 

Dari pengamatan dan pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan di 

Perpustakaan SD Netral D Yogyakarta dapat diambil kesimpulan sebagai 

berikut : 

5.1 Kegiatan perawatan koleksi sudah dilaksanakan di perpustakaan SD 

Netral D Yogyakarta, namun masih dilakukan secara sederhana. 

5.2 Faktor-faktor yang menyebabkan kerusakan pada koleksi di 

Perpustakaan SD Netral D Yogyakarta sebagian besar disebabkan oleh 

beberapa faktor, meliputi faktor manusia, faktor biodata,  faktor fisika 

seperti, cahaya, debu, temperatur dan kelembapan udara.  

5.3 Perpustakaan SD Netral D Yogyakarta sudah melalukan usaha untuk 

mencegah kerusakan koleksi seperti, memberikan tata tertib bagi 

pengguna perpustakaan, membersihkan koleksi yang terkena debu, 

dan lain sebagainya. 

5.2 Saran 

1. Untuk mencegah kerusakan koleksi sebaiknya perpustakaan melakukan 

beberapa hal diantaranya, melakukan pemasangan AC hal ini 

dimaksudkan untuk menjaga suhu ruangan sehingga koleksi tidak cepat 

rusak, melakukan pemasangan filter pada lampu TL dan pemasangan 
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gorden untuk mengurangi radiasi sinar ultraviolet, mengadakan akibat 

faktor manusia 

2. Melakukan pengadaan rak koleksi yang rusak agar tidak menyebabkan 

kerusakan pada koleksi dan menyediakan ruangan khusus untuk kegiatan 

perawatan koleksi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

51 

 

DAFTAR PUSTAKA 

 

Bafadal, Ibrahim. 2008. Pengelolaan Perpustakaan Sekolah. Jakarta: Gramedia 
Pustaka Utama. 

 
Mardalis. 1989. Metode Penelitian. Jakarta: Bumi Aksara.  

 
Martoatmodjo, Karmidi. Pelestarian Bahan Pustaka. Jakarta: Universitas 

Terbuka. 

 
Partanto, Pius A. 1994. Kamus Ilmiah Populer. Surabaya: Arkola. 

 
Prastowo, Andi. 2013. Manajemen Perpustakaan Profesional. Yogyakarta: Diva 

Press. 

 
Razak, Muhammad, Retno Anggarini, Supriyanto. 1992. Pelestarian Bahan 

Pustaka dan Arsip. Jakarta: Diterbitkan dengan bantuan dana dari Yayasan 
Ford oleh Program Pelestarian Bahan Pustaka dan Arsip. 

 
Sulistyo-Basuki. 1993. Pengantar Ilmu Perpustakaan. Jakarta: Bumi Aksara. 

 
Tim Penyusun Kamus Pembinaan dan Pengembangan Bahasa. 1997. Kamus 

Besar Bahasa Indonesia. Jakarta: Balai Pustaka. 

 
Yulia, Yuyu, Grisnawati Sujana. 2009. Pengembangan Koleksi. Jakarta: 

Universitas Terbuka. 

 



52 

 

 

 

 

 

 

 

                                                    Gambar koleksi yang jilidannya lepas 
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                                       Gambar yang halamanya lepas 

 

 

 

 

 

 



54 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar yang sampulnya rusak 
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Gambar Buku Sirkulasi 
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Gambar kartu peminjaman 
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Gambar stempel perpustakaan 
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Gambar kartu anggota perpustakaan 
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Gambar denah ruang perpustakaan 
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