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INTISARI

Afiyati Nafiah (10130073), 2013. Ketersediaan Sarana Dan Prasarana Di
Perpustakaan MA Raudhatul Muttaqgien Kalasan

Penulisan laporan praktek kerja lapangan ini bertujuan untuk : (1)
Mengetahui kesesuaian sarana dan prasarana yang tersedia di Perpustakaan MA
Raudhatul Muttagien dengan standar nasional perpustakaan sekolah. (2)
Mengetahui kendala-kendala yang dihadapi Perpustakaan MA Raudhatul
Muttagien dalam menyediakan sarana dan prasarana perpustakaan. (3)
Mengetahui solusi dari kendala-kendala yang dihadapi Perpustakaan MA
Raudhatul Muttaqien dalam menyediakan sarana dan prasarana perpustakaan.

Setelah kegiatan praktek kerja lapangan yang dilakukan, maka telah
diketahui beberapa kesimpulan yaitu : (1) Berdasarkan SNI, sarana yang tersedia
di perpustakaan MA Raudhatul Muttagien hampir sesuai dengan standar, sedang
untuk prasarana perpustakaannya belum terpenuhi. Adapun berdasarkan standar
Perpustakaan Nasional RI, sarana yang tersedia di perpustakaan MA Raudhatul
Muttagien belum sesuai dengan standar, sedang untuk prasarananya sudah
terpenuhi baik standar Nasional RI maupun Pedoman Pembakuan Pembangunan
Sekolah. (2) Dalam penyediaan sarana dan prasarana yang sesuai dengan standar
yang ada, terdapat kendala-kendala yang dihadapi perpustakaan antara lain, yaitu
tidak adanya anggaran untuk perpustakaan, kurangnya pengetahuan oleh
pengelola tentang perpustakaan, dan tidak adanya SDM yang profesional. (3)
Dalam mengatasi kendala-kendala tersebut, terdapat beberapa solusi yang dapat
diterapkan oleh pengelola perpustakaan, antara lain mengalokasikan anggaran
untuk perpustakaan, memperbanyak membaca literatur seputar perpustakaan,
mengikuti diklat, seminar, dan pelatihan tentang perpustakaan, menjadi anggota
dalam organisasi kepustakawanan, melakukan konsultasi kepada orang yang
profesional, dan menjalin kerjasama dengan perpustakaan sekolah lain.

Untuk memaksimalkan ketersediaan sarana dan prasarana di Perpustakaan
MA Raudhatul Muttagien Kalasan sebaiknya hal yang perlu dilakukan adalah : (1)
Pihak sekolah, yayasan, maupun pengelola perpustakaan perlu memberikan
perhatian yang lebih terhadap sarana dan prasarana perpustakaan. (2) Pengelola
perpustakaan perlu menambah wawasan tentang sarana dan prasarana
perpustakaan dengan membaca literatur-literatur tentang topik tersebut, dan
mengikuti diklat, seminar ataupun pelatihan tentang topik tersebut. (3) Sarana dan
prasarana di perpustakaan perlu dilakukan pengadaan atau perbaikan. (4) Sarana
dan prasarana di perpustakaan perlu dilakukan perawatan secara rutin khususnya
untuk perabot yang terbuat dari partikel kayu karena udara yang lembab di ruang
perpustakaan akan membuat perabot mudah berjamur dan mudah rusak. (5)
Perpustakaan perlu mempertimbangkan untuk memindahkan lokasi perpustakaan
sehingga mudah untuk dijangkau oleh siswa maupun guru.

Kata Kunci : Sarana Perpustakaan, Prasarana Perpustakaan
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BAB I

PENDAHULUAN

1.1. Latar Belakang

Keberadaan perpustakaan sekolah dalam dunia pendidikan sangatlah penting,
sebagaimana yang tertera dalam Undang-Undang No. 20 Tahun 2003 Tentang
Sistem Pendidikan Nasional bahwa “Setiap satuan pendidikan jalur sekolah baik
yang diselenggarakan oleh pemerintah maupun masyarakat harus menyediakan
sumber belajar”. Salah satu sumber belajar yang sangat penting tersebut adalah
perpustakaan. Perpustakaan sekolah tidak hanya berfungsi sebagai sumber belajar
yang sangat penting, tetapi juga berfungsi sebagai pusat pelayanan bahan pustaka,
tempat bimbingan membaca, pusat belajar mengajar, pusat informasi, pusat
penelitian sederhana, dan pusat rekreasi.

Dalam menjalankan fungsinya, perpustakaan sekolah tidak bisa hanya
mengandalkan koleksi atau informasi yang tersedia di dalamnya saja, tetapi juga
harus didukung dengan sumber daya lain, terutama dalam hal sarana dan
prasarana perpustakaan. Sarana perpustakaan mencakup segala peralatan dan
perabot yang diperlukan untuk mempermudah pelaksanaan tugas perpustakaan
antara lain berupa peralatan ruang pengolahan, peralatan ruang koleksi, peralatan
ruang pelayanan, peralatan akses informasi, dan lain-lain. Sedangkan prasarana
perpustakaan mencakup fasilitas mendasar/penunjang utama terselenggaranya
perpustakaan antara lain berupa lahan dan bangunan atau ruang perpustakaan.

Tanpa adanya sarana dan prasarana perpustakaan, sebuah perpustakaan tidak akan



bisa diselenggarakan. Dengan kata lain, keberadaan sarana dan prasarana mutlak
diadakan dalam penyelenggaraan sebuah perpustakaan, sebagaimana yang
disebutkan dalam Undang-Undang No.43 Tahun 2007 Tentang Perpustakaan pada
BAB III tentang Standar Sarana dan Prasarana pasal 12 ayat (1) bahwa “Setiap
perpustakaan wajib memiliki sarana dan prasarana perpustakaan” dan ayat (2)
yang berbunyi “ Sarana dan prasarana sebagaimana dimaksud pada ayat (1) harus
memenuhi aspek teknologi, ergonomik, konstruksi, lingkungan, efektifitas,
efisiensi, dan kecukupan”.

Dengan adanya sarana dan prasarana perpustakaan yang memadai dan sesuai
dengan aspek-aspek di atas, perpustakaan dapat menjalankan fungsinya dengan
baik, sehingga perpustakaan dapat meningkatkan kualitas pelayanan terhadap
pemustaka dan akan tercipta pelayanan prima. Oleh karena itu sarana dan
prasarana yang sesuai dengan standar menjadi salah satu faktor penting dalam
terlaksananya penyelenggaraan perpustakaan. Tanpa adanya sarana dan prasarana
yang memadai, perpustakaan tidak bisa menjalankan fungsinya secara maksimal,
bahkan sebuah perpustakaan tidak dapat diselenggarakan.

Dalam laporan ini, penulis akan membahas tentang ketersediaan sarana dan
prasarana di Perpustakaan MA Raudhatul Muttagien Kalasan. Berdasarkan
pengamatan yang dilakukan penulis, sarana dan prasarana di Perpustakaan MA
Raudhatul Muttagien Kalasan kurang memadai, sehingga penulis ingin
mengetahui mengapa hal tersebut bisa terjadi. Mengingat keberadaan sarana dan
prasarana perpustakaan menjadi sangat penting untuk disediakan agar

penyelenggaraan perpustakaan dapat berjalan dengan baik.



1.2.

Rumusan Masalah

Berdasarkan latar belakang masalah di atas, penulis merumuskan beberapa

permasalahan, diantaranya.

1.

3.

1.3.

Apakah sarana dan prasarana yang tersedia di Perpustakaan MA Raudhatul
Muttagien sudah sesuai dengan standar perpustakaan sekolah?

Apa sajakah kendala-kendala yang dihadapi Perpustakaan MA Raudhatul
Muttagien dalam menyediakan sarana dan prasarana perpustakaan?

Apakah solusi untuk mengatasi mengatasi kendala-kendala tersebut?

Ruang Lingkup

Di dalam laporan ini penulis memfokuskan untuk membahas mengenai sarana

dan prasarana di Perpustakaan MA Raudhatul Muttagien Kalasan meliputi sarana

perpustakaan, prasarana perpustakaan, tata ruang beserta foto sarana dan

prasarana perpustakaan serta ukuran perabotnya.

1.4.

Tujuan dan Manfaat

1.4.1. Tujuan

Tujuan yang akan dicapai dalam pembahasan adalah sebagai berikut.
Mengetahui kesesuaian sarana dan prasarana yang tersedia di Perpustakaan
MA Raudhatul Muttagien dengan standar nasional perpustakaan sekolah.
Mengetahui kendala-kendala yang dihadapi Perpustakaan MA Raudhatul
Muttagien dalam menyediakan sarana dan prasarana perpustakaan.
Mengetahui solusi dari kendala-kendala yang dihadapi Perpustakaan MA

Raudhatul Muttagien dalam menyediakan sarana dan prasarana perpustakaan.



1.4.2. Manfaat
Sedang manfaatnya adalah sebagai berikut.

a. Dapat memperoleh gambaran dunia kerja yang nantinya berguna bagi
mahasiswa yang bersangkutan apabila telah menyelesaikan perkuliahannya,
sehingga dapat menyesuaikan diri dengan dunia kerja.

b. Dapat mengaplikasikan ilmu dan ketrampilan yang telah diperoleh pada masa
kuliah dan sekalian menambah wawasan dan pengalaman.

c. Dapat mengetahui perbandingan antara teori dan ilmu yang diperoleh selama
perkuliahan dengan praktek di lapangan khususnya di Perpustakaan MA
Raudhatul Muttagien.

d. Dapat meningkatkan kedisiplinan dan tanggungjawab dalam kerja.

1.5. Waktu dan Tempat PKL
Praktik kerja lapangan dilaksanakan selama dua bulan yaitu pada tanggal 11

Maret 2013 sampai 11 Mei 2013 di Perpustakaan MA Raudhatul Muttaqien JI.

Cangkringan km 4 Babadan, Purwomartani, Kalasan, Sleman

Adapun jam kerja Perpustakaan MA Raudhatul Muttagien adalah sebagai
berikut.

Senin — Kamis  :07.00 - 12.00 WIB

Jum’at :07.00—-11.00 WIB

Sabtu :07.00 - 12.00 WIB



1.6. Metode Pengumpulan Data
Dalam melakukan penyusunan laporan ini penulis menggunakan metode

pengumpulan data tertentu, sehingga data dapat dianalisis. Adapun metode-

metode tersebut antara lain :

a. Metode Observasi

Observasi merupakan metode dalam mengumpulkan data dengan cara

melakukan pengamatan terhadap semua kegiatan yang berlangsung pada
objek yang diteliti (Junaidi,2011:45). Menurut Lasa Hs. (2009:221) Observasi
adalah pengamatan, yakni segala perhatian terhadap suatu obyek dengan
menggunakan seluruh alat indera. Observasi dilakukan untuk memperoleh
gambaran dan tingkah laku yang utuh mengenai subyek yang akan diteliti.
Metode ini digunakan untuk mendapatkan data mengenai sarana dan
prasarana di Perpustakaan MA Raudhatul Muttaqien.

b. Metode Interview / Wawancara

Wawancara yaitu proses tanya jawab lisan dimana dua orang/lebih

berhadapan secara fisik yang satu dapat melihat muka yang lain dan
mendengarkan dengan telinga akan sura sendiri (Lasa Hs.,2009:353).
Menurut Junaidi (2011:45) wawancara merupakan proses interaksi dan
komunikasi dua arah antara peneliti dengan responden yang purposive untuk
memperoleh informasi sebanyak-banyaknya demi kepentingan. Metode ini
digunakan untuk mendapatkan data gambaran umum Perpustakaan MA
Raudhatul Muttagien dan data kendala-kendala ketersediaan sarana dan

prasarana di Perpustakaan MA Raudhatul Muttaqien.



c. Metode Dokumentasi
Metode pengumpulan data dengan dokumentasi ialah pengambilan data
yang diperoleh melalui dokumen-dokumen. keuntungan menggunakan
metode dokumentasi ialah biayanya relatif murah, waktu dan tenaga lebih
efisien (Usman:1992,73). Metode ini digunakan untuk mendapatkan data
gambaran umum serta sarana dan prasarana yang tersedia di Perpustakaan
MA Raudhatul Muttagien.
1.7. Sistematika Penulisan Laporan
Laporan ini akan disajikan dalam bentuk lima bab yang semuanya saling
berkaitan dan tersusun secara sistematis, yaitu:
BAB I Pendahuluan
Pada bab pendahuluan terdapat beberapa hal yang disampaikan yaitu latar
belakang masalah, rumusan masalah, ruang lingkup, tujuan dan manfaat laporan
pertanggungjawaban ini, waktu dan tempat pkl, metode pengumpulan data, dan
sistematika penulisan laporan.
BAB II Landasan Teori
Pada bab landasan teori terdapat beberapa hal yang disampaikan yaitu tentang
pengertian sarana dan prasarana perpustakaan, macam-macam sarana dan
prasarana perpustakaan, dan standar sarana dan prasarana perpustakaan.
BAB III Gambaran Umum Perpustakaan
Pada bab gamabaran umum perpustakaan terdapat beberapa hal yang disampaikan
yaitu sejarah singkat perpustakaan, visi dan misi, tugas pokok dan fungsi, tujuan,

struktur organisasi dan personalia, keanggotaan dan pengguna perpustakaan,



koleksi perpustakaan, gedung perpustakaan, perabot dan peralatan perpustakaan,
dan anggaran.
BAB IV Pembahasan
Pada bab pembahasan berisi tentang kesesuaian sarana dan prasarana di
perpustakaan MA Raudhatul Muttaqgien, kendala yang dihadapi, dan solusinya.
BAB V Penutup
Pada bagian penutup berisi tentang simpulan dan saran untuk pihak Perpustakaan

MA Raudhatul Muttagien.



BAB V

SIMPULAN DAN SARAN

5.1. SIMPULAN
Berdasarkan pembahasan di atas, dapat disimpulkan bahwa:

a. Berdasarkan SNI, sarana yang tersedia di perpustakaan MA Raudhatul
Muttagien hampir sesuai dengan standar, sedang untuk prasarana
perpustakaan MA Raudhatul Muttagien belum terpenuhi. Adapun
berdasarkan standar Perpustakaan Nasional RI, sarana yang tersedia di
perpustakaan MA Raudhatul Muttagien belum sesuai dengan standar,
sedang untuk prasarananya sudah terpenuhi baik standar Nasional RI
maupun Pedoman Pembakuan Pembangunan Sekolah. Selain itu, masih
ada beberapa perabot yang belum dimiliki oleh perpustakaan, yaitu
tempat atlas dan papan pengumuman/papan display.

b. Dalam penyediaan sarana dan prasarana yang sesuai dengan standar yang
ada, terdapat kendala-kendala yang dihadapi oleh perpustakaan MA
Raudhatul Muttagien antara lain, yaitu tidak adanya anggaran untuk
perpustakaan, kurangnya pengetahuan oleh pengelola tentang
perpustakaan, dan tidak adanya SDM yang profesional.

c. Dalam mengatasi kendala-kendala tersebut, terdapat beberapa solusi yang
dapat diterapkan oleh pengelola perpustakaan MA Raudhatul Muttaqien,
antara lain mengalokasikan anggaran untuk perpustakaan, memperbanyak

membaca literatur seputar perpustakaan, mengikuti diklat, seminar, dan
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pelatihan tentang perpustakaan, menjadi anggota dalam organisasi
kepustakawanan, melakukan konsultasi kepada orang yang profesional,
dan menjalin kerjasama dengan perpustakaan sekolah lain.

5.2. SARAN

a. Pihak sekolah, yayasan, maupun pengelola perpustakaan perlu
memberikan perhatian yang lebih terhadap sarana dan prasarana
perpustakaan terutama dalam hal anggaran agar penyelenggaraan
perpustakaan dapat berjalan dengan maksimal.

b. Untuk lebih memahami tentang sarana dan prassarana perpustakaan
sekolah, pengelola perpustakaan perlu menambah wawasan tentang
sarana dan prasarana perpustakaan dengan membaca literatur-literatur
tentang topik tersebut, dan mengikuti diklat, seminar ataupun pelatihan
tentang topik tersebut, sehingga sarana dan prasarana di perpustakaan
dapat sesuai dengan standar perpustakaan sekolah.

c. Sarana dan prasarana di perpustakaan perlu dilakukan pengadaan atau
perbaikan agar sesuai dengan standar perpustakaan sekolah. Dengan
adanya sarana dan prasarana yang sesuai dengan standar,
penyelenggaraan perpustakaan dapat berjalan dengan baik.

d. Sarana dan prasarana di perpustakaan perlu dilakukan perawatan secara
rutin khususnya untuk perabot yang terbuat dari partikel kayu karena
udara yang lembab di ruang perpustakaan akan membuat perabot mudah
berjamur. Hal itu dapat menjadikan perabot dan koleksi perpustakaan

mudah rusak.
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e. Karena lokasi perpustakaan yang kurang strategis, perlu dipertimbangkan
untuk memindahkan lokasi perpustakaan sehingga mudah untuk

dijangkau oleh siswa maupun guru.
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Lampiran 1

Surat Ijin Praktek Kerja Lapangan

- S

KEMENTERIAN AGAMA
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SUNAN KALIJAGA
FAKULTAS ADAB DAN ILMU BUDAYA

Di‘ ' Alamat : J1. Marsda Adi sucipto, Telp. (0274) 513949 Fax. (0274) 586117
Yoguhm 55281
Nomor  : UIN.02/ DA.1/PP.00.9/251 /2013 Yogyakarta, 08 Februari 2013
Sifat : Biasa
; : 2 (dua) lembar "
Hal : Permohonan Izin Prakiek Kerja Lapangan.
- Kepada Yth.:
Kepala MA. Raudhatul Muttagien
Sleman

Assalamu’alaikum wr, Wb.

Sehubungan dengan mata kuliah Prakiek Kerja Lapangan (PKL) yang diwajibkan kepada
mahasiswa Program Studi Perpustakaan dmln;orm-.lillhm(m)?nhtlwwdlnmml
Budaya UmSumKﬂﬁmYoMmahdmsminihmimohmkundhmBmmbu

menerima mahasiswa kami:
NO NAMA NIM
1. | Shohibul Mighfar 10130001
2, | Afiyati Nafiah 10130073

untuk melakukan PKL pada tanggal 11 Maret sampai dengan 11 Mei 2013, dan berkenan
memberikan penilaian Praktek Kerja lapangan terscbut pada Lembar Berita Acara PKL
sebagaimana terlampir.

Demikian, atds perkenan dan kerjasamanya kami mengucapkan terima kasih.
‘Wassalamu’alaikum wr. Wb.

ol

. a.n. Dekan
i Pembantu De |d7ggAkademik
A Drs n' Nahdiyyin , M.A. A

NIP. 19680401 199303 1 005

Tembusan :
Dekan Fakultas Adab dan [lmu Budaya UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta
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Lampiran 2

Surat Keterangan Praktek Kerja Lapangan

oo M| dasangall
MADRASAH ALIYAH RAUDHATUL MUTTAQIEN

Jalan Cangkringan Kilometer 04 Dusun Babadan, Purwomartani, Kalasan, Sleman,
Daerah Istimewa Yogyakarta. Kode Pos: 55571, Telepon: 0274-7113465,

SURAT KETERANGAN
NO: 95/B/S.Ket/MARM/KM/V/2013

Assalamualaikum Wr.Wb
Yang bertandatangan di bawah ini:

Nama : Bhakti Setya Budi, S.P., S.Pd.
NIP S

Jabatan : Kepala Madrasah

Menerangkan dengan sebenarnya bahwa mahasiswa berikut ini:

Nama : Afiyati Nafiah

NIM : 10130073

Universitas : Universitas [slam Negeri Sunan Kalijaga
Fakultas : Adab dan Ilmu Budaya

Program Studi : Perpustakaan dan Informasi Islam

Telah melaksanakan Praktik Kerja Lapangan (PKL) di Perpustakaan Madrasah
Kami sesuai jadwal (11 Maret -11 Mei 2013). Mahasiswa tersebut telah
menyelesaikan program PKL di perpustakaan Kami dengan hasil kinerja sangat
memuaskan. Demikian surat ini Kami buat, semoga dapat dimanfaatkan
sebagaimana mestinya.

Wassalamualaikum Wr.Wb
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Lampiran 3

Lembar Kegiatan Harian PKL
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Daftar Hadir PKL

Lampiran 4

VLIHYNVADOA VOVITY NYNNS NIN YAYANE NINTI NVA 8vav SYLINXY4
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Lampiran 5

Stempel Kepemilikan dan Inventaris Perpustakaan MA Raudhatul Muttaqgien

PERPUSTAKAAN MADRASAH ALIYAH

RAUDHATUL MUTTAGIEN
KLASIFIKASI ASAL BUKU;
JLHBUKU !
TANGGAL
NO.INY I ____




Lampiran 6

Daftar Inventaris Perpustakaan MA Raudhatul Muttaqgien
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Lampiran 7

Kartu Anggota Perpustakaan MA Raudhatul Muttaqien
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Lampiran 8

Denah Perpustakaan MA Raudhatul Muttagien
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Keterangan:

1. Pintu Masuk 11. Lemari kardek

2. Meja Pengunjung/OPAC 12. Ruang referensi

3. Ruang Baca Kelompok 13. Rak majalah

4. Ruang Baca Bersekat 14. Rak surat kabar

5. Rak Buku 15. Lemari katalog

6. Tempat penitipan barang

7. Meja sirkulasi

8. Meja Komputer server

9. Meja pengolahan

10. Almari
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Lampiran 9

Kegiatan Sosialisasi Perpustakaan MA Raudhatul Muttagien
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Lampiran 10

Penyerahan Cinderamata Bersama Kepala Ma Raudhatul Muttagien
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Lampiran 11

Foto Bersama
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