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INTISARI

STRATEGI BADAN PERPUSTAKAAN DAN ARSIP DAERAH
DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA
UNTUK MELESTARIKAN KOLEKSI LANGKA BERBAHASA JAWA

Oleh:
Dwi Rahmat Prabowo
09140065

Penelitian ini bertujuan untuk mengetahui tentang strategi Badan Perpustakaan
dan Arsip Daerah Daerah Istimewa Yogyakarta untuk melestarikan koleksi langka
berbahasa Jawa. penelitian ini bersifat deskriptif kualitatif. Dengan pengumpulan
data melalui observasi, dokumentasi, dan melalui wawancara dengan informan
yang dipilih secara purposive sampling yang dipercaya dan mengerti mengenai
strategi pelestarian koleksi langka berbahasa Jawa di Badan Perpustakaan dan
Arsip Daerah Daerah Istimewa Yogyakarta. Proses analisis data menggunakan
teori Miles dan Huberman, yaitu (1) Reduksi data; memfokuskan pada tema
penelitian, (2) Penyajian data; menjelaskan berdasarkan observasi, wawancara,
dan dokumentasi, serta (3) Penarikan kesimpulan; menyimpulkan hasil analisis
setelah tahapan analisis selesai. Sedangkan uji keabsahan data dalam penelitian ini
dilakukan dengan empat cara, yaitu: credibility, transferability, dependability, dan
confirmability. Dari hasil wawancara dengan informan dapat disimpulkan bahwa
terdapat dua strategi pelestarian koleksi langka berbahasa Jawa di Badan
Perpustakaan dan Arsip Daerah Daerah Istimewa Yogyakarta, yaitu dengan
pelestarian fisik dan pelestarian informasi. Pelestarian fisik meliputi pemeliharaan
bahan pustaka, fumigasi, dan pembuatan kotak pelindung. Kemudian pelestarian
informasi meliputi alih huruf, alih bahasa, dan alih media. Disamping itu juga
terdapat proses pelestarian koleksi langka berbahasa Jawa, berdasarkan instruksi
kerja yang dibuat oleh Badan Perpustakaan dan Arsip Daerah Daerah Istimewa
Yogyakarta.

Kata kunci: Strategi, Pelestarian, Koleksi langka, Bahasa jawa



ABSTRACT

STRATEGY BOARD REGIONAL LIBRARY AND ARCHIVES
SPECIAL AREAS YOGYAKARTA
TO PRESERVE RARE COLLECTION OF JAVA LANGUAGE

Oleh
Dwi Rahmat Prabowo
09140065

This study aims to find out about the strategy of Library and Regional Archives of
Yogyakarta to preserve a rare collection of Java language. This research is
descriptive qualitative. By collecting data through observation, documentation,
and through interviews with informants were selected by purposive sampling is
trustworthy and understands the conservation strategy in the Java language a rare
collection of Library and Archives area of Yogyakarta Special Region. The
process of data analysis using the theory of Miles and Huberman, namely (1) data
reduction; focusing on themes of research, (2) Presentation of data; explained
based on observations, interviews, and documentation, and (3) Withdrawal of
conclusion; concluded after the analysis is completed the analysis stage . While
testing the validity of the data in this study is done in four ways, namely:
credibility, transferability, dependability, and confirmability. From interviews
with informants can be concluded that there are two conservation strategies in the
Java language a rare collection of Library and Regional Archives Special Region
of Yogyakarta, namely the physical preservation and conservation information.
Physical preservation of library materials include maintenance, fumigation, and
manufacture of protective box. Then the preservation of information covering
over the letters, translation, and conversion. Besides, there is also a collection of
rare preservation process Java language, based on work instructions created by the
Library and Archives of Yogyakarta Region.

Keywords: Strategy, Preservation, Collection of rare, Java Language
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BAB |

PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

Badan Perpustakaan dan Arsip Daerah Daerah Istimewa Yogyakarta
merupakan perpustakaan umum yang memiliki dan menyediakan koleksi khusus
yaitu koleksi langka. Koleksi langka di Badan Perpustakaan dan Arsip Daerah
Daerah Istimewa Yogyakarta memiliki banyak bahasa salah satunya adalah
bahasa Jawa, yang mempunyai nilai sejarah, seni, dan budaya pada zaman dahulu
sehingga perlu untuk dilestarikan dan menjadi tolak ukur di masa yang akan
datang. Koleksi langka bahasa Jawa di Badan Perpustakaan dan Arsip Daerah
Daerah Istimewa Yogyakarta juga memiliki manuskrip cetak sebanyak 300 judul,
manuskrip tulisan tangan sebanyak 5 judul, koleksi yang sudah di alih huruf
sebanyak 350 judul, dan alih bahasa sebanyak 45 judul. Jadi, koleksi langka
berbahasa Jawa yang dimiliki oleh Badan Perpustakaan dan Arsip Daerah Daerah
Istimewa Yogyakarta sebanyak 700 judul. Data tersebut didapatkan berdasarkan
pada bulan Januari — Februari 2013.

Menurut Larasati (1986:17) perpustakaan adalah suatu unit kerja yang
berupa tempat penyimpanan koleksi bahan pustaka yang diatur secara sistematis
dengan cara tertentu untuk digunakan secara berkesinambungan oleh pemakainya
sebagai sumber informasi. Sementara itu menurut Lasa (dalam Qalyubi,
2007:287) menyatakan bahwa perpustakaan merupakan sistem informasi yang

dalam prosesnya terdapat aktivitas pengumpulan, pengolahan, pengawetan,



pelestarian dan penyajian, serta menyebarkan informasi. Informasi ini meliputi
produk intelektual dan artistik manusia. Dalam melaksanakan aktivitas tersebut
diperlukan ilmu pengetahuan yang diperoleh melalui pendidikan formal atau
nonformal di bidang perpustakaan, dokumentasi, dan informasi.

Perpustakaan sebagai pusat informasi dan masyarakat yang membutuhkan
informasi, diibaratkan dua sisi mata uang yang saling berhubungan yang tidak
dapat dipisahkan. Hal itu dapat terwujud manakala perpustakaan sudah siap
melayani dengan sumber informasi yang sudah memadai. Sementara masyarakat
mampu atau mau memahami, menghayati, dan memaknai pentingnya informasi
dalam kesehariannya. Perpustakaan sebagaimana yang ada dan berkembang
sekarang telah dipergunakan sebagai salah satu pusat informasi, sumber ilmu
pengetahuan, penelitian, rekreasi, pelestarian, serta memberikan berbagai jasa
layanan lainnya. Hal tersebut sudah ada sejak dahulu dan terus berproses secara
alamiah menunjuk pada suatu kondisi dan tingkat perbaikan yang signifikan
meskipun belum memuaskan semua pihak. Sedangkan menurut Sulistiyo Basuki
(1993:7) dapat dikatakan bahwa peran perpustakaan sangat penting guna
melestarikan khasanah budaya bangsa sebagai salah satu tujuan kepustakawanan
dalam hal kebudayaan. Oleh karena itu, perpustakaan dapat berperan aktif dalam
melaksanakan tugasnya yaitu menyimpan dan melestarikan hasil karya manusia
berupa buku-buku demi mengembangkan ilmu pengetahuan manusia didunia.

Menurut Undang-Undang perpustakaan no. 43 tahun 2007 pasal 1 ayat 6
perpustakaan umum merupakan perpustakaan yang diperuntukan bagi masyarakat

luas sebagai sarana pembelajaran sepanjang hayat tanpa membedakan umur, jenis



kelamin, suku, ras, agama, dan status sosial ekonomi. Oleh karena itu,
perpustakaan umum merupakan pusat utama dalam mengembangkan dan
memperkenalkan teknologi informasi dan komunikasi untuk mewujudkan
masyarakat pembelajar sepanjang hayat. Perpustakaan umum mempunyai tugas
melayani masyarakat umum atau semua anggota lapisan masyarakat yang
memerlukan jasa perpustakaan dan informasi. Ciri-ciri perpustakaan umum ialah
terbuka untuk umum, dibiayai oleh dana umum, dan jasa yang diberikan pada
hakikatnya bersifat cuma-cuma (Qalyubi, 2007:6).

Sebagai perpustakaan umum, Badan Perpustakaan dan Arsip Daerah
Daerah Istimewa Yogyakarta memiliki koleksi khusus yaitu koleksi langka.
Koleksi langka tersebut banyak dicari oleh penggunanya, baik kaum budayawan,
sejarawan, peneliti, arkeologi, maupun para pengguna lainnya. Pentingnya
informasi koleksi langka adalah karena isinya yang mengandung nilai-nilai
penting seperti nilai sejarah, seni, dan kebudayaan serta ilmu pengetahuan yang
pernah digunakan pada masa lalu.

Dalam undang-undang perpustakaan no.43 tahun 2007 pasal 1 ayat 4
Naskah kuno adalah semua dokumen tertulis yang tidak dicetak atau tidak
diperbanyak dengan cara lain, baik yang berada dalam negeri maupun di luar
negeri yang berumur sekurang-kurangnya 50 (lima puluh) tahun, dan yang
mempunyai nilai penting bagi kebudayaan nasional, sejarah, dan ilmu
pengetahuan.

Koleksi langka seperti manuskrip, staatsblad, rijksblaad, bijblads, dan lain-

lain walaupun Kkoleksinya sudah rapuh, buram, dimakan serangga namun



kandungan informasi yang tedapat di buku-buku tersebut sangat bermanfaat bagi
para penggunanya baik pelajar, mahasiswa, umum, peneliti, dosen dan
sebagainya. Salah satu manfaat koleksi langka adalah dapat dijadikan sebagai
objek penelitian dari disiplin ilmu pengetahuan oleh para pengguna yang ingin
meneliti. Semakin tua buku (angka tahunnya) semakin banyak kaum pencari
khususnya para peneliti. Bagi para peneliti, hal ini merupakan tantangan tersendiri
karena koleksi langka jarang sekali ditemukan dan didapatkan, karena hanya di
tempat-tempat tertentu saja yang mungkin terdapat koleksi tersebut. Koleksi
langka merupakan koleksi yang jarang ada, jarang didapat, dan jarang ditemukan,
yang bernilai sebagai hasil karya seni atau benda budaya yang usianya sangat tua.
Oleh karena itu, mengingat manfaat dan isinya yang sangat penting dan berharga
bagi masyarakat, koleksi langka yang ada di Badan Perpustakaan dan Arsip
Daerah Daerah Istimewa Yogyakarta perlu dilestarikan. Sesuai dengan undang-
undang perpustakaan nomor 43 tahun 2007 pasal 7 ayat (1) huruf d Pemerintah
berkewajiban menjamin ketersediaan keragaman koleksi perpustakaan melalui
terjemahan (translasi), alih aksara (transliterasi), alih suara ke tulisan (transkripsi),
dan alih media (transmedia).

Menurut Tarigan (2009:3) secara umum, kata strategi mengandung makna
rencana yang cermat mengenai kegiatan untuk mencapai sasaran khusus. Sebagai
perpustakaan umum, Badan Perpustakaan dan Arsip Daerah Daerah Istimewa
Yogyakarta mempunyai strategi dalam pelestarian koleksi langka khususnya
bahasa Jawa. Karena, masih terdapat koleksi langka berbahasa Jawa yang rusak,

rapuh, dimakan serangga sehingga diperlukan strategi yang baik sebagai upaya



untuk melestarikan koleksi langka tersebut dan dari strategi tersebut juga
diperlukan proses dari pelestarian koleksi langka berbahasa Jawa, sehingga
tercapainya tujuan yang lebih baik dimasa mendatang. Khususnya dalam
penelitian ini peneliti akan meneliti tentang strategi perpustakaan untuk
melestarikan koleksi langka berbahasa Jawa. Berdasarkan hasil wawancara
dengan staf bagian koleksi langka pada tanggal 28 Februari 2013 bahwa, koleksi
langka berbahasa Jawa banyak diminati oleh pemustaka. Oleh karena itu,
penelitian mengenai pelestarian koleksi langka berbahasa Jawa dilatar belakangi
oleh beberapa kenyataan yang terjadi di lapangan diantaranya yaitu koleksi langka
berbahasa Jawa terdapat 700 judul, masih terdapat koleksi yang belum diolah,
koleksinya masih belum sesuai dengan nomor klasifikasinya, koleksinya banyak
yang sudah rapuh, rusak, dimakan serangga sehingga harus dibuatkan kotak
pelindung, dan koleksinya sulit untuk dicari karena bercampur dengan koleksi
bahasa yang lain sehingga harus bertanya kepada pustakawan.

Berdasarkan latar belakang di atas peneliti mengambil judul “Strategi
Badan Perpustakaan dan Arsip Daerah Daerah Istimewa Yogyakarta untuk
Melestarikan Koleksi Langka Berbahasa Jawa”
1.2 Rumusan Masalah

Berdasarkan uraian latar belakang di atas, maka dapat dirumuskan
permasalahan dari penelitian ini yaitu :
1. Bagaimana strategi Badan Perpustakaan dan Arsip Daerah Daerah Istimewa

Yogyakarta untuk melestarikan koleksi langka berbahasa Jawa?



2. Bagaimana proses pelestarian koleksi langka berbahasa Jawa di Badan
Perpustakaan dan Arsip Daerah Daerah Istimewa Yogyakarta?

1.3 Tujuan dan Manfaat Penelitian

1.3.1 Tujuan

Tujuan yang diperoleh dalam penelitian ini adalah :

1. Untuk mengetahui strategi Badan Perpustakaan dan Arsip Daerah Daerah
Istimewa Yogyakarta dalam melestarikan koleksi langka berbahasa Jawa.

2. Untuk mengetahui proses pelestarian koleksi langka berbahasa Jawa di Badan
Perpustakaan dan Arsip Daerah Daerah Istimewa Yogyakarta.

1.3.2 Manfaat

Manfaat yang dapat diperoleh dari penelitian ini adalah sebagai berikut :

1. Memberikan pelayanan yang baik kepada pemustaka khususnya koleksi
langka berbahasa Jawa yang dikelola oleh Badan Perpustakaan dan Arsip
Daerah Daerah Istimewa Yogyakarta.

2. Dapat memberikan ilmu pengetahuan yang lebih kepada peneliti dalam
melestarikan dan merawat koleksi langka berbahasa Jawa di Badan
Perpustakaan dan Arsip Daerah Daerah Istimewa Yogyakarta.

3. Mampu mengembangkan dan melestarikan koleksi langka berbahasa Jawa di
Badan Perpustakaan dan Arsip Daerah Daerah Istimewa Yogyakarta.

1.4 Sistematika Penulisan
Sistematika penulisan bertujuan untuk menunjukkan rangkaian pembahasan

secara sistematis sehingga dapat memperjelas kerangka dari skripsi yang akan

diajukan. Penulisan skripsi ini disajikan dalam lima bab adalah sebagai berikut :



Bab | Pendahuluan

Membahas uraian singkat mengenai latar belakang, rumusan masalah, tujuan
dan manfaat penelitian, dan sistematika penulisan.
Bab Il Tinjauan Pustaka dan Landasan Teori

Tinjauan pustaka merupakan hasil dari penelitian terdahulu yang relevan
dengan permasalahan dan tujuan penelitian, sedangkan landasan teori memuat
konsep-konsep yang dikemukakan oleh pakar berkaitan dengan strategi
pelestarian dan proses pelestarian koleksi langka berbahasa Jawa.
Bab 111 Metode Penelitian

Bagian yang mengemukakan jenis penelitian yang dilakukan, subjek dan
objek penelitian, metode pengumpulan data, metode analisis data, maupun uji
keabsahan data yang akan digunakan dalam penelitian ini.
Bab IV Gambaran Umum Perpustakaan dan Pembahasan

Membahas mengenai objek penelitian yang meliputi gambaran umum tentang
Badan Perpustakaan dan Arsip Daerah Daerah Istimewa Yogyakarta, sejarah,
serta analisis terhadap strategi Badan Perpustakaan dan Arsip Daerah Daerah
Istimewa Yogyakarta untuk melestarikan koleksi langka berbahasa Jawa.
Bab V Penutup

Membahas mengenai simpulan dari hasil penelitian ini sebagai jawaban atas
permasalahan yang dikemukakan pada bagian awal tulisan ini, dan juga memuat

saran-saran untuk perpustakaan.



BAB V

PENUTUP

5.1 Simpulan

Dari penelitian yang telah dilaksanakan peneliti tentang strategi Badan
Perpustakaan dan Arsip Daerah Daerah Istimewa Yogyakarta untuk melestarikan
koleksi langka berbahasa Jawa dengan kesimpulan sebagai berikut:

1. Strategi untuk melestarikan koleksi langka berbahasa Jawa di Badan
Perpustakaan dan Arsip Daerah Daerah Istimewa Yogyakarta terdapat dua
strategi diantaranya : Pelestarian fisik meliputi pemeliharaan bahan pustaka,
fumigasi, dan pembuatan kotak pelindung. Dan pelestarian informasi meliputi
alih huruf, alih bahasa, dan alih media.

2. Dari strategi pelestarian koleksi langka berbahasa Jawa, terdapat proses
pelestarian koleksi langka berbahasa Jawa. Proses pelestarian koleksi langka
berbahasa Jawa tesebut berdasarkan dengan instruksi kerja yang dibuat Badan
Perpustakaan dan Arsip Daerah Daerah Istimewa Yogyakarta.

Berdasarkan Peraturan Daerah Gubernur DIY Nomor 54 Tahun 2008
tentang rincian tugas dan fungsi Badan Perpustakaan dan Aarsip Daerah, pada
pasal 20 ayat 1 dijelaskan bahwa Sub bid. Pelestarian dan Kerjasama mempunyai
tugas melaksanakan pelestarian bahan pustaka dan kerjasama perpustakaan.
Sedangkan fungsi sub bidang pelestarian dan Kkerjasama; Pengumpulan,
penganalisaan dan penyajian data yang berhubungan dengan pelestarian bahan

pustaka dan kerjasama perpustakaan; pelaksanaan pemeliharaan dan perawatan

93



94

fisik bahan pustaka; Pelaksanaan alih huruf, alih bahasa, dan alih media;

Pelaksanaan kerjasama dibidang perpustakaan; Evaluasi dan penyusunan laporan

pelaksanaan tugas sub bidang pelestarian dan kerjasama.

5.2 Saran
Setelah melakukan penelitian di Badan Perpustakaan dan Arsip Daerah

Daerah Istimewa Yogyakarta peneliti hanya bisa memberi saran guna semakin

baiknya pelestarian pada koleksi langka berbahasa jawa, yaitu :

1. Untuk menjaga kualitas dari koleksi langka tersebut dan supaya terhindar dari
serangan serangga, jamur, dan kutu buku diperlukan pelestarian fisik maupun
pelestarian informasi.

2. Untuk menjaga kelestarian fisik maupun informasi koleksi langka, diperlukan

tenaga ahli dibidangnya.
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No

Hari / Tanggal

Kegiatan

Waktu

Hasil

Selasa, 30-04-2013

Wawancara

09.00-11.00

peneliti  datang ke Badan
Perpustakaan dan Arsip Daerah
Daerah Istimewa Yogyakarta
Unit Badran Jl. Tentara Rakyat
Mataram No.4 dan langsung
menuju ruangan pelestarian
untuk bertemu dengan Pak
Suranto sebagai staf pelestarian,
disini  peneliti  berkenalan
sebelum melakukan wawancara.
Dan beliau bersedia untuk
diwawancarai, kemudian peneliti
langsung melakukan wawancara
yang sesuai dengan pedoman

wawancara.

Selasa, 30-04-2013

Wawancara

13.00-15.00

peneliti datang ke perpustakaan
dan langsung menuju ruang
pelestarian dan peneliti bertemu
dengan pak Senen sebagai
informan  yang  berikutnya.
Disini peneliti berkenalan dan
meminta izin untuk melakukan
wawancara, dan beliau bersedia
untuk diwawancarai. Kemudian
peneliti langsung melakukan
wawancara yang sesuai dengan
pedoman  wawancara, dan

didapatkan jawabannya.
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PEMERINTAH PROVINSI DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA “
-BADAN PERPUSTAKAAN DAN ARSIP DAERAH ( BPAD )

INSTRUKSI KERJA - No. Dokumen 001.01/IK/I1I/02/TRM4/2011
FUMIGASI BAHAN Revisi. Rev 1
PUSTAKA Mulai Berlaku |1 4 FEB 72011
Halaman i dari ks

TUJUAN :
Sebagai pedoman petugas dalam melaksanakan fumigasi bahan pustaka

APLIKASI KLAUSUL : _
Klausul 7.5.1. Pengendalian produksi dan penyediaan pelayanan

RUANG LINGKUP :
Instruksi kerja ini menjelaskan tanggung jawab petugas dalam melaksanakan fumigasi

bahan pustaka

DEFINISI :
Fumigasi bahan pustaka adalah kegiatan membasmi jamur dan serangga yang menyerai

bahan pustaka dengan menggunakan bahan kimia.

PENANGGUNG JAWAB :
Kasubbid Pelestarian dan Kerjasama BPAD Provinsi DIY

KRITERIA PENCAPAIAN :

Bahan pustaka dapat bebas dari serangan jamur dan serangga

ALAT DAN BAHAN :
a. Plastik lembaran
b. Lack-band

. Sarung tangan

A O

. Tangga lipat

. Vaccum cleaner
Kuas

. Lap kanebo

. Masker

. Baju kerja

5| o+ o

o

Bahan kimia phostoxin

—.

k. Blower/ kipas angin
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PEMERINTAH PROVINSI DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA
BADAN PERPUSTAKAAN DAN ARSIP DAERAH ( BPAD )

INSTRUKSI KERJA
FUMIGASI BAHAN
PUSTAKA

No. Dokumen 001.01/1K/I11/02/TRM4/201 1
Revisi Rev 1

Mulai Berlaku 14 FEB 20“‘
Halaman | T i

13. REKAMAN HISTORIS PERUBAHAN:

NO

ISI PERUBAHAN

TANGGAL MULAI

DAHULU

SEKARANG

BERLAKU
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DAFTAR RUANG BP YANG DIFUMIGASI

 DAFTAR RUANGAN YANG DIFUMIGASI
BADAN PERPUS TAKAAN DAN:ARSIP DAERAH PROV DIY
TAHUN ANGGARAN 2010

NO.

NAMA RUANGAN LUAS | BAHANKIMIA YANG DIGUNAKAN BAHAN PUSTAKA SASARAN

Ruang Deposit tt. 3 {445 m3-{Phostoxin koleksi layanan

137




BRADPROVINSIDIY:
SIS

INSTRUKSI KERJA
PEMBUATAN KOTAK PELINDUNG

No. Dokumen

001.02/IK/III/02/TRM4/2011 |

Status Revisi

Rev 1

Tanggal Berlaku

[T FEB 2011

Diberikan kepada |

—

Unit

[sub bid Pelestarian dan Kerjasama

Tanggal Pemberian

[ 16 FEB 7071 |

Disiapkan oleh,
KaSubbid Pelestarian
dan Kerjasama

e

N

Drs. Widodo Sunamo

Diperiksa oleh,
Kabid Pelayanan &
Pelestarian BP

ST

Drs. Sukasdi, MM.

Disahkan oleh,
Wakil Manajemen

138



139



140



~ PEMERINTAH PROVINSI DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA
BADAN PERPUSTAKAAN DAN ARSIP DAERAH ( BPAD )
INSTRUKSI KERJA No. Dokumen 001.02/TK/III/02/TRM4/2011
PEMBUATAN KOTAK Revisi Revl
PELINDUNG Mulai Berlaku |14 FFR 71!
Halaman 3'dari 3
10. REFERENSI :

11.

12,

13.

a. Peraturan Daerah Propinsi DIY No. 7 Tahun 2008
b. Peraturan Gubernur DIY No. 54 Tahun 2008.
c. Undang-undang No. 43 Tahun 2007 tentang Perpustakaan

DOKUMEN TERKAIT :
a. Daftar Buku yang dibuatkan kotak pelindung

UNIT TERKAIT :

- Subbidang Layanan

HISTORIS PERUBAHAN

NO ISI PERUBAHAN TANGGAL MULAI
BERLAKU

DAHULU SEKARANG
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PEMERINTAH PROVINSI DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA
BADAN PERPUSTAKAAN DAN ARSIP DAERAH ( BPAD )
INSTRUKSI KERJA No. Dokumen 002.01/IK/IT/02/TRM4/2011
ALIH HURUF NASKAH Revisi Rev 1
KUNO MulaiBerlaku 14 FER m“\
Halaman Cidans )

1. TUJUAN:
Sebagai pedoman petugas dalam melaksanakan alih huruf naskah kuno

2. APLIKASI KLAUSUL :

Klausul 7.5.1. Pengendalian produksi dan penyediaan pelayanan

3. RUANG LINGKUP :
" Instruksi kerja ini menjelaskan tanggungjawab petugas dalam melaksanakan alih hur

naskah kuno

4. DEFINISI :
Alih huruf naskah kuno adalah kegiatan mengalih hurufkan naskah kuno dari huruf Jawa |

huruf Latin.

5. PENANGGUNG JAWAB :
Kasubbid Pelestarian dan Kerjasama BPAD Provinsi DIY

6. KRITERIA PENCAPAIAN :

Informasi yang terkandung dalam naskah kuno dapat dimengerti oleh generasi sekarang dz

yang akan datang

7. ALAT DAN BAHAN :
a. Kertas HVS Kuarto 60 gram
b. Kertas HVS Kuarto 70 gram
Kertas HVS Folio 70 gram

Kertas Folio Garis

e o

Data Print Original Ink Jet Catridge Canon
Tipp Ex

Pensil

5@ oo

Stip Penghapus Steader B30
Balpoin Standar E7

8. ALUR PROSES :
a. Petugas menyeleksi naskah kuno dari ruang Langka.

b. Petugas menyiapkan dan mendaftar naskah kuno vang akan dialihhurufkan.

144



PEMERINTAH PROVINSI DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA
BADAN PERPUSTAKAAN DAN ARSIP DAERAH ( BPAD )

INSTRUKSI KERJA No. Dokumen 002.01/IK/I11/02/TRM4/;
ALIH HURUF NASKAH Revisi ey
o KUNO MulaiBerlaku 14 FEB 11l
AR Halaman 2:dari3 -

Petugas mengirim naskah kuno yang akan dialihhurufkan ke tenaga ahli.

a o

. Pelaksanaan alih huruf oleh tenaga ahli.

[¢]

. Editing hasil alih huruf dari tenaga ahli.

2 )

Petugas mengetik hasil alih huruf dari tenaga ahli.

g. Petugas menjilid hasil akhir alih huruf naskah kuno.

9. DIAGRAM ALIR :

Petugas menyeleksi naskah
kuno dari ruang langka

Petugas menyiapkan naskah
kuno yang akan dialih hurufkan

Daftar naskah kuno yang dialih
hurufkan

Y

Y

Petugas mengirimkan naskah kuno yang .| Pelaksanaan alih huruf oleh tenaga
akan dialih hurufkan ahli
y
Petugas mengetik hasil alih huruf Editing hasil alih huruf dari
dari tenaga ahli tenaga ahli

r

Petugas menjilid hasil akhir alih huruf .
naskah kuno

10. REFERENSI :
a. Peraturan Daerah Propinsi DIY No. 7 Tahun 2008
b. Peraturan Gubernur DIY No. 54 Tahun 2008.
c. Undang-undang No. 43 Tahun 2007 tentang Perpustakaan

11. DOKUMEN TERKAIT :
a. Daftar naskah kuno yang dialih hurufkan

12. UNIT TERKAIT :
- Subbidang Layanan
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BADAN PERPUSTAKAAN DAN ARSIP DAERAH ( BPAD )

INSTRUKSI KERJA No. Dokumen 002.01/1K/111/02/TRM4/201 1
ALIH HURUF NASKAH Revisi Rev |
KUNO MulaiBerlaku 1 4 FEB 2011
Halaman. 3dari3
13. REKAMAN HISTORIS PERUBAHAN:
NO| ISI PERUBAHAN TANGGAL MU
| DAHULU SEKARANG BERLAKU
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No. Dokumen 002.02/IK/ITI/02/TRM4/2011
Status Revisi Rev 1
Tanggal Berlaku |1 4 FEB 701

INSTRUKSI KERJA
ALIH BAHASA NASKAH KUNO

Diberikan kepada ]
Unit Sub bid Pelestarian dan Kerjasama
Tanggal Pemberian ” b FEB ?ﬂﬂ ]
Disiapkan oleh, Diperiksa oleh, Disahkan oleh,
KaSubbid Pelestarian Kabid Pelayanan dan Wakil Manajemen
dan Kgrjasama Pelestarian

Drs. Widodo Sunarno Drs. Sukasdi, MM
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PEMERINTAH PROVINSI DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA
BADAN PERPUSTAKAAN DAN ARSIP DAERAH ( BPAD )

INSTRUKSI KERJA No. Dokumen 002.02/IK/II1/02/TRM4/2011
ALIH BAHASA NASKAH  [Revisi o ,
CUNO Mulai Berlaku 14 FEB 20100
.Halaman 2 dari 3

d. Pelaksanaan alih bahasa oleh tenaga ahli.

e. Editing hasil alih bahasa dari tenaga ahli.

2

Petugas mengetik hasil alih bahasa dari tenaga ahli.

g. Petugas menjilid hasil akhir alih bahasa naskah kuno.

9. DIAGRAM ALIR:

Petugas

menyeleksi
naskah kuno dari
Ruang langka

¥

kuno yang akan
bahasakan

Petugas menyiapkan naskah

dialih >

r

Daftar naskah kuno yang
dialih bahasakan

Petugas mengirim naskah kuno yang
akan dialih bahasakan

=S

Pelaksanaan alih bahasa oleh

tenaga ahli

v

Petugas mengetik hasil alih
bahasa dari tenaga ahli

Editing hasil alih bahasa dari tenaga

ahli

4

Petugas menjilid hasil akhir alih bahasa
naskah kuno

10. REFERENSI :

a. Peraturan Daerah Propinsi DIY No. 7 Tahun 2008
b. Peraturan Gubernur DIY No. 54 Tahun 2008.

¢. Undang-undang No. 43 Tahun 2007 tentang Perpustakaan

11. DOKUMEN TERKAIT :
a. Daftar naskah kuno yang dialih bahasakan

12. UNIT TERKAIT :
- Subbidang Layanan
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No. Dokumen 002.05/1K/111/02/TRM4/2011
' Status Revisi Rev.1 |
Tanggal Berlaku {1 4 FEB 201]

INSTRUKSI KERJA
ALIH MEDIA BUKU LANGKA

Diberikan kepada | )
Unit Sub bid Pelestarian dan Kerjasama

Tanggal Pemberian | '{ O FEB 2011

Disiapkan oleh, Diperiksa oleh, Disahkan oleh,
Ka. Sub Bid. Pelestarian dan Wakil Manajemen
Kerjasama

Wahyu Dona PS, SIP Drs? Widodo Sunarno Dra. Endar ;fidayati
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PEMERINTAH PROVINSI DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA
BADAN PERPUSTAKAAN DAN ARSIP DAERAH ( BPAD )
No. Dokumen 002.05/IK/111/02/T RN
INSTRUKSI KERJA Revisi Rev.1 |
ALIH MEDIA BUKU LANGKA | MuliBerlaku |1 4 FEB 2011"
Halaman 1 dari 3

TUJUAN :

Sebagai pedoman petugas dalam melaksanakan alih media buku langka

APLIKASI KLAUSUL :
Klausul 7.5.1. Pengendalian produksi dan penyediaan pelayanan

RUANG LINGKUP :

Instruksi kerja ini menjelaskan tanggung jawab petugas dalam melaksanakan alih medi
buku langka

DEFINISI :

Alih media buku langka adalah kegiatan mengalihmediakan buku langka dari media
tekstual ke media digital

PENANGGUNG JAWAB :
Kepala Bidang Pelayanan dan Pelestarian Perpustakaan
KRITERIA PENCAPAIAN :

Menyelamatkan informasi yang terkandung dalam buku langka yang bernilai budaya
tinggi dan langka. ’

ALAT DAN BAHAN :

Komputer
Scanner

Printer
CD/DVD blank
CD/DVD case

pAaoop

ALUR PROSES :

Petugas menyiapkan dan mendaftar buku langka yang akan dialih mediakan
. Petugas meletakkan buku langka di scanner

Petugas menyalakan scanner dan program komputer

. petugas menangkap gambar buku langka melalui scanner

Petugas mengediting hasil tangkapan gambar buku langka

Petugas mentransfer hasil alih media yang telah diedit ke CD/DVD

. Petugas menempel cover CD/DVD sesuai subyek yang dialihmediakan

@mmHoe o op
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PEMERINTAH PROVINSI DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA
BADAN PERPUSTAKAAN DAN ARSIP DAERAH ( BPAD )

No. Dokumen

002.05/1K/111/02/TR M4/ 2(

INSTRUKSI KERJA Revisi

Rev.1 |

ALIH MEDIA BUKU LANGKA | Mulai Berlaku

14 FEB 2011

Halaman

2dari3

9. DIAGRAM ALIR :

Petugas menyiapkan naskah kuno

yang akan dialihmediakan

}

Y

Daftar naskah kuno yang
dialihmediakan

Petugas meletakkan naskah kuno di

scanner

Petugas menyalakan scanner dan

Petugas menangka

,

program komputer

Petugas menempelkan cover CD

Petugas mentransfer hasil editing |

gambar naskah kur

Y

Petugas mengedit gar

sesuai subyek alih media

‘ Selesai ’

10. REFERENSI :

a. Peraturan Daerah Propinsi DIY No. 7 Tahun 2008

b. Peraturan Gubernur DIY No. 54 Tahun 2008.

c. Undang-undang No. 43 Tahun 2007 tentang Perpustakaan
d. Modul Pelatihan ISO 9001 : 2008

11.

12.

DOKUMEN TERKAIT :

ke CD/DVD

- Daftar Bahan Pustaka yang dialih mediakan

UNIT. TERKAIT :

a. BPAD Provinsi DIY
b. Instansi/ lembaga lain
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KEMENTERIAN AGAMA
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SUNAN KALIJAGA

FAKULTAS ADAB DAN ILMU BUDAYA

JI. Marsda Adi suCIpto Yogyakarta 55281 Telp./Fak. (0274)513949
Web : http://adab.uin-suka.ac.id  E-mail : adab@uin-suka.ac.id

Nomor  : UIN.02/K]J-IP/ PP.00.9/194/2013 Yogyakarta, 28 Februari 2013
Lampiran : 1 (berkas)
Perihal ~ : Penetapan Pembimbing

Kepada Yth :

Drs. Budiyono, SIP

Dosen Fakultas Adab dan [lmu Budaya
UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta

Di Tempat

Assalamu’alaikurm Wr. Wh.

Berdasarkan judul skripsi yang diajukan oleh Saudara :

Nama : Dwi Rahmat Prabowo-
NIM : 09140065

Fakuitas : Adab dan [lmu Budaya
Jurusan : IImu Perpustakaan
Semester . VIII

Judul Skripsi :

_STRATEGI BADAN PERPUSTAKAAN DAN ARSIP DAERAH ISTIMEWA
YOGYAKARTA UNTUK MELESTARIKAN KOLEKSI LANGKA BERBAHASA JAWA

Ketua Program Studi menetapkan Saudara menjadi Pembimbing untuk penulisan
skripsi yang dimaksud. .

Jika Saudara berkeberatan, harap memberitahukan kepada jurusan dalam waktu 3
hari terhitung sejak tanggal surat ini.

Demikian agar menjadi maklum.

Wassalamu'alaikum Wr. Wh.

Ketua Program Studi
[lmu Perpustakaan,

—A—

W

Hj. Sri Rohyanti Zulaikha, S.Ag.,S.IP..M.Si.
NIP. 19680701 199803 2 001

Tembusan :

1. Dekan (arsip Prodi IP );
2. Pembimbing;

3. Mahasiswa ybs.
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R}\_’},—,"\J KEMENTERIAN AGAMA
A UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SUNAN KALIJAGA
]
= FAKULTAS ADAB DAN ILMU BUDAYA
s JI. Marsda Adi sucipto Yogyakarta 55281 Telp./Fak. (0274)513949
I Web : http://adab.uin-suka.ac.id E-mail : adab@uin-suka.ac.id
Yogyakarta, 25 Maret 2013
Nomor : UIN.02/DA.1/PP.00.9/ 0541 /2013
Sifat : Biasa
Lampiran :1bdl
Hal : Surat [zin Penelitian
Kepada:
Yth. GUBERNUR DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA
C.q. Kepala Biro Administrasi Pembangunan
Sekertariat Daerah Provinsi DIY
Komplek Kepatihan- Danurejan
Yogyakarta 55213
Assalamu’alaikum Wr. Wb.
Dekan Fakultas Adab dan I[lmu Budaya UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta
menerangkan bahwa:
Nama : Dwi Rahmat Prabowo
NIM : 09140065
Program Studi : llmu Perpustakaan
bertujuan untuk melakukan penelitian di Kantor Badan Perpustakaan dan Arsip
Daerah DIY dalam rangka Penulisan Skripsi dengan Judul :
STRATEGI BADAN PERPUSTAKAAN DAN ARSIP DAERAH DAERAH ISTIMEWA
YOGYAKARTA UNTUK MELESTARIKAN KOLEKSI LANGKA BERBAHASA JAWA
Di bawah Bimbingan : Drs. Budiyono, SIP
Sehubungan dengan itu, kami mohon kesediaan Bapak /Ibu untuk dapat
menerima dan membantu mahasiswa tersebut dalam usaha mengumpulkan
data yang diperlukan.
Atas kesediaan dan bantuan Bapak /Ibu diucapkan terima kasih.
Wassalamu’alaikum Wr. Wb
Tembusan :

Dekan Fakultas Adab dan [Imu Budaya
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PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA
SEKRETARIAT DAERAH

Kompleks Kepatihan, Danurejan, Telepon (0274) 562811 - 562814 (Hunting)
YOGYAKARTA 55213

Membaca Surat

Tanggal

SURAT KETERANGAN / JIN
070/2704/V/3/2013

PD Bid. Akademik Fak. Adab dan IImu Budaya UINNomor : UIN.02/DA.1/PP.00.9/0541/201
25 Maret 2013 Perihal : ljin Penelitian

Mengingat : 1. Peraturan Pemerintah Nomor 41 Tahun 2006, tentang Perizinan bagi Perguruan Tinggi Asing,

Lembaga Peneliian dan Pengembangan Asing, Badan Usaha Asing dan Orang Asing dalam
melakukan Kegitan Penelitian dan Pengembangan di Indonesia;

2. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 33 Tahun 2007, tentang Pedoman penyelenggaraan
Penelitian dan Pengembangan di Lingkungan Departemen Dalam Negeri dan Pemerintah Daerah:

3. Peraturan Gubernur Daerah Istimewa Yogyakarta Nomor 37 Tahun 2008, tentang Rincian Tugas dan
Fungsi Satuan Organisasi di Lingkungan Sekretariat Daerah dan Sekretariat Dewan Perwakilan
Rakyat Daerah.

4. Peraturan Gubernur Daerah Istimewa Yogyakarta Nomor 18 Tahun 2009 tentang Pedoman Pelayanan
Perizinan, Rekomendasi Pelaksanaan Survei, Penelitian, Pendataan, Pengembangan, Pengkajian,

dan Studi Lapangan di Daerah Istimewa Yogyakarta.

DIIJINKAN untuk melakukan kegiatan survei/penelitian/pendataan/pengembangan/pengkajian/studi lapangan kepada:

Nama . DWI RAHMAT PRABOWO NIP/NIM : 09140065

Alamat ©JL. MARSDA ADISUCIPTO YOGYAKARTA

Judul : STRATEGI BADAN PERPUSTAKAAN DAN ARSIP DAERAH DAERAH ISTIMEWA
YOGYAKARTA UNTUK MELESTARIKAN KOLEKSI LANGKA BERBAHASA JAWA

Lokasi : Badan Perpustakaan dan Arsip Daerah Provinsi DIY Provinsi Yogyakarta

Waktu . 28 Maret 2013 s/d 28 Juni 2013

Dengan Ketentuan

1.

Menyerahkan surat keterangan/ijin survei/penelitian/pendataan/pengembangan/pengkajian/studi lapangan *) dari
Pemerintah Daerah DIY kepada Bupati/Walikota melalui institusi yang berwenang mengeluarkan ijin dimaksud;

2. Menyerahkan soft copy hasil penelitiannya baik kepada Gubernur Daerah Istimewa Yogyakarta melalui Biro
Administrasi Pembangunan Setda DIY dalam compact disk (CD) maupun mengunggah (upload) melalui website
adbang.jogjaprov.go.id dan menunjukkan cetakan asli yang sudah disahkan dan dibubuhi cap institusi;

3. ljin ini hanya dipergunakan untuk keperluan ilmiah, danﬁmegang ijin wajib mentaati ketentuan yang berlaku di
lokasi kegiatan; .

4. ljin penelitian dapat diperpanjang maksimal 2 (dua) kali dengan menunjukkan surat ini kembali sebelum berakhir
waktunya setelah mengajukan perpanjangan melalui website adbang.jogjaprov.go.id;

5. ljin yang diberikan dapat dibatalkan sewaktu-waktu apabila pemegang ijin ini tidak memenuhi ketentuan yang
berlaku.

Dikeluarkan di Yogyakarta
Pada tanggal 28 Maret 2013
A.n Sekretaris Daerah
Asisten Perekonomian dan Pembangunan

Tembusan :

1. Yth. Gubernur Daerah Istimewa Yogyakarta (sebagai laporan);

2. Ka. Badan Perpustakaan dan Arsip Daerah DIY

3. Dekan Fak. Adab dan ilmu Budaya UIN Suka Yogyakarta

A4 VYann Rarcannlbiitan
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PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA

BADAN PERPUSTAKAAN DAN ARSIP DAERAH
Jalan Tentara Rakyat Mataram No. 29 Telepon (0274) 513969 Fax : 563367
www.badanperpusda-diy.go.id  email : perpusda_diy@yahoo.com
YOGYAKARTA

55231

SURAT KETERANGAN
Nomor : o};/ 2165

Kepala Badan Perpustakaan dan Arsip Daerah DIY menerangkan bahwa :

Nama - DWI RAHMAT PRABOWO

NIM : 09140065

Alamat . JI. Timoho GK. 174 Sapen Yogyakarta

Judul Penelitian . Strategi Badan Perpustakaan Dan Arsip Daerah

Daerah Istimewa Yogyakarta Untuk Melestarikan
Koleksi Langka Berbahasa Jawa

Telah melakukan penelitian dengan judul tersebut di Badan Perpustakaan dan Arsip
Daerah DIY selama 4 (empat) bulan pada tanggal 28 Maret s.d 28 Juni 2013.

Demikian surat keterangan ini diberikan agar dapat digunakan sebagaimana mestinya.

Yogyakarta, 13 Juni 2013

KA stakawan
Y

[’ /
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