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ABSTRAK 

 

Pengembangan koleksi sangat diperlukan perpustakaan agar layanan yang 

diberikan memenuhi kebutuhan pemustaka. Apabila di sebuah perpustakaan 

umum yang pemustakanya dari berbagai tingkatan usia, pendidikan, agama, 

pekerjaan dan sebagainya sangat diperlukan tindakan pengadaan untuk 

memajukan perpustakan tersebut. Di Kantor Perpustakaan Umum Kabupaten 

Bantul dalam pengembangan koleksi terdapat kebijakan dari pihak kantor sendiri 

dan pihak Pemerintah Daerah.  

Kebijakan itu memuat seleksi bahan pustaka dan teknik pengadaan yang 

dilakukan oleh Kantor Perpustakaan Umum Kabupaten Bantul. Dalam seleksi 

terdapat prinsip seleksi, pelaku seleksi, kriteria seleksi, dan sumber-sumber 

seleksi. Sedangkan teknik pengadaan yang dilakukan melalui 2(dua) cara yaitu 

pembelian dan penerimaan hadiah. 

Hasil observasi dan analisis yang dilakukan menyimpulkan seleksi bahan 

pustaka di Kantor Perpustakaan Umum Kabupaten Bantul sudah baik, namun 

dalam pelaku seleksi belum melibatkan tokoh masyarakat sekitar dan belum 

menggunakan majalah tinjauan buku sebagai alat bantu seleksi. Selain itu tentang 

teknik pengadaan dalam hal anggaran tidak stabil tiap tahunnya dan belum ada 

teknik tukar menukar bahan pustaka antarperpustakaan.  

     

Kata Kunci: Seleksi Bahan Pustaka, Teknik Pengadaan 
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BAB I 

PENDAHULUAN 

A. Latar Belakang 

Upaya mencerdaskan kehidupan bangsa dan negara salah satu caranya 

dengan menunjang sarana belajar. Pembelajaran dapat melalui pendidikan 

formal, informal dan non formal. Salah satu pendidikan informal  adalah 

dengan belajar mandiri. Sarana belajar mandiri salah satunya adalah dengan 

perpustakaan. Sulistyo Basuki (1991: 3) mengatakan bahwa perpustakaan 

adalah sebuah ruangan, bagian sebuah gedung, ataupun gedung itu sendiri 

yang digunakan untuk menyimpan buku dan terbitan lainnya yang biasanya 

disimpan menurut tata susunan tertentu untuk digunakan pembaca, bukan 

untuk dijual. Sedangkan menurut Syihabuddin Qalyubi dkk. (2007: 4) 

menyatakan bahwa perpustakaan adalah kumpulan buku atau bangunan fisik 

tempat buku dikumpulkan, disusun menurut sistem tertentu untuk kepentingan 

pemakai. 

Pemakai perpustakaan umum beragam dari berbagai tingkatan usia, 

pendidikan, agama, pekerjaan, dan sebagainya. Agus Sutoyo (2001: 184) 

mengatakan bahwa perpustakaan umum adalah salah satu jenis perpustakaan 

yang terbuka untuk umum, diselenggarakan dari dana yang berasal dari umum 

dengan sasaran untuk melayani umum dengan tidak memandang perbedaan 

kedudukan, pekerjaan, pandangan politik, agama, jenis kelamin, usia, dan 

suku bangsa. 
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Keberagaman masyarakat pengguna perpustakaan umum berarti 

kebutuhan informasi dan bahan pustaka semakin banyak. Untuk melayani 

kebutuhan yang beragam tersebut perlu adanya pengembangan koleksi. Hal itu 

tercantum dalam UU No. 43 Tahun 2007 Bab V tentang Koleksi Perpustakaan 

Pasal 12 ayat 1 dinyatakan bahwa koleksi perpustakaan diseleksi, diolah, 

disimpan, dilayankan, dan dikembangkan sesuai dengan kepentingan 

pemustaka dengan memperhatikan perkembangan teknologi informasi dan 

komunikasi. 

Pengembangan koleksi menurut Yuyu Yulia (2009: 2.3) adalah “proses 

menghasilkan kepastian bahwa perpustakaan memenuhi kebutuhan informasi 

dari populasi ang dilayaninya dalam cara yang tepat waktu dan ekonomis, 

menggunakan sumber daya informasi yang diproduksi di dalam maupun luar 

organisasi.” Kegiatan dalam pengembangan koleksi meliputi seleksi dan 

pengadaan bahan pustaka sesuai dengan kebijakan yang ditetapkan oleh 

pustakawan bersama-sama dengan pihak yang berkompeten menentukan arah 

perkembangan perpustakaan.  

Kantor Perpustakaan Umum Kabupaten Bantul dalam pengembangan 

koleksi dengan seleksi dan pengadaan bahan pustaka sesuai kebijakan dari 

kantor dan Pemerintah Kabupaten Kabupaten Bantul. Dalam pengadaan bahan 

pustaka perlu memperhatikan kebutuhan informasi pemustaka yang 

disesuaikan dengan anggaran yang ada. Pemustaka di Kantor Perpustakaan 

Umum Kabupaten Bantul terdiri dari berbagai anggota masyarakat, mulai 

anak-anak hingga orangtua, pendidikan usia dini hingga perguruan tinggi, 
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beragam pekerjaan, dan lain sebagainya. Untuk memenuhi kebutuhan 

pemustaka yang beragam tersebut tentu dibutuhkan kecermatan dan ketelitian 

pustakawan di Kantor Perpustakaan Umum Kabupaten Bantul untuk 

menentukan prioritas dalam pengadaan bahan pustaka dengan 

memperhitungkan dana yang tersedia.   

 Dari uraian latar belakang di atas, maka penulis mengambil judul 

“Pengadaan Bahan Pustaka di Kantor Perpustakaan Umum Kabupaten 

Bantul”. Dengan mengambil judul tersebut dapat diketahui bagaimana 

kebijakan hingga kegiatan pengadaan bahan pustaka di Kantor Perpustakaan 

Umum Kabupaten Bantul.  

 

B. Rumusan Masalah 

Dari paparan latar belakang di atas penulis merumuskan rumusan 

masalah sebagai berikut: Bagaimana kebijakan pengadaan bahan pustaka di 

Kantor Perpustakaan Umum Kabupaten Bantul?.  

 

C. Ruang Lingkup 

Dalam laporan ini akan dibahas tentang Kebijakan Pengadaan Bahan 

Pustaka di Kantor Perpustakaan Umum Kabupaten Bantul yang terdiri dari:  

1. Seleksi bahan pustaka yang meliputi prinsip seleksi, pelaku seleksi, 

kriteria seleksi, dan alat bantu seleksi. 

2. Teknik pengadaan bahan pustaka yang meliputi pembelian dan hadiah.  
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D. Tujuan dan Manfaat 

1. Tujuan penulisan karya tulis ini adalah sebagai berikut:  

a. Untuk mengetahui kebijakan dalam pengadaan bahan pustaka di 

Kantor Perpustaaan Umum Kabupaten Bantul. 

b. Untuk mengetahui kegiatan seleksi bahan pustaka di Kantor 

Perpustaaan Umum Kabupaten Bantul. 

c. Untuk mengetahui teknik pengadaan bahan pustaka di Kantor 

Perpustaaan Umum Kabupaten Bantul. 

d. Untuk mengetahui hal-hal yang menghambat dalam pengadaan bahan 

pustaka di Kantor Perpustaaan Umum Kabupaten Bantul. 

e. Dapat menambah pengetahuan dan pengalaman mengenai kegiatan-

kegiatan yang ada di dalam perpustakaan. 

f. Dapat bersosialisasi dan berinteraksi dengan pustakawan, petugas, dan 

pemakai perpustakaan.  

g. Dapat menerapkan ilmu yang didapat ketika mengikuti perkuliahan. 

2. Manfaat diadakan Praktik Kerja Lapangan adalah sebagai berikut:  

a. Bagi Seksi Pengolahan dan Akuisisi, yaitu untuk memperoleh 

pertimbangan dan kebijakan terkait informasi dan bahan koleksi yang 

akan diadakan.  

b. Bagi Penulis, yaitu menambah pengetahuan dan pengalaman mengenai 

kegiatan-kegiatan yang ada di Kantor Perpustakaan Umum Kabupaten 

Bantul.  
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c. Bagi Pemustaka, dapat memperoleh informasi dan bahan koleksi yang 

dibutuhkan sehingga dapat dimanfaatkan.  

E. Waktu dan Tempat PKL 

Praktik Kerja Lapangan dilaksanakan pada tanggal 11 Maret 2013 

sampai dengan 11 Mei 2013, bertempat di Kantor Perpustakaan Umum 

Kabupaten Bantul yang beralamat di Jln. Jenderal Sudirman No.1 Bantul, 

Telp. (0274) 368778.  

Adapun mengenai jam kerja pelayanan di Kantor Perpustakaan Umum 

Kabupaten Bantul dilaksanakan pada hari dan jam sebagai berikut:  

- Senin sampai dengan Kamis  : 07.30 – 15.00 WIB 

- Jum’at  : 07.30 – 14.00 WIB  

- Sabtu dan Minggu  : 08.00 – 14.00 WIB, terbagi 2 (dua) shift: 

shift pagi= 08.00-11.00 WIB, shift siang= 11.00-14.00 WIB. 

F. Metode dan Teknik Pengumpulan Data 

Dalam penyusunan laporan tugas ini, penulis melakukan pengumpulan  

data dengan mengggunakan metode sebagai berikut:  

1. Wawancara 

Menurut Nasution (2001: 113) menerangkan bahwa wawancara atau 

interview adalah suatu bentuk komunikasi verbal jadi semacam 

percakapan yang bertujuan memperoleh informasi.  

Wawancara yang dilakukan adalah wawancara semi terstruktur, yaitu 

kegiatan wawancara dengan membuat kerangka pertanyaan terlebih dahulu 

sehingga tersusun secara sistematis.  
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2. Dokumentasi  

Adalah suatu metode pengumpulan data yang digunakan dalam 

metodologi penelitian sosial. Pada intinya metode dokumenter adalah 

metode yang digunakan untuk menelusur data historis. (Bungin, 2006: 

144). 

Dokumentasi merupakan metode untuk memperoleh sesuatu dengan 

melihat buku-buku, arsip-arsip dan berhubungan dengan kebijakan 

pengembangan koleksi.   

3. Observasi 

Observasi disebut juga pengamatan, meliputi kegiatan pemuatan 

perhatian terhadap sesuatu objek dengan menggunakan seluruh alat indera 

(Arikunto, 2006: 156).  

Dalam hal ini, observasi dilakukan secara langsung untuk mengetahui 

informasi dan bahan koleksi yang sering digunakan pemustaka dan  

informasi dan bahan koleksi yang diinginkan oleh pemustaka. 

G. Sistematika Laporan 

Bab I  Pendahuluan terdiri dari latar belakang, rumusan masalah, ruang 

lingkup, tujuan dan manfaat, waktu dan tempat PKL, dan 

sistematika penulisan.  

Bab II  Landasan Teori yang menjelaskan tentang pengembangan bahan 

pustaka yang terdiri dari pengertian dan kebijakan pengembangan 

bahan pustaka, jenis bahan pustaka, seleksi bahan pustaka, dan 

metode pengadaan bahan pustaka. 
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Bab III  Gambaran Umum yang menjabarkan tentang sejarah singkat, dasar 

hukum, tugas pokok dan fungsi, struktur organisasi, visi dan misi, 

personalia, koleksi, sarana prasarana, program kerja, bagian-bagian 

dan layanan di Kantor Perpustakaan Umum Kabupaten Bantul.  

Bab IV  Pembahasan yang akan membahas tentang kebijakan pengadaan 

bahan pustaka terkait seleksi bahan pustaka dan teknik pengadaan 

bahan pustaka di Kantor Perpustakaan Umum Kabupaten Bantul. 

Bab VI  Penutup yang berisi tentang simpulan dan saran dari hasil Praktik 

Kerja Lapangan dan pengamatan yang dilakukan di Kantor 

Perpustakaan Umum Kabupaten Bantul. 
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BAB V 

PENUTUP 

A. Simpulan 

Pengadaan bahan pustaka yang dilakukan di Kantor Perpustakaan 

Umum Kabupaten Bantul sudah baik. Hal tersebut dibuktikan dengan 

simpulan dari 2(dua) permasalahan yang dibahas, yaitu:  

1. Proses seleksi di Kantor Perpustakaan Umum Kabupaten Bantul sudah 

baik sesuai teori yang meliputi prinsip seleksi pandangan pluralistik, 

pelaku seleksi adalah tim yang terdiri dari semua sub bidang, kriteria 

seleksi didasarkan pada tujuan perpustakaan, serta alat identifikasi dan 

verifikasi seleksi dari katalog penerbit dan katalog nasional. Namun dalam 

pelaku seleksi belum melibatkan tokoh masyarakat dan belum 

menggunakan majalah tinjauan buku sebagai alat bantu seleksi. 

2. Teknik pengadaan bahan pustaka di Kantor Perpustakaan Umum 

Kabupaten Bantul melalui 2 (dua) cara yaitu pembelian dan hadiah. 

Pembelian melalui agen buku dengan dana yang terbagi atas 3 (tiga) 

sumber, yakni APBD, Provinsi, dan Pusat. Sedangkan hadiah yang 

diterima dari Kantor Instansi Pemerintah Kabupaten Bantul, BPAD, 

Perpustakaan Nasional, serta perorangan. Namun anggaran pembelian 

yang tidak stabil tiap tahunnya yang diberikan oleh Pemerintah Kabupaten 

Bantul, padahal kebutuhan untuk perpustakaan umum sangatlah banyak 

sehingga tidak semua kebutuhan informasi dan bahan pustaka yang
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diinginkan pemustaka diadakan. Selain itu untuk teknik pengadaan belum 

terjalin tukar-menukar bahan pustaka antar perpustakaan.      

B. Saran  

Dengan melihat simpulan di atas, penulis mengajukan saran-saran 

sebagai berikut: 

1. Dalam proses seleksi melibatkan tokoh masyarakat sekitar sebagai pelaku 

seleksi sehingga pengadaan bahan pustaka lebih akurat sesuai dengan 

kebutuhan dan keinginan pengguna. Selain itu perlu menggunakan alat 

bantu seleksi berupa majalah tinjauan buku untuk memudahkan 

pustakawan dalam pemilihan judul buku.  

2. Bekerja sama dengan pihak Pemerintah Daerah Kabupaten Bantul untuk 

dana dalam pengadaan barang/jasa di Kantor Perpustakaan Umum 

Kabupaten Bantul selalu ada tiap tahun dengan jumlah meningkat. Selain 

itu perlu menjalin kerjasama antarperpustakaan agar tukar-menukar bahan 

pustaka dapat dilakukan.   
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Cap/Stempel Kepemilikan  

Cap/Stempel Inventaris 
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Bukti Tanda Terima Uang bagi Anggota Non Bantul 

Kartu Bukti Pengembalian Pustaka yang Terlambat 
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Kartu Tanda Anggota Perpustakaan Umum Kabupaten Bantul 

Foto Segenap Keluarga Besar Kantor Perpustakaan Umum Kab. Bantul 
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