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MOTTO
. Awali harimu dengan DOA.
. Jika mampu kenapa tidak?

. Hidup akan lebih bermakna jika kita bisa berguna untuk orang
lain.

. Tak ada yang sulit selagi kita mau mencoba dan berusaha.



PERSEMBAHAN
Sebuah katya kecil ini kupersembahkan kepada:
1. gAlmamater YN Sunan Kalijaga Yogyakarta.
2. Kedua otang tuaku dan selurtuh kelu.a'cga.
3. deman-teman satu pegjuangan.

4. Sahabat dan kelaa'cga baruku di | jogja.



INTISARI

Ali Mukti Al Asnawi. Sarana dan Prasarana Perpustakaan Madrasah
Aliyah Negeri | Yogyakarta. Laporan Praktik Kerja Lapangan. Yogyakarta:

Fakultas Adab dan IlImu Budaya UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta. 2013.

Laporan ini bertujuan untuk mengetahui sarana dan prasarana yang ada di
perpustakaan Madrasah Aliyah Negeri | Yogyakarta dan kesesuaian sarana dan

prasarana dengan standar yang ada.

Metode pengumpuan data yang digunakan wawancara, observasi dan
dokumentasi. Laporan ini membahas tentang sarana dan prasarana yang dimiliki
perpustakaan MAN | Yogyakarta serta kesesuaian dengan standar yang ada. Dari
pembahasan laporan ini dapat diambil simpulan bahwa perpustakaan MAN |
Yogyakarta sudah mempunyai sarana dan prasarana yang cukup lengkap namun
sarana dan prasarana yang ada banyak yang belum memenuhi standar sarana

perpustakaan sekolah.

Kata Kunci : Sarana Perpustakaan, Prasarana Perpustakaan

Vi



PERNYATAAN
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jiplakan dari karya yang pernah diajukan untuk memperoleh gelar akademik
disuatu perguruan tinggi manapun. Sepajang sepengetahua saya tidak terdapat
karya atau pendapat yang pernah ditulis atau diterbitka oleh orang lai, kecuali

secara tertulis diacu dalam naskah ini dan disebutkan dalam daftar pustaka.

Yogyakarta, 30 Juni 2013
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BAB |

PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang Masalah

Perpustakaan adalah ruangan bagian sebuah gedung ataupun gedung itu sendiri
yang digunakan untuk menyimpanbuku dan terbitan lain yang biasanya disimpan
menurut tata susunan tertentu untuk digunakan para pembaca (Sulistyo-
Basuki,1993:3). Sedangkan dalam Undang-undang Republik Indonesia Nomor 43
tahun 2007 pasal 1 ayat 1 tentang perpustakaan, perpustakaan adalah institusi
pengelola koleksi karya tulis, karya cetak, dan/atau karya rekam secara professional
dengan system yang baku guna memenuhi kebutuhan pendidikan, penelitian,
informasi, dan rekreasi para pemustaka. Perpustakaan merupakan bagian yang
penting dalm sebuah lembaga atau instansi apalagi pada lembaga pendidikan seperti
sekolah/madrasah.

Menurut Undang-undang Republik Indonesia Nomor 43 tahun 2007 pasal 23
ayat 1 tentang perpustakaan, setiap sekolah wajib/madrasah penyelenggaraan
perpustakaan yang memenuhi standar nasional perpustakaan dengan memperhatikan
standar nasional pendidikan. Perpustakaan Sekolah adalah perpustakaan yang
diselenggarakan sekolah dan merupakan bagian integral sekolah itu sebagaisumber
belajar, dan mendukung tercapainya tujuan pendidikan sekoalah tersebut (Lasa Hs,
2009:280). Dalam menjalankan fungsinya perpustakaan perlu mempunyai sarana dan

prasarana yang mendukung kegiatan perpustakaan.



Dalam Undang-undang Republik Indonesia Nomor 43 tahun 2007 pasal 38 ayat
1 tentang perpustakaan dijelaskan bahwa setiap penyelenggara perpustakaan
menyediakan sarana prasarana sesuai dengan standar nasional perpustakaan. sarana
dan prasarana perpustakaan yaitu semua peralatan dan perlengkapan pokok
penunjang agar kegiatan perpustakaan bisa berjalan dengan baik. Sarana prasarana
perpustakaan merupakan hal yang sangat pokok dalam kegiatan perpustakaan tanpa
adanya sarana prasarana kegiatan perpustakaan tidak akan berjalan. Oleh karena itu
ketersediaan sarana dan prasarana yang sesuai dengan kebutuhan dan standar tertentu
sangat dibutuhkan.

Perpustakaan MAN | Yogyakarta mempunyai sarana dan prasrana yang cukup
memadai dalam penyelenggaran kegiatan perpustakaan sekolah. selain itu
perpustakaan MAN | Yogyakarta juga mempunyai perlengkapan pendukung lainnya.
Dari hasil pengamatan penulis, banyak pihak sekolah yang mengabaikan tentang
standar sarana prasarana perpustakaan, maka dalam laporan ini penulis akan
membahas tentang sarana dan prasarana yang ada di perpustakaan sekolah sebagai
laporan pertanggungjawaban praktek kerja lapangan yang berada di MAN |
Yogyakarta.

1.2 Rumusan Masalah
1.2.1 Bagaimana sarana dan prasarana yang dipakai di perpustakaan MAN |

Yogyakarta?



1.2.2 Apakah sarana dan prasarana sudah sesuai dengan standar perpustakaan

sekolah?

1.3 Ruang Lingkup

Di dalam laporan ini penulis akan membahas tentang sarana dan prasarana yang

berada di perpustakaan MAN | Yogyakarta, meliputi ukuran, bahan dan foto sarana

prasarana yang ada di perpustakaan MAN | Yogyakarta.

1.4 Tujuan dan Manfaat PKL

141

1.

1.4.2

Tujuan penyusunan Laporan Praktik Kerja Lapangan:
Mengetahui sarana dan prasarana yang ada di perpustakaan MAN |

Yogyakarta.

. Mengetahui apakah sarana dan prasarana perpustakaan MAN | Yogyakarta

sudah memenuhi standar perpustakaan sekolah

Manfaat Praktek Kerja Lapangan

. Mengaplikasikan ilmu yang didapat di lingkungan kerja.
. Memberikan ilmu dan pengalaman baru bagi mahasiswa dari tempat PKL.

. Menjalin hubungan kerjasama dan silaturrahmi antara universitas dengan

tempat PKL.

Menjalin hubungan silaturrahmi antara mahasiswa dan tempat PKL.



1.5 Waktu dan Tempat PKL

Prakterk kerja lapangan (PKL) dilaksanakan selama dua bulan, dimulai pada
tanggal 11 maret hingga 11 mei 2013. Pelaksanaan PKL bertempat di perpustakaan
MAN | Yogyakarta, jalan C. Simanjuntak 60 Yogyakarta.
1.6 Metode dan Teknik Pengumpulan Data

1. Observasi

Observasi ialah metode pengumpulan data secara sistematis melalui
pengamatan dan pencatatan terhadap fenomena yang diteliti. (Hariwijaya,2011:45).
Dalam penelitian observasi ini peneliti menggunakan observasi partisipasif, yaitu
peneliti terlibat dengan kegiatan sehari-hari yang sedang diamati atau yang digunakan

sebagai sumber data penelitian

2. Wawancara

Wawancara dipergunakan sebagai cara untuk memperoleh data dengan jalan
mengadakan wawancara dengan nara sumber atau responden. Teknik wawancara
mempunyai kelebihan yakni penanya dapat menerangkan secara detail pertanyaan-

pertanyaan yang diajukan (Hariwijaya,2011:45).

3. Dokumen

Teknik pengumpulan data yang diperoleh dari sumber yang berupa catatan,
transkip, buku, majalah, notulen rapat, prasasti, agenda yang tertulis, tercetak, atau

terekam (Lasa, 2009:68).



1.7 Sistematika Laporan

Dalam penyusunan laporan ini penulis menggunakan sistematika yang terdiri
dari beberapa pokok bahasan meliputi:
BAB | Pendahuluan

Pendahuluan berisi tentang latar belakang masalah, rumusan masalah, tujuan
dan manfaat, ruang lingkup, waktu dan tempat, metode pengumpulan data dan
sistematika laporan.
BAB Il Landasan Teori

Dalam bab ini akan dijelaskan tentang berbagai teori mencakup pengertian
sarana dan prasarana, macam-macam sarana serta standar sarana prasarana
perpustakaan sekolah. bab ini akan menjadi landasan dalam pembahasan terhadap
masalah yang dikemukakan dalam penyusunan laporan PKL

BAB |1l Gambaran Umum

Dalam bab ini akan dijelaskan gambaran tentang Perpustakaan MAN |
Yogyakarta yang berisi sejarah, visi misi dan tujuan, sasaran, struktur organisasi,

Sumber daya manusia, gedung dan sarana, layanan pengguna, koleksi dan pendanaan.

BAB IV Pembahasan

Pembahasan merupakan bab inti dalam laporan ini. Pada bab ini akan
dijelaskan mengenai sarana dan prasarana perpustakaan MAN | Yogyakarta meliputi
ukuran, jumlah serta membandingkan dengan standar nasional sarana dan prasarana

perpustakaan.



BAB V Penutup
Pada bab ini menguraikan simpulan untuk menjawab permasalahan dan saran

yang telah dilaporkan pada laporan ini.



BAB V

PENUTUP

5.1 Simpulan

Dari hasil Laporan Praktek Kerja Lapangan ini dapat disimpulkan bahwa:

1. Perpustakaan MAN | Yogyakarta mempunyai sarana yang cuku lengkap
yaitu rak buku, rak surat kabar, rak display, meja dan kursi baca, meja
sirkulasi, meja dan kursi kerja pegawai, alamari katalog, study carrel, papan
pengumuman, rak tas, almari kaca, rak untuk buku yang sedang diolah, meja
pengolahan, meja komputer filling cabinet, rak sepatu, rak televise, rak
audio, display surat kabar, white board. Selain itu perpustakaan juga
mempuyai sarana pendukung seperti komputer, printer, scanner, UPS,
barcode reader, alat laminating, mesin ketik, LCD dan layar, speaker DVD
player, AC, CCTV, lampu, kipas angin, APAR, dan dispenser. Prasarana
yang dimiliki Perpustakaan MAN | Yogyakarta yaitu, gedung, lokasi dan

tata ruang.

2. Banyak sarana yang dimiliki Perpustakaan MAN | Yogyakarta yang belum
sesuai dengan standar sarana perpustakaan sekolah misalnya rak buku, rak

surat kabar, meja baca dan lain-lain.

3. Adanya sarana yang belum dimiliki Perpustakaan MAN Yogyakarta yaitu

rak majalah dan rak kamus.
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5.2 Saran

1. Perlunya pengadaan sarana yang belum dimiliki perpustakaan MAN |
Yogyakarta seperti rak majalah, rak kamus serta AC untuk perpustakaan

lantai satu.

2. Perlunya penggunaan sarana dan prasarana yang sesuai dengan standar agar
meminimalisir terjadinya cedera serta memberikan kenyamanan bagi

pengguna perpustakaan.

3. Menyeragamkan ukuran dari satu jenis sarana misalnya rak buku tentu akan
mudah bagi pustakawan untuk menata ruang perpustakaan agar bisa lebih
rapi. Selain itu keseragaman ukuran dari tiap sarana juga akan menambah

keindahan perpustakaan.

4. Sarana yang memiliki ukuran yang berbeda-beda tentunya akan mengurangi
keindahan dari ruangan perpustakaan jadi perlunya menata layout ruangan
sedemikian rupa sehingga nilai keindahan ruang perpustakaan akan lebih

bagus walaupun banyak sarana yang berbeda ukuran.
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Lampiran 1

Surat Permohonan lzin PKL

G

KEMENTERIAN AGAMA
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SUNAN KALI]AGA

FAKULTAS ADAB DAN ILMU BUDAYA

Alamat : JI. Marsda Adi smpw, Telp. (0274) 513949 Fax. (0274) 586117

55281
Nomor  : UIN.02/ DA.1/PP.00.9/2¢1 y/2013 Yogyakarta, 08 Februari 2013
Sifat : Biasa
Lamp. : 2 (dua) lembar
Hal : Permohonan Izin Praktek Kerja Lapangan.
Kepada Yth.:
Kepala MAN 1 ; A
Yogyakarta ;
Assalamu’alaikum wr. Wb.
Sehubungan dengan mata kuliah Praktek Kerja Lapangan (PKL) yang diwajibkan kepada
mahasiswa Program Studi Perpustakaan dan Informasi Islam ( D3 ) Fakultas Adab dan Ilmu |
Budaya UlNSumKah]agaYogyaknu,mhdenynmnhmimohmkesedeapakllbu ;
menerima mahasiswa kami:
NO NAMA N NM
1. | Ali Mukti Al Asnawi 10130054
2. | Sholihul Hadi 10130061
untuk melakukan PKL pada tanggal 11 Maret aqd“m"lﬁ”ﬂ,dmb«hm
memberikan penilaian Praktek Kerja lapangan tersebut pada Lembar Berita Acara PKL
sebagaimana terlampir.
Delmhm,msperkemnchnkmmmynhmmmguclphnmhsnh.
Wassalamu’alaikum wr. Wb.
Tembusan :
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Lampiran 2

Presensi Kehadiran PKL

PRESENSI MAHASISWA PKL UIN SUNAN KALIJAGA

PROGRAM D3 PERPUSTAKAAN DAN INFORMASI ISLAM

BULAN MARET 2013 (Mulai 11 Maret 2013)

DI PERPUSTAKAAN MAN YOGYAKARTA 1

Mengetahui,

i Munarsih, SPd.

19600321 198703 2 003

Pustakawan

erastuti, AMd
NIP 19750828 200910 2 001

TGL | ALIMUKTI AL ASNAWI SHOLIHUL HADI KETERANGAN
DATANG PULANG DATANG PULANG
JAM l’AaR_AF JAM P,}ISAF JAM l’ARAFJ JAM PARAlf

11 or.co |V | 1v.00 Y 07:00 | ] 14 : 00 e ik
12 vn' -~ N Libur Nyepi
13 0J.00 \1)4'/ Iy co W 07:00 § :00

: 14 |op700 % 330 Y 07:00 13:30
15 loreo . | oo [ 07:00 I : 00 |
16 |or.o0 NI 114 oo | ©7: 00 4 :00 | —if
17 8 o " il “ 9 k Ahad
18 lo7.00 KM  |13.30 K 07:00 13:30
19 lot.00 gz B XY |07 007 M| o 4
20 |oj.ov 10-30 /17 07:00 | T (0230 N |
21 o) <ﬁ/ i3. 305G 07:00 [ M 1330 Je W1
2 |oyov %0 K o200 (=W T\1:30 |
23 o). 13.00 N 67:00 | —=f | \3:100
24 = i I~ Ahad
% lg.ce /i3 30 <] 02:00 13:30 /—¥1
2 |03 o0 \77 1330 1 07:°0——yF112:36 C
297 |07 wo i) 13.60 <] ©7:00] 12 100

A28 p7.e v .o < 1 3
29 0 “ ,: J i Libur Nasional
30 |oy.o [hy |30 KM |07:00 | —4{18:30 | ——§
31 C ) ' Ahad
Yogyakarta, 30 Maret 2013




PRESENSI MAHASISWA PPL UIN SUNAN KALIJAGA
PRODITTMU PERPUSTAKAAN
DI PERPUSTAKAAN MAN YOGYAKAKTA 1

BULAN April 2013 :
TGL ALI MUKTI AL ASNAWI SHOLIHUL HADI KEIERANGAN

DATANG PULANG DATANG PULANG

JAM | PARAF | JAM | PARAF | JAM | PARA] JAM | PARAF
1 opov oW N30 | 07:90 (] Vo2 | >4
2 9] oo % iy30 | <fin 07:00| F>4 | 1y:30 |
3 law % 20 | | 07:00] A | (4:30 | o
4 loy.oo W 520 K 07:00] | 13:30] if
5 0}.0p 4"'/ t.is (mf hin ljin ljin ‘_hn:.
6 |orov M 330 |Jrf or:00| | 330
7 - - - - - & - R Ahad
8 lojew <M 130 |y 07:00| | 19:30] i
9 lorowsgy |30 |~ 07:00] >4 (4:30] A
10 Jorov [ liv3o [N | 0790 (K | 30| J o
11 I hin ljin Ihin I hin lin Iin
12 lin Ljin Inn hin ljin Ijin Iim i
13 [ o) @‘{ 13.60 (’ﬁ{ ljin Ljin ljin fjin
14 - e B - - . - - Ahad
15 [Jov [P | 138D | oreo| d])2:30
16 |27 I 1330 | I 07:90[“ > | 13:30 | AT
17 o7 e 15. 60 % 07:00| 1% ;00 | >t
18 oy B.co |k 07:00| —4&'] 13:00 | 4
19 [g.of nco [ | o700 [N | 1100 | N
20 | p7 oo 3% Qﬁ/ o700 | 13:490 C‘;W
21 - - - g%00 - - - Ahad
22 |oj.oo ] |30 [ | o7:00 W 30 | >t
23 5. @ W s 20 (‘IZ/ 07:900 /7@({ 14:30 %
20 |y [ [tys0 | | 0790 | A | (430 |/
25 |o).cv Ky is.30 |G | 0700 | |3:30 |/ W
% | .00 wis | o700 | M was [ =0
27 |e3.00 8-30 [ | o7:00 || B:3g |~k
28 - - - - - - -, Ahad
29 oo |dv |z % 07:90 M | Wil
30 |o)e %’ (y-30 07:0° AW [ 430 T
31|99 |cfh .30 [ 07:09 | | 1430 T =4
Mengetahui, Yogyakarta, 30 April 2013

Pustakawan

astuti, AMd
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PRESENSI MAHASISWA PPL UIN SUNAN KALJJAGA
PRODI IIMU PERPUSTAKAAN
DI PERPUSTAKAAN MAN YOGYAKAKRTA 1

BULAN MEI 2013 :
TGL ALI MUKTI AL ASNAWI SHOLIHUL HADI KETERANGAN
DATANG PULANG DATANG - PITANG
JAM | PARAF | JAM | PARAF | JAM | PARAF | JAM | PARAF
1 e o [N | b700| ¥ | 1Y 0| N
P) 07-® € 1390 % 07:00| —4d| 3:90| ML |
3 lojen (G 1 20 07:00 | 120 L —=if|
4 [o)onf nyo K 02:00| —4fT 13: %0 il
5 - o - - - - - - Ahad
6 |o3ooi  |n.yo /W 102:00 | <] vt | —¥| -
7 0y S, .20 I | 0700 ﬁ' u:30 | WL
8 logCIY o S | 6700 | 7] 19:00] ~ >
9 - - - L - N EaE Libur Nasional
10 |0y .00 (I i-2o0 S 07:00 N0 | T
1oy [iyze KW | o07:% %1 14:2 il
Mengetahui, Yogyakarta, 11 Mei 2013

NIP 19600321 198703 2 003

Pustakawan

Herastuti, AMd

NIP 19750828 200910 2 001
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Lampiran 3

Surat lzin

Kepada:

vth. Kepon Peryustadeoon |

di MAN Yogyakarta |

Assalamu’alaikum wr. wb.
Yang bertanda tangan dibawabh ini, saya:
Nama : Ali Mukti Al Asnawi
NIM :10130054
Prodi : Perpustakaan dan Informasi Islam UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta

memberitahukan bahwa pada hari Kamis, 11 April 2013 memohon izin tidak dapat mengikuti
kegiatan Praktik Kerja Lapangan (PKL) dikarenakan mengikuti Tes IKLA di kampus UIN Sunan
Kalijaga Yogyakarta.

Demikian surat ini saya sampaikan, atas izin yang diberikan diucapkan terimakasih.

Wassalamu’alaikum wr. wb.

A Mengetahui,
Dosen Pembimbing Lapangan




Lampiran 4

Jadwal Kegiatan PKL

Jadwal Pelaksanaan PKL di Perpustakaan MAN Yogyakarta |
(11 Maret 2013 - 11 Mei 2013)

Tanggal Sholihul Hadi | Ali Mukti Al Asnawi | Keterangan
11-16 Maret Umum Umum
18-23 Maret Pengolahan Sirkulasi
25-30 Maret Sirkulasi Referensi
1-6 April Referensi Pengolahan .
; 8-13 Apr Pengolahan Sirkulasi -
' 15-20 Apr Sirkulasi Referensi -
22-27 Apr Referensi Pengolahan -
29 Apr-4 Mei Pengolahan Sirkulasi
6-11 Mei Sirkulasi Referensi Pengumpulan
s data pendukung

Yogyakarta, 1 Maret 2013

Pustakawan

Heraséti, AMd.
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Lampiran 5

Tugas-tugas Pokok Mahasiswa PKL

TUGAS-TUGAS POKOK
PERPUSTAKAAN MAN 1 YOGYAKARTA

Bagian Pengolahan
1. Stempel buku
2. Klasifikasi
3. Katalogisasi
Mengisi lembar kerja katalog
Inventarisasi buku
Input katalog
Labeling
. Penyampulan .’
Bagian Sirkulasi
Display Buku baru
Pelayanan peminjaman
Memasukan kartu buku
. Pelayanan perpanjangan

® NS oA

Pelayanan pengembalian buku
Pencarian kartu buku
Shelfing

. Searching buku

P NS ;s w0

Bagian Referensi

Pelayanan buku referensi

Pelayanan terbitan berkala

Shelfing buku referensi

Shelfing terbitan berkala

. Display Koran/tabloid terbaru

. Pembuatan kliping dari koran yang dilanggan
. Merapikan kembali ruangan

S G W

>® N

. Membantu mempersiapkan KBM

Yogyakarta, 1 Maret 2013

Pustakawan




Lampiran 6

PERPUSTAKAAN
MADRASAH ALIYAH NEGERI
(MAN ) YOGYAKARTA I

Eks. PHIN )
dL. C. SIMANJUNTAK 60 YOGYAKARTA

BUKU WAKAF / DENDA SISWA
MAN YOGYAKARTA I

~ BUKU PEMBELIAN
MAN YOGYAKARTA I

SUMBER : REPUBLIKA
TANGGAL :

SUMBER : HONMPAS
TANGG/ 1.

Stempel-stempel milik Perpustakaan MAN 1 Yogyakarta

-

PERPUSTAKAAN

MAN YOGYAKARTA [
NO. INVEN:

NO.DDC :

{ TANGGAL ;

( B

J

BUKU PEMBELIAN
DIPA

BUKY 12 DIAH
SUMBER :___

SUMBER: K . R 1
TANGSAL : .
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Lampiran 7

Denah tata ruang perpustakaan MAN 1 Yogyakarta

Denah Lantai 1

x Ty M\

(e[ o]V (IO L7 XOR FYFFEVEY | FEFYEFEY | FEFFEPER | FEFPEVEY | FEFYRPEF
FEEFRPEY | FYEPEFEY | FRRFEPEY | FEFPRPER | FEEERPEF

J

Komputer Server

Komputer
Surkulasi

/ / PINlTU MA|SUK A \/

Komputer Presensi Komputer Pengolahan

Komputer Internet

Keterangan:

%: Tangga ke Lantai 2 Rak Koleksi
SHRE s .

‘ot Ruang Server e " Meja Baca

Laci Katalog Meja Sirkulasi

HEE Rak Display Buku Baru Rak Tas

%: Rak Pendek
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Denah Lantai 2

Ruang
Audio
Visual

Area Baca

| ! '
' Meja i Temmmmmmmmemmmmeeee
' Tamu E
! |
' (It

| Fug®al " n oa
= |
. s pra

N Pintu

Keterangan:

838:: Tangga dari Lantai 1

Rak Terbitan Berkala
J'-‘E:-EI'-‘E.

#5235 Meja Petugas Referensi
e
*”'%;3' Rak TV /DVD

Komputer Audio Visual

Meja Komputer
Rak Koleksi Referensi

Screen LCD
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Lampiran 8

Foto-foto Perpustakaan MAN 1 Yogyakarta

1. Foto Bersama Pustakawan & Staff Perpustakaan

2. Suasana Pembelajaran di Perpustakaan Lantai 1
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