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INTISARI

PELATIHAN SISTEM OTOMASI PERPUSTAKAAN BERBASIS
SLiMS VERSI 5 (MERANTI)

DI PERPUSTAKAAN SMK PIRI 1 YOGYAKARTA

Nur Febriani Lucky

10130033

Teknologi informasi pada saat ini sudah menyebar di berbagai dimensi

kehidupan baik bisnis, kesehatan, pendidikan maupun perpustakaan termasuk

pada perpustakaan sekolah. Dengan adanya teknologi informasi diharapkan dapat

membantu penyampaian informasi secara lebih cepat dan efisien. Salah satu faktor

keberhasilan dari penggunaan teknologi informasi di perpustakaan ialah adanya

sumber daya manusia yang memadai. Teknologi informasi pada perpustakaan

sendiri lebih dikenal dengan sebutan otomasi perpustakaan. Berangkat dari

pemikiran itu, penulis tertarik untuk meneliti kegiatan pelatihan sistem otomasi

yang dilaksanakan di perpustakaan SMK PIRI 1 Yogyakarta sebagai salah satu

upaya dalam meningkatkan kualitas pustakawannya terkait perkembangan

teknologi informasi. Hasil laporan praktek kerja lapagan ini bertujuan untuk

mengetahui bagaimana pelaksanaan pelatihan sistem otomasi perpustakaan yang

dilaksanakan di perpustakaan SMK PIRI 1 Yogyakarta. Mulai dari waktu

pelatihan, peserta serta kendala yang dihadapi.

Kata Kunci : Teknologi Informasi, Sistem Otomasi, Pelatihan, Perpustakaan.
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BAB I

PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang Masalah

Menurut Undang-Undang Nomer 43  thn. 2007 dijelaskan bahwa

perpustakaan merupakan institusi pengelola koleksi karya cetak, dan/karya

rekam secara professional dengan sistem yang baik guna memenuhi

kebutuhan pendidik, penelitian, pelestarian informasi dan rekreasi para

pemustaka. Berdasarkan pengertian di atas tentunya perpustakaan memiliki

tugas yang berbeda-beda, sehingga dalam Undang-undang tersebut

perpustakaan dibedakan menjadi berbagai jenis antara lain perpustakaan

nasional, perpustakaan umum, perpustakaan khusus, perpustakaan perguruan

tinggi dan perpustakaan sekolah.

Perpustakaan sekolah merupakan perpustakaan yang berada di

lingkungan sekolah dan dikelola oleh sekolah. Perpustakaan sekolah

memiliki fungsi utama yaitu membantu tercapainya tujuan sekolah serta

sebagai sarana belajar-mengajar. Perpustakaan sekolah sebagai sarana

belajar-mengajar harus mampu menghimpun dan mengelola informasi,

mewujudkan pengalaman imajinatif , mendidik pemustaka untuk

menggunakan dan memelihara bahan pustaka serta memberikan dasar

terhadap ilmu pengetahuan dan Teknologi Informasi yang saat ini semakin

berkembang (Bafadal, 2009: 3)

Teknologi informasi pada saat ini sudah menyebar di berbagai

dimensi kehidupan baik bisnis, kesehatan, pendidikan maupun perpustakaan
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termasuk pada perpustakaan sekolah. Teknologi informasi merupakan

gabungan dari penggunaan teknologi sebagai upaya penyampaian informasi

lebih cepat dan efisien. Pada perpustakaan, teknologi informasi lebih dikenal

dengan istilah otomasi perpustakaan.

Lasa HS (2007: 215) menyatakan “otomasi perpustakaan merupakan

penerapan teknologi informasi pada pekerjaan administratif di perpustakaan

sehingga pekerjaan akan berjalan lebih efektif dan efisien, serta dapat

diintegrasikan.” Bidang pekerjaan yang dapat diintegrasikan dengan sistem

informasi di perpustakaan antara lain ialah pengadaan, inventarisasi,

katalogisasi, sirkulasi bahan pustaka, pengelolaan anggota, statistik.

Contoh pada pengelolaan anggota dan statistik, data hasil pengelolan

anggota dan statistik dapat ditampilkan secara cepat dengan menggunakan

sistem otomasi perpustakaan tanpa harus merekap terlebih dahulu. Begitupun

dalam hal pengolahan bahan pustaka, pustakawan tidak lagi harus membuat

katalog dan label secara manual pustakawan hanya perlu memasukkan data

buku, dan katalog serta label langsung dapat dicetak. Kemudahan dalam

menggunakan sistem otomasi diperpustakaan ini perlu diimbangi dengan

kemampuan sumber daya manusia (pustakwann) dalam mengembangkan dan

menggunakan sistem otomasi tersebut.

Notoatmojo (2005) sebagimana dikutip oleh Abdullah, dkk (2007:

318) mengungkapkan “sumber daya manusia merupakan penentu kesuksesan

dari sebuah perpustakaan.” Perpustakaan tidak akan maju meskipun telah

diberikan fasilitas yang memadai sehingga perlu adanya pendidikan formal
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maupun non formal bagi sumber daya manusia di perpustakaan, dalam hal ini

pustakawan. Pendidikan formal merupakan pendidikan yang penddikan yang

ditempuh selama beberapa waktu baik Diploma II, Diploma III maupun Strata

1, sedangkan pendidikan non formal merupakan pendidikan yang ditempuh

melalui kegiatan-kegiatan seperti seminar, diskusi maupun pelatihan seperti

pelatihan sistem otomasi perpustakaan.

Saat ini banyak sekali jenis sistem otomasi perpustakaan, mulai dari

yang berbayar sampai yang free. Adapun contoh sistem otomasi yang banyak

digunakan dan familiar di Indonesia antara lain CD/ISIS, IBRa, dan Senayan

Library Mangamenet System atau biasa disebut dengan SLiMS. SLiMS

merupakan sistem otomasi perpustakaan yang dikembankan melalui dana

APBN sehingga bersifat open source atau dapat digunakan secara bebas..

meskipun SLiMS merupakan software open source namun SLiMS memiliki

fitur terbaik terlengkap dan sampai saat ini aktif dikembangkan. Salah satu

produk SLiMS yang sering digunakan pada saat ini ialah SLiMS versi 5

(meranti). SLiMS Versim5 (Meranti) merupakan produk terbaru SLiMS.

SLiMS Versi 5 (Meranti) ini sudah banyak digunakan di perpustakaan

sekolah, salah satunya di perpustakaan SMK PIRI 1 Yogyakarta.

Perpustakaan SMK PIRI 1 Yogyakarta merupakan perpustakaan

sekolah yang berada di bawah naungan yayasan Perguruan Islam Republik

Islam. Perpustakaan SMK PIRI 1 Yogyakarta telah lama berdiri yaitu pada

tahun 1996 bersamaan dengan berdirinya SMK PIRI, dalam perkembangannya

baru pada tahun ini perpustakaan SMK PIRI mulai menggunakan sistem
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otomasi perpustakaan. Adapun sistem otomasi yang digunakan pada

perpustakaan SMK PIRI ialah SLiMS Versi 5 (Meranti). SLiMS Versi 5

(Meranti) dipilih oleh perpustakaan SMK PIRI 1 Yogyakarta atas beberapa

pertimbangan, diataranya SLiMS merupakan sistem otomasi yang bersifat

open source sehingga gratis untuk digunakan dan dikembangkan serta mudah

untuk dipelajari oleh pustakawan. Sebagai perpustakaan yang tergolong baru

dalam menggunakan SLiMS, perpustakaan ini perlu melakukan pelatihan

sistem otomasi perpustakaan sebagai upaya memperkenalkan SLiMS Versi 5

(meranti) dan sebagai sarana dalam meningkatkan kemampuan

pustakawannya. Hal ini yang kemudian menjadikan penulis tertarik untuk

melakukan kajian di Perpustakaan SMK PIRI 1 Yogyakarta dengan judul

“Pelatihan Sistem Otomasi Perpustakaan Versi 5 (Meranti) Di Perpustakaan

SMK PIRI 1 Yogyakarta”

1.2 Rumusan Masalah

Penulisan laporan ini terfokus pada 2 hal yaitu, pelaksanaan kegiatan

pelatihan dan kendala yang dihadapi saat pelaksanaan pelatihan. Sistem

otomasi yang digunakan untuk pelatihan ini ialah SLiMS versi 5 meranti,

sistem ini dipilih karena sifatnya yang open source serta merupakan SLiMS

versi terbaru. Pelaksanaan pelatihan ini diselenggarakan oleh PKL PII UIN

Sunan Kalijaga Yogyakarta bekerjasama dengan Pustakawan SMK PIRI 1

Yogyakarta. Sehingga rumusan masalah dari tugas akhir ini ialah  :

1. Bagaimana pelaksanaan pelatihan sistem otomasi perpustakaan

SLiMS Versi 5  meranti diperpustakaan SMK PIRI 1 Yogyakarta?
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2. Apa saja kendala yang dialami pada saat pelaksanaan kegiatan

pelatihan otomasi perpustakaan berbasis SLiMS Versi 5 (meranti)

di perpustakaan SMK PIRI 1 Yogyakarta?

1.3 Tujuan Penulisan

Adapun Tujuan dari penulisan Tugas akhir ini ialah :

1. Mengetahui pelaksanaan kegiatan pelatihan sistem otomasi

perpustakaan SLiMS Versi 5 (Meranti) yang dilaksanakan di

perpustakaan SMK PIRI 1 Yogyakarta.

2. Mengetahui kendala yang terjadi pada saat pelaksanaan kegiatan

pelatihan sistem otomasi perpustakaan SLiMS Versi 5 (Meranti) di

perpustakaan SMK PIRI 1 Yogyakarta.

1.4 Manfaat Penulisan

Manfaat Penulisan Tugas Akhir ini antara lain :

1. Menambah pengetahuan mahasiswa mengenai pelaksanaan

kegiatan pelatihan sistem otomasi perpustakaan SLiMS versi 5

meranti di Perpustakaan SMK PIRI 1 Yogyakarta.

2. Menambah pengetahuan mengenai fakta yang terjadi dilapangan

mengenai pelaksanaan kegiatan pelatihan sistem otomasi

perpustakaan SLiMS versi 5 meranti dengan teori yang ada.

3. Sebagai acuan bagi perpustakaan dalam melaksanakan pelatihan

perpustakaan dikemudian hari.
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1.5 Ruang Lingkup

Dalam pembahasan laporan ini, penulis hanya akan menitikberatkan

pembahasan pada beberapa permasalahan utama terkait dengan Pelatihan

sistem otomasi perpustakaan sebagaimana yang telah penulis sebutkan pada

rumusan masalah di atas, sehingga pembahasan tidak melebar, akan lebih

fokus dan mengena pada substansi terpenting dari pelatihan sistem otomasi

perpustakaan SLIMS Versi 5 (Meranti) di SMK PIRI1 Yogyakarta.

1.6 Waktu Dan Tempat Pkl

Praktek kerja lapangan dilaksanakan dalam kurun waktu 2 bulan

yakni mulai tanggal 11 maret-11 mei 2013, sedangkan waktu PKL

disesuaikan dengan tempat yang menjadi objek kajian. Kami terdiri dari tiga

orang memilih PKL di Perpustakaan SMK PIRI 1 Yogyakarta. Lokasi

perpustakaan yaitu berada di Jalan Kemuning no.14 Baciro Yogyakarta.

Pelaksanaan PKL yaitu setiap hari senin sampai hari sabtu. Adapun jadwal

sebagai berikut :

Senin - Kamis : 07.00 WIB – 14.00 WIB

Istirahat :12.30  WIB – 13.00 WIB

Jum’at : 07.00 WIB – 11.00 WIB

Sabtu : 07.00 WIB – 13.00 WIB

Istirahat : 12.00  WIB – 12.30 WIB
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1.7 Metode Pengumpulan Data

1. Metode Observasi

Narbuko dan Achmadi (2010: 70) menyatakan bahwa “metode

observasi merupakan metode pengumpulan data yang dilakukan dengan

cara mengamati dan mencatat secara sistematik gejala-gejala yang

diselidiki.”

Pada penulisan Tugas akhir ini penulis menggunakan metode

obsevarsi partisipan. Observasi Partisipan merupakan pengamatan dengan

cara melibatkan orang yang mengobservasi untuk turut ambil bagian atau

berada di dalam keadaan objek yang diamati.

2. Metode Studi Pustaka

Adalah pengumpulan data dengan cara mengindentifikasi secara

sistematis, analisis dokumen-dokumen yang memuat tentang informasi

yang berkaitan dengan masalah yang diteliti Consuelo (2000) sebagaimana

dikutip oleh Indana (2010 : 5). Metode ini digunakan untuk mempermudah

dan memperjelas penulis dalam mencari sumber-sumber teori yang

berhubungan dengan masalah, diangkat oleh penulis melalui buku, artikel

dan literatur-literatur lainnya.

3. Dokumentasi

Arikunto sebagaimana dikutip oleh Biroh (2006: 51) menyebutkan

“dokumentasi merupakan metode yang digunakan untuk mencari data

mengenai hal-hal variabel berupa catatan, transkrip, buku, surat kabar,

prasasti, gambar).” Dalam penyusunan makalah ini penulis menggunakan
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metode dokumentasi melalui transkrip serta foto atau gambar. Transkrip

yang digunakan berupa transkrip/ catatan data administrasi milik

perpustakaan yang berisikan profil perpustakaan, rancangan kerja

perpustakaan, dan buku panduan pendidikan pemakai di simpan sebagai

arsip.  Sedangkan untuk foto dan gambar penulis dokumentasikan saat

pelaksanaan kegiatan pelatihan sistem otomasi perpustakaan.

4. Wawancara

Wawancara merupakan metode pengumpulan data dengan cara

melakukan proses tanya jawab secara lisan kepada respoden. Wawancara

sendiri terbagi menjadi 2 yaitu wawancara struktur dan tidak terstruktur.

Wawancara struktur digunakan dengan terlebih dahulu membuat daftar

pertanyaan yang akan ditanyakan kepada responden, sedangkan dalam

wawancara tak terstruktur pertanyaan mengikuti alur percakapan dengan

tetap terfokus pada tujuan wawancara (Moehar Daniel, 2003: 143).

Pada pengumpulan data tugas akhir ini penulis memillih

menggunakan wawancara tak terstruktur. Pemilihan tersebut dengan

pertimbangan  penulis sering melakukan wawancara secara insidental dan

tidak menentu. Wawancara, penulis lakukan ketika menemukan

permasalahan yang memerlukan pertimbangan dari pihak perpustakaan

terkait masalah pelaksanaan pelatihan sistem otomasi perpustakaan

SLiMS.
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1.8 Sistematika Penulisan

Dalam penyusunan laporan tugas akhir ini, penulis menggunakan

sistematika penulisan sebagai berikut :

BAB I PENDAHULUAN

Dalam Bab I Pendahuluan berisi latar belakang, rumusan masalah,

tujuan dan manfaat penyusunan laporan, waktu dan tempat praktik kerja

lapangan (PKL), metode pengumpulan data dan sistematika penulisan.

BAB II LANDASAN TEORI

Pada bagian landasan teori ini berisikan suatu konsep yang bersifat

mendukung laporan. Yaitu mengenai Pengertian Pelatihan, tujuan, alasan

diadakannya  pelatihan, unsur-unsur dalam pelatihan. Pengertian Sisem

otomasi perpustakaan, tujuan, dan teori mengenai SLiMS Versi 5 (Meranti).

BAB III GAMBARAN UMUM

Bab III menguraikan mengenai gambaran umum meliputi sejarah

singkat berdirinya perpustakaan SMK PIRI 1 Yogyakarta, tujuan, visi, misi,

struktur organisasi, gedung dan tata ruang, fasilitas, koleksi, waktu pelayan,

dan tata tertib pengunjung.

BAB IV PEMBAHASAN

Pada Bab IV menguraikan mengenai mekanisme pelaksanaan

pelatihan sistem otomasi perpustakaan SLiMS Versi 5 (Meranti) mulai dari

waktu pelaksanaan, tempat, peserta, media pelatihan, pemateri serta kendala

yang dihadapi saat pelatihan sistem otomasi perpustakaan SLiMS Versi.5

(Meranti) dilaksanakan.
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BAB V PENUTUP

Merupakan Bab terakhir yang berisikan mengenai simpulan dan saran

dari pembahasan pada bab sebelumnya.
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BAB V

PENUTUP

5.1 Simpulan

Berdasarkan hasil kajia pada bab sebelumnya, maka penulis dapat

mengambil simpulan sebagai berikut :

1. Pelatihan Otomasi Perpustakaan merupakan kegiatan yang

bertujuan untuk meningkatkan pengetahuan dan kemampuan

petugas perpustakaan dalam bidang teknologi informasi. Hal ini

juga yang dilakukan oleh perpustakaan SMK PIRI 1 Yogyakarta.

Pelatihan otomasi perpustakaan ini dilaksankan pada hari Senin, 22

Aprill 2013 mulai pukul 08.00 – 12.30 WIB, peserta yang diundang

terdiri dari petugas perpustakaan yang bekerja diperpustakaan pada

lingkup yayasan PIRI. Pelatihan ini menggunakan software

perpustakaan berbasis SLiMS Versi 5 (Meranti)

2. Kendala pada pelatihan terbagi menjadi 2 yaitu kendala secara

internal dan eksternal secara internal kendala yang dihadapi ialah

kurangnya waktu yang diberikan untuk menyampaikan materi

sedangkan dari eksternal terdapat petugas yang datang tidak tepat

waktu sehingga menyulitkan instruktur untuk mengulangi materi

yang sudah disampaikan.
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5.2 Saran

Melihat urgensi pelatihan sistem otomasi perpustakaan dalam

meningkatkan pengetahuan dan kemampuan petugas perpustakaan dalam

bidang teknologi informasi perpustakaan, maka penulis menyarankan

pelaksanaan pelatihan otomasi ini dapat dilaksanakan kembali dan

berkesinambungan serta lebih mendapatkan perhatian khusus dari pihak

sekolahan. Sehingga pelaksanaannya dapat semakin dioptimalkan.

Selain itu, penulis mengharapkan untuk kajian mengenai pelatihan ini

dapat dikembangkan. Karena selama ini masih sulit ditemukan kajian

mengenai pelatihan sistem otomasi perpustakaan. Penulis merekomendasikan

adanya kajian berikutnya mengenai faktor-faktor yang mempengaruhi berhasil

tidaknya sebuah kegiatan pelatihan sistem otomasi perpustakaan.
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LAMPIRAN
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Lampiran I

Gambar saat sesi Pelatihan 1

Gambar Sesi Pelatihan 2
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Gambar Peserta Pelatihan dan Pemateri

Gambar Pemateri sedang mendampingi peserta saat sesi praktik langsung



67

Lampiran II Daftar Peserta Pelatihan
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Lampiran II Daftar Peserta Pelatihan
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Lampiran II Daftar Peserta Pelatihan
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Lampiran III

5. Apakah yang saudara ketahui tentang SLiMS ?

………………………………………………….

6. Bagaimana cara membuka SLiMS Versi 5 (Meranti) ?

(langsung praktekan)

7. Inputlah buku dengan detail data sebagai berikut :

Judul : Matematika

Pengarang : Sugiyono

Nomer Kelas : 500

Jumlah 2 eksmplar. Kode eksmplar SR001& SR002

8. Inputlah anggota dengan detail data sebagai berikut :

Nama : Erlangga Cahya Pramana

Nomer ID : 0001

Kelas : 1 TKJ

KERJAKANLAH SOAL  DIIBAWAH INI
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Modul Otomasi Slims-Meranti

55 Pelatihan Otomasi // PKL-PII UIN 2013

A. Cara Membuka Senayan SMK PIRI  1

1. Pastikan Komputer telah hidup.

2. Klik Shortcut Mozilla

i. Shortcut Mozilla
3. Jika sudah muncul, pada kotak alamat isikan “localhost/smkpiri1”, kemudian

klik enter.
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Modul Otomasi Slims-Meranti

55 Pelatihan Otomasi // PKL-PII UIN 2013

4. maka akan muncul halaman awal perpustakaan SMK PIRI, kemudian klik

“MASUK Pustakawan”

5. Isikan USER NAME DAN PASSWORD dengan “admin”, klik masuk.

6. Maka senayan sudah dapat digunakan.
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Modul Otomasi Slims-Meranti

55 Pelatihan Otomasi // PKL-PII UIN 2013

B. Mencari daftar buku melalui OPAC
Untuk memudahkan mencari buku dirak dapat melalui OPAC di SLIMS, caranya ;

1. Masuk slims sebagai pustakawan.

2. Pada tampilan Home klik “OPAC”

3. Muncul tampilan OPAC, masukan kata kunci sesuai pilihan.

Judul/pengarang/Subjek. Contoh Pendidikan, kemudian enter.

4. Maka akan muncul pilihan beberapa buku sebagai berikut :

5. Untuk melihat detail buku klik pada judul, akan tertera judul buku,nama

pengarang, nomer kelas, lokasi buku di rak dan jumlah buku yang tersedia
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Modul Otomasi Slims-Meranti
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C. Input Buku Baru

Klik Menu Bibliografi Klik Tambah Bibliografi Baru Isi Form :

1. Judul : Penulisan Judul Dimulai dengan huruf kapital kemudian

dilanjutkan dengan  huruf biasa. (Contoh  : Laskar Pelangi )

2. Pernyataan Tanggung Jawab : Diisi nama pengarang tanpa dibalik

3. Edisi : Cet-1 ; Edisi 1 : Edisi Revisi

4. Info Detail Spesifik: Diisi keterangan (Sampul warna buku)

5. Pemrosesan Nomor Eksemplar :  Untuk Kode Barcode

B diganti dengan SR (untuk koleksi Sirkulasi) & RF (untuk koleksi Referensi)

00000 Tidak diganti (5 digit)

Dua kolom berikutnya diisi jumlah koleksi yang ada dalam 1 judul

Contoh : Jumlah buku ada 4 eksemplar  maka disisi

Dari : 1 Ke :
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6. Pengarang : Nama Pengarang Tanpa dibalik, huruf depan Kapital  diikuti

huruf kecil

Contoh : Anggiana Rohandi Yusuf

Jika lebih dari 1 : Nama Pengarang ditambahkan lagi, dikolom pilihan

sebelah kanan dipilih pengarang tambahan.

7. GMD : Jenis koleksi (Tex, Map, Film, Micro Film)

8. ISBN :  Didisi no ISBN Koleksi

9. Penerbit : Kolom Paling Kanan (Penulisan dimulai huruf kapital dilanjut

huruf kecil)

Contoh : Erlangga

10.Th Terbit : Diisi tahun penerbitan koleksi

11.Deskripsi Fisik : Diisi keterangan buku

Contoh : xvi+496 hlm.; 16x23 cm

12.Judul Seri : Diisi jika buku ada judul serinya
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13.No Panggil : Menggunakan No Klasifikasi DDC. Format Penulisan (Besar

Kecil Huruf)  Harus Benar

Contoh : 004.6 DON k c.1

004.6  No Klasifikasi DDC

DON  Tiga Huruf Pertama Nama Pengarang

(Nama Pengarang tidak dibalik)

k  Satu huruf pertama Judul Buku

c.1  No Copian Buku

14.Subjek : Subjek Buku Penuisan Huruf Besar Semua

Contoh : ISLAM

15.Klasifikasi : Diisi no kelas/ No klasifikasi DDC

16.Gambar sampul : Klik Browse cari file lokasi dimana gambar sampul

disimpan

17. KLIK PERBARUI

18.Kemudian edit kembali untuk menambahkan :

a. No Inventaris : No barcode (inventaris) /SMK-P/Sumber

Asal Buku  (Hibah,  Beli)/Tahun Pengadaan

Contoh : 234/SMK-P/B/2012

b. Lokasi Rak : Diisi lokasi rak dimana buku mau ditempatkan

Contoh : Rak 000 ; Rak 100

c. Tipe Koleksi : Pilih Text untuk yang sirkulasi atau Referensi

untuk   koleksi yang referensi

d. Klik Perbarui
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D. Cetak Label buku
Klik Menu Bibliografi Klik Label Barcode Printing

1. Pilih buku yang akan di cetak dengan cara mengetikan judul buku terlebih

dahulu dikotak atas, kemudian enter.

2. Centang kotak bagian sebelah kiri untuk jumlah yang akan di inginkan,

Kemudian klik “Tambahkan dalam Antrian”, kemudian klik “Cetak Barkod
untuk Data Terpilih”

3. Kemudian akan muncul perintah “PRINT”, Klik ok.

E. Mengimport Data Base
Import data digunakan untuk memindahkan data yang berasal dari
Klik Menu Bibliografi Klik Menu Import Data base.
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F. CARA MEMINJAM BUKU
1. Buka  SenayanKlik Menu SirkulasiKlik Mulai Transaksi

2. Masukkan ID anggota pada kolom ID anggota. Misal ID anggota: 123557.

3. Klik Mulai Transaksi

4. Akan muncul jendela sebagai berikut :

Untuk melakukan peminjaman pilih Peminjaman (L)

5. Masukan kode eksmplar yang akan dipinjam. Kemudian klik selesai

transaksi

G. CARA MENGEMBALIKAN BUKU
 Untuk pengembalian tepat waktu :

1. Buka  SenayanKlik Menu SirkulasiKlik Pengembalian kilat.

2. Mausukan Kode Eksmplar pada kolom pengembalian, contoh ID/kode

buku SR00729, kemudian klik KEMBALI.
3. Jika Transaksi telah selesai akan muncul keterangan sebagi berikut :
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 Untuk pengembalian tidak tepat waktu :
1. Buka  SenayanKlik Menu SirkulasiKlik Mulai Transaksi

2. Masukan ID Anggota, contoh ID anggota 9951511659. Klik Mulai

Transaksi

3. Akan Muncul jendela sebagai berikut :

Untuk pengembalian terlambat pilih denda.

4. Kemudian pilih tanda panah untuk mengembalikan buku.
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H. CARA MENAMBAHKAN ANGGOTA BARU
Buka  SenayanKlik Menu KeanggotaanKlik Tambah Anggota
Form diisikan Sebagai berikut :

1. ID Anggota : nomer Induk Siswa (ISN)

2. Nama Anggota : nama calon anggota. Misal : Yusuf Zulkarnain.

3. Tanggal Lahir : tanggal lahir calon anggota, jika sudah pilih close

4. Anggota Sejak : masukan tanggal menjadi angota

5. Tanggal Regidtrasi : tanggal mendaftar, (contoh: 21 Februari 2013)

6. Berlaku Hingga : lama berlakunya anggota, (Contoh: 21 Februari 2015)

7. Institusi : Kelas dan jurusan misal Jurusan TKJ 1
8. Tipe Keanggotan : diisikan STANDART
9. Jenis Kelamin : Perempuan/ Laki-laki

10.Alamat : Alamat calon anggota baru. Contoh: Jl. Kenanga Raya
21 Sleman.

11.Nomer Telepon : misal 0856 433 08181

12.Foto : untuk mengupload foto, klik telusuri. Maksimum 500 KB.

SELESAI, SIMPAN

I. CARA PRINT KARTU ANGOTA
1. Buka  SenayanKlik Menu KeanggotaanKlik Kartu Anggota

2. Tandai Anggota yang akan diprint kartunya dengan mencentang kotak

disebelah kiri seperti berikut :

80

Modul Otomasi Slims-Meranti

55 Pelatihan Otomasi // PKL-PII UIN 2013

H. CARA MENAMBAHKAN ANGGOTA BARU
Buka  SenayanKlik Menu KeanggotaanKlik Tambah Anggota
Form diisikan Sebagai berikut :

1. ID Anggota : nomer Induk Siswa (ISN)

2. Nama Anggota : nama calon anggota. Misal : Yusuf Zulkarnain.

3. Tanggal Lahir : tanggal lahir calon anggota, jika sudah pilih close

4. Anggota Sejak : masukan tanggal menjadi angota

5. Tanggal Regidtrasi : tanggal mendaftar, (contoh: 21 Februari 2013)

6. Berlaku Hingga : lama berlakunya anggota, (Contoh: 21 Februari 2015)

7. Institusi : Kelas dan jurusan misal Jurusan TKJ 1
8. Tipe Keanggotan : diisikan STANDART
9. Jenis Kelamin : Perempuan/ Laki-laki

10.Alamat : Alamat calon anggota baru. Contoh: Jl. Kenanga Raya
21 Sleman.

11.Nomer Telepon : misal 0856 433 08181

12.Foto : untuk mengupload foto, klik telusuri. Maksimum 500 KB.

SELESAI, SIMPAN

I. CARA PRINT KARTU ANGOTA
1. Buka  SenayanKlik Menu KeanggotaanKlik Kartu Anggota

2. Tandai Anggota yang akan diprint kartunya dengan mencentang kotak

disebelah kiri seperti berikut :

80

Modul Otomasi Slims-Meranti

55 Pelatihan Otomasi // PKL-PII UIN 2013

H. CARA MENAMBAHKAN ANGGOTA BARU
Buka  SenayanKlik Menu KeanggotaanKlik Tambah Anggota
Form diisikan Sebagai berikut :

1. ID Anggota : nomer Induk Siswa (ISN)

2. Nama Anggota : nama calon anggota. Misal : Yusuf Zulkarnain.

3. Tanggal Lahir : tanggal lahir calon anggota, jika sudah pilih close

4. Anggota Sejak : masukan tanggal menjadi angota

5. Tanggal Regidtrasi : tanggal mendaftar, (contoh: 21 Februari 2013)

6. Berlaku Hingga : lama berlakunya anggota, (Contoh: 21 Februari 2015)

7. Institusi : Kelas dan jurusan misal Jurusan TKJ 1
8. Tipe Keanggotan : diisikan STANDART
9. Jenis Kelamin : Perempuan/ Laki-laki

10.Alamat : Alamat calon anggota baru. Contoh: Jl. Kenanga Raya
21 Sleman.

11.Nomer Telepon : misal 0856 433 08181

12.Foto : untuk mengupload foto, klik telusuri. Maksimum 500 KB.

SELESAI, SIMPAN

I. CARA PRINT KARTU ANGOTA
1. Buka  SenayanKlik Menu KeanggotaanKlik Kartu Anggota

2. Tandai Anggota yang akan diprint kartunya dengan mencentang kotak

disebelah kiri seperti berikut :

80



Modul Otomasi Slims-Meranti

55 Pelatihan Otomasi // PKL-PII UIN 2013

centang

3. Kemudian klik Tambahkan Dalam Antrian, lalu klik Cetak Kartu Anggota. klik

ok.
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