
ii 
 

SARANA PRASARANA DI PERPUSTAKAAN 

MAN WONOSARI 

LAPORAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN 

Diajukan Untuk Memenuhi Salah Satu Syarat Kelulusan 

Program Studi D3 Perpustakaan dan Informasi Islam 

Fakultas Adan dan Ilmu Budaya UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta 

 

 

Disusun Oleh: 

RINA PURWANINGSIH 

NIM : 10130013 

PROGRAM STUDI D3 PERPUSTAKAAN DAN INFORMASI ISLAM 

FAKULTAS ADAB DAN ILMU BUDAYA 

UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SUNAN KALIJAGA YOGYAKARTA 

2013 



iii 
 

 

 



iii 
 

 

 

 



iv 
 

MOTTO 

“Jika kau sudah berani berdiri di garis START maka selesaikanlah 

sampai ke garis FINISH” 
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PERSEMBAHAN 

 

“Sebuah tulisan kecil yang ku persembahkan untuk para pemikir muda, 

untuk para penopang tongkat estafet Bangsa” 
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ABSTRAK 

Untuk membantu tercapainya tujuan perpustakaan tersebut tentu saja 

perpustakaan harus mempunyai visi dan misi yang dapat menunjang tercapainya 

tujuan tersebut. Selain visi dan misi yang ingin diwujudkan oleh perpustakaan, 

sebuah perpustakaan tidak akan berjalan sebagaimana mestinya jika tidak 

didorong oleh sarana prasarana yang menunjang kemajuan suatu perpustakaan. 

Salah satu fungsi dan pentingnya perpustakaan sekolah adalah membantu peserta 

didik memperjelas dan memperluas pengetahuan pada setiap bidang studi. Dalam 

praktik kerja lapangan kali ini yang menarik untuk dibahas menurut penulis 

adalah sarana dan prasarana yang ada di perpustakaan MAN Wonosari, tentang 

bagaimana sarana dan prasarana yang mereka miliki dan apakah sarana dan 

prasarana yang mereka miliki sudah memenuhi standar perpustakaan atau belum. 

Dalam laporan ini penulis mengumpulkan data dengan cara observasi, wawancar 

dan dokumentasi, dan dapat diketahui bahwa di Perpustakaan MAN Wonosari 

masih ada beberapa sarana yang belum memenuhi standar, maka dari itu 

diharapkan untuk kedepannya perpustakaan mampu menganti sarana yang belum 

memenuhi standar tersebut. 

 

Keyword: Perpustakaan, Sarana, Prasarana, Standar Sarana dan Prasarana. 
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BAB I 

PENDAHULUAN 

A. Latar Belakang 

Seiring dengan perkembangan zaman, tidak dapat dipungkiri lagi betapa 

pentingnya sebuah informasi bagi kehidupan sehari-hari dan perpustakaan adalah 

salah satu tempat dimana ketersediaan informasi itu ada, selain itu juga 

perpustakkan memiliki peranan penting untuk mencerdaskan kehidupan bangsa, 

sudah selayaknya institusi seperti sekolah menyadari betapa pentingnya peranan 

dari sebuah perpustakaan, dengan memenuhi segala fasilitas yang dibutuhkan para 

pemustaka serta menempatkan para tenaga profesional dalam bidangnya seperti 

yang tercantum dalam UU Perpustakaan tahun 2007 yang menyatakan bahwa 

tenaga perpustakaan minimal mempunyai ijazah D2 Perpustakaan. 

Perpustakaan sekolah adalah perpustakaan yang tergabung pada sebuah 

institusi sekolah, dikelola sepenuhnya oleh sekolah yang bersangkutan dengan 

tujuan usaha membantu sekolah untuk mencapai tujuan khusus sekolah dan tujuan 

pendidikan pada umumnya (Sulistyo-Basuki, 1993). Untuk membantu tercapainya 

tujuan perpustakaan tersebut tentu saja perpustakaan harus mempunyai visi dan 

misi yang dapat menunjang tercapainya tujuan tersebut. 

Selain visi dan misi yang ingin diwujudkan oleh perpustakaan, sebuah 

perpustakaan tidak akan berjalan sebagaimana mestinya jika tidak didorong oleh 

sarana prasarana yang menunjang kemajuan suatu perpustakaan. Salah satu fungsi 

dan pentingnya perpustakaan sekolah adalah membantu peserta didik memperjelas 

dan memperluas pengetahuan pada setiap bidang studi. Oleh karena itu, 
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perpustakaan sekolah dapat dijadikan sebagai laboraturium ringan yang sesuai 

dengan tujuan yang terdapat didalam kurikulum (Qalyubi dkk, 2007:10). 

 MAN Wonosari memiliki dua tenaga pustakawan ahli madya dan 1 kepala 

perpustakaan yang tidak berlatar belakang pendidikan perpustakaan, namun hal 

ini tak lantas membuat kinerja perpustakaan menurun, dengan seiring 

perkembangannya perpustakaan mulai memperbaiki kinerja untuk menjadi lebih 

baik lagi untuk kedepannya. 

Dalam praktik kerja lapangan kali ini yang menarik untuk dibahas menurut 

penulis adalah sarana dan prasarana yang ada di perpustakaan. Prastowo 

(2012:300) sarana prasarana perpustakaan paling tidak meliputi 3 bentuk, yaitu : 

pertama, ruangan perpustakaan. Kedua, perlengkapan perpustakaan. Ketiga, 

peralatan perpustakaan. Dengan alasan ini maka penulis merasa perlu mengangkat 

hal tersebut diatas dengan judul “Saran dan Prasarana Perpustakaan di MAN 

Wonosari”. 

B. Rumusan Masalah 

Dari latar belakang masalah diatas, penulis merumuskan beberapa masalah 

yang ingin dibahas dalam laporan ini, antara lain: 

1. Apa saja sarana prasarana yang terdapat di perpustakaan MAN Wonosari? 

2. Apakah sarana dan prasarana di perpustakaan MAN Wonosari sudah 

memenuhi standar perpustakaan untuk perpustakaan sekolah? 
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C. Ruang Lingkup 

Dalam laporan ini penulis lebih memfokuskan untuk membahas pada sarana 

prasarana di perpustakaan MAN Wonosari yang meliputi sarana perpustakaan, 

prasarana perpustakaan, standarisasi sarana dan prasarana perpustakaan sekolah. 

D. Tujuan dan Manfaat 

1) Tujuan Penyusunan Laporan praktik Kerja Lapangan : 

a. Penulis ingin menjelaskan saran prasarana perpustakaan yang 

terdapat di perpustakaan sekolah. 

b. Mengetahui apakah sarana prasaran Perpustakaan MAN 

Wonosari sudah sesuai dengan Standar Nasional 

Perpustakaan Sekolah.  

2) Manfaat dari praktik Kerja Lapangan 

a. Mengaplikasikan ilmu yang didapat selama dibangku kuliah 

kedalam dunia kerja. 

b. Membekali mahasiswa dengan pengalaman ketika terjun 

kedunia kerja. 

c. Membangun relasi dan silaturahmi antara pihak Universitas, 

mahasiswa dengan institusi tempat PKL. 

E. Waktu dan Tempat PKL 

Praktek kerja lapangan  dilaksanakan mulai tanggal 11 Maret 2013, sampai 11 

Mei 2013 dengan lokasi diperpustakaan MAN Wonosari Gunung Kidul,  
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yang beralamat di Jl. Sunan Ampel No.68 Trimulyo II, Kepek Wonosari Gunung 

Kidul, Telp. (0274) 391377. 

Adapun waktu pelaksanaan dilakukan selama 6 hari, dari hari senin sampai 

sabtu, dengan rincian waktu : 

Senin-Selasa : 07.00 – 14.15 WIB. 

Rabu-Kamis : 07.00 – 13.30 WIB. 

Jum’at  : 07.00 – 11.30 WIB. 

Sabtu  : 07.00 – 13.00 WIB. 

F. Metode dan Teknik Pengumpulan Data 

Metode pengumpulan data yang digunakan dalam penyusunan laporan praktik 

kerja lapangan ini adalah dengan cara observasi, wawancara dan dokumentasi. 

Dengan demikian dapat dijelaskan sebagai berikut : 

1. Observasi 

Observasi adalah memperhatikan sesuatu dengan menggunakan mata  

(Suharsimi, 2010:128). Dalam pengamatan secara langsung yang 

dilakukan penulis di perpustakaan, penulis mengamati apa saja sarana 

prasarana yang telah digunakan oleh perpustakaan dan sarana prasarana 

yang belum digunakan oleh perpustakaan. 
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2. Wawancara  

Wawancara atau interview adalah sebuah dialog yang dilakukan oleh 

pewawancara (interviewer) untuk mendapat informasi dari terwawancara 

(interviewee) (Suharsimi, 2010:126). Dalam metode ini penulis melakukan 

wawancara secara langsung dengan pustakawan terkait sarana prasarana 

yang ada di perpustakaan. dengan beberapa narasumber yaitu ibu Eni Tri 

Widyastuti, S. Pd., selaku Kepala perpustakaan dan Ibu Emy Rahmawati, 

A.md., serta bapak M. Zamroni A. Md selaku pustakawan di perpustakaan 

MAN Wonosari.  

3. Dokumentasi 

Dokumentasi berasal dari kata dokumen, yang artinya adalah barang-

barang tertulis (Suharsimi, 2010:131). Dalam metode ini, penulis 

mengamati serta mendokumentasikan hal-hal yang berkaitan dengan 

sarana prasarana kedalam bentuk foto-foto serta tulisan. 

G. Sistematika Penulisan 

Dalam laporan ini dibagi menjadi 5 bagian untuk mempermudah dalam 

penyusunan dan pemahaman yang disusun secara sistematis sabagai berikut : 

Bab pertama berisi latar belakang yang mencakup gambaran umum tentang 

laporan ini sahingga laporan ini tidak melebar dan mempermudah pemahaman, 

dalam bab satu ini juga terdapat rumusan masalah, tujuan dan manfaat serta 

metode pengumpulan data, kemudian diakhiri dengan sistematika penulisan ini. 
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Pada bab kedua, membahas tentang teori-teori penunjang untuk pembahasan 

(analisis) terhadap masalah yang ada, seperti pengertian sarana prasarana dan 

sarana prasarana perpustakaan dan macam-macam sarana prasarana, serta standar 

sarana dan prasarana perpustakaan. 

Bab ketiga dalam laporan ini memaparkan gambaran umum tentang sekolah, 

perpustakaan MAN Wonosari, serta berisi tentang sejarah singkat didirikannya 

perpustakaan, visi misi dan struktur organisasi, kondisi fisik, keanggotaan dan 

pengguna jasa perpustakaan, serta layanan perpustakaan. Gambaran umum ini 

yang dijadikan landasan untuk melakukan analisis pada bab pembahasan. 

Pada bab empat ini mengupas tentang sarana prasarana yang terdapat di 

Perpustakan MAN Wonosari Gunung Kidul, selain itu pada bab ini jga merupakan 

bab terpenting dalam laporan yang dibuat. Pembahasannya pun dibuat dengan 

bertumpu pada rumusan masalah yang terdapat pada bab satu. Bab ini meliputi 

sarana perpustakaan, prasarana perpustakaan, tata ruang perpustakaan, foto-foto 

dan ukuran dari sarana prasarana. 

Pada bab akhir ini berisi simpulan dan saran guna mengetahui seberapa 

berhasilnya laporan ini dan saran apa saja yang bisa direkomendasikan untuk 

kemajuan sarana prasarana perpustakaan MAN Wonosari untuk kedepannya. 
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BAB V 

PENUTUP 

A. Simpulan 

Berdasarkan data dan juga informasi yang didapat oleh penulis 

selama melaksanakan praktik kerja lapangan di perpustakaan MAN 

Wonosari maka dapat ditarik kesimpulan bahwa: 

1. Perpustakaan MAN Wonosari memiliki sarana perpustakaan seperti, rak 

buku, rak majalah, meja sirkulasi, almari kamus dan atlas, rak surat kabar, 

papan pengumuman, meja dan kursi baca, almari kaca, meja televisi, meja 

komputer, meja OPAC, meja pengolahan. Sedangkan sarana penunjang 

kegiatan di perpustakaan MAN Wonosari, meliputi : kipas angin, barcode 

reader, speacker aktif, vacum cleaner, televisi, kotak saran dan almari 

ATK. Dan untuk sarana yang belum dimiliki oleh perpustakaan MAN 

Wonosari adalalah loker penitipan barang, rak majalah, rak kamus/atlas, 

printer scaner, almari catalog, CCTV, AC, LCD dan layar, mesin 

laminating. Sedangkan untuk prasarana yang ada di perpustakaan MAN 

Wonosari adalah Gedung perpustakaan, ruangan koleksi, ruang baca, 

lokasi, tata ruang, pencahayaan. 

2. Penerapan standarisasi di perpustakaan MAN Wonosari meliputi : 

a. Hampir semua sarana yang dimiliki oleh perpustakaan MAN Wonosari 

sudah memenuhi standar, namun masih ada beberapa sarana saja yang 

belum memenuhi standar dan masih ada beberapa sarana yang belum 

dimiliki oleh perpustakaan MAN Wonosari ini. 
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b. Sedangkan untuk prasarana di perpustakaan MAN Wonosari yang 

belum memenuhi standar perpustakaan adalah belum adanya ruang 

pengolahan yang terpisah dari ruang baca. 

B. Saran  

Keberhasilan suatu instansi seperti sekolah tidaklah luput dari 

peranan perpustakaan di dalamnya, perpustakaan memiliki peranan 

penting dalam keberhasilan suatu pendidikan, namun hal ini tidak luput 

dari kerjasama guru, karyawan, staf, serta para murid yang juga 

berpengaruh. Semua visi misi dan tujuaan perpustakan  tidak mungkin 

dapat terwujud tanpa kerjasama dari semua belah pihak untuk 

mewujudkan sebuah perpustakaan yang baik : 

1. Untuk kedepannya perpustakaan MAN Wonosari diharapkan 

mampu mengoptimalkan sarana dan prasarana yang sudah 

dimiliki oleh perpustakaan. 

2. Perpustakaan MAN Wonosari  diharapkan mampu menjalin 

kerjasama dengan instansi yang lain seperti perpustakaan-

perpustakaan SMA dan MA yang ada di Wonosari serta 

perpustakaan daerah di Wonosari. 

3. Perpustakaan MAN Wonosari diharapkan dapat menyediakan 

locker penitipan barang, rak majalah, rak kamus/atlas, printer 

scaner, almari catalog, CCTV, AC, LCD dan layar, mesin 

laminating, komputer multimedia untuk akses internet siswa 

dan guru di perpustakaan MAN Wonosari. 
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4. Untuk kedepannya mungkin perpustakaan MAN Wonosari 

dapat menyediakan ruangan tersendiri untuk ruangan 

pengolahan dan ruang multimedia. 

5. Sarana perpustakaan perlu dilakukan perawatan seperti 

komputer, printer, meja baca lesehan untuk siswa, dan 

beberapa rak buku pelajaran yang sudah mulai lapuk. 
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Lampiran 1 

SURAT IZIN PRAKTEK KERJA LAPANGAN 
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Lampiran 2 

DAFTAR HADIR PRAKTEK KERJA LAPANGAN 

PERPUSTAKAAN MAN WONOSARI 

11 Maret – 11 Mei 
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Lampiran 3 

STEMPEL KEPEMILIKAN PERPUSTAKAAN 

 

 

 

 

 

  



81 
 

Lampiran 4 

KARTU BEBAS PUSTAKA 
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Lampiran 5 

KARTU ANGGOTA PERPUSTAKAAN 
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Lampiran 6 

DAFTAR PEMINJAMAN BUKU 
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Lampiran 7 

ABSENSI PENGUNJUNG 
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Lampiran 8 

SARANA DAN PRASARANA PERPUSTAKAAN 

1. Rak   : 10 rak besar untuk koleksi matematika, geografi 

      1 rak surt kabar 

      5 rak kecil untuk koleksi agama 

2. Almari   : 1 Almari untuk koleksi referensi 

     1 Almari untuk koleksi majalah 

3. Meja   : 2 Meja Sirkulasi 

     4 Meja baca 

     3 Meja Komputer 

     1 Meja pengolahan 

4. Kursi    : 5 Kursi baca 

     5 Kursi kerja 

5. Karpet   : 1 buah 

6. Vacum cleaner : 1 set 

7. Steples besar  : 2 buah 

8. Komputer  : 2 unit 

9. Printer   : 2 unit 

10. Televisi  : 1 buah 

11. Barcode reader : 1 buah 

12. Almari televisi  : 1 buah 

13. Globe   : 1 buah 

14. Ruang angkasa : 1 buah 
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15. Foto Ki Hajar Dewantara : 1 buah 

16. Lampu neon   : 10 buah 

17. Gorden   : 11 buah 

18. Peta    : 3 buah 

19. Foto presiden   : 1 buah 

20. Foto wakil presiden  : 1 buah 

21. Gambar garuda  : 1 buah 

22. Jam dinding   : 2 buah 

23. Slogan perpustakaan  : 10 buah 

24. Tata tertib   : 1 buah 

25. Struktur organisasi  : 1 buah 

26. Visi misi   : 1 buah 

  



87 
 

Lampiran  9 

GAMBAR DENAH PERPUSTAKAAN MAN WONOSARI 

 

 

 

 

 

 

 

Keterangan : 

1. Pintu masuk dan keluar 

2. Meja sirkulasi 

3. Meja komputer server 

4. Lemari ATK perpustakaan 

5. Meja Penggolahan 

6. Meja Kepala Perpustakaan 

7. Rak koleksi referensi 

8. Sofa kecil 

9. Kursi baca 

10. Meja baca lesehan 

 

14 

 

14 

 

14 

 

14 

14 14 18 

14 14 14 

 

14 

 

14 

 

14 

 

14 

14 

1 

 

14 

 

14 

13 

 

7 

17 

8 

10 

11 

10 10 

9 9 

9 9 9 

 

16 

12 

1 

 

2 

2 

3 4 

6 

5 

 

15 

 

7 
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11. Meja baca duduk 

12. Lemari display buku baru 

13. Meja Komputer OPAC 

14. Rak koleksi kelas 000-900 

15. Mushola 

16. Rak majalah dan surat kabar 

17. Meja televisi 

18. Almari kosong 
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