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ABSTRAK 

Dalam penulisan Laporan Praktik Kerja Lapangan yang berjudul Pelayanan 

Referensi di Perpustakaan Darul Hikmah SDIT Luqman Al Hakim Yogyakarta, 

penulis memiliki tujuan untuk mengetahui dan memahami seluruh rangkaian 

proses dan penerapan pelayanan referensi di perpustakaan Darul Hikmah SDIT 

Luqman Al Hakim Yogyakarta. Laporan ini membahas tentang layanan referensi 

yang disediakan di Perpustakaan Darul Hikmah, termasuk di dalamnya tentang 

sistem, unsur penyelenggaraan layanan referensi, jenis layanan, jadwal, user dan 

mengenai kendala-kendala yang dihadapi dalam pelayanan referensi. Untuk 

mengetahui hal tersebut, penulis menggunakan metode pengumpulan data dengan 

metode observasi, dokumentasi, wawancara, dan studi pustaka. Dengan metode 

tersebut untuk menjawab rumusan masalah yang ada, dapat disimpulkan bahwa 

adanya kemajuan dan perkembangan yang baik di perpustakaan Darul Hikmah 

dalam pelayanan referensi. Satu hal yang menarik dalam pelayanan referensi di 

perpustakaan Darul Hikmah, yaitu adanya satu layanan yang disebut Pelayanan 

Ensiklopedi. Layanan yang menyediakan koleksi ensiklopedi ini diminati oleh 

penggunanya dengan baik. Unsur-unsur penyelenggaraan referensi yang cukup 

terpenuhi dengan sistem terbuka namun memiliki jadwal layanan sendiri ini dapat 

mengontrol dan memenuhi antusiasme pengguna terhadap koleksi perpustakaan 

yang ada. Kendala yang dihadapi pun memiliki solusi yang baik dan bijak 

sehingga pelayanan referensi di Perpustakaan Darul Hikmah ini dapat berjalan 

dengan baik.        

Keyword: Pelayanan Referensi, Perpustakaan Sekolah 
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Assalamu’alaikum Wr.Wb 
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kepada semua pihak yang telah membantu memudahkan dalam penulisan laporan 

ini, penulis haturkan kepada:  
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terimakasih atas kritik dan saran yang telah diberikan untuk menyempurnakan 

Tugas Akhir ini. 

6. Segenap staf pengajar di Program Studi Perpustakaan dan Informasi Islam 

Fakultas Adab dan Ilmu Budaya UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta, yang telah 

memberikan bekal ilmu kepada penulis selama ini. 

7. Bapak Drs. Ahmad Burhani Kepala Sekolah SDIT Luqman Al Hakim yang 

telah memberikan izin kepada penulis untuk melakukan Praktik Kerja 

Lapangan di Perpustakaan Darul Hikmah SDIT Luqman Al Hakim. 

8. Ibu Witri Kartindari SS.,SE selaku Kepala Perpustakaan Darul Hikmah SDIT 

Luqman Al Hakim yang telah memberikan pengarahan dalam melaksanakan 

kegiatan Praktik Kerja Lapangan. 

9. Ibu Kholida, S.Pd. I dan Mbak Erna Yuliawati, A.Md selaku pustakawan di 

Perpustakaan Darul Hikmah SDIT Luqman Al Hakim yang telah memberikan 

pengarahan dan membantu penulis dalam memperoleh data penulisan laporan 

ini. 





xi 
 

DAFTAR ISI 

HALAMAN JUDUL........................................................................................i 

HALAMAN NOTA DINAS............................................................................ii 

HALAMAN PENGESAHAN.........................................................................iii 

HALAMAN PERNYATAAN.........................................................................iv 

HALAMAN MOTTO......................................................................................v 

HALAMAN PERSEMBAHAN......................................................................vi 

ABSTRAK………………………………………………………………….vii 

KATA PENGANTAR...................................................................................viii 

DAFTAR ISI...................................................................................................xi 

DAFTAR GAMBAR.....................................................................................xiv 

DAFTAR TABEL..........................................................................................xv 

DAFTAR LAMPIRAN.................................................................................xvi 

BAB I PENDAHULUAN.................................................................................1 

      1.1 Latar Belakang......................................................................................1 

      1.2 Rumusan Masalah.................................................................................3 

      1.3 Ruang Lingkup.....................................................................................3 

      1.4 Tujuan dan Manfaat Praktik Kerja Lapangan.......................................4 

      1.5 Waktu dan Tempat Praktik Kerja Lapangan.........................................4 

      1.6 Metode Pengumpulan Data...................................................................5 

      1.7 Sistematika Penulisan...........................................................................6 

BAB II LANDASAN TEORI...........................................................................8 

      2.1 Pengertian Layanan...............................................................................8 



xii 
 

      2.2 Sistem Layanan Perpustakaan...............................................................8 

      2.3 Layanan Referensi...............................................................................10 

      2.4 Fungsi Referensi..................................................................................11 

      2.5 Unsur-Unsur Penyelenggaraan Referensi............................................13 

      2.6 Jenis Layanan Referensi......................................................................14 

      2.7 Pengertian Pemustaka/User.................................................................16 

      2.8 Jenis Buku Referensi...........................................................................16 

      2.9 Pengertian Kendala..............................................................................20 

      2.10 Ringkasan Teoritis yang Digunakan Dalam Pembahasan.................20  

BAB III GAMBARAN UMUM PERPUSTAKAAN DARUL HIKMAH 

 SDIT LUQMAN AL HAKIM........................................................................21 

       3.1 Sejarah Perpustakaan..........................................................................21 

       3.2 Visi dan Misi Perpustakaan................................................................23 

            3.2.1 Visi..............................................................................................23 

            3.2.2 Misi.............................................................................................23 

       3.3 Tujuan Pendirian Perpustakaan..........................................................23 

       3.4 Struktur Organisasi.............................................................................24 

       3.5 Personalia Perpustakaan.....................................................................29 

       3.6 Pengguna dan Keanggotaan...............................................................30 

       3.7 Tata Tertib Perpustakaan....................................................................30 

       3.8 Sarana dan Prasarana..........................................................................33 

       3.9 Perabot dan Perlengkapan...................................................................34 

       3.10 Koleksi..............................................................................................36 



xiii 
 

       3.11 Anggaran Perpustakaan....................................................................38 

       3.12 Kegiatan Perpustakaan.....................................................................38 

       3.13 Waktu Kegiatan Perpustakaan.........................................................44 

       3.14 Sistem Informasi Perpustakaan........................................................44 

BAB IV PELAYANAN REFERENSI DI PERPUSTAKAAN DARUL  

HIKMAH SDIT LUQMAN AL HAKIM.......................................................45 

       4.1 Sistem Layanan di Perpustakaan Darul Hikmah...............................46 

       4.1.1 Unsur-Unsur Penyelenggaraan Layanan Referensi........................48 

          4.1.1.1 Tata Ruang................................................................................48 

          4.1.1.2 Koleksi......................................................................................50 

          4.1.1.3 Petugas Referensi......................................................................52 

       4.1.2 Jenis Layanan Referensi di Perpustakaan Darul Hikmah...............53 

       4.1.3 Jadwal Layanan di Perpustakaan Darul Hikmah............................54 

       4.1.4 Pemustaka/User...............................................................................55 

       4.2 Kendala yang dihadapi di Perpustakaan Darul Hikmah.....................55 

BAB V PENUTUP..........................................................................................60 

       5.1 Simpulan.............................................................................................60 

       5.2 Saran...................................................................................................62 

Daftar Pustaka.................................................................................................63   

 

 

 

 



xiv 
 

DAFTAR GAMBAR 

Gambar 3.1 Struktur Organisasi Perpustakaan Darul Hikmah SDIT 

 Luqman Al Hakim Yogyakarta.....................................................................27 

Gambar 4.1 Tata Ruang Referensi Perpustakaan Darul Hikmah  

SDIT Luqman Al Hakim Yogyakarta............................................................50 

Gambar 4.2 Perbedaan Call Number dalam Koleksi Referensi di  

Perpustakaan Darul Hikmah..........................................................................52 

Gambar 4.3 Rak Referensi Sebelah Selatan yang dilayankan Untuk Siswa 57 

Gambar 4.4 Rak Referensi Sebelah Utara yang Tidak dilayankan Untuk  

Siswa..............................................................................................................57 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



xv 
 

DAFTAR TABEL 

Tabel 3.1 Kualifikasi Pendidikan dan Nama Personalia Perpustakaan  

Darul Hikmah SDIT Luqman Al-Hakim Yogyakarta...................................30 

Tabel 3.2 Perabot dan Perlengkapan Perpustakaan Darul Hikmah  

SDIT Luqman Al Hakim Yogyakarta ...........................................................35 

Tabel 3.3 Jumlah Keseluruhan Koleksi Cetak dan Non Cetak  

di Perpustakaan Darul Hikmah......................................................................38 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



xvi 
 

DAFTAR LAMPIRAN 

Lampiran 1 Surat Keterangan .......................................................................65 

Lampiran 2 Presensi PKL .............................................................................66 

Lampiran 3 Denah Ruang Perpustakaan Tahun 2012...................................68 

Lampiran 4 Denah Ruang Perpustakaan Tahun 2013...................................72 

Lampiran 5 Contoh Stempel di Perpustakaan Darul Himah.........................76 

Lampiran 6 Program PKL di Perpustakaan Darul Hikmah...........................77 

Lampiran 7 Proposal Kegiatan Lomba..........................................................78 

Lampiran 8 Iklan Lomba di Perpustakaan Darul Hikmah.............................84 

Lampiran 9 Iklan Perpanjangan Lomba.........................................................85 

Lampiran 10 Program yang telah Terlaksana.................................................86 

Lampiran 11 Resensi Buku............................................................................88 

Lampiran 12 Statistik Anggota Perpustakaan................................................90 

Lampiran 13 Kartu Anggota Perpustakaan....................................................90 

Lampiran 14 Keterangan Bebas Pustaka Siswa.............................................91 

Lampiran 15 Promosi Buku ke Kelas-Kelas…..……………………………91 



1 
 

BAB I 

PENDAHULUAN 

 

1.1 LATAR BELAKANG 

Suherman (2009:20) mengatakan bahwa perpustakaan sekolah adalah 

perpustakaan yang ada di sekolah untuk melayani para peserta didik dalam 

memenuhi kebutuhan informasi. Pembentukan perpustakaan sekolah sendiri 

berdasarkan Undang-Undang Sistem Pendidikan Nasional No.2 Tahun 1989, yang 

isinya menyatakan bahwa setiap sekolah harus menyediakan sumber belajar 

(Perpustakaan) (Qalyubi dkk, 2007:8). 

Sebagai bagian dari sebuah lembaga inilah perpustakaan diharapkan mampu 

mengembangkan tujuan-tujuan sekolah yang bersangkutan. Dengan penekanan 

tujuan keberadaan perpustakaan sekolah terletak dalam aspek edukasi dan 

rekreatif. Tujuan-tujuan tersebut tentunya dapat tercapai dan tersampaikan kepada 

pengguna apabila perpustakaan sekolah mampu memberikan layanannya secara 

optimal. Ini menjadi salah satu tugas dari perpustakaan sekolah yang harus 

diperhatikan. Prinsip yang harus senantiasa dipegang disini adalah pengguna 

merupakan awal dan akhir dari sebuah pelayanan perpustakaan. Adalah sebuah 

kegagalan dari tugasnya apabila perpustakaan jauh dari masyarakat atau 

penggunanya yang mesti dilayaninya. Untuk menjembatani antara masyarakat 

dengan perpustakaan adalah dengan kegiatan layanan (services) (Suherman, 

2009:134).  
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Perpustakaan adalah pelayanan. Pelayanan berarti kesibukan. Bahan-bahan 

pustaka harus sewaktu-waktu tersedia bagi mereka yang memerlukannya. Tidak 

ada perpustakaan jika tidak ada pelayanan (Martoatmojo, 2009:1.5). Jelas dapat 

dilihat bahwa inti dari perpustakaan adalah pelayanan.  Dengan adanya pelayanan, 

koleksi-koleksi atau informasi yang ada di perpustakaan dapat tersampaikan 

kepada pengguna dan dapat dimanfaatkan secara optimal. 

Terdapat 2 jenis layanan yang terdapat di perpustakaan yaitu layanan teknis 

dan layanan pembaca. Yang dimaksud dengan layanan teknis yaitu pekerjaan 

perpustakaan dalam mempersiapkan buku agar nantinya dapat digunakan untuk 

menyelenggarakan layanan pembaca. Sedangkan layanan pembaca dimaksudkan 

untuk memberikan jasa layanan kepada pembaca, yaitu anggota perpustakaan  

(Martoatmojo, 2009:1.3).  

Dari kedua layanan tersebut, layanan pembacalah yang berhubungan langsung 

dengan pengguna. Layanan yang ada di layanan pembaca juga bermacam-macam 

salah satunya adalah layanan referensi. Layanan ini memiliki bagian yang cukup 

penting di perpustakaan. Bagus tidaknya suatu perpustakaan dapat diukur dari 

koleksi yang dimiliki dan pelayanan rujukan pada perpustakaan.  

Menurut Yusuf dan Suhendar (2010:76) untuk perpustakaan sekolah, 

pelayanan referensi dan informasi belum begitu tampak kegiatannya, meskipun 

sebenarnya ada. Dengan jenis-jenis koleksi yang dimiliki seperti bibliografi, 

kamus dan ensiklopedi, layanan referensi dapat menjadi salah satu penyedia 

sumber langsung dan dapat memberikan keterangan sesuai dengan pertanyaan 
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dari para pengguna. Pertanyaan yang termasuk ke dalam jenis pelayanan referensi 

di perpustakaan seperti berupa menjawab suatu pertanyaan para guru dan siswa 

dalam kaitannya dengan masalah pendidikan dan informasi yang disediakan 

perpustakaan.  

Berawal dari latar belakang di atas, penulis memutuskan untuk memilih judul 

“Pelayanan Referensi di Perpustakaan Darul Hikmah SDIT Luqman Al Hakim 

Yogyakarta” dengan tujuan untuk mengetahui dan memahami seluruh rangkaian 

proses dan penerapan pelayanan referensi di perpustakaan Darul Hikmah SDIT 

Luqman Al Hakim Yogyakarta.  

1.2 RUMUSAN MASALAH 

Dalam penulisan Laporan Praktik Kerja Lapangan ini, penulis mengambil 

topik mengenai Pelayanan Referensi di Perpustakaan Darul Hikmah SDIT 

Luqman Al Hakim Yogyakarta. Berdasarkan latar belakang di atas maka penulis 

merumuskan masalah sebagai berikut: 

a. Bagaimana layanan referensi di Perpustakaan Darul Hikmah SDIT 

Luqman Al Hakim Yogyakarta? 

b. Kendala-kendala apa saja yang dihadapi dalam layanan referensi di 

Perpustakaan Darul Hikmah SDIT Luqman Al Hakim Yogyakarta? 

1.3 RUANG LINGKUP 

Berdasarkan rumusan masalah di atas, penulis membatasi ruang lingkup kajian 

yang akan dibahas meliputi layanan referensi yang disediakan di Perpustakaan, 

termasuk di dalamnya tentang sistem, unsur penyelenggaraan layanan referensi, 
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jenis layanan, jadwal, user dan mengenai kendala-kendala yang dihadapi dalam 

pelayanan referensi selama ini. 

1.4 TUJUAN DAN MANFAAT PRAKTIK KERJA LAPANGAN 

Tujuan yang ingin dicapai dalam kegiatan Praktik Kerja Lapangan ini antara 

lain sebagai berikut: 

a. Menerapkan kemampuan yang telah dimiliki selama perkuliahan di 

lapangan. 

b. Mengetahui masalah yang terjadi di lapangan dan solusinya. 

c. Untuk mengetahui gambaran nyata tentang pelayanan referensi di 

Perpustakaan Darul Hikmah SDIT Luqman Al Hakim Yogyakarta. 

Adapun manfaat pelaksanaan penulisan laporan Praktik Kerja Lapangan 

ini antara lain: 

a. Menganalisis data yang terdapat di tempat praktek. 

b. Sebagai pemenuhan persyaratan kelulusan pada Program Studi 

Perpustakaan dan Informasi Islam Fakultas Adab dan Ilmu Budaya UIN 

Sunan Kalijaga Yogyakarta. 

c. Mampu memberikan masukan di bidang pengembangan perpustakaan 

kepada perpustakaan Darul Hikmah SDIT Luqman Al Hakim Yogyakarta. 

1.5 WAKTU DAN TEMPAT PRAKTIK KERJA LAPANGAN 

Praktik Kerja Lapangan dilaksanakan pada tanggal 11 Maret 2013 sampai 11 

Mei 2013. Mahasiswa melaksanakan Praktik Kerja Lapangan di Perpustakaan 

Darul Hikmah SDIT Luqman Al Hakim Yogyakarta yang beralamat di Jalan 
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Timoho II Gg Delima No.2 Muju-Muju Umbulharjo Yogyakarta 55165. Telp 

(0274) 542928. 

E-mail: sdit_lukmanyk@telkom.net 

       www.perpustakaansditlk.blogspot.com 

       www.perpustakaansditlk.multiply.com 

 Adapun pelaksanaan jam kerja perpustakaan Darul Hikmah SDIT Luqman 

Al Hakim Yogyakarta pada hari dan jam kerja sebagai berikut: 

-Senin-Kamis: 07.30-15.00 WIB 

-Jum‟at-Sabtu: 07.30-11.30 WIB 

1.6 METODE PENGUMPULAN DATA 

Metode pengumpulan data yang digunakan dalam laporan ini, penulis 

menggunakan metode sebagai berikut: 

a. Metode Observasi 

 Metode observasi adalah suatu kegiatan mencari data yang dapat  

digunakan untuk memberikan suatu kesimpulan atau diagnosis.  

(Herdiansyah, 2010:131) Dari data yang diperoleh dengan metode  

observasi, penulis kemudian mengolahnya dan mengungkapkan dengan  

kata-kata yang mudah dipahami secara ilmiah dalam masalah yang tengah 

diteliti. 

b. Metode Wawancara atau Interview 

Metode wawancara adalah cara memperoleh data dengan berhadapan 

langsung bercakap-cakap, baik antara individu dengan individu maupun 

kelompok dengan kelompok, sebagai mekanisme komunikasi pada 

mailto:sdit_lukmanyk@telkom.net
http://www.perpustakaansditlk.blogspot.com/
http://www.perpustakaansditlk.multiply.com/
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umumnya, wawancara ini dilakukan sesudah observasi (Ratna, 2010:57). 

Dalam hal ini, penulis memperoleh data dengan bertanya secara langsung 

kepada pustakawan tentang masalah yang penulis kaji, terutama hal-hal 

yang berkaitan dengan pelayanan referensi di perpustakaan Darul 

Hikmah.  

c. Metode Dokumentasi 

Dokumentasi adalah penghimpunan dan pemberian keterangan-

keterangan yang dikutip, disadur atau disaring dari perpustakaan, arsip 

dan sebagainya (Noerhayati, 1987:231). Dengan metode ini, penulis dapat 

memperoleh data-data kegiatn perpustakaan meliputi profil perpustakaan 

Darul Hikmah SDIT Luqman Al Hakim, dan kegiatan-kegiatan yang ada 

di perpustakaan. 

d. Studi Pustaka 

Studi pustaka adalah serangkaian kegiatan yang berkenaan dengan 

metode pengumpulan data pustaka, membaca dan mencatat serta 

mengolah bahan pustaka (Zed, 2004:3). Metode ini dilakukan dengan cara 

membaca dan mempelajari literature yang berhubungan dengan topik 

yang diambil, sehingga informasi yang disajikan dapat memecahkan 

masalah yang diteliti. 

1.7 SISTEMATIKA PENULISAN 

Sistematika penulisan dalam Laporan Praktik Kerja Lapangan terdiri dari lima 

bab, yaitu: 
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    BAB I  PENDAHULUAN 

Pada bab ini dibahas mengenai latar belakang masalah, rumusan 

masalh, ruang lingkup, tujuan dan manfaat Laporan Praktik Kerja 

Lapangan, waktu dan tempat praktik, metode pengumpulan data 

dan sistematika penulisan. 

 BAB II LANDASAN TEORI 

Pada bab ini dibahas mengenai landasan teori mulai dari pengertian 

layanan, sistem layanan perpustakaan, pelayanan referensi, fungsi 

referensi, unsur-unsur penyelenggaraan referensi, jenis tugas 

referensi, dan jenis buku referensi. 

BAB III GAMBARAN  UMUM PERPUSTAKAAN DARUL HIKMAH 

SDIT LUQMAN AL HAKIM 

 Pada bab ini dibahas mengenai sejarah singkat Perpustakaan Darul 

Hikmah SDIT Luqman Al Hakim Yogyakarta, visi dan misi 

perpustakaan, tujuan pendirian perpustakaan, struktur organisasi, 

personalia, pengguna dan keanggotaan, sarana dan prasarana, 

koleksi, anggaran, kegiatan, waktu kegiatan, tata tertib, dan sistem 

informasi yang digunakan. 

BAB IV  PENUTUP 

 Pada bab ini berisi tentang simpulan dan saran-saran. 
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BAB V  

PENUTUP 

5.1 Simpulan 

Seiring dengan berjalannya waktu, layanan referensi di Perpustakaan 

Darul Hikmah SDIT Luqman Al Hakim telah mengalami perkembangan yang 

cukup baik. Sistem layanan yang digunakan di layanan referensi adalah sistem 

terbuka. Dengan cara ini diharapkan pengguna lebih mandiri karena mereka bebas 

memilih dan mengambi koleksi yang diinginkan dari rak referensi. Dengan 

catatan koleksi hanya dapat dibaca di tempat dan tidak dipinjamkan untuk dibawa 

pulang. Meskipun menggunakan sistem terbuka namun untuk mengantisipasi 

adanya resiko kerusakan, perpustakaan Darul Hikmah menerapkan jadwal layanan 

dalam pelayanan referensi atau khususnya dalam pelayanan ensiklopedi. Jadwal 

pelayanannya yaitu setiap 2 (dua) kali seminggu setiap hari Selasa dan Kamis.  

Sesuai dengan pendapat dari Qalyubi dkk, perpustakaan Darul Hikmah 

telah berusaha memenuhi unsur-unsur penyelenggaraan referensi, yaitu: dalam hal 

tata ruang, layanan referensi telah memiliki ruangan tersendiri seluas 8,5 X 4 m 

yang berada di sebelah barat ruang baca atau sirkulasi. Kemudian koleksi 

referensi yang dimiliki perpustakaan Darul Hikmah juga bermacam-macam 

jenisnya. Dari 13 (tiga belas) jenis koleksi referensi hanya indeks dan direktori 

yang tidak dimiliki oleh perpustakaan. Jumlah koleksi di rak referensi berjumlah 

855 eksempar, jumlah tersebut belum ditambah dengan koleksi majalah, buku 

tahunan dll. Koleksi yang dilayankan dengan jadwal adalah koleksi ensiklopedi, 
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tafsir dan kamus. Sedangkan koleksi referensi seperti sumber geografi dapat 

dipinjamkan. Namun perpustakaan Darul Hikmah belum memiliki petugas khusus 

untuk bagian referensi. Petugas di layanan referensi sama dengan di layanan 

sirkulasi yang dipegang oleh mbk Erna Yuliawati, Amd selaku Unit Pelayanan 

Pendidikan dan Informasi.  

Jenis layanan referensi di perpustakaan Darul Hikmah meliputi pelayanan 

rujukan pokok seperti pemberian informasi letak rak koleksi dan pelayanan 

rujukan penunjang seperti pembuatan kliping surat kabar yang dapat menjadi 

bahan referensi pengguna. Selanjutnya User atau pengguna di perpustakaan Darul 

Hikmah sangat antusias dengan pelayanan referensi yang ada. Koleksi referensi 

khususnya ensiklopedi yang cukup banyak dengan ilustrasi yang menarik 

membuat pengguna senang untuk membacanya. 

Kendala yang dihadapi perpustakaan dalam pelayanan referensi ada 2 

(dua), yaitu dalam hal koleksi dan anggaran. Koleksi menjadi sebuah kendala 

disebabkan koleksi referensi rentan mengalami kerusakan apabila terlalu sering 

koleksi tersebut dibaca oleh pengguna. Dan untuk mengatasinya perpustakaan 

menerapkan penjadwalan dibukanya layanan referensi, khususnya untuk koleksi 

ensiklopedi. Koleksi yang dilayankan untuk siswa pun hanya di 2(dua) rak 

sebelah selatan. Kemudian perpustakaan juga mengalami sedikit kendala dalam 

hal anggaran untuk pengadaan koleksi referensi. Sulitnya mendapatkan dana 

dengan harga koleksi referensi yang umumnya lebih mahal membuat 

perpustakaan mengambil solusi dengan melakukan pengadaan sedikit demi sedikit 

untuk koleksi referensi sesuai dengan anggaran yang ada.   
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5.2 Saran 

1. Koleksi yang mengalami kerusakan seperti sampul yang sobek segera 

diperbaiki agar tidak semakin rusak. 

2. Koleksi dalam rak diberikan bahan-bahan anti jamur dan serangga serta 

selalu membersihkan rak yang berdebu agar tidak menimbulkan 

kerusakan pada koleksi. 

3. Lebih diperhatikan saat akan memberikan label, karena terdapat koleksi 

yang memiliki tanda yang berbeda. Ada yang bertanda R dan ada juga 

yang bertanda S pada Call Number nya seperti tanda untuk koleksi 

umum. 
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Lampiran 1   

Surat Keterangan Telah Melaksanakan PKL di Perpustakaan Darul Hikmah 

 SDIT Luqman Al Hakim Yogyakarta 
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Lampiran 2 

Presentasi PKL di Perpustakaan Darul Hikmah 

SDIT Luqman Al Hakim Yogyakarta 
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Lampiran 3 
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Sumber:Denah Ruang dari Mega Puspitasari dalam laporan PKL “Seleksi Bahan 

Pustaka di Perpustakaan Darul Hikmah SDIT Luqman Al Hakim Yogyakarta” 

2012 
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Lampiran 4 

Denah Perpustakaan Darul Hikmah  

SDIT Luqman Al Hakim Yogyakarta 

Lantai 1 

Tahun 2013 
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Lantai 2 
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Keterangan Gambar: 

A: Rak Koleksi 

A1: Rak Koleksi Buku Baru 

A2: Rak Display Koran 

A3: Rak Majalah 

A4: Rak Koleksi Umum 

A5: Rak Koleksi Islam 

A6: Rak Skripsi dan Buku 

Pegangan 

A7: Rak Arsip 

A8: Rak/Almari Koleksi Referensi 

A9: Rak di Ruang Pengolahan 

B: Almari 

B1: Almari Koleksi VCD 

B2: Almari Koran-Koran Bekas 

C: Meja 

C1: Meja Sirkulasi 

C2: Meja Baca 

C3: Meja Kepala Perpustakaan 

C4: Meja Komputer 

C5: Meja Pengolahan 

C6: Meja Presentasi 

D: Kursi 

D1: Kursi Sirkulasi 

D2:Kursi Baca 

D3: Kursi Kepala Perpustakaan 

D4: Kursi Pengolahan 
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E: Almari Katalog 

F: Sound 

G: Tangga 

N1: Meja Komputer Multimedia 

O: Gudang 

P: Pintu 

P1: Pintu Masuk Perpustakaan 

P2: Pintu ke Ruang Referensi 

P3, P4, dan P5: Pintu ke Ruang Pengolahan 

P6: Pintu Masuk Ruang Buku BSE/Gudang Bawah 

P7: Pintu Menuju Masjid 

P8: Pintu Tempat Penyimpanan Kasur Siswa 

R: Ruang 

R1: Ruang Sirkulasi 

R2: Ruang Referensi 

R3: Ruang Pengolahan 

R4: Ruang Buku BSE/Gudang Bawah 

R5: Ruang Multimedia 
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Lampiran 5 

Contoh Stempel di Perpustakaan Darul Hikmah 

 

 

 

Contoh Stempel Milik 

 

 

 

Contoh Stempel Perpustakaan 
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Lampiran 6 

 

Program PKL di Perpustakaan “Darul Hikmah” 

SDIT Luqman Al Hakim Yogyakarta 

1. Meningkatkan Minat Baca Siswa 

1) Mengadakan lomba menulis puisi bertemakan perpustakaan untuk 

kelas 4-6 

2) Mengadakan lomba menggambar bertemakan perpustakaan untuk 

kelas 1-3 

3) Story Telling 

2. Promosi Buku 

1) Story Telling/Pojok Dongeng 

2) Mengadakan lomba resume buku untuk kelas 4-6 

3) Mendisplay buku-buku baru 

4) Pemberian reward untuk siswa yang banyak meminjam/membaca buku 

di perpustakaan 

5) Promosi buku ke kelas-kelas 

6) Mengadakan lomba menulis khusus untuk guru 
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Lampiran 7 

 

PROPOSAL 

KEGIATAN PERLOMBAAN DI PERPUSTAKAAN DARUL HIKMAH 

SDIT LUQMAN AL HAKIM YOGYAKARTA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SDIT LUQMAN AL HAKIM  

Yogyakarta 

2013  
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A.  Pendahuluan  

Perpustakaan memiliki tujuan dalam hal memberikan layanan kepada 

pemustaka, meningkatkan kegemaran membaca, serta memperluas wawasan dan 

pengetahuan untuk memcerdaskan kehidupan bangsa. Oleh karena itu perlu 

adanya strategi dalam mewujudkan tujuan tersebut, khususnya dalam hal 

meningkatkan minat baca di kalangan anggota perpustakaan itu sendiri.  

Dan sesuai dengan program kerja di perpustakaan Darul Hikmah di SDIT 

Luqman Al Hakim, yaitu meningkatkan minat baca dan promosi buku maka kami 

bermaksud menyelenggarakan kegiatan perlombaan yang mengambil tema 

tentang perpustakaan ini. Dengan diadakannya kegiatan ini, diharapkan dapat 

meningkatkan minat baca dan budaya membaca di kalangan siswa maupun guru 

sebagai anggota perpustakaan Darul Hikmah SDIT Luqman Al Hakim. 

B. Dasar Kegiatan 

Kegiatan perlombaan ini dilaksanakan sebagai sarana untuk meningkatkan 

minat baca dan promosi buku di SDIT Luqman Al Hakim berdasarkan: 

a. UU No 43 Tahun 2007 tentang perpustakaan, sesuai pasal 4 yang 

menyatakan bahwa perpustakaan bertujuan memberikan layanan kepada 

pemustaka, meningkatkan kegemaran membaca, serta memperluas 

wawasan dan pengetahuan untuk mencerdaskan kehidupan bangsa.  

b. Visi misi perpustakaan Darul Hikmah,  

Visi perpustakaan Darul Hikmah SDIT Luqman Al Hakim yaitu 

mendorong terciptanya budaya minat baca warga sekolah demi 

terwujudnya generasi Qur‟ani. 

Misi perpustakaan Darul Hikmah SDIT Luqman Al Hakim yaitu: 

e. Memberikan layanan yang ramah, nyaman dan mudah, 

f. Menyediakan fasilitas sumber bacaan yang lengkap, 

g. Menyelenggarakan program penumbuhan minat baca, 

h. Menjadi salah satu pusat sumber belajar yang efektif demi 

terselenggaranya PAIKEM (Pembelajaran yang Aktif, Islami, Inovatif, 
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Kreatif, dan Menyenangkan) guna tercapainya prestasi akademik yang 

optimal. 

c. Program kerja di perpustakaan Darul Hikmah SDIT Luqman Al Hakim 

Yogyakarta tahun ajaran 2013. 

C. Maksud dan Tujuan 

Maksud diadakannya kegiatan perlombaan ini adalah sebagai bentuk realisasi 

dari program kerja di perpustakaan Darul Hikmah dalam rangka meningkatkan 

minat baca bagi siswa-siswi, guru dan karyawan di SDIT Luqman Al Hakim, dan 

sebagai bentuk promosi buku yang terdapat di perpustakaan Darul Hikmah. 

Adapun tujuan diadakannya perlombaan: 

a. Meningkatkan minat baca dan budaya baca bagi anggota perpustakaan di 

SDIT Luqman Al Hakim, 

b. Membantu siswa dalam mengembangkan minat, bakat, dan 

kegemarannya, 

c. Memperkenalkan koleksi-koleksi yang ada di perpustakaan kepada 

anggota perpustakaan, 

d. Menciptakan kesan bahwa perpustakaan merupakan tempat yang patut 

untuk dikunjungi untuk memperoleh hiburan maupun pengetahuan 

melalui buku-buku bacaan yang telah disediakan, 

e. Sebagai program kerja perpustakaan Darul Hikmah dalam rangka 

meningkatkan minat baca dan promosi buku di SDIT Luqman Al Hakim. 

D. Bentuk dan Tema Kegiatan 

Berdasarkan  pemikiran dan tujuan tersebut, maka kegiatan perlombaan di 

SDIT Luqman Al Hakim ini mengambil tema: 

“  Kembangkan Kreativitasmu Bersama Perpustakaan Darul Hikmah” 

Bentuk kegiatan: 
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1. Mengadakan lomba menulis bertemakan perpustakaan  

2. Mengadakan lomba mengarang puisi bertemakan perpustakaan,  

3. Mengadakan lomba resume buku,  

4. Mengadakan lomba menggambar bertemakan perpustakaan, 

E. Waktu dan Tempat 

Kegiatan ini akan diselenggarakan pada: 

tanggal pendaftaran  : 1 April-22 April 2013 

pengumpulan naskah/gambar : 23 April 2013 

pengumuman hasil lomba : 6 Mei 2013 

tempat : Perpustakaan Darul Hikmah SDIT Luqman Al 

Hakim Yogyakarta. 

F. Peserta 

Peserta perlombaan ini meliputi siswa-siswi  kelas 1-6, ustadz, ustadzah dan 

karyawan di SDIT Luqman Al Hakim. Dengan pembagian peserta sesuai jenis 

perlombaan yang akan diselenggarakan sebagai berikut: 

1. Lomba menulis bertemakan perpustakaan akan diikuti oleh Ustadz, 

Ustadzah dan Karyawan di SDIT Luqman Al Hakim. 

2. Lomba mengarang puisi bertemakan perpustakaan akan diikuti oleh siswa-

siswi kelas 4-6, 

3. Lomba membuat resume buku akan diikuti oleh siswa-siswi kelas 4-6, 

4. Lomba menggambar bertemakan perpustakaan akan diikuti oleh siswa-

siswi kelas 1-3, 
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G. Susunan Kepanitiaan 

Penanggung jawab: Witri Kartindari, SE, SS 

Anggota    : Kholidah, S.Pd.I 

      Erna Yuliawati, A.Md 

      Anindya Hala Nuringtyas 

      Eni Subekti 

H. Anggaran 

Terlampir 

I. Penutup 

Demikian proposal kegiatan ini kami rancang, semoga proposal ini dapat 

memberikan gambaran jelas mengenai pelaksanaan kegiatan. Dukungan dan 

partisipasi aktif dari semua pihak merupakan harapan besar dari kami agar 

kegiatan ini berlangsung lancar. 

 Yogyakarta,  13 Maret 2013 

Menyetujui,       Mengetahui 

        Kepala Sekolah              Penanggung Jawab 

         

      

        Drs. Ahmad Burhani       Witri Kartindari, SE, SS 
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Lampiran                            

Rencana Anggaran 

 Hadiah Lomba 

1. Hadiah untuk lomba menulis (Ustadz, Ustadzah dan Karyawan) 

Juara 1 buku bacaan seharga @ Rp 150.000,-  = Rp 150.000,- 

Juara 2 buku bacaan seharga @ Rp 100.000,-  = Rp 100.000,- 

Juara 3 buku bacaan seharga @ Rp 75.000,-     = Rp   75.000,-      + 

           Rp 325.000,- 

2. Hadiah untuk lomba mengarang puisi (Siswa kelas 4-6) 

Juara 1 buku bacaan seharga @ Rp 30.000,-  = Rp 30.000,- 

Juara 2 buku bacaan seharga @ Rp 25.000,-  = Rp 25.000,- 

Juara 3 buku bacaan seharga @ Rp 20.000,-  = Rp 20.000,-      + 

              Rp 75.000,- 

3. Hadiah untuk lomba membuat resume (Siswa kelas 4-6)  

Juara 1 buku bacaan seharga @ Rp 50.000,-  = Rp 50.000,- 

Juara 2 buku bacaan seharga @ Rp 45.000,-  = Rp 45.000,- 

Juara 3 buku bacaan seharga @ Rp 30.000,-   = Rp 30.000,-      + 

                      Rp 125.000,- 

4. Hadiah untuk lomba menggambar (Siswa kelas 1-3) 

Juara 1 buku bacaan seharga @ Rp 30.000,-   = Rp 30.000,- 

Juara 2 buku bacaan seharga @ Rp 25.000,-  = Rp 25.000,- 

Juara 3 buku bacaan seharga @ Rp 20.000,-   = Rp 20.000,-      + 

                      Rp 75.000,- 

 Honorarium 

1. Juri lomba menulis (Ustadz, ustadzah dan karyawan)Rp 200.000,- 

2. Juri lomba mengarang puisi (Siswa kelas 4-6)        Rp  50.000,- 

3. Juri lomba membuat resume (Siswa kelas 4-6)       Rp   50.000,- 

4. Juri lomba menggambar (Siswa kelas 1-3)       Rp   50.000,-     + 

      Rp 350.000,- 

 Publikasi             Rp  50.000,- 

 Keseketariatan            Rp  25.000,- 

 Dokumentasi            Rp  10.000,-   + 

 Total Biaya            Rp 1.035.000,- 
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Lampiran 8 

Iklan Lomba di Perpustakaan Darul Hikmah 
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Lampiran 9 

 

Iklan Perpanjangan Lomba di Perpustakaan Darul Hikmah 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



86 
 

Lampiran 10 

Program yang Telah Terlaksana Selama PKL 

 pada Tanggal 11 Maret-11 Mei 2013 di Perpustakaan Darul Hikmah  

SDIT Luqman Al Hakim  

Yogyakarta 

No Nama Program Tanggal 

Pelaksanaan 

Keterangan 

1 Mengadakan lomba menulis puisi 

bertemakan perpustakaan untuk kelas 4-

6 

1 April-3Mei 

2013 

Terlaksana 

 

2 Mengadakan lomba menggambar 

bertemakan perpustakaan untuk kelas 1-

3 

1 April-3Mei 

2013 

Terlaksana 

3 Story Telling/Pojok Dongeng 30 April 

2013  

Terlaksana 

Untuk kelas 3 

4 Mengadakan lomba resume buku untuk 

kelas 4-6 

1 April-3Mei 

2013 

Terlaksana 

5 Mendisplay buku-buku baru Setiap hari 

selama bulan 

Maret-Mei 

2013 

Terlaksana 

6 Pemberian reward untuk siswa yang Setiap hari Terlaksana untuk 
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banyak meminjam/membaca buku di 

perpustakaan (Permen). 

selasa  kelas 1  

7 Promosi buku ke kelas-kelas 20-28 Maret 

2013 

Terlaksana untuk 

kelas 1-4 

8 Mengadakan lomba menulis khusus 

untuk guru 

22April-13 

Mei 2013 

Terlaksana 

 

       Yogyakarta, 11 Mei 2013 

        Mengetahui, 

 

         Kepala Perpustakaan 
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Lampiran 11 

Resensi Buku dalam Partisipasi Pembuatan Majalah BEE 

Judul Buku  : 1-2-3 Magic Cara Ajaib Mendisiplinkan Anak Umur 2-

12  Tahun 

Penulis  : Thomas W. Phelan 

Penerbit  : Andi Publisher 

Tahun Terbit  : 2003, Edisi pertama 

Jumlah Halaman :276 halaman 

ISBN   : 978-979-29-0871-8 

 Mendidik anak memang bukanlah pekerjaan yang mudah. Namun 

pendidikan anak sepenuhnya merupakan tanggung jawab dari orang tua baik ibu 

maupun ayah di rumah. Dari pendidikan orang tua lah yang nantinya akan 

membentuk karakter anak dan akan seperti apa anak di masa yang akan datang 

dengan karaktek yang telah dibentuk sejak dini. Diantara banyaknya pendidikan 

yang harus diajarkan kepada anak, hal penting yang harus diajarkan oleh orang tua  

salah satunya adalah melatih kedisiplinan anak, khususnya untuk anak di usia 2-

12 tahun. 

 Persoalannya, perlu adanya solusi bagi orang tua untuk melatih anak 

disiplin secara efektif dan bersifat langsung dalam mengatasi perilaku anak di usia 

2-12 tahun yang penuh dengan rasa ingin tahu, aktif dan sulit dikendalikan. 

Dalam buku 1-2-3 Magic edisi pertama ini lah orang tua diberikan cara 

ajaib dalam mendisiplinkan anak umur 2-12 tahun melalui humor, pemahaman 

yang tajam, dan pengalaman yang telah terbukti dalam mengatasi perilaku-

perilaku buruk anak. Penulis buku ini, Dr Thomas W. Phelan memberikan 

sugudang tipsnya dalam mendisiplinkan anak. Dr.Phelan dalam buku ini juga 

menyederhanakan tugas pengasuhan dalam tiga tahap: 
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Tahap 1 :Mengendalikan Perilaku Buruk: mempelajari sebuah teknik   

sederhana yang luar biasa untuk membuat anak BERHENTI 

melakukan hal-hal yang Anda tidak ingin mereka melakukannya 

(merengek, membantah, marah, persaingan antar saudara, dan lain-

lain). 

Tahap 2 :Mendorong Perilaku Baik: mempelajari beberapa metode yang 

efektif untuk membuat anak Anda MULAI melakukannya 

(membersihkan kamar, berbenah, tidur sesuai waktu, mengerjakan 

PR, dan lain-lain) 

Tahap 3 :Memperkuat Hubungan Anda: mempelajari empat teknik ampuh 

untuk mempererat ikatan antara Anda dan anak-anak. 

Dengan 1-2-3 Magic Anda sebagai orang tua akan mempelajari cara 

mengendalikan Enam Jenis Pengujian dan Manipulasi, cara mengatasi perilaku 

buruk di depan umum, dan cara menghindari sindrom Berbicara-Membujuk-

Berdebat-Berteriak-Memukul. Anda akan menemukan bahwa diam memberikan 

hasil yang lebih baik dibandingkan dengan rangkaian kata-kata Anda. 

Dengan membaca dan mempelajari buku ini orang tua akan mendapatkan 

manfaat dalam mendidik anaknya secara lebih baik. Buku ini dapat memberikan 

solusi yang tepat dan efektif dalam memecahkan masalah sehari-hari yang sering 

dilakukan oleh anak Anda. Namun karena merupakan buku terjemahan dari luar 

yang memiliki perbedaan dengan kondisi budaya maupun kebiasaan yang ada di 

Indonesia, maka terdapat masalah-masalah yang berbeda pula. Kata-kata yang 

sulit untuk dipahami juga menjadi kendala sehingga harus dibaca secara lebih 

mendalam. Namun secara keseluruhan, buku ini mampu menjadi salah satu 

pedoman bagi orang tua dalam mendisiplinkan anak di lingkungan keluarga Anda.  

Jadi bagi Anda yang penasaran solusi apa saja yang harus dilakukan dalam 

mendisiplinkan anak, bacalah buku ini dan lihat hasil yang akan Anda dapatkan..  
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Lampiran 12 

Statistik Anggota Perpustakaan Darul Hikmah 

 

 

Lampiran 13 

Kartu Anggota Perpustakaan Darul Hikmah 
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Lampiran 14 

Keterangan Bebas Pustaka Siswa 

 

 

Lampiran 15  

Kegiatan Promosi Buku ke kelas-kelas 
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