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ABSTRAK 

 

Ristomoyo Prasetyo (10130011), 2013. Proses Pengolahan Bahan Pustaka Buku 
Wajib Dengan Sistem Otomasi Open Biblio Di Perpustakaan Fakultas Peternakan 
Universitas Gadjah Mada Yogyakarta 

Adapun tujuan yang ingin dicapai dari penulisan laporan Praktik Kerja 
Lapangan (PKL) ini adalah : (1) Mengetahui langkah-langkah dalam proses 
pengolahan bahan pustaka buku wajib dengan system otomasi Open Biblio, (2) 
Mengetahui kendala-kendala yang dihadapi pada saat proses pengolahan bahan 
pustaka. Metode pengumpulan data yang dipakai penulis yaitu : metode observasi, 
metode wawancara, metode studi pustaka dan metode dokumentasi. Tahapan-
tahapan dalam proses pengolahan buku wajib di perpustakaan Fakultas Peternakan 
UGM meliputi (1) pemberian stempel hak milik, (2) pemberian stempel inventaris, 
(3) inventarisasi, (4) klasifikasi, (5) katalogisasi, (6) input data buku ke dalam Open 
Biblio, (7) pemberian kelengkapan buku, (8) shelving. Ada beberapa saran yang di 
berikan penulis antara lain (1) penulis mengalami kesulitan dalam menentukan 
tajuk subjek koleksi buku wajib yang berbahasa Inggris, dengan alasan tersebut 
pihak perpustakaan diharapkan agar menyediakan kamus bahasa Inggris-Indonesia 
khusus digunakan pustakawan pada bagian pengolahan untuk menerjemahkan 
bagian-bagian kata/kalimat pada koleksi buku berbahasa Inggris dalam proses 
penentuan tajuk subjek buku (2) program otomasi Open Biblio yang ada di 
Perpustakaan Fakultas Peternakaan UGM menggunakan bahasa Inggris sehingga 
penulis dalam proses penginputan data–data buku ke dalam Open Biblio menjadi 
terhambat dikarenakan penulis kurang memahami bahasa Inggris, oleh karena itu 
pihak perpustakaan diharapkan merubah bagian setting bahasa yang ada di Program 
Otomasi Open Biblio menjadi bahasa Indonesia agar mudah di pahami oleh 
pustakawan (3) Perangkat computer yang digunakan untuk mengolah koleksi di 
perpustakaan Fakultas Peternakan kadang terjadi blank / eror , sehingga 
mengganggu proses penginputan data-data koleksi ke Open Biblio, oleh karena itu 
pihak perpustakaan perlu meng-upgradte perangkat computer yang digunakan 
untuk pengolahan koleksi agar proses kegiatan pengolahannya lancar. 

Kata kunci : pengolahan bahan pustaka 
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MOTTO 

 

 

“ Barang siapa bersungguh-sungguh, sesungguhnya 

kesungguhannya itu adalah untuk dirinya sendiri.” 

(QS Al-Ankabut [29]: 6) 

 

 “ Do the best. Be the Best “ 

 

“ Lebih baik kamu mengubah hidupmu, sebelum 

hidupmu akan mengubahmu“ 

 

“Pergunakan ilmu dengan sebaik – baiknya agar 

bermanfaat bagi diri sendiri dan juga bagi orang lain“ 
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BAB I  

PENDAHULUAN 

 

A. Latar Belakang 

Keberadaan perpustakaan sebagai tempat gudangnya informasi sangat 

dibutuhkan oleh banyak orang. Perpustakaan merupakan sebuah lembaga yang 

bergerak dalam pengumpulan , pengolahan, penyimpanan, perawatan hingga 

menyebarkan informasi tersebut kepada masyarakat luas dengan penyajian yang 

mudah diakses. Menurut Qalyubi dkk  (2007:4), Pengertian perpustakaan secara 

konvensional yaitu kumpulan buku atau bangunan fisik tempat buku dikumpulkan, 

disusun menurut system tertentu untuk kepentingan pemakai. Sedangkan Lasa Hs 

(2009:263) menyatakan bahwa perpustakaan menurut Undang-Undang Nomor 43 

Tahun 2007 adalah institusi pengelola koleksi karya tulis, karya cetak, dan atau karya 

rekam secara professional dengan system yang baku guna memenuhi kebutuhan 

pendidikan, penelitian, pelestarian, informasi dan rekreasi para pemustaka. Dengan 

begitu perpustakaan menjadi pusat informasi dan sumber belajar yang sangat 

dibutuhkan bagi masyarakat untuk mengikuti perkembangan dan kemajuan zaman. 

Adanya pengolahan informasi atau koleksi yang baik di perpustakaan, diharapkan 

masyarakat dapat mengakses secara mudah informasi-informasi tersebut. 
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Seiring dengan perkembangan teknologi yang semakin maju, maka 

perpustakaan dituntut bergegas untuk meningkatkan pelayanan informasi secara 

maksimal kepada pengguna dengan system automasi yang didasarkan pada kualitas 

pelayanan dan kemudahan dalam mengakses informasi. Perpustakaan harus dapat 

memanfaatkan teknologi informasi sebagai penunjang aktivitas di perpustakaan. Lasa 

Hs (2009:334) menyatakan bahwa Teknologi informasi pada hakekatnya merupakan 

perpaduan antara komputer, komunikasi data, dan media penyimpan. Penerapan 

teknologi informasi di perpustakaan atau dapat disebut automasi perpustakaan 

merupakan pemakaian komputer dalam setiap tahap pekerjaan perpustakaan secara 

terintegrasi dengan menggunakan system tertentu. Mulai dari tahap pengembangan, 

pengolahan, penelusuran sampai dengan peminjaman dan pengembalian bahan 

pustaka atau koleksi perpustakaan dikerjakan dengan system komputer yang sama. 

Menurut Lasa Hs (2009:336), Keuntungan yang diperoleh dari penerapan teknologi 

informasi di perpustakaan antara lain : 

1. Lebih efektif dan efisien dalam melaksanakan kegiatan kepustakawanan, 

2. Memberikan layanan yang lebih cepat, mudah dan tepat, 

3. Mengembangkan infra struktur perpustakaan, 

4. Meningkatkan eksistensi perpustakaan. 

Untuk menunjang automasi perpustakaan dalam kegiatan pengolahan, 

peminjaman dan pengembalian serta penelusuran koleksi maka perpustakaan Fakultas 

Peternakan UGM Yogyakarta menggunakan program Open Biblio sebagai perangkat 

lunak automasinya. Open Biblio merupakan  perangkat lunak berbasis open source 
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yang dapat digunakan secara gratis untuk membangun system automasi perpustakaan. 

Open Biblio dibangun dengan menggunakan bahasa pemograman PHP, database 

MySQL dan Apache sebagai web server. Dengan Open Biblio ini, pengguna dapat 

mengakses OPAC (Online Public Access Catalog) yang terdapat di menu program 

Open Biblio untuk menelusuri koleksi yang dibutuhkan. Dalam peminjaman dan 

pengembalian dapat dilakukan secara cepat dengan menggunakan komputer dan 

barcode reader. Sedangkan untuk pengolahan koleksi dengan Open Biblio lebih 

efektif dan efisien dalam penyimpanan data bahan pustaka. 

B. Rumusan Masalah 

Berdasarkan uraian dari latar belakang diatas, maka pokok permasalahan yang 

akan penulis bahas adalah “ bagaimana proses pengolahan bahan pustaka buku wajib 

dengan system otomasi Open Biblio di Perpustakaan Fakultas Peternakan Universitas 

Gadjah Mada Yogyakarta ? “. 

C. Ruang Lingkup 

Dalam ruang lingkup penulisan laporan Praktik Kerja Lapangan ini, penulis 

membatasi pembahasan permasalahan tentang proses pengolahan bahan pustaka buku 

wajib dengan system otomasi Open Biblio di Perpustakaan Fakultas Peternakan 

Universitas Gadjah Mada Yogyakarta. 

D. Tujuan dan Manfaat Laporan 

Adapun tujuan yang ingin dicapai dari penulisan laporan Praktik Kerja 

Lapangan (PKL) ini adalah : 
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1. Mengetahui langkah-langkah dalam proses pengolahan bahan pustaka buku 

wajib dengan system otomasi Open Biblio, 

2. Mengetahui kendala-kendala yang dihadapi pada saat proses pengolahan 

bahan pustaka. 

Sedangkan manfaat yang didapat dari penulisan laporan ini adalah : 

1. Dapat menerapkan teori-teori yang pernah diperoleh di bangku kuliah pada 

saat dilapangan, 

2. Peningkatan kualitas kompetensi di bidang perpustakaan. 

E. Waktu dan Tempat PKL 

Kegiatan Praktik Kerja Lapangan (PKL) dilaksanakan di perpustakaan Fakultas 

Peternakan UGM Yogyakarta selama dua bulan dimulai pada tanggal 11 Maret – 11 

Mei 2013, dengan jam kerja sebagai berikut : 

Senin – Kamis : 08.00 – 15.00 WIB 

Jum’at : 08.00 – 11.00 WIB 

Lokasi PKL di perpustakaan Fakultas Peternakan UGM Yogyakarta 

beralamatkan di Jl. Fauna No. 3 Kampus UGM, Bulak Sumur, Yogyakarta 55281, 

Email trisepti@ugm.ac.id , Telp. 901332 . 

F. Metode Pengumpulan Data 

Untuk memperoleh data yang diperlukan, maka penulis menggunakan beberapa 

metode sebagai berikut : 
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1. Metode Observasi 

Secara mudah observasi sering disebut juga sebagai metode pengamatan. 

Menurut Soeratno dan Lincolin Arsyad (1999:89), ringkasannya metode 

observasi adalah cara pengumpulan data dengan cara melakukan 

pencatatan secara cermat dan sistematik. Dengan metode ini, penulis 

mengamati dan mencermati secara langsung aktivitas yang ada di tempat 

lokasi Praktik Kerja Lapangan yaitu di perpustakaan Fakultas Peternakan 

UGM Yogyakarta. 

2. Metode Wawancara 

Wawancara merupakan metode pengumpulan data dengan cara bertanya 

langsung (berkomunikasi langsung) dengan responden. Menurut Soeratno 

dan Lincolin Arsyad (1999:92), Dalam berwawancara terdapat proses 

interaksi antara pewawancara dengan responden. Dengan ini penulis 

melakukan wawancara secara langsung dengan staf dan kepala 

perpustakaan Fakultas Peternakan UGM Yogyakarta untuk medapatkan 

data-data yang diperlukan dalam penulisan laporan PKL. 

3. Metode Studi Pustaka 

Menurut Subagyo (1993:109), Metode studi pustaka adalah kegiatan 

pengumpulan data yang dilakukan melalui sumber-sumber tertulis. Dengan 

metode ini penulis menggunakan buku sebagai referensi dalam penyusunan 

laporan. 
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4. Metode Dokumentasi 

Arikunto (2010:274) menyatakan bahwa Metode dokumentasi adalah 

metode yang digunakan untuk mencari data mengenai hal-hal atau variabel 

yang berupa catatan, transkrip, buku, surat kabar, majalah, prasasti, 

notulen, rapat, legger, agenda dan sebagainya. Penulis menggunakan 

metode ini untuk mendapatkan data dan informasi yang akurat dari catatan, 

selebaran dan dokumen yang dimiliki perpustakaan Fakultas Peternakan 

UGM Yogyakarta. 

G. Sistematika Laporan 

Sistematika laporan dalam penulisan laporan ini terbagi menjadi lima bab, 

antara lain sebagai berikut : 

BAB I PENDAHULUAN 

Berisi latar belakang masalah, rumusan masalah, ruang lingkup, tujuan 

dan manfaat laporan, waktu dan tempat PKL, metode pengumpulan data, 

dan sistematika laporan. 

BAB II LANDASAN TEORI 

Bagian ini berisi penjelasan tentang teori pengolahan bahan pustaka 

yang berkaitan dengan tema dalam laporan ini. 

BAB III GAMBARAN UMUM PERPUSTAKAAN 

Berisi tentang penjelasan mengenai sejarah singkat, tugas pokok dan 

fungsi, visi dan misi, personalia, keadaan koleksi, dan sarana prasarana 
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di Perpustakaan Fakultas Peternakan UGM Yogyakarta. 

BAB IV PROSES PENGOLAHAN BAHAN PUSTAKA BUKU WAJIB 

DENGAN SYSTEM OTOMASI OPEN BIBLIO DI PERPUSTAKAAN 

FAKULTAS PETERNAKAN UNIVERSITAS GADJAH MADA 

YOGYAKARTA 

Berisi pembahasan tentang proses dalam pengolahan bahan pustaka 

buku wajib dengan system otomasi open biblio di Perpustakaan Fakultas 

Peternakan Universitas Gadjah Mada Yogyakarta.  

BAB V PENUTUP 

Pada bab ini berisi simpulan dan saran yang dikemukakan oleh penulis. 
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BAB V 

PENUTUP 

 

A. Simpulan 

Setelah penulis melaksanakan praktik pengolahan buku wajib di Perpustakaan 

Fakultas Peternakan UGM dan telah di uraikan dalam laporan Praktik Kerja Lapangan 

ini maka penulis dapat mengambil kesimpulan dari pembahasan tersebut sebagai 

berikut : 

1. Tahapan-tahapan dalam proses pengolahan buku wajib di perpustakaan 

Fakultas Peternakan UGM meliputi beberapa kegiatan yaitu antara lain : 

a) Pemberian stempel hak milik, 

b) Pemberian stempel inventaris, 

c) Inventarisasi, 

d) Klasifikasi, 

e) Katalogisasi, 

f) Input data buku ke dalam Open Biblio, 

g) Pemberian kelengkapan buku, dan 

h) Shelving. 
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2. Dalam proses penginputan koleksi buku wajib ke dalam Open Biblio, ada 

beberapa langkah-langkah yang harus dilakukan yaitu meliputi : 

a) Pertama membuka software Open Biblio di Mozilla Firefox dengan 

alamat http://192.168.30.151/libry/opac/ , 

b) Login terlebih dahulu dengan mengisi user name dan password untuk 

dapat masuk sebagai admin, 

c) Setelah berhasil login kemudian masuk di menu Cataloging / 

Katalogisasi, 

d) Pilih New Bibliography / Bibliografi baru pada menu Cataloging dan 

diisi dengan data-data bibliografi yang ada pada buku, 

e) Setelah data-data buku dimasukkan semua, selanjutnya pilih submit 

yang ada dibagian bawah kolom bibliografi, 

f) Selanjutnya memberi nomor barcode untuk buku dengan memilih Add 

New Copy / Tambah Eksemplar Baru, 

g) Terakhir Isi nomor barcode pada kolom tersebut kemudian pilih submit. 

B. Saran 

Beberapa saran yang diberikan penulis untuk Perpustakaan Fakultas Peternakan 

UGM yaitu : 

1. Penulis mengalami kesulitan dalam menentukan tajuk subjek koleksi buku 

wajib yang berbahasa Inggris, dengan alasan tersebut Pihak perpustakaan 

diharapkan agar menyediakan kamus bahasa Inggris-Indonesia khusus 

digunakan pustakawan pada bagian pengolahan untuk menerjemahan 
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bagian-bagian kata / kalimat pada koleksi buku berbahasa Inggris dalam 

proses penentuan tajuk subjek buku. 

2. Program otomasi Open Biblio yang ada di Perpustakaan Fakultas 

Peternakaan UGM menggunakan bahasa Inggris sehingga penulis dalam 

proses penginputan data–data buku ke dalam Open Biblio menjadi terhambat 

dikarenakan penulis kurang memahami bahasa Inggris, oleh karena itu pihak 

perpustakaan diharapkan merubah bagian setting bahasa yang ada di 

Program Otomasi Open Biblio menjadi bahasa Indonesia agar mudah di 

pahami oleh pustakawan.  

3. Perangkat computer yang digunakan untuk mengolah koleksi di 

perpustakaan Fakultas Peternakan kadang terjadi blank / eror , sehingga 

mengganggu proses penginputan data-data koleksi ke Open Biblio, oleh 

karena itu pihak perpustakaan perlu meng-upgradte perangkat computer 

yang digunakan untuk pengolahan koleksi agar proses kegiatan 

pengolahannya lancar. 
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Lampiran 1. 

 

JADWAL KEGIATAN PKL DI PERPUSTAKAAN FAKULTAS PETERNAKAAN 
UIVERSITAS GADJAH MADA 

No. Hari / Tanggal Kegiatan 
1 Senin / 11 Maret 2013 a. Melakukan kegiatan shelving dan 

penataan ulang semua koleksi yang ada 
di perpustakaan 

b. Merapikan koleksi 

2 Rabu / 13 Maret 2013 Melanjutkan shelving koleksi 

3 Kamis / 14 Maret 2013 Shelving kembali koleksi 

4 Jumat / 15 Maret 2013 Observasi dan shelving 

5 Senin / 18 Maret 2013 Membuat petunjuk–petunjuk di ruang 
koleksi dan mengatur ulang semua 
koleksi skripsi, tesis, desertasi, dan 
laporan PKL 

6 Selasa / 19 Maret 2013 a. Mengolah koleksi laporan PKL 
b. Membuat tutorial untuk user  
c. Mengatur ulang petunjuk yang 

tertempel di tiap bagian 

7 Rabu / 20 Maret 2013 Menginput dan mengedit data koleksi di 
OPAC 

8 Kamis / 21 Maret 2013 a. Input ulang semua data koleksi buku 
wajib di OPAC 

b. Input data koleksi laporan PKL 

9 Jumat / 22 Maret 2013 a. Melanjutkan penginputan data koleksi 
buku wajib  

b. Pelabelan koleksi laporan PKL 
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10 Senin / 25 Maret 2013 a. penginputan ulang data koleksi buku 
wajib 

b. mengolah dan pelabelan desertasi & 
tesis 

11 Selasa / 26 Maret 2013 melanjutkan penginputan ulang data 
koleksi buku wajib 

12 Rabu / 27 Maret 2013 penginputan koleksi bahan ajar 

13 Kamis / 28 Maret 2013 pelabelan ulang koleksi bahan ajar 

14 Senin / 01 April 2013 penginputan koleksi referensi dan 
koleksi RPKPS (Rencana Program 
Kegiatan Pembelajaran Semester)  

15 Selasa / 02 April 2013 penginputan koleksi referensi 

16 Rabu / 03 April 2013 shelving koleksi referensi ke rak 

17 Kamis / 04 April 2013 edit name file skripsi, tesis, desertasi, 
dan laporan penelitian yang berbentuk 
pdf di CD 

18 Jumat / 06 April 2013 edit name file skripsi, tesis, desertasi, 
dan laporan penelitian yang berbentuk 
pdf di CD 

19 Senin / 08 April 2013 edit name file skripsi yang berbentuk 
pdf di CD 

20 Selasa / 09 April 2013 edit name file skripsi yang berbentuk 
pdf di CD 

21 Rabu / 10 April 2013 edit name file skripsi yang berbentuk 
pdf di CD 

22 Kamis / 11 April 2013 edit name file skripsi yang berbentuk 
pdf di CD 
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23 Jumat / 12 April 2013 edit name file skripsi yang berbentuk 
pdf di CD 

24 Senin / 15 April 2013 edit name file skripsi yang berbentuk 
pdf di CD 

25 Selasa / 16 April 2013 edit name file PKL yang berbentuk pdf 
di CD 

26 Rabu / 17 April 2013 edit name file PKL yang berbentuk pdf 
di CD 

27 Kamis / 18 April 2013 kegiatan shelving buku / koleksi 

28 Jumat / 19 April 2013 kegiatan shelving buku / koleksi 

29 Senin / 22 April 2013 pengolahan buku terapan dan laporan 
PKL ( cap stempel hak milik, cap 
inventarisasi, klasifikasi) 

30 Selasa / 23 April 2013 shelving koleksi dan membuat kartu 
anggota 

31 Rabu / 24 April 2013 a. shelving dan mengolah laporan 
penelitian desertasi & tesis 

b. membuat kartu anggota 

32 Kamis / 25 April 2013 kegiatan shelving koleksi dan jaga loker 

33 Jumat / 26 April 2013 a. membuat brosur untuk promosi 
perpustakan  

b. input data laporan PKL ke Open Biblio 
kemudian diberi label buku 

34 Senin / 29 April 2013 a. desain brosur promo perpustakaan 
b. shelving 

35 Selasa / 30 April 2013 a. memindah koleksi skripsi lama ke ruang 
belakang 

b. shelving 
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36 Rabu / 01 Mei 2013 a. membuat brosur promo perpustakaaan 
b. shelving 

37 Kamis / 02 Mei 2013 a. membuat brosur promo perpustakaaan 
b. shelving 

38 Jumat / 03 Mei 2013 a. pembuatan brosur promo perpustakaaan 
b. shelving 

39 Senin / 06 Mei 2013 mengolah majalah, jurnal dan bulletin 
40 Selasa / 07 Mei 2013 mengolah koleksi skripsi baru tahun 

2013 
41 Rabu / 08 Mei 2013 mengolah koleksi skripsi baru tahun 

2013 
42 Jumat / 10 Mei 2013 pamitan dengan seluruh staf dan kepala 

perpustakaan Fakultas Peternakan 
UGM 

 

 

Yogyakarta, 10 Mei 2013 

Kordinator Perpustakaan 

 

 

        Drs. Tri Septiyanto 

NIP. 1961 0914 1981 03 1 001 
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Lampiran 2.  

Depan perpustakaan Fakultas Peternakan UGM 
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Koleksi-koleksi di perpustakaan Fakultas Peternakan 

1. Koleksi bahan ajar / buku wajib 2. koleksi terapan 

       

3.Koleksi referensi    4. Koleksi Skripsi 
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5. Koleksi Desertasi dan Tesis 6. Koleksi Laporan PKL 

         

7.  Koleksi umum    8. Koleksi Majalah 

         

9. Koleksi CD 
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Fasilitas-fasilitas 

1. Sistem Otomasi (OPAC) 2. Loker 

       

Suasana di Ruang Baca 
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Lampiran 3.  

 

Brosur Promosi Perpustakaan Karya Mahasiswa PKL 

1. Lembar depan 

 

2. Lembar dalam 
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Lampiran 4.  
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Lampiran 5.  
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Lampiran 6.  
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