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ABSTRAK

Ristomoyo Prasetyo (10130011), 2013. Proses PdmgolBahan Pustaka Buku
Wajib Dengan Sistem Otomasi Open Biblio Di Perpkesta Fakultas Peternakan
Universitas Gadjah Mada Yogyakarta

Adapun tujuan yang ingin dicapai dari penulisanotap Praktik Kerja
Lapangan (PKL) ini adalah : (1) Mengetahui langkaigkah dalam proses
pengolahan bahan pustaka buku wajib dengan systemasi Open Biblio, (2)
Mengetahui kendala-kendala yang dihadapi padamaaes pengolahan bahan
pustaka. Metode pengumpulan data yang dipakai igeyaitu : metode observasi,
metode wawancara, metode studi pustaka dan metokieméntasi. Tahapan-
tahapan dalam proses pengolahan buku wajib di peaan Fakultas Peternakan
UGM meliputi (1) pemberian stempel hak milik, (Brpberian stempel inventaris,
(3) inventarisasi, (4) klasifikasi, (5) katalogis46) input data buku ke dalam Open
Biblio, (7) pemberian kelengkapan buku, (8) shajvidda beberapa saran yang di
berikan penulis antara lain (1) penulis mengalassuktan dalam menentukan
tajuk subjek koleksi buku wajib yang berbahasa fisgglengan alasan tersebut
pihak perpustakaan diharapkan agar menyediakankbahasa Inggris-Indonesia
khusus digunakan pustakawan pada bagian pengolataik menerjemahkan
bagian-bagian kata/kalimat pada koleksi buku bexbahinggris dalam proses
penentuan tajuk subjek buku (2) program otomasinOB#lio yang ada di
Perpustakaan Fakultas Peternakaan UGM menggunakeasd Inggris sehingga
penulis dalam proses penginputan data—data bukialken Open Biblio menjadi
terhambat dikarenakan penulis kurang memahami bahggris, oleh karena itu
pihak perpustakaan diharapkan merubah bagiangétimasa yang ada di Program
Otomasi Open Biblio menjadi bahasa Indonesia agadamm di pahami oleh
pustakawan (3) Perangkat computer yang digunak&rk unengolah koleksi di
perpustakaan Fakultas Peternakan kadang terjadik blaeror , sehingga
mengganggu proses penginputan data-data kolel3pka Biblio, oleh karena itu
pihak perpustakaan perlu meng-upgradte perangkaipuier yang digunakan
untuk pengolahan koleksi agar proses kegiatan paimgonya lancar.

Kata kunci : pengolahan bahan pustaka
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MOTTO

“ Barang siapa bersungguh—sungguh, sesungguhnya

kesungguhannya itu adalah untuk dirinya sendiri.”

(QS Al-Ankabut [29]: 6)

“PDO THE BEST. BE THE BEST “

“ Lebih baik kamu mengubah hidupmu, sebelum

13

hidupmu akan mengubahmu

¢Pergunakan ilimu dengan sebaik = baiknya agar

bermanfaat bagi diri sendiri dan juga bagi orang lain¢¢
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BAB |

PENDAHULUAN

A. Latar Belakang

Keberadaan perpustakaan sebagai tempat gudangrfigamasi sangat
dibutuhkan oleh banyak orang. Perpustakaan merapakbuah lembaga yang
bergerak dalam pengumpulan , pengolahan, penyimpaparawatan hingga
menyebarkan informasi tersebut kepada masyaralet dengan penyajian yang
mudah diakses. Menurut Qalyubi dkk (2007:4), Pdrege perpustakaan secara
konvensional yaitu kumpulan buku atau bangunak tempat buku dikumpulkan,
disusun menurut system tertentu untuk kepentinganagai. Sedangkan Lasa Hs
(2009:263) menyatakan bahwa perpustakaan menurdangnUndang Nomor 43
Tahun 2007 adalah institusi pengelola koleksi kanjia, karya cetak, dan atau karya
rekam secara professional dengan system yang baka memenuhi kebutuhan
pendidikan, penelitian, pelestarian, informasi dekreasi para pemustaka. Dengan
begitu perpustakaan menjadi pusat informasi danbsunbelajar yang sangat
dibutuhkan bagi masyarakat untuk mengikuti perkemgha dan kemajuan zaman.
Adanya pengolahan informasi atau koleksi yang lhilperpustakaan, diharapkan

masyarakat dapat mengakses secara mudah informh@stasi tersebut.



Seiring dengan perkembangan teknologi yang semakiaju, maka
perpustakaan dituntut bergegas untuk meningkatkelaygnan informasi secara
maksimal kepada pengguna dengan system automagidy@asarkan pada kualitas
pelayanan dan kemudahan dalam mengakses inforRagustakaan harus dapat
memanfaatkan teknologi informasi sebagai penungktigitas di perpustakaan. Lasa
Hs (2009:334) menyatakan bahwa Teknologi infornpasia hakekatnya merupakan
perpaduan antara komputer, komunikasi data, daniamgehyimpan. Penerapan
teknologi informasi di perpustakaan atau dapat bdiseautomasi perpustakaan
merupakan pemakaian komputer dalam setiap tahagxjpak perpustakaan secara
terintegrasi dengan menggunakan system tertentlai Mari tahap pengembangan,
pengolahan, penelusuran sampai dengan peminjamanpdagembalian bahan
pustaka atau koleksi perpustakaan dikerjakan desgstem komputer yang sama.
Menurut Lasa Hs (2009:336), Keuntungan yang digéralari penerapan teknologi
informasi di perpustakaan antara lain :

1. Lebih efektif dan efisien dalam melaksanakan kegi&epustakawanan,

2. Memberikan layanan yang lebih cepat, mudah dart,tepa

3. Mengembangkan infra struktur perpustakaan,

4. Meningkatkan eksistensi perpustakaan.

Untuk menunjang automasi perpustakaan dalam kegigiangolahan,
peminjaman dan pengembalian serta penelusuranskofelka perpustakaan Fakultas
Peternakan UGM Yogyakarta menggunakan program @gdio sebagai perangkat

lunak automasinya. Open Biblio merupakan perangksk berbasi®pen source



yang dapat digunakan secara gratis untuk membasygiem automasi perpustakaan.
Open Biblio dibangun dengan menggunakan bahasa graman PHP, database
MySQL dan Apache sebagai web server. Dengan OpblioBni, pengguna dapat
mengakses OPAQOfline Public Access Catalog) yang terdapat di menu program
Open Biblio untuk menelusuri koleksi yang dibutunk@alam peminjaman dan
pengembalian dapat dilakukan secara cepat dengamggmeakan komputer dan
barcode reader. Sedangkan untuk pengolahan koleksi dengan OpbhoBEebih
efektif dan efisien dalam penyimpanan data bahataga.
B. Rumusan Masalah

Berdasarkan uraian dari latar belakang diatas, makak permasalahan yang
akan penulis bahas adalah “ bagaimana proses @dagobahan pustaka buku wajib
dengan system otomasi Open Biblio di Perpustaka&nltas Peternakan Universitas
Gadjah Mada Yogyakarta ? “.
C. RuangLingkup

Dalam ruang lingkup penulisan laporan Praktik Kdrgpangan ini, penulis
membatasi pembahasan permasalahan tentang proggdgban bahan pustaka buku
wajib dengan system otomasi Open Biblio di Perpasta Fakultas Peternakan
Universitas Gadjah Mada Yogyakarta.
D. Tujuan dan Manfaat Laporan

Adapun tujuan yang ingin dicapai dari penulisanotap Praktik Kerja

Lapangan (PKL) ini adalah :



1. Mengetahui langkah-langkah dalam proses pengolaahan pustaka buku
wajib dengan system otomasi Open Biblio,
2. Mengetahui kendala-kendala yang dihadapi pada mases pengolahan
bahan pustaka.
Sedangkan manfaat yang didapat dari penulisandapor adalah :
1. Dapat menerapkan teori-teori yang pernah diperdidtangku kuliah pada
saat dilapangan,
2. Peningkatan kualitas kompetensi di bidang perpastak
E. Waktudan Tempat PKL
Kegiatan Praktik Kerja Lapangan (PKL) dilaksanallaperpustakaan Fakultas
Peternakan UGM Yogyakarta selama dua bulan dinpada tanggal 11 Maret — 11
Mei 2013, dengan jam kerja sebagai berikut :
Senin — Kamis : 08.00 — 15.00 WIB
Jum’at : 08.00 - 11.00 WIB
Lokasi PKL di perpustakaan Fakultas Peternakan UQGAdgyakarta
beralamatkan di JI. Fauna No. 3 Kampus UGM, Bulakn&@, Yogyakarta 55281,

Email trisepti@ugm.ac.id Telp. 901332 .

F. Metode Pengumpulan Data
Untuk memperoleh data yang diperlukan, maka pem#isggunakan beberapa

metode sebagai berikut :



1. Metode Observasi
Secara mudah observasi sering disebut juga sebagade pengamatan.
Menurut Soeratno dan Lincolin Arsyad (1999:89)gkasannya metode
observasi adalah cara pengumpulan data dengan miakukan
pencatatan secara cermat dan sistematik. Dengaadenehi, penulis
mengamati dan mencermati secara langsung aktiyitag ada di tempat
lokasi Praktik Kerja Lapangan yaitu di perpustak&akultas Peternakan
UGM Yogyakarta.

2. Metode Wawancara
Wawancara merupakan metode pengumpulan data dexaganbertanya
langsung (berkomunikasi langsung) dengan respondenurut Soeratno
dan Lincolin Arsyad (1999:92), Dalam berwawancagaddpat proses
interaksi antara pewawancara dengan responden. aDeng penulis
melakukan wawancara secara langsung dengan staf ldgorala
perpustakaan Fakultas Peternakan UGM Yogyakartakuntedapatkan
data-data yang diperlukan dalam penulisan lapokdn P

3. Metode Studi Pustaka
Menurut Subagyo (1993:109), Metode studi pustakalahd kegiatan
pengumpulan data yang dilakukan melalui sumber-gsur@stulis. Dengan
metode ini penulis menggunakan buku sebagai refedattam penyusunan

laporan.



4. Metode Dokumentasi
Arikunto (2010:274) menyatakan bahwa Metode dokuasnadalah
metode yang digunakan untuk mencari data mengeahdiath atau variabel
yang berupa catatan, transkrip, buku, surat kab@ajalah, prasasti,
notulen, rapat, legger, agenda dan sebagainya.liPemenggunakan
metode ini untuk mendapatkan data dan informagj yurat dari catatan,
selebaran dan dokumen yang dimiliki perpustakadultzs Peternakan
UGM Yogyakarta.
G. SistematikaLaporan
Sistematika laporan dalam penulisan laporan irtbagr menjadi lima bab,
antara lain sebagai berikut :
BAB | PENDAHULUAN
Berisi latar belakang masalah, rumusan masalaingriiagkup, tujuan
dan manfaat laporan, waktu dan tempat PKL, metedgympulan data,
dan sistematika laporan.
BAB Il LANDASAN TEORI
Bagian ini berisi penjelasan tentang teori penguoiabahan pustaka
yang berkaitan dengan tema dalam laporan ini.
BAB Il  GAMBARAN UMUM PERPUSTAKAAN
Berisi tentang penjelasan mengenai sejarah singgis pokok dan

fungsi, visi dan misi, personalia, keadaan koletai) sarana prasarana



BAB IV

BAB V

di Perpustakaan Fakultas Peternakan UGM Yogyakarta.

PROSES PENGOLAHAN BAHAN PUSTAKA BUKU WAJIB
DENGAN SYSTEM OTOMASI OPEN BIBLIO DI PERPUSTAKAAN
FAKULTAS PETERNAKAN UNIVERSITAS GADJAH MADA
YOGYAKARTA

Berisi pembahasan tentang proses dalam pengolaalaan bpustaka
buku wajib dengan system otomasi open biblio dpfsiakaan Fakultas
Peternakan Universitas Gadjah Mada Yogyakarta.

PENUTUP

Pada bab ini berisi simpulan dan saran yang dikakarkoleh penulis.



BAB V

PENUTUP

A. Simpulan
Setelah penulis melaksanakan praktik pengolahan &b di Perpustakaan
Fakultas Peternakan UGM dan telah di uraikan dédg@oran Praktik Kerja Lapangan
ini maka penulis dapat mengambil kesimpulan damipghasan tersebut sebagai
berikut :
1. Tahapan-tahapan dalam proses pengolahan buku wiajderpustakaan
Fakultas Peternakan UGM meliputi beberapa kegigd#tn antara lain :
a) Pemberian stempel hak milik,
b) Pemberian stempel inventaris,
c) Inventarisasi,
d) Klasifikasi,
e) Katalogisasi,
f) Input data buku ke dalam Open Biblio,
g) Pemberian kelengkapan buku, dan

h) Shelving.
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2. Dalam proses penginputan koleksi buku wajib ke rdalzpen Biblio, ada

beberapa langkah-langkah yang harus dilakukan yasiputi :

a)

b)

d)

f)

a)
Saran

Pertama membukaoftware Open Biblio di Mozilla Firefox dengan

alamathttp://192.168.30.151/libry/opagc/

Login terlebih dahulu dengan mengisser namedan passworduntuk
dapat masuk sebagai admin,

Setelah berhasillogin kemudian masuk di menu Cataloging /
Katalogisasi,

Pilih New Bibliography / Bibliografi baru pada meriataloging dan
diisi dengan data-data bibliografi yang ada padaipu

Setelah data-data buku dimasukkan semua, selaajuyiiiin submit
yang ada dibagian bawah kolom bibliografi,

Selanjutnya memberi nombarcodeuntuk buku dengan memilikdd
New Copy / Tambah Eksemplar Baru,

Terakhirlsi nomor barcode pada kolom tersebut kemudiah gilomit.

Beberapa saran yang diberikan penulis untuk Pexkash Fakultas Peternakan

UGM yaitu :

1. Penulis mengalami kesulitan dalam menentukan tsyikek koleksi buku

wajib yang berbahasa Inggris, dengan alasan ter$dbak perpustakaan

diharapkan agar menyediakan kamus bahasa Ingglswisia khusus

digunakan pustakawan pada bagian pengolahan untkenemahan

91



bagian-bagian kata / kalimat pada koleksi buku desba Inggris dalam
proses penentuan tajuk subjek buku.

Program otomasi Open Biblio yang ada di Perpustak&akultas
Peternakaan UGM menggunakan bahasa Inggris sehpgugalis dalam
proses penginputan data—data buku ke dalam Opdin Bibnjadi terhambat
dikarenakan penulis kurang memahami bahasa Ingdgis karena itu pihak
perpustakaan diharapkan merubah bagian settingséapang ada di
Program Otomasi Open Biblio menjadi bahasa Indanagar mudah di
pahami oleh pustakawan.

Perangkat computer yang digunakan untuk mengolalteksio di

perpustakaan Fakultas Peternakan kadang terjadk bl@ror , sehingga
mengganggu proses penginputan data-data kolek€pan Biblio, oleh
karena itu pihak perpustakaan perlu meng-upgradtangkat computer
yang digunakan untuk pengolahan koleksi agar prokegiatan

pengolahannya lancar.
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LAMPIR AN



Lampiran 1.

JADWAL KEGIATAN PKL DI PERPUSTAKAAN FAKULTAS PETERMKAAN
UIVERSITAS GADJAH MADA

No.

Hari /Tan%]al

Keg_;iatan

Senin / 11 Maret 2013

a.Melakukan kegiatan shelving dan
penataan ulang semua koleksi yang jada
di perpustakaan

b.Merapikan koleksi

Rabu / 13 Maret 2013

Melanjutkan shelving koleksi

Kamis / 14 Maret 2013

Shelving kembali koleksi

Jumat / 15 Maret 2013

Observasi dan shelving

Senin / 18 Maret 2013

Membuat petunjuk—petunjuk di ruang
koleksi dan mengatur ulang semua
koleksi skripsi, tesis, desertasi, dan
laporan PKL

Selasa / 19 Maret 2013

a.Mengolah koleksi laporan PKL

b.Membuat tutorial untuk user

c.Mengatur ulang petunjuk yang
tertempel di tiap bagian

Rabu / 20 Maret 2013

Menginput dan mengedit data koleksi di
OPAC

Kamis / 21 Maret 2013

a.Input ulang semua data koleksi buku
wajib di OPAC
b.Input data koleksi laporan PKL

Jumat / 22 Maret 2013

a.Melanjutkan penginputan data koleksi
buku wajib
b.Pelabelan koleksi laporan PKL
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10

Senin / 25 Maret 2013

b.mengolah dan pelabelan desertasi

a.penginputan ulang data koleksi bu

wajib

tesis

11

Selasa / 26 Maret 2013

melanjutkan penginputan ulang dg
koleksi buku wajib

12

Rabu / 27 Maret 2013

penginputan koleksi bahan ajar

13

Kamis / 28 Maret 2013

pelabelan ulang koleksi bahan ajar

ku

&

ata

14

Senin / 01 April 2013

penginputan koleksi referensi d
koleksi RPKPS (Rencana Progra
Kegiatan Pembelajaran Semester)

AMm

15

Selasa / 02 April 2013

penginputan koleksi referensi

16

Rabu / 03 April 2013

shelving koleksi referensi ke rak

17

Kamis / 04 April 2013

edit name file skripsi, tesis, desertg
dan laporan penelitian yang berben
pdf di CD

1Si,
tuk

18

Jumat / 06 April 2013

edit name file skripsi, tesis, deserts
dan laporan penelitian yang berben
pdf di CD

1Si,
tuk

19

Senin / 08 April 2013

edit name file skripsi yang berbent
pdf di CD

Uk

20

Selasa / 09 April 2013

edit name file skripsi yang berbent
pdf di CD

21

Rabu / 10 April 2013

edit name file skripsi yang berbent
pdf di CD

22

Kamis / 11 April 2013

edit name file skripsi yang berbent
pdf di CD
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23

Jumat / 12 April 2013

edit name file skripsi yang berbentuk
pdf di CD

24

Senin / 15 April 2013

edit name file skripsi yang berbentuk
pdf di CD

25

Selasa / 16 April 2013

edit name file PKL yang berbentuk pdf
di CD

26

Rabu / 17 April 2013

edit name file PKL yang berbentuk pdf
di CD

27

Kamis / 18 April 2013

kegiatan shelving buku / koleksi

28

Jumat / 19 April 2013

kegiatan shelving buku / koleksi

29

Senin / 22 April 2013

pengolahan buku terapan dan laparan
PKL ( cap stempel hak milik, cap
inventarisasi, klasifikasi)

30

Selasa / 23 April 2013

shelving koleksi dan membuat kartu
anggota

31

Rabu / 24 April 2013

a.shelving dan mengolah
penelitian desertasi & tesis
b.membuat kartu anggota

laporan

32

Kamis / 25 April 2013

kegiatan shelving koleksi dan jaga loker

33

Jumat / 26 April 2013

a.membuat brosur untuk
perpustakan
b.input data laporan PKL ke Open Biblio

kemudian diberi label buku

promagsi

34

Senin / 29 April 2013

a.desain brosur promo perpustakaan
b.shelving

35

Selasa / 30 April 2013

a.memindah koleksi skripsi lama ke ruang
belakang
b.shelving
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36

Rabu / 01 Mei 2013

a.membuat brosur promo perpustakaaan
b.shelving

37

Kamis / 02 Mei 2013

a.membuat brosur promo perpustakaaan
b.shelving

38

Jumat / 03 Mei 2013

a.pembuatan brosur promo perpustakaaan
b.shelving

39

Senin / 06 Mei 2013

mengolah majalah, jurnal loafetin

40

Selasa / 07 Mei 2013

mengolah koleksi skripgiu b@ahun
2013

41

Rabu / 08 Mei 2013

mengolah koleksi skripsi b&mbhun
2013

42

Jumat / 10 Mei 2013

pamitan dengan seluruhdstafkepala
perpustakaan  Fakultas Peternakan
UGM

Yogyakarta, 10 Mei 2013

Kordinator Perpustakaan

Drs. Tri Septiyanto
NIP. 1961 0914 1981 03 1 001
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Lampiran 2.

Depan perpustakaan Fakultas Peternakan UGM

PERPUSTAKAAN
FAKULTAS PETEENAKANUGIVI

JL. FALINA 3 KAMPUS UGM, BULAK SUMUR, YOGYAKARTA 552581
TELP. (0274) 553363, FAX (0274) 521528
t fapetcougm . ac.id, Weabsite : /fwww.fapet.ugm.ac_id

99



Koleksi-koleksi di perpustakaan Fakultas Peternakan

1. Koleksi bahan ajar / buku wajib 2. koleksi terapan
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5. Koleksi Desertasi dan Tesis 6. Koleksi Laporh P
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Fasilitas-fasilitas

1. Sistem Otomasi (OPAC) 2. Loker
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Lampiran 3.

Brosur Promosi Perpustakaan Karya Mahasiswa PKL

1. Lembar depan

a. Koleksi Buku Dapat di Akses di Alamat
hup://192.16 1/library/opac

ksi Database Skripsi/ Thesis/ Disertasi
OPAC dapat diakse
192.168.30.170/ternak/opac

Visi

Menyediakan dan mengkomunikasikan informasi  bidang.
peternakan yang lengkap, terbaik dan ferbaru scrta informasi

8 Memberikan informasi unit dan fakultas petermakan UGM

‘melalui website dan media

Syarat Kcanggotaan

a. Bagi mahasiswa S1 Fakultas, Peternakan

. menyerahkan foto 2 x 3 scbanyak 2

b. Keﬂl}an per

b\%}iksimal

na fasilitas (pem;njumau

uku, lama pinjam 7 hari.
<
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Lampiran 4.

&5

Qi

KEMENTERIAN AGAMA
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SUNAN KALIJAGA
FAKULTAS ADAB DAN ILMU BUDAYA
M:nmaamga,tw (usa;g)lnmsmmu)mn

 EjEf

Tembusan :

Diekan Fakuitag Adab doo o Bodiays WIN Sunan Kalijagn Yogyakarts

i,

: UIN.02/DA. L /PP.OD.S/ 1510 2013 Yogyakartn, 08 Februari 2013
: Binsa

: 2 (dug) lembar

= Permohonan Izin Frakiek Kerja Lapangan,

Kepada Yith.:
DMWNWM&MM

Yogyakarin

Assalamu'alaibum wr, Wb,

Budays UIN Sunan Kaljjaga Yogyakarts, maks
menerima mahasiswe kaml:

NO NAMA NIM
1. | Ristomoyo Prasstya 10130011
2. | Mifiahu Rokhmat 10130000
3. | Aji Saputra 10130036

umukmehhnkn.n?ﬂ.pudnungpl 11 Moret sompal dengan 11 Mel 2013, dan  berkenun
mberikan peniluian Praktek Kerja lapangan tersebut pada Lembar Berita Acara PKL
tﬂblalhnmu‘hmp

Demikian, stas perienan dan kerjasamanya kami mengucapkon terima kasih.
Wassalanu "alaikum wr, Wb.

2. Kepals Perpustakian Fakultus Peternakan Universitas Gadjah Mada
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Lampiran 5.

KEMENTERIAN AGAMA
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SUNAN KALIJAGA

FAKULTAS ADAB DAN ILMU BUDAYA
3 L Marsda A sicots Yogyakars SSTAL Tl Fek: (02741513549
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Lampiran 6.

DENAH PERPUSTAKAAN
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