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ABSTRAK

Perpustakaan bukan merupakan hal yang baru dikalangan masyarakat, dimana-
mana telah diselenggarakan perpustakaan (Bafadal, 2001:1). Peranan perpustakaan
didalam jenjang pendidikan baik di sekolah maupun perguruan tinggi itu sangatlah
penting. Karena itu, sebuah perpustakaan di tuntut untuk mampu menyediakan informasi
sesuai dengan kebutuhan penggunanya. Perpustakaan harus memberikan pelayanan
terrbaik kepada penggunanya,di dalam perpustakaan pelayanan sirkulasi merupakan salah
satu jasa perpustakaan yang pertama kali berhubungan langsung dengan pengguna
perpustakaan (Qalyubi, (2007:221). Jadi perpustakaan merupakan unsure penting dalam
kegiatan perpustakaan berapapun besar koleks yang dimiliki oleh sebuah perpustakaan
tetapi kalu sirkulasi, pemkaiannya dan cara ,memanfaatkannya sedikit maka kecil sgjalah
arti perpustakaan. Tetapi sebaliknya jika kegiatan yang dilakukan oleh bagian sirkulasi
ini baik dan aktif maka perpustakaan itu boleh dikatakan baik. Dalam pelayanan sirkulasi
di perpustakaan Daarul IImi SMP IT Abu Bakar Yogyakarta menggunakan system

terbuka karena pengguna dapat mencari koleksi sendiri koleksi yang di inginkan.

Keyword: Perpustakaan Sekolah, Pelayanan Sirkulasi, Otomasi, Sistem, Manual.
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PENDAHUL UAN

1.1 Latar Belakang

Perpustakaan merupakan bagian dari perpustakaaaraseamum.
Perpustakaan bukan merupakan hal yang baru dikalamgsyarakat, dimana-
mana telah diselenggarkan perpustakaan, contohmyerts perustakaan
sekolah, baik sekolah umum maupun sekolah kejurbaik sekolah dasar
maupun sekolah menengah. Begitu pula di dikantoteka bahkan sekarang
telah digalakan perpustakaan-perpustakaan umum dailngkat kabupaten
sampai dengan di tingkat desa. Tetapi, walaupurarbiial yang baru, masih
banyak orang yang memberikan definisi yang salahatiap perpustakaan.
Banyak orang mengasosiasikan perpustakaan itu demgau-buku, sehingga
setiap tumpukan buku pada suatu tempat tertentu disebut dengan
perpustakaan (Bafadal,2001:1)

Peranan perpustakaan didalam sebuah jenjang pleawidiaik di sekolah
maupun perguruan tinggi itu sangatlah penting. HKareitu, sebuah
perpustakaan di tuntut untuk mampu menyediakanrnrdsi sesuai dengan
kebutuhan penggunanya. Baik dari segi Sumber Dagrausla, koleksi, sarana
prasarana, anggaran, manajemen yang baik, penanfigila (gedung dan tata

ruang) yang dirancang sedemikian rupa, sehingga pmamenyediakan



informasi yang dibutuhkan penggunanya dan mendaptakenyamanan
sehingga pengguna mendapatkan kepuasan tersendiri.

Perpustakaan sekolah menurut bafadal (2006: 4\ yaitnpulan bahan
pustaka, baik berupa buku maupun bukan buku yaoggahisasi secara
sistematis dalam suatu ruangan sehingga dapat mémbaurid dan guru
dalam proses belajar mengajar. Pengertian permsstaknenurut Bafadal
(2006: 2) ada 4 yaitu perpustakaan merupakan w@nja kperpustakaan untuk
mengolah sejumlah bahan pustaka, perpustakaanasefuagber informasi dan
perpustakaan harus digunakan oleh pemustaka. lkagirpustakaan sekolah
untuk memenuhi kebutuhan siswa maupun guru yaihggsaan, pengolahan,
dan layanan (layanan sirkulasi dan referensi).

Bagian sirkulasi adalah garda depan yang berhulbulageysung dengan
penggunanya yang menyangkut didalamnya antarar@asalah Peminjaman,
Pengembalian, bahan-bahan yang boleh dipinjamkgamgktu peminjaman,
jam buka perpustakaan. Selain itu hal yang tiddkhk@enting adalah cara
pelayanan yang baik untuk memuaskan penggunanygaderasa puas jika
mereka dilayani dengan baik.

Sirkulasi bahan perpustakaan merupakan unsur gedafam kegiatan
perpustakaan. Berapapun besar koleksi yang dinalé&d sebuah perpustakaan
tetapi kalau sirkulasi dan pemakaiannya dan canman&atkannya sedikit ,

maka kecil sajalah arti perpustakaan tersebut.pi sbaliknya jika kegiatan
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yang dilakukan oleh bagian sirkulasi ini baik deuif maka perpustakaan itu
boleh dikatakan baik (Martoadmojo, 1998:4).

Dalam laporan ini penulis akan membahas tentarankay sirkulasi yang
ada di Perpustakaan Daarul lIImi SMP Islam Terpatiu Bakar Yogyakarta.
Karena layanan sirkulasi merupakan layanan yangingenli perpustakaan.
Tanpa adanya layanan sirkulasi, penyebaran inforchaerpustakaan tidak
dapat tersampaikan kepada siswa maupun guru déagan
Rumusan Masalah

Dalam laporan ini penulis akan menguraikan mengkegiatan sirkulasi
yang ada di perpustakaan Darul llmi SMP Islam TewpaAbu Bakar
Yogyakarta yaitu:

1. Apa saja kegiatan pelayanan sirkulasi di perpustak@MP Islam

Terpadu Abu Bakar Yogyakarta?

2. Bagaimana sistem pelayanan sirkulasi yang digundkaerpustakaan
Darul llmi SMP Islam Terpadu Abu Bakar Yogyakarta?

3. Kendala-kendala apa saja yang dihadapi dibagiarkulasi
diperpustakaan Darul Ilmi SMP Islam Terpadu Abu &ak
Yogyakarta?

Ruang Lingkup

Dalam pembahasan laporan ini, penulis akan menhl#ratkan

pembahasan pada beberapa permasalahan utama tdekegan layanan

sirkulasi perpustakaan di Perpustakaan Daarul 8MP Islam Terpadu Abu



Bakar Yogyakarta ini sebagaimana yang telah pemselmitkan pada rumusan
masalah di atas, sehingga pembahasan tidak meleakem, lebih fokus dan
mengena pada layanan sirkulasi perpustakaan dustakaan Daarul lImi SMP
Islam Terpadu Abu Bakar Yogyakarta.
1.4 Tujuan Praktek Kerja Lapangan
Praktek kerja lapangan adalah salah satu syaratlusebmahasiswa
membuat laporan tugas akhir sebagai pertangguweppn yang didapatkan di
dunia industri. Adapun tujuan praktek lapangantuyai
1. Sebagai salah satu syarat untuk kelulusan D3 prk@aesn dan
informasi
2. Menambah ilmu pengetahuan mahasiswa di dunia indiggain yang
didapat dibangku kuliah.
3. Terjun langsung keperpustakaan yang sebenarnyanasrerapkan
teori yang didapatkan selama kuliah.
4. Membandingk antara teori dan praktek.
14.1 Tujuan Laporan
Dengan mengambil judiPelayanan Sirkulasi di Perpustakaan
Daarul lIlmi SMP Islam Terpadu Abu Bakar Yogyakartal, penulis
memiliki beberapa tujuan dan manfaat yang hendaklgedapatkan

dari padanya, yaitu:



1) Untuk mengetahui penerapan pelayanan sirkulasi di
Perpustakaan Daarul Ilmi SMP Islam Terpadu Abu Baka
Yogyakarta.

2) Untuk mengetahui kendala yang dihadapi dalam ppaara
pelayanan sirkulasi di Perpustakaan Daarul I[Imi SMRm
Terpadu Abu Bakar Yogyakarta.

142 Manfaat Laporan

1) Secara praktis, laporan ini diharapkan bisa menpadsukan
untuk melakukan evaluasi untuk pelayanan sirkufasig telah
dilakukan di Perpustakaan Daarul IImi SMP Islampgeiu Abu
Bakar Yogyakarta.

2) Secara teoritis, diharapkan laporan ini bisa merkaer
kontribusi bagi perkembangan pelayanan sirkulasi di
Perpustakaan Daarul Ilmi SMP Islam Terpadu Abu aBak
Yogyakarta.

1.5 Waktu dan Tempat PKL
1.5.1 Waktu
Praktek Kerja Lapangan (PKL) dilaksanakan selambulan
terhitung mulai tanggal 11 Maret s/d 11 mei 2018gde 6 hari kerja
setiap pekannya yaitu mulai hari Senin s/d Sabtgale jadwal:
Senin-Jum’at : 07.00 — 15.00 wib

Sabtu :07.00 — 12.00 wib



1.5.2 Tempat

Praktik Kerja Lapangan (PKL) dilaksanakan di Petgkesan
Daarul Ilmi SMP Islam Terpadu Abu Bakar Yogyakaryang
beralamat di Jalan Veteran; Gang Bekisar No. 71@a&pdeyan,

Umbulharjo, Yogyakarta 55161. Telp/Fax: (0274) 43401

1.6 Metode Pegumpulan Data

Dalam kajian yang penulis lakukan untuk penyusuaparan ini, penulis
melakukan pengumpulan data dengan beberapa mgttesebagai berikut:

16.1 Observas

Observasi (observation) atau pengamatan merupakan suatu

teknik atau cara mengumpulkan data dengan jalangat=kan
langsung pengamatan terhadap kegiatan yang sedamandsung
(Sukmadinata, 2011:220). Observasi sebagai alajumepul data ini
banyak digunakan untuk mengukur tingkah laku ataupuoses
terjadinya suatu kegiatan yang dapat diamati dengaik dalam
situasi yang sebenarnya maupun dalam situasi roudtaknik
pelaksanaan observasi ini dapat dilakukan secargsilamg yaitu
pengamat berada langsung bersama objek yang diselmh tidak
langsung yakni pengamatan yang dilakukan tidak padat
berlangsungnya suatu peristiwva yang diselidiki ¢Edm 2009:58).

Atau dalam istilah lain, disebut dengan istilgbarticipatory



observation(observasi partisipatif atau observasi langsung) ran
participatory observation(observasi non partisipatif atau observasi
tidak langsung).

Adapun dalam hal ini, penulis melakukan tekpercipatory
observation yaitu penulis secara langsung mengikuti setiagiatan
yang ada di Perpustakaan SMP Islam Terpadu AburBé&bkgyakarta,
terutama tentang kegiatan yang berkaitan dengama feiul yang
penulis ajukan sebagai judul laporan PKL ini.

1.6.2 Wawancara (interview)

Wawancara atau interviginterview) merupakan salah satu
bentuk teknik pengumpulan data yang banyak digumastalam
penelitian deskriptif kualitatif dan deskriptif kotgtatif. Wawancara
dilaksanakan secara lisan dalam pertemuan secadavidunal.
Adakalanya juga wawancara dilakukan secara kelompegerti
wawancara dengan satu keluarga, pengurus yayasampina
pramuka, dll.Wawancara yang ditujukan untuk memlpérdata dari
individu dilaksanakan secara individual (Sukmadin2011:220).

Ada dua jenis wawancara yang lazim digunakan dalam
pengumpulan data, yaitu wawancara berstruktur dawamncara tak
berstruktur. Wawancara bersturktur adalah wawangang sebagian
besar jenis-jenis pertanyaanya telah ditentukaelseimya termasuk

urutan yang ditanya dan materi pertanyaannya. Weavan tak



berstruktur adalah wawancara yang tidak secarat kditantukan
sebelumnya mengenai jenis-jenis pertanyaannya. rMpégtanyaan
dapat dikembangkan pada saat berlangsungnya wassadeagan
menyesuaikan pada kondisi saat itu sehingga melghath fleksibel
dan sesuai dengan jenis masalahnya (Tanzeh, 2009:63
Dalam hal ini, penulis melakukan wawancara tak tbekgur
dengan beberapa narasumber yang ada di SMP Islapadie Abu
Bakar Yogyakarta, yaitu dengan Kepala SMP Islampdéu Abu
Bakar Yogyakarta, dengan staff pustakawan, sentgade beberapa
ustazd/ustadzah dan para siswa SMP Islam Terpadu Bdkar
Yogyakarta untuk mendapatkan data dan keterangkaitteema yang
akan penulis bahas.
1.6.3 Studi Dokumenter
Studi dokumentefdocumentary studynerupakan suatu teknik
pengumpulan data dengan menghimpun dan menganddikismen-
dokumen. Baik itu dokumen tertulis, gambar maupulektenik.
(Sukmadinata, 2011:222).
Dokumen-dokumen yang berhasil dihimpun oleh penifigih
yang sesuai dengan tujuan dan fokus permasalahan.
1.7 Sistematika Penulisan
Dalam upaya memudahkan penulisan laporan PKL ingnufs

menggunakan sistematikas ebagai berikut:



BAB | PENDAHULUAN

Bab ini berisi tentang latar belakang, rumusan ataés ruang lingkup,

tujuan dan manfaat pembahasan laporan, waktuetapat PKL, metode

dan teknik pengumpulan data, serta sistematikalisanu

BAB Il LANDASAN TEORI

Bab ini berisi tentang uraian teori-teori yang la@idn dengan pelayanan
sirkulasi di perpustakaan, yang antara lain tentgeggertian layanan,
pengertian sirkulasi, pengertian perpustakaan, gqéag layanan sirkulasi,

fungsi layanan sirkulasi, tujuan layanan sirkul&sigiatan layanan sirkulasi,
sistem layanan perpustakaan, sistem layanan penanjatata tertib dan

peraturan.

BAB Il GAMBARAN UMUM

Pada bab ini dijelaskan secararingkas tentang kors#ibenarnya tempat
dilaksanakannya PKL. Adapun yang akan dipaparkata geb ini adalah

sejarah singkat, lokasi, motto, visi dan misi, kdakan dan fungsi, struktur
organisasi, personalia, anggaran/pendanaan, kpleishgguna/anggota
perpustakaan, kegiatan pokok perpustakaan, sarasarpna perpustakaan,
dan tata tertib perpustakaan.

BAB IV PEMBAHASAN

Bab ini berisi tentang permasalahan inti yang hkerdibahas dalam laporan

PKL ini yaitu pelayanan sirkulasi di PerpustakaaaruD lIlmi SMP Islam



Terpadu Abu Bakar Yogyakarta yang dalam hal iniaieg kegiatan sirkulasi
yang ada di perustakaan Daarul llmi. Pembahasatiritedari kegiatan
layanan sirkulasi, sistem pelayanan di perpustaksaarul llmi, dan kendala-
kendala yang dihadapi di perpustakaan Daarul lIMPS3slam Terpadu Abu
Bakar Yogyakarta.
BAB V PENUTUP

Bab ini berisi simpulan dan saran dari hasil lapdPKL.
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BAB V
PENUTUP

5.1 SIMPULAN

Dari laporan PKL ini yang berdasarkan pengamatdan penelitian
langsung yang penulis lakukan selama dua bulaemang pelayanan sirkulasi
di Perpustakaan Daarul Ilmi SMP Islam Terpadu Akakd yang dapat di
simpulkan bahwa:

1. Kegiatan pelayanan sirkulasi di perpustakaan SM&misTerpadu Abu
Bakar meliputi:
a. Pendaftaran anggota
b. Pelayanan peminjaman koleksi
c. Pengembalian koleksi
d. Perpanjangan buku
e. Pemungutan denda
f. Bebas pinjam
g. Peringatan dan penagihan
h. Statistik
2. Sistem layanan yang digunakan di PerpustakaanuDHan SMP Islam
Terpadu Abu Bakar adalah sistem layanan terbuka(@@en Acces)
a. Keuntungan Dari Sistem Terbuka di PerpustakaarruDdini SMP

Islam Terpadu Abu Bakar antara lain:
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a) Petugas tinggal menunggu pemustaka yang hendak nja@mbuku
atau koleksi yang lain, karena siswa yang akan mjamibuku tinggal
mencari sendiri buku yang di inginkan.

b) Petugas bisa menjaga sirkulasi dengan mealukanjpakdain yang
bisa di kerjakan.

b. Kelemahan Dari Sistem Layanan Terbuk@pen Acces) Di
Perpustakaan Daarul llmi SMP Islam Terpadu Abu Bakdara lain:

a) Petugas perpustakaan setiap hari harus merapikanyamg da di rak
karena siswa sering mengembalikan buku tidak sequada
tempatnya.

b) Kemungkinan kehilanga buku itui lebih besar, selai banyak buku

yang rusak.

3.Sistem peminjaman dan pengembalian di PerustdRaarul Ilmi SMP
Islam Terpadu Abu Bakar Yogyakarta sudah terotomasnggunakaan
otomasi perpustakaan berbasis senayan library manmemnt system
(SLIMS) versi merantidan masih ada yang menggunakan sistem manual

dengan menggunakan sistbook issue card

4. Adapun kendala-kendala yang dihadapi di Perustakzsarul limi
SMP Islam Terpadu Abu Bakar Yogyakarta antara lain:

1. Terbatasnya petugas perpustakaan
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Di Perpustakaan Daarul [Imi SMP IT Abu Bakar hamgamiliki 2
petugas perpustakaan untuk melayani 653 siswa.
2. Terbatasnya ruangan perpustakaan
Di Perpustakaan Daarul Ilmi SMP IT Abu Bakar hamgampunyai
ruangan yang kecil. Ini menjadi kendala dalm pelaya sirkulasi
karena dengan ruangan saat ini tempat rak buks lendempetan jika
ada 2 orang yang berada didalamnya itu terasa saeggk sekali.
3. Kurangnya dana untuk perustakaan
Di Perpustakaan Daarul [Imi SMP IT Abu Bakar hamyandapatkan
dana sedikit sekali sangat menjadi kendala untulkakeanakan dan
mengembangkan kjoleksi karena dan ayang diterirbasse5% dari
APBS SMP IT Abu Bakar atau berkisar antara Rp.a@@oo0,- s/d Rp
15.000,000 setiap tahunnya.
5.2 SARAN
Dari simpulan tersebut, maka penulis bermaksud reekdn beberapa
saran dengan harapan dapat menjadikan perbaikan Pagustakaan Daarul
lImi SMP Islam Terpadu Abu Bakar Yogyakarta. Sasaman tersebut antara
lain:
1. Diharapkan Perpustakaan Daarul Ilmi SMP Islam Tdup&bu Bakar
dapat meningkatkan pelayanan sirkulasi.
2. Diharakan ada penambahan SDM agar pekerjaan depsgldsaikan

dengan cepat
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Lampiran 1. Ruang Perpustakaan Sebelum Pkl
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Lampiran: 2 ruang perpustakaan setelah pkl
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Lampiran 3: Buku pengunjung layanan internet
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Lampiran 4: Buku pengunjung

73



Lampiran 5: Kantong Buku
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Lampiran 6: Kartu Buku
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Lampiran 7: Kartu peminjaman buku
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Lampiran 8: Tata tertib penggunaan internet
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Lampiran 9. Kartu Bimbingan Tugas Akhir
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KEMENTERIAN AGAMA
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SUNAN KALIJAGA
FAKULTAS ADAB DAN ILMU BUDAYA

JI. Marsda Adi sucipto Yogyakarta 55281 Telp./Fak. (0274)513949

Web : H =

Nama mahasiswa
NIM
Pembimbing

Judul Laporan

~ KARTU BIMBINGAN TUGAS AKHIR
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Lampiran 10. Permohonan Izin PKL

&

Qi)

KEMENTERIAN AGAMA
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SUNAN KALIJAGA

FAKULTAS ADAB DAN ILMU BUDAYA

Alamat : J1. Marsda Adi sucipto, Telp. (0274) 513949 Fax. (0274) 586117

Yogaknm 5528
Nomor : UIN.02/DA.1./PP.00.9/25| h/2013 Yogyakarta, 08 Februari 2013
Sifat : Biasa
Lamp. : 2 (dua) lembar
Hal : Permohonan Izin Praktek Kerja Lapangan.
Kepada Yth.:
Kepala SMP Islam Terpadu Abu Bakar
Yogyakarta
Assalamu’alaikum wr. Wb.
Sehubunam dengan mata kuliah Praktek Keqa Lapa.ngan (PKL) yang diwsgjibkan kepada
Studi Perp ’I:Iam(DS)FlkulmAd-bdmnmu
Budaya U'IN Sunan Kalijaga Yogyakarta, maka dengan ini kami moh di Bapak/Ibu
menerima mahasiswa kami:
NO NAMA NIM
1. | Baiq Sulfiana 10130001
2. Mohammad Nurwahid 10130050
3. Siti Rohimah Romadhoni 10130020
untuk melakukan PKL pada tanggal 11 Maret sampai dengan 11 Mei 2013, dan berkenan
memberikan pemlmm Praktek Kerja lapangan tersebut pada Lembar Berita Acara PKL
sebagaimana terlampir.
Demikian, atas perkenan dan kerj ya kami gucapkan terima kasih.
Wassalamu’alaikum wr. Wb.
Pemt Del ...u' g Akademil
# Drs. Nahdiyyin ML.A.
NIP. 19680401 199303 1 005
Tembusan :

Dekan Fakultas Adab dan Ilmu Budaya UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta
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