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INTISARI
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cetak yang dilakukan di Perpustakaan SMA N 5 Yogyakarta.
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Laporan ini membahas tentang Preservasi dan Konservasi koleksi cetak yang di lakukan di
perpustakaan SMA N 5 Yogyakarta serta kesesuaian dengan standar yang ada. Dari
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sudah melaksanakan kegiatan Preservasi dan Konservasi koleksi cetak sesuai dengan
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BAB |

PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

Perkembangan ilmu pengetahuan dewasa ini tidak bisa lepas dengan
adanya literatur-literatur yang mampu mendukung kegiatan proses belajar
bagi semua orang. Maka dari itu, peran perpustakaan dewasa ini dirasakan
semakin penting keberadaannya untuk menunjang penyebaran ilmu
pengetahuan yang semakin hari semakin berkembang dengan pesat.

Menurut Qolyubi dkk, (2007:4) Perpustakaan Konvensional adalah
kumpulan buku atau bangunan fisik tempat buku dikumpulkan, disusun
menurut sitem tertentu untuk kepentingan pemakai.

Menurut  Suherman, (2009:20) perpustakaan sekolah adalah
perpustakaan yang ada di sekolah untuk melayani para peserta didik dalam
memenuhi  kebutuhan informasi. Menurut  Sulistyo-Basuki  dalam
Herlianawati(2011:1) secara sederhana perpustakaan sekolah adalah
perpustakaan yang ada di sekolah dengan fungsi utama membantu
tercapainya tujuan sekolah serta dikelola oleh sekolah yang bersangkutan.

Perpustakaan sebagai salah satu pusat informasi, bertugas
mengumpulkan, mengolah dan menyajikan bahan pustaka untuk dapat
dimanfaatkan oleh pengguna secara efektif dan efisien. Agar koleksi yang
dimiliki perpustakaan dapat digunakan dalam jangka waktu yang relatif lama,
maka diperlukan suatu penanganan agar bahan pustaka terhindar dari

kerusakan, atau setidaknya diperlambat proses kerusakannya dan



mempertahankan kandungan informasi, usah-usaha untuk memperlambat dan
mempertahankan kandungan informasi inilah yang sering disebut preservasi
dan konservasi bahan pustaka.

Menurut Lasa HS(2009:287), Preservasi adalah semua unsure
pengelolaan, penyimpanan, alat-alat bantu, ketenaga kerjaan, maupun metode
yang digunakan untuk melestarikan bahan pustaka, dokumentasi, arsip
maupun informasi yang dikandungnya. Sedang Konservasi menurut Lasa HS
(2009:180), Konservasi ada dua pengertian yaitu Pertama, Konservasi adalah
kebijakan dan kegiatan yang mencakup melindungi bahan pustaka dari
kerusakan. Kegiatan ini mencakup metode dan teknik yang digunakan dan
dilakukan oleh teknisi. Kedua, Konservasi adalah penggunaan prosedur
kimia/fisika dalam pemeliharan dan penyimpanan bahan pustaka untuk
menjamin keawetan bahan pustaka.

Kegiatan Preservasi dan Konservasi merupakan hal penting bagi
keberadaan perpustakaan selain pengadaan, pengolahan, dan pelayanan yang
diberikan perpustakaan. Preservasi dan Konservasi bahan pustaka erat
kaitannya dengan bahan pustaka itu sendiri. Bahan pustaka yang mabhal,
diusahakan agar tetap awet dan lestari sehingga dapat bermanfaat bagi
pemustaka dalam jangka waktu yang lama.

Koleksi yang dimilki perpustakaan SMA 5 Yogyakarta ini cukup
banyak, terutama koleksi berupa buku cetak untuk pegangan guru maupun
siswa. Oleh karena itu, pelestarian bahan pustaka perlu dilakukan agar buku

tersebut dapat digunakan pada generasi yang akan datang.



1.2

1.3

Perawatan dan pelestarian bahan pustaka meliputi kegiatan reproduksi
bahan pustaka, penjilidan, laminasi, dan pencegahan faktor-faktor perusak
koleksi. Oleh karena itu, koleksi bahan pustaka merupakan bagian penting
dari suatu perpustakaan. Atas dasar uraian diatas, maka penulis mengambil
judul PRESERVASI DAN KONSERVASI KOLEKSI CETAK Dl
PERPUSTAKAAN SMA 5 YOGYAKARTA.

Rumusan Masalah

Berdasarkan data yang dikemukakan di atas, penulis tertarik untuk
mengetahui bagaimana proses preservasi dan konservasi bahan pustaka yang
ada di perpustakaan SMA N 5 Yogyakarta. Dengan kegiatan ini penulis dapat
mengetahui sejauh mana proses kegiatan preservasi dan konservasi di
perpustakaan SMA N 5 Yogyakarta. Adapun rinciannya adalah sebagai
berikut :

1. Faktor-faktor apa sajakah yang menjadi penyebab kerusakan koleksi bahan
pustaka di perpustakaan SMA N 5 Yogyakarta?

2. Bagaimanakah proses Preservasi dan Konservasi di Perpustakaan SMA 5
Yogyakarta?

Batasan Masalah

Batasan masalah yang digunakan pada pembahasan laporan tugas
akhir ini yaitu :

1. Pembahasan masalah ini menjelaskan tentang faktor-faktor yang
mempengaruhi di berlakukannya proses preservasi dan Konservasi di

perpustakaan SMA N 5 Yogyakarta.



2. Menjelaskan tentang proses Preservasi dan Konservasi bahan pustaka yang
ada di perpustakaan SMA N 5 Yogyakarta.
1.4 Tujuan Penulisan
Adapun tujuan yang ingin dicapai dalam penulisan laporan tugas akhir
ini adalah sebagai berikut :
1. Untuk mengetahui faktor-faktor yang mempengaruhi di lakukannya proses
Preservasi dan Konservasi bahan pustaka di SMA N 5 Yogyakarta.
2. Untuk mengetahui proses Preservasi dan Konservasi yang di lakukan di
perpustakaan SMA N 5 Yogyakarta.
1.4.1 Tujuan Penelitian
Dalam penelitian ini tujuan yang ingin dicapai adalah pemanfaatan
proses preservasi dan Konservasi terhadap bahan pustaka, sehingga bahan
pustaka tersebut tidak cepat rusak dan dapat di pergunakan oleh pemustaka
dalam jangka waktu yang lebih lama dalam proses temu kembali
informasi.
1.4.2 Manfaat Penelitian

Manfaat yang ingin di capai dalam penelitian ini adalah sebagai berikut

1. Mengembangkan pengetahuan, sikap dan kemampuan profesi
mahasiswa melalui penerapan ilmu, melatih kerja, dan penerapan
serta pengamatan teknik-teknik yang diterapkan dalam bidang

perpustakaan, dokumentasi, dan informasi.



2. Diharapkan memberikan masukan kepada para anggota
perustakaan dalam mengelola dan menjalankan proses Preservasi
dan Konservasi.

3. Memberikan saran-saran supaya Kkegiatan Preservasi dan
Konservasi bisa berjalan lebih baik dalam perawatan bahan pustaka
yang ada di perpustakaan SMA N 5 Yogyakarta.

1.5 Metode dan Teknik Pengumpulan Data
1. Metode

Metode yang digunakan dalam penyususnan laporan ini menggunakan

metode deskriptif, yaitu dengan memaparkan berbagai fakta dan data yang

ditemui penulis sesuai dengan permasalahan yang diobservasikan di

perpustakaan SMA N 5 yogyakarta sebagai tempat Praktek Kerja

Lapangan (PKL).

2. Teknik Pengumpulan Data

Teknik pengumpulan data yang digunakan penulis dalam kegiatan

penulisan Tugas Akhir (TA), yaitu :

a. Observasi (pengamatan), vyaitu teknik pengumpulan data yang
dilakukan terjun langsung di lapangan tempat PKL dan langsung
melakukan pengamatan di Perpustakaan SMA N 5 Yogyakarta,
khususnya di bidang Preservasi dan Konservasi bahan pustaka.

b. Wawancara, yaitu teknik pengumpulan data yang digunakan peneliti
untuk mendapatkan keterangan-keterangan lisan melalui bercakap-

cakap dan berhadapan muka dengan orang yang dapat memberikan



keterangan kepada si peneliti. Wawancara ini dapat di pakai untuk
melengkapi data yang diperoleh melalui Observasi.(Mardalis,2008:64)
c. Studi kepustakaan, mencari dan membaca bahan pustaka atau sumber-
sumber dari buku dan mengumpulkan informasi yang ada
hubungannya denga topik yang penulis angkat, serta mempelajari
dokumen- dokumen yang ada di Perpustakaan SMA N 5 Yogyakarta.
1.6 Waktu dan Lokasi Kegiatan
a. Waktu Kegiatan
Penulis melakukan observasi atau Praktek Kerja Lapangan dimulai pada
tanggal 11 Maret 2013 — 11 Mei 2013, dengan rincian efektifitas 520 jam
(lima ratus dua puluh). Dengan jam kerja di sesuaikan oleh Kepala Sub
Layanan. Senin dan Rabu 07.10 — 16.00 WIB. Selasa, Kamis, Sabtu 07.10
—14.00 WIB. Jum’at 07.10 — 11.30 WIB.
b. Lokasi Kegiatan
Lokasi kegiatan Praktek Kerja Lapangan (PKL) Perpustakaan SMA N 5
Yogyakarta beralamatkan di JI. Nyi Pembayun No. 39 Yogyakarta. Telp.
(0274)7310435. Fax. (0274) 7301408 Yogyakarta.
1.7 Sistematika Penulisan Laporan
Untuk memudahkan penyususnan, sistematika dalam penulissan laporan

ini terbagi menjadi 5 bagian yaitu :



BAB |

BAB Il

BAB Il

BAB IV

BAB V

PENDAHULUAN

Berisi tentang latar belakang masalah, perumusan masalah, tujuan
laporan, waktu dan tempat praktik, metode pengumpulan data dan
sistematika penulisan.

LANDASAN TEORI

Meliputi  pengertian  perpustakaan, pengertian preservasi,
pengertian konservasi, tujuan preservasi bahan pustaka, fungsi
preservasi bahan pustaka, faktor penyebab kerusakan bahan
pustaka, upaya perncegahan kerusakan bahan pustaka.
GAMBARAN UMUM UPT PERPUSTAKAAN SMA N 5
YOGYAKARTA

Meliputi sejarah singkat, tugas, fungsi, struktur organisasi, letak
gedung dan tata ruang, personalia, koleksi, pengguna, pelayanan
perpustakaan dan anggaran.

PEMBAHASAN

Berisi tentang pembahasan dari perumusan masalah mengenai
suatu topik dengan membandingkan antara kondisi riil dengan teori
yang dimunculkan.

PENUTUP

Berisi tentang kesimpulan dan saran

DAFTAR PUSTAKA

LAMPIRAN



BAB V

PENUTUP

5.1. Simpulan
Berdasarkan rumusan masalah dan pembahasan diatas, penulis
dapat menyimpulkan sebagai berikut:

1. factor yang menyebabkan kerusakan bahan pustaka di Perpustakaan
SMA N 5 Yogyakarta antara lain : debu, kelembaban udara, cahaya,
biota/hewan pengganggu seperti tikus, kecoa, dll.

2. Kegiatan Preservasi dan konservasi di Perpustakaan SMA N 5
Yogyakarta antara lain : pemasangan AC, perbaikan koleksi yang
rusak, penjilidan dan fotokopi untuk buku yang rusak, pemasangan
kapur barus pada rak buku, perawatan rutin ruangan perpustakan,
membersihkan koleksi dan rak buku, dan penyiangan buku-buku
yangsudah berumur tua, sudah tidak dimanfaatkan pemustaka, atau
jumlah ekslemparnya yang banyak.

5.2. Saran
Dari hasil pengamatan yang dilakaukan penulis selama dua bulan

di perpustakaan SMA N 5 Yogyakarta, maka penulis menulis saran yang

mungkin dapat meningkatkan kegiatan preservasi dan konservasi bahan

pustaka dimasa yang akan dating. Saran yang dapat penulis sampaikan

adalah sebagai berikut:
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1. Perlunya diadakan User Education/pendidikan pemakai di
perpustakaan kepada siswa baru untuk mengurangi factor
kerusakan bahan pustaka yang diakibatkan oleh manusia.

2. Perlunya pembuatan kebijakan secara tertulis sebagai pedoman
dan landasan pelaksanaan kegiatan Preservasi dan Konservasi
bahan pustaka.

3. Perlunya kebijakan yang memberikan anggaran khusus yang
digunakan untuk kegiatan Preservasi dan Konservasi bahan

pustaka di perpustakaan SMA N 5 Yogyakarta.
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LAMPIRAN 1

PELAKSANAAN KEGIATAN PERPUSTAKAAN

Mahasiswa PKL UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta

(11 Maret-11 mei 2013)

No | Hari/Tanggal | Kegiatan Ket
1. | Senin, e Menata Arsip soal-soal Unas, Try Out,
11/03/2013 dan Ujian Semester siswa SMA N 5
Yogyakarta
e Selving koleksi
2. | Selasa, e Hari Libur Nasional
12/03/2013
3. | Rabu, e Menata Surat Kabar (dikelompokkan
13/03/2013 berdasarkan jenis dan kala terbit)
e Menginventaris buku koleksi
perpustakaan SMA N 5 Yogyakarta
e Memberi sampul buku koleksi
perpustakaan SMA 5 Yogyakarta
o Piket layanan Sirkulasi
4. | Kamis, e Penyampulan buku koleksi
14/03/2013 e Selving koleksi
5. | Jum’at, e Pengolahan buku (Penyampulan,
15/03/2013 pembarcodan,pelabelan koleksi)
e Selving koleksi
6. | Sabtu, e Selving koleksi
16/03/2013 e Pengolahan koleksi (inventaris,
labeling, pembarcodan, dan
penyampulan buku)
7. | Senin, e Selving koleksi
18/03/2013 e Pengolahan buku(penyampulan,
pelabelan,pembarcodan, penyampulan)
o Piket layanan sirkulasi
8. | Selasa, e Selving dan memtata ulang koleksi
19/03/2013 referensi di ruang referensi
9. | Rabu, e Selving dan mentata ulang koleksi
20/03/2013 referensi
e Menata ualang arsip soal-soal ulanagn
tengah semester genap tahun ajaran
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2012/2013
Piket layanan sirkulasi

10. | Kamis, e Menata arsip soal UTS 2012/2013
21/03/2013 e Pengolahan koleksi sirkulasi
(pelabelan dan pembarcodan)
11. | Jum’at, e Pelayanan Sirkulasi
22/03/2013 e Inventaris dan Klasifikasi buku koleksi
e Penyampulan dan pembarcodan buku
12. | Sabtu, e Pengolahan buku (pelabelan dan
23/03/2013 pembaecodan buku koleksi
e Selving
e Pelayanan sirkulasi
13. | Senin, e Pelayanan Sirkulasi
25/03/2013 e Selving koleksi serial
o Piket layanan sirkulasi
14 | Selasa, e Membuat daftar statistic peminjaman
26/03/2013 siswa
e Pelayanan sirkulasi
15. | Rabu, e Selving
27/03/2013 e Pengolahan buku (label,barcod,
penyampulan)
e Piket layanan sirkulasi
16. | Kamis, e Pelayanan sirkulasi
28/03/2013 e Pengolahan data statistic daftar
pengunjung
17. | Jum’at, e Hari Libur Nasional
29/03/2013
18. | Sabtu, e Menutup ventilasi udara agar debu
30/03/2013 tidak masuk ruangan
19. | Senin, e Pengolahan arsip soal UNAS dan soal
1/04/2013 latihan UNAS 2013
o Piket layananSirkulasi
20. | Selasa, e Pengolahan koleksi (input data
2/04/2013 bibliografi buku pada sistim otomasi
peprustakaan SIPUT)
e Layanan sirkulasi
21. | Rabu, e Pengolahan koleksi (pelabelan dan
3/04/2013 pembarcodan buku)
¢ Input data bibliografi pada system
otomasi SIPUT
e Piket layanan sirkulasi
22. | Kamis, e Input data bibliografi buku pada
4/04/2013 system otomasi SIPUT
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o Cetak label dan barcode buku
e Selving dan penyiangan buku
e Layanan sirkulasi
23. | Jum’at, e Merubah tata ruang perpustakaan
5/04/2013 e Penyiangan koleksi perpustakaan
24. | Sabtu, e Merubah tata ruang perpustakaan
6/04/2013 e Pembenahan rak buku
e Penyiangan koleksi
25. | Senin, e Pembenahan rak buku
8/04/2013 e Selving dan penyianagn koleksi
o Piket layanan sirkulasi
26. | Selasa, e Merubah tata ruang sirkulasi desk
9/04/2013 ¢ Selving dan penyianagn koleksi
27. | Rabu, ¢ Instalasi jaringan Internet
10/04/2013 e Instalasi perngkat listrik
e Instalsi system otomasi Senayan
o Piket layanan sirkulasi
28. | Kamis, e ljin (ujian IKLA di Pusat Bahasa UIN
11/04/2013 Sunan Kalijaga Yogyakarta)
29. | Jum’at, e ljin (ujian TOEC di Pusat Bahasa UIN
12/04/2013 Sunan Kalijaga Yogyakarta)
30. | Sabtu, e Cek computer dan CPU
13/04/2013 e Service computer
¢ Input data anggota pepustakaan pada
system otomasi senayan
e Penyianagn dan selving koleksi
31. | Senin, e Cek computer
15/04/2013 e Input data anggota perpustakaan
e Penyiangan koleksi
o Piket layanan sirkulasi
32. | Selasa, e ljin (ada urusan keluarga)
16/04/2013
33. | Rabu, e Input data anggota peepustakaan
17/04/2013 e Selving koleksi sastra
o Piket layanan sirkulasi
34. | Kamis, e Selving dan penyiangan koleksi
18/04/2013 e Input data anggota
35. | Jum’at, e Input data bibliografi buku
19/04/2013 e Selving
36. | Sabtu, e Input data bibliografi buku
20/04/2013 e Selving
37. | Senin, e Input data bibliografi
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22/04/2013

o Piket layanan sirkulasi
38. | Selasa, e Inventaris buku
23/04/2013 e Layanan sirkulasi
e Input data bibliografi buku
39. | Rabu, e Inventarisasi buku
24/04/2013 ¢ Input data bibliografi
e Pelabelan, pembarcodan
o Piket layanan sirkulasi
40. | Kamis, ¢ Input data bibliografi buku
25/04/2013 e Cetaklabel dan barcode buku
e Pasang label dan barcode buku
e Selving buku koleksi
41. | Jum’at, e Layanan sirkulasi
26/04/2013 e Penyiangan koleksi
e Penataan ruang multimedia
42. | Sabtu, e Input data bibliografi buku
27/04/2013 e Cetak, pasang label dan barcode buku
e Selving
43. | Senin, e Input data bibliografi buku
29/04/2013 e Cetak, pasang label dan barcode buku
e Piket layanan sirkulasi
44. | Selasa, e Input data bibliografi buku
30/04/2013 e Cetak, pasang label dan barcode buku
e Selving
45. | Rabu, e Input data anggota perpustakaan
1/05/2013 e Input data bibliografi buku
e Cetak, pasang label dan barcode buku
o Piket layanan sirkulasi
46. | Kamis, e Membuat struk organisasi makro
2/05/2013 perpustakaan SMA N 5 Yogyakarta
e Membuatkan dan menata ruang kepala
perpustakaan
47. | Jum’at, e ljin (sakit)
3/05/2013
48. | Sabtu, ¢ Input data bibliografi buku
4/05/2013 o Cetak label dan barcode
49. | Senin, e Pembuatan data statistic peminjaman
6/05/2013 koleksi
50. | Selasa, e Pengumpulan data di lapangan
7/05/2013
51. | Rabu, e Pengumpulan data di lapangan
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8/05/2013

52.

Kamis,
9/05/2013

Hari Libur Nasional

53.

Jum’at,
10/05/2013

Pengumpulan data di lapangan

54,

Sabtu,
11/05/2013

Pengumpulan data di lapangan

55.

Senin,
13/05/2013

Penarikan dari pihak kampus

Kepala Perpustakaan SMA N 5

Yogyakarta

Hj. Sri Ardiati S.Pd.

NIP. 195509181983032002

Lukman Suharyanto

NIM. 10130079

Mahasiswa PKL UIN Sunan Kalijaga
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PROGRAM KEGIATAN

Program kerja yang dikerjakan mahasiswa PKL dari UIN Sunan Kalijaga
Yogyakarta selama melakukan praktik kerja lapangan (PKL) di perpustakaan
SMA N 5 Yogyakarta selama 2 bulan yang dilaksanakan pada tanggal 11 Maret
hingga 11 Mei 2012. Mahasiswa membuat program berdasarkan beberapa
permasalahan yang terdapat diperpustakaan SMA N 5 Yogyakarta. Disamping itu
dalam pelaksanaan program tersebut mahasiswa tetap brkerjasama dengan petugas
perpustakaan maupun kepala perpustakaan SMA N 5 Yogyakarta. adapun
program yang dijalankan mahasiswa selama pelaksanaan PKL di perpustakaan

SMA N 5 Yogyakarta antara lain :

v’ Penerapan system otomasi SENAYAN
v Pengolahan buku

v Pembenahan system selving buku

v Perubahan system peminjaman

v Pembuatan struktur organisasi baru

v" Pembuatan alur peminjaman dan pengembalian

Adapun perincian kegiatan maupun fungsi dari program yang disampaikan
oleh mahasiswa PKL tersebut adalah mempermudah kinerja dari pustakawan dan
mempermudah system temu kembali informasi agar dapat memudahkan siswa

ketika menggunakan layanan perpustakaan.
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1. Penerapan system otomasi SENAYAN

Sistem OTOMASI SENAY AN adalah sebuah system otomasi yang digunakan
didalam sebuah perpustakaan untuk mempermudah kegiatan didalam
perpustakaan. Disamping itu kelebihan dari program otomasi SENAYAN ini
adalah tidak berbayar, fitur-fitur didalamnya lengkap, mudah dipelajari, tampilan
dapat diubah sesuai dengan kebutuhan. Diperpustakaan SMA N 5 Yogyakarta
tengah berusaha menerapkan system Otomasi SENAYAN, sampai saat ini
Otomasi SENAYAN tersebut sedang dalam proses pengerjaan dan rencana
penerapan system otomasi SENAYAN itu dapat berjalan pada tahun ajaran baru.
Kelebihan secara teknis di dalan system otomasi SENAYAN ini adalah semua
transaksi yang dilakukan secara otomatis tercatat secara terperinci. Layanan yang

disediakan di dalam system otomasi SENAY AN ini meliputi :

e Peminjaman koleksi

e Pengembalian koleksi

e Pencetakan kartu perpustakaan

e Pencetakan label/barcode koleksi
e Absensi pengunjung

e Pelaporan data
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2. Pengolahan koleksi

Pengolahan koleksi di perpustakaan SMA N 5 Yogyakarta dilakukan
berdasarkan norma-norma teori perpustakaan. Bersamaan dengan pergantian
otomasi SENAYAN, pengolahan koleksi bisa dibilang diperbaharui lagi,
disamping sampul yang sudah rusak juga dikarenakan barcode atau nomor
punggung buku juga dilakukan pergantian menyesuaikan system otomasi yang
digunakan. Adapun urutan pengolahan koleksi dari koleksi yang baru hingga

menjadi koleksi yang siap untuk dilayankan kepada pemustaka antara lain :

A. Penginventarisasian (inventaris koleksi)

B. Pengecapan instansi pemilik

C. Penomoran kelas buku berdasarkan subjek buku
D. Input data bibliografi pada otomasi SENAY AN
E. Penempelan Label/Barcode

F. Penyampulan

3. Pembenahan system selving buku

Selving koleksi/buku yang dilakukan oleh petugas sebelum dilakukan
pembenahan diperpustakaan SMA N 5 Yogyakarta seperti tidak berdasar pada
ilmu perpustakaan. Disamping pengolahan buku yang dilakukan belum merata,
koleksi yang ada hanya ditata di rak namun urutan nomor kelas dari buku tersebut
hanya asal dan mengabaikan system penataan pada ilmu perpustakaan. Akan
tetapi setelah pembenahan perpustakaan ini, banyak buku yang terlalu banyak

eksemplar dikurangi, dan system penataan juga dirubah berdasarkan ilmu
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perpustakaan. Sehingga system temu kembali informasi diperpustakaan dapat
berjalan, disamping itu siswa juga tidak bingung mencari koleksi diperpustakaan.
Adapun sarana pencarian Yyang disediakan oleh perpustakaan untuk

mempermudah pemustaka adalah computer OPAC.

4. Perubahan system peminjaman dan pengembalian

System peminjaman dan pengembalian koleksi diperpustakaan SMA N 5
Yogyakarta sangat tidak efektif, apabila dilihat dari segi waktu durasi peminjaman
yang diberikan. Karena pemustaka hanya diberikan waktu tenggang selama 1 hari,
hal tersebut sangat tidak efektif karena sangat mungkin pemustaka akan terkena
denda akibat pengembalian koleksi yang terlambat. Padahal dalam aturan ilmu
perpustakaan minimal waktu durasi adalah 3 hari, Maka dari itu system
peminjaman sehari diperpustakaan SMA N 5 Yogyakarta ditiadakan dan diganti
dengan layanan foto copy. Layanan tersebut dikhususkan untuk beberapa koleksi
penting, misal contoh-contoh soal atau koleksi dengan jumlah terbatas. Disamping
itu kendala dalam layanan peminjaman adalah belum dimilikinya Kkartu
perpustakaan untuk siswa kelas X (satu). Sehingga siswa-siswa kelas X (satu)
sering mengalami kesulitan dalam proses peminjaman koleksi diperpustakaan
SMA N 5 Yogyakarta. hal lain yang kurang efektif adalah pada waktu
peminjaman dan pengembalian koleksi, siswa harus mencatat sendiri transaksi
yang dilakukannya. Dalam system pngembalian koleksi siswa juga harus
melakukan selving koleksi sendiri di rak, sehingga keadaan koleksi di rak tidak

teratur dan tidak sesuai dengan nomor buku. Namun pada tahun ajaran yang akan
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datang system pengembalian dilakukan pencatatan dengan menggunakan
computer dan juga disediakan meja khusus untuk koleksi kembali. Hal tersebut
dilakukan untuk mengatasi kondisi berantakan di rak karena selving koleksi
dilakukan oleh petugas. Semoga dengan system tersebut dapat mempermudah
proses peminjaman dan pengembalian koleksi di perpustakaan SMA N 5

Yogyakarta.
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5. Pembuatan struktur organisasi baru

STRUKTUR ORGANISASI PERPUSTAKAAN

SMA NEGERI 5 YOGYAKARTA

Kepala Sekolah
Drs. H. Jumiran, M.Pd.I

Kepala Perpustakaan

Dra. Hj. Sri Ardiati

‘ Layanan Teknis \ Layanan Pembaca \

Sirkulasi dan Pengolahan Layanan Referensi
Nurul Hidayati Ning Mersiana Nur Rendra Darmawan A.Md
A.Md

Pemeliharaan dan Kebersihan

Lejarwanto
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6. Pembuatan alur peminjaman dan pengembalian

ALUR PEMINJAMAN KOLEKSI

PERPUSTAKAAN PUSPANEGARA SMA N 5 YOGYAKARTA

[ Siswa datang ke perpustakaan }

SR

Siswa melakukan absensi }

[ Siswa melakukan pencarian koleksi melalui OPAC }

Siswa mengambil koleksi di rak berdasarkan no kelas/no buku
sesuai informasi yang di dapat ketika pencarian di OPAC

Setelah siswa mendapatkan koleksi yang dibutuhkan siswa datang ke
meja sirkulasi menyerahkan buku yang akan dipinjam disertai kartu
perpustakaan yang berlaku untuk dilakukan pembarcodean koleksi

dan kartu (pencatatan peminjaman dengan barcode scanner)

stelah selesai pembarcodean koleksi dan kartu (pencatatan
peminjaman dengan barcode scanner) buku berhasil di pinjam
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ALUR PENGEMBALIAN KOLEKSI

PERPUSTAKAAN PUSPANEGARA SMA N 5 YOGYAKARTA

[ Siswa datang ke perpustakaan }

[ Siswa melakukan absensi }

Siswa datang ke meja sirkulasi dan menyerahkan buku yang akan
dikembalika besrta kartu perpustakaan kepada petugas

Petugas melakukan pembarcodean koleksi dan kartu
(pencatatan pengembalian dengan barcode scanner)

Setelah selesai pembarcodean siswa meletakkan buku yang
dikembalikan di meja pengembalian yang telah disediakan
untuk dilakukan selving oleh petugas

[ Siswa berhasil melakukan pengembalian koleksi }
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Program kegiatan mahasiswa Praktik Kerja Lapangan (PKL) di
perpustakaan SMA N 5 Yogyakarta dilakukan berdasarkan keadaan perpustakaan.
Program-program yang dilaksanakan mahasiswa juga atas persetujuan antara
petugas perpustakaan maupun kepala perpustakaan. Ide atau gagasan yang akan
diterapkan juga disesuaikan dengan tujuan dari perpustakaan. Program dari
mahasiswa PKL dijalankan bersama-sama petugas perpustakaan, sehingga
program yang direncanakan juga dapat terselesaikan dengan cepat dan tepat.
Disamping mahasiswa PKL belajar mencari ilmu di lapangan (Perpustakaan SMA
N 5 Yogyakarta), mahasiswa juga menyalurkan beberapa ilmu yang didapat ketika

pembelajaran.

Saran

Perpustakaan adalah sebuah lembaga pelayanan public, baik didalam suatu
instansi ataupun umum. Melayankan sebuah informasi adalah tugas utama dari
sebuah perpustakaan, dikemas sebaik mungkin dan dengan cara yang sebaik
mungkin pula cara melayankan kepada pengguna. Hal tersebut sangat
berpengaruh terhadap image sebuah perpustakaan. Di perpustakaan SMA N 5
Yogyakarta semua telah berjalan sebagaimana mestinya, akan tetapi ada beberapa
sub bagian yang harus diperbaiki. Pengaruh Sumber Daya Manusia yang
menangani (SDM) sangat berdampak besar terhadap pemustaka yang datang ke
perpustakaan. Alangkah baiknya apabila SDM yang menangani dapat lebih loyal
terhadap pemustaka yang datang ke perpustakaan, bersikap friendly, dan murah

senyum akan sangat berpengaruh terhadap perkembangan perpustakaan.

75



	COVER
	NOTA DINAS
	PENGESAHAN
	MOTTO
	HALAMAN PERSEMBAHAN
	INTISARI
	HALAMAN PERNYATAAN
	KATA PENGANTAR
	DAFTAR ISI
	DAFTAR GAMBAR
	DAFTAR TABEL
	BAB I PENDAHULUAN
	1.1 Latar Belakang
	1.2 Rumusan Masalah
	1.3 Batasan Masalah
	1.4 Tujuan Penulisan
	1.4.1 Tujuan Penelitian
	1.4.2 Manfaat Penelitian Manfaat

	1.5 Metode dan Teknik Pengumpulan Data
	1.6 Waktu dan Lokasi Kegiatan
	1.7 Sistematika Penulisan Laporan

	BAB V PENUTUP
	5.1. Simpulan
	5.2. Saran

	DAFTAR PUSTAKA
	LAMPIRAN

