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MOTTO

 Sesungguhnya Allah tidak akan mengubah sesuatu bangsa (menjadi

maju/terbelakang) sehingga bangsa itu yang mengubahnya sendiri (QS. Ar

Ra’d : 11)

 Jangan percaya dengan hoki, tetapi semua keberhasilan kamu adalah hasil

dari kerja keras kamu selama ini yang telah kamu tanam dengan terus

tekun dan pantang menyerah dalam menjalankannya. Apa yang kamu

kerjakan itu akhirnya menumpuk dan menunggu untuk dibalas. Dan

akhirnya Yang Maha Kuasa memberikannya kepadamu dengan berbagai

cara yang Dia kehendaki (novel 5 cm).

 Jangan pernah menganggap kritik itu suatu proses kemunduran atau

serangan. Kalau kamu dikritik maka buat cetak biru di pikiranmu kalau

kritik itu adalah pengorbanan dari seseorang yang mungkin telah

mengorbankan rasa tidak enaknya dengan kita, entah sebagai teman atau

rekan kerja, semata-mata untuk membuat diri kita lebih baik (novel 5 cm).
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PERSEMBAHAN

Laporan praktik lapangan ini saya persembahkan untuk:

1. Ibu dan Bapak tersayang yang selalu memberikan dukungan padaku, yang

selalu memberikan semangat di saat aku jatuh, lemah, dan gagal agar aku

dapat bangkit. Terima kasih untuk setiap doa yang Ibu dan Bapak

panjatkan untukku. Aku sangat menyayangi kalian dan kalian akan selalu

ada di hatiku.

2. Adikku tersayang, Siti Mutmainnah, yang selalu menjadi tempatku

berbagi, yang selalu membuatku tersenyum, yang kadang menjengkelkan,

tetapi kau adikku yang terbaik. Sukses untuk kuliahmu.

3. Wiji Lestari, teman dan sahabatku yang selalu siap sedia diajak repot-repot

untuk membantu setiap kesulitanku.

4. Mbak Hartatik Puji Lestari yang menjadi tempat untuk sharing setiap hal

yang menyangkut PKL dan telah banyak membantu dalam memberikan

referensi yang tentunya sangat berguna. Terima kasih untuk saran yang

Mbak Tatik berikan dan terima kasih sudah menjadi seperti kakakku

sendiri.

5. Adin Fafa S. Huda, yang dengan senang hati menjadi tempatku sharing

masalah PKL juga.

6. Siska Widayanti dan Zaini Hilmi, teman partner PKL yang sudah susah

senang bersama selama menjalani PKL dan yang telah memberikan

semangat untuk bersama-sama menyelasaikan laporan ini.
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7. Teman-teman seperjuangan PII D3, selama ini sudah memberikan warna

dalam hidupku. Semoga kita dapat wisuda bersama-sama dan sukses untuk

kita semua.

8. Mas Ari (guru SMK N 1 Pedan) yang sudah berniat meminjamkan master

program komputernya untuk melancarkan kegiatan PKL.

9. Tak lupa untuk dosen-dosen PII D3 yang telah memberikan ilmu yang

bermanfaat. Terima kasih untuk waktu, tenaga, ilmu dan jasa bapak ibu

dosen sekalian.
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ABSTRAK

Wahidatun Hidayah (10130059), 2013. Sarana dan Prasarana Perpustakaan
Madrasah Aliyah Raden Fatah Yogyakarta

Laporan ini bertujuan untuk: (1) Untuk mengetahui sarana dan prasarana
yang dimiliki oleh Perpustkaan Madrasah Aliyah Raden Fatah Bokoharjo
Prambanan, (2) Untuk mengetahui kualitas sarana dan prasarana perpustakaan
Madrasah Aliyah Raden Fatah bokoharjo Prambanan berdasarkan standar sarana
dan prasarana untuk perpustakaan sekolah

Metode pengumpulan data menggunakan metode observasi, wawancara
dan dokumentasi. Hasil laporan menunjukkan bahwa: (1) Sarana di Perpustakaan
MA Raden Fatah Bokoharjo masih kurang dan sederhana. Perpustakaan MA
Raden Fatah Bokoharjo masih belum memiliki rak buku dua muka, rak majalah,
lemari katalog, meja kerja petugas, rak surat kabar, rak kamus dan atlas, dan
papan pengumuman. Perpustakaan MA Raden Fatah juga belum memiliki
peralatan perpustakaan yang lengkap baik peralatan yang habis pakai maupun
yang tahan lama, (2) Prasarana Perpustakaan MA Raden Fatah Bokoharjo masih
ada beberapa yang kurang, antara lain lokasi yang kurang strategis, penerangan
yang kurang memadai, dan tata ruang yang kurang nyaman karena semua kegiatan
menjadi satu dalam satu ruangan. Akan tetapi, luas ruangan perpustakaan sudah
cukup luas. Selain itu, sirkulasi udaranya juga cukup lancar.

Penelitian ini menghasilkan beberapa saran antara lain: (1) Perlu
ditingkatkan dan dilengkapi untuk sarana perpustakaannya, antara lain
penambahan rak buku karena rak buku disana sangat kurang, pengadaan loker
penitipan barang dan papan pengumuman, (2) Perpustakaan juga perlu
melengkapi peralatan perpustakaan, baik yang habis pakai maupun yang tahan
lama, (3) Prasarana perpustakaan perlu untuk lebih diperhatikan lagi demi
kenyamanan pengguna perpustakaan terutama mengenai tata ruang perpustakaan
dan penerangannya dengan memasang lampu, (4) Perpustakaan perlu
mengupayakan peningkatan kualitas dan kuantitas SDM di perpustakaan, (5)
Perpustakaan perlu menambah tata tertib mengenai prosedur penggunaan sarana
dan prasarana perpustakaan, dan (6) Perpustakaan perlu mempertimbangkan
untuk memisahkan antara ruang pelayanan teknis (seperti ruang pengolahan bahan
pustaka) dengan ruang untuk pelayanan pemakai (seperti ruang baca, ruang
sirkulasi dan referensi) agar tidak mengganggu pengguna perpustakaan.

Kata kunci: Sarana perpustakaan, prasarana perpustakaan
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KATA PENGANTAR

Segala puja dan puji syukur kita panjatkan kehadirat Allah SWT dengan

segala keagungan-Nya yang telah memberikan rahmat, hidayah serta inayah-Nya

kepada kita semua sehingga kita dapat melaksanakan ibadah serta kegiatan yang

sudah menjadi kewajiban dan tanggung jawab kita dengan sebaik-baiknya. Berkat

karunia Allah SWT laporan praktik kerja lapangan ini dapat disusun dengan

sebaik-baiknya dan dapat diselesaikan tepat waktu. Sholawat serta salam kita

haturkan untuk junjungan kita, Nabi Besar Muhammad SAW yang telah

mengeluarkan kita dari jaman kegelapan menuju jaman yang penuh berkah.

Semoga Beliau selalu dilimpahkan berkah dan rahmat dari Allah SWT.

Kegiatan Praktik Kerja Lapangan (PKL) merupakan sebuah syarat yang

harus dilaksanakan untuk dapat menyelesaikan program studi D3 Ilmu

Perpustakaan dan Informasi Islam di UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta. Langkah

terakhir yang perlu dilakukan sebagai pertanggungjawaban atas kegiatan Praktik

Kerja Lapangan (PKL) yang telah selesai dilaksanakan adalah dengan menyusun

Laporan Praktik Kerja Lapangan.

Laporan Praktik Kerja Lapangan ini akan membahas mengenai sarana dan

prasarana perpustakaan yang terdapat di Perpustakaan Madrasah Aliyah Raden

Fatah di daerah Pelemsari, Bokoharjo, Prambanan, Sleman, Yogyakarta. Pada

bagian awal laporan ini akan dijelaskan mengenai gambaran umum perpustakaan

serta landasan teori yang digunakan untuk menganalisa sarana dan prasarana yang

terdapat di perpustakaan.
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Pelaksanaan Praktik kerja Lapangan dan penyusunan laporan ini tidak

akan terlaksana dengan baik tanpa adanya kerjasama, bantuan, motivasi serta

dorongan semangat dari pihak-pihak yang telah berjasa dalam membantu

terlaksana semua ini. Untuk itu penulis ingin mengucapkan terima kasih kepada:

1. Bapak Prof. Dr. H. Musa Asy’arie selaku Rektor UIN Sunan Kalijaga

Yogyakarta

2. Ibu Dr. Hj. Siti Maryam, M. Ag. selaku Dekan Fakultas Adab dan Ilmu

Budaya beserta para stafnya

3. Ibu Puji Lestari, M. KOM selaku Ketua Program Studi D3 Ilmu

perpustakaan dan Informasi Islam

4. Bapak Nurdin Laugu, S. Ag., SS, MA. selaku dosen pembimbing

akademik

5. Bapak Drs. Djazim Rohmadi, M.Si. selaku dosen pembimbing lapangan

6. Ibu Syifaun Nafisah, ST., MT. selaku dosen penguji

7. Bapak Ibu dosen yang telah memberikan ilmu yang bermanfaat selama ini

8. Bapak Drs. Soir, M.S.I selaku Kepala Madrasah Aliyah Raden Fatah

Bokoharjo Prambanan

9. Bapak Drs. Purwosusilo selaku Kepala Perpustakaan Madrasah Aliyah

Raden Fatah Bokoharjo Prambanan yang juga menjadi pembimbing

lapangan.

10. Bapak dan Ibu guru di Madrasah Aliyah Raden Fatah Bokoharjo

Prambanan

11. Kedua orang tua yang sangat berjasa selama ini
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12. Teman-teman seperjuangan prodi PII D3 angkatan 2010 yang hebat-hebat.

13. Serta kepada seluruh pihak yang telah membantu terselesaikannya laporan

ini yang belum sempat penulis sebutkan di atas.

Semoga segala bantuan serta dukungan yang kalian semua berikan

dibalas oleh Allah SWT dengan sesuatu yang lebih baik. Penulis menyadari

bahwa pepatah yang mengatakan “Tiada gading yang tak retak” itu memang

benar adanya. Demikian pula dengan laporan ini masih banyak

kekurangannya. Oleh karena ini, penulis sangat mengharapkan saran dan kritik

dari para pembaca demi perbaikan dan kesempurnaan laporan ini. Semoga

laporan ini bermanfaat bagi penulis serta para pembaca. Amin.

Penulis

Wahidatun Hidayah
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BAB I

PENDAHULUAN

A. Latar Belakang

Perpustakaan adalah sebuah ruangan, bagian atau subbagian dari

sebuah gedung ataupun gedung itu sendiri yang digunakan untuk menyimpan

buku, biasanya disimpan menurut tata susunan tertentu serta digunakan untuk

anggota perpustakaan (Sulistyo-Basuki, 1994:1). Perpustakaan harus

dipahami sebagai sebuah sistem yang didalamnya terdapat unsur tempat

(institusi), koleksi yang disusun berdasarkan sistem tertentu, dan pemakai

(Qalyubi dkk, 2007: 3).

Menurut Undang-Undang RI Nomor 43 tahun 2007 tentang

perpustakaan pasal 3 menyebutkan bahwa perpustakaan berfungsi sebagai

wahana pendidikan, penelitian, pelestarian, informasi dan rekreasi untuk

meningkatkan kecerdasan dan keberdayaan bangsa, dan dalam pasal 4

disebutkan bahwa perpustakaan bertujuan memberikan layanan kepada

pemustaka, meningkatkan kegemaran membaca, serta memperluas wawasan

dan pengetahuan untuk mencerdaskan kehidupan bangsa. Berdasarkan pasal 3

dan 4 UU Nomor 43 tahun 2007 tentang perpustakaan tersebut, maka

keberadaan sebuah perpustakaan hendaknya harus diperhatikan karena

perpustakaan adalah sumber informasi dan ilmu pengetahuan. Ada beberapa

jenis perpustakaan berdasarkan perbedaan tujuan, organisasi induk, anggota

dan kegiatan perpustakaan. Salah satu jenis perpustakaan adalah perpustakaan

sekolah.
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Perpustakaan sekolah adalah perpustakaan yang berada di sekolah

dengan fungsi utama membantu tercapainya tujuan sekolah serta dikelola oleh

sekolah yang bersangkutan (Sulistyo-Basuki, 1994:56). Pasal 23 ayat (1) UU

Nomor 43 tahun 2007 tentang perpustakaan menjelaskan bahwa setiap

sekolah/madrasah menyelenggarakan perpustakaan yang memenuhi standar

nasional perpustakaan dengan memperhatikan Standar Nasional Pendidikan.

Perpustakaan sekolah tentunya bertujuan untuk memenuhi kebutuhan

informasi dari warga sekolah itu sendiri, meliputi siswa, guru, dan karyawan

lainnya.

Perpustakaan sekolah dapat mencapai tujuannya tersebut jika

perpustakaan tersebut dikelola dengan baik. Salah satu hal yang harus

diperhatikan dalam pengelolaan perpustakaan sekolah adalah mengenai

sarana dan prasarana perpustakaan. Pengelolaan perpustakaan perlu ditunjang

dengan adanya sarana dan prasarana karena tanpa sarana dan prasarana

perpustakaan maka kegiatan di perpustakaan akan terganggu. Hal ini selaras

dengan UU Nomor 43 tahun 2007 tentang perpustakaan pasal 38 ayat (1)

yang berbunyi “Setiap penyelenggara perpustakaan menyediakan sarana dan

prasarana sesuai dengan standar nasional perpustakaan”.

Sarana dan prasarana perpustakaan meliputi ruang, semua peralatan

dan perlengkapan perpustakaan yang dapat berfungsi untuk membantu

kegiatan perpustakaan dapat berjalan dengan baik. Sarana dan prasarana

perpustakaan dapat diadakan sesuai dengan kebutuhan dari perpustakaan itu

sendiri. Sarana dan prasarana yang baik harus memenuhi kriteria standar
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untuk sarana dan prasarana perpustakaan agar dapat digunakan dengan baik,

nyaman dan aman oleh pengguna perpustakaan.

Sarana dan prasarana merupakan salah satu unsur penting yang

diperlukan perpustakaan agar kegiatan pelayanan di perpustakaan dapat

berjalan dengan baik dan lancar. Pada laporan ini akan dibahas tentang sarana

dan prasarana di Perpustakaan Madrasah Aliyah Raden Fatah Bokoharjo,

Prambanan, Sleman, Yogyakarta.

Perpustakaan Madrasah Aliyah Raden Fatah Bokoharjo merupakan

salah satu contoh perpustakaan sekolah yang beralamat di Pelemsari,

Bokoharjo, Prambanan, Sleman. Perpustakaan Madrasah Aliyah (MA) Raden

Fatah perlu diolah dengan baik untuk memudahkan pengguna menemukan

koleksi perpustakaan. Kondisi Perpustakaan MA Raden Fatah masih dikelola

dengan cara yang sederhana dan konvensional. Koleksi di Perpustakaan MA

Raden Fatah lumayan banyak. Perpustakaan MA Raden Fatah merupakan

perpustakaan yang sedang membangun untuk menjadi perpustakaan yang

lebih baik sehingga sarana dan prasarana yang dimiliki masih belum lengkap.

Sarana dan prasarana Perpustakaan MA Raden Fatah masih sederhana dan

perlu untuk ditingkatkan untuk memberikan layanan perpustakaan yang lebih

baik.

Laporan ini disusun sebagai bentuk laporan pertanggungjawaban

Praktik Kerja Lapangan yang dilakukan di Madrasah Aliyah Raden Fatah

Bokoharjo, Prambanan, Sleman. Laporan ini akan membahas lebih detail

mengenai sarana dan prasarana di Perpustakaan MA Raden Fatah Bokoharjo.
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Mengingat sekarang ini masih banyak perpustakaan sekolah yang belum

memiliki sarana dan prasarana yang memadai guna meningkatkan layanan

perpustakaan sekolah.

B. Rumusan Masalah

Laporan ini hanya akan difokuskan mengenai sarana dan prasarana

yang ada di Perpustakaan Madrasah Aliyah (MA) Raden Fatah Bokoharjo,

Prambanan. Untuk membatasi pembahasan dalam laporan ini maka akan

dirumuskan masalah sebagai berikut:

 Bagaimana sarana dan prasarana di Perpustakaan Madrasah Aliyah

Raden Fatah Bokoharjo, Prambanan?

C. Ruang Lingkup

Pembahasan dalam laporan ini akan difokuskan hanya tentang hal-hal

yang berkaitan dengan sarana dan prasarana di Perpustakaan Madrasah

Aliyah Raden Fatah Bokoharjo Prambanan agar pokok permasalahan yang

dibahas tidak melebar. Pembahasan tersebut meliputi:

1. Sarana perpustakaan

2. Prasarana perpustakaan

3. Denah perpustakaan

4. Foto dan ukuran perabot perpustakaan

D. Tujuan dan Manfaat

Tujuan yang diperoleh dari pembahasan laporan ini antara lain:



5

1. Untuk mengetahui sarana dan prasarana yang dimiliki oleh

Perpustkaan Madrasah Aliyah Raden Fatah Bokoharjo Prambanan

2. Untuk mengetahui kualitas sarana dan prasarana perpustakaan

Madrasah Aliyah Raden Fatah bokoharjo Prambanan berdasarkan

standar sarana dan prasarana untuk perpustakaan sekolah

Manfaat yang diperoleh dari pembahasan laporan ini antara lain:

1. Dapat mengetahui sarana dan prasarana yang dimiliki Perpustakaan

MA Raden Fatah Bokoharjo Prambanan

2. Dapat mengetahui kualitas sarana dan prasarana Perpustakaan

Madrasah Aliyah Raden Fatah

3. Bagi pihak MA Raden Fatah dapat melakukan tindak lanjut untuk

meningkatkan kualitas sarana dan prasarana perpustakaan.

E. Waktu dan Tempat PKL

Praktik Kerja Lapangan dilaksanakan selama 2 bulan dari tanggal 11

Maret 2013 sampai 11 Mei 2013. Lokasi Praktik Kerja Lapangan adalah di

Perpustakaan Madrasah Aliyah Raden Fatah Bokoharjo Prambanan, Sleman,

Yogyakarta.

Jam kerja Praktik Kerja Lapangan adalah sebagai berikut.

Senin – Kamis : pukul 07.30 – 12.00 WIB

Jum’at : pukul 07.30 – 11.00 WIB

Sabtu : pukul 07.30 – 12.00 WIB
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F. Metode Pengumpulan Data

Metode pengumpulan data yang digunakan dalam penyusunan laporan

Praktik Kerja Lapangan ini adalah dengan cara observasi, interview

(wawancara) dan dokumentasi. Metode yang digunakan dapat dijelaskan

sebagai berikut.

1. Observasi (Pengamatan)

Pengamatan adalah alat pengumpulan data yang dilakukan cara

mengamati dan mencatat secara sistematik gejala-gejala yang diselidiki

(Narbuko dan Achmadi, 2009:70). Teknik ini menuntut adanya

pengamatan dari peneliti baik secara langsung maupun tidak langsung

terhadap obyek penelitian. Instrumen yang dapat digunakan yaitu lembar

pengamatan, panduan pengamatan. Beberapa informasi yang diperoleh

dari hasil observasi antara lain: ruang (tempat), pelaku, kegiatan, objek,

perbuatan, kejadian atau peristiwa, waktu dan perasaan (Noor, 2011:

140). Metode observasi ini dilakukan dengan melakukan pengamatan

secara langsung saat melaksanakan Praktik Kerja Lapangan (PKL) di

Perpustakaan MA Raden Fatah Bokoharjo.

2. Wawancara

Wawancara merupakan salah satu teknik pengumpulan data yang

dilakukan dengan berhadapan secara langsung dengan yang

diwawancarai tetapi dapat juga diberikan daftar pertanyaan dahulu untuk

dijawab pada kesempatan lain (Noor, 2011: 138). Metode wawancara ini
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dilakukan penulis dengan cara mewawancarai narasumber yang terkait

dengan Perpustakaan MA Raden Fatah Bokoharjo.

3. Dokumentasi

Sejumlah besar fakta dan data tersimpan dalam bahan yang

berbentuk dokumentasi. Sebagian besar data yang tersedia yaitu

berbentuk surat, catatan harian, cendera mata, laporan, artefak, dan foto.

Sifat utama data ini tak terbatas pada ruang dan waktu sehingga memberi

peluang kepada peneliti untuk mengetahui hal-hal yang pernah terjadi di

waktu silam (Noor, 2011: 141). Metode dokumentasi dilakukan penulis

dengan cara mengambil gambar secara langsung di Perpustakaan MA

Raden Fatah Bokoharjo dengan menggunakan kamera handphone dan

mengumpulkan dokumen-dokumen yang berkaitan dengan sarana dan

prasarana Perpustakaan MA Raden Fatah Bokoharjo.

G. Sistematika Penulisan Laporan

Penulisan laporan Praktik kerja Lapangan ini terdiri dari lima bab

yaitu sebagai berikut.

Bab I Pendahuluan

Pada bab pendahuluan terdapat beberapa hal yang disampaikan yaitu

latar belakang masalah, rumusan masalah, ruang lingkup, tujuan dan

manfaat penulisan laporan, waktu dan tempat PKL, metode

pengumpulan data dan sistematika penulisan laporan.
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Bab II Landasan Teori

Pada bab landasan teori dijelaskan mengenai teori yang digunakan

sebagai landasan dalam penulisan laporan praktik kerja lapangan.

Pada bab landasan teori ini akan disampaikan tentang pengertian

sarana dan prasarana perpustakaan, macam-macam sarana dan

prasarana perpustaskaan, dan standar sarana dan prasarana

perpustakaan.

Bab III Gambaran Umum

Pada bab Gambaran Umun ini akan disampaikan gambaran umum

dari Perpustakaan Madrasah Aliyah Raden Fatah Bokoharjo. Hal-hal

yang diuraikan meliputi sejarah singkat perpustakaan, tugas dan

fungsi perpustakaan, visi dan misi, personalia, keanggotaan dan

pengguna perpustakaan, gedung perpustakaan, koleksi perpustakaan

dan layanan perpustakaan.

Bab IV Pembahasan

Pada bab pembahasan ini akan disampaikan mengenai sarana dan

prasarana Perpustakaan Madrasah Aliyah Raden Fatah serta ukuran

dari perabot perpustakaan.

Bab V Penutup

Pada bab penutup berisi tentang simpulan serta saran-saran yang

ditujukan untuk pihak Perpustakaan Madrasah Aliyah Raden Fatah

Bokoharjo.
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BAB V

PENUTUP

A. Simpulan

Berdasarkan data yang diperoleh penulis selama melaksanakan

Praktik Kerja Lapangan (PKL) di Perpustakaan Madrasah Aliyah Raden

Fatah Bokoharjo Prambanan, maka dapat disimpulkan bahwa:

1. Sarana di Perpustakaan MA Raden Fatah Bokoharjo masih kurang dan

sederhana. Perpustakaan MA Raden Fatah Bokoharjo masih belum

memiliki rak buku dua muka, rak majalah, lemari katalog, meja kerja

petugas, rak surat kabar, rak kamus dan atlas, dan papan pengumuman.

Perpustakaan MA Raden Fatah juga belum memiliki peralatan

perpustakaan yang lengkap baik peralatan yang habis pakai maupun yang

tahan lama.

2. Prasarana Perpustakaan MA Raden Fatah Bokoharjo masih ada beberapa

yang kurang, antara lain lokasi yang kurang strategis, penerangan yang

kurang memadai, dan tata ruang yang kurang nyaman karena semua

kegiatan menjadi satu dalam satu ruangan. Akan tetapi, luas ruangan

perpustakaan sudah cukup luas. Selain itu, sirkulasi udaranya juga cukup

lancar.

B. Saran

Keberadaan perpustakaan sangat berpengaruh terhadap keberhasilan

sebuah sekolah untuk menjalankan tugasnya dalam mencerdaskan kehidupan
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bangsa. Keberhasilan sebuah perpustakaan dipengaruhi oleh komunikasi dan

kerjasama yang baik antara pihak-pihak yang bersangkutan seperti kepala

sekolah, guru, staf karyawan, pustakawan serta siswa-siswa di sekolah

tersebut.

Berikut beberapa saran dari penulis untuk Perpustakaan MA Raden

Fatah agar lebih baik lagi.

1. Perlu ditingkatkan dan dilengkapi untuk sarana perpustakaannya, antara

lain penambahan rak buku karena rak buku disana sangat kurang,

pengadaan loker penitipan barang dan papan pengumuman.

2. Perpustakaan juga perlu melengkapi peralatan perpustakaan, baik yang

habis pakai maupun yang tahan lama.

3. Prasarana perpustakaan perlu untuk lebih diperhatikan lagi demi

kenyamanan pengguna perpustakaan terutama mengenai tata ruang

perpustakaan dan penerangannya dengan memasang lampu.

4. Perpustakaan perlu mengupayakan peningkatan kualitas dan kuantitas

SDM di perpustakaan.

5. Perpustakaan perlu menambah tata tertib mengenai prosedur penggunaan

sarana dan prasarana perpustakaan.

6. Perpustakaan perlu mempertimbangkan untuk memisahkan antara ruang

pelayanan teknis (seperti ruang pengolahan bahan pustaka) dengan ruang

untuk pelayanan pemakai (seperti ruang baca, ruang sirkulasi dan

referensi) agar tidak mengganggu pengguna perpustakaan.
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Lampiran 1

STRUKTUR MAKRO PERPUSTAKAAN MA RADEN FATAH BOKOHARJO

Kemenag

Yayasan LP Ma’arif

Kepala Madrasah

Drs. Soir, MSi

Komite

ketua
Mardani

Kepala TU

Erna Pratiwi

Litbang

Supadi Lanjani

Kurikulum

Uswatun Hasanah, S.H.

Sarpras

Sri Ningsih, S.Pd.

Kesiswaan

Riyadi, S.Ag.

Humas

Drs. Supartoyo

Ka Perpustakaan

Drs. Purwosusilo

Koordinator BK

Dian Wahyu Ningsih

Ka Lab Bahasa

Binti Kumaidah, S. Pdi
Guru-Guru

Ka Lab IPA

Binti Chasanah, S. Si

Ka Lab Komputer

Ihsanudin
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Lampiran 2

DENAH GEDUNG SEKOLAH

Lantai 1

12

11

U

13

Keterangan:

1. Kantor Guru
2. Ruang kelas
3. Ruang kelas
4. Ruang kelas
5. Kantor kepala madrasah
6. Kantin
7. Mushola
8. Gudang
9. Tangga
10. Toilet
11. Halaman sekolah
12. Tiang bendera
13. Pintu gerbang

3

4

5

1 2

6

7

8

10

9
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DENAH GEDUNG SEKOLAH

Lantai 2

U

Keterangan:

1. Lab Bahasa

2. Perpustakaan

3. Lab Komputer

4. Tangga

1

2

3

4
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Lampiran 3

TATA RUANG PERPUSTAKAAN

24 24 24

2 3 2 2 2 2 1              2

U

KETERANGAN:

1. Pintu masuk
2. Jendela yang dapat dibuka
3. Pintu
4. Meja untuk shelving buku
5. Meja komputer
6. Meja sirkulasi
7. Meja tempat penitipan barang
8. Meja untuk shelving buku
9. Meja untuk shelving buku
10. Meja untuk shelving buku

7
6

4 5

1819

16

17

15

20

1312

1110

98

142122

23
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11. Meja untuk shelving buku
12. Meja untuk shelving buku
13. Meja untuk shelving buku
14. Meja untuk shelving buku
15. Meja untuk shelving buku
16. Meja baca
17. Meja baca
18. Rak buku satu muka
19. Almari buku
20. Meja untuk shelving buku
21. Shelving buku di lantai
22. Shelving buku di lantai
23. Shelving buku di lantai
24. Jendela yang tidak dapat dibuka
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Lampiran 4

Foto Peralatan Habis Pakai Perpustakaan MA Raden Fatah

Selotip Pensil, Pena, Penghapus Karet,
Penghapus pena, selotip bolak balik

Kertas HVS Kertas Manila

Buku catatan Kwitansi

Lem Nota

Buku inventaris Buku pengunjung
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Kartu anggota
Paku

Tinta stempel Buku Peminjaman

Kalender
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Lampiran 5

Foto Peralatan Tahan Lama Perpustakaan MA Raden Fatah

Komputer
Tempat sampah

Jam dinding Gunting

Cutter Penggaris

Stempel Barcode reader
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Sapu Kemoceng

Printer
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Lampiran 6

Foto lain-lain

Ruang perpustakaan

Pintu masuk perpustakaan

Siswa sedang meminjam buku
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Buku yang sudah dilabeli

Shelving buku di atas meja

Penataan buku di lantai
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Proses penginputan data

Label buku

Barcode eksemplar
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